A & R Berries - Avocados, S.P.R de R.L.

FORMATO DE DESCRIPCION DE PUESTOS

FECHA: 24 de enero, 2023
NOMBRE DEL PUESTO: Gestor de Produccidon

# OTRAS DENOMINACIONES: Administrador de Produccidon; Administrador

de Operaciones (OM); Administrador de Inventario.

DESCRIPCION DEL PUESTO

@ CLASIFICACION GENERAL DEL PUESTO: Administracion

% DE QUIEN DEPENDE: Director Ejecutivo y Gerente General

% QUIENES DEPENDEN DE EL:

o Gerente de Produccion

o Auxiliar administrativo.

o Etiquetadoras.

« DEBERES:

o Control de inventarios y requerimientos de etiqueta.

o Contacto a proveedores de materia prima y productores
agricolas.

o Control de inventario y requerimientos de fruta.

« RESPONSABILIDADES:
o Cumplir con los requisitos de la demanda de produccion.
o Garantizar el abastecimiento de materiales de produccion y

conftrolar su almacenamiento.

CONDICIONES DEL TRABAJO:
o En campo abierto, vias carreteras, y en oficina.

@ PRINCIPALES FACTORES PARA LOGAR EL EXITO DEL PUESTO:

o Cumplimiento del suministro de produccion a la demanda de los
clientes.

o Lograr el abastecimiento total y el contfrol de almacén de
materiales y fruta.

o Contactar en tiempo y forma a los proveedores de materiales.

o Conocery abastecer las necesidades de materiales de

produccion.
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REQUISITOS:

o Escolaridad minima de universidad enfocada en la
administracion de agronegocios, administracion de operaciones
o de inventarios.

o Conocimiento en la implementacion planeacion de
requerimientos de materiales (MRP) y planes maestros de
produccion.

o Experiencia con el manejo de produccion agricola para
exportacion.

o Experiencia laboral en la administracion de materiales y

productos de exportacion es recomendada.

# HABILIDADES PERSONALES:

o Comunicacién con su equipo de produccion

o Manejo de equipo tipico de oficina.

o Buenas relaciones humanas.

o Agudeza visual y auditiva.

CARACTERISTICAS QUE HACEN EXCEPCIONAL ESTE PUESTO:

o Liderazgo y comunicacion.

o Administracion de recursos agricolas.

o Aprendizaje en el mercado internacional de fruta de
exportacion.

FUNCIONES GENERICAS:

o Planeary controlar el suministro de los inventarios de materiales
de produccion con el respectivo manejo eficiente de los
inventarios de fruta y produccién agropecuaria.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

o Implementary controlar modelos de prondsticos e inventarios de
materiales en acorde con el inventario de fruta.

o Gestionar los inventarios deterministicos y probabilisticos de los
materiales.

o Llevar a cabo el manejo y control de almacenes de fruta y
materiales de produccion.

o Seleccionar el mobiliario, maquinaria y equipo de almacén.

o Manejar los sistemas de informacion para la administracion de

inventarios y almacenes.



o Contactar alos proveedores de materiales para abastecer a la
empresa.
o Coordinar al transporte de mercancias para la coleccion de
materiales y fruta.
o Formar interrelaciones con el departamento de comercio y
logistica para coordinar los requerimientos de material.
o Organizar el almacén de materiales y fruta, controlando la
disposicion a los mismos.
o Organizaciéon y control de pago a productores agricolas.
Salario Inicial Base Quincenal Propuesto: $5,000.00 (Cinco mil pesos 00/100
M.N.)

*Salario antes de impuestos sujeto a cambios dependiendo del desempeno en el

periodo de prueba y experiencia laboral.



