Donation Policy

The Santa Ana Public Library accepts donations of material in very good condition.

Irl , Some items may be added to our collection or passed along to the Friends of the Santa
[SANTA ANAJ Ana Public Library, a support organization, and sold in used book sales to generate
—_—

funds for the Library.

The Library reserves the right to accept or discard, at its discretion, any donated materials.

Where and when can | donate my books?

Donations are accepted only at the Santa Ana Public Library located at 26 Civic Center Plaza, Santa Ana, during the library
open hours. Do not leave donations outside the Library or in the book drop. Library staff is not able to pick up donations from
a person’s home or carry boxes into the Library from donor’s vehicles.

Is there a limit on the quantity that can be donated?

Yes, the library will accept no more than four boxes. The Library does not return boxes or receptacles. Please make sure that
you bring them in containers that can be left at the Library.

What items are NOT acceptable as donations?

e College textbooks older than two years.

e  Pocket paperbacks older than five years.

e Magazines and school textbooks.

e Encyclopedias.

e Audio and video cassettes.

e  Materials with torn pages, excessively worn covers.

e Materials with yellowed, brittle pages or damaged bindings.
e Dirty, dusty items.

e Stained, water damaged mildewed items.

Is my donation tax deductible?
Yes. However, by law, library staff cannot determine the value of a donation for IRS purposes. When signed, dated, and
stamped, this document will serve as an acknowledgment of your donation.

Where can | get more information about items | want to donate?
Visit the Information Desk at the Santa Ana Public Library or call our telephone information service at 714-647-5264.

How can | make a monetary donation?

If you would like to make a monetary donation, please write a check payable to the Friends of the Santa Ana Public Library
and mail it to the address below. If you have questions or would like more information about making a monetary donation,
please call 714-647-5265.

Friends of the Santa Ana Public Library
Attn: Sue Stewart
PO Box 173
Santa Ana, CA 92702

Last Updated: Tuesday, September 08, 2020




Thank you for your donation of:

Received on: By:

Date Librarian Signature

Friends of the Santa Ana Public Library
A 501(3)(c) organization
26 Civic Center Plaza

Santa Ana, CA 92701

e
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Guia para Donaclones

p La Biblioteca Publica de Santa Ana acepta donaciones de material en muy buen
."". estado. Sus donativos pueden ser afadidos a nuestra coleccion o vendidos por los
—— Amigos de la Biblioteca PUblica de Santa Ana—una organizacién con fines no lucrativo

que apoya a la biblioteca.

La biblioteca reserva el derecho de aceptar o descartar, a su discrecion, cualquier material donado.

¢Donde y cuando puedo donar mis libros?

Se aceptan donaciones solo en la Biblioteca PUblica Santa Ana, ubicada en el 26 Civic Center Plaza, Santa Ana, durante las
horas en que esta abierta al publico. No abandone sus donaciones en las afueras de la biblioteca o por el buzdon de devolver
libros. El personal de la biblioteca no recoge donativos en su hogar; tampoco ayudan a descargar cajas de libros de sus
vehiculos.

¢Hay un limite en la cantidad que se puede donar?

Si, solo aceptamos un maximo de 4 cajas. La biblioteca no devuelve cajas o recipientes. Por favor asegurese que no necesita
los recipientes.

c;Qué articulos NO son aceptables como donaciones?

e  Textos universitarios publicados hace mas de 2 afios.

e Libros de caratula rustica de mas de cinco afios.

e Revistasy libros escolares.

e Enciclopedias.

e (Casetes de audio y video.

e Libros con paginas rotas y excesivamente desgastadas.
e Libros con paginas amarillentas y caratulas desgarradas.
e Articulos que estén sucio o llenos de polvo.

e  Articulos manchados o con dafios de agua o moho.

¢Puedo deducir el valor de los articulos en mi planilla de impuestos?

Si. Sin embargo, por ley, el personal de la biblioteca no puede determinar el valor de una donacion para fines de IRS. El
recibo firmado, fechado, y sellado que el personal de la biblioteca le entrega al recibir sus donaciones servira como evidencia
de su donacion.

¢Donde puedo obtener mas informacion sobre articulos que quiero donar?
Visite el mostrador de informacion en la Biblioteca Publica de Santa Ana o llamenos a al teléfono 714-647-5267 0 714-647-

5264

¢Como puedo dar una donacion monetaria?

Si desea hacer una donacidon monetaria, haga el cheque pagadero a Friends of the Santa Ana Public Library y envielo por
correo a la siguiente direccion. Sitiene preguntas o desea obtener mas informacion sobre como hacer una donacion
monetaria, llame al 714-647-5265.

Friends of the Santa Ana Public Library
Attn: Sue Stewart
PO Box 173
Santa Ana, CA 92702




Gracias por su donacion de:

Recibido el: Por:

Fecha Firma del Personal de la Biblioteca

Friends of the Santa Ana Public Library
A 501(3)(c) organization

26 Civic Center Plaza

Santa Ana, CA 92701

Last Updated: Tuesday, September 08, 2020

VALIDO UNA VEZ ESTE SELLADO




