Trangchl > Hudngdan > Trén dé thi

Gido vién, Lanh dao, ngusi dudc gan duyét dé

Hudng dan tron dé thi

Tron dé tir Word hodic céu tric dé (chi tirBo chon), soan cau trén web, loc Tat ca/Cua
toi, gli duyét dé chung trudng va chia sé chi déng.

Cap nhat: 28/07/2026

M3 Tron dé thi

0 Vao menu va chon nédm hoc

Trong menu gidng day, m3 Trén dé thi. Chon ding nédm hoc dang lam viéc trén
thanh trén. Trang cé cdc tab: Cuaa téi, Pudc chia sé vdéi téi, Ngan hang cau hai,
Cdu truc dé; ngudi dudc cap quyén con thdy tab Duyét dé trudng.

©Q Chua chon ném hoc thi chua tai dugc danh sdch lan trén hay ngan hang céu
héi.

Trén dé tir Word 2
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° Tai dé gdc, chon s6 méa dé va trén

Tab Chia téi — Tron dé méi (hop thoaqi Tron dé tir Word). Chon Dang dé in (dé
2025 ba phén, tiéng Anh 9, hod&c tiéng Anh 6-8), Loai dé va phan con lai cla tiéu
dé. Budc 1: Tdi file mau Word — dé 2025 & mdau béang hai cdt (nhén céu / ndi dung
+ ddp dn, c6 cdng thirc nhung); tiéng Anh 9/6-8 dl phan nhu dé mau. Budc 2: chon
file Word .docx ctia minh (uu tién béng hai c6t; cling nhdn PHAN I/1I/11l v8i ‘#' trudc
phuong dn dung).

Dién mén hoc (in dé), thai gian, sé6 ma dé (t6i da 50). Trong Tuy chon déo: dé
2025 c6 ddo céu Phan I-1l, ddo A-D Phan |, va (tuy chon) ddo céu Phén lll — Phan I
khéng ddo y a-d; dé tiéng Anh déo céu cdc phan khdc doc/dién tlr, kém ddo A-D
trong moi cau. Goi ZIP gom Word tiing mé dé va Excel ddp dn. Trong Pdu trang in,
c6 thé nhap co quan chl qudn, tén trudng (ludn in hoa trén file xudt), ném hoc
(mdc dinh theo ndm dang chon; ca quan/trudng ggi y tir 1an tron trude clia ban), va
bat/tdt dong ho tén-sé bdo danh. Cum «(Bé gém n trang)» 1dy sé trang clia Word
khi m& hodc in file (in nghiéng, ¢& 12 — khéng nhap tay). V&i dang tiéng Anh: cé thé
bat/tdt va sita ghi chi cudi dé (hai dong veé tai liéu / gidm thi) — chi hién trén file
xudit. Pham vi Ca nhan (diém thudng xuyén) = duing ngay, khéng cén duyét. Badm
Tron dé — khi trang thdi Sén sang, ma Chi tiét — Tai goi dé (ZIP).

Q Pé bang (mau dé 2025): cong thiic nhing trong Word géc dugc giil trén file
Word xudt. Céng thiic soan trén web (ngéin hang) xudt thanh dnh céng thic.
Dé tiéng Anh: phdn doc hiéu var dién tir chi ddo ddp dn trong cdu, khong d6i
tha tu cau.

Stra dap an sau khi tron 7

° Dé cdnhén — stia dap an khong tron lai

Khi d& tron (va cé thé da in) ma phdt hién ddp dn sai, ma Chi tiét 1an tron — Sta
dap dan. Chon ddp dn ding theo ndi dung trén mé tham chiéu; hé théng tu cdp nhat
moi mé& dé da ddo A-D / thir tu cau. Bam Luu va xudt lai dap an dé tao laqi file
Excel trong goi ZIP. Khéng déi dé Word dd tron — chi stfa bdng ddp dn dé chéim
mdy dung.

©Q Pé Cdnhan (diém thudng xuyén): gido vién tao dé dudc slfa ddp dn sau khi
tron. Néu can ddi ndi dung céu trén gidy, hdy slra ngudn réi Trén lai.


http://localhost:3000/manage/exam-mixer

o Dé chung trudng — quyén theo trang thai duyét

Dé chung chua gt duyét hodc bi tir chéi: gido vién tao dé cé thé Sita dap dn hodc
stta nguén réi Trdn lai trudce khi Gii duyét. Dé dang Ché duyét: khéng stra ddp an —
chd két qud duyét. Dé da Duyét: chilanh dao (hodc ngudi dugc bat Duyét dé)
dudc Slta dap an dé chinh file chdm mdy, van gilt nguyén dé da phdat hanh.

Pé chung truéng va duyét %

° GUi duyét dé dung chung todn trudng

Khi tao 1an tron, chon pham vi Pé chung trudng. Sau khi tron xong (trang thdi Sén
sang), ma chi tiét — Gii duyét. Lan tron chuyén Ché duyét va khdng sia ndi dung
cho dén khi co két qua.

Q Pé Canhan (diém thudng xuyén) khong can gii duyét — tdi géi dé ngay sau
khi tron.

° Duyét hodc tir chdi (ngudi cé quyén)

Lanh dao / quan tri vién hé théng, hodic gido vién dugc bét Duyét dé tai Phan
quyén duyét néi dung, ma tab Duyét dé trudng — Duyét. Cé thé Duyét (phdt
hanh) hodic Tir chdi kém ly do. Khéng tu duyét dé do chinh minh guii.

Chia sé chui dong 2
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Ngdn hang cau héi

Chia sé dé cd nhan cho dong nghiép

Chi ¢é pham vi Cd nhan (diém thudng xuyén) mdi chia sé dugc. M3 Chi tiét —
Chia sé, chon gido vién réi xdc nhan. Ngudi nhan xem va tdi 6 tab Pugc chia sé véi
t6i (chi doc, khong slra / khéng xod).

Hé théng khdng tu dua dé vao t6 chuyén mén — chi chia sé khi ban chl dong chon
ngudi.

EV

Thém chi dé, thém céu va nhdp Word

Tab Ngén héang cau héi. Loc Pham vi: Tat ca (mdc dinh — xem cd trudng) hodic
Cla t6i. Dung Thém chi dé dé tao nhén chi dé (tu do theo mén). Thém céau: chon
dang dé (dé 2025 ba phan, tiéng Anh 9, hodc tiéng Anh 6-8), réi chon khéi cau
khdp dang dé va chi dé, réi luu.

Moi gido vién ciing ndm hoc cé thé Xem cau ctia déng nghiép (chi doc). Stia / Xéa
chi cho ngudi tao hodic 1&nh dao. C6 thé chon nhiéu céu réi Xoa dé chon; cau dang
khdép dong cdu tric dé khéng hién dé€ chon / khong xod dudc.

Nhéap Word: chon dang dé (dé 2025 ba phan, tiéng Anh 9, hodc tiéng Anh 6-8), tai
méau Word tuang (ing, chinh ndi dung réi nhap (gdn chii dé). Dé tiéng Anh diing mdu
booklet v ddnh ddu ddp dn bdng #A. ... #D. cho cdu tréc nghiém. V4&i tiéng Anh
6-8, cAu tuluan (muc Write...) cling dugc dua vao ngén hang (khéng ddp dn cham
mady). V&i tiéng Anh 9, phan Writing khéng dua vaio ngdn hang. Chon ding dang
trudc khinhép — sai dang sé khéng nhan dién dugc khéi cau. Nhap lai cung noi
dung vaio cling chi dé khéng tao bén triing.

B6 loc danh sdch: Pham vi, Khai cau, Chia dé, Kho cau (Tdat cd hodic Bd chon dé
tron) — cung khi soan céau. Khi tron tir Célu truc dé, hé théng chirit tir Bé chon dé
trén (xem budc dudi), theo phan / loai céu.

O Mbi gido vién quén ly cau ctia minh trong ndm hoc dang chon; cd trudng
xem chung ngdn hang. Noi dung cdu va phuang dn: nat Z (cong thirc), nat
anh (hinh PNG/JPG <5 MB). Bdm cong thiic dé chén dé sira; van gé dugc
$..$.
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° B6 chon dé trén

Tron theo cdu tric childy cau trong Bé chon dé tron clia ban (n&dm hoc dang
chon) — khéng rut thdng ca ngdn hang trudng.

Céu cta ban (dang dung) tu thuéc bé chon — khéng céan ddnh déu. V8i cdu cla
déng nghiép: chon pham vi Tat c&, m& cdu can dung — Pua véo bd chon (nhéan
Trong bd chon; bém lai dé Bé khéi bd chon). Trén bo loc Kho cau, chon B6 chon
dé tron dé chi xem kho sé dung khi tron.

Thiéu cau cho mét phéan: mé ngédn hang — Bua vao bd chon — quay lai trén. Khéng
can duyét tiing cdu mdi dé ca trudng xem — ngdn hang da dung chung theo ném
hoc.

Q Dung khi trén dé theo cdu tric. Cau dd luu trirkhéng con trong bd chon.

c Doan vén dung chung (dién ché trong / doc hiéu)

Trong tab Ngén hang céau héi, chon muc Doan vén dé xem danh séch doan. Loc
Pham vi: Tdt ca hodc Cua téi (giong danh sdch cau). Thém doan dé tao doan dién
ché tréng hodic doc hiéu; Xem / Slra / Xéa trén tiing dong (chi ngudi tao hodic ldnh
dao dudc slta/xéa; khong xéa dude doan dang gdn cdu).

Cé thé chon nhiéu doan réi Luu trir hang loat (4n khdi danh sdch dang dung) hodc
Xod hang loat. Xod bi chdn néu doan con gdn céu — khi dé nén Luu trif thay vi xod.

Khi thém cau khai dién chd tréng / doc hiéu, chon doan dé tao rdi gdn thir tu trong
doan. Khi trén tir cdu truc dé, cd cum doan + cdu dugdc gilf nguyén — khéng tach rdi
céu khdi doan. Poan khéng ddnh déu riéng vaio bd chon: véio kho trén qua cdc céu
gén doan.

Khdi céu theo dang dé

EV
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Cau tric dé véa tron tirBd chon

° Chon dung khai khi soan

Khi Thém céu, chon dang dé réi khéi cau khdp mau in: dé 2025 dung Phan 1 / 11/ 1lI;
tiéng Anh 9 dung cdc khai trén méu (phdt ém, sdp x€p, ngii phdp, dién chd tréng,
doc hiéu, cau nghia gdn nhat); tiéng Anh 6-8 dung ngif phdp/nghe chit, dién chd
tréng, doc hiéu, sdp xép, tu luan. Khéng con chon cdc loai TestPro ngodi ba dang

dé nay.

Q Uu tién tén khdi tiéng Viét trén giao dién — khéng cdn nhé mé k¥ thuat. Khi
tron tir cdu tric dé, chon cung dang dé in.

Gach chén va sap xép céu

Khéi c6 gach chan (vi du phdt dm khdc trén dé tiéng Anh 9): trong 6 soan, ddnh
ddu doan can gach chan; ddp dn A-D khdp véi cdc doan dé.

Kh&i Sdp xép lai cau (héi thoai): nhdip cdc cau theo thir tu gdc; khi tron, hé théng
ddo thi tu phuong dn A-D (khéng ddo ndi dung cdu goc trén dé in).

Khong hé trd nghe hiéu cé file Gm

Hién khéng c6 logi cau nghe hiéu hay tai file nghe. Trén dé tiéng Anh 6-8, phan
nghe in chir (khdng file nghe). Soan dé nghe cé audio bdng céng cu khdc ngoai
Trén dé thi.

EV
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Q Tao cdu tric roi tron / xudt

Tab Cdu tric dé. Loc Pham vi: Tat cé hodc Cla tdi. Tao cdu tric: chon dang dé
in, dat tén, réi thém dong cdu tric: dé 2025 — Phan 1 /11 / Il va s6 cau; tiéng Anh
— ting loai cau (phdt am, ngif phdp, dién chd tréng, doc hiéu, ...) va sé cau. Vi
tiéng Anh 6-8 c4 thém dong Tu luan, dém theo sé cau. V8i doc hiéu / dién chd
tréng, s trén dong dém theo doan (cum céu gén doan). Cé thé bdm Dién mau dé
dién sé gaiy rbi chinh lai.

Trén danh sdch cdu tric, b&dm Tron dé. Hé théng childy cau trong Bé chon dé tron
clia ban. V&i mbi dong cdu tric: xem ling vién khdp phén / logi cau; cé thé tim, loc
chli dé, nhédm theo doan; tick tap hep hon hodic khéng tick dé dung toan bé (ng
vién. Sé (ng vién hiéu luc phdi 2 6 céu trén dong — thiéu thi khéng trén dugc dong
dé (dung Thém céu tir ngéan hang... — Dua vao bd chon rbi quay lai).

Néu kho vira dd hodic hep (it hon gap déi sé cdn méi mé), hién cénh bdo Pool hep —
cdc ma dé cé thé gidng nhau; van dugce trdn sau khi xdc nhan. Chon sé ma dé,
pham vi dé, dang dé in khdp dong cdu tric, va (tuy chon) Péu trang in — Trén va
xudt. M&i mé uu tién khdc céu / doan véi ma trudc; néu kho hét thi hé théng tai
duing v hién canh bdo. Géi dé xudt hién 3 tab Cha téi dé tai nhu lan tron tir Word.

Q Chua dd cau trong bd chon cho mét phdn — ma ngan hang, Pua véao bd
chon, réi trén lgi. Canh bdo Pool hep / tdi dung xem thém & Chi tiét 1an tron.

Budc tiép theo

D& ndm tron dé tir Word, ngdn hang, bd chon, cdu tric dé va duyét dé trudng. Xem thém
hudng ddn lién quan:

Chdmbaithi > Hudng dén gido vién >
Quan ly ndi dung & phan quyén duyét > Chic danh gido vién >
B&t déu sirdung QLTH >

Xem tat cé huéng dan >
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14 budc hudng déan - Quay lai danh sdch
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