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1. Rekisterinpitdja

R-kioski Oy on rekisterinpitdja ja vastaa henkildtietojen kasittelysta rekrytoinnissa.
Yrityksen tiedot:

Nimi: R-kioski Oy (jaljempéana "Rekisterinpitaja”)
Y-tunnus: 2404400-8

Postiosoite: PL 1, 01641 Vantaa

Kayntiosoite: Koivuvaarankuja 2

Puhelin: 020 5544 000

Kysymykset koskien henkil6tietojen kasittelya voit lahettda sahkdpostitse osoitteeseen:
tietosuoja@r-kioski.fi

2. Kenen tietoja kasitelldan?

Taman tietosuojaselosteen perusteella R-kioski Oy voi kasitellad sekd R-kioski Oy:n etta R-kioskiketjun
kauppiasyritysten tyénhakijoiden henkilotietoja. Lisaksi R-kioski Oy kasittelee taman
tietosuojaselosteen perusteella myods kauppiashakijoiden henkilotietoja. Hakijoista kdytetaan tassa
tietosuojaselosteessa myds yhteisnimitysta “rekisteroity”.

3. Henkilétietojen lahde

Henkilotiedot hankitaan lahtokohtaisesti rekisterdidylta itseltaan.

Rekrytointiprosessin aikana R-kioski Oy voi hankkia henkilon erilliselld suostumuksella tietoa
henkilosta hanen nimeamiltaan suosittelijoilta seka tarkistaa erillisellda suostumuksella henkilon
luottotiedot Suomen Asiakastieto Oy:lta.

Kauppiashakijoiden osalta rahanpesulain vaatimien taustatarkistusten tekemiseen kdytetaan
Suomen Asiakastieto Oy:n tietoja.

4. Mita tietoja kasitelldan?

- Hakijan nimi ja yhteystiedot
o osoite, puhelinnumero, séhkdpostiosoite
- Hakijan tunnistetiedot
o syntymaaika tai henkilétunnus, kansallisuus (mm. tydluvan selvittamiseksi)
- Hakijan osaaminen
o koulutus, tyokokemus, kielitaidot, referenssit
- Hakijan taloudelliset tiedot erilliselld suostumuksella
o luottotiedot
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- Kauppiashakijoiden osalta yritysyhteydet, tarkemmat taloudelliset tiedot (kuten
taloudellinen tilanne) sekd muut rahanpesulain vaatimat taustatiedot
- Suosittelijan nimi ja yhteystiedot erilliselld suostumuksella
o puhelinnumero, sahkoposti
- Hakijan sopivuusarviointi
o henkildarviointi/testi, haastattelutiedot
- Hakijan oma-aloitteisesti antamat vapaamuotoiset tiedot, kuten tiedot elamantilanteesta

5. Milla perusteella ja mihin tarkoitukseen henkilStietoja kasitellaan?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja lailliset kasittelyperusteet rekrytoinnissa perustuvat hakijan
antamaan tietoon mahdollisen sopimuksen toteuttamiseksi (tydsopimus/kauppiassopimus) sekd
suostumukseen.

Henkilotietoja ei kdytetd automaattiseen paatoksentekoon, esim. profilointiin.

6. Sailytysaika

Rekisteroityjen henkil6tietoja sailytetdan niin kauan kuin se on valttamatonta kasittelyn tarkoituksen
tayttamiseksi eli rekrytointiprosessin ajan, ja tdman jalkeen henkil6tietoja sailytetdan kahden
vuoden ajan.

Jos hakija valitaan tehtavaan, Rekisterinpitdja siirtaa rekrytointiprosessin aikana keratyt perustiedot
ja muut tyosuhteen kannalta olennaiset henkildtiedot Rekisterinpitajan henkilostorekisteriin.

7. Tietoturva

R-kioski Oy huolehtii henkilotietojen turvallisesta kasittelysta ja kayttaa tarkoituksenmukaisia
teknisia ja organisatorisia suojatoimenpiteita henkil6tietojen oikeudetonta ja laitonta kasittelya seka
niiden haviamista, tuhoutumista tai vahingoittumista vastaan. R-kioski Oy kay lapi sdanndllisin
valiajoin tietoturvakaytannot ja -toimenpiteet, milla varmistetaan jarjestelmien turvallisuus ja suojan
taso. Tietoturvatoimenpiteet sisdltavdat muun muassa, tarpeen mukaan, tietojen salausta,
palomuureja, turvallisia sailytystiloja seka kayttdjaoikeusjarjestelmia.

R-kioski Oy pitaa huolta toimitilojemme fyysisesta turvallisuudesta. Tilat, joissa henkildtietoja
kasitellaan, ovat valvonnan piirissa.

Henkilotietoja sisdltavat fyysiset asiakirjat sdilytetdan alkukasittelyn jalkeen lukituissa sailytystiloissa.
Ainoastaan madaratyilla Rekisterinpitdjan tai sen toimeksiannosta ja lukuun toimivan yrityksen
tyontekijoilla on oikeus kasitella paperidokumenttina sailytettavia henkil6tietoja.

Ainoastaan maaratyilla Rekisterinpitdjan ja sen toimeksiannosta ja lukuun toimivien yritysten
tyontekijoillda on oikeus kayttda henkilotietoja sisaltavia tietojarjestelmia. Kayttdjille on maaritetty
erilaisia kayttdjatasoja ja kayttdja saa yllapito- tai selausoikeuden ainoastaan tyétehtaviensa
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kannalta tarpeellisiin tietoihin. Kullakin kayttdjalla on oma kayttdjatunnus ja salasana. Jarjestelma on
suojattu palomuurilla, joka suojaa ulkopuolelta tulevia yhteydenottoja jarjestelmaan.

Rekisterinpitdja kouluttaa henkilokuntaansa ja huolehtii siita, ettd myods yhteistydkumppanien
henkilosté ymmartaa henkilotietojen luottamuksellisen luonteen ja turvallisen kasittelyn
merkityksen. Tietosuojapolitiikan mukaan vaarinkaytoksista on seurauksia.

Jos kaikista suojatoimista huolimatta henkildtiedot joutuvat vaariin kasiin, on mahdollista, kuten
muissakin henkilotietoja kdyttavissa palveluissa, ettd henkil6llisyys varastetaan. Jos tallainen
tapahtuma havaitaan, sita ryhdytaan viipymatta selvittamaan ja aiheutuvat vahingot pyritaan
estamaan. Rekisterinpitaja informoi mahdollisista tietoturvaloukkauksista tarvittavia viranomaisia ja
asiaa koskevaa henkilda lainsdadanndn vaatimusten mukaisesti.

R-kioski Oy tarkistaa tietoturvatoimenpiteensa sdannodllisin véliajoin, ja arvioi tietoturvariskit muun
muassa aina silloin, kun uusia jarjestelmia otetaan kayttoon.

8. Oikeus peruuttaa suostumus

Kun henkil6tietojen kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen, kyseinen henkild voi
milloin tahansa peruuttaa suostumuksensa. Henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen
esimerkiksi silloin, kun henkilé on antanut luvan luottotietojensa tarkistamiseen. Suostumuksen voi
peruuttaa ilmoittamalla asiasta osoitteeseen tietosuoja@r-kioski.fi

9. Mitd muita oikeuksia rekisterdidylla on?

Rekisteroidyilla on seuraavat omia henkilotietoja koskevat lakisdateiset oikeudet:

1. Henkil6lla on oikeus pyynnosta saada tietaa, kasitteleekd Rekisterinpitdja hanen
henkilotietojaan. Jos tietoja kasitelldan, henkil6lla on oikeus saada kopio niista tiedoista,
joita kasitellaan. Jos tietoja ei kasitelld, on henkil6lla oikeus saada vahvistus tastakin.

2. Henkilolla on oikeus pyytaa kasittelyn kannalta virheellisen tai puutteellisen henkilétiedon
korjaamista tai taydentamista.

3. Henkilolla voi olla oikeus poistaa henkildtietonsa. Rekisterinpitdja poistaa tiedot pyynnosta,
mikali lainsdadanndssa maaritetyt perusteet tayttyvat.

Henkilolla on oikeus pyytda henkildtietonsa poistamista Rekisterinpitdjan jarjestelmasta, jos

a) henkilotietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita
varten niitd muutoin kasiteltiin;

b) han on peruuttanut suostumuksensa, johon kasittely on perustunut eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

c) hén vastustaa henkilokohtaisiin syihin vedoten kasittelya, joka on tarpeen
rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi
kuten esimerkiksi profilointia; tai
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d) henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti.

4. Rekisteroidylla voi olla oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya. Rekisterinpitdja rajoittaa
kasittelya pyynnosta, mikali kyse on lainsdddanndssa madritetyista tilanteista.

Rekisteroity voi pyytaa henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista, jos

a) rekisteroity kiistaa henkilotietojen paikkansapitdavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa voimme varmistaa niiden paikkansapitavyyden;

b) kasittely on lainvastaista ja henkilo vastustaa henkildtietojen poistamista ja vaatii
sen sijaan niiden kdyton rajoittamista

c) henkilotietoja ei enda tarvita siihen tarkoitukseen, johon ne kerattiin mutta niiden
sdilytys on tarpeen oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai
puolustamiseksi; tai

d) rekisteroity vastustaa henkilotietojen kasittelya R-kioski Oy:n toimesta, mutta R-
kioski Oy on kerannyt henkilotiedot perustuen oikeutettuun etuun ja R-kioski Oy:n
selvitys siita, ylittaako rekisterdidyn tietosuoja R-kioski Oy:n oikeutetun edun, on
kesken.

Kun henkil6tietojen kasittelya on rajoitettu, niitd voidaan sdilyttamista lukuun ottamatta
kasitelld ainoastaan henkilon suostumuksella taikka oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi tai toisen luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon
oikeuksien suojaamiseksi tai tarkeda unionin tai jasenvaltion yleista etua koskevista syista.

5. Henkilolla on tietyissa tilanteissa oikeus siirtaa Rekisterinpitdjan hallussa olevat
henkilotietonsa itselleen tai toiselle rekisterinpitdjalle. Oikeus koskee sellaisia henkil6tietoja,
jotka henkilo itse on toimittanut ja joita kasitellddn suostumuksen nojalla tai sellaisen
sopimuksen toteuttamiseksi, jossa henkilé on osallinen. Oikeus koskee niita tietoja, joita
kasitelladn automaattisen tietojenkasittelyn avulla. Osa tiedoista on paperikopiona eika
oikeus koske tallaisia asiakirjoja.

6. Henkilolla voi olla oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya. Rekisterinpitdja lopettaa
henkil6tietojen kasittelyn pyynnoésta, mikali kyse on lainsdaadanndssa maaritetyista
tilanteista.

7. Rekisterinpitdja voi myos kieltaytya rekisterdidyn pyynnon toteuttamisesta
tietosuojalainsddadannossa saddetylla perusteella, jolloin Rekisterinpitdja ilmoittaa kyseisen
perusteen rekisteroidylle.

10. Kuinka oikeuksia kdytetaan?

Rekisteroity voi lahettdaa pyynnon oikeuksiensa kayttdmisesta osoitteeseen tietosuoja@r-kioski.fi .
Vaihtoehtoisesti rekisteroity voi lahettdd henkilokohtaisesti allekirjoittamansa pyynnon kirjeitse
tdman tietosuojaselosteen alussa mainittuun osoitteeseen.
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Rekisterinpitaja pyrkii vastaamaan rekisteroidylle mahdollisimman pian, ja milloin tarpeen,
rekisteroidylle annetaan lisdohjeita tai talta kysytaan lisatietoja pyynnon tayttamiseksi. Ennen
pyynnon tayttamista Rekisterinpitdjalla on seka oikeus etta velvollisuus todentaa pyynnon
lahettaneen henkilon henkildllisyys. Jos pyyntd on selkeasti perusteeton tai kohtuuton,
Rekisterinpitdja voi veloittaa kohtuullisen palkkion hallinnollisista pyynnon tayttamisesta tai
torjumisesta aiheutuvista kustannuksista.

Mikali vastaus sisaltaa henkilotietoja, Rekisterinpitdja toimittaa tiedot tapauksesta riippuen joko
salattuna sahkoisessd muodossa tai postitse henkilokohtaisena kirjattuna kirjeena. Kirjetta ei voi
kuitata vastanotetuksi kukaan muu, kuin vastaanottajaksi merkitty henkilo. Nadin kirjeen oikean
vastaanottajan tietojen luottamuksellisuus varmistetaan.

11. Tietoja henkil6tietojen vastaanottajista

R-kioski Oy Rekisterinpitajana kasittelee henkilotietoja lahtokohtaisesti itse, mutta kayttda apunaan
myos palveluntuottajia. Palveluntuottajat toimivat naissa tapauksissa henkil6tietojen kasittelijoina R-
kioski Oy:n ohjeistusten mukaisesti. R-kioski Oy pyrkii kdyttdmaan parhaita ja luotettavia
yhteistydkumppaneita, jotka kasittelevat henkilotietoja Rekisterinpitdjan puolesta ainoastaan tdssa
tietosuojaselosteessa maaritettyihin tarkoituksiin. Henkil6tietojen kasittelijat ovat lisdksi velvollisia
toimimaan yhdenmukaisesti timéan tietosuojaselosteen kanssa ja kayttdmaan tarkoituksenmukaisia
turvallisuustoimenpiteita suojatakseen henkil6tietoja.

Rekisterinpitdja kdyttaa seuraavia ulkopuolisia palveluntuottajia:

- rekrytointijarjestelman palveluntuottaja

- chatpalvelun palveluntuottaja

- WWWs-sivuston palveluntuottaja

- henkildarviointimenetelmapalveluiden tuottaja
- Suomen Asiakastieto Oy

Henkilotietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Henkilotiedot eivat lahtokohtaisesti siirry EU- ja ETA-alueen ulkopuolelle palveluiden tuottamisen
yhteydessa. Rekrytointijarjestelman ja henkildarviointijarjestelman tietoja kasitellddn muissa
EU/ETA-maissa ja harvoissa tapauksissa ko. alueen ulkopuolella. Kyseisista tietojen siirroista on tehty
palvelutoimittajien kanssa sopimukset noudattaen EU-komission vahvistamia
mallisopimuslausekkeita.

Erailld viranomaisilla on lakiin perustuva tiedonsaantioikeus, jonka puitteissa R-kioski Oy saattaa
joutua luovuttamaan henkil6tietoja kyseisille viranomaisille. Tallaisia viranomaisia ovat mm. poliisi-,
tulli-, rajavartio- ja veroviranomaiset.

Lisaksi R-kioski Oy saattaa lisaksi kasitelld henkil6tietoja puolustaessaan oikeutettua etuaan, siviili-
tai rikosprosessien yhteydessa tai estddkseen petoksia tai muita vaarinkaytoksia.

R-kioski Oy saattaa siirtda tai luovuttaa henkilotietoja konserniyhtidilleen tai emoyhtid(i)lleen
yritysjarjestelyn yhteydessa.
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12. Valitusoikeus

Mikali rekisteroity katsoo, ettd Rekisteripitaja ei kasittele henkilotietoja EU:n yleisen tietosuoja-

asetuksen mukaisesti, hdan voi tehda valituksen valvontaviranomaiselle siind EU:n jasenvaltiossa,
jossa hanen vakituinen kotipaikkansa tai tyopaikkansa on tai jossa katsoo sdanndsten rikkomisen
tapahtuneen. Suomessa kyseinen viranomainen on tietosuojavaltuutettu.

Edelld mainittu mahdollisuus valituksen tekoon ei rajoita muita rekisterdidyn kaytossa mahdollisesti
olevia hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

13. Henkil6tietojen kaytté muihin tarkoituksiin

Emme kayta tietoja muihin kuin tdssa asiakirjassa ilmoitettuihin tarkoituksiin. Mikali myéhemmin
ilmenee uusia kayttotarpeita, informoimme henkil6a siita ja informoimme hanta laillisesta
kasittelyperusteesta tai tarvittaessa pyydamme hanelta suostumuksen henkildtietojen kasittelyyn
uusia kayttotarkoituksia varten.
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