
 

 

 

TUTORIAL DE PROCEDIMENTOS PARA PRÉ-MATRÍCULA 

ON-LINE E ENVIO DE DOCUMENTOS 

 

Este tutorial tem por objetivo orientar a você, candidato, na realização da sua pré-matrícula on-line e envio de 

documentos via SIGAA - Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas da Universidade do Estado de Mato 

Grosso. Relacionamos a seguir os procedimentos, alertas e dicas para que o envio da documentação exigida para a 

pré-matrícula online seja concluído com sucesso: 

 

1. Acesso o site oficial de vestibulares da UNEMAT em http://vestibular.unemat.br/. 

2. Procure por vestibulares em andamento e clique no link do vestibular correspondente a sua APROVAÇÃO.  

 

http://vestibular.unemat.br/


3. Já no site do vestibular procure pela publicação referente ao “Envio da Documentação via Sistema SIGAA 

(para todos os candidatos aprovados)” e clique em “Enviar documentação agora”.  

 

 

4. Ao clicar em Enviar documentação agora você será levado a página de vestibulares do sistema SIGAA. Procure 

na lista o edital correspondente ao vestibular da sua aprovação e clique no link da “LUPA” conforme o exemplo 

da imagem abaixo: 

  



5. Na tela correspondente ao edital selecionado, clique na ÁREA PESSOAL DO CANDIDATO. 

 

 

6. Para acessar a área pessoal do candidato você deverá informar o seu CPF e Data de Nascimento. Feito isso 

clique no botão ACESSAR A ÁREA PESSOAL 

 

 

7. A primeira tela é a atualização dos DADOS PESSOAIS do candidato. Todos os campos marcados com asteriscos 

 são de preenchimento obrigatório. 

8. Atenção: preencha corretamente os seus dados, pois serão de inteira responsabilidade do candidato os 

prejuízos advindos de informações incorretas. 

 

9. Atenção: 

a. Se o seu CPF ou Data de Nascimento foram cadastrados errados na inscrição do vestibular/seletivo. 

Estes devem ser corrigidos antes de prosseguir com o cadastro no sistema SIGAA. 

b. O(a) Candidato(a) deverá enviar por e-mail o RG e o CPF digitalizados para o e-mail 

vestibular@unemat.br e solicitar a correção. 

 

mailto:vestibular@unemat.br


 

 

 

10. Em caso de erro em algum campo uma mensagem será exibida no topo da tela: 

 



11. Após finalizar o cadastro cliquem no botão PRÓXIMO PASSO:  

12. Na tela a seguir confirme seus dados e clique no botão CONFIRMAR CADASTRO:  

 

13. O próximo passo será ENVIAR OS DOCUMENTOS PESSOAIS conforme solicitado em edital. Para isso o 

candidato deverá organizar os documentos exigidos, digitalizados no formato PDF (Portable Document 

Format), respeitando o tamanho máximo de 5 (cinco) Megabytes para cada documento.  

14. Os documentos anexados devem ser legíveis e conter frente e verso, se for o caso, no mesmo arquivo. 

15. Documentos exigidos:  

a) Documento de identidade (original); 

b) CPF – cadastro de pessoa física (original); 

c) Certidão de nascimento ou casamento (original); 

d) Título de eleitor desde que obrigado por lei (original); 

e) Certificado de conclusão do Ensino Médio ou equivalente (original); 

f) Histórico escolar do Ensino Médio (original). Para todos os candidatos optantes do sistema de reserva de 

vagas, o histórico escolar deve constar que este nível de ensino foi cursado integralmente em escola pública; 

g) Comprovante de quitação com a Justiça Eleitoral (original); 

h) Comprovante de quitação com o Serviço Militar (original) para o candidato do sexo masculino (exceto para 

os candidatos indígenas); 

i) Declaração de que o candidato não se encontra matriculado em outro curso de graduação da UNEMAT e que 

não é aluno de graduação de outra Instituição Pública de Ensino Superior (ANEXO IX); 

j) Autodeclaração (ANEXO IV) – para optantes do sistema de reserva de vagas: EstudantesNegros; 

k) Autodeclaração (ANEXO V) - para optantes do sistema de reserva de vagas: Estudantes Indígenas; 

l) Autodeclaração (ANEXO VI) - para optantes do sistema de reserva de vagas: Estudantes com Deficiência; 

m) Laudo Médico (subitem 5.3 - I) - para optantes do sistema de reserva de vagas: Estudantes com Deficiência; 

n) Exames médicos que comprovam a deficiência (conforme descrito no subitem 5.3 - II) - para optantes do 

sistema de reserva de vagas: Estudantes com Deficiência. 

o) Documentação comprobatória que é professor da rede pública de ensino, em exercício, sem formação inicial 

em nível superior ou que não possui formação na área em que atua: para optantes do sistema de reserva de 

vagas – SOMENTE PARA OS OPTANTES DAS VAGAS RESERVADAS PARA PROFESSORES. 

 



 

 

16. Após selecionar todos os arquivos em seus respectivos campos, MARQUE O CAMPO DE DECLARAÇÃO 

“Declaro, para fins de direito, sob as penas do art. 299 do Código Penal Brasileiro, que as informações e os 

documentos apresentados para credenciamento junto a Secretaria Acadêmica da UNEMAT são verdadeiros e 

autênticos” e por fim clique no botão ENVIAR DOCUMENTOS. 

17. Em caso de sucesso após o envio dos documentos você receberá em seu e-mail a confirmação da sua pré-

matrícula. 

18. Para garantir que você enviou os documentos corretamente clique no botão “Comprovante de Pré-Matrícula” 

no menu lateral para emitir o seu comprovante de pré-matrícula. 

 

 


