CBDuy  Confederacao

@ Brasileira .
Y DoDesporto Rub.
sras.  Universitario

CONFEDERAGAO BRASILERIA DO DESPORTO UNIVERSITARIO
SETOR DE AQUISIGOES E CONTRATOS

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA EM GERENCIAMENTO DE
VIAGENS E EVENTOS, PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS NO AMBITO CORPORATIVO E
EM EVENTOS DE PEQUENO, MEDIO E GRANDE PORTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CONFEDERAGAO BRASILEIRA DO DESPORTO UNIVERISTARIO -
CBDU

ABERTURA DIA 17 DE AGOSTO DE 2023
AS 14 HORAS
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PREGAO ELETRONICO N° 29/2023

A Confederagao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU, associagao civil de natureza
desportiva, sem fins econdémicos, com sede na SGAN 905, Conjunto D, Asa Norte, Brasilia - DF, CEP: 70.790-
054, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ sob o n® 42.467.787/0001-46, neste ato
representado por seu Presidente Luciano Cabral, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico, para
conhecimento dos interessados que realizara processo seletivo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR VALOR GLOBAL POR TAXA DE TRANSAGAO DE
AGENCIAMENTO DOS SERVICOS CORRELATOS, mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

1. DA ABERTURA
1.1. A abertura do certame sera na data, hora e local abaixo:
DATA: 17/08/2023

HORA: 14 horas (horéario de Brasilia)
LOCAL DA SESSAQ: Através do site www.novobbmnet.com.br

1.2. Apesar das disposicoes constantes na plataforma da BBMNET, o presente processo seletivo sera
regido pela Politica de Compras da Confederacdo Brasileira do Desporto Universitario.

1.3. O Pregéo sera realizado por meio da INTERNET, mediante condigbes de segurancga, criptografia e
autenticagdo em todas as suas fases.

2. DO EDITAL

2.1. O Edital e Anexos encontram-se disponiveis para conhecimento e obtengado pelos interessados no site da
CBDU (www.cbhdu.org.br), no portal da BBMNET (www.novobbment.com.br) ou por e-mail
(selecao@cbdubrasil.org.br).

2.2. Todos os horarios estabelecidos neste Edital, avisos e durante a Sessédo Publica obedecerao, para todos
os efeitos, o horario oficial de Brasilia — DF.

2.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario e endereco eletronico, salvo comunicagéo do Pregoeiro em contrério.

3. DO OBJETO DA LICITAGAO

3.1. O presente processo seletivo tem como objeto contratagdo de pessoa juridica especializada em
gerenciamento de viagens e eventos, para prestagao de servigos no ambito corporativo e em eventos de
pequeno, médio e grande porte, para atender as necessidades da Confederagao Brasileira do Desporto
Univeristario — CBDU, conforme especificagdes e quantitativos constantes no Anexo I, parte integrante
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deste Edital.

3.1.1. A prestacdo dos servicos compreendera os servicos de emissdo de passagem aérea, transporte
terrestre e aquaviario, rodoviarios e metroferroviarios intermunicipais, interestaduais e internacionais,
hospedagem, reservas de salas ou espagos necessarios para realizagdes de eventos, servigo de buffet
ou alimentagao, atendimento em aeroporto, infraestrutura e/ou outros servigos necessarios a realizagéo
de viagens ou eventos nacionais e/ou internacionais nos quais participem funcionarios, atletas e/ou
terceiros designados pela CBDU.

4. DO QUANTITATIVO, VALORES E DESCRIGAO DOS SERVIGOS

g g Descriga Unidade| _ & | V. V. Total
g |3 escrigao 39€| Estimada | Unitario '
1 Agenciamento de passagens. Servico | 2500 [R$ 20,00 R$ 50.000,00
1
2 | Taxa de transacao por servigos correlatos | Servico | 10% - R$ 1.200.000,00

4.1. O valor maximo estimado pela CBDU referente aos valores reservados exclusivamente para despesas de
responsabilidade da CBDU, com pagamentos de passagens nacionais/internacionais, hospedagem com
alimentagao e traslado e demais servigos correlatos é de R$ 12.000.000,00 (doze milhdes).

4.2. Nao sera objeto de lances o valor definido no item 1 do Grupo 1, devendo as empresas participantes
registrar o mesmo valor estipulado pela CBDU, quando da formulagéo da sua proposta.

4.3. Oitem 1 do Grupo 1 refere-se a remuneracéo da empresa pelo servigo de agenciamento de passagens
e NAO SERA OBJETO DE FORMULACAO DE PREGOS E DE LANCES pelas empresas participantes.

4.4. Oitem 2 do Grupo 1 refere-se a remuneragéo da empresa pelo servigo de agenciamento dos servicos
correlatos (hospedagem, transporte, eventos, etc.), e SERA OBJETO DE FORMULACAO DE PREGCOS
E LANCES pela empresa participante.

4.4 1. O percentual maximo da taxa de transacao por servicos correlatos é de 10% (dez por cento) sobre
o valor total estimado e o percentual minimo é de 4% (quatro por cento) sobre o valor estimado.

4.4.2. A empresa participante que ofertar percentual pela taxa de transacao por servigos correlatos
inferior a 4% (quatro por cento) sera desclassificada, considerando que apés pesquisa de
mercado foi constatado o risco de ser inexequivel.

4.5. O valor da taxa de transagéo proposta englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como o0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e

WWW.CBDU.ORG.BR

@ /ceouBrasiL ) ecepu TEL: + 55 61 3447-113
: E-MAIL: CBDU@ CBDU.ORG.BR

eceou Q@ SGAN 905, MODULO E. BRASILIA / DF - CEP: 70.790-054




CBDy Conredgragéo CBDU
\(JJ Brasileira Folha ne
=¥ Do Desporto Rub
sras  Universitario ’

quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia. Nenhuma
reivindicagéo adicional de pagamento ou reajustamento de pregos sera considerada.

4.6. Todas as especificacfes para execugdo do servico encontra-se no Termo de Referéncia (Anexo I),
devendo aquelas serem observadas rigorosamente quando da elaboragdo da Proposta Financeira.

4.7. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes técnicas descritas no sistema BBMNET e as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo l), prevalecerao as ultimas.

4.8. O valor da proposta englobaré todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como os
respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto deste Edital.

5. DAS DESPESAS E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos orgamentarios
repassados nos termos da Lei Federal n° 9.615/98 (Lei Pelé), da Lei n° 13.756/2018 (Lei Agnelo-Piva) e
portaria n° 392/2018, ou recursos advindos de parcerias publicas ou privadas, podendo ainda figurar mais
de uma fonte, bem como recursos repassados pelo Comité Olimpico Brasileiro — COB.

6. DA PARTICIPAGAO E DOS IMPEDIMENTOS A PARTICIPAGAO

6.1. O presente processo seletivo é exclusivamente dirigida a pessoas juridicas legalmente constituidas e
estabelecidas no territorio nacional, de ramo compativel com o objeto deste processo seletivo, que
satisfacam as condicbes e exigéncias do presente Edital, inclusive quanto a regularidade da
documentagao, e que estiverem previamente credenciadas na plataforma de licitagdes eletrnicas provida
pela Bolsa Brasileira de Mercadorias, por meio do sitio eletrénico www.novobbmnet.com.br.

6.2. A empresa participante devera apresentar endereco para correspondéncia eletronica, através do qual
serao feitas preferencialmente as comunicacdes oficiais, tendo a empresa o dever de manté-lo atualizado
e verifica-lo periodicamente.

6.2.1. O envio de correspondéncia eletronica tera validade para efeitos de contagem de prazos para
todos os fins deste edital, bem como da ata de registro de precos e do contrato, conforme o caso.

6.3. Nao poderéo participar deste processo seletivo, direta ou indiretamente, empresas:
a) que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando o
processo seletivo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados

c) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
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detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando o processo seletivo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios

d) que se encontre, ao tempo do processo seletivo, impossibilitada de participar do certame em
decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

e) que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo no
processo seletivo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

g) que incidam em qualquer das vedagdes estabelecidas no art. 3°, § 4°, da Lei Complementar n°
123/2006, que estabelece as hipdteses em que as pessoas juridicas ndo podem se beneficiar do
tratamento juridico diferenciado previsto para Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte —
EPP e Microempreendedores Individuais — MEI,

h) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

i) que se encontrem em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperagdo extrajudicial,
faléncia, concordata, fusdo, ciséo ou incorporagao;

j) consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢éo; e
k) empregados da CBDU;

E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma empresa participante no
presente processo seletivo.

Cada empresa participante apresentara uma so proposta, de acordo com as exigéncias deste Edital.
A simples participag@o no presente certame implica a empresa participante, a ciéncia e aceitacéo de
todas as condicdes descritas neste edital e seus anexos; sendo-lhes devido ainda o conhecimento e a

sujeicao incondicional e irrestrita das regras disciplinares acima estabelecidas.

A empresa participante arcara integralmente com todos os custos de preparagao e apresentagdo de sua
proposta, independente do resultado do processo seletivo.

Os documentos apresentados neste processo seletivo deverdo estar em nome da empresa participante,
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com um Unico nimero de CNPJ e no prazo de validade estabelecido pelo 6rgéo expedidor.

6.9. O CNPJ apresentado pela empresa participante para sua habilitagéo sera, obrigatoriamente, 0 mesmo a
emitir a nota fiscal/fatura correspondente a prestagao do servigo.

7. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

7.1. Qualquer pessoa fisica ou juridica, até 03 (trés) dias uteis anterior a data fixada para a abertura da sesséo
publica podera solicitar ESCLARECIMENTOS e/ou IMPUGNAR o presente processo seletivo, através da
plataforma da BBMNET.

7.1.1. A Pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior & data da abertura do certame.

7.1.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos vincularéo os participantes e a CBDU.

7.1.3. O prazo para impugnacao deste Edital € decadencial e as peti¢des protocoladas ap6s o prazo
serdo consideradas intempestivas.

7.1.4. A impugnacao nao possui efeito suspensivo e cabera a Pregoeira decidir sobre a peticao, no
prazo previsto no item 7.1.1.

7.1.5. As respostas aos esclarecimentos e as impugnagdes apresentadas serdo divulgadas pelo
sistema eletrénico.

7.2. Em hipétese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e a Pregoeira, membros
da Equipe de Apoio e demais empregados da CBDU.

7.3. Eventuais modificagdes no Edital seréo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicacao utilizado para
divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se,
inquestionavelmente, a alteragédo ndo afetar a formulagéo das propostas.

8. DO CREDENCIAMENTO DAS EMPRESAS PARTICIPANTES
8.1. Para participar deste Pregéo, a empresa participante devera credenciar-se na plataforma de licitacbes

eletrénicas provida pela Bolsa Brasileira de Mercadorias, por meio do sitio eletrénico
www.novobbmnet.com.br.

8.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregdo deverao
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal e intransferivel, obtidas junto ao provedor do
sistema, pelo qual poderdo também informar-se a respeito do seu funcionamento.

a) O uso da senha de acesso pela empresa é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante. Ndo cabera ao provedor
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do Sistema ou a CBDU responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

b) A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

c) A CBDU néo é unidade cadastradora do Sistema Eletronico. As empresas interessadas em
participar do processo seletivo deverdo verificar no site da BBMNET as unidades
cadastradoras do sistema para a entrega da documentag&o pertinente.

8.1.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da empresa
participante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagao das transagdes inerentes ao Pregéo Eletronico.

8.1.3. Cabera as empresas participantes responsabilizar-se formalmente pelas transagoes efetuadas
em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive 0s
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou da CBDU por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

As empresas participantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente,
com os documentos de habilitagao exigidos no edital, em campo préprio, proposta com a descrigdo do
objeto ofertado e o prego, até a data e horario estabelecidos para abertura da sessédo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

A proponente devera cadastrar a sua proposta inicial conforme modelo dispoto no Anexo Il, observado o
disposto no item 11.1.2 deste Edital no que diz respeito a sua néo identificacdo. A elaboragéo da taxa de
transacao por agenciamento dos servigos correlatos (item 2) a ser encaminhado como lance inicial de
preco deve ser feita considerando o estabelecido no item 1.6 do Termo de Referéncia (Anexo 01).

Nao sera aceito proposta ou lance em taxa de agenciamento dos servigcos correlatos (item 2)
com percentual menor que 4% (quatro por cento).

Até o horario marcado para abertura da sesséo, as empresas participantes poderao retirar ou substituir
as propostas apresentadas.

A empresa participante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante. Nao cabera ao provedor do sistema ou a CBDU
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

Todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentacdo das propostas financeiras serdo de
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responsabilidade exclusiva da empresa participante, ndo cabendo qualquer responsabilidade a CBDU,
inclusive pelas transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico ou de eventual
desconexao.

9.7. Aapresentacdo da proposta financeira implicaréd em plena aceitagao, por parte da empresa participante,
das condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

9.8. A elaboragéo da proposta financeira é de inteira responsabilidade da empresa participante, nao lhe
cabendo a desisténcia, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ou na Politica de
Compras da CBDU.

9.9. Ao apresentar sua proposta o proponente concorda especificamente com as seguintes condigdes:

9.9.1. Os servicos ofertados deverdo atender todas as especificagdes constantes deste Edital e Termo de
Referéncia.

9.9.2. As taxas deverdo ser consideradas em relagao aos valores em moeda corrente nacional e preenchidos
no campo apropriado do sistema eletronico com o VALOR UNITARIO que sera calculado o VALOR
TOTAL GLOBAL.

9.10. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos,
forem omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

9.11. E facultado ao pregoeiro realizar diligéncias para sanar falhas formais da proposta, a exemplo de: erros
numeéricos, erros de calculo, divergéncia entre precos unitarios, subtotais e final.

9.12. Quaisquer insergdes que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsao neste Edital, serdo
tidas como inexistentes, aproveitando-se na proposta o que néo for conflitante com as disposi¢des aqui
contidas.

9.13. A documentagdo anexada no sistema deve estar, de preferéncia, na ordem de exigéncia dos documentos
prevista neste edital.

9.14. Os documentos devem ser inseridos em formato PDF e assinados.
10. DA ABERTURA DA SESSAO
10.1. A abertura do presente processo seletivo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,

no site www.novobbmnet.com.br, na data, horério e local indicados neste Edital, por comando do
Pregoeiro.

10.2. Durante a sesséo publica, a comunicagao entre o(a) Pregoeiro(a) e as empresas participantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.
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10.3. Cabera a empresa participante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sesséao
publica do Pregdo e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

11. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

11.1. O (A) Pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

11.1.1. Sendo incompativel com o descritivo do BBMNET e/ou Termo de Referéncia, ndo sera
possivel considerar a proposta.

11.1.2. Também sera desclassificada a proposta incial que identifique a empresa participante.
a) As participantes devem estar atentas para que ndo conste seu nome elou de seu
representante, ou qualquer dado identificador no corpo do documento, cabegalho,
rodapé, planilhas ou titulo do arquivo eletrénico, sob pena de ser desclassificado do

Processo, a critério do Pregoeiro.

11.2.  N&o serdo aceitos registros com mais de 02 (duas) casas décimais ap6s a virgula.

11.3. Adesclassificagao da proposta sera fundamentada e registrada no sistema e podera ser acompanhada,
em tempo real, por todos os participantes.

11.4. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, as quais participardo
da fase de lance, iniciando-se a fase competitiva.

11.5. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado
a efeito na fase de aceitacéo.

12. DA FASE COMPETITIVA

12.1. Iniciada a etapa competitiva, as empresas participantes com propostas aceitas poderdo encaminhar
lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do
recebimento e do valor do lance.

12.2. As empresas poderdo, durante o horario fixado para o recebimento de lances, oferecer lances
sucessivos, com valores inferiores ao ultimo por eles ofertados e registrados no sistema, observados o

horario fixado para abertura da sessao e regras estabelecidas neste Edital.

12.3.  Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
responsabilidade da empresa participante, nao Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

12.3.1. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e
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registrado primeiro.

12.4. Durante o transcurso da sessédo publica deste Pregéo, as empresas participantes serdo informadas,
em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais empresas
participantes, vedada a identificagdo do detentor do lance.

12.5. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de envio
de lances da sessao publica e permanecer acessivel as empresas participantes, os lances continuaréo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12.6. O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagédo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

12.7. Quando a desconexao do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada apos a comunicagdo do fato aos
participantes, na plataforma em que é realizado o certame.

12.8. Nao sera admitida desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a empresa participante as sangdes
administrativas constantes deste Edital.

12.9. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da empresa participante, ndo |lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

12.10. Durante a fase de lances, podera o(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, excluir,
justificadamente, lance cujo valor for considerado inexequivel.

12.11. Neste Pregdo, o modo de disputa adotado é o aberto, assim definido no art. 31, inciso | do Decreto n.°
10.024/2019.

12.12. A etapa de envio de lances na sesséo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletrénico quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragéo da sessédo publica de lances.

12.13. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de seu fechamento iminente as empresa
participantes, por meio do Sistema Eletronico.

12.14. Caso a empresa participante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito
de ordenagao das propostas.

12.15. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

12.16. Persistindo o0 empate, sera utilizado como critério de desempate a empresa que, quando da anélise da
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documentagao de habilitagao, apresentar mais declaragdes do subitem 16.3.3.1, alinea “c” deste Edital.

13. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGOS

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O critério de julgamento das propostas sera 0 menor prego global, sendo a disputa por taxa de
agenciamento dos servigos correlatos (item 2).

Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema eletrnico, o(a)
Pregoeiro(a) podera admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecugdo do melhor
preco, mediante justificativa.

Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em 1° (primeiro) lugar
quanto ao prego, bem como quanto ao cumprimento da especificagéo do objeto.

N&o sera aceita proposta ou lance em valor superior ao estimado.

13.4.1. Se o valor da proposta ou do lance final foi superior ao do valor estimado, o(a) Pregoeiro(a)
convocara a empresa participante para adequer a sua oferta em valor igual ou inferior ao do
estimado. Caso a empresa participante ndo aceite, sera desclassificado e convocada a
empresa participante subsequente com a mesma proposta.

14. DA NEGOCIAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

14.1.

Apbs o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderé solicitar contraproposta diretamente a
empresa participante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor
proposta, observando o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo. Nao sera admitido
negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

14.1.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
empresas participantes.

15. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1.

O Pregoeiro convocara a empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar para enviar a
Proposta Financeira adequada ao ultimo lance, no prazo de até 01 (uma) hora e, quando necessarios,
os documentos complementares a confirmagédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

15.1.1. A proposta de pregos, readequada ao ultimo lance, devera ser enviada, devidamente
preenchida, na forma do Anexo Il - Modelo de proposta financeira, no mesmo prazo previsto
no item 15.1, através da plataforma, podendo ser autorizado o envio por e-mail:
selecao@cbdubrasil.org.br.

15.1.2. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagéo escrita e justificada
da empresa participante, que podera ser encaminhada via e-mail informado no item 15.1.1, formulada

WWW.CBDU.ORG.BR

(@) /cBDU.BRASIL

@CBDU

© ecapy TEL: +55 61 3447-1113
E-MAIL: CBDU@CBDU.ORG.BR
- ©ycBoUTY SGAN 905, MODULO E. BRASILIA / DF - CEP: 70.790-054

CBDU



mailto:selecao@cbdubrasil.org.br

CBDy Confed_eragéo
@ Brasileira
=Y DoDesporto
saase  Universitario

CBDU
Folha n°
Rub.

antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo (a) Pregoeiro (a).

15.2. As demais empresas participantes da sess@o poderdo solicitar ao Pregoeiro vistas aos arquivos
enviados, nos termos do subitem 15.1, somente pelo e-mail selecao@cbdubrasil.org.br, no prazo
maximo de 20 (vinte) minutos apos encerrado o prazo de envio da documentagao.

15.2.1. Encerrado o prazo do subitem anterior, as vistas dos autos seguirdo o descrito no subitem
18.12 deste Edital.

15.3. A proposta financeira a ser encaminhada apds finalizada a fase de lances devera conter as seguintes
informacoes:

a) prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;

b) valor unitério, em algarismos e por extenso (total), expressos em moeda corrente nacional (R$).
Vale destacar que a empresa participante devera fazer constar apenas 02 (duas) casas decimais
apos a virgula;

c) declaracdo expressa, assinada pelo representante legal da empresa, de estarem inclusos nos
precos propostos, material, taxas, fretes, impostos, seguros, tributos, transportes, encargos sociais
e outras despesas vinculadas direta e indiretamente ao objeto deste Edital. Na falta de tal
declaragéo, seréo consideradas inclusas nos precos todas e quaisquer despesas necessarias €
suficientes, oriundas do objeto deste processo seletivo.

d) o numero deste processo seletivo, razdo social da empresa participante, numero de CNPJ,
telefone, e-mail, se houver, e o respectivo endere¢co com CEP; dados bancarios para fins de
pagamento, com a indicagao do nome e nimero do banco, agéncia e conta corrente de titularidade
da empresa participante, vinculada ao CNPJ constante da proposta.

e) descrigdo detalhada de todas as caracteristicas do servigo ofertado, de acordo com as
especificagdes contidas nos Anexos deste Edital.

15.4. Somente sera aceita Proposta Financeira em papel timbrado da empresa participante, devidamente
datada e assinada pelo representante legal da empresa ou por seu procurador.

15.5. Caso o(a) Pregoeiro(a) interrompa a sesséo na fluéncia do prazo de envio de proposta readequada ou
documentos complementares, a contagem do referido prazo ficara suspensa até que a sesséo seja
retomada.

15.6. Caso haja o vencimento da validade da Proposta sem que o processo seletivo tenha sido homologada,
adjudicada e o Contrato assinado, esta fica automaticamente prorrogada, exceto se houver manifestagéo
contraria formal da empresa participante, na data do vencimento da Proposta Financeira, caracterizando
seu declinio em continuar no processo seletivo.
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15.7. Em se tratando de filial, os documentos de habilitagao juridica e regularidade fiscal deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, séo emitidos somente em nome da matriz.

15.8. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como catalogos, folhetos, manuais ou prospectos,
encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro,
sem prejuizo do seu posterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

15.9. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deveréo ser entregues acompanhados de tradugéao
para a lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado e deverao ser devidamente consularizados
e registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

15.10. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser
apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

15.11. A empresa participante que abandonar o certame, deixando de responder aos chamados do Pregoeiro
no chat ou de enviar a documentacao exigida, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sangoes previstas
neste Edital.

15.12. Os documentos remetidos por meio do sistema eletrénico poderdo ser solicitados em original ou por
copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

15.13. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados ao Setor de
Compras, na Sede da CBDU, localizada no SGAN 905, Conjunto D, Asa Norte, Brasilia - DF, CEP:
70.790-054.

15.14. Os documentos emitidos por cartério online poderdo ser apresentados, desde que acompanhados de
seus respectivos certificados digitais para conferéncia do Pregoeiro.

15.15. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e justificada da
licitante, formulada antes do fim do prazo estabelecido e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

15.16. Verificar-se-a a conformidade da proposta com as exigéncias deste Edital, em relagdo as
especificagbes técnicas, ao prego final ofertado, e, caso solicitado pelo(a) Pregoeiro(a), aos
documentos complementares encaminhados em via eletronica, dentro do prazo concedido pela
Pregoeira.

15.17. O(A) Pregoeiro(a) podera solicitar manifestacéo ou parecer de técnicos pertencentes ao quadro da
CBDU ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele a fim de orientar sua decisdo quanto
a adequagao da proposta aos requisitos técnicos fixados neste Edital.

15.18. Erros e omissdes existentes na proposta de pregos poderao ser retificados pela empresa participante,

apds solicitagdo e/ou consentimento do(a) Pregoeiro(a), desde que o preco final ofertado ndo sofra
acréscimo.
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. Podera ser desclassificada a proposta ou lance vencedor com valor total ou unitario superior ao
estimado, ou ainda com pregos manifestamente inexequiveis.

15.19.1. Os critérios de aceitabilidade sdo cumulativos, verificando-se tanto o valor total quanto os
valores unitarios estimados para cada item.

Considerar-se-a inexequivel a proposta que néo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de
documentagdo que comprove que o0s custos envolvidos na contratagdo sdo coerentes com os de
mercado.

Caso o Pregoeiro entenda que o prego € inexequivel, com base na realidade do mercado, devera
estabelecer prazo para que a empresa demonstre a exequibilidade de seu prego.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

N&o se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a produtos e instalagdes de propriedade da
propria empresa participante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta a empresa que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor prego, vedada a
negociacdo em condi¢Oes diversas das previstas neste Edital.

Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta motivadamente e passar a
subsequente, podera negociar com a empresa para que seja obtido preco melhor.

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
participantes.

Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realiza¢do de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

Concluidos os procedimentos descritos neste Titulo, o(a) Pregoeiro(a) anunciaréd o resultado do
julgamento da proposta, realizado com base no critério estabelecido neste Edital.

Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, a empresa participante devera comprovar sua
condigéo de habilitagao, na forma determinada neste Edital.
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15.31. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e declarada a empresa vencedora, 0
Pregoeiro consignara esta decisdo em ata propria, que sera disponibilizada no sistema eletronico,
encaminhando-se o processo a autoridade competente para homologagéo e adjudicagéo.

15.32. Para fins de julgamento das propostas, sera observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar 123/06, em se tratando de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

16. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

16.1.  Como condi¢&o prévia ao exame da documentagédo de habilitagdo da empresa participante detentora
da proposta classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das
condigdes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no
certame ou a futura contratag@o, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Consultado CNPJ no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas da Controladoria-Geral
da Uniéo (CGU), disponivel no Portal da Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br);

b) Consulta do CNPJ por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justiga(CNJ);

16.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa participante e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

16.2.1. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara a empresa participante
inabilitada, por falta de condigéo de participagéo.

16.2.2. A consulta aos cadastros acima, da empresa participante, pode ser feita por meio da Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, no enderego: (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/);

16.3. Para fins de habilitagdo ao processo seletivo, as empresas participantes deverdo apresentar os
seguintes documentos:

16.3.1. Habilitacao Juridica;

a) Cédula de identidade RG e CPF ou documento de identificacdo equivalente do socio
administrativo;

a.1) Em caso de procuradores, além do documento de identificagdo exigido na alinea “a”,
devera ser apresentada a cédula de identidade do procurador, acompanhada de
procuracao emitida pelo socio administrativo da pessoa juridica.

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;
c) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, compativel com o objeto deste
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processo seletivo, devidamente registrado no érgéo competente; e

d) ato de nomeacéo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgéo
competente, na hipotese de terem sido nomeados ou eleitos em separado.

e) Nao serdo aceitas participagdes de empresas com sdcios comuns;

16.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste processo seletivo;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social — INSS,
mediante certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portaria Conjunta
RFB/PGFN n°. 1.751, de 2 de outubro de 2014;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e a Municipal do domicilio ou da
sede da licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); e

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.3.2.1.As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo anexar ao sistema
eletronico a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restrigédo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar
n. 123, de2006, com redacédo dada pela Lei Complementar n°® 147/2014.

16.3.2.2.Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da CBDU, para a regulariza¢éo da documentagao, pagamento
ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidées negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, conforme Lei Complementar n° 123/2006,
alterada pela LC 147/2014;

16.3.2.3.A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 16.3.2.2
implicara decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas
em Lei, sendo facultado a CBDU convocar as empresas participantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar
0 processo seletivo.

16.3.3. Qualificagao Técnica:

16.3.3.1.Para fins de comprovagao de qualificagdo técnica a empresa participante devera
apresentar os documentos abaixo:
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Declaragédo de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito
publico ou privado demonstrando que executa ou executou contrato de
prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens e fornecimento de bilhete
de passagem, em quantidades somadas correspondentes a no minimo 50%
dos itens dessa contratacao.

Para comprovacgdo do requisito anterior, a(s) Declaragéo(des) de capacidade
técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome da
empresa participante deveréo demonstrar a execugao anterior e sem ressalva,
por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, ininterruptos ou ndo, de emissao de
passagens, seguro viagens, hospedagens, locagdo de veiculos executivos
com e sem motorista,locacdo de van efou dnibus e micro-6nibus e que
demonstrar ainda que, pelo menos em algum desses periodos, houve um
fornecimento no quantitativo minimo de 15.000 bilhetes de passagem aérea
nacional, 1.000 em passagens aéreas internacionais, 1.300 locagdes de
veiculos, 3.000 hospedagens nacionais e internacionais, devendo
obrigatoriamente ter atendido no ambito internacional em pelo menos 10% do
quantitativo minimo, 100 locagbes de vans, onibus e micro-6nibus, 370
seguros viagens, 700 passagens terrestres.

Declaragéo de no minimo 2 (duas) companhias aéreas com rotas regulares
(Azul, Gol, PASSAREDO, LATAM, etc), de 03 (trés) grandes redes hoteleiras
nacionais ou internacionais, tais como: Accr, Blue Tree, Atlantica, Windsor e
Plaza, de 03 (trés) locadoras de veiculos correspondentes aos itens desta
contratagéo, contendo faturamento totalissimo em no minimo uma delas, de
02 (duas) locadoras de ambulancias e servigos médicos, de que a empresa
vencedora possui crédito nas mesmas, em papel timbrado contendo nome,
telefone, e-mail e cargo do signatario

Certificado de cadastro no Ministério de Turismo — CADASTUR, conforme Lei
n®11.771/2008, art. 21, Il e art. 22, que trata do registro em Orgédo competente
a fiscalizagéo dos servigos oferecidos pelas empresas na area de Turismo no
Brasil.

Alvara de funcionamento, preferencialmente da matriz ou filial no Distrito
Federal, com o cddigo CNAE 79.11-2-00 (Agéncia de Viagens) ou codigos
correlatos a atividade turistica.

Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA)
registrado no Cartério de titulos e documentos, juntamente com a sua tradugéo
juramentada. Na hipotese de a empresa ndo dispor do registro perante a IATA,
podera apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de
transporte aéreo regular, listadas na pagina da intemet da ANAC (Agéncia
Nacional de Aviagéo Civil), obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por
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tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é possuidora
de crédito direto e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais durante a vigéncia do contrato.

g) Declaragao de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de sistema
operacional eletrénico habilitado e interligado com as bases de dados e sites
das companhias aéreas brasileiras com voos regulares e das principais
companhias aéreas estrangeiras e dos principais sistemas GDS disponiveis
no mercado.

16.3.3.2.0(s) atestado(s) devera (ao) conter: a identificagdo da pessoa juridica emitente;
nome e cargo do signatario; endereco do emitente; periodo de vigéncia do contrato;
objeto contratual; outras informagdes técnicas necessérias e suficientes para a
avaliacao das experiéncias referenciadas.

16.3.3.3.O(s) atestado(s) devera(&o) referir-se a execugao de servigos e/ou fornecimento de
materiais objeto de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

16.3.3.4.A proponente disponibilizara, caso solicitado pelo pregoeiro(a), todas as
informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, dentre outros documentos, cdpiado contrato que lastreou a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servicos.

16.3.4. Qualificagao Econdémico-Financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo Judicial ou Recuperagao
Extrajudicial, expedida pelo cartério distribuidor da Sede da empresa participante, dentro
do prazo de validade indicado no documento, ou datada dos ultimos 180 (cento e oitenta)
dias, se a validade ndo estiver expressa na certidao.

b) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis referentes ao ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, que comprovem a situagao financeira da empresa, vedada
a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios.

b.1) os Balangos e as Demonstragcbes Contabeis deverdo ser assinados por
contador ou contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC;

b.2) o Balango Patrimonial e as Demonstracdes Contabeis, no caso de pessoas
juridicas enquadradas ou que utiizam o SPED CONTABIL (Sistema Publico de
Escrituragao Digital Contabil), deverdo ser apresentados através das demonstragdes
impressas a partir do SPED, acompanhadas da comprovagao da entrega dos arquivos
magnéticos perante a Receita Federal, cabendo ainda a comprovagdo do
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Patrimonio Liquido minimo;

b.3) quando o Balango Patrimonial apresentado for copia do Diario Oficial, ndo ha
necessidade da assinatura do contador na copia da publicagéo;

c) A comprovagao de boa situacao financeira da empresa mediante obtengao de indices de
Liquidez Geral - LG, Solvéncia Geral - SG, e Liquidez Corrente - LC, superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicagao das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

d) As empresas participantes deverao apresentar Capital Circulante Liquido ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) igual ou superior a 10% (dez cento) do valor
anual estimado da contratagao, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes
contdbeis do ultimo exercicio social, a ser comprovado pelas informagdes contabeis
apresentadas na forma da lei.

16.4. As documentagdes supracitadas deverdo ser apresentadas na forma da lei vigente.

16.5. Documentos ou certiddes que nao contenham prazo de validade terdo eficacia de 90 (noventa) dias, a
partir da data de sua emissao.

16.6. O Pregoeiro podera consultar o Sistema de Cadastro de Fornecedor — SICAF, para verificacdo das
condi¢Oes de habilitagdo das empresas participantes.

16.7. Caso a empresa participante esteja com algum documento ou informag&o vencido ou ndo atualizado
no SICAF, ser-lhe-a assegurado o direito de encaminhar, na prépria sessdo, a documentagéo
atualizada.

16.8. A CBDU reserva o direito de promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, nos termos da lei, diligenciando contratos, editais, termos de referéncia,
declaragdes, certiddes, notas fiscais, dentre outros. No caso de documentos extraidos da internet, sera
facultado ao Pregoeiro realizar pesquisa para efeito de confirmagéo da veracidade ou validade desses.

16.9. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo
alterem a substancia das propostas ou dos documentos e a sua validade juridica, desde que
devidamente justificado.
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16.10. As diligéncias mencionadas no subitem 16.6 ficardo prejudicadas caso o acesso via internet esteja
indisponivel, por qualquer que seja a razao, ou as informagdes contidas nos referidos sites ndo sejam
suficientes para atestar a regularidade fiscal da empresa participante, fato que ensejara a inabilitagao
da empresa.

16.11. A empresa participante fica obrigada a fornecer todos os esclarecimentos e informagdes que se fagam
necessarios para que a CBDU se certifique da veracidade e autenticidade do conteudo apresentado na
documentagao exigida no certame.

16.12. No caso de atestados de capacidade técnica, a recusa do emitente em prestar esclarecimentos e
informagdes ou em fornecer documentos comprobatérios etc., desconstitui-lo-& e podera configurar
pratica de falsidade ideoldgica.

16.13. N@o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos
documentos requeridos neste Edital.

16.14. As empresas participantes deverao apresentar a seguinte documentagao complementar:
16.14.1. Ficha de cadastro, conforme modelo — Anexo VI.
16.14.2. Declarag@o de que a empresa possui implementado Manual de Compliance e Controle
Interno, as empresas que nao possuirem manual de Compliance implementado, deverao

apresentar declaragéo informando que néo o possui — Anexo VII.

a) A declaragao com auséncia de Manual de Compliance implementado, ndo resultara em
desclassificagéo.

16.15. A ndo apresentacao das declaragdes dispostas no item 16.14 néo serdo motivo de desclassificagéo,
podendo o Pregoeiro solicitar o envio durante a sessao.

16.16. E de exclusiva responsabilidade das empresas participantes a juntada de todos os documentos
necessarios a habilitagao.

16.17. Sera inabilitada a empresa participante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

16.18. A documentagao apresentada para fins de habilitagao fara parte dos autos do processo administrativo
e ndo sera devolvida a empresa participante.

17. DA PROVA DE CONCEITO

17.1. A empresa vencedora sera submetida & Prova de Conceito — POC, realizada conforme descri¢éo no
Anexo | — A e Anexo | - B do Termo de Referéncia.
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Caso seja reprovada na Prova de Conceito, havera a desclassificagdo da empresa e sera chamada a
préxima empresa classificada, para realizagdo da prova, e assim sucessivamente.

Integragéo da plataforma Self-Booking (OBT) com o sistema ERP da CONTRATANTE, CIGAM em uso
na CBDU.

Implantar a ferramenta OBT para uso de forma integrada aos outros sistemas da CBDU, conforme
detalhamento do Anexo | do Termo de Referéncia, e ministrar treinamento aos colaboradores da CBDU
para o uso da ferramenta, garantindo assim a continuidade de todos os processos de gestao de viagens
corporativas ja em uso, sem custos adicionais para a CBDU.

Realizar, a integracdo das faturas com o sistema ERP da Contratante (Sistema ERP CIGAM) por meio
de arquivos, com o layout fornecido pela CBDU e demais especificagdes conforme Anexo | deste Termo
de Referéncia.

18. DO ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS ORIGINAIS DA PROPOSTA VENCEDORA E DOS
DOCUMENTOS HABILITATORIOS

18.1.

18.2.

A empresa participante classificada em primeiro lugar ao final da fase de lances, quando convocada
pelo(a) Pregoeiro(a), devera encaminhar a proposta de precos ajustada ao lance final, e todas as
documentagdes exigida para habilitagéo, constante no item 18, em original ou fotocdpia autenticada
por cartorio, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial, no prazo estabelecido pelo (a) Pregoeiro (a)
via chat do Sistema BBMNET no prazo n&o inferior a 05 (cinco) dias Uteis, a contar da solicitagao, para
0 seguinte endereco: SGAN 905, Conjunto D, Asa Norte, Brasilia - DF, CEP: 70.790-054.

18.1.1. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n° 2.200, de 24 de agosto
de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

A proposta final devera ser documentada nos autos e seré levada em consideragdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a contratada, se for o caso.

18.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidos na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia (se couber), vinculam a Contratada.

19. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

19.1.

19.2.

Declarado o vencedor, qualquer empresa participante podera, durante o prazo concedido na sessé@o
publica, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema eletronico, manifestar sua
intencao de recorrer, de modo objetivo e conciso.

O Pregoeiro estabelecera o prazo para manifestacéo pela intengao de interpor recurso, que ndo sera
inferior a 30 (trinta)minutos.
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O Pregoeiro examinara a intengao de recurso, aceitando-a ou rejeitando- a, motivadamente, em campo
préprio do sistema eletronico.

19.3.1. Nesse momento o (a) Pregoeiro (a) ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condigdes de admissibilidade do recurso.

As razbes do recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias, em campo proprio do
sistema eletronico.

As demais empresas participantes ficardo intimadas para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazes, via sistema eletrénico, no prazo de 03 (trés) dias, contado da data final do prazo da
recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da empresa participante quanto a intencéo de
recorrer, nos termos do disposto neste Titulo, importara na decadéncia desse direito, e o(a)
Pregoeiro(a) estara autorizado(a) a adjudicar o objeto @ empresa participante declarada vencedora.

O recurso contra decisdo do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo, nos casos de julgamento da
proposta e habilitagdo ou inabilitagédo da empresa participante, nos termos da Politica de Compras da
CBDU.

A decisdo do Pregoeiro devera ser motivada e submetida a apreciagéo da autoridade responsavel pelo
processo seletivo.

O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que ndo puderem ser aproveitados.

Decididos o0s recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o processo seletivo.

Né&o seréo conhecidos 0s recursos interpostos, sem manifestagéo prévia, em formulario préprio, no ato
da sessdo publica e, fora dos respectivos prazos legais, bem como os que ndo contiverem a
identificagdo ou assinatura do responsavel legal ou representante da empresa.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Setor de Compras, na
Sede da CBDU, localizada no SGAN 905, Conjunto D, Asa Norte, Brasilia - DF, CEP: 70.790-054, no
horario das 9h as 17h30, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.

Caso a empresa classificada em primeiro lugar seja desclassificada, depois de julgados os recursos
interpostos e até a homologagédo/adjudicacdo do processo seletivo, sera procedida a chamada das
empresas remanescentes, na ordem de classificagdo, para que a segunda classificada, desde que
preencha as condicdes de habilitagdo, seja declarada vencedora, nas condigdes de sua proposta
financeira.
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20. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

20.1.

20.2.

O objeto deste Pregdo sera adjudicado as vencedoras pelo (a) Pregoeiro(a), salvo quando houver
recurso, hipétese em que a adjudicagao cabera ao Presidente da CBDU.

A homologacéo deste Pregéo compete ao Presidente da CBDU.

21. DA CONTRATAGAO

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

Homologado o resultado do processo seletivo, a CBDU convocara a adjudicataria para assinatura do
Instrumento Contratual, nos termos da Minuta de Contrato (Anexo VIII).

A adjudicataria devera observar a regularidade fiscal, trabalhista e qualificagdo econémico-financeira
também para assinatura do Contrato.

A recusa da adjudicataria em assinar o Contrato implicara multa, conforme previsao neste Edital, e
perda do direito a contratacao.

O Contrato néo sofrerd qualquer tipo de reajustamento de pregos no 1° (primeiro) ano de sua vigéncia,
salvo por disposicoes legais.

A vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogada,
de comum acordo, por periodos iguais e sucessivos até o limite previsto na Politica de Compras da
CBDU, desde que as partes se manifestem por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta) dias do término
do Contrato.

De acordo com a legislagao vigente, o Contrato poderéa sofrer acréscimos e redugdes, de acordo com
a necessidade da CBDU, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nas mesmas condi¢des
contratadas. Caso acordado entre as partes, as redugdes poderdo ultrapassar esse limite.

O Contrato com a vencedora do certame n&do sera assinado se a empresa ndo cumprir com as
condigdes legais de documentacdo exigida ou por motivo de forca maior que inviabilize o
desenvolvimento dos trabalhos.

E facultado & CBDU, no caso de desisténcia da empresa vencedora ap6s a homologagao/adjudicagdo
do processo seletivo, no prazo e condigdes estabelecidas, convocar a empresa remanescente
classificada, obedecida a ordem de classificacdo, para o formecimento dos servicos deste Edital, no
prazo e nas mesmas condigdes financeiras constantes da Proposta Financeira anteriormente declarada
vencedora ou revogar o processo seletivo, independentemente da aplicagao de qualquer sangéo.

A CBDU podera, até a assinatura do Contrato, desclassificar a empresa vencedora ou, ap6s a
assinatura do Contrato, rescindi-lo, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se tiver informagao fundada de qualquer fato
ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento do processo seletivo, que desabone a qualificagéo
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técnica, habilitagdo juridica, qualificagédo econdmico-financeira ou regularidade daquela empresa.

Para efeito de interpretacbes de divergéncias entre os documentos contratuais, fica estabelecida a
competéncia da fiscalizagdo da CBDU.

Para que a Proposta Financeira da empresa vencedora seja incorporada ao Contrato, os erros
porventura existentes em suas planilhas deverao ser corrigidos.

A empresa contratada sera responsavel pela fornecimento e/ou prestagao do servigo e devera cumprir
as determinagdes referentes as Leis Trabalhistas e a Previdéncia Social, ndo respondendo a CBDU
perante fornecedores ou terceiros, nem assumindo quaisquer responsabilidades por multas, salarios
ou indenizacgdes a terceiros decorrentes do objeto deste processo seletivo.

22. DO PAGAMENTO

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.
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O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias a contar da data de recebimento das faturas/notas
ficais dos servigos contratados, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal, conforme a
Politica de Compras da CBDU.

Caso ocorra a necessidade de providéncias complementares por parte da contratada, a fluéncia do
prazo de pagamento sera interrompida, reiniciando-se a contagem a partir da data em que estas forem
cumpridas.

Né&o serdo concedidas atualizagbes ou componsagdes financeiras.

Quaisquer pagamentos njao isentardo a contratada das responsabilidades contratuais, nem
implicarag@o na aceitagdo dos itens relacionados e descritos no Anexo |.

A agéncia devera encaminhar, juntamente com sua respectiva fatura de servigos conexos, as notas
fiscais dos servicos contratados emitidos pela contratada/locadora (nota fiscal de hotel, nota fiscal de
contratagdo de veiculos, entre outros), a fim de comprovagao dos valores pagos.

A agéncia devera encaminhar, juntamente com sua respectiva fatura de passagens, as notas fiscais
(COPET) das companhias aéreas, a fim de comprovacao dos valores pagos, além dos bilhetes aéreos.

As faturas referentes aos custos administrativos da CBDU, deverdo ser emitidas mensalmente, em
relacdo as faturas referentes aos projetos da CBDU, poderao ser emitidas ap6s a realizagéo de cada
evento.

Para cada emissao de fatura, a agéncia contratada devera encaminhar, juntamente, as certides de
regularidade fiscal.

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das situagdes
abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou compensagao financeira:
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a) Atestagéo de conformidade da entrega do(s) materiais;

b) Comprovacao de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

c) Comprovagao de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente
por ela indicada.

Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, o prazo para
pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagéo.

Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, o prazo de
pagamento sera contado a partir da sua (re)apresentagéo, devidamente regularizadas.

A CBDU se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagéo, o objeto néo estiver de
acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

A CBDU podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagbes
devidas pela CONTRATADA.

23. DA SANGOES ADMINISTRATIVAS

23.1.

23.2.

23.3.
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As empresas participantes que ensejarem o retardamento da execugdo do processo seletivo, néo
mantiverem a proposta, falharem ou fraudarem na execugdo do contrato, comportarem-se de modo
inidéneo, apresentarem documentagdo ou declaragdo falsa, cometerem fraude fiscal, poderdo ser
aplicadas, conforme o caso, sangdes previstas em lei, sem prejuizo da reparagdo dos danos causados
a CBDU, garantido o direito prévio de citagdo e da ampla defesa.

Em caso de inexecugéo total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo de for¢a maior, a
licitante contratada estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, no que couber,
garantida a prévia defesa, as penalidades previstas na legislagdo aplicavel, para as seguintes
hipéteses:

a) adverténcia;

b) multa, conforme infragao e grau; e

c) suspensao temporéria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a CBDU, por um
prazo de até 2 (dois) anos, inclusive quando recusar-se a assinar o Contrato, néo mantiver a Proposta
Financeira apresentada no certame, apresentar declaragéo ou documentos falsos ou por reincidéncia
de penalidade aplicada anteriormente

Pela inadimpléncia das obrigagdes contratuais, a CONTRATADA se sujeitara as seguintes sangdes,
sendo-lhe assegurados o contraditério e a ampla defesa:
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N° DE
FALTA FALTAS/FALHAS PENALIDADE
Deixar de entregar as cotagdes,
vouchers, bloqueios ou reservas no 1 Adverténcia
prazo fixado.
Deixar de iniciar, sem causa Mulia tdel 1,0% (Ur(;] pordcentO)t do valor
justificada, a execucdo do contrato contratual~ por ~dia ~ de  alraso  na
J \ . ¢ disponibilizagao, até o limite de 10 (dez) dias;
em até 1 (um) dia contado da sua - . . . .
, Apbs, serd considerado como inexecucao
assinatura parcial do contrato.
Multa de 1,0% (um por cento) do valor
Atraso injustificado na prestagéo dos cgntrat'ug! por ,d'a. .de alraso na
servigos disponibilizagao, até o limite de 10 (dez) dias;
‘ Apds, serd considerado como inexecugdo
parcial do contrato.
. Multa de 1,0% (um por cento) do valor
Suspender ou interromper, salvo contratual por dia de atraso na
motivo de forgca maior ou caso fortuito, disponibilizagao, até o limite de 10 (dez) dias;
0S servigos contratados. Apds, serd considerado como inexecugdo
parcial do contrato.

) ' Multa de 1,0% (um por cento) do valor
N&o capacitar os colaboradores do contratual por dia de atraso na
CBDU  para utilizagdo  das disponibilizagao, até o limite de 10 (dez) dias;
ferramentas disponibilizadas. Apés, sera considerado como inexecugdo

parcial do contrato.
Deixar de realizar ou realizar com
atraso o pagamento aos prestadores 1 10% do valor do servico individulamente
de servico (tais como companhias considerado.
aéreas, hotéis, veiculos, recursos
humanos) nos prazos pactuados em
suas avencas quando tal situacdo
gerar risco de ameaga ou prejuizo ao 20U+ Rescisdo contratual
CBDU, sem comprometimento das
demais sangdes cabiveis.
Ndo manter a documentagdo de .
S . Adverténcia
habilitagao atualizada.
Cobrar valores de bilhetes superiores MU'Ea tdel 1,0% (U'(T_ Pordce"to)t do valor
ao efetivamente praticados por contratual — por  dia ~ de ~ alraso  na
. \ P P disponibilizagéo, até o limite de 10 (dez) dias;
companhias aéreas e/ou empresas - . . . ~
Apds, serd considerado como inexecugdo
contratadas. parcial do contrato.
Reproduzir, divulgar ou utilizar, em Multa de 1,0% (um por cento) do valor
beneficio proprio ou de terceiros, contratual  por ~dia de atraso na
. . ~ disponibilizagao, até o limite de 10 (dez) dias;
quaisquer informacdes de que seus - . . . ~
, Apbs, serd considerado como inexecugao
empregados tenham tido parcial do contrato.
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conhecimento em razdo da execugdo
do Contrato, sem a autorizagdo por
escrito e prévia da CBDU.

As multas estabelecidas neste item s&o independentes e terdo aplicagdo cumulativa e
consecutivamente, de acordo com as normas que regem 0 processo seletivo, mas somente serao
definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da adjudicataria.

Quando néo pagos em dinheiro pela adjudicataria, os valores das multas eventualmente aplicadas
serao deduzidos pela CBDU dos pagamentos devidos €, quando for o caso, cobrado judicialmente.

Caso haja a recusa injustificada em assinar o Contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
data da convocacao, caracterizar-se-a o descumprimento total da obrigagdo assumida e a empresa
estard sujeita as penalidades previstas no subitem 22.2.

O prazo de convocacao para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela adjudicataria, durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela CBDU.

A inexecucéo total ou parcial deste Contrato podera, ainda, ensejar a sua rescisao.

Em caso de reincidéncia por atraso injustificado, sera a adjudicataria penalizada nos termos da Politica
de Compras da CBDU.

Na contagem de prazos referidas neste capitulo, consideram-se dias corridos e independentes de
funcionamento ou expediente da CBDU.

24. DA PROTEGAO DE DADOS

24.1.

A CBDU declara que todos os dados pessoais coletados para os fins da execucao deste edital serdo
tratados em conformidade com os principios e direitos previstos pela Lei Federal n. 13.709/2018 (“Lei
Geral de Protegéo de Dados”) e com a Politica Interna de Protegao de Dados da CBDU.

24.1.1. 0O tratamento dos dados pessoais coletados sera realizado pelo periodo que durar a vigéncia
do Edital, apds o qual serdo permanentemente excluidos.

25. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

25.1.

N&o sera exigida a prestagdo de garantia contratual para a contratagdo resultante deste processo
seletivo.

26. DA SUBCONTRATAGAO

26.1.

N&o sera admitida a subcontratagao do objeto deste processo seletivo, salvo autorizagao da CBDU.
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26.1.1.Em sendo autorizado a subcontragdo, sera vedada a subcontratagdo com empresa que tenha
participado do processo seletivo, bem como, subcontratagao total do objeto.

27. DAS DISPOSIGOES GERAIS

27.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da empresa vencedora, fardo parte integrante
do Contrato, independentemente de transcrigao.

27.1.1. As exigéncias previstas no Termo de Referéncia e seus anexos, ndo elencadas para a
aceitabilidade de proposta de preco e a habilitagdo da empresa participante, deste edital, ndo
serdo levadas a efeito para fins de processo seletivo, podendo o 6rgéo interessado solicitar-
lhes o cumprimento como condi¢éo de contratagéo.

27.2. A CBDU reserva-se o direito de revogar ou cancelar o presente processo seletivo na forma prevista em
lei, sem que caiba a(s) emrpesa(s) direito a indenizagéo ou reclamacgéo de qualquer espécie.

27.3. O Pregoeiro, a qualquer tempo, antes da data de apresentagédo das propostas, podera proceder as
alteragOes concernentes a este processo seletivo, enviando o correspondente adendo aos interessados
que tenham retirado o Edital e proceder a sua publicagao no site da CBDU e BBMNET. Também &
facultado ao Pregoeiro, caso necessario, prorrogar a data de abertura do certame.

27.4. Sob nenhum pretexto seréo recebidas propostas em desacordo com o Edital, seus Anexos e adendos,
caso existam, bem como aquelas que nao forem entregues conforme as normas de apresentagdo e
prazos ali determinados.

27.5. Na contagem dos prazos estabelecidos, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento.

27.6. A participagdo neste processo seletivo implica conhecimento e aceitagdo integral deste Edital, seus
Anexos e adendos, caso haja, bem como a observancia de regulamentos, normas administrativas e
técnicas aplicaveis.

27.7. A empresa participante que apresentar proposta estara vinculada a ela e se responsabilizara pelo
prestacdo do servigo nas condigOes oferecidas.

27.8. E facultado ao Pregoeiro suspender a sessdo sempre que necessario, devendo informar as razdes da
suspensao aos licitantes, sempre que possivel.

28. ANEXOS
28.1. Sé&o partes integrantes deste Edital os anexos abaixo:

Anexol  TERMO DE REFERENCIA
Anexo |- A ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SELF-BOOKING
Anexo|-B  DETALHAMENTO DA PROVA DE CONCEITO

WWW.CBDU.ORG.BR
TEL: +55 61 3447-1113
E-MAIL: CBDU@CBDU.ORG.BR

(@ /ceouBrasiL € ecepu
@CBDU © /ceouty SGAN 905, MODULO E. BRASILIA / DF - CEP: 70.790-054




Anexo Il
Anexo Il

Anexo IV
Anexo V

Anexo VI
Anexo VII

Anexo VI
Anexo IX
Anexo X

Anexo XI
Anexo Xl

29. DO FORO
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PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS (Modelo de proposta)

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS, DE
QUE NAO EMPREGA MENORES E DE QUE ATENDE A TODAS AS EXIGENCIAS
DO EDITAL.

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP/MEI
MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

FICHA DE CADASTRO DO FORNECEDOR

MODELO DE DECLARACAO DE IMPLEMENTACAO DE MANUAL DE
COMPLIANCE

MINUTA DO CONTRATO

DECLARACAO DE DISPONIBILIZACAO DE SISTEMA INTERLIGADO
DECLARACAO DE DISPONIBILIZACAO DE SISTEMA DE AGENDAMENTO (SELF-
BOOKING E SELF- TICKETING)

DECLARACAO DE REPASSE

DECLARACAO DE QUE NAO SERA ACRESCIDO QUALQUER ENCARGO

29.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que n&o possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da cidade de Brasilia/DF, Se¢&o Judiciaria
do Distrito Federal, com exclus@o de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo nos casos
previstos no art. 102, inciso |, alinea “d” da Constituigdo Federal.
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Brasilia/DF, 08 de agosto de 2023.

Luciano Atayde Costa Cabral
Presidente da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario
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) ) ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N°. 28/2023

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no &mbito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender
as necessidades da Confederagéo Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para prestagéo de
servicos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederagdo Brasileira do Desporto Univeristario — CBDU, conforme condigbes e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

1.1.1 O objeto a ser contratado ndo sera de exclusividade da empresa que vier a ser contratada,
podendo a CBDU, a seu critério e em situagdes especificas, contratar outras empresas para

prestacao destes servigos.

© | =
- (=3 .~ . Qtd. V.
.§ S Descrigao Unidade Estimada | Unitario V. Total
, , R$
1 Agenciamento de passagens. Servico | 2500 [R$ 20,00 50.000.00
1
Taxa por servigos correlatos (percentual , 0 R$
2 méximo) Servigo | 10% |- 14 200,000,00

1.2. A prestagéo dos servigcos compreendera os servigos de emissdo de passagem aérea, transporte terrestre
e aquaviario, rodoviarios e metroferroviarios intermunicipais, interestaduais e internacionais, hospedagem,
reservas de salas ou espagos necessarios para realizagdes de eventos, servigo de buffet ou alimentacéo,
atendimento em aeroporto, infraestrutura e/ou outros servigos necesséarios a realizagéo de viagens ou
eventos nacionais e/ou internacionais nos quais participem funcionarios, atletas e/ou terceiros designados

pela CBDU.

1.3.N&o sera objeto de lances o valor definido no item 1 do Grupo 1, devendo as empresas participantes
registrar o mesmo valor estipulado pela CBDU, quando da formulagéo da sua proposta.

1.4.0 Valor maximo estimado pela CBDU referente aos valores reservados exclusivamente para despesas de
responsabilidade da CBDU, com pagamentos de passagens nacionais/internacionais, hospedagem com
alimentacéo e traslado e demais servigos correlatos é de R$ 12.000.000,00 (doze milhdes).
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1.5.0 item 1 do Grupo 1 refere-se a remuneragéo da empresa pelo servigo de agenciamento de passagens e
NAO SERA OBJETO DE FORMULACAO DE PRECOS E DE LANCES pelas empresas participantes.

1.6.0 item 2 do Grupo 1 refere-se a remuneragéo da empresa pelo servigo de agenciamento dos servicos
correlatos (hospedagem, transporte, eventos, etc.), e SERA OBJETO DE FORMULACAO DE PREGOS E
LANCES pela empresa participante.

1.6.1. O percentual maximo da taxa de transagéo por servigos correlatos € de 10% (dez por cento) sobre o
valor total estimado e o percentual minimo é de 4% (quatro por cento) sobre o valor estimado.

1.6.2. A empresa participante que ofertar percentual pela taxa de transagao por servigos correlatos inferior
a 4% (quatro por cento) serd desclassificada, considerando que apds pesquisa de mercado foi
constatado o risco de ser inexequivel.

1.7.0 valor da taxa de transagdo proposta englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e
quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia. Nenhuma
reivindicagao adicional de pagamento ou reajustamento de pregos sera considerada.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.A presente contratacdo visa viabilizar os deslocamentos dos empregados e diretores da CBDU,
colaboradores eventuais e demais pessoas autorizadas, para as demais localidades do territorio
nacional/internacional, que, no desempenho de suas atribui¢des, estejam no regular cumprimento das
necessidades da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario.

2.2.Para se alcancar o quantitativo da contratagdo, realizou-se levantamento da programagéo prevista para o
periodo de 12 (doze) meses, com um acréscimo, objetivando que n&o haja esgotamento dos itens
contratados. Além disso, também se analisou o0 quantitativo atual ponderando a execugéo realizada com a
programacao prevista, chegando aos quantitativos dos servicos a serem contratados.

2.3. Ja o valor para os repasses dos valores de todos os pagamentos devidos em raz&o das reservas e
contratagdes dos servigos finais, realizou-se o levantamento dos valores executados e multiplicados pelas
quantidades projetadas com base em estimativas de execucdo, chegando a um valor arredondado de R$
12.000.000,00 (doze milhoes de reais).

2.4.0 objeto da presente contratagao foi divido em dois itens para melhor entendimento do servigo, sendo
posteriormente agrupados, dado a inoperabilidade de se ter uma agéncia de viagem e turismo diferente
para cada item. Ademais, a contratacdo sera dividida por itens e agrupado observando também a
experiéncia de execugao dos contratos atuais, bem como a modelagem de contratagéo ja em aplicagao no
mercado de contratagdo publicas e regidas pelos ditames constitucionais, mitigando a possibilidade de uma
execucdo de ma qualidade para os clientes atendidos.

2.5. A organizagdo de grupos tem por objetivo atender de forma efetiva o planejamento das atividades da
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CBDU, facilitar a gestdo de demandas e admitir a correlagdo existente entre os itens da presente
contratagdo. Ademais, ndo se observa qualquer comprometimento ao carater competitivo do certame visto
que a formagao de grupos identifica particularidades da execugao do servigo e ndo traz custos variados
que possam tornar o grupo menos interessantes para as empresas interessados.

2.6. A formagao de grupos também garante a CBDU a melhor gestao administrativa e dos resultados, bem como
torna o processo seletivo mais compreensivel para as empresas participantes premiando a qualidade e
efetividade da disputa, sendo oneroso impor a Entidade o controle de diversas empresas do mesmo
segmento, 0 que ocasionaria prejuizo operacional e administrativo para a equipe.

2.7.lmporta mencionar que o agrupamento encontra respaldo com entendimento do Tributal de Contas da
Uni&o - TCU, no Informativo de Licitagdes e Contratos n° 1731, quanto a adjudicag&o por grupo:

“3. A adjudicagéo por grupo ou lote ndo €, em principio, irregular. A
Administragdo, de acordo com sua capacidade e suas necessidades
administrativas e operacionais, deve sopesar e optar, motivadamente,
acerca da quantidade de contratos decorrentes da licitagdo a serem
gerenciados.”

2.8.Ante todo o exposto, entende-se pela necessidade de agrupamento, consoante discriminado neste
instrumento, com o consequente critério de julgamento por menor prego global por taxa de transagao
dos servigos correlatos.

3. DA LEGISLAGAO APLICAVEL

3.1. Os atos administrativos pertinentes ao processo seletivo reger-se-do pelas normas e principios contidos na
Politica de Compras da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario.

4. DAS ESPECIFICAGOES DO SERVIGO

4.1. Para execugdo do servico, a CONTRATADA devera manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, central de atendimento com funcionamento no horério compreendido entre 08h e 18h, de
segunda a sexta-feira, com funcionarios suficientes para atender exclusiva e prontamente as solicitagdes
do contratante.

4.1.1.Fora do horario estipulado acima e aos fins de semana e feriados, a CONTRATADA devera manter
empregado(a), para atender aos casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o
CONTRATANTE, por meio de plantao de telefones fixos e celulares.

4.1.2.Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera manter enderego
eletrénico para troca de mensagens e telefones fixos e celulares, cujo dados deverdo ser
fornecidos a0 CONTRATANTE quando do inicio da execugao do servigo.

! https://portal.teu.gov brfjurisprudencia/boletins-e-informativos/informativo-de-licitacoes-e-contratos. htm
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4.2. A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo dos servigos até 1 (um) dia ap6s a assinatura do contrato.

4.3. A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel pela gestdo de recursos humanos, seus direitos
e obrigagdes, devendo proceder com a substituigdo de funcionario, cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina do
CONTRATANTE, no prazo de 24 horas, ap6s a notificagao.

4.4. Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA as despesas diretas ou indiretas, tais como:
salarios; transportes, alimentac&o; diarias; encargos sociais, tributarios, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe; indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no
desempenho dos servigos, ficando ainda 0 CONTRATANTE, isento de qualquer vinculo empregaticio a
eles referente.

4.5. A COTRATADA devera arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execugao
dos servicos.

4.6.A empresa CONTRATADA devera realizar cotagdo, reserva e emissao de passagens aéreas, hotéis,
transporte terrestre, seguro viagem e outros no ambito corporativo e de eventos.

4.6.1. Passagens Aéreas
4.6.1.1. A CONTRATADA devera dispor de sistema on-line automatizado, via WEB de cotagéo e emissdes de
passagens aéreas para que seja possivel a escolha dos voos e reservas dos bilhetes por via eletronica

diretamente pelo CONTRATANTE.

4.6.1.Cabera a CONTRATADA a promocao de treinamento do sistema aos empregados indicados pelo
CONTRATANTE, imediatamente apés o inicio da execugédo do servico.

4.6.1.2. Nas cotagdes e reservas a CONTRATADA devera priorizar:

4.6.2.voos diretos e sem conexdo e, quando nao for possivel, que o tempo de espera no aeroporto seja
0 minimo possivel.

4.6.3.tarifas econdmicas e promocionais para 0 CONTRATANTE referente a reserva, marcagéo e
remarcacgao de passagens aéreas.

4.6.1.3. A emissdo, remarcacdo e cancelamento do bilhete aéreo somente podera ser realizada apds a
autorizagcdo do CONTRATANTE, seja por meio do Sistema Web, e-mail ou outro meio de comunicagao.

4.6.1.4. As solicitagdes de cotagdo, reserva e remarcagao de voos individuais nacionais, deverao ser atendidas
pela CONTRATADA preferencialmente pelo sistema Web, com prazo de atendimento instantaneo.

4.6.1.5. No caso de indisponibilidade do Sistema Web ou quando envolverem solicitacdes de voos
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internacionais individuais ou em grupo nacionais e internacionais, a CONTRATADA devera atender aos
requerimentos no prazo maximo de até 3 (irés) dias, contados da data da solicitagdo e, em casos
excepcionais, devidamente sinalizados pelo CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro) horas da
solicitacao.

N&o seréo permitidas alteragdes de voos sem a devida autorizagdo do CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE o acesso a todas as informagdes
necessarias para o controle dos bilhetes emitidos, tais como: faturas de crédito, relatério dos bilhetes
emitidos, consulta de voos das companhias aéreas, melhores tarifas publicadas disponiveis, controle
dos reembolsos solicitados, ferramenta online de comparativo de valores disponiveis no momento da
emissao, entre outros.

Devera ser repassado integralmente ao CONTRATANTE os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, bem como qualquer vantagem concedida pelas companhias aéreas.

A CONTRATADA devera fornecer vantagens e beneficios ao CONTRATANTE, tais como: isengao da
taxa DU, cortesias, descontos, tour conductor (TC) free, bem como comissdes e incentivos porventura
pagos pelas companhias aéreas.

4.6.1.10. A CONTRATADA devera negociar com as companhias aéreas para conseguir a menor tarifa

publicada, objetivando repasse menor ao CONTRATANTE.

4.6.1.11. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a comprovagéo, sempre que julgar necessaria,

do valor vigente das tarifas efetivamente cobrados pelas companhias areas, na data da reserva dos
servigos contratados, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da solicitagao.

4.6.1.12. Constatada diferenga em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado € o valor informado

pelas empresas fornecedoras, a CONTRATADA devera adotar providéncias para ressarcir os valores
cobrados a maior, por meio de cartas de crédito na fatura/nota fiscal.

4.6.1.13. A CONTRATADA devera elaborar relatérios mensais e eventuais de reembolsos de passagens

emitidas e néo utilizadas por alteragdes, cancelamentos, desisténcias e ndo comparecimento (no
show), informando de forma clara os dados, incluindo as multas, valores a serem reembolsados e
retidos.

4.6.1.14. A CONTRATADA devera prestar assessoramento a0 CONTRATANTE para definigdo de melhores

datas, companhias, horarios e conexdes, sem qualquer 6nus adicional, visando a melhor e menos
onerosa op¢ao para 0s grupos de turismo social.

4.6.1.15. Na emissao dos bilhetes de passagens nacionais e internacionais individuais,a CONTRATADA

devera observar o seguinte:

4.6.1.15.1.A cotacgéo constara, além dos dados da solicitagdo, as informacdes de:
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Companhia aérea;

Pais/cidades de origem e destino;

Duragao do voo;

Quantidade e duragao das escalas/conexdes, se houver;
Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

Valor da Tarifa;

) Valor da Taxa de Embarque.

eooecgs

4.6.1.15.2.Na cotacdo devera ser observado a obrigatoriedade de franquia de 1 (uma) bagagem
despachada de, no minimo, 23 kg em voos nacionais, e conforme regras de cada
companhia aérea em voos internacionais.

4.6.1.15.3.Apds escolha e aprovagéo do voo, a CONTRATADA devera enviar ao CONTRATANTE a
reserva contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva.

4.6.1.15.4.Apds a aprovagéo da reserva, a CONTRATADA estara autorizada a realizar a emissao dos
bilhetes com base nas informagdes dos passageiros (nome completo, data de nascimento,
RG e CPF), que serao repassadas pelo CONTRATANTE.

4.6.1.15.5.Havendo cancelamento da reserva em virtude da expiragao de seu prazo e, caso nao seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser
reiniciado.

4.6.1.15.6.A informacg&o do bilhete de passagem emitido devera ser enviada pela CONTRATADA ao
CONTRATANTE, para conferéncia e envio para o passageiro.

4.6.1.16. Na emissdo dos bilhetes de passagens areas nacionais e internacionais em grupo, a
CONTRATADA devera observar o seguinte:

4.6.1.16.1.A cotagéo constara, além dos dados da solicitagao, as informacoes de:

a) Companhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

c) Duragéo do voo;

d) Quantidade e duragao das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas e horérios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da Tarifa;

g) Valor da Taxa de Embarque.

4.6.1.16.2.Nas cotagdes devera ser observada a obrigatoriedade de franquia de 1 (uma) bagagem
despachada de, no minimo, 23 kg em voos nacionais, e conforme regras de cada
companhia aérea em voos internacionais.

4.6.1.16.3.Apds escolha e aprovagdo do voo, a CONTRATADA devera enviar ao CONTRATANTE a
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reserva contendo o localizador, a data e hora e validade da reserva (deadlines), da emissao
e da nominagdo do grupo, sendo de no minimo 60 (sessenta) dias a contar dessa
aprovagao, para que seja possivel a venda dos pacotes.

4.6.1.16.4.Nas situagdes em que o prazo entre a data da solicitagéo da cotagdo e do voo for menor
que 60 (sessenta) dias, a CONTRATADA devera fornecer maior prazo possivel para a
nominagao das reservas.

4.6.1.16.5.Apds a aprovagéo da reserva, a CONTRATADA estara autorizada a realizar a emiss&o dos
bilhetes para o grupo com base nas informagdes dos passageiros (nome completo, data de
nascimento, RG e CPF), que serdo repassadas pelo CONTRATANTE.

4.6.1.16.6.Havendo cancelamento da reserva em virtude da expiragao de seu prazo e, caso nao seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser
reiniciado.

4.6.1.16.7.A informac&o do bilhete de passagem emitido devera ser enviada pela CONTRATADA ao
CONTRATADO, para conferéncia e envio para 0s passageiros.

4.6.1.17. Nas remarcagoes dos bilhetes de passagens areas nacionais e internacionais individuais e em

grupo, a CONTRATADA devera observar o seguinte:

4.6.1.17.1.A remarcagao dos bilhetes de passagens devera ser precedida de nova cotagéo e reserva,
visando subsidiar a decisdo sobre a remarcagdo ou cancelamento seguido de nova
emissao, 0 que for mais vantajoso para 0 CONTRATANTE.

4.6.1.17.2.As remarcacgOes serdo requeridas pelo CONTRATANTE, por sistema Web, e-mail ou
telefone, discriminadas por trecho.

4.6.1.17.3.Caso a remarcagao possua mudanca ou inclusao de destinos, a CONTRATADA recebera
solicitagao de nova assessoria para indicagao das opg¢des que melhor atendam a demanda.

4.6.1.17.4.A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de
multas e eventuais diferengas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea, nas quais
deverao ser informadas ao CONTRATANTE pela CONTRATADA.

4.6.1.17.5.Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito, situagao na qual o valor do bilhete
de passagem original € superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a CONTRATADA
deverd requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais o
CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante
apresentacao de nota crédito e comprovante das companhias aéreas.

4.6.1.17.6.0 CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informages e a consequente glosa do valor
a que tem direito, quando for viavel e possivel, levando em consideragéo o valor da fatura
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e 0 tempo necessario para o término da conferéncia.

4.6.1.18. Nos cancelamentos de bilhetes de passagens areas nacionais e internacionais individuais e
em grupo, a CONTRATADA devera observar o seguinte:

4.6.1.18.1.0 cancelamento do bilhete emitido podera ser originado pela extingdo da demanda, no qual
sera informado a CONTRATADA por sistema Web, e-mail ou telefone.

4.6.1.18.2.Apds o recebimento da informacdo de cancelamento, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando
a isengdo da cobranga de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo com as regras
da companhia aérea.

4.6.1.18.3.0 cancelamento de bilhete emitido também podera ser originado de demanda de alteragéo,
no qual verifica-se que ha melhor relagdo custo x beneficio com nova emiss&o, € ndo com
a alterag@o do bilhete de passagem, bem como em situagbes que inexistam voos que
permitam a alteracdo do bilhete ja emitido.

4.6.1.18.4.Para essas situacoes, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de
passagem e iniciar o processo de nova emissdo, informando nova cotagdo do voo
pretendido, para escolha da melhor opgao e posterior aprovacao.

4.6.1.19. Os reembolsos de bilhetes de passagens deverao observar o seguinte:

4.6.1.19.1.Imediatamente ap6s o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a companhia
aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada, que representara,
no minimo, o valor da taxa de embarque.

4.6.1.19.2.A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacéo do reembolso tao
logo Ihe seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou quando da ocorréncia
de NO-SHOW.

4.6.1.19.3.0 reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em
fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas pela
companhia aérea.

4.6.1.19.4.0 prazo para apresentagdo do reembolso nao podera ser superior a 60 (sessenta) dias
contados da data da solicitacao.

4.6.2. Transporte Terreste e Aquaviario
4.6.2.1. Reserva, emissdo, marcacdo e remarcacdo de bilhetes terrestres, aquaviarios, rodoviarios e

metroviarios, intermunicipais, interestaduais e internacionais, em ambito nacional e internacional, por
meio de empresas que atendam aos trechos, bem como aos horarios solicitados pelo CONTRATANTE.
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a) Servigo de transporte terrestre compreende as modalidades de locagao de veiculos, vans, micro-
onibus, 6nibus, compra de bilhetes de trem, receptivo ou outro meio de transporte terrestre ou
aquatico, de acordo com a solicitagao.

b) Para veiculos locados no exterior, podera ser solicitado motorista e/ou guia bilingue (lingua
portuguesa mais idioma local).

4.6.2.2. A empresa que vier a ser contratada devera indicar as melhores opgdes dentro da necessidade do
solicitante e da politica de viagem, de 3 (trés) fornecedores mais econémicos que atendam a
solicitagdo. Caso ndo seja possivel a inclusdo de 3 (trés) opgdes, devera ser inserida justificativa
plausivel para tal. Apés as devidas aprovagdes, a empresa que vier a ser contratada devera emitir o
voucher correspondente.

4.6.2.3. E de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada verificar a experiéncia na atividade do
fornecedor, veiculos vistoriados, condigdes dos veiculos, uniformes, motoristas credenciados e
treinados, se possuem dominio de lingua estrangeira solicitada pela CBDU, se possuem documentagao
correspondente a legislacdo nacional brasileira ou conforme legislagdo vigente no pais em que for
atuar.

4.6.2.4. Despesas como combustivel, uso de telefone celular ou radio, taxas, impostos, pedagios ou seguros
deverdo estar inclusas no valor passado em orcamento.

4.6.2.5. Em caso de veiculos com solicitagédo de carro “a disposi¢do”, devera ser cotado ja com todos os
encargos e seguros obrigatorios. Horas excedentes serdo pagas por fragdo ndo superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor total da hora/diaria.

4.6.2.6. Todos os servigos nacionais solicitados deverao ser preferencialmente reservados através da condicao
de faturamento direto a CBDU. Caso o fornecedor néo tenha essa opcao, € obrigagdo da empresa que
vier a ser contratada informar a CBDU antes de efetuar qualquer reserva.

46.2.7. Em caso de contratacdo de servicos internacionais, preferencialmente devera ser negociado
pagamento através de invoice, com prazo de pagamento de no minimo 10 (dez) dias, a partir da data
de recebimento. Excepcionalmente, caso o fornecedor escolhido ndo aceite pagamento através de
invoice (depdsito) ou ndo haja tempo suficiente para a remessa, poderé ser efetuado através de cartéo
de crédito a ser informado pela CBDU.

4.6.3. Seguro Viagem

4.6.3.1. A CBDU podera solicitar a emissao de seguro para viagens internacionais, ficando a empresa que vier
a ser contratada obrigada a indicar no minimo de 3 (trés) opgdes de fornecedores mais econdmicos
dentro da necessidade apresentada e da politica de viagem da CBDU, devendo constar o valor da
moeda internacional e da convers@o da moeda em Real.

a) A cotacdo devera ser efetuada de acordo com o periodo de viagem correspondente ao bilhete
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emitido ou hospedagem.

b) A apdlice de seguro devera ser encaminhada a CBDU, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro),
apos solicitagdo da contratante

c) Apds as devidas aprovagdes, a empresa que vier a ser contratada devera emitir o voucher
correspondente.

Os seguros de assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas
médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontolégico, traslado e repatriamento em caso de
acidente/doenga ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgéo do passageiro; e

b) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito, involuntario
e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro.

4.6.3.2.1. Os seguros tratados no item 4.6.3.2 deverao cobrir a modalidade de praticas esportivas e
diferenciada para esportes na neve.

4.6.3.2.2. Sempre que o CBDU possuir algum acordo comercial e/ou tarifa corporativa, bem como
acordos com empresas de seguros, a contratada devera, obrigatoriamente, utiliza-los.

4.6.3.2.3. Sempre que o CBDU comprovar preco de mercado inferior as cotagdes apresentadas, a
contratante devera adquirir pelo prego apresentado.

Todos os servigos de seguro viagem porventura solicitados deverao ser preferencialmente reservados
através da condigéo de faturamento direto. Caso o fornecedor n&o tenha essa op¢éo, € obrigagéo da
empresa que vier a ser contratada informar & CBDU antes de efetuar qualquer reserva. Em caso de
concordancia, 0 pagamento desta despesa sera feito através de reembolso a empresa que vier a ser
contratada, como excegao.

4.6.4. Hospedagem

464.1.

A empresa que vier a ser contratada devera providenciar cotacOes, reservas, emissoes, alteracoes,
vouchers e cancelamentos de hotéis, nacionais e internacionais, de acordo com a solicitagdo, mediante
apresentacdo de no minimo, 03 (trés) cotagdes de hotéis distintos, devendo constar o valor da moeda
internacional e da conversdo da moeda em Real, quando de contratacdes de hospedagem
internacional. Caso ndo seja possivel a incluséo de 3 (trés) opcdes, devera ser inserida justificativa
plausivel para tal.

a) As reservas devem sempre conter incluso no pacote café da manha (incluidos todas as taxas e
impostos locais).

WWW.CBDU.ORG.BR

(@ /ceouBrasiL € ecepu

@CBDU

TEL: +55 61 3447-1113
E-MAIL: CBDU@CBDU.ORG.BR

© /ceouty SGAN 905, MODULO E. BRASILIA / DF - CEP: 70.790-054




46.4.2.

464.3.

464.4.

46.4.5.

46.4.6.

46.4.7.

464.8.

CBDy Confedgragéo
\@) Brasileira
¥ DoDesporto

srase Universitario Rub.

b) Todas as tarifas a serem aplicadas pelos hotéis deverdo ser NET, para tal todas as reservas
deverao ser efetuadas diretamente pela empresa que vier a ser contratada, sem intermediagéo de
operadora ou outro fornecedor.

c) Todas as condigdes tarifarias deverao ser sempre informadas previamente.

A empresa que vier a ser contratada devera dar prioridade a hotéis que disponibilizem tarifa especial,
tendo em vista os acordos firmados pela CBDU, sempre observada a vantagem operacional e
financeira da contratagao.

A categoria do hotel devera ser avaliada conforme a politica de viagens vigente. Apds as devidas
aprovagdes, a empresa que vier a ser contratada devera emitir o voucher correspondente.

Quanto aos pagamentos de hotéis nacionais, deverdo ser faturados diretamente a CBDU, e a
documentagdo de pagamento devera ser recebida em até 10 (dez) dias anteriores a data de
vencimento; hotéis internacionais deverao ser preferencialmente feitos através do cartdo EBTA, ndo
sendo o cartdo uma opg¢éo aceita pelo hotel, podera ser solicitado pagamento via invoice com prazo
minimo de 10 (dez) dias para pagamento, a partir do recebimento do documento.

a) Excepcionalmente, caso o hotel escolhido ndo aceite pagamento através de invoice (dep6sito) ou
nao haja tempo suficiente para a remessa, podera ser efetuado através de cartdo de crédito a ser
informado pela CBDU, operagédo que devera ser informada a Confederagao antes de finalizar a
contratagdo.

E de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada solicitar ao hotel, e enviar 8 CBDU toda a
documentagdo comprobatéria da hospedagem do viajante. Em caso de envio de documentos com
valores divergentes ao aprovado, € responsabilidade da empresa que vier a ser contratada efetuar as
devidas corre¢des junto ao hotel. Em caso de cobranga indevida por parte do hotel, € responsabilidade
da empresa que vier a ser contratada prestar auxilio para regularizacéo e/ou estorno da despesa.

Despesas extras, tais como: telefone, frigobar, lavanderia e outras porventura realizadas pelo hdspede
no hotel, ndo deverao ser faturados a CBDU, sendo tais despesas de exclusiva responsabilidade do
vigjante, salvo quando expressamente informado pela Confederacéo, cabendo a empresa que vier a
ser contratada repassar tal informagéao ao fornecedor.

A empresa que vier a ser contratada devera preferencialmente optar por cotar fornecedores que
possuam politica flexivel de cancelamento ou redugao do numero de hospedes, evitando assim o “No-
Show”. Casos especificos em que o hotel ndo permita cancelamento ou esteja fora do prazo estipulado
para cancelamento, deverdo ser informados através do sistema Reserve ® antes da efetivagdo da
reserva.

Os pedidos de cancelamento das diarias de hospedagem néo utilizadas, total ou parcialmente,
ocorridos por qualquer motivo, dentro do prazo possivel de cancelamento, deverdo ser devidamente
comprovados pela empresa que vier a ser contratada implicando o cancelamento automatico sem 6nus
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para a CBDU.

4.6.4.9. .0s hotéis contratados deverao dispor de quartos adaptados e/ou acessiveis, para atender pessoas
com deficiéncia.

4.6.4.10. Os hotéis deveréo ter categoria minima de trés estrelas, com quartos em boas condi¢des de
manuten¢do, chuveiros quentes, recepgdo 24 horas e, preferencialmente, dispor de cadeiras
higiénicas para banho.

4.6.5. Veiculos
4.6.5.1. Todas as contratacdes de veiculos efetuadas pela contratada deveréo ser aplicadas as tarifas NET.

4.6.5.2. As reservas nacionais deverao ser efetuadas diretamente pela empresa que vier a ser contratada, sem
intermediacdo de operadora ou outro fornecedor, cabendo intermediagdo apenas nas reservas
internacionais.

4.6.5.3. Toda locacao de veiculo devera ser realizada em conjunto com a contratagdo do servigo de motorista,
devidamente habilitado para a categoria do veiculo.

4.6.5.4. Fornecimento de veiculos, através de frota propria e/ou locagéo por meio de companhias terrestres que
atendam as cidades, paises e horarios solicitados pela CBDU, mediante apresenta¢do de no minimo,
03 (trés) cotagbes de empresas distintas na mesma localidade do servigo a ser prestado, em papel
timbrando, contendo, CNPJ, endereco, telefone e assinatura. Devendo constar o valor da moeda
internacional e da conversdo da moeda em Real, quando de locagdes internacionais.

a) Quando em eventos internacionais e desde que solicitado previamente, o motorista devera
dominar o idioma portugués ou estar devidamente acompanhado por intérprete e portar telefone
celular.

4.6.5.5. A empresa contratada devera prever que o atendimento a este edital contemplara a possibilidade de
demanda dos seguintes perfis de veiculos:

a) Carro Executivo: Automével de servigo para transporte de passageiros tipo sedan executivo, com
ar-condicionado, quatro portas, capacidade para 5 (cinco) lugares, fabricado no preferencialmente
ha 01 (um) ano, freios em sistema ABS, com tapetes e estofados em perfeito estado, motorista
habilitado na categoria conforme legislagao vigente, franquia de 150km/dia e 12 horas.

b) Van: Automével de servigo para transporte de passageiros tipo Van, com ar-condicionado, trés
portas laterais, capacidade para 14 a 16 (quatorze a dezesseis) lugares, fabricado
preferencialmente ha 03 (trés) anos, com tapetes e estofados em perfeito estado, motorista
habilitado na categoria conforme legislagéo vigente e combustivel dentro da franquia de 150km/dia
e 12 horas.
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Van Adaptada: Automdvel de servigo para transporte de passageiros tipo Van Adaptada, com ar-
condicionado, trés portas laterais, capacidade minima de 02 (duas) cadeiras de rodas e 03 (trés)
lugares para passageiros sentados, disponibilizando plataforma automatizada para embarque de
cadeirantes e andantes, com cinto de seguranca para fixagéo individual das cadeiras, fabricado
preferencialmente ha 03 (trés) anos, com piso anti-derrapante, tapetes e estofados em perfeito
estado, motorista habilitado na categoria conforme legislagéo vigente e combustivel dentro da
franquia de 150km/dia e 12 horas.

Van de Carga: Automdvel de servigo para transporte de carga tipo Van, trés portas laterais,
somente com os bancos do motorista e acompanhante, fabricado preferencialmente ha 01 (um)
ano, motorista habilitado na categoria conforme legislagéo vigente, franquia de 150km/dia e 12
horas.

Reboque: Reboque estilo carretinha, com dimensdes minimas de 2,20x1,20x1,00(CxLxA),
trucada em aluminio, com quatro rodas e suporte para encaixe nas vans, emplacada e sinalizada
conforme normas de orienta¢do do Departamento Nacional de Transito.

Micro-6nibus: Veiculo de servico para transporte de passageiros tipo micro-6nibus, com
capacidade de 24 (vinte e quatro) passageiros mais 0 motorista, com porta acionada pelo motorista
compativel com plataforma elevatéria, com sistema de ar-condicionado, fabricado
preferencialmente ha 03 (trés) anos, com tapetes e estofados em perfeito estado, motorista
habilitado na categoria conforme legislagéo vigente e combustivel dentro da franquia de 150km/dia
e 12 horas.

Micro-6nibus Adaptado: Veiculo de servigo para transporte de passageiros tipo micro-0nibus,
com capacidade para transportar de 15 a 17 passageiros, exceto o motorista, devendo ainda
possuir, no minimo 03 lugares para cadeira de rodas, disponibilizando plataforma automatizada
para embarque de cadeirantes e andantes, com sistema de ar-condicionado, fabricado
preferencialmente ha 03 (trés) anos, com tapetes e estofados em perfeito estado, motorista
habilitado na categoria conforme legislagao vigente e combustivel dentro da franquia de 150km/dia
e 12 horas.

Onibus Executivo: Veiculo de servico para transporte de passageiros tipo dnibus executivo, com
capacidade minima de 40 (quarenta) passageiros mais 0 motorista, com porta acionada pelo
motorista, com sistema de ar-condicionado, fabricado preferencialmente ha 03 (trés) anos, com
tapetes e estofados em perfeito estado, motorista habilitado na categoria conforme legislagéo
vigente e combustivel dentro da franquia de 150km/dia e 12 horas.

Onibus Adaptado: Veiculo de servico para transporte de passageiros tipo dnibus adaptado, com
capacidade minima de 30 (trinta) passageiros mais motorista e 02 (duas) cadeiras de rodas, com
porta acionada pelo motorista, disponibilizando plataforma automatizada para embarque de
cadeirantes e andantes, fabricado no maximo ha 03 (trés) anos, com tapetes e estofados em
perfeito estado, motorista habilitado na categoria conforme legislagdo vigente e combustivel dentro
da franquia de 150km/dia e 12 horas.
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4.6.5.6. A CBDU informara na Ordem de Servigo, ou em documento equivalente, o endereco e local de inicio
dos servigos, bem como os dados sobre os passageiros a serem embarcados.

4.6.5.7. A contratada devera informar em no minimo 24h (vinte e quatro horas) antes do inicio do servigo, o
nome e telefone dos motoristas.

4.6.5.8. A CBDU podera designar preposto para fiscalizar a entrada e saida dos motoristas.

4.6.5.9. A cobranga de horas e quilometragem extra ndo serdo admitidas, exceto em casos de excepcional
interesse da CBDU mediante motivagéo.

4.6.5.10. A utilizacdo de motoristas sem habilitagdo expressa na categoria de veiculo constitui falta grave
sujeita a rescis@o contratual, sem prejuizo das demais sangoes legais.

4.6.5.11. Os motoristas deverao se apresentar, preferencialmente, com uniforme da contratada e os veiculos
deverao estar em perfeito estado de conservagao e limpeza interna e externa. A CBDU se reserva o
direito de solicitar a substituigdo de veiculos que ndo atendam a estas exigéncias.

a) A contratada devera apresentar relatorio final de transporte, contendo as seguintes informagdes:
placa do veiculo, nome do motorista, numero da CNH, categoria da CNH, horério de entrada,
horario de saida, quilometragem de entrada, quilometragem de saida, bem como cépia do
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV).

4.6.5.12. O relatdrio final devera ser apresentado em até 5 (cinco) dias ap6s o término do evento.

4.6.5.13. A execugao dos servigos de que tratam os itens acima constitui mera expectativa, podendo a CBDU,
a critério de conveniéncia, contrata-los com outras empresas especializadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, direito de exclusividade ou a qualquer reclamagao.

4.6.6. Servigos Conexos

4.6.6.1. Os servigos conexos constituem atividades relacionadas ao fornecimento de bens e servicos em
eventos, sob demanda da CBDU, relacionados a hospedagem, alimentagéo e transportes, mediante
apresentacgao de pelo menos 03 (trés) cotagdes.

a) A CBDU solicitara da contratada uma proposta de pregos para 0s servigos de que trata o item
4.6.6.1, e analisara a conformidade da proposta com os valores praticados pelo mercado. Estando
de acordo, encaminhara Ordem de Servigos com previsao expressa dos itens a serem fornecidos,
quantidades, prazos, locais, horarios e nome do preposto responsavel pela operagéo.

b) Caso os valores ofertados estejam em dissonéncia com os praticados pelo mercado, a CBDU
proporéa ajuste dos itens conforme cotagdes recebidas. Caso a contratada néo aceite a sugestdo
e reformule o prego, ficara a critério da CBDU a contratagao de um terceiro para a prestagao dos
Servicos.
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4.6.6.2. A contratada, quando demandada, devera indicar, formalmente, um profissional para atuar como
coordenador técnico dos servicos a serem prestados, informando seus contatos telefonicos e
eletronicos.

a) Cabera ao coordenador técnico realizar a interlocucéo entre os fornecedores e a CBDU, sendo
vedado a contratada o ajuste com qualquer outro funcionario ou colaborador da CBDU, salvo
expressa autorizagao do preposto.

b) O coordenador técnico deverd apresentar-se com uniforme devidamente identificado da
contratada com uma hora de antecedéncia ao inicio do evento e realizar o pronto atendimento de
todas as demandas oriundas do preposto da contratante, devendo ausentar-se somente apos a
realizacdo de todas as providéncias necessarias para o encerramento dos servigos.

4.6.6.3. A CBDU podera solicitar a contratag@o de recursos humanos para a prestagao de servigos como: apoio
ao embarque e desembarque, controle de acesso, seguranca, apoio a equipe técnica, entre outros.

4.6.6.4. A contratada devera providenciar o comparecimento de toda a equipe de profissionais no dia, horario
e local previamente estabelecidos pelo preposto da CBDU, devendo estes estar com uniforme
devidamente identificado da contratada.

h) A contratada devera encaminhar a relagéo da equipe de profissionais envolvida, contendo nomes,
fungdes e numeros de telefone celular, sendo recomendado que todos os recursos humanos sejam
previamente capacitados no atendimento a pessoa com deficiéncia.

i) A CBDU se reserva ao direito de solicitar o acréscimo do nimero de funcionarios ou a sua
substituicdo sempre que o atendimento ndo estiver a altura do padrdo contratado,
independentemente da aplicagao de sangdes administrativas previstas.

4.6.6.5. A CBDU podera solicitar a seu critério a substituicdo do coordenador técnico da contratada e/ou de
qualquer dos profissionais relacionados, devendo a contratada proceder a alteragao e informar os(as)
substitutos(as) 24 horas apds a comunicagéo formal.

4.6.6.6. A contratada se responsabilizara pelo transporte, montagem e desmontagem, guarda e manutengéo
de todos os equipamentos necessarios a prestagéo dos servigos. Devendo a contratada disponibilizar
e responsabilizar-se pelo operador qualificado, bem como pela pronta substituicdo dos equipamentos
defeituosos, sempre que 0s servigos importarem em utilizagcdo de equipamentos ou maquinas.

4.6.6.7. No caso de eventos em que haja a necessidade da montagem de estrutura de palco, sonorizagao,
tendas e sinalizagéo, toda a infraestrutura devera estar pronta em até 12 (doze) horas antes do inicio
do evento.

4.6.6.8. A contratada devera adotar meios para garantir a integridade dos bens disponibilizados, tendo em vista
que a CBDU néo se responsabilizara por avarias nos utensilios e/ou equipamentos. Os equipamentos
fornecidos deverao estar em perfeito estado de conservagéo e uso.
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4.6.6.9. Cabera a contratada o pagamento de eventuais despesas extras e acessorias aos servigos prestados,
que porventura ndo tenham sido, com antecedéncia, comunicadas/solicitadas pela CBDU.

4.6.6.10. A CBDU néo se obrigara a utilizar os servigos acima elencados, sendo-lhe facultado disponibilizar
pessoal proprio ou de entidades parceiras quando entender conveniente.

4.6.6.11. Todas as solicitagdes de servigos e suas alteragdes serao realizadas somente pela equipe da CBDU.
Vedada quaisquer contratagdes solicitadas por departamentos nao autorizados pela Confederacao.

4.6.6.12. Alimentagao e recep¢ao em eventos

46.6.12.1. O servigo de alimentagdo consiste do fornecimento de refei¢des (almogo, jantar, coffee-break,
agua, café) aos participantes dos eventos, mediante apresentacdo de no minimo, 03(trés)
cotagbes de empresas distintas, em papel timbrando, contendo o CNPJ.

4.6.6.12.2. Deverao estar incluidos no custo unitario das refei¢des: espago fisico, quando for o caso, gargons
proporcionais a quantidade de pessoas a serem atendidas e demais materiais necessarios a
prestacao dos servigos, inclusive decoracao, talheres, copos, pratos de porcelana ou descartaveis,
toalhas, guardanapos de pano.

4.6.6.12.3. Quando for o caso, compete a contratada providenciar a montagem da cozinha no local definido
pela organizagao, a ser vistoriado pela CBDU.

46.6.12.4. Compete a contratada, sob a supervisdo de preposto da CBDU, providenciar, direta ou
indiretamente, mas sempre sob sua responsabilidade, a montagem do salao de refeigdo contendo
mesas forradas com toalhas limpas, cadeiras, lougas, talheres e pessoal de apoio uniformizado
(cozinheiras, copeiras, auxiliares de cozinha, gargons, maitre e demais profissionais da area).

4.6.6.12.5. A quantidade de alimentos e bebidas devera ser sempre compativel com a quantidade de pessoas
indicadas na ordem de servigo, observando o tempo minimo adequado as caracteristicas do
evento, a ser ajustado com a contratante.

4.6.6.12.6. O acesso ao local para realizagao das refeicdes sera mediante apresentagéo de cracha ou outro
meio de identificagao estabelecido pela CBDU e devera seguir o horario estabelecido.

4.6.6.12.7. Para fins de pagamento, seréo considerados os relatérios finais de acessos, e apresentacéo das
notas fiscais, cupons fiscais registrados os quantitativos consumidos.

4.6.6.12.8. Os cardapios a serem oferecidos no almogo e no jantar deverdo ser previamente submetidos e
aprovados pela a CBDU.

4.6.6.12.9. O cardapio devera variar de uma refei¢do para outra.

4.6.6.12.10. Todas as bandejas de servico deverdo ser identificadas com o nome e a composi¢cdo dos
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alimentos.

4.6.6.12.11. Caso o evento contemple a participacdo de atletas ou dirigentes internacionais, as informagdes
deverao ser disponibilizadas em inglés e espanhol.

4.6.6.12.12. Os coffee-breaks deverdo ser preparados observando o equilibrio nutricional dos alimentos,
evitandose frituras.

4.6.6.12.13. Deverao conter tipos variados de salgados, salada de frutas, 2 (duas) variedades de sucos e agua.
4.6.6.12.14. O cardapio dos coffee-breaks esta sujeito a analise e aprovagéo prévia da CBDU.

4.6.6.12.15. Por solicitagdo da CBDU, devera ser providenciado o preparo de alimentacdo especial as pessoas
com restrigdes alimentares, com prévia comunicagdo a CONTRATADA em até 24 (vinte e quatro)
de antecedéncia.

4.6.6.12.16. Quando necessario o cardapio passara por avaliagéo e aprovagéo da CBDU.

4.6.6.12.17. A contratada deveréa providenciar todos os documentos exigidos na legislacéo nacional e local, a
exemplo das autorizagdes dos 6rgéos e entidades, inclusive ART's quando assim exigido, sob
pena de resciséo contratual e aplicagdo de multa.

46.6.12.18. A contratada devera disponibilizar um Coordenador de hospedagem e alimentagdo para
acompanhar os eventos da CBDU sempre que necessario, a fim de solucionar problemas e propor
solugdes.

4.6.6.12.19. As despesas de passagens, hospedagem e alimentagéo e outras despesas do referido profissional
serdo custeadas pela contratada.

4.6.6.12.20. Além do Coordenador de hospedagem e alimenta¢do citado no item 4.6.6.12.17, se assim
solicitado, a contratada deverd disponibilizar 01 (um) funcionario(a) permanentemente nas
dependéncias da CBDU e nos locais dos eventos quando assim solicitado

5. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
1.2.Q inicio da prestagéo de servigos devera ocorrer imediatamente ap6s a assinatura do contrato.

1.3.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da CBDU a continuidade do contrato.
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6. DAS OBRIGAGOES DA CBDU
5.1. S&o obrigagdes da CBDU:

a) cumprir fielmente todas as condigdes ora pactuadas e informar de imediato 8 CONTRATADA qualquer
problema apresentado na execugao do servigo.

b) notificar expressamente a CONTRATADA, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas na
prestagéo dos servicos.

c) designar equipe (titular e substituto) do seu quadro de pessoal, para exercer a fiscalizagéo dos servigos
contratados e atesta-los.
d) supervisionar, quando julgar necessario, 0s servicos executados ou em execugao.

e) efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos previstos neste instrumento, apds o atesto da
prestacao do servigo.

5.2.A CBDU néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA se obriga a cumprir fielmente o estipulado no presente Termo de Referéncia e, em
especial:

a) Observar as normas de qualidade determinadas por legislacdo prépria vigente, a fim de garantir o fiel
cumprimento deste instrumento.

b) Iniciar a prestagdo dos servigos até 1 (um) dia ap6s a assinatura do contrato.

c) Disporde equipe para atendimento, cujos servigos serdo executados de forma ininterrupta, de segunda-
feira a sexta-feira das 08:00 as 18:00, e aos sabados, domingos e feriados em escala de plantéo.

d) Receber, registrar e solucionar, todas as solicitagdes de atendimento do CONTRATANTE.

e) Disponibilizar aos empregados indicados pelo CONTRATANTE, por meio de login, acesso ao sistema
on-line automatizado, via WEB de cotagéo e emissdes de passagens aéreas de modo instantaneo, bem
como realizar treinamento do sistema.

f)  Atender, no prazo maximo de 3 (trés) dias, as solicitagdes de cotagéo, reserva, emissdo, remarcagao
e, em casos excepcionais, devidamente sinalizados pelo CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro)
horas da solicitagdo, quando da indisponibilidade do sistema Web ou nos casos de voos internacionais
individuais ou em grupo, nacionais e internacionais.
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g) Realizar o cancelamento de bilhetes de passagem, ap6s solicitagdo do CONTRATANTE, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos.

h) Reembolsar o CONTRATANTE, em até 60 (sessenta) dias, contados da data do cancelamento, o valor
do bilhete de passagem emitido, pago e néo utilizado ou alterado que gerou crédito, deduzidos os
valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas, emitindo Nota de Crédito em favor do
CONTRATANTE que, por medida de simplificagdo processual, podera efetuar desconto dos valores
respectivos na propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

i) Atender as solicitagdes de roteiros turisticos locais e nacionais, no prazo maximo de até 2 (dois) e 7
(sete) dias, respectivamente.
j) Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido neste instrumento.

k) Fornecer alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horéarios
requisitados, bem como adotar as medidas necessarias para confirmacao da reserva.

) Assessorar o CONTRATANTE para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos, inclusive
tarifas promocionais e outras vantagens que a CONTRATANTE possa obter.

m) Nao comercializar roteiros semelhantes no mesmo periodo das excursdes do CONTRATANTE,
mantendo sigilo sobre essas informagdes.

n) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo.

0) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos
14 e 17 a 27 da Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), ficando o CONTRATANTE
autorizado a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos.

p) Serresponséavel pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

q) Recrutar profissionais habilitados e com conhecimentos especificos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

r) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais e de seguros que
incidam na prestacao de servigos objeto desta contratagéo.

s) Gerenciar e dimensionar a equipe responsavel pela execucdo dos servigos, bem como a logistica
necessaria, levando em conta os quantitativos contratados e os servicos exigidos.

t) Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razbes
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justificadoras que serdo objeto de apreciagao pelo CONTRATANTE.

Relatar 8 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servicos.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagéo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

Operar com todas as companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados nacionais e com as
principais companhias aéreas internacionais.

Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversas realizadas por meio do servico desta
contratagéo, respeitando as hipoteses e condigbes constitucionais e legais de quebra de sigilo de
telecomunicagoes.

Indicar o responsavel técnico para o servico (preposto), o qual respondera pela CONTRATADA por
qualquer assunto referente a execugéo contratual.

Estar ciente de que, em caso de inobservancia das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, podera
ensejar penalidades, inclusive resolugao contratual.

7. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

7.1.

7.2.

7.3.

74.

A execugdo dos servigos sera acompanhada, fiscalizada e atestada pelo FISCAL DO CONTRATO,
observando o exato cumprimento de todas as suas clausulas e condigoes.

O FISCAL DO CONTRATO podera, a qualquer tempo, determinar o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados, bem como propor a aplicagdo das penalidades previstas no Termo de
Referéncia.

Todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do Contrato serdo anotadas em registro préprio,
conforme estabelecidos na Politica de Compras da CBDU.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou
vicios redibitdrios e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1.

8.2.
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O pagamento sera no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a efetiva prestagéo dos servigos e entrega da
nota fiscal, € em relagéo as passagens aéreas, devera encaminhar também a nota fiscal da companhia
aérea referente ao més prestado, bem como aceite pelo fiscal do contrato.

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das situagoes
abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragao de pregos ou compensagao financeira:
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a) Atestacdo de conformidade da entrega do(s) servigos(s);

b) Comprovagéo de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF), as Fazendas

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Federal (Certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o),
Estadual e Municipal do domicilio ou sede, e Justica Trabalhista (CNDT).

A fatura devera ser apresentada discriminando, separadamente, (a) os valores devidos referentes ao
agenciamento de viagens (separadamente por item de servigo), (b) os valores devidos as empresas
aéreas - tarifas e taxas de embarque, (c) eventuais reembolsos, (d) créditos e (e) valores devidos
relacionados a seguro assistencia em viagem internacional.

A fatura dos servigos prestados devera ser apresentada, tanto em papel quanto em arquivo eletronico,
em até 30 (trinta) dias apds a emisséo dos bilhetes, acompanhadas das correspondentes faturas/notas
fiscais emitidas pelas empresas aéreas a CONTRATADA, para que a CONTRATANTE possa realizar as
devidas verificagdes e conferéncias e, ndo havendo problemas, emitir os aceites definitivos para o
pagamento correspondente, discriminando as informagdes necessarias para efetivagao das retengdes e
recolhimentos dos tributos, conforme estabelecido na legislagao vigente.

A fatura também devera destacar os valores devidos em fungéo da substituicdo tributaria, para cada
beneficiario dos créditos.

Afatura, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as informagdes necessarias a conferéncia
dos servigos prestados e em conformidade com os pregos contratados, ndo podendo incluir servigos
relativos a outros contratos ou facilidades ndo contratadas.

Os servigos, cujo detalhamento né@o contiver as informagdes minimas que permitam a sua correta
identificacdo serdo considerados como cobrancgas indevidas e ndo seréo pagos.

Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a CONTRATADA e a contagem do
prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentagao da fatura devidamente corrigida.

Sendo identificada cobranga indevida apos o pagamento da fatura, os fatos serdo informados a
CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo documento de cobranga.

O aceite dos servigos prestados por forca desta contratagdo sera feito mediante ateste das faturas,
correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente utilizados. Em hipétese alguma serdo pagos
servicos nao utilizados.

Apo6s o encerramento do contrato, os servigos utilizados deveréo ser cobrados no prazo méximo de 30
(trinta) dias.

Havendo erro na apresentagéo da fatura ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
como, por exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
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0 pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagéo da situagéo, ndo
acarretando qualquer 6nus a CONTRATANTE.

8.13. Sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
a) né&o produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida.

8.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento;

8.15. Quando do pagamento sera efetuada a retencéo e recolhimento de tributos e contribuicbes previstas na
legislacdo aplicavel.

8.16. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.17. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizag&o financeira, e sua apuragao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo
da seguinte formula:
| = (TX/100)

365
EM=1xNxVP
onde:
| = Indice de atualizagao financeira;
TX = Percentual de taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
9. DA VIGENCIA
9.1, Avigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogada,

de comum acordo, por periodos iguais e sucessivos até o limite previsto na Politica de Compras da
CBDU, desde que as partes se manifestem por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta) dias do término
do Contrato.
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10. VEDAGAO A SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

10.1. A CONTRATADA néo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto do Contrato, bem como cedé-
lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisdo e aplicagdo das sancdes
administrativas cabiveis.

11. CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. O critério de julgamento do processo seletivo sera pelo MENOR VALOR GLOBAL POR TAXA DE
TRANSAGAO DOS SERVIGCOS CORRELATOS.

11.2. A empresa participante devera apresentar memoria de célculo conforme modelo disponibilizado pela
CBDU.

12. CRITERIOS DE SELEGAO DA EMPRESA VENCEDORA

12.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme restara disciplinado no edital.

12.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estaréo previstas
no edital.

12.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

a) Declaragdo de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado
demonstrando que executa ou executou contrato de prestagdo dos servigos de agenciamento de
viagens e fornecimento de bilhete de passagem, em quantidades somadas correspondentes a no
minimo 50% dos itens dessa contratag&o.

b) Declaragao de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome
da empresa participante que demonstre(m) a execugéo anterior e sem ressalva, por periodo néo
inferior a 3 (trés) anos, ininterruptos ou ndo, de emiss&do de passagens, seguro viagens, hospedagens,
locagéo de veiculos executivos com e sem motorista,locagdo de van e/ou 6nibus e micro-6nibus e
que demonstre(m) ainda que, pelo menos em algum desses periodos, houve um fornecimento no
quantitativo minimo de 15.000 bilhetes de passagem aérea nacional, 1.000 em passagens aéreas
internacionais, 1.300 locagdes de veiculos, 3.000 hospedagens nacionais e internacionais, devendo
obrigatoriamente ter atendido no ambito internacional em pelo menos 10% do quantitativo minimo,
100 locagdes de vans, 6nibus e micro-6nibus, 370 seguros viagens, 700 passagens terrestres.

c) Declaragao de no minimo 2 (duas) companhias aéreas com rotas regulares (Azul, Gol, PASSAREDO,
LATAM, etc), de 03 (trés) grandes redes hoteleiras nacionais ou internacionais, tais como: Accr, Blue
Tree, Atlantica, Windsor e Plaza, de 03 (trés) locadoras de veiculos correspondentes aos itens desta
contratagdo, contendo faturamento totalissimo em no minimo uma delas, de 02 (duas) locadoras de
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ambulancias e servigos médicos, de que a empresa vencedora possui crédito nas mesmas, em papel
timbrado contendo nome, telefone, e-mail e cargo do signatario.

Certificado de cadastro no Ministério de Turismo — CADASTUR, conforme Lei n®11.771/2008, art. 21,
[l e art. 22, que trata do registro em Orgao competente a fiscalizagdo dos servigos oferecidos pelas
empresas na area de Turismo no Brasil.

Alvara de funcionamento, preferencialmente da matriz ou filial no Distrito Federal, com o codigo CNAE
79.11-2-00 (Agéncia de Viagens) ou cadigos correlatos a atividade turistica.

Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA) registrado no Cartério de
titulos e documentos, juntamente com a sua tradugéo juramentada. Na hipdtese de a empresa néo
dispor do registro perante a |ATA, podera apresentar declaracdo expedida pelas empresas
internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da ANAC (Agéncia Nacional
de Aviacdo Civil), obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso,
comprovando que a licitante é possuidora de crédito direto e estd autorizada a emitir bilhetes de
passagens aereas nacionais e internacionais durante a vigéncia do contrato.

Declaragéo de que é proprietaria ou de que possui licenga de uso de sistema operacional eletrénico
habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras com voos
regulares e das principais companhias aéreas estrangeiras e dos principais sistemas GDS disponiveis
no mercado.

A proponente disponibilizara, caso solicitado pelo pregoeiro(a), todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que lastreou a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0S Servicos.

13. PROVA DE CONCEITO - POC

13.1. A empresa vencedora sera submetida a Prova de Conceito — POC, realizada conforme descricdo no
Anexo | deste Termo de Referéncia:

13.2. Caso seja reprovada na Prova de Conceito, havera a desclassificagdo da empresa e sera chamada a
préxima empresa classificada, para realizagao da prova, e assim sucessivamente.

13.3. Integracao da plataforma Self-Booking (OBT) com o sistema ERP da CONTRATANTE, CIGAM em uso
na CBDU.

13.4. Implantar a ferramenta OBT para uso de forma integrada aos outros sistemas da CBDU, conforme
detalhamento do Anexo | do Termo de Referéncia, e ministrar treinamento aos colaboradores da CBDU
para o uso da ferramenta, garantindo assim a continuidade de todos os processos de gestéo de viagens
corporativas ja em uso, sem custos adicionais para a CBDU.
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13.5. Realizar, a integragéo das faturas com o sistema ERP da Contratante (Sistema ERP CIGAM) por meio
de arquivos, com o layout fornecido pela CBDU e demais especificagdes conforme Anexo | deste Termo
de Referéncia.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. As empresas participantes que ensejarem o retardamento da execugao do certame, ndo mantiverem a
proposta, falharem ou fraudarem na execucdo do contrato, comportarem-se de modo inidéneo,
apresentarem documentagdo ou declaracéo falsa, cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas,
conforme o caso, sangdes previstas na Politica de Compras da CBDU e na legislagao pertinente, sem
prejuizo da reparagao dos danos causados a CBDU.

15. DO REAJUSTE

15.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para apresentagéo das
propostas.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. A autoridade competente para homologar o processo seletivo podera revoga-lo somente em razdo do
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar a revogacéo; e devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer
pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado.

a) No caso de desfazimento do processo seletivo fica assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.2. Em caso de rescisdo do contrato que vier a ser assinado, a CBDU podera convocar a participante que
tiver o melhor preco subsequente neste processo de sele¢do, sem que caiba ao vencedor nenhuma
cobranga de eventuais despesas realizadas pelas obrigacdes assumidas até a data da rescisao.

16.3. Quando a CBDU possuir algum acordo realizado com redes hoteleiras, a contratada devera,
obrigatoriamente, verificar qual & o mais vantajoso.

16.4. A CBDU podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas, respeitados
os limites na Politica de Compras da CBDU, tendo como base 0s pregos constantes da(s) proposta(s)
da(s) Contratada(s).

16.5. Em caso de rescisdo do contrato que vier a ser assinado, a CBDU podera convocar a participante que
tiver o melhor preco subsequente neste processo de sele¢do, sem que caiba ao vencedor nenhuma
cobranga de eventuais despesas.
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ANEXOI-A
ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SELF-BOOKING
1. Principais funcionalidades disponiveis no self-booking

1.1.0 termo em inglés self-booking significa em tradugao simples, fazer a prépria reserva. Basicamente, diz
respeito a uma ferramenta de gestdo de viagens corporativas que tem como caracteristica principal reunir
todas as informagdes de uma viagem em um Unico lugar, proporcionando mais agilidade e praticidade no
acesso dos dados.

1.2. Entre os principais objetivos da implantagao do self-booking estao redugao de custos, economia de tempo,
maior nimero de opgdes de voos e hospedagens, alinhamento a politica de viagens e disponibilidade de
relatérios.

1.3. O self-booking proporciona ao usuario mais autonomia, agilidade e praticidade na solicitagéo da viagem,
pois disponibiliza os servicos de passagens aéreas, hotéis, seguro viagem e diarias para escolha do
colaborador, reduzindo o tempo gasto com o planejamento da viagem.

2. Requisitos Funcionais - Plataforma OBT
2.1.A ferramenta devera ser baseada em workflow que permita aos solicitantes e aprovadores diversos

recursos, conforme apresentados nos mddulos abaixo. Cabe ressaltar que a nomenclatura pode ser
diferente da apresentada abaixo, desde que as funcionalidades sejam contempladas.

Requisito Obrigatério

Descri¢ao para a POC

Aéreo
No moddulo aéreo devera ser possivel pesquisar 0s Vo0s
levando em consideragao:

o Origem e destino;
Data;
Horario;
Tipo de classe;
Aeroportos préximos;
1 e Voos diretos e com escala. SIM
Conforme os dados inseridos, a pesquisa sera realizada, e o
viajante fica responsavel por selecionar o voo de acordo com a
sua agenda de trabalho, levando em consideragcdo que a
escolha deve ser a mais vantajosa para INVESTE SAO PAULO
e, caso n&o seja, o sistema devera exigir que o colaborador
insira justificativa.
A ferramenta devera, ainda, permitir que o colaborador solicite
a Agéncia de Viagens CONTRATADA que |he fornega opgoes
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de voos, caso ndo encontre automaticamente opgdes que se
adequem as suas necessidades.

Hospedagem

No médulo de hospedagem devera ser possivel pesquisar 0s
9 hotéis com as seguintes informagdes: SIM
e Data de check-in e check-out;
o Cidade;

e Nome do hotel.

Adiantamento / Diarias

O mddulo de adiantamento serve para que o viajante solicite a
diéria (que contempla: alimentac&o, transporte e comunicagéo)
e também a diaria de hospedagem (quando for o caso).

Servigos

No mddulo de servigo, devera ser possivel solicitar outros
servicos que estejam envolvidos na viagem, e que sejam
faturados pela agéncia CONTRATADA, e deve incluir,
necessariamente, seguro-viagem, transporte rodoviario,
locagéo de veiculos, visto, bagagem extra, assento conforto e
exames laboratoriais exigidos para ingresso nos paises em
periodos de pandemia.

O Sistema devera permitir o cadastro de outros servigos, caso
a necessidade seja identificada no futuro.

Prestagdo de Contas

Mdbdulo de visualizagéo e controle dos valores pagos a titulo de
adiantamento e respectiva prestacdo de contas. O Sistema
devera, portanto, registrar os valores pagos de adiantamento e
permitir que o viajante possa inserir 0s cartdes de embarque,
notas fiscais € lancar as suas despesas para fins de prestagao
de contas.

O sistema devera, ainda, realizar o bloqueio das solicitacdes
caso a prestacdo de contas ndo seja realizada no prazo
determinado pela CBDU

SIM

SIM

SIM

Aprovagao

A aprovagao/reprovagéo das viagens devera se dar de acordo
com a escala de aprovadores a ser cadastrada no sistema,
diretamente no médulo de aprovagdo. No mesmo modulo,
devera ser possivel ao gestor aprovar/reprovar as prestacoes
de contas.

SIM
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Consulta

O sistema devera permitir a todos os colaboradores consulta a
todas as viagens inseridas por ele no self-booking. Devera,
ainda, permitir aos colaboradores cadastrados com perfil de
gestor a consulta a todas as viagens dos colaboradores de sua
unidade e aos colaboradores com perfil de administrador a
consulta das viagens de todos os colaboradores da CBDU.
Devera ser possivel a pesquisa de uma solicitagdo de viagem
de diversas formas: numero da solicitagdo, nome do viajante,
centro de custo, status, etc. Também devera ser possivel
buscar uma viagem pelo numero do bilhete, localizador ou
numero do voo.

Calendario

No mddulo de calendario deve ser possivel pesquisar e
consultar de forma mais rapida e com filtros mais especificos,
como: més/ano; viajante; cidade; origem e destino.
Configuragoes

Deverd dar acesso aos administradores, indicados pela
CONTRATANTE para o cadastro de usuario, centro de custo,
estrutura de aprovagao, orcamento, diarias e etc.

Devera ser possivel o cadastramento por colaborador da
CBDU bem como cargas automaticas no sistema.

Relatdrios

Exportar as informagdes de acordo com as mesmas
permissfes do menu consulta, tais como quantidade de
viagens, valores, tipo, por centros de custos, periodos, etc.
DashBoard

Mddulo que disponibiliza alguns graficos das solicitagdes
emitidas por periodo.

Todos esses mddulos estdo disponiveis para o0 usuario que
possui o perfil de Administrador, e conforme o perfil, as
informagdes sdo configuradas.

Integracéo da ferramenta com o CIGAM, sistema ERP utilizado
pela CBDU.

Em relagcdo ao controle orgamentario, devera ser possivel
configurar os centros de custos que possuem orgamento para
13 viagens com os devidos valores indicados. Sendo que a cada SIM
solicitagéo, o custo devera ser debitado do valor total do centro
de custo autorizado pelo gestor.

As estruturas de aprovagdes serdo cadastradas conforme a
Instrugdo interna da CBDU e de facil alteragdo caso seja
14 necessario. Também devera ser possivel incluir usuario como SIM
autorizador temporario, quando este estiver substituindo o
gestor.

SIM

SIM

SIM

10 SIM

11 SIM

12 SIM
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Devera ser possivel personalizar o “Motivo de viagem”, item
importante que facilita a emissao de relatérios.

A ferramenta devera proporcionar o cadastro de varios tipos de
16 despesas (ex: adiantamentos de diarias), por nivel de usuario, SIM
tipo de viagem, duracdo, etc.

A ferramenta devera possuir um aplicativo mobile, que facilite
0 “upload” dos comprovantes de embarque (para fins de
prestacdo de contas), a aprovagao de solicitagéo por parte do
gestor, e, também, insercéo de solicitagao.

Moedas — O sistema devera possibilitar cadastro e calculo de
18 adiantamento e prestagéo de contas em 3 moedas diferentes SIM
— Real (R$), Délar (US$) e Euro (EU$)

Tarifa referéncia: disponibilizar a tarifa referéncia para que o
19 departamento de fiscalizagdo possa acompanhar a aplicagéo NAO
dos descontos das companhias aéreas.

15 SIM

17 SIM

3. Requisitos Nao-Funcionais - Plataforma OBT

3.1. Interface de usuario

Requisito

Descrigéo Obrigatério para a POC

Todas as funcionalidades da plataforma OBT devem ser
acessiveis via internet e 0 acesso dos usuarios e
1 administradores da plataforma deve ser em um ambiente SIM
totalmente web, sem a necessidade de instalagao de software
ou plugin em maquinas clientes.

A plataforma web deve ser aderente aos seguintes padrdes e
recomendagdes de mercado:

Padrdes basicos descritos pelo Consorcio World Wide Web W3C
BRASIL (http://www.w3c.br/), em participar o atendimento as
seguintes recomendacoes:

2 | Utilizacdo de “Layouts Liquidos”, ou “liquid Layout’, como SIM
metodologia para criagado e adaptacdo de paginas para diversos
formatos de tela, incluindo aplicativos mobile. Tecnologia
também conhecida como “Site Responsivo” OU

Possuir um aplicativo para dispositivos moveis (smartphones ou
tablets), disponivel para os sistemas operacionais iOS e Android.
A plataforma OBT deverd ser compativel com:
Microcomputadores (Windows, MacOS e Linux);

3 Dispositivos méveis (tablets e smartphones) (Android e iOS);
Outros dispositivos que surgirem durante a vigéncia do contrato;
Nos navegadores:

Google Chrome Mozilla Firefox Microsoft Edge

SIM
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Microsoft Internet Explorer Apple Safari

Outros navegadores que surgirem durante a vigéncia do
contrato.
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ANEXOI-B
DETALHAMENTO DA PROVA DE CONCEITO
1. DaProva de Conceito - POC

1.1.0 objetivo da Prova de Conceito (POC) é demonstrar que a plataforma Selfbooking (OBT) ofertada pelo
empresa melhor classificado atende a um quantitativo minimo dos requisitos dispostos no Anexo |;

1.2.Sera considerada aprovada na Prova de Conceito a empresa que demonstrar que a plataforma OBT
ofertada atende aos requisitos listados no Anexo | e identificados como “Requisito obrigatério para a POC”;

1.3. A empresa melhor colocada sera formalmente oficiada para, em um prazo de até 5 dias Uteis, realizar a
POC de forma presencial, podendos ser avaliada a apresentagédo por video conferéncia.

1.4.Durante esses 5 dias Uteis que antecedem o inicio da POC, a empresa devera se preparar para a
apresentacdo da POC, o que inclui a disponibilizagdo do ambiente tecnolégico com a solugéo configurada
em infraestrutura tecnolégica de sua responsabilidade, as suas expensas, ja contemplando a instalagao de
todas as funcionalidades necessarias € a criagdo de cenarios de uso necessarios a comprovagao minima
exigida no item 1.2 acima;

1.5.Apds o término do prazo limite destacado no item 1.3, a empresa tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis
para a execugao da Prova de Conceito;

1.6.Durante a POC a CBDU solicitara a empresa mais bem classificada a execucgéo das funcionalidades
presentes neste Termo de Referéncia, na sequéncia e com os dados que achar necessarios, de forma que
sejam comprovadas, in loco, que as funcionalidades atendem aos requisitos;

1.7.Durante a POC, a critério da equipe técnica da CBDU, poderéo ser requisitadas comprovagdes, bem como
a execucao de testes adicionais para dirimir eventuais duvidas quanto ao atendimento de quaisquer
requisitos técnicos especificados neste Termo de Referéncia;

1.8. A Prova de Conceito - POC realizar-se-a em horario a ser definido pela CBDU, por meio de reunido virtual
do Microsoft Teams, nas datas previamente agendadas e link para acesso a reunido previamente enviado
pela CBDU;

1.9. A apresentagdo da POC sera acompanhada por equipe da CBDU e devera também ser acompanhada
pelos técnicos especializados da empresa que realizard a POC, de forma a dirimir eventuais duvidas
levantadas e/ou resolver quaisquer problemas técnicos porventura encontrados durante a apresentagao;

1.10. A empresa melhor classificada podera requisitar tempo adicional, via justificativa formal e em tempo habil,
caso consiga comprovar que possiveis atrasos em sua apresentagdo foram ocasionados por problemas
técnicos ocasionados pela CBDU. Cabera a CBDU avaliar de forma unilateral e discricional o pleito da
empresa;
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A empresa melhor classificada devera preparar previamente, antes do inicio da POC, o ambiente e todos
0s componentes (cenarios, massas de dados, roteiro de apresentacado, configuragdes, parametrizagoes,
customizagdes etc.) que irdo fazer parte e/ou seréo utilizados na apresentagdo da solugéo durante a
Prova de Conceito;

A empresa poderd ser desclassificada, a qualquer momento durante a POC, mediante deciséo
fundamentada pela equipe da CBDU e assegurado o direito de defesa escrita, no prazo de 1 (um) dia Gtil
a contar da abertura da possibilidade de defesa, caso reste configurada agdes, por parte da empresa,
que comprometam a realizagdo da POC, tais como a protelagdo de sua apresentagdo, a falta de
planejamento, a devida preparagéo prévia e/ou dificuldades técnicas graves;

. O direito a ampla defesa de que trata o caput deste item devera ser exercido pela empresa por meio
da apresentagéo de relatorio técnico, no qual deverao ser apresentadas suas razdes de defesa. O
relatério devera ser enviado via e-mail (selecao@cbdubrasil.org.br) no prazo de até 02 (dois) dias
contados do lavramento da ata da sesséo, ndo qual foi proferida a desclasificacao.

1.12.2. A CBDU tera até 02 (dois) dias uteis, contados do prazo final para recebimento do relatorio citado no

item 4.12.1, para decidir quanto ao acolhimento ou ndo da defesa apresnetada pela empresa.

1.12.3. Em caso de deferimento das raz6es apresentadas pela empresa, a POC sera retomada em até 2 (dois)

1.13.

1131

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

dias, com prazo de apresentagéo equivalente ao tempo remanescente no momento em que ocorreu a
desclassificagao.

Findo o prazo regulamentar estabelecido para realizagdo da POC, caso a empresa ndo atinja os
requisitos necessarios para a aprovagao, tal qual disposto no item 1.2, a empresa sera considerada
REPROVADA na POC sendo aplicavel a hipétese recursal aplicada no item 1.12.1, haja vista que os
requisitos exigidos representam a parcela minima de funcionalidades necessarias para que a CBDU
possa desempenhar as fungdes relacionadas ao objeto desta contratagao;

. AREPROVAGAO enseja 8 DESCLASSIFICACAO da empresa.

Todas as licengas e infraestrutura necessarias a realizacdo da Prova de Conceito s&o de
responsabilidade da empresa mais bem classificada, ndo implicando em custos para a CBDU.

Seré facultado as demais emrpesas 0 acompanhamento da Prova de Conceito, sendo tal acesso limitado
a uma unica pessoa por empresa, na condi¢do de ouvinte, ou seja, ndo lhe sera permitido qualquer
interferéncia durante a realiza¢do da prova;

Em homenagem ao Principio da Publicidade, previsto na Politica de Compras da CBDU, a realizagdo da
Prova de Conceito - POC podera ser filmada pela CBDU e, nessa hipotese, as imagens poderéo ser
disponibilizadas as emrpesas, mediante solicitagdo formal encaminhada para o endereco eletrénico
selecao@chdubrasil.org.br.

A equipe da CBDU tera a prerrogativa de solicitar a saida de pessoas que venham a interferir no

WWW.CBDU.ORG.BR

@ sceou.

@CBDU

O - TEL: +55 61 3447-1113
E-MAIL: CBDU@CBDU.ORG.BR
SGAN 905, MODULO E. BRASILIA / DF - CEP: 70.790-054

BRASIL

CBDU



mailto:selecao@cbdubrasil.org.br
mailto:selecao@cbdubrasil.org.br

C30y  Confederacao CBDU
\(J J Brasileira Folha 1
=¥ Do Desporto Rub
sras  Universitario "

andamento dos trabalhos;

1.18. A emrpesa que abandonar a execugdo da Prova de Conceito, bem como descumprir 0s prazos e regras
estabelecidos, sera desclassificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis;

1.18.1. Sera considerado abandono a empresa que se ausentar da sess@o por um periodo superior a 60
(sessenta) minutos; a empresa que solicitar o término antecipado da POC, sem o atingimento dos
requisitos exigidos no item 1.2; a interrup¢do da apresentagdo causada pela empresa, por periodo
superior a 60 minutos, sem justificativa e/ou solicitagdo prévia acatada discricionariamente pela CBDU,
mesmo que estejam presentes na sessao representantes da empresa.

1.19. Concluidos os procedimentos de execugdo da POC pela empresa, 0 Pregoeiro encerrara a sessao e
informara aos presentes a data de entrega do parecer técnico que seré exarado pela equipe da CBDU
contendo a deciséo quanto ao atendimento da POC (APROVADO OU REPROVADO). O relatério técnico
sera entregue no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados do encerramento da sessao;

1.20. Todos os custos relacionados a execugdo da Prova de Conceito, incluindo aqueles eventualmente
necessarios para deslocamento, transporte e hospedagem da equipe da empresa, customizagéo,
parametrizagao, instalacdo e hospedagem da solugéo tecnoldgica e qualquer outra atividade necessaria
para que a empresa apresente a Prova de Conceito, sdo de inteira responsabilidade da empresa, nao
cabendo a CBDU qualquer tipo de remuneragéo a empresa referente as atividades de apresentagéo da
POC.
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) ) ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

Pela presente, submetemos a apreciagéo de V.Sa., a nossa proposta de preco relativa ao processo
seletivo PREGAO ELETRONICO N° XXX/2022-CBDU, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros
ou omissdes que venham a ser verificados na preparacdo da mesma, bem como concordamos com a totalidade
das instrugdes e critérios de qualificagao definidos no Edital, e declaramos, ainda, que temos pleno conhecimento
das condigdes em que se desenvolverdo os servigos e/ou fornecimento dos produtos, e que atendemos
plenamente as exigéncias de habilitacdo.

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA PARTICIPANTE (os dados de identificagdo da empresa participante s6
devem constar em sua proposta final, apds a etapa de lances):

RAZAO SOCIAL:

CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE E CARGO:

. CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:

. ENDEREGCO e TELEFONE:

AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

S~ oo o

- . Qtd. V.
Descricao Unidade Estimada | Unitario V. Total

odnig
way

1 Agenciamento de passagens. Servico | 2500 |R$ 20,00/ R$ 50.000,00

Taxa por servigos ,cgrrelatos (percentual Servico % i RS
maximo)

Obs.: A proposta devera conter obrigatoriamente VALOR TOTAL.

Nos valores acima elencados e para a apresentacao desta proposta, foram consideradas todas as informagdes
e condicdes constantes no Edital do Pregéo Eletrdnico n°. XX/2023 e seus Anexos.

Declaro que no prego proposto estao incluidos todos os custos diretos e indiretos para o fornecimento do produto,
inclusive as despesas com transportes, materiais, mdo de obra especializada ou ndo, seguranga em geral,
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equipamentos, ferramentas, encargos da legislagao social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade civil,
por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas, regulamentos e impostos
municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para o fornecimento do produto, sem que lhe
caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relagédo a CBDU, nem qualquer outro pagamento adicional.

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Dados Bancérios:

Banco: Agéncia n% Conta Corrente n°:
Raz&o Social, CNPJ, telefone, e-mail e enderego da licitante:
CONDIGOES GERAIS

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que rege o presente
processo seletivo.

A proponente declara que a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente, de
acordo com o que é estabelecido na Instrugdo Normativa n. 2 de 16 de setembro de 2009 da SLTI/MP.

VALOR DA PROPOSTA R$ (valor por extenso):

LOCAL E DATA

ASSINATURA E CARIMBO DA PROPONENTE
(OBS.: REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
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) X ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratacdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

MODELO DE DECLNARAQI\O DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA
HABILITAGCAO, DE NAO EMPREGO DE MENORES E DE CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AOS

REQUISITOS DO EDITAL.

A BMPIESA o , inscrito no CNPJ n°
...................................................... , por intermédio de  seu  representante  legal  o(a)
SI(@). e , portador(a) da Carteira de Identidade n° ............ccoovvivveirinnne e do CPF
N e , DECLARA, sob as penas da lei, que:

1. Em cumprimento ao disposto no artigo 4°, inciso VII, na Lei Federal n® 10.520/2002, cumpre plenamente os
requisitos para habilitagao fixados no Edital do PREGAO ELETRONICO N° __ /2022, portanto, apta a
participar do certame;

2. Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao na licitagdo em epigrafe, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, em conformidade com a Politica de Compras da
CBDU

3. Nao emprega menores com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
qualquer empregado menor de 16 (dezesseis) anos, para fins do disposto na legislagao, salvo na condigao
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

RESSALVA: Emprega menor(es), a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ().
Observacao: Preencher a ressalva acima, caso empregue menor na condi¢ao de “menor aprendiz”.

4. Que ndo se encontra inidénea e impedida de licitar e contratar com a administragéo publica ou, com a CBDU.

5. Conhecemos a responsabilidade quanto ao pagamento de taxa a Bolsa Brasileira de Mercadorias pela
utilizag&o de recursos de tecnologia da informacao.

Local e Data

Representante Legal

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
O numero do CNPJ devera ser o mesmo da empresa licitante.
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DEPEQUENO PORTE
(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE

PEQUENO PORTE
A pessoa juridica , com enderego na , inscrita no
CNPJ/MF sob n° , por seu representante legal infra-assinado, Sr./Sr? , RG n°
, CPF n° , em cumprimento ao disposto no artigo 4°, inciso VII, na Lei Federal n°

10.520/2002, DECLARA, sob as penalidades da Lei, que cumpre plenamente os requisitos legais para
qualificacdo como Microempresas — ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores
Individuais — MEI, portanto, apta a participar do PREGAO ELETRONICO N° _ /2022 e usufruir do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/2014.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3°
da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

Brasilia, __ de de 2023.

Assinatura, qualificagéo e carimbo (opcional)
- Representante Legal -
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ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023
OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU

MODELO DE ATESTADO (OU DECLARAGAO) DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos (ou declaramos) que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , inscri¢do estadual n° , estabelecida no (a)
, fornece (ou forneceu) para este 6rgdo (ou

para esta empresa).

Atestamos (ou declaramos), ainda, que os compromissos assumidos pela empresa foram
cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos que o desabone comercial ou tecnicamente.

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

WWW.CBDU.ORG.BR e,

© eceou TEL: +55 61 3447-1113
E-MAIL: CBDU@CBDU.ORG.BR
@CBDU © /ceouty SGAN 905, MODULO E. BRASILIA / DF - CEP: 70.790-054

(D /cBDU.BRASIL




CBDy Confed_eragéo
@ Brasileira
=Y DoDesporto
saase  Universitario

CBDU
Folha n°
Rub.

ANEXO VI
FICHA DE CADASTRO DE FORNECEDOR

Fomecedor: ( )Bens () Servigos () Ambos
CNPJ/CPF:

RazaoSocial:

Endereco:

Bairro:

Cidade:

UF:

CEP:

Telefone:

FAX:

E-mail:

Responsavel para Contato:

Telefone do Responsavel:

E-mail do Responsavel:

Banco: Agencia: Conta Corrente:
Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Atividade Econdmica:

Cooperativa: ()Sim () Nao

Empresa Simples ou Retengdes?

CADASTRO DE FORNECEDOR

comn

Empresa Simples: Sim Nao

(se sim, favor anexar a NF carta optante) (se ndo, preencher OS campos abaixo:)
INSS: Sim Nao | |Isento-N° Inscricéo
ISS: Sim Nao

IR: Sim Nao

PIS: Sim Nao

COFINS: Sim Nao

CSLL Sim Nao

Qutras:

OBS:

Declaro serem veridicas as informagdes acima.
Assinatura e nome do representante legal:
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) X ANEXO VI
PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU

MODELO DE DECLARAGAO

Utilizar preferencialmente papel timbrado

Local, data.

DECLARAGAO DE MANUAL DE COMPLIANCE

A empresa XXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, sociedade limitada/anénima, inscrita no CNPJ/MF
sob 0 n°® xx.xxx.xxx/0004-xx, com sede na XXxxxxxxxxxx, neste ato representada pelo seu representante legal,
Sr. (nome do profissional), inscrito no CPF sob o n° (numero do CPF), vem, através da presente declarar que
possui () manual de compliance (politiica anticorrupgéo) implementado junto a funcionarios e colaboradores
ou, () ndo possui manual de compliance implementado junto a funcionarios e colaboradores.

Representante Legal
(Nome e cargo do representante legal da empresa)
Nome da Empresa
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ANEXO VIII

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento, nesta e na melhor forma de direito, de um lado A CONFEDERAGAOQ
BRASILEIRA DO DESPORTO UNIVERSITARIO (CBDU), associagéo civil de natureza desportiva, sem fins
econdmicos, com sede na SGAN 905, Conjunto D, Asa Norte, Brasilia - DF, inscritano CNPJ/MF sob o n°
42.467.787/0004-46, no uso de suas atribuigdes legais, neste ato representadona forma de seu Estatuto,
doravante  denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede na
, heste ato representada na forma de seu contrato social por
,doravante denominada CONTRATADA, considerando que esta ultima
sagrou-se vencedora do Processo Seletivo n° , tém entre si ajustada a
prestagéo deservigos de , mediante as clausulas e
condigdes seguintes que mutuamenteaceitam, outorgam e estipulam:

Clausula Primeira: Objeto

(Conforme disposto no Edital)

Clausula Segunda: Da execugéo dos Servigos

A execugao do servigo devera ser feita por profissionais pertencentes ao quadro de pessoal da CONTRATADA
e observando as atribuiges, leis e regulamentos préprios inerentes a fungdo, com rigorosa observancia das
especificagdes técnicas, nos termos do Edital do Pregéo Eletrénico n°. XX/2023 e seus Anexos, partes

integrantes deste Instrumento.

Paragrafo tnico: A descricdo pormenorizada da prestagéo de servico em epigrafe encontra-se disposta no
Termo de Referéncia do Pregéo Eletrénico n°®. XX/2023, parte integrante deste Instrumento.

Clausula Terceira: Obrigagoes da CONTRATADA e do CONTRATANTE
(Conforme disposto no Edital)
Clausula Quarta: Do prego.

O CONTRATANTE se obriga a pagar a CONTRATADA o valor de R$ XXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).
Clausula Quinta: Da vinculagao
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Vinculam-se ao presente Contrato todas as regras e condigdes estabelecidas na Proposta Financeira da
CONTRATADA, no Edital do Pregao Eletronico n.° XX/2023, seus Anexos e adendos, caso haja, que passam
a fazer parte integrante deste Instrumento.

Clausula Sexta: Do pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, ap6s a entrega do material / servigo, apresenta¢do
da nota fiscal e aceite pelo fiscal do contrato.

Paragrafo primeiro. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das
situacOes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos ou compensagao financeira:

i. Atestacdo de conformidade da entrega do(s) materiais/servigos;

i. ~ Comprovagéo de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico;
ii. ~ Comprovagéo de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede;
iv.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Paragrafo segundo. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancéria em
conta corrente por ela indicada.

Paragrafo terceiro. Na ocorréncia de rejeigdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregoes, 0
prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

Paragrafo quarto. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, o
prazo de pagamento sera contado a partir da sua (re)apresentagéo, devidamente regularizadas.

Paragrafo quinto. A CBDU se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagao, o objeto ndo
estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

Paragrafo sexto. A CBDU podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

Clausula Quinta — Do Reajuste

O presente Contrato ndo sofrerd reajuste durante o 1° (primeiro) ano de vigéncia, qualquer que seja a
justificativa, salvo por disposicdes legais.

Paragrafo unico. Havendo interesse na renovacgéo, o valor contratado poderé ser reajustado pela variagéo do
INPC/IBGE, considerando, para apuragdo do indice de reajuste, os 12 (doze) meses anteriores ao penultimo
més de vencimento do Contrato em vigor, mediante comunicagao por escrito com, pelos menos, 30 (trinta) dias
de antecedéncia ou acordo entre as partes.

Clausula Sexta — Da gestéo
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A gestdo do presente Contrato sera realizada pelo CONTRATANTE, por intermédio do(a) Diretor Financeiro,
em fungéo do objeto estar vinculado aquela Diretoria.

Clausula Sétima — Da protegao de dados
A CBDU declara que todos os dados pessoais coletados para os fins da execugao deste edital serdo tratados
em conformidade com os principios e direitos previstos pela Lei Federal n. 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegéo

de Dados”) e com a Politica Interna de Prote¢éo de Dados da CBDU.

Paragrafo tnico. O tratamento dos dados pessoais coletados seré realizado pelo periodo que durar a vigéncia
do Edital, apds o qual serdo permanentemente excluidos.

Clausula Oitava — Das penalidades

(Conforme Edital)

Clausula Nona — Disposicoes Gerais

De acordo com a legislacéo vigente, o Contrato podera sofrer acréscimos e reducdes, de acordo com a
necessidade do CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), nas mesmas condigdes

contratadas. Caso acordado entre as partes, as redugdes poderéo ultrapassar esse limite.

Paragrafo primeiro. Fica expressamente proibido a CONTRATADA subcontratar outras empresas para
realizar o objeto deste Contrato, a ndo ser com expressa autorizagdo do CONTRATANTE

Paragrafo segundo. Durante a vigéncia deste Contrato, qualquer comunicagao entre as partes devera ser feita
por escrito.

Paragrafo terceiro. Toda e qualquer alteracdo contratual sé poderé ser realizada por meio de Termo Aditivo.
Paragrafo quarto. Além das obrigacdes previstas no presente Edital, a CONTRATADA é responsavel por
danos causados por negligéncia, impericia ou imprudéncia, causados a terceiros, nos termos do arts. 186 e

927 do Codigo Civil Brasileiro.

Paragrafo quinto. Os casos de incorregcbes que apresentem vicios de ilegalidade ensejaréo a resciséo do
contrato.

Clausula Décima - Foro

Fica eleito o Foro de Brasilia - DF, com rendncia expressa de qualquer outro, para dirimir dividas porventura
decorrentes do presente Contrato.
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E por estarem de acordo, assinam, digitalmente/eletronicamente, o presente Instrumento para que se alcancem
os efeitos juridicos desejados, ficando garantido a CONTRATADA a possibilidade de assinatura em meio fisico,

caso ndo possua assinatura com certificagdo digital.

Brasilia — DF, de de 2023.

CONFEDERAGAO BRASILEIRA DO DESPORTO UNIVERSITARIO
CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO IX

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023
OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para

prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

DECLARAGAO DE DISPONIBILIZAGAO DE SISTEMA INTERLIGADO

Eu, , portador do RG n° e do CPFn°
, representante  legal do licitante (nome
empresarial), CNPJ n° interessado em participar do Pregéo Eletrénicoem

epigrafe, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cédigo PenalBrasileiro, que:

a) disponibilizara sistema interligado diretamente com os sites das empresas aéreas do pais, das
principais empresas internacionais e principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS
(Central Reservation System), tais como Wooba, Reserve ou Argo, com a possibilidade de incluir todas
as empresas que possuam ou venham a possuir tarifas-acordo com a ConfederagaoBrasileira de
Desporto Universitario - CBDU.

Local e data

Assinatura do Responsavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBSERVACAOQ: Esta declaraggo, elaborada em Papel Timbrado da Empresa, devera ser enviada,
quando solicitada pelo pregoeiro e apenas para a empresa detentora de melhor proposta.
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ANEXO X

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

DECLARAGAO DE DISPONIBILIZAGAO DE SISTEMA DE AGENDAMENTO
(SELF-BOOKING E SELF- TICKETING)

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°
representante  legal do licitante (nome
empresarial), CNPJ n° interessado em participar do Pregéo Eletrénicoem

epigrafe, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cédigo PenalBrasileiro, que:

a) Disponibilizara ferramenta de auto agendamento (self-booking e self-ticketing), interligado com as bases de
dados e sites das companhias aéreas, compativel com as exigéncias contidas neste edital.

Local e data
Assinatura do Responsavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBSERVACAO: Esta declaragéo, elaborada em Papel Timbrado da Empresa, devera ser enviada, quando
solicitada pelo pregoeiro e apenas para a empresa detentora de melhor proposta.
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) ) ANEXO XI
PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederagao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

DECLARAGCAO DE REPASSE
Eu, ,portadordoRGn® edoCPFn® representante legal da empresa (nome empresarial),
CNPJ n° interessado em participar do Pregao Eletronico em epigrafe, DECLARO, sob as penas da Lei,

especialmente o artigo 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:
a) Repassaremos a Confederacao Brasileira do Desporto Universitario - CBDU, as vantagens e/ou bonificagdes
obtidas em decorréncia das emissdes de bilhetes, seguro-viagem ou reservas em hotéis.

Local e data

Assinatura do Responséavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBSERVACAOQ: Esta declaragao, elaborada em Papel Timbrado da Empresa, devera ser enviada, quando
solicitada pelo pregoeiro e apenas para a empresa detentora de melhor proposta.
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ANEXO XII

PREGAO ELETRONICO N°. 30/2023
OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada em gerenciamento de viagens e eventos, para
prestacdo de servigos no ambito corporativo e em eventos de pequeno, médio e grande porte, para atender as
necessidades da Confederacao Brasileira do Desporto Universitario — CBDU.

DECLARAGAO DE QUE NAO SERA ACRESCIDO QUALQUER ENCARGO

Eu, , portador do RG n° e do CPF n°
, representante legal do licitante (nome empresarial), CNPJ
n° interessado em participar do Pregdo Eletrénico em epigrafe, DECLARO, sob as

penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:
a) N&o serd acrescido qualquer encargo, tal como D.U. (Taxa de Servigo) ou qualquer tipo de sobretaxa sobre
o valor liquido da passagem area como forma de remuneracdo pelos servigos prestados, sendo a
CONTRATADA remunerada unica e exclusivamente por meio de Taxa de Transagéo (Transaction Fee).
Local e data
Assinatura do Responséavel pela Empresa (Nome Legivel/Cargo/Carimbo do CNPJ)

OBSERVACAOQ: Esta declaragao, elaborada em Papel Timbrado da Empresa, devera ser enviada, quando
solicitada pelo pregoeiro e apenas para a empresa detentora de melhor proposta.
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