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1. Rekisterinpitaja

Seindjoen ammattikorkeakoulu
Kampusranta 11
60320 SEINAJOKI

2. Rekisterinpitajan
vastuuhenkild

Suunnittelija Leena Vainionpaa
matkapuhelin +358 (0)40 830 4223
sahkdposti etunimi.sukunimi(at)seamk.fi

2a. Rekisterin
vastuuhenkilo

viestinta- ja markkinointipaallikké Outi Kemppainen

2b. Yhteyshenkil6t
rekisteriin liittyvissa
asioissa

Leena Vainionpaa p. 040 830 4223
Outi Kemppainen p. 040 830 2270

2c. Tietosuojavastaavan
yhteystiedot

Tietosuojavastaava Jarmo Jaskari, Seindjoen Ammattikorkeakoulu Oy
puh. 040 8680680 jarmo.jaskari(at)seamk.fi

3. Rekisterin nimi

Seindjoen ammattikorkeakoulun alumnirekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kayttotarkoitus

SeAMKin alumnisuhteiden hoitaminen.

Keratyilla henkilotiedoilla yllapidetaan ja kehitetdan SeAMKin alumnisuhteita seka
siihen liittyvaa tiedotusta ja viestintaa ja tilastointia. Luovutettuja henkilo- ja
taustatietoja kaytetdaan tyoelamayhteyden yllapitamiseksi ja kehittamiseksi esim.
tutkimusten avulla. Henkilotietoja kasitellaan henkil6tietolain sallimissa ja
edellyttdmissa rajoissa. Rekisterin tietoja ei kdytetda muuhun kuin SeAMKin
toimintaan.

5. Rekisterin pitamisen
peruste

Koulutuksen kehittdminen alumnisuhteita hoitamalla

5a. Rekisterin tietosisalto

Nimi, tutkinto, aloitus- ja valmistumisvuosi, sdhkdpostiosoite

5b. Rekisteria kayttavat
tietojarjestelmat

Koodiviidakon uutiskirjepalvelu, jossa ainoastaan sahkodpostiosoite.

6. Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Rekisteroitymisilmoitukseksi katsotaan alumnin oma ilmoitus SeAMKin
internetsivuilla olevan lomakkeen avulla, tutkintotodistushakemuskaavakkeella,
opiskelijarekisteroitymislomakkeella. Alumni voi paivittaa rekisterissa olevat tietonsa
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tayttamalla SeAMKin verkkosivuilla olevan henkilotietolomakkeen. Alumni voi pyytaa
tietojen muutosta myo6s esimerkiksi puhelimitse tai kirjeitse (sahkoposti, posti).

7. Saannonmukaiset

S Rekisterin tietoja ei luovuteta. Rekisterdityneen henkilotiedot havitetaan kayttajan
tietojen luovutukset

pyynnosta.
8. Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen Ei
ulkopuolelle
9. Rekisterin suojauksen A. Manuaalinen aineisto

periaatteet

Rekisteria ei luovuteta sivullisille. Alumnitoiminnan osalta rekisteri ei sisalla
manuaalista aineistoa

B. ATK:lla kdsiteltavat tiedot

Rekisterin tiedot sijaitsevat Microsoft Dynamics CRM jdrjestelmassa ja SeAMKin
palvelimella. Jarjestelmassa kayttajaryhmilla on erilaiset kayttdoikeudet. Rekisterin
yllapitajat, jotka voivat kasitella rekisterin tietoja, allekirjoittavat
kayttooikeuslomakkeen ennen kayttooikeuksien saamista. Kaikki koneet ja
tietokannat on suojattu salasanoilla. Tietojarjestelman toimittaja ja
ammattikorkeakoulu varmentavat rekisterien tietosuojan ja -turvan, ja kiinnittavat
huomiota tietoturvallisuuteen.

10. Rekisteroidyn Rekisteroidyn oikeudet maaraytyvat EU tietosuoja-asetuksen artiklojen 15-22
oikeudet mukaan:

- tietojen tarkastusoikeus

- tietojen korjaaminen ja poistaminen
- tietojen kasittelyn rajoittaminen

- tietojen siirto-oikeus

- vastustamisoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tietonsa kerran vuodessa maksutta. Korvausta voidaan
peria, jos henkil6 kdyttaa tarkastusoikeuttaan toisen kerran vuoden aikana.

Yhteishenkilo rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on Seindjoen
ammattikorkeakoulun tietosuojavastaava. Katso kohta 2c.

11. Virheen oikaisu Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilotieto (Henkilotietolaki 523/1999, 298§).

Rekisteriasioista vastaavan henkilon on valittdmasti virheen huomattuaan korjattava
virhe tai ilmoitettava siita henkildlle, jolla on riittdvat oikeudet virheen korjaamiseen.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista, ja tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytdan, annetaan siita
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kirjallinen kieltdytymistodistus. Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuoja-valtuutetun toimisto, PL
315, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen
tiedon korjaamisesta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti tai suullisesti rekisteriasioita
hoitavalle henkilGlle ja tarvittaessa rekisterdidyn henkil6llisyys varmistetaan.

Muissa tapauksissa korjaamispyynt6 osoitetaan:
Seindjoen Ammattikorkeakoulu Oy
Tietosuojavastaava Jarmo Jaskari

PL 412 (Kampusranta 11)

60101 Seinajoki

12. Muut henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6llisyyden tarkistaminen

Ellei tietoja pyytava henkild ole entuudestaan tunnettu tai hanen henkildllisyyttdan ei
muilla keinoin voida varmistaa, hanen on todistettava henkil6llisyytensa aina ennen
tietojen luovuttamista. Henkildllisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
virallisella henkilollisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan joko ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti ja Kela-kortti.

Osoitetietojen luovutuskielto

Rekisteroidylld on oikeus kieltda luovuttamasta vaestotietojarjestelmasta ja siihen
liittyvista asiakirjoista hanta itsedan koskevia tietoja

e suoramainontaan, etdmyyntiin ja muuta suoramarkkinointiin seka markkina-
ja mielipidetutkimukseen (henkilotietolaki 30 §)

e osoitepalveluna (vdestotietolaki 25 § 5 mom.)

e henkilomatrikkelia varten (henkilotietolaki 30 §)

e sukututkimusta varten (henkil6tietolaki 30 §).

Em. henkilotietojen luovutuksen kieltdminen haetaan vaestorekisterikeskuksesta tai
maistraatista. Kiellon voimaan astumisen jalkeen vaestorekisterikeskus ei enaa
toimita osoitepalveluna em. tietoja ammattikorkeakoululle. Rekisterdity, joka ei halua
ilmoittaa osoitetietojaan, vastaa itse niista haitoista ja vahingoista, joita syntyy, kun
hanta ei pystyta tavoittamaan.

Turvakielto

Jos henkil6lld on perusteltu syy epailld oman tai perheensa turvallisuuden olevan
uhattuna, maistraatti voi hdnen pyynnostdaan maarata, ettei hanen kotikunta- tai
osoitetietojaan saa antaa vaestotietojarjestelmasta muille kuin viranomaisille.
Maistraatti edellyttaa turvakiellon hakijalta kirjallista, perusteltua pyyntda tai ainakin
kdyntia virastossa. Turvakieltomaarays voi ensimmaisella kerralla olla voimassa
enintaan viisi vuotta. Sitad voidaan jatkaa kaksi vuotta kerrallaan. Kun henkil6lld on
turvakielto, hdanen osoitettaan ei luovuteta useissa tapauksissa viranomaisillekaan. Ne
viranomaiset, jotka saavat henkilén yhteystietoja jarjestelmiinsa, saavat myos tiedon
turvakiellosta.

Henkildn, jolle on mydnnetty turvakielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.
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Lahestymiskielto

Lahestymiskielto tarkoittaa, ettda henkilon hengen, terveyden, vapauden tai rauhan
suojaamiseksi voidaan jotakuta toista kieltda ottamasta haneen yhteytta.
Lahestymiskieltoa voi hakea kuka tahansa, joka perustellusti tuntee itsensa toisen
uhkaamaksi tai hairitsemaksi. Lahestymiskieltoa haetaan joko poliisilta tai suoraan
karajaoikeudelta

Henkilon, jolle on mydnnetty lahestymiskielto, tulee tarvittaessa ilmoittaa asiasta
rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.
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