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1. Johdanto

Tassd ohjeessa opastetaan Trimble eServices, Yleisten alueiden luvat -palvelun kaytto hakijan kannalta. Palvelua
kaytetaan web-selaimella, esim. Google Chrome, Mozilla Firefox tai Microsoft Edge.

2. Palveluun siirtyminen ja kirjautuminen

Palvelu aloituskuvake 16ytyy Trimble ePalveluiden aloitussivulta, jonka osoite on muotoa
https://palvelin.kaupunginnimi.fi/ePermit/

Esimerkiksi https://kartta.siilinjarvi.fi/ePermit/

1. Siirry aloitussivulle ja klikkaa Yleisten alueiden luvat -kuvaketta:

- O X

g@‘: Siillinjarven asiointipalvelu x -+
< c B https://kartta.siilinjarvifi/ePermit# & B

"

r KIRJAUDU SISAAN FIN
M8 siunirvi

A
L)

-
Yleisten
alueiden luvat

Palaute

Karttapalvelu

2. Kirjaudu sisdan tunnuksillasi

e Jos sinulla on jo kayttajatunnus toiseen Trimblen ePalveluun (esim. Palaute), voit kdyttaa samaa
tunnusta ja salasanaa

e Jos sinulla ei ole tunnusta, voit luoda sellaisen Luo uusi kéyttdjdtunnus —linkilla

e Jos olet unohtanut tunnuksesi tai salasanasi, klikkaa Unohtuiko kdyttdjdtunnus tai salasana —linkkia,
niin saat palautusohjeet sahkopostiisi

Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
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4 (14)

@- Siilinjarven asiointipalvelu - Kirja: X +

¢« > c

=
ﬁ SHLINJARVI
Kwltaa elamasi

8 https://kartta.siilinjarvi.fi/ePermit/fi/Account?ReturnUrl=%2FePermit%2Ffi%2FPermitApplicant

KIRJAUDU SISAAN

Kirjautuminen

Tervetuloa sahkoiseen lupa-asiointipalveluun

Palvelu on tarkoitettu

« Rakennushankkeen tietojen keraamiseen ja hallintaan
« Rakennuslupien hakemiseen

Voit hakea palvelulla myds muita kuin rakennuslupia.

Kirjaudu palveluun kirjoittamalla kayttajatunnuksesi ja salasanasi.
Luo vusi kayttajatunnus jos sinulla ei viela ole omaa kayttajatunnusta.

pekka. pekkanen@example.com

Salasana

seessassansen

|| Muista kirjautumiseni tassa tietokoneessa

Unohtuiko kayttajatunnus tai salasana?

&

FIN
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3 Oma tyopoyta 5(14)
3. Oma tyopoyta
Omalla tyopoydalla voit tehda uuden hakemuksen ja ndaet aiemmin tehdyt hakemuksesi.
g@; Siilinjarven asiointipalvelu - Omz X + B g 2
& > C @& httpsy/karttasiilinjarvifi/ePermit/fi/PermitApplicant <] E :

[

r Kayttaja Trimble (TestUser)  KIRJAUDU ULOS FIN
SILINJARVI

Kultas elimasi

Oma tyopoyta

Naet tydpoydallasi omat lupa-asiasi ja muut hakemuksesi. Luo uusi rakennushanke tai hakemus ~  Ohje
napsauttamalla Luo uusi -painiketta. Nayta kaikki -painiketta napsauttamalla saat nakyviin kaikki lupa-asiat,
joissa olet ollut osallisena.

R Lupa-asiat
Nayta kaikki ™

Palvelussa luodaan ja lahetetaan lupahakemus kunnan
Nayta: Kaikki + | Hae lupaviranomaisille verkossa

Aloita napsauttamalla Luo uusi -painiketta
Valitse sopiva vaihtoehto ja napsauta

749-2020-2 limoitus kadulla ja yleiselld alueella tehtdvista Iﬂ nuolipainiketta.
tydstd Testilupa 12.2.2020 Lupatunnus: 743-2020-2 « Naytolle avautuu sivu, joka sisaltaa tistoa eri
Sijainti: Koulutie 2-14, koko katualue, seka sivukatu Tila: Lupapaatos tehty valilehdilla.

- o, Hakemuksen tayttd on helppoa, silla palvelu antaa

Yhteyshenkilat: Kayttaja Trimble esim. kiinteistaihin liittyvia, kunnan rekistereista
Lupaehtovastaava Janne Igytyvia tietoja valmiina. Sinun tarvitsee vain
Maksuvastaavaa Matti kirjoittaa rakennuspaikan osoite tai osoittaa

rakennuspaikka kartalta.

Tietoja paaset muokkaamaan eri valilehdilla

Jos sinulla ei ole kaikkia tarvittavia liitteita, voit

palata taydentamaan hakemusta myshemmin.

Keltaiset kentat ovat pakollisia.

Nayta lisatiedot >=

Muutetiu: 12.2.2020 11.35.07

Mayta: Kaikki # | Hae

Lupahakemuksen lahettaminen vaatii
tunnistautumispalvelun kayttamista.

Sahkainen tunnistautuminen edellyitaa, etta
kaytettavissasi on jokin seuraavista tunnistustavoista:

« Pankkitunnistus. Tunnistautuminen onnistuu
ainoastaan yksityishenkilon pankkitunnuksilla;
yrityksen tai yhteisén tunnukset tai henkilon, jolla ei
ole suomalaista henkildtunnusta, tunnukset sivat
kelpaa.

Varmennekertti (poliisin myantamalla sirullisella
henkilokortilla tai OP-ryhman Visa Electron -
maksukortilla. Tarvitset lisaksi kortinlukijalaittzen ja

(o]

1. Na&et omat tietosi (nimi, osoite, salasanan vaihto, yms.) klikkaamalla nimeasi oikeassa ylakulmassa.
Yhteystiedot kannattaa asettaa kohdilleen, niin saat tiedot automaattisesti lupahakemuksen
yhteystietoihin.

Kayttaja Trimble (TestUser) KIRJAUDU ULOS FIN

hje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
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3 Oma tyopoyta

2. Luvan hakeminen aloitetaan Luo uusi —painikkeella:

l}%‘r Siilinj@rven asicintipalvelu - Om: X +

« = C & https://kartta.siilinjarvifi/ePerm

=
f SILINJARVI
Kultaa elamasi

Oma tyopoyta

Naet tydpoydallasi omat lupa-asiasi ja muut hakemuks
napsauttamalla Luo uusi -painiketta. Nayta kaikki -pain
joissa olet ollut osallisena.

Nayta kaikki ™

6 (14)

3. Lupatyypin hakuohjeet tulevat nakyviin viemalla hiiren Info-kuvakkeen i paalle:

Yleisten alueiden luvat

Sijoitussopimus o
Iimgitus kadulla ia vleiselld alueella tehtavasta ‘t} -~

Mahdollisesti tarvittavat litteet

Suunnitelmakartta
Liikenteenohjaussuunnitelma
Valtakirja

Muu liite

Lupapastos

Lupapastoksen lite

Ennen kaivuluvan tai katutydluvan hakemista tulee olla myénnetty sijoituslupa

4. Klikkaa halutun lupatyypin vieressa olevaa nuolta , niin padset tayttamaan hakemuksen tietoja

Ohje
© Trimble Solutions Oy 18.2.2020
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4 Lupahakemuksen tietojen tayttdminen 7 (14)

4. Lupahakemuksen tietojen tayttdminen

Hakemukseen on lisattava perustiedot ja tarvittavat liitteet. Lopuksi hakemus lahetetdan kasiteltavaksi. Kasittelyn
vaiheet ja paatos tulevat nakyville palveluun, kun lupapaatos on tehty.

Siilinjarven asicintipalvelu - llmo. X +

&« c 8 https://kartta.siilinjarvi.fi/ePermit/fi/PermitApplicant/Stand AlonePublicAreaPermit/Index/265d3147-3e52-eal
-
= K
iR

Oma tyspoyta > limoitus kadulla ja yleisella alueella tehtavasta tyosta | ams hakenuisele nini |

Lupahakemus perustettu.
Hakemuksen tiedot ovat muokattavissa.

Perustiedot Liitteet Kasittely

Sijainti

Voit hakeutua oikealle alueelle kartan oscitehaun avulla.
Napsauta Muokkaa-painiketta ja lisaa piirroksia kartan piirtotoiminnoilla.

Google StreetView Piilota kartta

E Suunnitelmakartta

Voit antaa hakemuksellesi nimen, esim. ”"Torikatu 4, kaivuty6 2/2020”

e Luvan tiedot taytetdan Perustiedot-valilehdelle. Pakolliset ja vapaaehtoiset liitteet lisdtdan
Liitteet-valilehdelle. Luvan kasittelyn tiedot tulevat ndhtaville Kdsittely-valilehdelle, kun lupaa
kasitelladn. Paatostiedot ja lupaehdot tulevat nakyviin Pddtds-valilehdelle, kun lupapdatos on
tehty.

e Perustiedot taytetdan osio kerrallaan: Sijainti, Voimassaoloaika, Lisatiedot, Paatoksen toimitus
ja Yhteystiedot. Osion taytto alkaa aina kyseisen osion Muokkaa-painikkeen kautta:

Selostus

Selostus

Pakolliset kentat ovat keltaisia. Hakemusta ei voi jatta3, jos jokin pakollinen tieto on tayttamatta.

Kenttien vieressa voi olla ohjeistusta © _uvakkeen kohdalla

Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
© Trimble Solutions Oy 18.2.2020 Luvan hakeminen



4 Lupahakemuksen tietojen tayttaminen 8 (14)

4.1 Perustietojen lisdiaminen: Sijainti

Sijainti

Google StreetView Piilota kartta
E] Suunnitelmakartta
Alue
&
Piste
o Piste
Viiva leveydella
° Alue 2
Pituus: 183 m

& aiyll
& . J \
) 3 8 1R
< ¥ : o
L 100m > 3 5 |13 \ 1
Maanmittausiaitos 6‘0,._ .
Sijainnin kuvaus €
Nilsiantie-Raisalantie-Asematie
A
Aluevaraus 9498 |m? | Laske aluevaraus kartalta

e Valitse sopiva karttapohja, esim. Taustakartta tai Ortokuva. = }‘
Nakyvissa olevat karttavaihtoehdot voivat riippua lupatyypista.
e Kartan saa koko selaimen kokoiseksi oikean ylakulman kuvakkeesta H
e Voit kdyttda osoitehakua sijaintiin siirtymisessa @ Nykyinen sijaintisi saadaan Q_. kuvakkeella.
o Hakemuksen karttakohde on yleensa pakollinen. Kohteita (alue, viiva, viiva leveydelld, piste)
voidaan lisata useita. Vie hiiri kuvakkeen paalle, niin saat lisdtietoja kohdetyypin piirtdmisesta.
Alueita ja viivoja lisdtessa piirto loppuu klikkaamalla loppupistetta kaksi kertaa, lisdksi hiiren
oikean painikkeen takana on lisdtoimintoja.
&} .
.
Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
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4 Lupahakemuksen tietojen tayttdminen 9 (14)

e Karttakohteet voidaan tuoda kartalle myds KML-muotoisena siirtotiedostona E
e Anna Sijainnin kuvaukseen tarkempi kuvaus, esim. katuosoite jos tiedossa

e Laske aluevaraus kartalta -painike laskee karttakohteiden pinta-alan.

e Lopuksi klikkaa osion Tallenna-painiketta. ** . Sulje -painike sulkee tallentamatta
muutoksia.

e Painamalla Google StreetView —painiketta ja klikkaamalla kohdetta kartalla, avautuu uuteen
selainikkunaan Google StreetView-nakyma

4.2 Perustietojen lisdiaminen: Selostus

Selostus

Selostus €

Kuvaa yleisella tasolla, mista lupahakemuksessa on kyse.

Kaukolampdputkisn uusiminen, Lisaksi valokaapelin veto Asematielle.

Tarkenna hakemustasi valitsemalla alla olevista vaihtoehdoista. Anna valituille vaihtoehdoille kuvaus.

Puhelinkaapeli
Sahkokaapeli

| Kaukolampd | pyien yysinta

Vesijohto
Viemari

| Muu Valokaapeli

e

e Kerro yleisella tasolla, mistd lupahakemuksessa on kyse.
e Valitse hakemukseen sopivat kayttotarkoitukset ja anna tarvittavat tarkennukset.
e Lopuksi klikkaa osion Tallenna-painiketta.

4.3 Perustietojen lisdidminen: Voimassaoloaika

Veoimassaoloaika

Voimassaoclo alkaa 18.2.2020 klo 0.00
Voimassaclo paattyy  29.2.2020 klo 23.59

Paivien lukumaara 12

e Anna alku- ja loppupdivamaara ja tarvittaessa kellonajat

e Jarjestelma laskee paivien lukumaaran automaattisesti

Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
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4 Lupahakemuksen tietojen tayttaminen

4.4 Perustietojen lisdidminen: Lisatiedot

Lis&tiedot

Viitelupien lupanumerot

Tieturva | -koulutuksen suorittanut | Matti Makkonen
Tieturva Il -koulutuksen suorittanut I:I

Vaikutukset likenteeseen | Aiheuttaa likennehaitan ¥

|

Paallystyskorjaustarve Korjaus tarvitaan v

Paallystystyat tehty

Istutus- ja vihertyatarve

Istutus- ja vihertyat tehty I:I

Verkkolaskuosoite

Valittajan tunnus

Verkkolaskuoperaattori

Laita tdhan tydnumero tms. mikali haluat saada sen laskulle viitteeksi

#| Hyvaksyn voimassa olevan taksan mukaisen laskutusperusteen Avaa taksat

|

Lisatieto

Asiasta keskusteltu lupainsingéri P. Miettisen kanssa 14.2.2020.

P

e Tayta vahintaan pakolliset (keltaiset) lisdtiedot

e Lisatietokentat voivat vaihdella lupatyyppikohtaisesti

4.5 Perustietojen lisdidminen: Pddtoksen toimitus

e Suositus on, etta asiakirjat toimitetaan vain sdhkdisesti

4.6 Perustietojen lisdiaminen: Yhteyshenkilot

Ohje

Yhteyshenkilot

Hakija Hakijan edustaja
Pekkanen Pekka Ei tietoja.
Kuusikuja
66060 Kuusjarvi Kiyia olemassaolevaa yhieystietoa
pekka@example.com
Puh: 060-3123131 Esitéyts omilla tiedoilla
’ o Lis&d

e Tayta tarvittavat yhteystiedot. Pakolliset tiedot on korostettu keltaisella.

e Lisdd-linkilla lisdtadn kokonaan uusi yhteystieto

10 (14)

e Esitdytd omilla tiedoilla -linkki hakee kayttdjatunnuksesi taakse lisddamasi yhteystiedot

© Trimble Solutions Oy 18.2.2020
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5 Lupahakemuksen jattdminen kasiteltavaksi 11 (14)

e Kaytad olemassaolevaa yhteystietoa -linkilla voit valita hakemukseen jo lisdadmadsi yhteystiedon.

4.7 Liitteiden lisaaminen

e Siirry Liitteet-valilehdelle:

Perustiedot Liitteet Kasittely

Lisaa tarvittavat liitteet.

Pakolliset litteet on merkitty erikseen, mutta viranomainen saattaa edellyttaa muitakin litteita hankkeesta
riippuen.

Liitteet, jotka vaaditaan myds paperimucdossa, on merkitty kuvakkeella.

Yleisten alueiden luvat

Liite Kuvaus Paivays | Tekijat
+@ Suunnitelmakartta
+[ﬂ_] Liikenteenohjaussuunniteima

Valtakirja

+ Lisaa tiedosto

Sallitut tiedostopaattest pdf bmp jpg gif png doc docx txt rtf dwg
Suwrin sallittu tiedostokoko 50 megatavua

Dokumentti néytetadn vain viranomaisille ja dokumentin lis3ajalle

Kuvaus

A
Paivays | Tekijat

Sulje

4 Valtakirja
+@ Muu liite
4 Lupapaatos
Ao Lupapaatoksen liite

e Viranomainen voi vaatia pakollisia liitteitd (merkattu keltaisella). Liitteita voi lisata useita.

o Klikkaa klemmarin ¥ _kuvaketta ja lataa tiedosto palveluun Lisdd tiedosto -linkin kautta. Anna

tarvittaessa kuvaus, pdivamaara ja tekijan nimi. Klikkaa lopuksi Tallenna-painiketta

5. Lupahakemuksen jattaminen kasiteltavaksi

Kun hakemuksen kaikki pakolliset tiedot on taytetty, siirry jattdmaan lupahakemus oikean reunan Siirry
jattdmddn lupahakemus -painikkeella:

Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
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6 Luvan tilan seuranta

Tila: Perustettu

* Luvan hakeminen

Lupaa ei ole vield haettu. Veit siirtya jattamaan
lupahakemuksen. Hakemuksen tiedot tarkistetaan
ennen hakemuksen lahettamista.

Siirry jattamdan lupahakemus

» Viranomaisten yhteystiedot
»  Ennakkokyselyt ja viestit

»  Muutoshistoria

» Kayttboikeudet

»  Ohje

12 (14)

e Palvelu ilmoittaa tdssa vaiheessa, jos jokin pakollinen tieto on tayttamatta.

e Lupatyypista riippuen voit joutua tunnistautumaan vahvasti pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella

hakemuksen jattamisen yhteydessa.

e Kun hakemus jatetdan, et voi endad muokata hakemuksen tietoja. Voit kuitenkin Iahettda kasittelijalle
viesteja Ennakkokyselyt ja viestit -kohdan kautta (ohjeistus alempana) milloin vain.

e Kasittelija saattaa palauttaa hakemuksen sinulle taydennettavaksi, jolloin saat asiasta tiedon
sahkopostiisi. Taydenna hakemus kasittelijan ohjeiden mukaisesti ja jata se uudelleen.

6. Luvan tilan seuranta

e Palvelu lahettda lupahakemuksen edistymisesta sahkdposteja hakijalle.

e Naet luvan tilan Kasittely-valilehdelta. Klikkaa > _kuvaketta nihdiksesi kyseisen kasittelyvaiheen laajat

tiedot.

Perustiedot Liitteet Kasittely Paatds

Tarkastele kasittelyvaiheita.

Vaihe Péaiva Maadraaika Tekija
> Lupa haettu 1222020
. Timo
<> Lupa mydnnetty  12.2.2020 Korhonen
4y Tyd alkanut 1222020
<> Tyd paattynyt 12.2.2020
Mika
L0 Takuukatselmus  12.2.2020 Kokko

Sahkdisesti
allekirjoitettu

]

Vaiheen kuvaus

Aloitettu oikeasti
vasta ...

Tyot paattyivat
2222020

Ohje
© Trimble Solutions Oy 18.2.2020
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7 Lisatoiminnot 13 (14)

e Kun lupaan on tehty paatos, saat siita sahkoposti-ilmoituksen ja ndet paatostekstin ja lupaehdot Paatos-
vélilehdella:

Perustiedot Liitteet Kasittely Paatos

Yhteenveto

Lupa mydnnetty 12.2.2020

Paatosteksti
Lupa yleiselld alueella tehtavalle tydlle on mydnnetty.
Tama teksti maaritelty: Hallinta > Vakiotekstit

adad

Lupaehdot
Yleiset ehdot tassa..

Hakijan on huclehdittava tydmaan aitauksesta jne.
Tama teksti maaritelty kohdassa: Hallinta > Vakiotekstit

e Lupatyypista riippuen voi Liitteet-valilehdella olla kasittelijan sinne lisdéama PDF-muotoinen
lupapaatosdokumentti ja mahdolliset lupapaatdksen liitteet, jotka voit tarvittaessa ladata tai tulostaa.

7. Lisatoiminnot
7.1 Tyon alkamisesta ja paattymisestd ilmoittaminen

e Kun lupapaatos on tehty, hakijalla voi olla mahdollisuus ilmoittaa esim. tyén alkamisesta ja tyon
paatymisesta. Jarjestelma tallentaa paivamaaran ja tarkennetekstin kyseiseen vaiheeseen liittyen.

e Kirjoita tarpeellinen tarkennus ja klikkaa halutun vaiheen painiketta:
Tila: Lupapaatos tehty
* Luvan hakeminen

18.2.2020 Lupaa haettu

Tarkenna lahetettavaa ilmoitusta

Tyo alkanut

Tarkenna lahetettavaa ilmoitusta

y
A
Tyo padttynyt

7.2 Viestinvaihto hakijan ja kasittelijan valilla

e Hakija voi lahettaa viestin kasittelijalle jo ennen hakemuksen jattamista oikean reunan Ennakkokyselyt ja
viestit -osion kautta. Viesteja voi lisdta useita. Kasittelijan vastaukset ndkyvat samassa kohdassa:

Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
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7 Lisatoiminnot 14 (14)

* Ennakkokyselyt ja viestit

Kaikki viestit » Suunnitelmakartta

Kayttaja Trimble 18.2.2020
Lis&sin Nilsiantien osuuden suunniteimakartan.
Tarvitaanko sellainen myds Asematien kohdalta?

Viesti

P

+ Lisaa tiedosto

Kaikki luvan osapuoclet nakevat dokumentin

e Viestinvaihtoa voidaan kdyda myos myéhempien kasittelyvaiheiden yhteydessa

7.3 Oikeuksien antaminen toiselle kdyttajalle

e Hakija voi halutessaan antaa toiselle palvelun kayttdjalle luku- tai muokkausoikeuden
lupahakemukseensa.

e Anna halutun kayttajan kayttajatunnus, maarittele hanelle joko luku- tai muokkausoikeus ja klikkaa Lisdd-

painiketta

- HKayttéoikeudet

Kayttaoikeuksissa maaritellaan kayttajatunnukset,
joilla on oikeus lukea tai muckata lupa-asiaa.

B

testuser Muoldausoikeus

kauko kaukonen@exa| | Lukuoikeus v |

Ohje Trimble eServices — Yleisten alueiden luvat
Luvan hakeminen

© Trimble Solutions Oy 18.2.2020



