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. Rekisterin nimi

Jarjesto- ja henkilGtietorekisteri

. Rekisterinpitdja

Siilinjarven kunta, y-tunnus 0172718-0

. Rekisteriasioista
vastaava viranhaltija ja
yhteystiedot

Liikuntatoimenjohtaja Timo Hyotyldinen
0447401314
timo.hyotylainen@siilinjarvi.fi

Nuoriso- ja kulttuuritoimen johtaja Tuula Parnanen
0447401313
tuula.parnanen@siilinjarvi.fi

. Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Jonne Kanerva

044 7401215

tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi

Siilinjarven kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi

. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja ka-
sittelyn oikeus-
peruste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on vapaa-aikatoimiston palveluiden jarjesta-
minen. Rekisterid kaytetadan viestintaan, laskutukseen seka palveluiden tarjoami-
seen.

Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
kohdat 1a)- 1c).

Toimintaa ohjaava lainsdadanto
e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki 1050/2018
e Tapauskohtaisesti sovellettava lainsdadanto

6. Henkilotietoryhmat ja
rekisterin tietosisaltod

Henkilotietoryhmat

e Kuntalaiset

e  Muut yksityishenkilot
Jarjestot
Yhdistykset

Asiakkaan tiedot
o Nimi
e Osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite
e Muut tiedot, joita aineistoihin kertyy yksittdisen ihmisen, jarjestdjen tai yh-
distysten toiminnasta

7. Henkilotietojen tieto-

Rekisterin tietoldhteet

lahteet e Asiakkaiden luovuttamat
e Muut vastaanotetut/hankitut aineistot
Postiosoite Kiyntiosoite Puhelin Sahképosti
Siilinjarven kunta Kasurilantie 1 017401 111 etunimi.sukunimi@siilinjarvi.fi
Sosiaali- ja terveyspalvelut kirjaamo@jsiilinjarvi.fi
PL5 www _siilinjarvi.fi Faksi Y-tunnus
71801 Siilinjarvi 017462 1102 0172718-0
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8.

Tietojen sailytysajat

Aineistot sdilytetaan pysyvasti / arkistonmuodostussuunnitelmassa maaratty aika.
Sailytetaan arkistotilassa.

9. Tietojen vastaanottajat

/ vastaanottajaryhmat
sekd sdanndnmukaiset
luovutukset

e Muut tietopyynnot, yksiloidaan tapauskohtaisesti (jarjestotiedot)
e Monetra Pohjois-Savo Oy (laskutusta varten)

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

10.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretda EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11.

Rekisterin yllapitojar-
jestelmat

ja suojauksen
periaatteet

Sahkoiset yllapitojarjestelmat
e Julius —tilaohjelma
e Jarjestotiedot kunnan internet-sivuilla

Manuaalinen aineisto
e Asiakkaan tayttama&/toimittamaa lomaketta/hakemusta sailytetdan vain sen
aikaa kun se on tarpeellista. Kaikki tarpeettomat lomakkeet/hakemukset tuho-
taan.

Tietojen suojauksen periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen paattymisen jalkeen.

Manuaalista aineistoa sdilytetaan tyontekijoiden lukitussa tyotiloissa. Arkistoidut
asiakirjat sailytetaan Siilinjarven kunnan keskusarkistossa.

Tietojen sailytysta ja arkistointia ohjataan arkistokaavalla.

12.

Tietojen tarkastusoi-
keus, oikeus saada
paasy tietoihinsa (EU:n
yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 15)

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siita, ettd hanta koskevia
henkilotietoja kasitelldaadn tai ei kasitelld ja oikeus saada pdasy henkildtietoihin.
Huoltajan tarkastusoikeuteen huollettavan puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut.
Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan edunvalvontamaarayksen mukaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus saada jaljennds itsea
koskevista henkilotiedoista. Jdljennds on maksuton. Jos pyydetdadan useampia jal-
jenndksia, niista voidaan peria hallinnollisiin kustannuksiin perustuva kohtuullinen
maksu (kh 25.9.2006 § 190).

Allekirjoitettu lomake toimitetaan postitse osoitteeseen: Siilinjarven kunta, tieto-
suojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai sahkdisesti osoitteeseen: tietosuojavas-
taava@siilinjarvi.fi. Sahkoisesti lahetetyn viestin tietoturvasta vastaa lahettaja.

Postiosoite

Siilinjarven kunta

Sosiaali- ja terveyspalvelut
PL5

71801 Siilinjarvi

Kiyntiosoite Puhelin Sahképosti
Kasurilantie 1 017401 111 etunimi.sukunimi@siilinjarvi.fi
kirjaamo@jsiilinjarvi.fi
www _siilinjarvi.fi Faksi Y-tunnus
017 462 1102 0172718-0
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Vastaukset ldhetamme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen (tarkistus vdestore-
kisterista). Lomakkeen voi tulostaa osoitteesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-
siilinjarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet tai pyytamalla sen toi-
mittamista rekisterista vastaavalta viranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Tarkastuspyynto kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus toimitetaan kui-
tenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntdja on monta tai ne ovat moni-
mutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maardaikaa voidaan lain mukaan jatkaa kol-
meen kuukauteen alkuperaisesta pyynnostasi. Tasta ilmoitetaan erikseen. Jos
pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esite-
taan toistuvasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltdytya antamalla kirjallinen
todistus.

13.

Oikeus tiedon oikaise-
miseen, (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 16)

Rekisteroidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman ai-
heetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava, tai tdydennettava rekisterissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Henkilotietojen oikaisupyynto tehddan toimittamalla allekirjoitettu lomake postitse
osoitteeseen: Siilinjarven kunta, tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai sah-
koisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi. Sahkoisesti lahetetyn viestin
tietoturvasta vastaa ldahettdja. Vastaukset lahetdmme postitse pyynnon tekijan
osoitteeseen (tarkistus vaestorekisteristd). Oikaisupyynndssa tulee yksiloida, mita
henkiltietoja vaaditaan korjattavaksi ja milld perusteella. Lomakkeen voi tulostaa
osoitteesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselos-
teet/tietosuojaselosteet tai pyytamalla sen toimittamista rekisteristd vastaavalta vi-
ranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Oikaisupyynto kasitelldan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus vaadittuihin toimen-
piteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntdja
on monta tai ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa voidaan
lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperaisesta pyynnosta. Tasta ilmoite-
taan erikseen. Tietojen oikaiseminen on maksutonta.

Jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esi-
tetdan toistuvasti, vaatimistasi toimenpiteista voidaan kieltdytya antamalla kirjalli-
nen todistus.

14.

Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat oi-
keudet (Eu:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artiklat 17 — 18 ja 20)

Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista siksi ai-
kaa kun tiedot on asianmukaisesti tarkastettu, korjattu tai tdydennetty.

Postiosoite
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Sosiaali- ja terveyspalvelut
PL5

71801 Siilinjarvi

Kiyntiosoite Puhelin Sahképosti
Kasurilantie 1 017401 111 etunimi.sukunimi@siilinjarvi.fi
kirjaamo@jsiilinjarvi.fi
www _siilinjarvi.fi Faksi Y-tunnus
017 462 1102 0172718-0



https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet
https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet
https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet
https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet

n

SIILINJARVI

TIETOSUOJASELOSTE
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Seloste henkilotietojen kasittelysta ja
informointi rekisterdidyn oikeuksista

)

20.5.2019

Rekisterdidylld on rajoitettu oikeus vaatia henkilotietojen kokonaan poistamista (oi-
keus tulla unohdetuksi). Poistamista ei voi vaatia, jos henkil6tietojen kasittely pe-
rustuu lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen tai yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseen tai julkisen vallan kayttamiseen. Taman rekisterin osalta oikeus vaa-
tia henkil6tietojen poistoa suojelee tieteellisen ja historiallisen tutkimukseen koh-
distuva yleinen etu. Tietojen poistaminen voi vahingoittaa tiedon sisdltda, jonka tar-
koitus on tukea paikallisen muistin tallentumista.

Rekisteroidylld on rajoitettu oikeus vaatia henkil6tietojen siirtdmista jarjestelmasta
toiseen. Siirtoa ei voi vaatia, jos kasittely on toteutettu yleistd etua koskevan tehta-
van suorittamiseksi tai julkisen vallan kayttamiseksi. Suostumukseen tai sopimuk-
seen perustuvat henkilotiedot voi siirtda, jos se on teknisesti mahdollista.

Mikali rekisterdity haluaa kayttaa kaytossaan olevia oikeuksia, hdnen tulee esittaa
kirjallinen, yksiloity pyynto joka toimitetaan postitse osoitteella: Siilinjarven kunta,
tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Voimme kieltdaytya pyynnon toteuttami-
sesta sovellettavassa laissa sdadetylla perusteella.

15.

Vastustamisoikeus
(Eu:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla
21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseen perustuen mil-
loin tahansa vastustaa henkil6tietojensa kasittelya silloinkin, kun kasittely perustuu
yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen.

16.

Oikeus tehda valitus vi-
ranomaiselle, (EU:n
yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkil6tietojen
kasittelyssa rikotaan Eu:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman lisaksi rekisteroity voi
kayttaa muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja. Valvontaviran-
omaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Lisatietoja: www.tietosuoja.fi). Omien tieto-
jen tarkastus, sen jalkeiset mahdolliset oikaisutoimenpiteet tai muut huomiot tieto-
suoja-asetuksen vastaisesta toiminnasta tulee saattaa ennen valituksen tekemista
rekisterinpitajan kasiteltavaksi.

17.

Henkilotietojen laki-
saateinen antaminen

Padsaantoisesti henkilotietojen antaminen on lakisadteinen vaatimus. Tietojen an-
tamatta jattdminen estaa tassa rekisterissa mainitun palvelun saamisen.

18.

Automaattinen paatok-
senteko ja profilointi

Siilinjarven kunta ei tee rekisterissa mainituista palveluista paatoksia pelkastaan au-
tomaattiseen paatoksentekoon perustuen. Tietoja voidaan kayttaa rekisterinpitajan
oman toiminnan suunnittelu- ja kehittamistarpeisiin.
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