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. Rekisterin nimi

MuseumPlus-kokoelmanhallintajarjestelmad seka Harjamaen sairaalamuseon ja
P6ljan kotiseutumuseon valokuva- ja esinekokoelmat

. Kokoelmanhallintajarjes-
telman pitaja

Siilinjarven kunta, y-tunnus 0172718-0

. Kokoelmanhallinnasta
vastaava viranhaltija ja yh-
teystiedot

Nuoriso- ja kulttuuritoimen johtaja Tuula Parnanen
0407401313
tuula.parnanen@siilinjarvi.fi

Kulttuurikoordinaattori Hanna Kauhanen
0407401318
hanna.kauhanen@siilinjarvi.fi

. Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava Jonne Kanerva
044 7401215
tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi
Siilinjarven kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi

. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus, kasit-
telyn oikeusperuste ja ko-
koelmanhallintajarjestel-
man kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn, aineiston sahkoisen julkaisun ja tallentamisen tarkoitus
on yllapitaa ja sailyttaa paikallista muistia.

Sahkoiseen kokoelmanhallintajarjestelmaan tallennettua aineistoa voivat selailla
vain Suomen Museoliiton padkayttdja ja Kuopion kulttuurihistorialliselta museolta
alueelliset vastaavat seka Siilinjarven kunnan kulttuurikoordinaattori seka erikseen
tehtdvaan koulutetut tyontekijat. Museoiden valokuva- ja esinekortteja luovuttaja-
tietoineen voivat kasitella vain kulttuuritoimen tyontekijat.

Sahkoiseen kokoelmanhallintajarjestelmaén tallentuvaa aineistoa voidaan luovuttaa
toiselle osapuolelle vain perusteltua tarkoitusta varten tai aineiston omistajan hyvak-
synnall3, jos aineistolla on kdyttorajoitteita. Valokuvien osalta noudatetaan luovutus-
tilanteissa ja kayttooikeuksissa tekijanoikeuslakia.

Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 a-kohta. Rekisteroity on antanut suostumuksensa aineiston luovutuksen yhtey-
dessa aineiston tutkimuskayttoa varten. Rekisteroidyllda on mahdollisuus vaikuttaa
aineiston saatavuuteen ja kayttoon

Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-
kohta. Kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan turvaamiseksi, tieteellisen
tai historiallisen tutkimuksen turvaaminen vaatii mahdollisten henkiltietojen kasit-
telemista ja tallentamista.

Toimintaa ohjaava lainsdaadanto
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki 1050/2018
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e Tekijanoikeus 404/1961
e Tapauskohtaisesti arvioitava lainsdadanto

jestelmat
ja suojauksen
periaatteet

6. Henkilotietoryhmat ja | Henkilotietoryhmat
rekisterin tietosisalto e Kuntalaiset
e Muut yksityishenkilot
e Jdrjestot
e Yhdistykset
e Seurat
Asiakkaan tiedot
o Nimi
e Henkil6tunnus
e Asuinpaikka
e Valokuvien perusteella tunnistettavissa olevat yksityiskohdat
e Muut tiedot, joita aineistoihin kertyy yksittdisen ihmisen, jarjestojen tai yh-
distysten toiminnasta
7. Henkilotietojen tieto- Rekisterin tietoldahteet
lahteet e Asiakkaiden luovuttamat aineistot
e Siilinjarven kunnan omistuksessa oleva aineisto
e Muut vastaanotetut/hankitut aineistot
8. Tietojen sailytysajat Aineistot sdilytetddn pysyvasti. Sailytetdan arkistokaytt6on tarkoitetuissa turvakaa-
peissa ja/tai varastoissa. Aineistoa myds tallennetaan sidhkdiseen muotoon, jonka
sailyminen on lahtokohtaisesti pysyvaa.
9. Tietojen vastaanottajat e Asiakkaat
/ vastaanottajaryhmat e Tutkijat
seka saannénmukaiset e Muut tietopyynnét, yksiloid4aan tapauskohtaisesti
luovutukset
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
10. Tietojen siirto EU:n tai | Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ETA:n
ulkopuolelle
11. Rekisterin yllapitojar- Sahkoiset yllapitojarjestelmat

e Suomen Museoliiton tukema MuseumPlusRia-kokoelmanhallintajarjestelma.
Museoliitossa paakayttajana koordinaattori Sampsa Heinonen. Jarjestelman
toimittaja Zetcom Ltd. Palvelintilan toimittaa suomalainen DevNet Oy.

Manuaalinen aineisto
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e Siilinjarven kunnan arkisto-olosuhteisiin suunnitelluissa lukittavissa turvakaa-
peissa ja/tai asianmukaisissa varastoissa.

Tietojen suojauksen periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttdoikeuden saaminen aineistoon edellyttdaa vastuu henki-
|6iden suostumusta ja hyvaksyntaa. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen

paattymisen jalkeen.

Aineistoa sailytetaan lukituissa tiloissa. Valokuvakokoelmia sailytetdan Siilinjarven
kunnan omistamissa/hallinnoimissa tiloissa.

Tietojen hallinnointia ohjataan lainsdadannon ja yleisten ohjeiden mukaisesti.

12. Tietojen tarkastusoi-
keus, oikeus saada
paasy tietoihinsa (EU:n
yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 15)

Rekisteroidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siitd, ettd hanta koskevia
henkilotietoja kasitelldan tai ei kasitelld ja oikeus saada paasy henkildtietoihin.
Huoltajan tarkastusoikeuteen huollettavan puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut.
Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan edunvalvontamaarayksen mukaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus saada jaljennds itsea
koskevista henkildtiedoista. Jaljennos on maksuton. Jos pyydetadn useampia jaljen-
noksid, niista voidaan peria hallinnollisiin kustannuksiin perustuva kohtuullinen
maksu (kh 25.9.2006 § 190).

Allekirjoitettu lomake toimitetaan postitse osoitteeseen: Siilinjarven kunta, tieto-
suojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai sdhkoisesti osoitteeseen: tietosuojavas-
taava@siilinjarvi.fi. Sahkoisesti lahetetyn viestin tietoturvasta vastaa ldhettaja. Vas-
taukset lahetdmme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen (tarkistus vaestorekiste-
ristd). Lomakkeen voi tulostaa osoitteesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilin-
jarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet tai pyytamalld sen toimittamista
rekisterista vastaavalta viranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Tarkastuspyynto kasitelldaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus toimitetaan kui-
tenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyynt6ja on monta tai ne ovat moni-
mutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaradaikaa voidaan lain mukaan jatkaa kolmeen
kuukauteen alkuperaisesta pyynnostasi. Tasta ilmoitetaan erikseen. Jos pyynnot
ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdaan toistu-
vasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltdytya antamalla kirjallinen todistus.

13. Oikeus tiedon oikaise-
miseen, (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artikla 16)

Rekisteroidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman ai-
heetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.
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Rekisterinpitdjan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava, tai tdydennettdva rekisterissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Henkilotietojen oikaisupyyntd tehddan toimittamalla allekirjoitettu lomake postitse
osoitteeseen: Siilinjarven kunta, tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai sdh-
koisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi. Sahkoisesti lahetetyn viestin
tietoturvasta vastaa lahettdja. Vastaukset ldhetdmme postitse pyynnon tekijan
osoitteeseen (tarkistus vdestorekisteristd). Oikaisupyynndssa tulee yksiloida, mita
henkilotietoja vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Lomakkeen voi tulostaa
osoitteesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselos-
teet/tietosuojaselosteet tai pyytamalla sen toimittamista rekisterista vastaavalta vi-
ranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Oikaisupyynto kasitelladan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus vaadittuihin toimen-
piteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntoja
on monta tai ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa voidaan
lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperaisesta pyynnosta. Tasta ilmoite-
taan erikseen. Tietojen oikaiseminen on maksutonta.

Jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esi-
tetdan toistuvasti, vaatimistasi toimenpiteistd voidaan kieltaytya antamalla kirjalli-
nen todistus.

14.

Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat oi-
keudet (Eu:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artiklat 17 — 18 ja 20)

Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista siksi ai-
kaa kun tiedot on asianmukaisesti tarkastettu, korjattu tai tdydennetty.

Rekisteroidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkil6tietojen kokonaan poistamista (oi-
keus tulla unohdetuksi). Poistamista ei voi vaatia, jos henkil6tietojen kasittely pe-
rustuu lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen tai yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseen tai julkisen vallan kayttamiseen. Taman rekisterin osalta oikeus vaa-
tia henkil6tietojen poistoa suojelee tieteellisen ja historiallisen tutkimukseen koh-
distuva yleinen etu. Tietojen poistaminen voi vahingoittaa tiedon sisaltda, jonka tar-
koitus on tukea paikallisen muistin tallentumista.

Rekisteroidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkil6tietojen siirtdmista jarjestelmasta
toiseen. Siirtoa ei voi vaatia, jos kasittely on toteutettu yleistd etua koskevan tehta-
van suorittamiseksi tai julkisen vallan kayttamiseksi. Suostumukseen tai sopimuk-
seen perustuvat henkilotiedot voi siirtda, jos se on teknisesti mahdollista. Kotiseu-
tuarkiston tarkoitus on sailyttaa paikallista muistia, joten se pyrkii toteuttamaan
yleisen edun mukaista tarkoitusta.

Mikali rekisteroity haluaa kayttaa kaytossaan olevia oikeuksia, hanen tulee esittaa
kirjallinen, yksiloity pyynto joka toimitetaan postitse osoitteella: Siilinjarven kunta,
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tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Voimme kieltdaytya pyynnon toteuttami-
sesta sovellettavassa laissa saddetylla perusteella.

15.

Vastustamisoikeus
(Eu:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla
21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseen perustuen mil-
loin tahansa vastustaa henkil6tietojensa kasittelya silloinkin, kun kasittely perustuu
yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen.

16.

Oikeus tehda valitus vi-
ranomaiselle, (EU:n
yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkil6tietojen
kasittelyssa rikotaan Eu:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman lisaksi rekisteroity voi
kayttaa muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja. Valvontaviran-
omaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Lisdtietoja: www.tietosuoja.fi). Omien tieto-
jen tarkastus, sen jalkeiset mahdolliset oikaisutoimenpiteet tai muut huomiot tieto-
suoja-asetuksen vastaisesta toiminnasta tulee saattaa ennen valituksen tekemista
rekisterinpitdjan kasiteltavaksi.

17.

Henkilotietojen laki-
saateinen antaminen

Padsaantoisesti henkilotietojen antaminen on lakisadteinen vaatimus. Tietojen an-
tamatta jattdminen estaa tassa rekisterissa mainitun palvelun saamisen.

18.

Automaattinen paatok-
senteko ja profilointi

Siilinjarven kunta ei tee rekisterissa mainituista palveluista paatoksia pelkastaan au-
tomaattiseen paatoksentekoon perustuen.
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