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. Rekisterin nimi

Maaseutuhallinnon tapahtumien osallistuja- ja asiakasrekisteri

. Rekisterinpitdja

Siilinjarven kunta, y-tunnus 0172718-0

. Rekisteriasioista
vastaava viranhaltija ja
yhteystiedot

Maaseutujohtaja Juha Nykanen
etunimi.sukunimi@siilinjarvi.fi
p. 0447401250

. Organisaation nimittama
tietosuojavastaava

Jonne Kanerva
tietosuojavastaava(at)siilinjarvi.fi
044 740 1215

. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja ka-
sittelyn oikeus-
peruste

Henkilotietorekisterin tietojen padasiallinen kadyttoétarkoitus on laissa kuntien maa-
seutuhallinnon tehtavien hoitamisesta annettujen tehtdvien hoitaminen, asiakas- ja
sidosryhmaviestinta seka tapahtumien jarjestaminen.

Rekistereissa olevia asiakkaan tietoja kdytetdaan suunnitteluun, toteutukseen,
seurantaan, tilastointiin ja arviointiin seka laskuttamiseen

Tapahtumien tallentamisesta kertyvaa media-aineistoa voidaan kayttaa viestinta-
tarkoituksiin esimerkiksi esitteissa, www-sivuilla ja sosiaalisen median sisalloissa. Ai-
neistoa voidaan kdyttdd myos muissa maaseutuhallinnon yhteyksissa esimerkiksi
yhteistyoprojekteissa, julkaisuissa ja esityksissa.

Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan:1 c-
kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudatta-
miseksi.

Toimintaa ohjaava lainsdaadanto
e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
e Arkistolaki (831/1994)
e Laki maaseutuhallinnon jarjestamisesta kunnissa 210/2010
e Laki maaseutuelinkeinohallinnon tietojarjestelmasta (284/2008)

6. Henkilotietoryhmat ja
rekisterin tietosisalto

Henkilotietoryhmana maaseutuhallinnon asiakkaat
Henkil6lta voidaan kerata seuraavia tietoja:

e Sihkopostiosoite, postiosoite, puhelinnumero

e  Etu-ja sukunimi

e TyOnantajaorganisaatio

e Tilatunnus, henkil6tunnus, yrityksen y-tunnus

e Yritystoimintaan liittyvia tietoja, kuten esimerkiksi viljelypinta-aloja, eldin-
maaria, tukisummia, ulosotto- ja takaisinperintatietoja
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e Tietoja pyynndista lahettdad henkilon tilaamaa viestintda tai markkinointi-
viestintaa

e Henkildiden itsensd antamia luokittelutietoja (esim. kiinnostuksenkohteita)

¢ Yhteydenottolomakkeisiin syotetty tieto

e Asiakaspalautetietoja

e Rekisteroityja saatetaan kasitella séhkdpostiosoitteen perusteella vastaan-
ottamaan maaseutuhallinnon viestintaa

Lisdksi tapahtumiin liittyvat tiedot:

e Tapahtuman tallentamisesta syntyva media-aineisto (esim. valokuvat, vi-
deot, danitteet)

e Ruokavaliotiedot, jos tapahtumaan liittyy tarjoilua. Ruokavaliotietoja ei luo-
vuteta eteenpdin henkiloon yhdistettavassa muodossa ja ne poistetaan
kunkin tapahtuman jalkeen.

7. Henkil6tietojen tieto- Kerddmme henkilotietoja henkil6lta itseltddn yhteydenottojen ja tilauslomakkeiden
lahteet yhteydessa. Tietoja kerataan asiakkaista myos julkisista |ahteista ja ruokaviraston
maatila, ym. rekistereista.
8. Tietojen sailytysajat Rekisteriin kerattyja tietoja sdilytetadn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa

kuin on tarpeellista suhteessa niihin alkuperdisiin kohdassa 5 kuvattuihin tarkoituk-
siin, joita varten henkilotiedot on keratty. Rekisteriin tallennetut henkil6tiedot pois-
tetaan kun niiden kasittelylle ei ole enaa laillista perustetta.

9. Tietojen vastaanottajat

/ vastaanottajaryhmat Tietojen vastaanottajina toimivat maaseutuhallinnon tyéntekijat.
sekd sddnndnmukaiset
luovutukset Tietojen luovutukset muille viranomaisille ja tahoille perustuvat lainsdadantoon.
Julkisina viranomaistietoina julkisia henkil6tietoja voidaan luovuttaa lain viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) perusteella.

Tapahtumia varten keratyt ruokavaliotiedot voidaan luovuttaa tarjoilujen jarjesta-
mista varten palveluntarjoajalle.

Asiakaslaskutuksen yhteydessa tietoja siirretdan Monetra Pohjois-Savo Oy:n In-
time-laskutusjarjestelmaan, jolla hoidetaan asiakaslaskutus, Ropo Capitalille las-

kujen tulostukseen ja mahdollisissa perintdasioissa Suomen kuntaperinta Oy:lle.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

10. Tietojen siirto EU:n tai Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ETA:n
ulkopuolelle
Postiosoite Kiyntiosoite Puhelin Sihkoposti
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11. Rekisterin yllapitojar- Sahkoiset kasittely- ja yllapitojarjestelma
jestelmat
ja suojauksen Tukisovellus, eldin- ja eldinten pitopaikkarekisterit joiden yllapitdja ja rekisterinpi-
periaatteet tdja on Ruokavirasto https://www.ruokavirasto.fi/tietoa-meista/asiointi/tietosuoja/

Webropol, Exel- sovellukset, kunnan maaseutuhallinnon verkkokansiot

Manuaaliset paperiarkistot.

Tietojen suojauksen periaatteet
Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttooikeuden saaminen tietojarjestelmaan edellyttaa kirjal-
lista kdyttooikeuslomaketta ja kirjallista salassapito- ja vaitiolositoumusta. Vaiti-
olovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen paattymisen jalkeen.

Tietojarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasa-
naa ja kayttooikeus on kayttdjan tehtavan ja toimivallansiirtopaatoksen mukai-
nen.

Esimiehet paattavat kayttdoikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta.

Tietojarjestelma rekisteroi virheelliset sisdan kirjoittautumiset ja jarjestelmassa
suoritetun tietojen kasittelyn ja katselun.

Rekisteri sijaitsee Siilinjarven kunnan tietoturvallisessa tilassa palvelinlaitteistolla
ja rekisteria kdytetdan kunnan runkoverkossa olevilta tydasemilta ja runkoverkon
tietosuoja on hoidettu Siilinjarven kunnan tietohallinto-osastolla.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan tyontekijoiden lukituissa tyotiloissa ja lukituissa
arkistotiloissa. Arkistoidut asiakirjat sdilytetdan maaseutuhallinnon arkistossa /
Siilinjarven kunnan keskusarkistossa.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkis-
tonmuodostussuunnitelmalla, tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

12. Tietojen tarkastusoi- Rekisteroidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siitd, ettd hanta koskevia
keus, oikeus saada henkilotietoja kasitellaadn tai ei kasitelld ja oikeus saada paasy henkil6tietoihin.
padsy tietoihinsa (EU:n Huoltajan tarkastusoikeuteen huollettavan puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut.
yleisen tietosuoja-ase- Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan edunvalvontamaarayksen mukaan.
tuksen artikla 15)

Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus saada jaljennos itsea

koskevista henkil6tiedoista. Jaljennds on maksuton. Jos pyydetddn useampia jal-

jennoksia, niista voidaan peria hallinnollisiin kustannuksiin perustuva kohtuullinen

maksu (kh 25.9.2006 § 190).

Allekirjoitettu lomake toimitetaan postitse osoitteeseen: Siilinjarven kunta, tieto-
suojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai sahkoisesti osoitteeseen:
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tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi. Sahkoisesti [ahetetyn viestin tietoturvasta vastaa
lahettaja. Vastaukset ldhetdmme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen (tarkistus
vaestorekisteristd). Lomakkeen voi tulostaa osoitteesta: https://www.siilin-
jarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet tai pyyta-
malla sen toimittamista rekisterista vastaavalta viranhaltijalta tai tietosuojavas-
taavalta.

Tarkastuspyynto kasitelldaan ilman aiheetonta viivytystd. Vastaus toimitetaan kui-
tenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntdja on monta tai ne ovat moni-
mutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa voidaan lain mukaan jatkaa kol-
meen kuukauteen alkuperdisesta pyynndstdsi. Tasta ilmoitetaan erikseen. Jos
pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esite-
taan toistuvasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltdytya antamalla kirjallinen
todistus.

13. Oikeus tiedon oikaise- | Rekisteroidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman ai-
miseen, (EU:n yleisen heetonta viivytysta rekisterditya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
tietosuoja-asetuksen
artikla 16) Rekisterinpitdjan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,

poistettava, tai tdydennettdva rekisterissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen kannalta

virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Henkilotietojen oikaisupyyntd tehdaan toimittamalla allekirjoitettu lomake postitse
osoitteeseen: Siilinjarven kunta, tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai sdh-
koisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi. Sahkoisesti lahetetyn viestin
tietoturvasta vastaa ldhettdja. Vastaukset |ahetamme postitse pyynnon tekijan
osoitteeseen (tarkistus vaestorekisteristd). Oikaisupyynnossa tulee yksiloida, mita
henkilotietoja vaaditaan korjattavaksi ja milld perusteella. Lomakkeen voi tulostaa
osoitteesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/rekisteriselos-
teet/tietosuojaselosteet tai pyytamalla sen toimittamista rekisteristd vastaavalta vi-
ranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Oikaisupyynto kasitelldan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus vaadittuihin toimen-
piteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntoja
on monta tai ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maéaraaikaa voidaan
lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperaisesta pyynnosta. Tasta ilmoite-
taan erikseen. Tietojen oikaiseminen on maksutonta.

Jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esi-
tetdan toistuvasti, vaatimistasi toimenpiteista voidaan kieltaytya antamalla kirjalli-
nen todistus.

14. Muut henkil6tietojen Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista siksi ai-
kasittelyyn liittyvat oi- | kaa kun tiedot on asianmukaisesti tarkastettu, korjattu tai tdydennetty.
keudet (Eu:n yleisen
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tietosuoja-asetuksen
artiklat 17 — 18 ja 20)

Rekisteroidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkil6tietojen kokonaan poistamista (oi-
keus tulla unohdetuksi).

Rekisteroidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkilGtietojen siirtamista jarjestelmasta
toiseen.

Mikali rekisterdity haluaa kayttaa kaytossaan olevia oikeuksia, hanen tulee esittaa
kirjallinen, yksildity pyynto joka toimitetaan postitse osoitteella: Siilinjarven kunta,
tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Voimme kieltaytya pyynnon toteuttami-
sesta sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.

15.

Vastustamisoikeus
(Eu:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla
21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseen perustuen mil-
loin tahansa vastustaa henkilotietojensa kasittelya silloin, kun kasittely perustuu
yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen.

16.

Oikeus tehda valitus vi-
ranomaiselle, (EU:n
yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos henkilGtietojen
kasittelyssa rikotaan Eu:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman lisaksi rekisteroity voi
kayttaa muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja. Valvontaviran-
omaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Lisatietoja: www.tietosuoja.fi). Omien tieto-
jen tarkastus, sen jalkeiset mahdolliset oikaisutoimenpiteet tai muut huomiot tieto-
suoja-asetuksen vastaisesta toiminnasta tulee saattaa ennen valituksen tekemista
rekisterinpitdjan kasiteltavaksi.

17.

Henkilotietojen laki-
sdateinen antaminen

Paasaantoisesti henkilotietojen antaminen on lakisdateinen vaatimus. Tietojen an-
tammatta jattaminen estaa tassa rekisterissa mainitun palvelun saamisen.

18.

Automaattinen paatok-
senteko ja profilointi

Siilinjarven kunta ei tee rekisterissa minituista palveluista paatoksia pelkastaan au-
tomaattiseen paatoksentekoon perustuen.

Tietoja voidaan kayttada rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis-
ja tilastointitarpeisiin seka laadunvalvontaan.
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