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1. Johdanto: tarkoitus ja tavoitteet

Suomessa verovaroin tehtavia hankintoja sadntelee hankintalainsdadanto, joka perustuu
Euroopan Unionin hankintadirektiiveihin.
Tavoitteena on

e tehostaa julkisten varojen kayttoa

e edistdad laadukkaiden hankintojen tekemista

e turvata yritysten ja muiden yhteisdjen tasapuolisia mahdollisuuksia tarjota tavaroita,
palveluita ja rakennusurakointia julkisten hankintojen tarjouskilpailuissa

e kannustaa hankintayksikoitd suunnitelmallisuuteen

e noudattaaja varmistaa, ettd hankintaan ei kohdistu Euroopan unionin, Yhdistyneiden
kansakuntien (YK) kohdistama tai Suomen viranomaisten asettamia pakotteita tai
varojen jaddyttamispaatoksia.

Siilinjarven kunnan hankintojen menettelytapaohjeen tarkoituksena on

e ohjata Siilinjarven kunnan hankintatoiminnan johtamista, organisointia, vastuunjakoa ja
kehittamista

e ohjeistaa hankintojen suunnittelua ja seurantaa

e ohjeistaa hankintojen toteuttamista, sopimushallintaa ja toimittajayhteisty6ta

o selkeyttad Siilinjarven kunnan hankintatoimen tehtdvia ja vastuunjakoa

Hankintojen menettelytapaohjeen liitteena on Siilinjarven kunnan hankintaohje ja
pienhankintaohje, jonka tavoitteena on

e Kertoa, kuinka erilaiset ja erikokoiset hankinnat tulee tehda
e tehostaaja yhtendistda hankintaprosessin eri vaiheiden toteutusta

2. Hankintoja koskevat keskeiset saddokset

Siilinjarven kunnan hankintatoimintaa koskevat seuraavat julkisia hankintoja koskevat ja niihin
laheisesti liittyvat saadokset:

e Laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (1397/2016, 499/2021)
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o Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden
hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista (HE 115/2022)

o Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kaytettdessa
(1233/2006 muutoksineen)

e Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999 muutoksineen)

e Hallintolaki (434/2003)

e Kuntalaki (410/2015)

o Kilpailulaki (948/2011 muutoksineen)

e Turvallisuusselvityslaki (726/2014)

Lisaksi hankintatoiminnassa on tunnettava yleiset kaupankédyntia koskevat lait ja asetukset
kuten kauppalaki (355/1987), yleiset sopimusehdot (JYSE), EU-asetukset ja paatokset
pakotteiden asettamisesta seka oikeuskaytanto.

3. Siilinjdrven kunnan hankintatoiminnan yhtymédkohdat kuntastrategiaan ja
vaikutusten arviointi

Siilinjdrven kunta toteuttaa hankintansa kuntastrategian arvojen ja tavoitteiden
mukaisesti.

Hankintatoiminta on tukipalvelua, joka

e tarjoaa kilpailutetun tuotevalikoiman ja tehokkaan tilaus- ja toimitusmenettelyn
tavarahankinnoille

e opastaa seka tavara- ettd palveluhankintojen kilpailutukseen liittyvissa asioissa

e huolehtii paikallisen yritystoiminnan huomioon ottamisesta kilpailutuksen
peruslahtokohtien valmistelussa

Nain toimiessaan hankintatoiminta edesauttaa resurssien tehokasta kayttoa seka tukee
kuntatalouden vakauttamista ja paikallisen yritystoiminnan toimintaedellytyksia.

4. Hankintojen johtaminen, organisointi ja tyénjako
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Hankintojen suunnittelu, toteutus ja seuranta ovat osa Siilinjarven kunnan toiminnan ja talouden
suunnittelua. Kunnalla ei ole keskitettyd hankintatoimea eikd tarkoitusta varten palkattua
hankintahenkildstoa, vaan hankinnat toteutetaan hajautetusti varsinaisten tyotehtavien ohella.

4.1. Talousjohtaja

Siilinjarven kunnan talousjohtaja johtaa Siilinjarven kunnan hankintatoimintaa, jonka tehtaviin
kuuluvat

e Vastata hankintasuunnitelman ja investointiohjelman kokoamisesta yhteistydssa
palvelualuejohtajien ja taloushallinnon kanssa

e Vastata, ettd Siilinjarven kunnan hankintoja koskeva ohjeistus on ajan tasalla

e huolehtia siiti, etta Siilinjarven kunnassa on saatavilla asiantuntija-apua hankintojen
valmisteluun ja toteutukseen

e Vastata siitd, etta Siilinjarven kunta ottaa kayttoon, hyodyntaa ja tarvittaessa kehittaa
Siilinjdrven kunnan tarpeiden mukaan hankintoja tukevia tietojarjestelmia ja muita
sahkoisen asioinnin tukemia mahdollisuuksia

e PAittaa useita palvelualueita koskeviin yhteishankintasopimuksiin liittymisesta
kuultuaan hankintatyéryhmaa tai hankintaty6ryhman esityksesta

e Nimeta hankintatydéryhman jasenet, sihteerin ja puheenjohtajan palvelualueita
kuultuaan

e Valvoa ja ohjata hankintatyéryhman tyoskentelya

e hankintaty6ryhméan puheenjohtajan esimies hankinta-asioissa

4.2. Johtoryhmai
Vuosittain johtoryhma

e Kk3sittelee hankintasuunnitelman toiminta- ja taloussuunnitelman valmistelun
yhteydessa

e hyviksyy mahdolliset hankintaohjeen paivitykset ja hankintatoiminnan kehittdmistoimet

o valmistelee ja kdsittelee sisdisen tarkastuksen vuosisuunnitelman

4.3. Hankintatyéryhma

Siilinjdirven kunnassa on hankintatyoryhmd, jossa on 3-6 jasentd eri palvelualueilta.
Hankintatydryhman tehtavia ovat
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e tiedottaa, antaa ohjeita hankintoihin liittyvista asioista ja huolehtii hankintasuunnitelman
tietoon saattamisesta

e seurata hankintaohjeiden noudattamista ja hankintojen toteuttamista sekd edesauttaa
hankintojen sisdisen valvonnan toteuttamista

e hankintatoimen kehittdmistehtavat (esimerkiksi osaamisen ylldpitdminen, uudet
jarjestelmat)
e vastata irtaimistokirjanpidon ohjeesta

Hankintatyoryhman puheenjohtaja toimii hankintatyoryhman koolle Kkutsujana seka
yhteyshenkilona kdytdnnon hankinta-asioissa kunnan sisalla seka ulkopuolella.

4.4. Palvelualuejohtajat ja yksikdiden esimiehet

Palvelualuejohtaja vastaa palvelualueensa toiminnasta ja siten kokonaisvaltaisesta hankintojen
toteutuksesta.

Palvelualuejohtaja paattaa hankinnoista ja ostopalveluista alle kansallisten hankintarajojen
jaavilta osin tai toimielimen maarittimien hankintavaltuuksien puitteissa. Palvelualuejohtajan
on mahdollista siirtda paatosvaltaansa alaisilleen viranhaltijoille.

Palvelualuejohtajien tehtavana on vastata siita, etta Siilinjairven kunnan hankinnat toteutetaan
hankintalainsdddannon ja kunnan hankintaa koskevien ohjeistusten mukaisesti.

Hankintaohjeiden noudattamisen valvonta kuuluu normaaliin esimiesty6hon.
4.5. Yhteishankintayksikot

Siilinjarven kunta on Sansia Oy:n osakas ja kdyttaa sen yhteishankintasopimuksia. Lisaksi kunta
hy6dyntaa myos muita yhteishankintayksikoita, joihin kunnalla on voimassa oleva sopimus.

5. Hankintojen toteutuksen tyénjako ja valtuudet

Palvelutuotantoon liittyvista hankinnoista vastaavat palvelualueet ja niiden yksikot.

5.1. Kunnanvaltuusto
e Paaittda kuntastrategiasta
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e Paaittaa talousarviosta, joka antaa raamit hankintoihin kaytettaville maararahoille
5.2,  Kunnanhallitus

e Hyvaksyy hankintojen menettelytapaohjeen

e Hyvidksyy omaa toimialuettaan koskevan talousarvion kdyttdsuunnitelman

e Hyviksyy sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeen, jonka kautta se valvoo ja ohjaa
hankintoja

e Hyvaksyy kunnan kdyttamat yhteishankintayksikot (Sansia Oy ja muut vastaavat)

e Paaittdad kunnanhallituksen alaisten hankintojen hankintavaltuuksista

e Johtaa ja valvoo hankintatoiminnan toteutusta

5.3. Lautakunta

e Hyviaksyy omaa toimialuettaan koskevan talousarvion kdyttdsuunnitelman
e Paittaa toimielimen alaisten hankintojen hankintavaltuuksista

5.4. Sansia Oy

e Hoitaa sovitut hankintalain kynnysarvot ylittavat kilpailutukset ja ndiden hankintojen
sopimuksenhallinnan

o Konsultoi ja ohjeistaa hankintatoimintaa
e Kouluttaa hankinta-asioissa osakkaita ja tarjoaa koulutusta ja neuvontaa
o Kehittdaa hankintakaytantoja
e Tarjoaa jdrjestelmdratkaisuja  (Cloudia-tilaajaportaali) mm. tilaamiseen ja
sopimushallintaan
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