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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria Juridica

CONTRATO N°015/2025 (DPR)

CONTRATO CEDAE N.2 015/2025 (DPR)

que entre si celebram a COMPANHIA ESTADUAL DE
AGUAS E ESGOTOS (CEDAE} a WEBTRIP AGENCIA DE
VIAGENS E TURISMO LTDA.

A COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOSpciedade de economia mista, com sede nesta Cidade,
na Av. Presidente Vargas, 2655 — Cidade Nova — CEP 20.210-030, registrada na JUCERJA sob n.2 5.000, em
14 de agosto de 1975, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 33.352.394/0001-04, neste ato por meio de seu
Diretor Presidente, Sr. AGUINALDO BALLON, e de seu Diretor Administrativo-Financeiro e de Relagdes com
Investidores, Sr. ANTONIO CARLOS DOS SANTOS, doravante denominada CEDAE, e a WEBTRIP AGENCIA DE
VIAGENS E TURISMO LTDA, situada na Rua Humberto Morona, n2 185, Bairro Cristo Rei, Cidade Curitiba/PR
e inscrita no CNPJ/MF sob o n2 07.340.993/0001-90, representada neste ato por meio de seu Sdcio
Administrador, Sr. HUGO HENRIQUE AURELIO DE LIMA, brasileiro, maior, natural de Campo Mourdo-PR,
solteiro, empresario, residente e domiciliado em Curitiba-PR, a Rua Jodo Angely no 50 apto, Bairro
Bacacheri, CEP 82.520-820, Curitiba-PR, portador da Cédula de Identidade Civil, RG. no 7.043.296-0/SSP-PR
e inscrito no CPF/MF sob o n? 032.957.839-18, daqui por diante denominada CONTRATADA, resolvem
celebrar o presente Contrato autuado no Processo Administrativo SEI-150017/008929/2024, mediante
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS n. 001/2024 da SEPLAGecorrente do Pregdo Eletronico de
Registro de Precos n. 02/2023 da SEPLAG com fundamento no art. 20 do Regulamento Interno de
Licitacbes e Contratos (RILC), pela qual se regerd, bem como pela Lei 13.303/2016, pelos preceitos de
direito privado, clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

A presente contrata¢iio tem por objeto a “PRESTAGAO DO SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
FORMA DO TERMO DE REFERENCIA E INSTRUMENTO CONVOCATORIO OBJETO DO PERP N. 002/2(
SEPLAG”, conforme aprovado sob o index 92791483 do processo administrativo de referéncia.

Paragrafo Primeiro - O Termo de Referéncia objeto do PERP N. 002/2023 — SEPLAG(index 92185781), o
Termo de Aceite e Anuéncia emitidos pela contratada (indexes 93627957 e 93634579), o Cronograma
fisico-Financeiro (index 93633969) e o Acordo de Nivel de Servico (conforme critérios estabelecidos no
item 5.5 do Apéndice 1 do index 92185781) autuados no processo administrativo de referéncia obrigam as
partes e complementam o presente ajuste, embora ndo transcritos.

Paragrafo Segundo — Insere-se no escopo desta contratacdo o servico de agenciamento de viagens para
aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo reserva, emissao, marcagao
endosso, entrega de bilhetes, emissdo de seguro de viagem e reserva de hotéis e traslado.



CLAUSULA SEGUNDA: DAS OBRIGACOES DA CEDAE
Constituem obrigacdes da CEDAE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicdes estabelecidas neste contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir, pertinentes a

execucdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizacdo do contrato;

d) receber provisdria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no contrato;

e) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

f) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por agentes publicos designados, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

g) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

h) Indicar, a CONTRATADA, quem serdo os servidores a receberem os treinamentos, e auxiliar na

mobilizagao;

i) Indicar, a CONTRATADA, quem serdo os servidores a receberem o acesso master ao sistema, referente ao
histérico do contrato;

j) Realizar avalia¢Ges periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

I) Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificacdes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e
notificacdes expedidas;

m) Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado de
alguma preferéncia decorrente de lei;

n) Fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir, pertinentes a
execucdo do presente contrato;

o) Adotar providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

p) designar os representantes da CONTRATANTE para a fiscalizagdo do contrato;

g) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, conforme o Decreto Estadual
n2 45.600/2016, e atualizagdes;

r) Entregar 3 CONTRATADA a relacdo de todas as unidades administrativas a serem credenciadas para
elaboracdo de pedidos de compra, bem como a relacdo dos representantes de cada uma das unidades
administrativas, indicando os respectivos perfis de acesso ao sistema, podendo ser de: gestor e/ou fiscal,
solicitante, Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR);

s) Fornecer os dados para cadastro tanto das unidades administrativas (nome e endere¢o) como dos
respectivos representantes credenciados, podendo altera-los posteriormente conforme suas necessidades;
t) Gerir e controlar os perfis de acesso ao sistema web cadastrados e respectivas senhas;

u) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto, para que sejam sanadas as ocorréncias, com as devidas reparacgdes e correc¢des;

v) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, pela execu¢do dos servigos prestados nos termos e prazos
contratualmente previstos, apds a plena verificacdo de todas as fases merecedoras de fiscalizagdo e do
recebimento definitivo, e de acordo com o resultado do Acordo de Nivel de Servico - ANS;

w) Cumprir integralmente com as obrigagGes explicitadas de formas exaustiva e detalhada no Termo de
Referéncia — Anexo | do Edital n° PERP 02/2023

X) A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.



CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além daquelas previstas no Termo de Referéncia:

a) conduzir os servicos de acordo com as normas do servico e as especificacGes técnicas e, ainda, com
estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e da
legislacdo vigente;

b) prestar o servico nos termos constantes no Formulario da Proposta Detalhe;

c) prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;
d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de
execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adog¢do das providéncias cabiveis;

f) responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatério e da legislagdo aplicavel;

g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas bens ou
prestacOes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
execucgao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as
especificacdes;

h) designar e manter preposto, no local do servico, que deverd se reportar diretamente ao Fiscal do
contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execucdo dos servicos, inclusive pela regularidade
técnica e disciplinar da atuac¢do da equipe técnica disponibilizada para os servigos;

i) elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servicos, dirigido ao fiscal do contrato e ao gerenciador
da Ata de Registro de Precos, relatando todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e
gualquer fato relevante sobre a execucdo do objeto contratual;

j) manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participacdo na licitacdo;

k) cumprir todas as obriga¢des e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adimplemento, na forma
da clausula oitava (DA RESPONSABILIDADE);

I) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente,
do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a CONTRATANTE, aos usudrios ou
terceiros.

m) observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art. 93, da Lei
Federal n2 8.213/91; e

n) na forma da Lei Estadual n2 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados alocados a
este contrato esta obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por

cento) dos seus postos de trabalho com beneficidrios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia,
habilitadas, na seguinte proporcao:

|- até 200 emMpPregados. .....coooeeveevvrirrieereeeeeeeeeeeee e 2%;
[1-de 201 @ 500. ..ot 3%;
I - de 501 @ 1.000. ...coeveriiiriiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerr e e e e e e 4%;
IV-de 1.001 em diante. ....cooeoeeiiiiicreeeeeee e 5%.

Paragrafo Primeiro - Apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA terd um prazo de 15 (quinze) dias
Uteis para promover o treinamento destinado a capacitar os Usuarios do Sistema da CONTRATADA e
demais operacgdes a ele ligadas.

Paragrafo Segundo - Os Usuarios do Sistema deverdo ser informados a CONTRATADA, apds assinatura do
contrato.

Paragrafo Terceiro - O treinamento ocorrerd em evento Unico e on-line, com carga horaria de 01 (uma) a
03 (trés) horas, em plataforma virtual a ser disponibilizada pela CONTRATADA.



Paragrafo Quarto - O treinamento sera realizado em plataforma de Ensino a Distancia — EAD, que suporte
transmissdes de video, dudio e arquivos em tempo real e o oferecimento de videos tutoriais, aulas
gravadas e apresentacdes gravadas, tendo a CONTRATADA o dever de disponibilizar funcionarios para
sanar eventuais dividas, mesmo por telefone, que porventura ndo sejam solucionadas pelo EAD.

Paragrafo Quinto - A mera disponibilizacdo de manual de orientagdo ao usudrio ndo serd considerada uma
forma de EAD.

Paragrafo Sexto - Além das possibilidades listadas, a CONTRATADA também deverd disponibilizar e manter
atualizado um manual de orienta¢do ao usuario.

Paragrafo Sétimo - Durante a execugdao do contrato a CEDAE podera solicitar treinamentos para servidores
especificos, em virtude de substituicdo daqueles capacitados no evento Unico, da revalidacdo de
conhecimentos ou em decorréncia de atualizacdes do sistema que modifiquem a forma de acessa-lo e
opera-lo, na modalidade EAD.

Paragrafo Oitavo - A carga horaria desse treinamento adicional sera de 01 (uma) a 03 (trés) horas, em
casos de revalidacdo de conhecimento, e de 30 (trinta) minutos a 01 (uma) hora, em casos de atualizacGes
do sistema.

CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses contados da publicacdo do extrato deste
contrato no Diario Oficial do Estado.

Paragrafo Unico — Esta contratacdo poderd ser prorrogada até o limite de 05 (cinco) anos totais de
vigéncia, desde que observados os requisitos constantes do art. 203 do RILC.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente contrato correrdao a conta das seguintes dota¢des orcamentarias
relativas ao exercicio financeiro de 2025, assim classificadas:

Conta Contdbil: 411110402

Programa de Trabalho: 2200022016

Cédigo Orcamentario: 33903902

Fonte de Recursos: 10

Centro de Custo: DPO0000000, DFO0000000, DI00000000, DGOO000000, DTOO000000, DHOO000000
Reserva Orcamentaria: 2025000446

Paragrafo Unico - As despesas relativas ao exercicio subsequente correrio por conta das dotacdes
orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio do préximo exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

A presente contratagdo serd realizada sob o regime de execug¢do por pre¢o unitario, estando o seu valor
total estimado em R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais), conforme indicado sob o index 93634579, bem
como registrado na Ata de Registro de Precos n. 001/2024 da SEPLAG index 92164729, abaixo
reproduzida:



DESCRICAO PERCENTUAL DE DESCONTO

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
PARA AQUISICAO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO,

) 11,73%
MARCAGCAO, ENDOSSO, ENTREGA DE
BILHETES, EMISSAO DE SEGURO DE VIAGENS E
RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO. Codigo do

Item: 0109.001.0001 (ID - 55869)

Paragrafo Primeiro— O preco ajustado nesta Clausula inclui o lucro e todos os custos e tributos dos
servigos, sejam estes diretos ou indiretos, responsabilizando-se a CONTRATADA por toda e qualquer
despesa, ainda que nao prevista textualmente neste Contrato; inclusive a que decorrer de ato ou fato que
impligue em transgressao ou inobservancia de qualquer dispositivo legal ou regulamentar, federal,
estadual ou municipal.

Paragrafo Segundo - Nas contratacbes em que se verificar a ocorréncia do fato gerador do ICMS, a
CONTRATADA nao estabelecida no Estado do Rio de Janeiro ficard responsdvel pelo recolhimento do
diferencial de aliquota que vier a incidir nas operagdes interestaduais, nos termos do artigo 155, §29, inciso
VIII, alinea “b” da Constituicdo Federal.

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas neste instrumento, no
termo de referéncia e na legislagdo vigente, especialmente aquelas relacionadas a execucdo, fiscalizacao,
fornecimento, aceitacdo, conservacdo, aplicacdo de penalidades, rescisdo de contratos e pagamentos,
respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucao total ou parcial dos servigos.

Paragrafo Primeiro — A execu¢do do contrato serd acompanhada e fiscalizada por uma comissdo
constituida de 3 (trés) membros devidamente habilitados.

Paragrafo Segundo — E facultado & CEDAE exercer ampla fiscalizacdo sobre os servicos objeto do presente
contrato, diretamente ou por intermédio de prepostos devidamente credenciados, aos quais a
CONTRATADA prestara a assisténcia requerida, facultando-lhe o acesso, em qualquer fase, época e local
onde se processem tarefas relacionadas com o desenvolvimento dos servigos.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATADA devera refazer aquilo que for rejeitado, obedecendo as
determinacdes da Comissdo de Fiscalizacdo.

Paragrafo Quarto — O representante da CEDAE, sob pena de ser responsabilizado administrativamente,
anotara em registro préprio as ocorréncias relativas a execu¢ao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condicGes, métodos e
processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os
dados, elementos, explicaces, esclarecimentos e comunicacdes necessarios..

Paragrafo Sexto — A fiscalizacdo do servico pela CEDAENn3o exclui ou atenua a responsabilidade da
CONTRATADA quanto a qualidade dos servicos, ao cumprimento dos prazos e a quaisquer outras
obrigacdes contratuais ou legais, nem a eximira de manter fiscalizagao prépria.

Paragrafo Sétimo— Quando existirem empregados alocados a contrata¢cdo, os mesmos deverdao trabalhar
com Equipamento de Protec¢do Individual (EPl) adequado ao tipo do servico que sera desenvolvido. A



Fiscalizacdo podera paralisar os servicos enquanto tais empregados nao estiverem protegidos. O 6nus da
paralisacdo correra por conta da CONTRATADA, mantendo-se inalterado o prazo de execucdo dos servicos.

Paragrafo Oitavo — Quando aplicével, proceder-se-3 a fiscalizacdo do regime de cotas de que trata a alinea
“n” da clausula terceira, realizando-se a verificagdo do cumprimento da obrigacao assumida no contrato.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA sera responsabilizada pelos danos causados a CEDAE ou a terceiros, a titulo de dolo ou
culpa, quando decorrentes da execucdo deste contrato; ndo se eximindo dessa responsabilidade pela
fiscalizacdo da CEDAE.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA sera a Unica responsavel pelos encargos trabalhistas (inclusive os
decorrentes de acordos, dissidios e convencgGes coletivas), previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execugao do contrato, podendo a CEDAE, a qualquer tempo, exigir a comprovagao do cumprimento de tais
encargos.

Paragrafo Segundo — Quando houver mado de obra alocada a esta contratacdo, a CONTRATADA se obrigara
a cumprir as determinagdes da Lei n? 6.514, de 22 de dezembro de 1977 e da Portaria n? 3214, de 08 de
julho de 1978 e suas Portarias Modificadoras, que aprovam as Normas Regulamentadoras do Capitulo V,
titulo Il, da CLT, relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho.

Paragrafo Terceiro - Mensalmente, juntamente com a fatura/nota fiscal dos servicos, deverdo ser
apresentados os seguintes comprovantes para o processamento dos pagamentos:

a. medicdo/detalhamento do servigo prestado;

b. declaracdo de que se encontra cumprindo o regime de quotas da Lei Estadual n. 7.258/2016; exigivel

o“_n

somente quando a CONTRATADA estiver enquadrada na situacdo prevista na cldusula terceira, letra “n”,
deste instrumento; e

c. comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS, exigivel apenas quando houver mdo de obra

empregada no contrato.

Paragrafo Quarto - A auséncia de qualquer dos documentos mencionados no pardgrafo anterior impedira
a_obtencdo do recibo de adimplemento, conforme art. 191 do RILC, e importard em notificacdo a
CONTRATADApara, no prazo de 10 (dez) dias, apresentar defesa prévia e efetuar o cumprimento destas
obrigacdes.

Paragrafo Quinto - Expirado o prazo constante do paragrafo acima sem que tenham sido tomadas as
providéncias cabiveis, ou sendo rejeitados os argumentos apresentados em defesa pela CONTRATADA,
serd aplicada a ela penalidade de adverténcia. Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial em virtude
de auséncia de qualquer dos documentos referidos, o contrato podera ser rescindido com a aplica¢do da
penalidade de suspensdo prevista na alinea “c” da cldusula décima terceira, caput.

Paragrafo Sexto — Todos os documentos mencionados nesta cldusula ficardo autuados no processo
administrativo referente a contratacdo, bem como no processo de prestacdo de contas que deverd ser
aberto em virtude da OS “E” n? 14.695/2017.

CLAUSULA NONA: DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

A CEDAEpagara mensalmente a CONTRATADA o valor dos servigos executados no periodo, observando,



como limite, os valores reservados para esta contratacdo no cronograma fisico-financeiro autuado sob o
index 93633969 do processo administrativo de referéncia.

Paragrafo Primeiro - Os pagamentos devidos em decorréncia da execucdo do objeto deste contrato serdo
efetuados mediante crédito em conta bancdria indicada pela CONTRATADANo banco BRADESCO ficando
autorizada a indicacdo de outra conta somente quando justificada tal impossibilidade.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA emitird mensalmente as faturas/notas fiscais de seus servicos, cujos
percentuais se limitam aos valores reservados para esta contratagdo.

Paragrafo Terceiro — Os pagamentos a CONTRATADA serdo feitos no prazo de até 30 (trinta) dias contados
de cada periodo de adimplemento, assim considerado o cumprimento da etapa/parcela do servico
acompanhado da nota fiscal/fatura e da documentacdo mencionada na cldusula oitava, com observancia
das datas previstas na OS n. 16.088-00 de 2022 O adimplemento sera confirmado por meio de recibo, nos
termos da Ordem de Servico n. 14.693/2017 e do art. 191 do RILC.

Paragrafo Quarto - De posse da documentac¢do apresentada, a Comissao de Fiscalizacdo, composta por 3
membros especialmente designados para esta contratacdo, atestara mensalmente (utilizando a forma
prevista no art. 90, §32 da Lei Estadual n. 287/1979) a documentacdo e a qualidade do(s) servico(s)
desenvolvido(s) pela CONTRATADA, o que sera feito como condi¢do a realizagdo do(s) pagamento(s)
devido(s).

Paragrafo Quinto - A verificacgdo de qualquer irregularidade no(s) servico(s) prestado(s) ou na
documentacdo encaminhada (ver clausula oitava)impedira a concessdo do atesto, ficando

consequentemente suspenso o0 prazo para pagamento, que somente voltard a correr apds a solucdo do
problema apontado.

Paragrafo Sexto — A suspensdo do prazo para pagamento serd efetuada na data em que ocorrer a
notificacdo da CONTRATADA a respeito da irregularidade verificada, podendo se dar de forma simplificada,
por e-mail.

Paragrafo Sétimo — Caso se faca necessdrio, a Comissao de Fiscalizacdo, mensalmente, até o dia 30 (trinta)
de cada més, estabelecerd de comum acordo com a CONTRATADA a programacdo dos servicos que
deverdo ser realizados no més seguinte, tendo por base as metas do cronograma fisico-financeiro
contratual e as necessidades dos servicos.

Paragrafo Oitavo- A CEDAE ndo se responsabilizara pelo pagamento de faturas de servicos executados em
guantidades superiores as fixadas na Estimativa Orcamentaria, salvo as expressamente determinadas pela
Fiscalizacdo.

Paragrafo Nono — Quando a contratagdo envolver alocacdo de mdo de obra, a CEDAE poderd utilizar os
créditos da CONTRATADA para efetuar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas e
previdenciarias devidas por ela a seus empregados, fazendo-o diretamente ou por meio de
aprovisionamento em conta vinculada, na forma prevista no art. 19-a, I, da IN/SLTI/MP 2/2008, com
redacgdo dada pela IN/SLTI/MP 6/2013, quando ndo for possivel a realizacdo dos pagamentos diretamente
pela CEDAE.

Paragrafo Décimo - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, por culpa exclusiva da CEDAE,
sofrerdo a incidéncia de atualiza¢do financeira pelo INPC e juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao
més, calculados “pro rata die”; e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste contrato (assim
considerados os pagamentos realizados fora das datas previstas na OS n. 16.088-00 de 2022, por
solicitacdo da contratada) serdo feitos mediante desconto de 0,5% (meio por cento) ao més, também

calculados “pro rata die”. Os juros e a atualizacéo previstos neste pardgrafo ndo ocorrerdo durante o



periodo de suspensdo do prazo para pagamento.

CLAUSULA DECIMA: DO REAJUSTE
O percentual de desconto resultante da proposta ofertada pela CONTRATADA sera fixo e irreajustavel.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA

A garantia contratual foi dispensada, conforme previsto no item 3.3 do Termo de Referéncia anexo ao
PERP n. 002/2023.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATACAO

N3o serd admitida a subcontratacdo nos servigcos contratados.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA: DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na execucdo ou qualquer
inadimplemento ou infragdo contratual sujeitard a CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que lhe couber, as penalidades seguintes:

a) adverténcia;

b) multa de mora e multa administrativa, previstas no art. 42, §§12 e 22 do Procedimento de Aplica¢do de
Sangdes; e

c) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CEDAE por prazo
nao superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Primeiro - A sangdao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a
gravidade da falta cometida.

Paragrafo Segundo - Todas as san¢Ges previstas no caput desta cldusula serdo impostas pelo Diretor
responsavel, na forma do art. 22, §19, do Procedimento de aplicacdo de san¢cbes da CEDAE.

Paragrafo Terceiro- A multa administrativa, prevista na alinea “b” do caput, serd aplicada a CONTRATADA
pelo descumprimento de suas obrigacdes acessorias, observando o que segue:

i) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento), aplicada de acordo com a gravidade da infragdo e
proporcionalmente as parcelas ndo executadas, a contar da data da infragdo, com observancia do previsto
no art. 5-A do Procedimento de Aplicacdo de Sancdes (PAS);

i.1.) Nas infracbes cometidas apds o encerramento do contrato, a base de calculo serd o valor da
contratacao.

ii) nas reincidéncias especificas, devera corresponder, no minimo, ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta;

iiif) O somatodrio das multas administrativas devera observar o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho.

iv) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra penalidade; e

v) ndo tem carater compensatorio, ndo se confundindo, portanto, com as multas por atraso, com a multa



resciséria e com a multa prevista na cldusula vigésima segunda, que poderdo ser aplicadas
cumulativamente a multa administrativa.

Paragrafo Quarto- A suspensdo tempordaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar,
prevista na alinea “c”, do caput desta clausula, sera aplicada nos casos descritos pelo art. 92 do
Procedimento de Aplicacdo de Sang¢des da CEDAE, e ndo podera exceder a 2 (dois) anos.

Paragrafo Quinto- A aplicacdo das penalidades acima referidas, em virtude das infragcdes contratuais retro
mencionadas, ndo importard em renuncia, por parte da CEDAE, da faculdade de declarar rescindido o
contrato, se assim entender conveniente ao interesse publico.

Paragrafo Sexto- O atraso injustificado no cumprimento das obrigagcdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA 3 multa de mora por dia util que exceder ao prazo estipulado, conforme percentuais
abaixo:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso; e

b) 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor correspondente
a parte inadimplente, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, até o limite maximo de 20%.

Paragrafo Sétimo- As multas porventura aplicadas serdo consideradas dividas liquidas e certas, ficando a
CEDAE autorizada a descontd-las das garantias prestadas, e caso estas sejam insuficientes, dos pagamentos
devidos a CONTRATADA;ou ainda, quando for o caso, cobra-las judicialmente, servindo para tanto, o
instrumento contratual como titulo executivo extrajudicial.

Paragrafo Oitavo- A intimac¢do do interessado deverd indicar o prazo e o local para a apresentacdo de
defesa.

I) A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 10 (dez) dias Uteis, na forma prevista no art. 26,
§§ 32 e 52 do Procedimento de Aplicagao de Sanc¢des da CEDAE.

Paragrafo Nono- Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sanc¢do, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstracio dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

Paragrafo Décimo - Todas as multas previstas neste contrato, incluindo a resciséria e a prevista na clausula
vigésima segunda, serdo somadas quando aplicadas cumulativamente, e terdo como limite seus
respectivos percentuais maximos.

Paragrafo Décimo-Primeiro - O Procedimento de Aplicagdo das San¢des (PAS) da CEDAE encontra-se
disponivel para consulta no link https://cedae.com.br/regulamento.

Paragrafo Décimo-Segundo — As penalidades impostas a CONTRATADA serdo registradas pela CEDAE no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA, e na impossibilidade de fazé-lo, serdo
comunicadas ao Orgdo Gerenciador do Registro de Precos. A CEDAE devera remeter para o Orgio Central
de Logistica (SUBLOG)o extrato de publicacdo no Didrio Oficial do Estado do ato de aplicacdo das sanc¢des
de impedimento de licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagdao da extensdao dos seus efeitos
para todos os érgdos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro. Esta sancao deverd
ser comunicada, também, a Controladoria Geral do Estado, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS-.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA RESCISAO DO CONTRATO



A inexecucdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisdo com as consequéncias cabiveis.
Paragrafo Primeiro - A rescisdo contratual podera ocorrer por:

| - ato unilateral e escrito, quando verificada a ocorréncia de qualquer das situa¢cdes descritas no art. 222
do RILC;

lI- acordo entre as partes, reduzido a termo no processo de contratacdo, desde que seja vantajoso a
CEDAE; ou

lIl — decisdo judicial ou arbitral.

Paragrafo Segundo - Os casos de rescisdo contratual deverdao ser formalmente motivados nos autos do
processo administrativo que ensejou a contratagao, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditorio e ampla defesa.

Paragrafo Terceiro - Quando a rescisdo ocorrer por interesse exclusivo da CEDAE, sem que haja culpa da
CONTRATADA, esta sera ressarcida dos prejuizos que houver sofrido.

Paragrafo Quarto - A rescisdo por ato unilateral da CEDAE, quando justificada no descumprimento de
obrigacdes contratuais por parte da CONTRATADA, acarretard a aplicagdo de multa resciséria, no
percentual de 10% (dez por cento) calculada sobre o saldo reajustado do contrato, bem como a execucdo
da garantia contratual e/ou a utilizag¢do dos créditos decorrentes do préprio contrato.

Paragrafo Quinto - A CEDAE se reserva ao direito de cobrar indenizagdo suplementar em juizo se ficar
constatado que o prejuizo causado foi superior ao valor da multa rescisoria aplicada, conforme autoriza¢do
contida no art. 416, paragrafo Unico, in fine, do Cédigo Civil.

Paragrafo Sexto - A rescisdo contratual por acordo entre as partes serd da competéncia das mesmas
autoridades referidas no art. 25 do RILC; enquanto a rescisdo unilateral ficarda a cargo do Diretor
responsavel pela contratacdao, conforme art. 15 do Procedimento Interno de San¢Ges da CEDAE.

Paragrafo Sétimo - . A CONTRATADA concorda previamente em aceitar eventual redugdo qualitativa ou
guantitativa de itens, ou a rescisao unilateral do contrato, fundamentada na redu¢dao das operagdes da
CEDAE que decorram de processos de concessdo dos servicos de saneamento a iniciativa privada pelos
municipios remanescentes, renunciando, desde ja, a qualquer indenizagdo ou compensagdo por perdas e
danos, devendo ser observada a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias para comunicag¢do por parte da
CEDAE.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA: CASO FORTUITO OU DE FORGA MAIOR

Se a CONTRATADA ficar temporariamente impedida de cumprir suas obrigacdes, no todo ou em parte, em
consequéncia de caso fortuito ou de forca maior, deverd comunicar o fato de imediato a Fiscalizacdo da
CEDAE e ratificar por escrito a comunicacdo, informando os efeitos danosos do evento.

Paragrafo Unico — Constatada a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, ficardo suspensas tanto as
obrigacdes que a CONTRATADAficara impedida de cumprir, quanto a obrigacdo da CEDAEem remunera-
las.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA: DA ALTERACAO CONTRATUAL

Este contrato poderad ser alterado por acordo entre as partes, formalizado por meio de Termo Aditivo, com
observancia do disposto nos art. 208 a 211 do RILC.



Paragrafo Primeiro — As alteracdes que se fizerem necessarias nas quantidades ou qualidade do servico
contratado deverdo observar os limites do §§12 e 22 do art. 81 da Lei 13.303/2016.

Paragrafo Segundo — Quando a contratacdo trouxer previsdo de matriz de risco haverd impedimento para a
celebracdao de aditivo decorrente dos eventos ali previstos como de responsabilidade da CONTRATADA,
conforme art. 196, §22 do RILC.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA: DA IMPOSSIBILIDADE DE MODIFICAGAO DO CONTRATO PELA SUPRESSIO

O atraso, a tolerancia ou a omissdo da CEDAE no exercicio de suas prerrogativas jamais ensejara a
modificacdo automadtica das cldusulas avencadas, ndo sugerindo qualquer renuncia de direitos por parte
desta, que poderd exercé-los a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive as perdas e
danos ou prejuizos que a execucdao do contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia prestada
ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face da CEDAE, que ndao comportarem cobranga amigavel,
serdo cobrados judicialmente.

Paragrafo Unico — Caso a CEDAE tenha de recorrer ou comparecer a Juizo para haver o que lhe for devido,
a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do débito, da pena convencional de 10%
(dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de
processo e honordrios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em
litigio.

CLAUSULA DECIMA-NONA: DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo resolvidos conforme disposto na Lei n2 13.303, de 30 de junho de 2016.

CLAUSULA VIGESIMA: DA ACEITAGAO PROVISORIA
O objeto do contrato sera recebido provisoriamente ao final do contrato, da seguinte forma:

Paragrafo Primeiro - Serd emitido um TERMO DE ACEITACAO PROVISORIA (doc. Referente ao ANEXO | da
Ordem de Servigo n. 16.107-00/2024) antes da liberacdo do pagamento da ultima parcela/etapa prevista
no cronograma fisico-financeiro do contrato.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA deverad comunicar a CEDAE que o objeto pactuado se encontra em
condicdes de ter sua posse transferida ou o resultado dos servicos executados entregue, mesmo quando
existirem ressalvas quanto ao cumprimento das obrigacbes contratuais por parte da CEDAE. A
comunicacdo deverd ser feita, preferencialmente, de forma digital pelo Peticionamento Intercorrente,
realizado através do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI-RJ, utilizando a Tipologia “Carta” (com a
indicagdo do processo administrativo da contratagdo), podendo realizar-se, também, por meio de
correspondéncia eletronica. Caso a contratada ndo possua cadastro no SEl, este devera ser realizado
seguindo as orientag¢des do seguinte link https://portalsei.rj.gov.br/usuarioexterno.

Paragrafo Terceiro - Em casos excepcionais, mediante autorizacdo expressa e motivada pelo Gerente do
Contrato, a CONTRATADA poderd protocolar Registro de Documentos (RD) na Sede da CEDAE,
acompanhada de toda a documentacdo exigida.

Paragrafo Quarto - As ressalvas que porventura existam deverdo ser consignadas na manifestacdo da
CONTRATADA, que sera encaminhada juntamente com a fatura relativa a ultima medicdo e os demais



documentos exigidos no contrato como condicdo a realizacdo dos pagamentos.

Paragrafo Quinto - Uma vez apresentada toda a documentagdo mencionada no item anterior e constatada
sua regularidade pela Comissdo de Fiscalizacdo, o recibo de adimplemento referente a ultima
etapa/parcela sera fornecido a CONTRATADA. O representante da CEDAE n3o podera conceder o recibo de
adimplemento se houver irregularidade em qualquer um dos documentos mencionados.

Paragrafo Sexto - Se apds 10 (dez) dias contados a partir da conclusdo da ultima etapa/parcela, a
CONTRATADA ainda nao tiver efetuado a comunicacdao da condicdo de transferéncia de posse do objeto
pactuado ou o resultado dos servicos executados a CEDAE, o Gerente do contrato a notificara para o
cumprimento desta obrigacdo, informando sobre as consequéncias do inadimplemento de suas obrigacdes
e da permanéncia da situacdo de suspensdo do prazo para pagamento. A comunicagao de que trata esta
cldusula ocorrera preferencialmente por meio eletrénico, podendo ocorrer também por meio de carta
registrada.

Paragrafo Sétimo - Persistindo a recusa da CONTRATADA em se manifestar mesmo apds a notificagdo
recebida, o prazo de pagamento referente a ultima fatura seguira suspenso.

Paragrafo Oitavo - A veracidade e a corre¢cdo das informacdes apresentadas pela CONTRATADA serdo
verificadas observando o procedimento descrito a partir do item 2.5 da OS n.16.107-00 de 27 de Junho de
2024.

Paragrafo Nono - Caso ndo seja constatada nenhuma incorrecdo, defeito ou pendéncia no objeto
executado, a emissdao do Termo de Aceitacdo Proviséria, assinado pelas partes, ocorrerd em até 30 (trinta)
dias do recebimento da comunicacdo da CONTRATADA. Uma vez verificado algum problema, serd aberto
novo prazo de 30 (trinta) dias para que a CONTRATADA efetue sua corre¢do (o que sera feito observando o
procedimento descrito no item 2.6.1 da OS n. 16.107-00/2024), hipétese em que o prazo para a emissdo do
Termo de Aceitacdo Provisdria s6 passara a ser contado a partir da emissdo do Parecer Conclusivo da
Comissao de Fiscalizacdo.

Paragrafo Décimo- A aceitacdo provisdria podera ser dispensada nas hipdteses mencionadas no item 5 da
0S n. 16.107-00 de 2024, caso em que sera substituida pela emissdao de simples “recibo”.

Paragrafo Décimo-Primeiro - A Comissdao de Fiscalizacdo devera fornecer a CONTRATADA, se por ela
solicitado, a Ordem de Servigo n. 16.107-00/2024, que disciplina o recebimento provisério e definitivo nos
contratos da CEDAE.

CLAUSULA VIGESIMA-PRIMEIRA: DA ACEITACAO DEFINITIVA DOS SERVICOS
O servico executado sera recebido definitivamente ao final do contrato, da seguinte forma:

Paragrafo Primeiro — A aceitacdo definitiva do objeto pactuado sera feita mediante emissdao do TERMO DE
ACEITACAO DEFINITIVA (doc. Ref. ANEXO V da Ordem de Servico n. 16.107-00/2024).

Paragrafo Segundo — A formalizacdo de uma Comissdo especifica para Aceitacdo Definitiva do objeto
podera ser dispensada nas hipéteses do item 8 da Ordem de Servico n. 16.107-00/2024, caso em que a
aceitacdo definitiva sera realizada pela comissdo de fiscalizacdo do contrato, conforme disposto no item
8.1 da referida Ordem de Servicgo.

Paragrafo Terceiro — No prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a assinatura do Termo de Aceitacdao
Proviséria, a CONTRATADA solicitard a CEDAE que o objeto pactuado seja aceito definitivamente. A
solicitacdo serd feita, preferencialmente, de forma digital pelo Peticionamento Intercorrente, realizado



através do Sistema Eletrénico de Informag¢des — SEI-RJ, utilizando a Tipologia “Carta” (com a indicacdo do
processo administrativo da contratacdo), podendo realizar-se, também, por meio de correspondéncia
eletrbnica.

Paragrafo Quarto — Caso haja omissdao ou recusa da CONTRATADA em solicitar a aceitacdo definitiva do
objeto contratado, o Gerente do contrato devera notificad-la para se manifestar dentro do prazo maximo de
15 (quinze) dias, que serdo contados do recebimento desta notificacdo. A notificacdo da CONTRATADA sera
feita preferencialmente por meio eletrénico, podendo ocorrer, também, por meio de carta registrada com
aviso de recebimento.

Paragrafo Quinto — Persistindo a recusa da CONTRATADA mesmo apds a notificacdo recebida, o Gerente do
contrato reterd a garantia contratual, se houver. Caso ndo exista garantia contratual (ou esta esteja
vencida), o gerente do contrato notificarda a CONTRATADA para informar que sua inércia implicard em
descumprimento de cldusula contratual, sujeitando-a a aplicagcdo das san¢des administrativas previstas nos
arts. 225 a 229 do Procedimento para Aplicacdo de SangBes Administrativa nas Licitacdes e Contratos
Executados no ambito da CEDAE — PAS.

Paragrafo Sexto - Compete ao Gerente do Contrato, quando couber, o acompanhamento e o controle dos
prazos de vencimentos das apodlices de seguro-garantia ou carta de fianca correspondente as garantias
contratuais apresentadas pela CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo — A emissdo do Termo de Aceitacdo Definitiva ocorrerd em até 90 (noventa) dias
contados do recebimento da comunicacdo da CONTRATADA, e implicard na liberacdo da garantia
contratual, quando houver.

CLAUSULA VIGESIMA-SEGUNDA — DAS MEDIDAS DE INTEGRIDADE - LEI ESTADUAL 7.753/2017

Paragrafo Primeiro - Na execucdo do presente Contrato é vedado as partes, dentre outras condutas:

a) prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou a quem
quer que seja;

b) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente Contrato;

c) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou prorrogacdes do
presente Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

d) manipular ou fraudar o equilibrio econ6mico-financeiro do presente Contrato; ou

e) de qualquer maneira fraudar o presente Contrato; assim como realizar quaisquer acées ou omissdes que
constituam pratica ilegal ou de corrup¢do, nos termos da Lei n? 12.846/2013 (conforme alterada) ou de
quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis (“Leis Anticorrup¢do”), ainda que nao relacionadas com o
presente Contrato.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA compromete-se a respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber,
o Cédigo de Etica e Conduta da CEDAE, presente no link www.cedae.com.br/governancacorporativa.

Paragrafo Terceiro - A violagao aos pardgrafos primeiro e segundo pelos administradores, empregados ou
prestadores de servicos da CONTRATADA, a depender da gravidade da infracdo e dos danos causados a
CEDAE, acarretara na aplicacdo das san¢Ges administrativas previstas no contrato, rescisdo unilateral e/ou

ressarcimento de perdas e danos apurados.

Paragrafo Quarto - A comunicacdo imediata a CEDAE de eventual violagdo aos paragrafos primeiro e


http://www.cedae.com.br/governancacorporativa

segundo, acompanhada das medidas tomadas pela CONTRATADA, suficientes para sanar a viola¢ao, desde
que preservados os negoécios da CEDAE, sua imagem e reputagdo, serao consideradas como atenuantes

para o fim previsto no paragrafo anterior.

Paragrafo Quinto - A CONTRATADA se obriga a possuir e manter programa de integridade nos termos da
disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/2017 e eventuais modificacbes e regulamentos
subsequentes, consistindo tal programa no “conjunto de mecanismos e procedimentos internos de
integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicacGo efetiva de codigos de ética e
de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irreqularidades e atos

ilicitos praticados contra a Administrag¢éo Publica”.

Paragrafo Sexto - O programa de integridade sera obrigatério nos contratos com prazo de vigéncia igual ou
superior a 180 (cento e oitenta) dias cujo valor ultrapasse RS 885.000,00 (oitocentos e oitenta e cinco mil
reais), para compras e servicos, ou RS 1.973.000,00 (um milhdo novecentos e setenta e trés mil reais), para

obras e servicos de engenharia; sendo facultativo nos demais casos.

Paragrafo Sétimo - A CONTRATADA que ndo possuir o programa de integridade ja implantado devera

constitui-lo no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias contados da assinatura deste contrato.

Paragrafo Oitavo - O ndo atendimento ao disposto no paragrafo sétimo implicard na aplicagdo de multa

moratdria de 0,02%, por dia, incidente sobre o valor do contrato.

Paragrafo Nono - O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratdrias sera

limitado a 10% do valor do contrato.

Paragrafo Décimo - O ndo cumprimento da exigéncia durante o periodo contratual acarretard na
impossibilidade da contratacdo da empresa com a Administracdo Direta e Indireta do Estado do Rio de

Janeiro até a sua regular situacao.

Paragrafo Décimo-Primeiro - O cumprimento da exigéncia da implantacdo nao implicara ressarcimento das

multas aplicadas.

Paragrafo Décimo-Segundo - Cabera ao Gerente do Contrato, sem prejuizo de suas demais atribuicOes,
conforme estabelecido no artigo 11 da Lei Estadual 7.753 de 02/10/2017, fiscalizar a aplicabilidade de seus

dispositivos.

Paragrafo Décimo-Terceiro - As acOes e deliberacbes do Gerente do Contrato ndo poderdo implicar
interferéncia na gestdo das empresas nem ingeréncia de suas competéncias, devendo ater-se a
responsabilidade de aferir a implantacdo do Programa de Integridade por meio de prova documental
emitida pela CONTRATADA."

Paragrafo Décimo-Quarto - A pratica de atos de contra a Administracdo Publica Estadual sujeitara a
CONTRATADAAs sangGes previstas na Lei Federal n2 12.846/2013, na forma do Decreto Estadual ne.
46.366/2018.



CLAUSULA VIGESIMA-TERCEIRA: DA PUBLICACAO

O extrato desta contratacdo serd publicado no Didrio Oficial do Estado, para fins de mera publicidade, e

posteriormente divulgado no sitio eletronico da CEDAE.

Paragrafo Unico - Apds a publicagdo no Didrio Oficial, devera ser observado o disposto na Deliberagio TCE-

RJ n. 312/2020 para o envio das informacg&es nos casos exigidos.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DA CONFIDENCIALIDADE E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A CEDAE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de

dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais, se houver, dar-se-d4 de acordo com as bases legais previstas nas
hipdteses dos arts. 72, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 (LGPD), e para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias para a estrita execugao do Contrato ou, quando for
0 caso, ao cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por
determinacgao judicial ou por requisicao da ANPD;

c) Caso a coleta de dados pessoais dos usuarios se faca indispensavel ao cumprimento do préprio contrato,
0 seu acesso sera solicitado diretamente pela CONTRATADA aos titulares, apds prévia aprovacao da CEDAE;
responsabilizando-se a CONTRATADA pela sua gestdo. Os dados coletados sé poderdao ser utilizados na
execucdao do objeto especificado neste contrato, e em hipdtese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outras finalidades;

d) os dados obtidos em razdo deste contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro, com
garantia de registro das transacdes realizadas na aplicacdo de acesso (log), adequado controle baseado em
funcdo (role based access control) e com transparente identificacdo do perfil dos credenciados, tudo
estabelecido como forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada transacdo e a franca apuracdo, a
gualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros;

e) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais,
sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interromperd o tratamento dos dados e, em no maximo 30 (trinta) dias,
sob instrucdes e na medida do determinado pela CEDAE, eliminarda completamente os dados pessoais e
todas as cdpias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando
necessite manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipdtese legal prevista na LGPD.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e
condicbes acordadas nesta cldusula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade da CEDAE, cujos
principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata a presente clausula.

Paragrafo Segundo - O Encarregado pelo tratamento de dados pessoais da CONTRATADA mantera contato
formal com o Encarregado da CEDAE, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer
incidente que implique violacdo ou risco de violacdo de dados pessoais, para que este possa adotar as
providéncias devidas, na hipdtese de questionamento das autoridades competentes.

Paragrafo Terceiro - A critério do Encarregado pelo tratamento de dados da CEDAE, a CONTRATADA



podera ser provocada a colaborar na elaboracdo do relatério de impacto a prote¢do de dados pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados
pessoais.

Paragrafo Quarto - A CONTRATADA e seus empregados se obrigardo a manter, mesmo apds o término da
vigéncia contratual, a mais absoluta confidencialidade sobre dados e informag¢des disponibilizados ou
conhecidos em decorréncia deste contrato.

Paragrafo Quinto - A CONTRATADA e seus empregados ficarao terminantemente proibidos de fazer uso ou
revelacdo, sob nenhuma justificativa, a respeito de qualquer informac¢do, dados, processos, férmulas,
cddigos, cadastros, fluxogramas, diagramas logicos, dispositivos, modelos ou elementos de propriedade da
CEDAE, ou de seus Clientes, aos quais tiver acesso em decorréncia do objeto desta contratacdo.

Paragrafo Sexto -A CONTRATADA e seus empregados deverdo obedecer as normas sobre
confidencialidade e seguranca adotadas pela CEDAE, além das clausulas especificas constantes neste
instrumento contratual.

Paragrafo Sétimo - A CONTRATADA respondera pelo descumprimento das obriga¢des relacionadas com a
confidencialidade das informacées, ocorridas durante ou apds a vigéncia contratual, mediante acdes ou
omissdes intencionais ou acidentais de seus empregados e dirigentes.

CLAUSULA VIGESIMA-QUINTA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Comarca da Capital do Rio de Janeiro para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condicdes e clausulas estabelecidas neste contrato, as partes
assinam eletronicamente o presente instrumento elaborado em formato digital, depois de lido e achado
conforme, razdo pela qual dispensam a presenca de testemunhas.

Pela CEDAE:
AGUINALDO BALLON

Diretor Presidente
ANTONIO CARLOS DOS SANTOS

Diretor Administrativo-Financeiro e de Relagdes com Investidores

Pela CONTRATADA:

HUGO HENRIQUE AURELIO DE LIMA
Representante

Rio de Janeiro, 18 fevereiro de 2025
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Documento assinado eletronicamente por Hugo Henrique Aurélio De Lima, Usuario Externo, em
18/02/2025, as 19:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Antonio Carlos dos Santos, Diretor Financeiro, em
18/02/2025, as 20:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,
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Documento assinado eletronicamente por Aguinaldo Ballon, Diretor-Presidente, em 19/02/2025, as
10:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209,
de 19 de setembro de 2022.

Referéncia: Processo n2 SEI-150017/008929/2024 SEI n2 93687353

Avenida Presidente Vargas, 2655 - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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—1 COMPRAS
— CENTRALIZADAS

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Informacoes gerais

()

>

Pregdo Eletronico, n° PERP 02/23, para Registro de
Precos para a contratacao de servicos de agenciamento

deviagens, para atender as demandas de 64 6rgaos do
Estado do Rio de Janeiro!

A partir do dia 01/12/2023. os interessados poderdo se
INscrever suas propostas no pregao que acontecera no
dia 14/12/2023, as 10h, Sistema SIGA.

Suporte a utilizacao do Sistema SIGA

Se vocé ainda ndo € cadastrado no Sistema SIGA, clique aqui
e saiba todas as informacoes para seu registro.

E se, durante o curso do procedimento houver qualquer
dudvida quanto a operacao do Sistema SIGA, clique aqui e
tenha acesso ao Suporte de 09:00 as 1800, de segunda a
sexta, em dias Uteis.

Se preferir, telefone para o numero (21) 2333-1875 ou
encaminhe e-mail ao
suportelogistico@planejamento.rj.gov.br

PLANEJAMENTO iﬁé} 21
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https://www.compras.rj.gov.br/suportelogistico/

—1 COMPRAS
—s CENTRALIZADAS

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Informacoes sobre a oferta:

Até o dia 08/12/2023 os interessados poderdao encaminhar
8 suas duvidas, pedidos de esclarecimento ou intencao de
impugnar ao Instrumento Convocatorio ao e-mail
divisaolicitacao@planejamento.rj.gov.br

'8

No presente pregao, o que se disputa é o MAIOR
DESCONTO PERCENTUAL, gue devera ser ofertado igual
ou Mmaior que 10,01%. (dez virgula zero um por cento), ou sgja,
nao se trata de taxa de agenciamento

Dessa forma, o volume da oferta, considerando a demanda
dos 64 6rgaos participantes, representa:

ORCAMENTO ESTIMADO TOTAL

R$ 34.370.681,82

ORCAMENTO ESTIMADO COM APLICACAO DE DESCONTO

R$ 30.930.176,57

No Sistema SIGA, a proposta, os lances e a eventual negociacao
serao ofertadas e preenchidas com o valor de desconto, e ndoo
valor total em reais.
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COMPRAS
— CENTRALIZADAS

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Duavidas gerais

Qual o desconto minimo aceito?
A desconto minimo aceito é igual a10,01%

Quanto aos valores mensurados para as passagens
nacionais e internacionais, tais valores sao ilustrativos
apenas para fins de elaboracio de verbas p/ o processo?
Os valores sao apenas para fins de indicacao do vulto
financeiro da contratacao.

Sera aceito percentual de desconto com quatro casas
decimais apds a virgula? Por exemplo 10,0001%?

Sim. O sistema permite lances enviados com até quatro
casas decimais.

Sera exigido prestacao de garantia?
Nao ha previsao de prestacao de garantia contratual nesta
contratacao.

O desconto é referente ao valor global do agenciamento
ou ao valor da passagem aérea?
O desconto é referente ao valor da passagem area.

Sera necessario instalacao de posto de atendimento na
sede da contratante?

Nao ha previsao dessa obrigagao, porém, a contratada
devera disponibilizar a contratante e aoc Orgao Gerenciador
da Ata 0 nome, contato telefonico e de e-mail do preposto, o
qual realizara atendimento em horario comercial, entre 8h e
18h.
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Subsecretaria de Logistica

TERMO DE REFERENCIA

Servigo de Agenciamento de Viagens

Apresentaciao: este Termo de Referéncia (TR) traz especificagdes para referenciar as condig¢des
obrigatorias de prestacdo dos servicos e das regras de participacdo para este Registro de Precos de
Agéncias de Viagens, por se tratar de procedimento que centraliza as demandas eventuais e futuras dos
Orgaos e Entidades do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

Orgio Gerenciador: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio - SEPLAG/RJ, por intermédio da
Subsecretaria de Logistica.

Prazo da Ata: 12 (doze) meses, na forma do art. 16, do Decreto n® 46.751, de 27 de agosto de 2019.

Prazo dos Contratos: 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos do inciso II, do art. 57, da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

Objeto: Registro de Precos para Prestagdo de Servigos de Agéncia de Viagens.

O objeto incorpora: reserva, cancelamento, marcacdo, remarcacdo, emissdo e entrega de bilhetes de
passagens aéreas no ambito nacional e internacional; emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional e, acessoriamente, de traslado e de hospedagens.

Condicoes de Pagamento: a vista, com prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado a partir da data final do
faturamento, de acordo com os critérios fixados neste TR.

Regime de Execu¢ido do Objeto: indireta, do tipo empreitada por prego unitario, de acordo com os
critérios fixados neste TR.

Apéndices do Termo de Referéncia:

e Anexo 1.1. Apéndice 1. Modelo de Gestao e Fiscalizagao (63374296);
e Anexos 1.2 a 1.5 - Termos do Modelo de Gestao (63375018), que contém:

Anexo 1.2. Apéndice 2. Termo - Ciénc de Desig. (60287468);
Anexo 1.3. Apéndice 3. Termo - Encer do Proc. (60287509);
Anexo 1.4. Apéndice 4. Termo - Receb Prov do Cont (60287543);



Anexo 1.5. Apéndice 5. Termo - Receb Def do Cont. (60287583).

e Anexo 1.6. Apéndice 6. PROVA DE CONCEITO - Sistema de Gestao de Viagens (63423106);

1-DO OBJETO:

1.1. O objetivo deste Termo de Referéncia ¢ estabelecer as condi¢des que irdo referenciar a contratacao
publica para prestacdo de servigos de Agéncia de Viagens, consistindo em: reserva, cancelamento,
marca¢do, remarcagdo, emissao ¢ entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional e
internacional; emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional; e, acessoriamente, reserva de
hotéis e traslado através de Pregao Eletronico para Registro de Pregos, visando suprir as necessidades dos
Orgios e Entidades da Administracio Publica do Estado do Rio de Janeiro, de acordo com as condigdes e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, em conjunto com o Instrumento Convocatorio.

1.2. Justificativa

Apos avaliacao realizada pela Subsecretaria de Logistica, com base em andlise comparativa de dados das
compras publicas estaduais e informagdes sobre o mercado, identificou-se que a demanda pelos servigos
de contratacdo de agéncias de viagens constitui uma necessidade em comum dos Orgdos ¢ Entidades da
Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Para atender essa necessidade em comum e para proporcionar maior eficiéncia, racionalidade e
padronizagdo as compras publicas, decidiu-se que a SEPLAG deveria centralizar a licitagdo para
contratagdo do servigo de Agéncia de Viagens, utilizando como instrumento o Sistema de Registro de
Precos, por se tratar de demandas futuras, frequentes, parceladas e incertas.

A avaliagdo de mercado buscou as opg¢des disponiveis para atender as necessidades de prestacao de
servigos de Agéncia de Viagens para o Governo estadual. Em primeiro lugar, foi feita uma pesquisa de
benchmarking junto a outros entes federativos para identificar as solucdes que sdo costumeiramente
contratadas. Depois, foi feita pesquisa documental sobre o panorama desse mercado. A decisdo na escolha
por este modelo de contratacdo se baseou nas conclusdes do Estudo Técnico Preliminar.

O modelo traz avancos incrementais ao objeto licitado para a ATA DE REGISTRO DE PRECOS
SEPLAG N° 001/2022, pensando na otimizagdo da contratagdo, em busca de melhor utilizacdo dos
modelos de contratagdo de mercado da atualidade.

A contratagdo centralizada de passagens aéreas estd enquadrada como item de Categorias Estratégicas da
Politica Estadual de Gestao Estratégica de Suprimentos — GES, com fundamentos no Decreto Estadual n°
47.525 de 17 de marco de 2021. Assim, ¢ da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo a
responsabilidade em promover as compras centralizadas das Categorias Estratégicas da Politica Estadual
de Gestao Estratégica de Suprimentos — GES, viabilizar a contratagdo de passagens aéreas, por intermédio
da Superintendéncia de Contratagdes Centralizadas, da Subsecretaria de Logistica.

O pretendido Registro de Precos, regido pelo art. 15, inciso II da Lei n® 8.666/1993 c/c o Decreto n°
46.571/2019, se trata de prestacdo de servigos caracterizados como comuns, com fundamentos no
paragrafo unico, do art. 1°, da Lei Federal n® 10.520/2002, uma vez que os padrdes de desempenho e
qualidade serdo objetivamente definidos considerando especificagdes usuais no mercado.

O objeto sera executado segundo o regime de execug¢do de empreitada por prego unitario, nos termos do
art. 6°, inciso VIII, alinea “b”, da Lei n°® 8.666/93.

1.3. Instrumentos de planejamento

1.3.1. A demonstragdo do alinhamento entre a contratacdo ¢ o planejamento estratégico € or¢gamentario



fica a cargo dos orgdos participantes e aderentes.
1.4. Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira

1.4.1. A comprovagdo de dotagdo or¢amentaria e financeira fica a cargo dos oOrgdos participantes e
aderentes.

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do Objeto

2.1.1. A prestagdo de servigos de Agéncia de Viagens, engloba os servicos de reserva, cancelamento,
marcagdo, remarcagdo, emissdo e entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional e
internacional; emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional; e, acessoriamente, reserva de
hotéis e traslado, que deverao ser disponibilizados dentro dos prazos estipulados pelo CONTRATANTE e
devem estar de acordo com os pré-requisitos definidos neste documento.

2.2. Disposi¢oes Gerais

2.2.1. Para os fins deste Registro de Precos, considera-se:

2.2.1.1. Orgao Gerenciador: a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio (SEPLAG);

2.2.1.2. Orgios Participantes: os Orgdos ¢ entidades da Administragio Estadual que participam dos
procedimentos iniciais do Registro de Pregos, por meio de Plano de Suprimentos (PLS) do Sistema
Integrado de Gestdo de Aquisigdes (SIGA);

2.2.1.3. Orgios Aderentes: os Orgios ¢ entidades da Administragdo Estadual que ndo tenham
apresentado PLS, mas que apos realizacdo de estudo demonstrem a viabilidade e a economicidade
para aderir a Ata de Registro de Pregos e a outros entes federativos, nas mesmas condigdes, apos
transcorrido metade do prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Pregos;

2.2.1.4. Ata de Registro de Precos: Documento de carater obrigacional em que sdo delimitados as
caracteristicas dos compromissos com a contratada, para fins de registro dos precos, fornecedor,
Orgios Participantes e condi¢des praticadas;

2.2.1.5. Contratante: Orgdo ou entidade subscrita no instrumento contratual, em consonancia com as
condigdes de contratagdo estabelecidas na Ata de Registro de Pregos;

2.2.1.6. Taxa de Desconto: ¢ o valor percentual calculado, por meio de féormula propria, resultante da
proposta de valor anual global vencedora e dos valores que incidem sobre cada unidade de transacao;
2.2.1.7. Transacao: se trata da unidade contratual onde se registra o desconto gerado pela proposta
vencedora, de emissao bilhete de passagem aérea;

2.2.1.8. Online Booking Tool: nome genérico para o sistema de auto-reserva de voos e outros
servicos de viagens;

2.2.1.9. Bilhete Eletronico: documento de processamento e registro no sistema de reservas da
companhia aérea que contém todas as informagdes sobre o voo/traslado, o viajante e a forma de
pagamento, acessivel nos aeroportos em todo o mundo;

2.2.1.10. Tarifa promocional: tarifas mais baratas oferecidas pelas companhias aéreas e podem ter
restricdes, como, por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, ndo ter valor reembolsavel,
2.2.1.11. Tarifa cheia/ Full Fare: tarifa cheia, normal sem restri¢des, aplicavel na classe econdmica
(mais cara), executiva e primeira;

2.2.1.12. Interessado: Agente Publico que realizara a viagem,;

2.2.1.13. Autorizador: Superior imediato que autorizara a realizacdo da viagem;

2.2.1.14. Confirmador: Autoridade Competente que confirmara a emissao do bilhete eletronico;
2.2.1.15. Fiscal Emissor do contrato: Servidor do Contratante responsavel por realizar todos os



procedimentos até a emissdo do bilhete eletronico dentro do Sistema de Gestdo de Viagens,
designado por autoridade competente para tal funcao;

2.2.1.16. Reserva (equivalente ao termo '"booking'"): procedimento de bloqueio de assentos ou
acomodacdes para o Interessado, ou reserva antecipada de espago para bagagem;

2.2.1.17. Emissao: geracao de um bilhete de passagem aérea, apos autorizagao e confirmagao;
2.2.1.18. Reembolso: devolucao do valor da passagem aérea emitida, paga e nao utilizada;

2.2.1.19. Reemissao: geragdo de um novo bilhete eletronico em razdo de qualquer alteracao;

2.2.1.20. Seguro viagem: documento que por meio do nimero de apolice serd utilizado em viagens
internacionais para prote¢do do Interessado para salvaguardar o direito de indeniza¢do em caso de
ocorréncia de algum imprevisto em viagem, desde que o risco tenha sido previsto dentro da cobertura
a ser segurada, desde que relacionadas com a viagem, como cobertura por perda ou roubo de
bagagem e a cobertura de despesas médicas, hospitalares e/ou odontologicas (DMHO) em viagem,;
2.2.1.21. Sistema de Gestao de Viagens: Sistema de tecnologia da informacao a ser disponibilizado
pela agéncia de viagens as Unidades da Administragao Estadual;

2.2.1.22. Unidade Administrativa: unidade responsavel pela emissdo da passagem aérea e sua
entrega ao Interessado; e

2.2.1.23. Prova de Conceito (PoC): procedimento realizado durante o processo licitatorio para
verificacdo do atendimento dos requisitos e funcionalidades da solucdo tecnoldgica a ser
disponibilizada.

2.3. Identificacao dos itens, quantidades e unidades

2.3.1. O Registro de Precos sera por meio de Pregdo Eletronico para licitagdo de lote unico com um item,
discriminado no quadro abaixo:

Quadro 1 - Quantidade Estimada do Registro de Precos

Quantidade para Quantidade para
Especificacao Unidade Orgaos Orgaos
Participantes Aderentes

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS PARA AQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, SERVICO R$ 34.370.681,82 RS 68.741.363,64
ENDOSSO, ENTREGA DE BILHETES,
EMISSAO DE SEGURO DE VIAGENS E
RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO.
Codigo do Item: 0109.001.0001 (ID - 55869)

2.3.2. A licitagdo em lote Unico visa garantir que somente uma CONTRATADA preste os servigos de
agenciamento.

2.3.3. As quantidades apresentadas nas colunas “Quantidade para Orgdos Participantes” do Quadro 01
foram coletadas por meio do Plano de Suprimentos — PLS n° 1034/2023, e constituem demandas futuras e
incertas, ndo havendo obrigac¢do de consumo por parte dos Orgdos Participantes.

2.3.4. A incidéncia da taxa de desconto estimada a que se refere o item 7.1.1 resultou no valor de RS
30.930.176,57 para os Orgaos Participantes e no valor de R$ 61.860.353,14 para os Orgaos Aderentes.

2.4. Definicdo da natureza do Servico
2.4.1. Condicoes Gerais

2.4.1.1. A CONTRATADA devera fornecer o Sistema de Gestdo de Viagens, via web e on-line, que
permitird, aos usuarios do CONTRATANTE, devidamente autorizados e treinados, acesso via




internet a todas as tarifas de passagens aéreas nacionais e internacionais, para consulta, reserva e
aprovagao e confirmacao eletronica no trecho e faixa de horarios procurados, atendendo os requisitos
do item 2.4.8.

2.4.1.2. O Sistema de Gestdo de Viagens devera ser programa de propriedade da CONTRATADA ou

que tenha licenga de uso e por cujas transagdes esta seja integralmente responsavel, onde os servigos
relacionados neste Termo de Referéncia serdo requisitados.

2.4.1.3. A CONTRATADA fica obrigada a promover o devido treinamento aos usudrios do

CONTRATANTE para acesso ao Sistema de Gestdo de Viagens preferencialmente na modalidade

EAD, conforme previsao do item 2.4.10.

2.4.1.4. A CONTRATADA devera disponibilizar central de atendimento, com ligagdes gratuitas (de

preferéncia 0800) para recebimento de solicitacdes de reserva, emissdes e alteracdes em carater
emergencial de passagens aéreas, bem como para qualquer eventual assisténcia.

2.4.1.5. A CONTRATADA devera disponibilizar 8 CONTRATANTE e ao Orgio Gerenciador da

Ata o0 nome, contato telefonico e de e-mail do preposto responsavel pelas contratagdes oriundas deste
Registro de Precos, com visdo/responsabilidade sobre todo o processo em tela para argumentar a
agilidade e eficacia da gestao da ata de registro de precos.

2.4.1.6. O funcionario preposto da CONTRATADA realizard atendimento em horario comercial,

entre 8h e 18h.

2.4.1.7. A central de atendimento ainda devera atender as solicitagdes realizadas fora do horario
comercial, que serdo consideradas de carater emergencial, que sera tratado no item 2.4.2.

2.4.1.8. A CONTRATADA tem o prazo méaximo de 24h para a emissdo dos bilhetes eletronicos,

solicitados pelo Sistema de Gestao de Viagens.

2.4.1.9. A CONTRATADA sera responsavel pelos servigos descritos nos itens a seguir: reserva,

cancelamento, marcacao, remarcacao, emissdao de bilhetes e ordens de passagens aéreas de viagens
nacionais e internacionais que atendam aos trechos e horérios solicitados pelos usudrios, além da
entrega destes bilhetes, e emissdo dos seguros de viagens internacionais.

2.4.1.10. A CONTRATADA devera informar previamente, sempre que possivel, inconsisténcias no
Sistema de Gestao de Viagens e indicar canal de substitui¢do de atendimento, durante o periodo.
2.4.1.11. A CONTRATADA devera operar com as principais companhias aéreas que atuam
regularmente nos mercados nacional e internacional.

2.4.1.12. A CONTRATADA devera:

2.4.1.12.1. apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nos
voos nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a
confirmacao das reservas solicitadas;

2.4.1.12.2. emitir ordem de débito pelo valor complementar quando houver aumento de custo;
2.4.1.12.3. emitir ordem de crédito a favor da CONTRATANTE quando houver diminui¢do de
custo, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior no prazo méaximo de 30
(trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacao.

2.4.1.13. Nas passagens aéreas internacionais, a CONTRATADA devera prestar assessoramento para
defini¢do do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também
das tarifas promocionais a época da emissao das passagens.

2.4.1.14. A CONTRATADA tem que repassar a0 CONTRATANTE todos os descontos, beneficios e
cortesias conseguidos junto as empresas.

2.4.1.15. A CONTRATADA nado poderd complementar as tarifas repassadas com o acréscimo de
valores de comissionamento ou de repasse de terceiros (sem taxa DU, RAV ou RAT) ao
CONTRATANTE, sob a pena de aplicacdao de penalidades previstas em contrato.

2.4.1.16. A CONTRATADA devera informar ao Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do
TR) sobre a impossibilidade de alteracdo de voo, explicitando os motivos (inexisténcia de voos, voos
lotados ou com insuficiéncia de assentos para o pedido etc.).

2.4.1.17. A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE, mensalmente, até o 10° dia
util do més subsequente, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens, a emissdo dos seguintes
relatorios de:

2.4.1.17.1. acompanhamento financeiro, contendo o nimero da fatura, data da emissao das
passagens, nome dos passageiros, empresa ¢ valor;
2.4.1.17.2. analitico, contendo: data da emissdo da passagem, nome da empresa, trecho, melhor



tarifa, tarifa escolhida, taxa de embarque, prémio/tarifa do seguro viagem, valor liquido.

2.4.1.18. A CONTRATADA devera disponibilizar ao Orgdo Gerenciador da Ata, trimestralmente, até
o 15° dia util do més subsequente, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens, correlatas a todos os
contratos oriundos do Registro de Pregos e enquanto durarem o seu prazo de vigéncia, a emissao de
relatorios de acompanhamento mensal, que consolide as informagdes dos relatdrios por érgaos e
entidades participantes da ata, denotando: item comprado; trajeto; nome do agente publico; valor sem
a taxa; valor da taxa; valor com a taxa; pagamentos; reembolsos; e débitos (se houver) do
CONTRATANTE.

2.4.1.19. O Orgio Gerenciador podera solicitar que os relatérios trimestrais sejam adiantados
mediante solicitagdo a CONTRATADA, que devera fornecé-los, caso nao haja ferramenta disponivel
no Sistema de Gestao de Viagens, em até 5 (cinco) dias.

2.4.1.20. O Orgio Gerenciador da Ata tera acesso aos sistemas digitais de controle/acompanhamento
com acesso a todos os contratos oriundos do Registro de Precos e enquanto durarem o seu prazo de
vigéncia, individual e conjuntamente, dos servigos consumidos, principalmente os mencionados no
item 2.4, fornecendo login/senha, em até 30 dias apds publicacdo da Ata em Diario Oficial, além de
manter sempre atualizada de acordo com o ingresso dos Aderentes até o término da Ata.

2.4.2. Da Emissao dos Bilhetes

2.4.2.1. A emissao de bilhete via Sistema de Gestao de Viagens se inicia por meio de solicitagdo do
Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), devidamente autorizada pelo Autorizador (Item 2.2.1.13., do
TR), que devera ser aprovada pelo Confirmador (Item 2.2.1.14.).

2.4.2.2. Toda emissdo de bilhetes deve ser precedida de cotacdo solicitada pelo Interessado (Item
2.2.1.12., do TR) ao Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR).

2.4.2.3. A cotagdo de valores de passagens aéreas devera ser realizada da seguinte forma:

2.4.2.3.1. O Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) deverd enviar solicitacio de cotacdo de
passagens aéreas ao Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR), via e-mail funcional,
identificando a data e horario de ida e volta, acompanhado das informacdes necessarias sobre a
viagem;

2.4.2.3.2. O Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR) ird iniciar a cotagdo de valores
de passagens aéreas pelo Sistema de Gestdo de Viagens e ird submeter o resultado da busca ao
Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), via e-mail funcional, de pelo menos 03 cotagdes;

2.4.2.3.3. O Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) ira responder o resultado da cotagdao informado
o nimero do voo, data e horario de ida e volta, companhia aérea, se ird necessitar de bagagem,
e tipo de passagem, acompanhado de justificativa e autoriza¢do do Autorizador (Item 2.2.1.13.,
do TR);

2.4.2.3.4. A resposta do Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) a cotacdo de passagens aéreas
deverd ocorrer dentro do periodo de 03 (trés) horas, lapso temporal em que a CONTRATADA
ira garantir o valor cotado;

2.4.2.3.5. Caso a resposta ndo ocorra dentro do periodo de 03 (trés) horas e a CONTRATADA
ndo possa garantir os valores cotados, o Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) devera solicitar
nova cotacao ou justificar a escolha.

2.4.2.4. O critério de escolha da passagem aérea deverd ser o de menor preco, de acordo com os
critérios definidos no momento da cotagdo, e a escolha de passagens por outro critério deverd ser
justificada.

2.4.2.5. O Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR), ap6és confirmacdo da solicitagdo do
Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), ira realizar a reserva da passagem solicitada no Sistema de
Gestao de Passagens, informando a justificativa e o Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR).

2.4.2.6. A reserva da passagem aérea sera submetida ao Confirmador (Item 2.2.1.14.), para efetivar a
emissdo do bilhete eletronico.

2.4.277. A CONTRATADA nao podera emitir bilhete caso nao seja devidamente preenchido e
confirmado no Sistema de Gestdo de Viagens todas as etapas mencionadas no item 2.4.2.3, ou a
devida justificativa para nao realizagdo de alguma etapa.



2.4.2.8. A CONTRATADA se obriga a garantir o valor da cotagdo por pelo menos 4 (quatro) horas,
periodo destinado a tramitagao de todos os atos definidos no item 2.4.2.3.

2.4.2.9. As solicitagdes de cardter emergencial sdo as realizadas: entre 18h e 8h; em fins de semana;
feriados nacionais e estaduais ou para emissdo, alteracdo e remarcagdo de passagens aéreas; com
prazos inferiores a 3h do horario da partida do voo, ocasides em que a empresa devera providenciar o
atendimento no prazo maximo de 30 (trinta) minutos da solicitagao.

2.4.2.10. A CONTRATADA nao serd obrigada a emitir o bilhete que ndo for solicitado com o
minimo de 3h antes do horario da viagem.

2.4.2.11. As solicitagdes de reserva, emissdes e alteragdes em cardter emergencial, quando da
necessidade, deverdo ser atendidas por telefone, que devera gerar uma identificagdao de protocolo, ou
por e-mail funcional e posteriormente registradas no sistema pela CONTRATANTE, para efetivo
pagamento.

2.4.2.12. O prazo para registro no Sistema, das solicitagdes em carater emergencial, sera de até 02
(dois) dias tuteis da data da solicitacdo, ficando sujeita a posterior validacdo do Interessado (Item
2.2.1.12., do TR), do Aprovador (Item 2.2.1.13) e do Confirmador (Item 2.2.1.14.) responsavel do
CONTRATANTE, nao podendo ultrapassar o percentual de 10% do total de bilhetes emitidos pela
CONTRATADA, naquele periodo.

2.4.2.13. O bilhete eletronico devera ser disponibilizado por e-mail ao Fiscal Emissor do
contrato (Item 2.2.1.15., do TR) e ao Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), de acordo com o fornecido
no Sistema, ou, nesta impossibilidade, em outro local indicado pelo CONTRATANTE.

2.4.2.14. A CONTRATADA devera informar previamente, sempre que possivel, inconsisténcias no
Sistema de Gestao de Viagens e indicar canal de substitui¢do de atendimento, durante o periodo.
2.4.2.15. Em caso de contingéncia sera permitido o uso da internet, telefone, fax ou outra forma de
comunicagao disponivel.

2.4.2.16. A CONTRATANTE em casos de inconsisténcia do Sistema ou de contingéncia devera
informar ao Gestor da Ata de Registro de Precos, por e-mail, sobre as transagdes realizadas (Item
2.4.6. Das Transagdes).

2.4.2.17. Nessas hipoteses, quando solicitado, a CONTRATADA devera entregar os bilhetes de
passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo servico no ambito do CONTRATANTE
ou a outro designado, por e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 02 (duas) horas para trechos
nacionais ¢ de até 04 (quatro) horas para trechos internacionais, contado a partir da validagdo de
emissdo da passagem, salvo se solicitados fora do horario de expediente da CONTRATADA.
2.4.2.18. As solicitagdes em casos de inconsisténcia do Sistema ou de contingéncia, deverdo ser
atendidas por meio indicado pela CONTRATADA e posteriormente registradas no Sistema de
Gestao de Passagens, ficando sujeita a posterior validacao do Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), do
Aprovador (Item 2.2.1.13) e do Confirmador (Item 2.2.1.14.) responsavel do CONTRATANTE, para
efeito de pagamento.

2.4.2.19. A solicitagdo de remarcacdo, quando necessdria, devera ser realizada pelo Interessado (Item
2.2.1.12., do TR), via e-mail, acompanhada de justificativa e devera ser observado os procedimentos
de autorizagao e validagdo, para efetivo pagamento.

2.4.3. Solicitacio dos servicos de hospedagem e traslado

2.4.3.1. A CONTRATADA devera ter no Sistema de Gestdo de Viagens campo para registro das
etapas de solicitagdo de cotagdo, reserva, mediante validacao do Interessado (Item 2.2.1.12., do TR),
do Aprovador (Item 2.2.1.13.) e do Confirmador (Item 2.2.1.14.) responsdvel do CONTRATANTE,
para efetivo pagamento do servigo de reserva de hospedagem e traslado.

2.4.3.2. O Sistema de Gestdo de Viagens da Contratada devera registrar a solicitacdo realizada pelo
CONTRATANTE dos servigos acessorios de hospedagem e traslado, para fins de emissdao dos
relatorios periodicos.

2.4.3.3. A cotacao dos valores de hospedagem e translado devera ser realizada da seguinte forma:

2.4.3.3.1. O Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) devera enviar solicitacdo de cotacdo de
hospedagem e/ou traslado ao Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR), via e-mail



funcional, identificando todas as informac¢des necessarias, tais como, a data ¢ horario de ida e
volta, quantidade de diarias, acompanhado das informagdes necessarias sobre a viagem;
2.4.3.3.2. O Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR) ird iniciar a cotagdo de valores
de hospedagem e/ou traslado pelo Sistema de Gestao de Viagens e ird submeter o resultado da
busca ao Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), via e-mail funcional de pelo menos 03
alternativas;

2.4.3.3.3. O Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) ir4 responder o resultado da cotagdo informado
a opc¢ao desejada, data e horario de ida e volta, hotel/empresa e tipo de hospedagem/traslado,
acompanhado de justificativa e autorizacdo da autoridade hierdrquica imediata, o Autorizador
(Item 2.2.1.13., do TR);

2.4.3.3.4. A resposta do Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) a cotagdo de hospedagem/traslado
devera ocorrer dentro do periodo de 03 (trés) horas, lapso temporal em que a CONTRATADA
ira garantir o valor cotado;

2.4.3.3.5. Caso a resposta nao ocorra dentro do periodo de 03 (trés) horas e a CONTRATADA
ndo possa garantir os valores cotados, o Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) devera solicitar
nova cotacao ou justificar a escolha.

2.4.3.3. A CONTRATADA devera apresentar no minimo 03 alternativas de hospedagem e traslado,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE, no Brasil e/ou no exterior, indicando a de menor prego
com o maximo de qualidade respeitando as diferencas entre os diversos tipos de passagens aéreas.
2.4.3.4. O pedido de cotacdao e confirmacao pelo Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) para algum
servigo acessorio de hospedagem e traslado devera ser acompanhado da respectiva justificativa.
2.4.3.5. A CONTRATANTE devera se atentar ao Decreto n® 46.611/2019, ou regulamentagao que o
substitua, quando do consumo de algum pedido acessorio de hospedagem e traslado.

2.4.4. Do Cancelamento

2.4.4.1. O Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) devera realizar o cancelamento da reserva ou do bilhete
eletronico, hospedagem e traslado, via e-mail, acompanhado de justificativa.

2.4.4.2. A CONTRATANTE devera informar o cancelamento do bilhete eletronico, hospedagem e
traslado em até 03 (trés) horas anteriores a do voo, dentro do hordrio comercial, via canal de
atendimento indicado pela CONTRATADA para tal finalidade, de acordo com as normas especificas
da ANAC e das empresas de viagem.

2.4.4.3. A CONTRATADA, nos casos em que a CONTRATANTE solicitar remarcacao e optar pelo
cancelamento, em decorréncia no descrito no item 2.4.1.16., devera efetuar o cancelamento do bilhete
da passagem no prazo maximo de 2 (duas) horas, objetivando a isengdo da cobranca de taxa de no-
show, quando couber.

2.4.4.4. A CONTRATANTE também devera pedir o cancelamento dos seguros de viagens
internacionais, quando do pedido de cancelamento de bilhetes para voos internacionais.

2.4.5. Do Reembolso

2.4.5.1. A CONTRATADA se obriga a realizar todos os procedimentos de reembolso necessarios
junto as companhias aéreas, de acordo com normas especificas da ANAC e das companhias aéreas.
2.4.5.2. A CONTRATADA devera repassar o reembolso de passagens (descontos concedidos,
cancelamentos e similares), nacionais e internacionais, dentro do prazo nao superior a 60 (sessenta)
dias da data do pedido de cancelamento, salvo justificativa apresentada pela companhia aérea.

2.4.5.3. A CONTRATADA poderd nao reembolsar os pedidos de cancelamento realizados
posteriores a data e horario do voo, de acordo com as condi¢des da companhia aérea.

2.4.5.4. Os pedidos de cancelamento realizados posteriores a data e horario do voo deverdo ser
justificados pelo Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) e caberda a CONTRATANTE avaliar a
necessidade de restitui¢do dos valores gastos com os bilhetes emitidos.

2.4.5.5. As condigdes de reembolso previstas neste item 2.4.5. se aplicam a hospedagem e traslado,



no que couber, ficando a CONTRATADA obrigada a fornecer todas as informagdes necessarias a
CONTRATANTE em até 03 dias uteis da data do pedido de reembolso.

2.4.6. Das Transacoes

2.4.6.1. As transacdes, para fins da presente contratacdo, sdo as unidades em que incidird a Taxa de
Desconto.

2.4.6.2. Serao considerados como transagcdes a emissdao dos bilhetes de passagens aéreas, nacionais e
internacionais.

2.4.6.3. As transagdes serdao consideradas, por cada pedido validado, como:

2.4.6.3.1. 01 (uma) transagdo o bilhete de ida e volta emitidos pela mesma companhia aérea;
2.4.6.3.2. 01 (uma) transagao o bilhete de ida e outra transacao para a volta, ainda que emitidas
pela mesma companhia aérea, se for emitida separadamente; e

2.4.6.3.3. 02 (duas) transagdes os bilhetes de ida e volta emitidos por companhias aéreas
diferentes.

2.4.6.4. A emissao de bilhetes, para fins de composi¢do do custo da transacdo, engloba o valor da
passagem.

2.4.6.5. Os demais servigos consumidos pela CONTRATANTE serdo repassados a CONTRATADA
conforme critérios que serdo definidos no item 6. REMUNERACAO DO SERVICO.

2.4.7. Da Emissao do Seguro de Viagens

2.4.7.1. Os seguros de viagens serdo emitidos para viagens internacionais, de acordo com as
exigéncias de cada pais.

2.4.7.2. A CONTRATADA se obriga a sempre manter atualizadas as especificagdes legais exigidas
por cada pais afetas aos seguros de viagens.

2.4.7.3. A CONTRATADA devera providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento
da solicitagdo, cotacdo com no minimo 03 (trés) companhias seguradoras para aprovagao do custo e
autorizacao, pelo Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR), no Sistema de Gestdo de
Viagens, da contratacdo de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal stbito, despesas
médico/hospitalares, reembolso farmécia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de
acidente/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

2.4.7.3.1. Morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntario e que
tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

2.4.7.3.2. Invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional
definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgdo do passageiro.

2.4.7.4. O seguro de viagens devera abranger qualquer pais de destino, conforme exigéncias do pais
de destino e as solicitagdes do CONTRATANTE.

2.4.7.5. A cotagao do seguro devera observar, minimamente, a fim de atender as exigéncias do
Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas, independente do destino da
viagem, os valores abaixo:

2.4.7.5.1. Assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;
2.4.7.5.2. Assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;
2.4.7.5.3. Assisténcia odontologica (por evento): US$ 800,00.

2.4.7.6. O Sistema de Gestao de Viagens deverd registrar os respectivos seguros de viagens que
venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, para fins de emissdo de relatorios periodicos.
2.4.7.7. A solicitagao de cotagao e de confirmacao dos seguros de viagens serdo correspondentes aos
critérios definidos para emissao de bilhetes, presentes nos itens 2.4.2.3., no que couber.

2.4.7.8. A CONTRATADA devera observar as medidas necessarias de reembolso do valor dos
seguros de viagens internacionais cancelados, se for o caso, no prazo nao superior a 60 (sessenta) dias



e abater o valor cobrado, se for o caso, da fatura imediatamente posterior, observadas as normas
aplicaveis ao ramos de seguros privados.

2.4.8. Especificacido do Sistema de Gestio de Viagens

2.4.8.1. A CONTRATADA devera disponibilizar Sistema de Gestdo de Viagens, previsto no
item 2.4.1.1, que satisfaga a todas as condigdes de funcionamento exigidas neste Termo de
Referéncia.

2.4.8.2. O Sistema de Gestao de Viagens devera:

2.4.8.2.1. Estar interligado diretamente com os sites:

a. Das principais empresas aéreas nacionais, ao menos da: LATAM / GOL / AZUL;

b. Das principais empresas internacionais, como: Singapore Airlines; Qatar Airways;
ANA All Nippon Airways; Emirados; Japan Airlines; Turkish Airlines; Air France;

Cathay Pacific Airways; EVA Air; Korean Air; Southwest Airlines; Westlet; JetBlue

Airways; Air Canada; Alaska Airlines; United Airlines, Hawaiian Airlines; American
Airlines; Air Transat; Copa Airlines; Caribbean Airlines; Bahamasair; Air Caraibes;
InterCaribbean; LIAT; Cayman Airways; Cubana; Aruba Airlines; Suriname Airways;

Azul Linhas Aéreas; Sky Airline; JetSmart; Avianca; Easyfly; Aerolineas Argentinas;

Viva Air; e Star Peru.

¢ . Dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central
Reservation System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre ¢ TMS
(Travel Management System);

d. Das principais empresas de traslado e hotéis;

e . Suportar as operagdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das
requisicdes e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance
compativel com a carga, porte e demanda de trabalho exigidos.

2.4.8.2.2. Conter campo proprio para inser¢cdo de justificativa por parte do servidor
Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) e de autorizagdo do superior hierarquico imediato.
2.4.8.2.3. Ser configurado para atender integralmente as seguintes diretrizes:

a. Quanto as passagens aéreas, hospedagem e traslado:

a.l. A confirmacdo devera ser efetuada pela melhor tarifa, segundo o critério do
menor prego;

a.2. A solicitacdo devera ser realizada com antecedéncia minima ideal de 20
(vinte) dias, e ao menos de 05 (cinco) dias;

a.3 A reemissdo e o cancelamento deverdo ser feitos com antecedéncia minima de
2 (dois) dias;

a.4. Nao deve ocorrer preferéncia por companhias aéreas, empresas de traslado e
hoteis.

b . Quanto aos procedimentos para a emissdo de passagens aéreas, hospedagem e
traslado:

b.1. Diante da necessidade de realizar uma viagem, o servidor Interessado (Item
2.2.1.12., do TR) devera, com a antecedéncia minima prevista no item 2.4.8.2.3.,
submeter ao Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR) fornecendo a informacao
completa da demanda de viagem: dia e horério de partida e chegada e finalidade,
nos termos do delimitado nos itens 2.4.2.3. ¢ 2.4.3.3.

b.2. O Fiscal emissor (Item 2.2.1.15., do TR) quem gerara a requisi¢do no Sistema.

b.3. O Confirmador (Item 2.2.1.14., do TR) deve informar no Sistema de Gestao
de Viagens o deferimento da demanda, que devera prever a possibilidade envio da
confimagdo do pedido ao Fiscal emissor e ao Interessado (Item 2.2.1.12., do TR),
por meio de notificag@o eletronicamente.

b.4. 0O Sistema devera prever a validacdo de todos os passos do processo,



registrando as informagdes para consolidagdo do banco de dados em forma de B.I.
(Business Intelligence), o qual servira de suporte para emissdo dos relatdrios
gerenciais.

b.5. Nao poderao ser solicitadas passagens aéreas, hospedagem e traslado para fins
particulares, em desacordo ao estrito cumprimento de suas atribuicdes
profissionais, por intermédio do contrato celebrado oriundos deste Registro de
Precos com a agéncia de viagens corporativas vencedora da Ata de Registro de
Precos.

2.4.8.2.4. Conceder valores de cotagdo e faturados, em relagdo aos servigos prestados pela
CONTRATADA, de forma sincrona aos ofertados pelas companhias aéreas, empresas de
traslados, seguradores e hotéis, se acessados de forma extra Sistema, no momento da cotagdo.

2.4.8.3. O Sistema de Gestao de Viagens deve possibilitar:

2.4.8.3.1. Emissao de comprovante da reserva;

2.4.8.3.2. Emissdo instantanea de bilhete de passagem aérea eletronica, sua reemissao e seu
cancelamento;

2.4.8.3.3. Marcacao dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive
retorno, endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos.

2.4.8.3.4. Emissao de relatorios do tipo BI (Business Inteligence) tanto a CONTRATANTE,
como ao Orgdo Gerenciador, em até 10 dias tuteis da data da solicitacdo, que reflitam, dentre
outros, os seguintes dados:

a. Relatodrio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

b. Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

c. Relatorio dos valores pagos sem observancia do critério de menor prego;

d. Relatério dos descontos acumulados no periodo (mensal);

e. Relatorio dos destinos mais voados;

f. Relatério de economia acumulada (escolha do menor prego vis a vis outros precos €
compra com antecedéncia minima estipulada na politica);

g. Emitir o documento comprobatdrio de crédito, a titulo de ressarcimento, deduzidos os
valores referentes as multas cobradas pelas companhias, no prazo de 10 dias, na hipdtese
de bilhetes emitidos, pagos e ndo utilizados.

2.4.8.3.5. Requisicdo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e ndo
utilizadas.

2.4.8.4. A CONTRATADA s6 ¢ permitido emitir os bilhetes apos realizar cotagio em todas as
companhias que atendam ao trecho solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou conexdes,
mediante as respectivas autorizagdes e confirmagoes.

2.4.8.5. A CONTRATADA s6 é permitido emitir seguro assisténcia viagem internacional, reservar
hospedagens e reservar aluguel de veiculos apos apresentar, para aprovacdo da CONTRATANTE,
ampla pesquisa de pregos, incluindo, sem se limitar a, consulta a todos os sitios online agregadores de
precos daquele modal, bem como incluird pedidos de cotagdo de precos a todos os prestadores de
servigo conhecidos daquele mercado, mediante as respectivas autorizagdes e confirmagdes.

2.4.8.6. A CONTRATADA devera disponibilizar customizagdo para as ocorréncias do Acordo de
Nivel de Servico, constantes no item 5.5.8., do APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E
FISCALIZACAO DO CONTRATO, em até 5 dias uteis, para as CONTRATANTES apos assinatura
do contrato.

2.4.8.7 A CONTRATADA mantera registros da ampla pesquisa de precos de que trata o item
anterior, com prova e data de acesso as fontes, inclusive as fontes indisponiveis e pedidos de cotagdo
nao respondidos, para disponibilizacao a fiscalizacdo do contrato sempre que solicitados, inclusive
apos o encerramento da vigéncia contratual.

2.4.9. Validacao do Sistema



2.4.9.1. A licitante classificada e habilitada provisoriamente em primeiro lugar serd convocada para
realizagao de Prova de Conceito - PoC, no Rio de Janeiro/RJ, no local ¢ horario a serem indicados
pela SEPLAG, podendo ser on-line, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias tteis, visando aferir o
atendimento de requisitos e funcionalidades minimas do sistema web especificados no Termo de
Referéncia e Anexos, conforme Anexo 1.6. Apéndice 6. Prova de Conc - Sist Gest Viagens
(634231006), cuja validacdo sera realizada por uma comissao composta por servidores indicados pela
Subsecretaria de Logistica.

2.4.9.2. A comissdo indicada pela SEPLAG elaboraré relatdrio com o resultado da PoC, informando
sobre o atendimento dos requisitos e funcionalidades estabelecidos para o sistema web.

2.4.9.3. Caso seja constatada a necessidade de aprimoramento do sistema para que atenda a todos os
critérios previstos neste Termo de Referéncia, o proponente tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis para
promover as modificacdes necessarias e realizar nova apresentagdo simulada.

2.4.9.4. Caso o novo relatério indique a nao-conformidade da solucdao tecnologica ajustada as
especificagdes exigidas, a licitante sera desclassificada.

2.4.9.5. No caso de desclassificacao da licitante, sera convocada a proxima licitante classificada para
realizacdo da PoC, e assim sucessivamente, at¢ que uma licitante cumpra os requisitos e
funcionalidades especificadas e seja declarada vencedora.

2.4.9.6. Para a realizag¢do dos procedimentos de verificagdo de conformidade e testes de desempenho,
o sistema devera apresentar as caracteristicas descritas no item 2.4.8. deste Termo de Referéncia.
2.4.9.7. A comprovacdo se dard através da apresentacdo simulada das funcionalidades e, se
necessario, pela analise da documentagao técnica do sistema.

2.4.10. Treinamento

2.4.10.1. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos e dos contratos oriundos deste Registro de
Precos, respectivamente, a CONTRATADA terd um prazo de 15 (quinze) dias uteis para promover o
treinamento destinado a capacitar os Usuarios do Sistema da CONTRATADA e demais operacdes a
ele ligadas.

2.4.10.2. Os Usuarios do Sistema deverdo ser informados a CONTRATADA em até 48 (quarenta e
oito) horas apds assinatura da Ata de Registro de Pregos e dos contratos oriundos deste Registro de
Precos.

2.4.10.3. O treinamento ocorrerd em evento Unico € on-line, com carga horaria de 01 (uma) a 03 (trés)
horas, em plataforma virtual a ser disponibilizada pela CONTRATADA.

2.4.10.4. O treinamento sera realizado em plataforma de Ensino a Distancia — EAD, que suporte
transmissdes de video, dudio e arquivos em tempo real e o oferecimento de videos tutoriais, aulas
gravadas e apresentacoes gravadas, tendo a CONTRATADA o dever de disponibilizar funcionarios
para sanar eventuais duvidas, mesmo por telefone, que porventura ndo sejam solucionadas pelo
EAD.

2.4.10.5. A mera disponibilizagdo de manual de orientagdo ao usudrio nido serd considerada uma
forma de EAD.

2.4.10.6. Além das possibilidades listadas, a CONTRATADA também devera disponibilizar e manter
atualizado um manual de orienta¢do ao usuario.

2.4.10.7. Durante a execuc¢do dos contratos oriundos deste Registro de Precos, a CONTRATANTE
poderd solicitar treinamentos para servidores especificos, em virtude de substituigdo daqueles
capacitados no evento Unico descrito no item 2.4.10.3., da revalidagdo de conhecimentos ou em
decorréncia de atualizacdes do sistema que modifiquem a forma de acessa-lo e operé-lo, aplicando-se
o disposto no item 2.4.10.4..

2.4.10.8. A carga horaria desse treinamento adicional serd de 01 (uma) a 03 (trés) horas, em casos de
revalidagdo de conhecimento, e de 30 (trinta) minutos a 01 (uma) hora, em casos de atualiza¢des do
sistema.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO



3.1. Duracao do contrato

3.1.1. O Contrato tera duragdo de 12 (doze) meses, a contar da data de publicagdo do extrato como termo
inicial de vigéncia.

3.1.2. O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, II, da Lei n°
8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

3.2. Reajuste de precos

3.2.1. O percentual de desconto resultante da proposta ofertada pela CONTRATADA serd fixo e
irreajustavel.

3.3. Garantia

3.3.1. Nao sera exigida a garantia contratual.

3.4. Possibilidade de subcontratagao

3.4.1. Nao serd admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia.

3.5. Impossibilidade de participacio de Consodrcio

3.5.1. Nao sera admitida a participagdo do Consorcio.

3.6. Possibilidade de participacao de Cooperativa

3.6.1. Sera permitida a participacao de sociedades cooperativas, com fundamentos na interpretagdo trazida
no inciso I, §1°, do art. 3° da Lei n° 8.666/1993, com vistas a aumentar o nimero de participantes e o
aferimento de condi¢des (eficiéncia e economicidade) que atendam o Interesse Publico, desde que o objeto
desta licitacdo esteja previsto no seu objeto social.

3.7. Impossibilidade de reserva de cota de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual

3.7.1. Ndo sera admitida a reserva de e cotas nos termos estabelecidos no art. 48, da Lei n°® 123/2006
alterada pela Lei n°® 147/2014, uma vez que o objeto que se pretende contratar se trata de prestacao de
servigo de natureza indivisivel, bem como o valor referencial do Registro de Precos ultrapassa o do limite
legal estabelecido.



3.8. Incidéncia do Programa de Integridade

3.8.1. A CONTRATANTE devera solicitar 8 CONTRATADA, ap6s assinatura dos respectivos contratos,
Programa de Integridade, observado o que dispde o art. 1° da Lei Estadual n® 7.753/2017.

4. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO
4.1. Qualificacao Técnica

4.1.1. Qualificacdo economico-financeira

4.1.1.1. Para fins de comprovagao de qualificagdo econdmico-financeira, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

4.1.1.1.1. certidoes negativas de faléncias e recuperacdo judicial e extrajudicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execucgdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica. Se o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro,
as certiddes deverao vir acompanhadas de declaragdo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuigdo para
expedir certidoes negativas de faléncias e recuperacgdo judicial, ou de execugdo patrimonial.

4.1.1.1.2. Balan¢o Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, desde
que ja exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura ¢ Encerramento
do livro contabil, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa. Quando encerrados ha
mais de trés meses da data da apresentagdo da proposta, admitir-se-4 atualizagdo de valores,
por indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das demonstra¢des financeiras por balancetes
ou balangos provisorios. O licitante deverd comprovar que dispde dos indices econdmico-
financeiros minimos previstos a seguir:

a. Indice de Liquidez Geral:somente sera qualificado o Licitante que obtiver indice de
Liquidez Geral (ILG) igual ou maior do que 1, apurado nas demonstragdes financeiras do
ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte formula:

ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO >0U =1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b. indice de Liquidez Corrente:somente sera qualificado o Licitante que obtiver Indice
de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior do que 1, apurado nas demonstragdes
financeiras do ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte féormula:

ILC = ATIVO CIRCULANTE >0U=1
PASSIVO CIRCULANTE

c¢. comprovagdo de ser dotado de capital social ou patriménio liquido minimo igual ou
superior ao correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo,
exigida somente se o licitante apresentar resultado inferior a 1 (um), nos indices de
liquidez geral e indice de liquidez corrente.


_________________________________________________

____________________


4.1.1.2. Os indices contébeis, calculados pelo licitante para fins de atendimento do dispositivo acima,
deverdo ser confirmados pelo responsavel da contabilidade do licitante, que devera apor sua
assinatura no documento de célculo e indicar, de forma destacada, seu nome e numero de registro no
Conselho Regional de Contabilidade.

4.1.1.3. Nao sera causa de inabilitagdo a anotacdo de distribuicdo de processo de recuperacao judicial
ou de pedido de homologacao de recuperacdo extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano de recuperagdo ja foi aprovado ou
homologado pelo Juizo competente.

4.1.2. Qualificacio técnica

4.1.2.1. Para fins de comprovagdo de qualificacdo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

4.1.2.1.1. Comprovante de registro na Agéncia Brasileira de Promoc¢do Internacional do
Turismo - EMBRATUR; ou cadastro no Ministério do Turismo, com fundamento no art. 5° do
Decreto Federal n° 84.934/1980, e no art. 22 da Lei Federal n® 11.771/2008.

a. A exigéncia do registro acima cumpre observancia ao art. 24 da Lei n® 12.974/2014.

4.1.2.1.2.Um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que demonstre(m) a aptidao pertinente e compativel em caracteristicas,
qualidades, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, na forma do artigo
30, § 4°, da Lei Federal n° 8.666/93, que comprovem que o licitante ja prestou servicos de
agenciamento para emissao de bilhetes de passagens aéreas em quantidade correspondente a 30
(trinta) % da demanda estimada no objeto da presente contratagdo, qual seja de 16.822 bilhetes,
até a data da abertura da sessdo publica da licitagao.

4.1.2.1.3. Os atestados deverdo trazer a informacdo das quantidades, prazos e caracteristicas
dos servicos prestados de maneira clara e objetiva.

4.1.2.1.4. Os atestados deverdo referir-se a servi¢os prestados no ramo de atividade compativel
com o objeto licitado.

4.1.2.1.5. Os atestados deverdo indicar nome, fun¢do, endereco, telefone ou e-mail de’ contato
do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio para eventual contato pelo ORGAO
GERENCIADOR.

4.2. Autorizacdes e Licencas Necessarias para a Execuciao do Objeto

4.2.1. Para fins de comprovagao de cumprimento de autorizacdo e licengas necessarias para cumprimento
do objeto, a licitante que apresenta a proposta mais vantajosa e for convocada para cumprimento de
Habilitagdo, devera apresentar, para fins de homologacdo definitiva, a comprovagdo exigida no item

4.1.2.1.1.

4.2.2. A comprovacao do cumprimento de autorizacao e licengas necessarias para cumprimento do objeto
deverd ser mantida atualizada e exigida nas renovagdes contratuais, observado o prazo de vigéncia
maximo previsto no art. 57, II, da Lei n°® 8.666/93.

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Anexo 1.1. Apéndice 1. Modelo de Gestao e Fiscalizagao (63374296).



5.1. Instrumentos necessarios

5.2. Agentes que participarao da gestiao do contrato

5.3. Obrigacao das partes
5.3.1. Obrigacoes da Contratante
5.3.2. Obrigacoes da Contratada
5.3.3. Obrigacées do Orgio Gerenciador
5.4. Mecanismos de comunicacio a serem estabelecidos
5.4.1. Comunicag¢des do Contratante com os agentes da execu¢io contratual
5.4.2. Comunicacoes da Contratada com os agentes da execucio contratual
5.4.3. Comunicacdes do Orgio Gerenciador com os agentes da execugio contratual
5.5. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico
5.6. Recebimento provisodrio e definitivo do objeto
5.7. Pagamento
5.8. Termo de Encerramento do Contrato e Prestacdo de Contas

5.9. Boas Praticas
6. REMUNERACAO DO SERVICO
6.1. Condi¢ao de Pagamento

6.1.1. A remuneracdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante a aplicacdo da Taxa de
Desconto, de percentual fixo, multiplicado pelas unidades de transagdes consumidas (Item 2.4.6. Das
Transagdes), somada aos demais servigos prestados naquele periodo.

6.1.2. As transacgoes sdo as unidades definidas no item 2.4.6. Das Transagdes, para fins de incidéncia da
Taxa de Desconto.

6.1.3. O valor a ser pago pela utilizacao dos servigos de Agéncia de Viagens por periodo, serd calculada
conforme formula do item 6.2.7.

6.1.4. A Taxa de Desconto constitui a unica forma de remuneracdo a contratada pelos servigos de
agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a cobranga de ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU
(Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracao da Agéncia/Agente de

Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneracao da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer

outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneragao pelos
servicos prestados.

6.1.5. A emissdo de passagens aéreas ndo utilizadas, por qualquer motivo, deverdo ser canceladas pelo
Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) ou pelo Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR), por meio
do Sistema de Gestao de Viagens, e nao serdo objetos de faturamento.

6.1.6. O valor referente a taxa de desconto por unidade de transagdo somente ndo serd devido a contratada
quando o cancelamento da passagem se der ap6s a data da viagem, a depender da politica de cancelamento
da companhia aérea, em conformidade com as regras da ANAC.

6.1.7. O reembolso referente aos cancelamentos solicitados deverao ser convertidos como crédito em nome
da CONTRATANTE, sendo expressamente vedada a CONTRATADA a concessdao de reembolso ao
usudario da passagem.

6.1.8. A CONTRATADA devera apresentar documento comprovante de passagem aérea, que indique o



valor total da passagem, com discriminacdo de seus itens, e valores eventualmente descontados, e demais
servigos utilizados.

6.1.9. Os demais eventos/servigos prestados pela CONTRATADA, por ndo serem consideradas transagdes
(Item 2.4.6. Das Transacdes), ndo sofrerdo a incidéncia de taxa de desconto.

6.1.10. O valor a ser pago por cada bilhete emitido serd o valor da passagem aérea, oferecido pelas
companhias aéreas para o trecho, dia e horario de viagem solicitada pela o CONTRATANTE, inclusive
com os descontos promocionais oferecidos pelas mesmas, subtraidas a taxa de desconto licitada e as taxas
mencionadas no item 6.1.4.

6.1.11. O valor a ser pago por cada apoélice de seguro de viagem internacional serd conforme as emissdes
de bilhetes de passagens aéreas, oferecido pelas companhias de seguros, sempre garantindo aos
beneficidrios as condi¢des relacionadas ao trecho, dias e hordrio de viagem solicitada pela
CONTRATANTE.

6.1.12. A Taxa de Desconto proposta abarcara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como
os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, custo da garantia, despesas fiscais e
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacdo.

6.2. Pagamento das Passagens e dos Servicos de Agenciamento

6.2.1. A CONTRATADA, para fins de pagamento, devera observar o somatério dos valores dos volumes
consumidos deduzido a taxa de desconto aplicavel a cada unidade de transacao (Item 2.4.6. Das
Transagoes), efetuadas naquele periodo compreendido pela fatura.

6.2.2. Os servigos deverdo ser representados em Notas Fiscais/Faturas discriminando: os valores das
Passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque e os valores das taxas de
descontos incidentes sobre as unidades de transacao (Item 2.4.6. Das Transagoes).

6.2.3. As Notas Fiscais/Faturas referente a prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens deverdo
discriminar, ainda, as seguintes informagoes:

a. Numero da requisi¢ao;

b. Nome do passageiro;

¢. Companhia aérea;

d. Codigo localizador;

e. Numero do bilhete;

f. Valor da tarifa abatido o desconto promocional concedido pela companhia aérea (quando houver);
g. Valor da tarifa ofertada pela companhia aérea sem a incidéncia de acordos;

h. Valor do desconto contratual,;

i. Valor das taxas discriminando os seus beneficidrios e/ou emissores com CNPJ:

i.1. taxa de embarque nacional;

i.2. taxa de embarque internacional;
i.3. taxa de repasse a terceiro (DU);
i.4. outras taxas.

j. Valor das multas;

k. Valor da apropriacdo (tarifa + taxas - desconto);

L. Valor da reten¢ao sobre a tarifa;

m. Valor da reten¢ao sobre as taxas;

n. Valor total das retencdes (retengao tarifa + retengdo das taxas);

0. Valor liquido a ser pago (valor total da apropriagao - valor total das retengdes);
p. Qualificacdo da empresa seguradora:

p.1. Nome do beneficiario do seguro viagem,;
p.2. Numero da requisicao;

p.3. Data da emissao do seguro;

p.4. Trecho correspondente da viagem;

p.5. Valor do seguro;



p.6. Valor da retengao;
p.7. Numero do bilhete a que se refere o seguro;
p.8. Valor total do seguro.

q. Qualificacao da empresa/hotel dos servigcos de hospedagem e/ou traslado:

q.1. Nome do Interessado da hospedagem e/ou traslado;

q.2. Numero da requisi¢ao;

q.3. Data da emissdo e/ou reserva da hospedagem e/ou traslado;

q.4. Local correspondente da emissdo e/ou reserva da hospedagem e/ou traslado;
q.5. Valor do servigo discriminado;

q.6. Valor total da emissdo e/ou reserva da hospedagem e/ou traslado.

6.2.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, por meio de ordem bancéria a ser
depositada em conta corrente da CONTRATADA, em banco oficial do Estado, no valor correspondente e
data fixada de acordo com a legislacdo para pagamento vigente no ambito do Estado do Rio de Janeiro,
apds a apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pela Comissao de Acompanhamento e
Fiscaliza¢dao do Contrato fiscalizacdo do Contratante.

6.2.5. Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o pagamento de
eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou cancelamentos de passagens aéreas.
6.2.6. Caso o servico seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal/Fatura apresente incorrecdo ou
insuficiéncia de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a partir
da data da regularizagdo do servico, ou do documento fiscal, a depender do evento.

6.2.7. O valor a ser pago pela CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor
da soma das passagens aéreas utilizadas, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros
viagem/bagagem, deduzida a taxa de desconto, adotando-se para o calculo a seguinte formula:

VF = VP *(1-TD) + TE + DC

Onde:

VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da Passagem Aérea,

TE= Valor da Taxa de Embarque;

TD = Taxa de Desconto.

DC = Demais custos referentes aos servigos consumidos no periodo (Por ex. translado, hospedagem etc.)

6.2.8. Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente cobrada pela
companhia aérea, desde que devidamente comprovada responsabilidade da CONTRATANTE.

6.2.9. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorre¢ao serdo devolvidas e sua nova apresentacao
ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

6.2.10. A CONTRATADA deve apresentar, ainda, junto com as Notas Fiscais/Faturas, fatura referente as

passagens aéreas, hospedagem e traslado compradas pelas CONTRATANTES junto as companhias

aéreas, empresas de traslado e hotéis, dentro do periodo, indicando da requisi¢do, as taxas, multas, tarifas e
demais valores que porventura venham a incidir sobre as emissoes e remarcagdes de bilhetes, assim como
das hospedagens e traslados.

6.2.10.1. No caso de impossibilidade comprovada do fornecimento quinzenal por parte das
companhias aéreas, empresas de traslado e hotéis, dos relatérios em que constem os servigos
descritos nas faturas encaminhadas pela CONTRATADA, a CONTRATANTE poderd aceitar o
recebimento mensal das informagdes requeridas, desde que seja diligenciado posterior
encaminhamento das informacdes;

6.2.10.2. Havendo diferenca em desfavor da Administragdo, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, em relagao a vedacao prevista no item 6.1.4., a CONTRATADA
devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas
de crédito.



7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS

7.1. O julgamento das propostas sera sob o critério de MENOR PRECO POR MAIOR DESCONTO

PERCENTUAL, a ser aplicado sobre as unidades de transagao (Item 2.4.6. Das Transacoes).

7.1.1. Serd aceito o percentual de desconto minimo, a ser aplicado sobre o quantitativo de transacdes

consumidas, de 10,01%.

7.2. O certame licitatorio consistira em ITEM UNICO, sob quantitativo definido no item 2.3.1.

7.3. O critério de aceitabilidade de pregos sera aferido através do maior desconto percentual, a ser aplicado
sobre as unidades de transacao (Item 2.4.6. Das Transagdes), em atencao ao desconto minimo definido no

item 7.1.1., conforme relacao do Quadro 1, do Item 4 deste Termo de Referéncia.

7.4. As quantidades estimadas sdo meramente informativas para subsidiar a formag¢do dos custos, tendo

por referéncia a demanda encaminhada pelos Orgdos/Entidades.
7.5. O percentual de desconto sera fixo e irreajustavel.

8. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

9. APENDICES

Elaborador do Termo de Referéncia

Nome: Ana Gabriela Martins Stumpf

Cargo: Assessora

ID Funcional: 5107564-4

Elaborador do Termo de Referéncia

Nome: Zélia Maria Ramalho Lima

Cargo: Especialista em Politicas Publicas e Gestao Governamental

ID Funcional: 4362179-1

Elaborador do Termo de Referéncia

Nome: Nathalia Rodrigues Cordeiro

Cargo: Coordenadora de Gestiao Estratégica de Suprimentos

ID Funcional: 5007758-9
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Anexo 1.4. Apéndice 4. Termo - Receb Prov do Cont (60287543);
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e Anexo 1.6. Apéndice 6. PROVA DE CONCEITO - Sistema de Gestdo de Viagens (63423106);

Rio de Janeiro, 16 de novembro de 2023

1.
Sel o
assinatura i
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Nathalia Rodrigues Cordeiro, Coordenadora, em
16/11/2023, as 14:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ana Gabriela Martins Stumpf, Assessora, em 16/11/2023,
as 14:18, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Zelia Maria Ramalho Lima, Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental, em 16/11/2023, as 14:25, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

1.
Sel
assinatura L‘j
eletrbnica

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 63374522 e
o codigo CRC F3A33E2A.

Referéncia: Processo n2 SEI-120001/001016/2023 SEI n2 63374522

Avenida Erasmo Braga, 118, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

v
\O/

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

Subsecretaria de Logistica

APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O Modelo de Gestao e Fiscalizagdo do contrato visa subsidiar os atores que participardo da execucao
contratual sugerindo procedimentos, instrumentos ¢ mecanismos a serem adotados para o alcance dos
objetivos planejados para a contratagao.

5.1. Instrumentos necessarios

5.1.1. Para fins de instrumentos minimos necessarios da gestdo e fiscalizagdo do contrato, serdo
considerados o elencados a seguir:

5.1.1.1. Termo de ciéncia de designa¢do - documento a ser juntado no processo principal da
contratacdo, o qual conste expressa ciéncia de designacdo para atuagdo como gestor e fiscal do
contrato de agéncia de viagens dos respectivos agentes;

5.1.1.2. Ato de nomeacao - publicagdo no Diario Oficial do Estado com a designagdo para atuagdo na
Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato;

5.1.1.3. Termo de Referéncia;

5.1.1.4. Anexo 1 - Modelo de Gestao e Fiscalizagao do Contrato;

5.1.1.5. Mapa de Risco;

5.1.1.6. Proposta da empresa - detalhamento da formacdo do preco dos servigcos apresentada pela
CONTRATADA no Pregao;

5.1.1.7. Documentos de Habilitacdo;

5.1.1.8. Registro de Ocorréncia - documento qual sdo anotados periodicamente todos os eventos
relacionados a execucao do contrato e, quando houver, devera ser formalizado; e

5.1.1.9. Instrumento de Contrato.

5.1.2. Os documentos listados no item 5.1.1 sdo considerados como instrumentos minimos para constarem
e de conhecimento para a execugdo contratual.

5.1.3. A delimitacdo dos documentos listados no item 5.1.1 se perfaz na identificagdo de mecanismos
minimamente necessarios para a boa gestao contratual, com a finalidade de otimizar a gestdo contratual e
os recursos publicos, por meio de instrumentos eficientes que visem assegurar que as agdes executadas
estejam sempre alinhadas ao interesse publico.

5.1.4. O Registro de Ocorréncia a que se refere o item 5.1.8, devera ser adotado durante toda a vigéncia da
prestagdo dos servigos, observada a segregacdo de funcdes entre gestor e fiscais de contratos, para
anotacdo e providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

5.2. Agentes que participarao da gestio do contrato

5.2.1. Para fins de defini¢do de atuagdo dos agentes do acompanhamento e fiscalizacdo da gestdo a



execug¢ao contratual devera contar com:
5.2.1.1. um gestor do contrato;

5.2.1.2. ao menos duas indicagdes de fiscais, para fins de atuagdo técnica, sugerindo-se que a0 menos
um desses possa deter dos conhecimentos inerentes a ocupacao organizacional dos Interessados (Item
2.2.1.12.,do TR); e

5.2.1.3. outros fiscal, sempre que possivel, para atuacdo para recebimento e conferéncia de
documentacao.

5.2.2. A designagao do Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR) devera levar em consideracao a
capacidade de atuagdo com conhecimento técnico necessario para cumprimento das condigdes descritas no
item 2. DESCRICAO DO OBJETO.

5.2.3. O gestor do contrato devera ser servidor expressamente designado com experiéncia e capacidade
técnica compativel com o objeto deste Termo de Referéncia.

5.2.4. Os agentes que participardo da gestdo do contrato deverdo ter ciéncia de todos os documentos
listados no item 5.1.1.

5.2.5. A indicagdo de critérios para indicacdo dos agentes de gestao e fiscalizagcdo do contrato nao exclui a
obrigatoriedade de observancia do Decreto n°® 45.600/2016.

5.3. Obrigacao das partes

5.3.1. Obrigac¢oes da Contratante

5.3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.3.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por agentes publicos designados,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

5.3.1.3. Receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no
contrato.

5.3.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

5.3.1.5. Indicar, a CONTRATADA, quem serdo os servidores a receberem os treinamentos, € auxiliar

na mobilizagao.

5.3.1.6. Indicar, a CONTRATADA, quem serdo os servidores a receberem o acesso master ao

sistema, referente ao histérico do contrato.

5.3.1.7. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigdes, prazos e condig¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.3.1.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.

5.3.1.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria Geral do Estado do Rio de
Janeiro para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA.

5.3.1.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificagcdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo
e notificagdes expedidas.

5.3.1.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se

beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666/1993.

5.3.1.12. Fornecer a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir,

pertinentes a execucgao do presente contrato.

5.3.1.13. Adotar providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §1° e §2° do art. 67 da Lei n°® 8.666/1993.

5.3.1.14. A designagdo dos representantes da CONTRATANTE, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°



8.666/1993 e do art. 6° do Decreto Estadual n® 45.600/2016.

5.3.1.15. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, conforme o
Decreto Estadual n°® 45.600/2016.

5.3.1.16. Entregar a CONTRATADA a relacdo de todas as unidades administrativas a serem
credenciadas para elaboracdo de pedidos de compra, bem como a relacdo dos representantes de cada
uma das unidades administrativas, indicando os respectivos perfis de acesso ao sistema, podendo ser
de: gestor e/ou fiscal, solicitante, Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR).

5.3.1.17. Fornecer os dados para cadastro tanto das unidades administrativas (nome e endere¢o) como
dos respectivos representantes credenciados, podendo alterd-los posteriormente conforme suas
necessidades.

5.3.1.18. Gerir e controlar os perfis de acesso ao sistema web cadastrados e respectivas senhas.
5.3.1.19. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas na execugdo do objeto, para que sejam sanadas as ocorréncias, com as devidas reparagdes
ou corregoes.

5.3.1.20. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, pela execuc¢do dos servigos prestados nos termos e
prazos contratualmente previstos, apds a plena verificacdo de todas as fases merecedoras de
fiscalizacdo e do recebimento definitivo, e de acordo com o resultado do Acordo de Nivel de Servigo
- ANS.

5.3.1.21. A Administracio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.3.2. Obrigac¢oes da Contratada

5.3.2.1. Conduzir os servigos de acordo e com estrita observancia ao instrumento convocatorio,
Termo de Referéncia, Proposta de Precos e legislagdo vigente.

5.3.2.2. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo.

5.3.2.3. Promover a organizagdo técnica ¢ administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

5.3.2.4. Prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de
trabalho.

5.3.2.5. Substituir o preposto que se revelar, comprovadamente, ineficiente ou cujo comportamento
seja considerado abaixo dos padrdes aceitos como razodveis para servi¢os da natureza do contrato.
5.3.2.6. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.3.2.7. Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados.

5.3.2.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigagdo contratual, para a adocdo das providéncias
cabiveis.

5.3.2.9. Responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislacao
aplicavel.

5.3.2.10. Elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servigos, dirigido ao fiscal do contrato e ao
gerenciador da Ata de Registro de Pregos, relatando todos os servigos realizados, eventuais
problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execugdo do objeto contratual.

5.3.2.11. Manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas para participacao na licitagao.
5.3.2.12. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco em sua proposta, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993.
5.3.2.13. Cumprir as normas de seguranca de cada ORGAO PARTICIPANTE.



5.3.2.14. Promover a manuten¢ao do sistema web.

5.3.2.15. Responsabilizar-se pelo diagnostico e correcdo dos problemas constatados, que forem
causadores de desempenhos inferiores aos recomendados, devido a qualquer problema, num prazo
maximo de até 5 (cinco) dias uteis, sem onus para os ORGAOS PARTICIPANTES.

5.3.2.16. Prestar assisténcia técnica permanente, mediante chamados técnicos encaminhados,
preferencialmente, por via do sistema web, em funcionalidade especifica para este fim.

5.3.2.17. Seguir os procedimentos de seguranca adotados para entrada nas instalagdes dos ORGAOS
PARTICIPANTES.

5.3.2.18. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse dos ORGAOS PARTICIPANTES, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo da execug¢do do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinagao.

5.3.2.19. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
contrato.

5.3.2.20. Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancéarios para a efetivacdo de
pagamentos.

5.3.3. Obrigac¢des do Orgio Gerenciador

5.3.3.1. A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG sera o ORGAO
GERENCIADOR e seus atos serdo intermediados pela Subsecretaria de Logistica, ficando
responsavel por:

5.3.3.1.1. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, de acordo com o Decreto n® 46.751/2019;
5.3.3.1.2. Gerir os pedidos de adesdo dos oOrgdos e entidades ndo participantes da Ata de
Registro de Pregos e orientar os procedimentos dos ORGAOS ADERENTES;

5.3.3.1.3. Indicar, a CONTRATADA, os agentes do ORGAO GERENCIADOR a receberem os
treinamentos e auxiliar na mobilizacao;

5.3.3.1.4. Indicar, a CONTRATADA, os agentes do ORGAO GERENCIADOR a receberem o
acesso master ao sistema, referente ao histérico de todos os contratos oriundos do Registro de
Precos;

5.3.3.1.5. Monitorar os riscos relacionados ao objeto da contratagdo e realizar as agdes de
contingéncias que lhe caiba e quando necessarias;

5.3.3.1.6. Nio caberdo ao ORGAO GERENCIADOR atividades relacionadas a gestio e
fiscalizacdao dos contratos.

5.3.3.1.7. Elaborar relatorio de gestdo de ata, apos o término do prazo do Registro de Precos,
contendo dados referentes as ocorréncias decorridas durante sua vigéncia, para fins de formar
memoria de gestdo e subsidiar o planejamento do processo licitatorio posterior.

5.4. Mecanismos de comunicacio a serem estabelecidos
5.4.1. Comunicacoes do Contratante com os agentes da execucio contratual

5.4.1.1. Para fins de estabelecimento de protocolo de comunicagdo entre os agentes da execugdo
contratual, consideram-se agentes o gestor do contrato, os fiscais do contrato, o gestor da Ata de
Registro de Precos, o Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) e o preposto da Contratada.

5.4.1.2. As comunicagdes internas dos agentes do CONTRATANTE sdo em relacdo aos fiscais,
gestores do contrato e Interessados (Item 2.2.1.12., do TR).

5.4.1.3. As comunicagdes externas dos agentes da contratagdo sdo em relacdo ao Gestor da Ata e o
Preposto da CONTRATADA.

5.4.1.4. As comunicagdes podem ser classificadas como:

5.4.1.4.1. rotineiras - aquelas afetas a simples execugdo contratual, inerentes a questionamentos



habituais e comunicagdes frequentes;

5.4.1.4.2. faturamento - as que ocorrem em decorréncia da formalizagdo dos pagamento da
prestagdo do servico;

5.4.1.4.3. oficiais - as que necessitam de forma correspondente aos atos administrativos, a fim
de registrar, analisar, avaliar, controlar e dinamizar diferentes situacgdes; e

5.4.1.4.4. reincidentes - as que em decorréncia do ndo retorno de acionamentos rotineiros
passam a ser cobradas como oficiais.

5.4.1.5. A CONTRATANTE, preferencialmente, deverd ter e-mail setorial voltado para gestdo e
fiscalizacdo do contrato, com intuito de manter canal que vise a consolida¢do de informagdes.

5.4.1.6. As comunicagdes rotineiras internas entre os agentes da CONTRATANTE devem ocorrer por
meio de e-mail institucional e setorial.

5.4.1.7. As comunicagdes rotineiras ¢ de faturamento com os agentes da contratagdo devem ocorrer
por meio de e-mail institucional e setorial.

5.4.1.8. O canal de comunicagdo com a CONTRATADA ocorrera sempre por e-mail informado
direcionado ao preposto.

5.4.1.9. As comunicagdes internas e externas com os agentes da contratagdo e o Orgdo Gerenciador
da Ata, sempre que ocorridas por e-mail, deverdo ser anexadas ao processo de gestdo contratual da
CONTRATANTE.

5.4.2. Comunicacoes da Contratada com os agentes da execucio contratual

5.4.2.1. As comunicacdes da CONTRATADA com os agentes da execucdo contratual deverao
ocorrer por intermédio do Preposto indicado, por e-mail funcional da empresa.

5.4.2.2. A classificagdo das comunicacoes da CONTRATADA com os agentes da execucao
contratual devera observar o item 5.4.1.4.

5.4.2.3. A CONTRATADA devera sempre formalizar as comunicagdes com a CONTRATANTE e o

Orgdo Gerenciador da Ata, sempre que o ato exigir tal formalidade, por meio de e-mail.

5.4.2.4. A CONTRATADA devera informar primeiramente ao Orgdo Gerenciador da Ata todas as
comunicagdes que afetem dois ou mais contratos oriundos deste Registro de Pregos.

5.4.2.5. As comunicagdes que surtam efeitos para dois ou mais contratos oriundos deste Registro de
Precos apenas poderdo ser repassados aos CONTRATANTES apo6s orientagdo do Gestor da Ata, ou
comunicado pelo proprio.

5.4.3. Comunicag¢des do Orgao Gerenciador com os agentes da execu¢io contratual

5.4.3.1. As comunicag¢des do Orgdo Gerenciador com os agentes da execugdo contratual deverdo
ocorrer por intermédio do Gestor da Ata, por e-mail institucional e setorial.

5.4.3.2. Os comunicados afetos a dois ou mais contratos oriundos deste Registro de Pregos deverdo
ocorrer via comunicados oficiais.

5.4.3.3. A classificagdo das comunicagdes da CONTRATADA com os agentes da execugdo
contratual devera observar o item 5.4.1.4.

5.5. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico

5.5.1. Os critérios do Acordo de Nivel de Servigo serdo aferidos pelos fiscais técnicos do contrato.

5.5.2. Os fiscais do contrato, na ultima semana do més de referéncia, deverdo preencher o Formulario de
Acordo de Servi¢o, comunicando a Contratada sobre o resultado da apuragdo até o segundo dia util do més
subsequente.

5.5.3. As ocorréncias pontuadas de que trata no Quadro 1 - Critérios de medigao ANS, serao aplicadas no
periodo seguinte.

5.5.4. Os fiscais do contrato deverao encaminhar o Formulario de Acordo de Servico a CONTRATADA,



devendo o preposto da CONTRATADA acusar o recebimento.

5.5.5. As penalidades contratuais poderdo ser aplicadas independentemente dos critérios adotados neste
ANS, decorrentes da gravidade ou reincidéncia da inexecucao dos servicos.

5.5.6. Para fins de medi¢ao de Acordo de Nivel de Servico deverdo ser observados:

5.5.6.1. Classificagao das ocorréncias:

5.5.6.1.1. Falta de leve impacto (FL): 1
5.5.6.1.2. Falta de médio impacto (FM): 2
5.5.6.1.3. Falta de alto impacto (FA): 3

5.5.6.2. Pontuacdo Acumulada, descontos do faturado no més:
5.5.6.2.1. Até 5 pontos na medicdo mensal:

a. Falta de leve impacto: sem descontos;
b. Falta de médio impacto: 1% por falta;
c. Falta de alto impacto: 2% por falta.

Desconto (%) = ((FM * 0,01) + (FA * 0,02)) * 100

5.5.6.2.2. Acima de 5 pontos na medi¢do mensal:

a. Falta de leve impacto: 1% por falta;
b. Falta de médio impacto: 2% por falta;
c. Falta de alto impacto: 3% por falta.

Desconto (%) = ((FL * 0,01) + (FM * 0,02) + (FA * 0,03)) * 100

5.5.7. Acima de 12 pontos na medi¢do mensal a CONTRATANTE devera proceder com o procedimento
de penalizagdo adequado, em relagdo a gravidade e o prejuizo para a Administragao.

Quadro 1 - Critérios de medi¢ao ANS

o Metodo de Afericao .. -
N (Termo de Referéncia) Ocorréncia Pontuacio
Até 8 horas uteis de 1
Deixar de atender aos atraso
2423 pedidos de cotagao e para viagens | Entre 8 ¢ 12 horas teis 5
D reserva dentro do |, 0ramadas: de atraso
1 prazo estipulado > 12 horas tteis de
neste Termo de 3
atraso
Referéncia, sem Até 1 hora de atraso 1
justificativa plausivel .
Ju Va prauSVell pora viagens | Entre 1 ¢ 2 horas de
2.4.2.9.¢2.4.2.11. apresentada: 2
urgentes: atraso
> 2 horas de atraso 3
Até 1 hora de atraso 1
Deixar de informar manutencdo do | Entre 1 e 2 horas de )
sistema informatizado e de indicar atraso
2 2.4.2.16. e 5.4.3. meio para atender as demandas
. i > 2 horas de atraso 3
enquanto o sistema estiver
indisponivel




Até 8 horas tteis de

atraso
Nao encaminhar os relatorios -
2.4.1.17.; 2.4.1.18.; i, Entre 8 ¢ 12 horas uteis
3 analiticos dentro dos prazos do 2
2.4.8.34. de atraso

Termo de Referéncia: —
> 12 horas uteis de

3
atraso

Realizar alguma alteracdo no pedido sem prévio aviso ao

4 2.4.2.2. i 3
fiscal e usuario
Nao repassar ao contratante todos os descontos especiais,
bonificagdo com todas as vantagens, incluindo as vantagens

5 6.2.5 e/ou bonifica¢des, em decorréncia da emissao, em conjunto, 3

de um determinado numero de bilhetes de passagens,
devidamente comprovado com a apresentacdo das faturas

emitidas pela cia aérea.

Nao comunicar altera¢do/ cancelamento de voos com pedidos
6 2.4.2.2. ¢ P 3

de emissdo de passagens ja autorizados

Nao efetuar os reembolsos de bilhetes cancelados dentro do
razo estipulado no Termo

7 2.4.2.5.  prazoespriat , 2

de Referéncia, sem justificativa plausivel apresentada

formalmente

Nao prestar informagdes de alternativas itinerarios, horarios,
tarifas e suas respectivas variagdes, inclusive promocionais,
periodicidade de voos, em prol da defini¢gdo do melhor
8 2.4.1.13. ’ 3

roteiro, horario, conexdes e tarifas promocionais, quando

solicitadas ou quando se mostrar melhor do que a alternativa

proposta pelo usuario.

5.5.8. Observacoes:

5.5.8.1. Os dados de medigao dos ANS deverao, preferencialmente, ser obtidos do Sistema de Gestao
de Viagens a ser disponibilizado pela CONTRATADA, ficando a cargo da contratada a customizac¢ao
para geragdo dos indicadores possiveis, ao menos dos itens 1, 2 e 3.

5.5.8.2. Os indicadores que nao forem possiveis extrair do Sistema, o fiscal deverd preencher um
relatorio de ocorréncia

5.6. Recebimento provisodrio e definitivo do objeto

5.6.1. O objeto deste Contrato sera recebido da seguinte forma:

5.6.1.1. provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por servidor designado
pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas pela CONTRATADA, faturas emitidas pelas cias aéreas,
relatorio de bilhetes emitidos e documentagdo de regularidade, para posterior conferéncia de sua
conformidade com o Contrato;

5.6.1.2. definitivamente, em até 10 (dez) dias tteis apos o recebimento provisorio, pelos fiscais do
contrato, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apés comprovada a adequacao ao Edital, a proposta,
a nota de empenho e ao Contrato, desde que ndo se verifiquem incorregdes.

5.6.2. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.




5.6.3. Caso sejam constatadas inadequagdes, falhas ou incorre¢des na execugdo, fica a CONTRATADA
obrigada a efetuar as corregdes necessarias, sem onus para 0 CONTRATANTE.

5.6.4. O recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, realizado pelos fiscais do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonincia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.6.5. 0 recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e penal da
CONTRATADA.

5.7. Pagamento

5.7.1. Para fins de instrucdo do processo de pagamento deverdo ser observados os prosseguimentos a
seguir:

5.7.2. A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento 8 CONTRATANTE, sito a Rua
, preferencialmente via e-mail, acompanhada de comprovantes, todos relativos a mao de
obra empregada no contrato:

5.7.2.1. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS;
5.7.2.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, contemplando comprovacao de regularidade
perante a Seguridade Social;

5.7.2.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

5.7.2.4. prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA.

5.7.3. A Comissao de Acompanhamento e Fiscalizacdo do Contrato devera acusar o recebimento da citada
documentacdo e apds averiguacdo quanto a sua regularidade inaugurar processo via SEI - RJ de
faturamento.

5.7.4. A CONTRATADA nao podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do qualificado no
preambulo deste Contrato.

5.7.5. O pagamento sera efetuado mensalmente mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA,
por ordem bancdria, em até¢ 30 (trinta) dias corridos, a contar do atesto dos servigos, quando mantidas as
mesmas condi¢des iniciais de habilitagdo e caso nao haja fato impeditivo para o qual tenha concorrido a
CONTRATADA.

5.7.6. Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa da CONTRATADA, o
prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva
reapresentacao.

5.7.7. O pagamento somente sera autorizado apds a declaracdo de recebimento da execucdo do objeto,
mediante atestacao, na forma do art. 90, § 3°, da Lei n® 287/79.

5.7.8. A nota fiscal/fatura apresentada em desacordo com o estabelecido no Edital, na nota de empenho, no
Contrato ou caso observada qualquer circunstdncia que desaconselha o pagamento sera devolvida a
CONTRATADA, condi¢do que interrompe o prazo do item 5.7.5., qual somente serd iniciado a partir da
respectiva regularizacgao.

5.7.9. Os valores cobrados pelos bilhetes serdo conferidos pelo CONTRATANTE por meio dos relatorios
de extraidos do Sistema.

5.7.10. Caso a CONTRATADA nao emita nota de crédito dentro do prazo previsto no item 5.7.5., ou ndo
informe o valor dos trechos nao utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera glosado em
fatura a ser liquidada.

5.7.11. Findo o contrato, se ainda existir crédito em favor da CONTRATANTE que ndo possa ser abatido
de fatura pendente, devera o valor ser devolvido aos cofres da Administracao.

5.7.12. Ao término de cada prazo contratual a CONTRATANTE devera realizar o levantamento financeiro
do contrato, com o intuito de mapear eventuais débitos e/ou créditos remanescentes do contrato.



5.8. Termo de Encerramento do Contrato e Prestaciao de Contas

5.8.1. A Prestagdo de Contas inicia-se a partir da emissdo do Termo de Encerramento do Contrato.

5.8.2. O Termo de Encerramento do Contrato (TEC) se trata de relatorio dos gestores e fiscais do contrato
atestando o cumprimento do objeto e quitagdo de todos os débitos.

5.8.3. O TEC sera emitido até 20 dias uteis ap6s a ultima Programagao de Desembolso (PD) gerada.

5.8.4. O TEC devera conter minimamente:

5.8.4.1. identificacdo do contrato;

5.8.4.2. descri¢ao do objeto;

5.8.4.3. ato de designagcdo da Comissdao de Fiscalizacdo ¢ Acompanhamento do Contrato que o
encerrar;

5.8.4.4. indicagdo do processo de gestao contratual;

5.8.4.5. planilha de controle de faturamento do contrato e aditivos; e

5.8.4.6. atestagdo quanto ao encerramento do contrato e quitacdo de todos os débitos.

5.8.5. O TEC devera ser elaborado por toda a Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Contrato,
5.8.6. A Prestacao de Contas contratual devera ser realizada com base na Instru¢ao Normativa AGE n° 44
de 2 de margo de 2018.

5.8.7. Os contratos oriundos do Registro de Pregos que tiverem valor total iguais ou superiores aos
estabelecidos para a modalidade de concorréncia, deverdo cumprir os procedimentos previstos na IN AGE
n°® 44/2018.

5.8.8. O prazo para elaboracao da Prestagdo de Contas ¢ de até 180 (cento e oitenta) dias, a contar do fim
de sua vigéncia do contrato, e deverd conter, conforme o caso, os documentos listados no art. 2° da IN
AGE n° 44/2018.

5.8.9. O relatério de Prestagdo de Contas devera ser elaborado por toda a Comissdao de Fiscalizagdo e
Acompanhamento do Contrato.

5.8.10. A elaboracao de relatério de Termo de Encerramento de Contrato ¢ de Prestagao de Contas se trata
de mecanismo visando a eficiéncia do contrato e a otimizagdo de recursos publicos com foco em obter
dados que demonstrem os resultados obtidos com a execugao contratual.

5.9. Boas Praticas

5.9.1. Para fins de boas praticas a Comissdo de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Contrato podera
observar:

5.9.1.1. conhecer toda a documentacdo do processo de contratacdo, desde o ETP, com destaque para:
TR, Mapa de Risco, ANS, Prazos, Reequilibrio, sangdes e garantias, proposta detalhada da contratada
e documentagdo de habilitacdo, a qual deverd ser mantida durante toda a vigéncia contratual, e, em
especial, o contrato firmado, destacando as principais clausulas contratuais que impactam a rotina do
acompanhamento da execug¢do contratual.

a avaliacdo de instituir uma reunido inicial em que:

5.9.1.1.1. O Gestor do Contrato devera conduzir a reunido, devidamente registrada em ata, com
o preposto da CONTRATADA, junto com os fiscais do contrato que serdo convocados
formalmente, podendo convidar outros envolvidos no processo de contratacao;

5.9.1.1.2. a CONTRATADA devera apresentar formalmente o seu preposto, caso ainda nao o
tenha feito, informando todos os seus dados pessoais e funcionais.

pauta sugerida:

a. Apresentagdo do Plano de Fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao;

b . Relacdo de obrigagdes iniciais: prazo para apresentacdo de garantia (se houver);
cronograma apresentacdo e treinamento do Sistema de Gestao de Viagens; informagao
sobre os principais canais de comunicagao;

¢. Método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis;

d. Esclarecimento sobre o registros das ocorréncias;



e. Refor¢o da necessidade de constante atualizagdo documental da Contratada, a fim de
manter as condi¢des de habilitagdo e o atendimento das exigéncias legais.

5.9.1.2. A Instrugdo Processual adequada tem que observar minimamente:
5.9.1.2.1. O tipo processual pertinente ao tema disponivel no SEI, sendo:

a. Para Gestao e Fiscalizagdo, processo SEI - Contratagdo: Gerir e Fiscalizar Contratos
b. Para Pagamento, processo SEI - Financeiro: Pagamento.

5.9.1.2.2. Fazer uso do campo “especificagdo” com o objetivo de promover uma melhor
identificacao processual.

5.9.1.2.3. Relacionar ao processo principal de contratacdo todos os demais pertinentes ao
instrumento.

5.9.1.2.4. No processo de contratagdo, apos a celebragdo, promover a instru¢do dos atos
vinculados as altera¢des contratuais (renovagdes, aditivos, apostilamentos, etc);

5.9.1.2.5. Estabelecer blocos internos para fins de organizacdo e controle processual.

5.9.1.2.6. Contar com todos os documentos que subsidiaram as decisdes ou pleitos durante a
execucao contratual.

5.9.1.2.7. Inaugurar para cada faturamento um processo administrativo, por periodo, com a
inclusdo de documentos, conforme as orientagdes do setor contabil e financeiro do 6rgao;
5.9.1.2.8. Processos administrativos de responsabilizagcdo para fins de aplicagdo de sangdes,
quando necessario.

5.9.2. Nos processos que se referem o item 5.9.1.2.1. 'a', o objetivo ¢ a realizagdo do acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato a exemplo das ordens de servigo e registro de ocorréncias, devendo constar, ainda, a convocagao
da contratada e a ata de Reunido Inaugural, a Autorizacdo de Inicio da Prestagdo de Servigos e
comunicados oficiais.

5.9.2.1. Ao final da execugdo contratual elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Rio de Janeiro, 19 julho de 2023

Documento assinado eletronicamente por Nathalia Rodrigues Cordeiro, Coordenadora, em
16/11/2023, as 14:14, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Ana Gabriela Martins Stumpf, Assessora, em 16/11/2023,
as 14:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2
48.209, de 19 de setembro de 2022.

il
el ;
2 &)
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Zelia Maria Ramalho Lima, Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental, em 16/11/2023, as 14:27, conforme hordario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

il
sel 3
assinatura
gletrénica

Referéncia: Processo n2 SEI-120001/001016/2023 SEI n2 63374296

Avenida Erasmo Braga, 118, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone:
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Governo do Estado do Rio de Janeiro

TERMO DE CIENCIA DE DESIGNACAO

O Termo de Ciéncia de Designagdo foi elaborado em atengdo as previsées do APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E
FISCALIZACAO DO CONTRATO, itens 5.1.1.1. ¢ 5.2.4.

Considerando a celebragdo do Contrato n® XXX, cujo objeto ¢ XXXXX (doc. SEI XXX),
que tramita no bojo do processo SE-XXXXXX, devidamente publicado no Diario Oficial do Estado
Oficial do Rio de Janeiro de XX/XX/XXXX (doc. SEI XXX);

Considerando o ato da autoridade competente que designou a Comissdo de Fiscalizagdo e
Acompanhamento do Contrato n® XXX, por meio da Portaria XXX n® XXX, de XX de XXX de XXXX
(doc. SEI XXX), publicada no DOERJ de XX/XX/XXXX (doc. SEI XXX);

Os agentes da execug¢do manifestam a ciéncia da designagdo, bem como os documentos
minimos que instruem a contratacdo ¢ que subsidiardo a execugdo contratual listados no item 5.1.1.,
conforme item 5.2.4., do APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO,

quais sejam:

DOCUMENTO DOC. SEI N°

Ato/Portaria de Nomeagao

Termo de Referéncia

Modelo de Gestao e Fiscalizacdo do Contrato (se couber)

Mapa de Risco

Proposta da Empresa

Documentos de Habilitagao

*Documentos passiveis de alteracdo, de acordo com o objeto da contratagdio.

De acordo e declara-se para todos os fins que os membros indicados nesta Comissao de Acompanhamento
e Fiscaliza¢do do Contrato ndo possuem deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigoes.

Gestor do Contrato (Nome do usuario)
Cargo do usuério
ID
Fiscais do Contrato (Nome do usuario)

Cargo do usuario



ID
Suplente (Nome do usuario)

Cargo do usuério
ID

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Nathalia Rodrigues Cordeiro, Coordenadora, em
26/09/2023, as 11:09, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,

1.
Sel o
assinatura i
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Ana Gabriela Martins Stumpf, Assessora, em 26/09/2023,
as 11:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2
48.209, de 19 de setembro de 2022.

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Zelia Maria Ramalho Lima, Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental, em 26/09/2023, as 11:05, conforme hordario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.

Referéncia: Processo n2 SEI-120001/001016/2023 SEI n2 60287468

Avenida Erasmo Braga, 118, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone:
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http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

T
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

Subsecretaria de Logistica

TERMO DE ENCERRAMENTO DO CONTRATO

O Termo de Encerramento do Contrato foi elaborado em atengio ds previsées do APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E
FISCALIZACAO DO CONTRATO, itens 5.8.2. ¢ 5.8.10.

Considerando a celebragao do Contrato n® XXX, cujo objeto ¢ XXXXX (doc. SEI XXX),
que tramita no processo SE-XXXXXX, publicado no Diério Oficial do Estado Oficial do Rio de Janeiro
de XX/XX/XXXX (doc. SEI XXX);

Considerando o Ato da autoridade competente que designou a Comissdo de Fiscalizacao e
Acompanhamento do Contrato n® XXX, por meio da Portaria XXX n® XXX, de XX de XXX de XXXX
(doc. SEI XXX), publicada no DOERJ de XX/XX/XXXX (doc. SEI XXX);

O processo de gestdo contratual ¢ o SEI-XXXXXXXX, instruido inicialmente com os
documentos que compdem a contratagdo e subsidiam a gestdo contratual, ocorréncias identificadas ao
longo da execugdo contratual e faturamentos dos servicos prestados.

Sendo assim, atesta-se para os devidos fins que o contrato foi cumprido totalmente,
concluido de acordo com o escopo, bem como as alteragdes feitas, se for o caso.

Para fins de encerramento contratual, constata-se que foram verificados:

I - Ocorréncias: (Quando houver)

Objeto da Ocorréncia

. AL o o
Registro de Ocorréncia n Doc. SEI n (informar objetiva e resumidamente)

II - Processos Sancionatério: (Quando houver)

Processo SEI Penalidade Fase Processual

(informar objetiva e resumidamente)




IIT - Alteracdes Contratuais: (Quando houver)
* Preenchimento deve abranger apostilamentos e aditivos, inerentes a reajustes; reequilibrios;

alteragoes qualitativa e quantitativa; prorrogacoes contratuais e outros.

Tipo da Alteraciao Objeto da Alteragao

(apostilamento ou aditivo) (informar objetiva e resumidamente)

Doc. SEI

1V - Processamento de Todos os Valores Devidos:

mpeténcia Fase Pr al
Competénci Valor se Processu

(més de referéncia) (informar objetiva e resumidamente se foi pago ou nao)

Processo SEI

* Cabe aos agentes da execugdo contratual indicarem no Termo de Encerramento do Contrato demais
informacoes que sejam relacionadas a execugdo contratual, quais ndao tenham sido previstas
anteriormente, com o intuito de se criar memoria processual e mapeamento dos principais pontos de

atencdo.

Gestor do Contrato (Nome do usuario)
Cargo do usuario
1D
Fiscal Emissor do Contrato (Nome do usuério)
Cargo do usuario
ID
Fiscal do Contrato (Nome do usuario)
Cargo do usuario
1D
Fiscal do Contrato (Nome do usuario - se houver)
Cargo do usuario
ID

De acordo. A Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagio do Contrata, determino inauguragio do
processo de prestagdao de contas para cumprimento da IN AGE n°® 44/2018.

Ordenador de Despesas (Nome do usuario)
Cargo do usuario
ID

Rio de Janeiro, 20 setembro de 2023

'l . Documento assinado eletronicamente por Nathalia Rodrigues Cordeiro, Coordenadora, em
Sel- @ 26/09/2023, as 11:09, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,

assinatura
eletrinica



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf

il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ana Gabriela Martins Stumpf, Assessora, em 26/09/2023,
as 11:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022.

1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Zelia Maria Ramalho Lima, Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental, em 26/09/2023, as 11:05, conforme hordario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cddigo verificador 60287509 e
o cédigo CRC 09308672.

Referéncia: Processo n2 SEI-120001/001016/2023 SEI n2 60287509

Avenida Erasmo Braga, 118, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

T
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

Subsecretaria de Logistica

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DO CONTRATO

O Termo de Encerramento do Contrato foi elaborado em atengio as previsdes do APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
DO CONTRATO, itens 5.6.1.1. € 5.6.5.

IDENTIFICACAO

Contrato n°:

Objeto:

Contratada:

Contratante:

Data do recebimento da NF: N° Nota Fiscal:

Relatdrio de Recebimento:
Documentos de A empresa enviou r todos os documentos de habilitagdo e x
Habilitacao dentro da vigéncia? SIM NAO

O Relatorio extraido do Sistema de Gestdo de Viagens 3
Relatorio Mensal atende os requisitos do item 2.4.1.17., referente ao més SIM NAO
periodo dos servigos consumidos?

A Nota Fiscal se refere ao més periodo dos servicos

consumidos e esta em conformidade ao item 6.2.3? SIM NAO

Nota Fiscal

Observacoes:
* O Fiscal do contrato deverd descrever as inconformidades identificadas no quadro acima e as
medidas de contingéncia identificadas.

Fiscal do Contrato (Nome do usudrio)
Cargo do usuario
ID




Rio de Janeiro, 20 setembro de 2023

sel g

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Nathalia Rodrigues Cordeiro, Coordenadora, em
26/09/2023, as 11:09, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Ana Gabriela Martins Stumpf, Assessora, em 26/09/2023,
as 11:10, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022.

sel g

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Zelia Maria Ramalho Lima, Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental, em 26/09/2023, as 11:05, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

Referéncia: Processo n2 SEI-120001/001016/2023 SEl n2 60287543

Avenida Erasmo Braga, 118, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

=D

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo

Subsecretaria de Logistica

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO CONTRATO

O Termo de Encerramento do Contrato foi elaborado em atengdo ds previsées do APENDICE I - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
DO CONTRATO, itens 5.6.1.2. e 5.6.4.

INFORMACOES GERAIS DO CONTRATO

Contrato n°: Vigéncia:
Contratada:

CNPJ: Termo Aditivo:

Nota de Empenho: Refor¢co de Empenho:
Més de Execugao dos Servigos: N° Nota Fiscal:

COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

N° da Portaria: Data da Publicagao:

Integrantes:

SALDO DO CONTRATO

Valores Global do Contrato n® (doc. SEI ) - R$ 00,00

Valor disponivel R$ 00,00

Més: Valor da NF: R$

REGISTROS DO MES




No desempenho das atribui¢des conferidas pela Portaria X XXX (doc. SEI XXXX), atesto que:

% A Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato devera indicar se o servi¢o foi prestado satisfatoriamente ou se ha alguma

ressalva a ser avaliada por meio de Acordo de Nivel de Servico.

ACORDO DE NiVEL DE SERVICO

Classificacio das Ocorréncias

5.5.6.1. Falta de médio impacto (FM)

Falta de leve impacto (FL) 1
2
Falta de alto impacto (FA) 3

Pontuacio Acumulada, medicio mensal:

Até 5 pontos na mediciao
mensal

5.5.6.2.1.

Falta de leve
impacto: sem
descontos

Falta de médio
impacto: 1% por
falta

Falta de alto
impacto: 2% por
falta

Formula para calculo do
desconto:

Desconto (%) = (FM *
0,01) + (FA *0,02)) *
100

Acima de S pontos na
medicdo mensal
5.5.6.2.2.

Falta de leve
impacto: 1% por
falta

Falta de médio
impacto: 2% por
falta

Falta de alto
impacto: 3% por
falta

Formula para calculo do
desconto:

Desconto (%) = ((FL *
0,01) + (FM * 0,02) +
(FA *0,03)) * 100

CRITERIOS DE MEDICAO ANS




Método de
Ne | Afericio Ocorréncia Pontuacio
(Termo de
Referéncia)
Até 8 horas 1
uteis de atraso
2.4.2.3. Para viagens Entre’8 © 12
horas tteis de 2
programadas:
atraso
Deixar d d didos d . > 12 horas 3
eixar de atender aos pedidos de cotagdo e reserva lteis de atraso
1 dentro do prazo estipulado neste Termo de Até L hora d
Referéncia, sem justificativa plausivel apresentada: te 1 hora de 1
atraso
24.29. ¢ Para viagens Entre 1 ¢ 2
horas de 2
2.4.2.11. urgentes:
atraso
> 2 horas de 3
atraso
Até 1 hora de 1
atraso
2.4.2.16. ¢ Deixar de informar manuten¢do do sistema informatizado e de indicar | Entre 1 e 2
2 ’ 5 4 3 ’ meio para atender as demandas enquanto o sistema estiver horas de 2
T indisponivel atraso
> 2 horas de 3
atraso
Até 8 horas 1
uteis de atraso
241175 Nao encaminhar os relatérios analiticos dentro dos prazos do Termo Entre’8 ¢ 12
3| 24.1.18; de Referéncia: horas tteis de 2
2.4.8.3.4. ' atraso
> 12 horas 3
uteis de atraso
4 2.4.2.2. Realizar alguma alteragdo no pedido sem prévio aviso ao fiscal e usuario 3
Nio repassar ao contratante todos os descontos especiais, bonificagdo com todas as
5 6.2.5 vantagens, incluindo as vantagens e/ou bonificagdes, em decorréncia da emissdo, em 3
o conjunto, de um determinado nimero de bilhetes de passagens, devidamente
comprovado com a apresentacdo das faturas emitidas pela cia aérea.
6 2.4.2.2 Nao comunicar alteragdo/ cancelamento de voos com pedidos de emissdo de passagens 3
T ja autorizados
7 2.4.2.5 Nao efetuar os reembolsos de bilhetes cancelados dentro do prazo estipulado no 5
e Termo de Referéncia, sem justificativa plausivel apresentada formalmente
Nao prestar informagdes de alternativas itinerarios, horarios, tarifas e suas respectivas
8 24.1.13 variagoes, inclusive promocionais, periodicidade de voos, em prol da defini¢do do 3
T melhor roteiro, horario, conexdes e tarifas promocionais, quando solicitadas ou
quando se mostrar melhor do que a alternativa proposta pelo usuario.
APLICACAO DE ANS NO MES
Periodo da Doc. SEI , ..
Ocorréncia Ocorréncia (Comprovagioda |~ Método de Aferigao Pontuacio

(se houver) Ocorréncia) (Termo de Referéncia)




Total de desconto: RS

Valor total da Fatura - apds desconto de ANS R$ R$

Gestor do Contrato (Nome do usuario)
Cargo do usuario
ID

Fiscal Emissor do Contrato (Nome do usuério)
Cargo do usuario
ID

Fiscal do Contrato (Nome do usuario)
Cargo do usuario
ID

Fiscal do Contrato (Nome do usuario - se houver)
Cargo do usuario
ID
Rio de Janeiro, 20 setembro de 2023

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Nathalia Rodrigues Cordeiro, Coordenadora, em
26/09/2023, as 11:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,

i
Selk o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ana Gabriela Martins Stumpf, Assessora, em 26/09/2023,
as 11:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022.

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Zelia Maria Ramalho Lima, Especialista em Politicas
Publicas e Gestdo Governamental, em 26/09/2023, as 11:11, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.

_.- http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 60287583 e
o codigo CRC 53604233.

Referéncia: Processo n2 SEI-120001/001016/2023 SEI n2 60287583

Avenida Erasmo Braga, 118, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

Apéndice 6. PROVA DE CONCEITO - Sistema de Gestao de Viagens

PLANILHA DE VERIFICACAO DE ATENDIMENTO AS ESPECIFICACOES

FORNECEDOR:
ITENS DE VERIFICACAO CONFORMIDADE
Ne || Item do TR DESCRICAO SIM NAO Observaciio
A CONTRATADA devera fornecer o Sistema de Gestdo de Viagens, via web e
on-line, que permitird, aos usuarios do CONTRATANTE, devidamente
1 24.1.1 autorizados e treinados, acesso via internet a todas as tarifas de passagens aéreas
e nacionais e internacionais, para consulta, reserva e aprovagdo e confirmagao
eletronica no trecho e faixa de horarios procurados, atendendo os requisitos do
item 2.4.8.
O Fiscal Emissor do contrato (Item 2.2.1.15., do TR), ap6s confirmagao da
2 2425 solicitagdo do Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), ira realizar a reserva da
e passagem solicitada no Sistema de Gestdo de Passagens, informando a
justificativa e o Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR).
A reserva da passagem aérea sera submetida ao Confirmador (Item 2.2.1.14.),
3 2.4.2.6. . S . .
para efetivar a emiss@o do bilhete eletronico.
2.4.3. Solicitaciio dos servicos de hospedagem e traslado

A CONTRATADA devera ter no Sistema de Gestdo de Viagens campo para
registro das etapas de solicitagdo de cotagdo, reserva, mediante validagdo do
4 2.4.3.1. Interessado (Item 2.2.1.12., do TR), do Aprovador (Item 2.2.1.13.) e do
Confirmador (Item 2.2.1.14.) responsavel do CONTRATANTE, para efetivo
pagamento do servigo de reserva de hospedagem e traslado.

A CONTRATADA devera apresentar no minimo 03 alternativas de hospedagem e

traslado, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, no Brasil e/ou no exterior,

indicando a de menor preco com o maximo de qualidade respeitando as diferencgas
entre os diversos tipos de passagens aéreas.

5 2.4.3.3.

2.4.7 Da Emissio do Seguro de Viagens

O Sistema de Gestdo de Viagens devera registrar os respectivos seguros de
6 2.4.7.6. viagens que venham a ser solicitados pela CONTRATANTE, para fins de emissido
de relatorios periodicos.

2.4.8.1 A CONTRATADA devera disponibilizar Sistema de Gestio de Viagens, previsto no item 2.4.1.1, que satisfaca a todas as condicdes de
T funcionamento exigidas neste Termo de Referéncia.

24.8.2.1 Estar interligado diretamente com os sites:

a. Das principais empresas aéreas nacionais, a0 menos da: LATAM / GOL /

7 2.4.8.2.1 AZUL:
b. Das principais empresas internacionais, como: Singapore Airlines; Qatar
Airways; ANA All Nippon Airways; Emirados; Japan Airlines; Turkish Airlines;
Air France; Cathay Pacific Airways; EVA Air; Korean Air; Southwest Airlines;
8 2.4.8.2.2 Westlet; JetBlue Airways; Air Canada; Alaska Airlines; United Airlines,

Hawaiian Airlines; American Airlines; Air Transat; Copa Airlines; Caribbean

Airlines; Bahamasair; Air Caraibes; InterCaribbean; LIAT; Cayman Airways;

Cubana; Aruba Airlines; Suriname Airways; Azul Linhas Aéreas; Sky Airline;
JetSmart; Avianca; Easyfly; Aerolineas Argentinas; Viva Air; e Star Peru.

c. Dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central
9 2.4.8.2.3 Reservation System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e
TMS (Travel Management System);

10 2.4.8.24 d. Das principais empresas de traslado e hotéis;

e. Suportar as operagdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento
1" 2.4.8.2.5 das requisi¢des e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance
compativel com a carga, porte e demanda de trabalho exigidos.

Conter campo proprio para inser¢do de justificativa por parte do servidor

12 2.4.8.2.2. Interessado (Item 2.2.1.12., do TR) e de autorizagdo do superior hierarquico
imediato.
2.4.8.2.3. Ser configurado para atender integralmente as seguintes diretrizes:
13 a. Quanto as passagens aéreas, hospedagem e traslado:
14 a.l. A confirmacao devera ser efetuada pela melhor tarifa, segundo o critério do

menor prego;

a.2. Asolicitagdo devera ser realizada com antecedéncia minima ideal de 20

15 R . . R
(vinte) dias, e a0 menos de 05 (cinco) dias;

16 a.3 A reemissao e o cancelamento deverdo ser feitos com antecedéncia minima de
2 (dois) dias;

17 a.4. Nao deve ocorrer preferéncia por companhias aéreas, empresas de traslado e
hoteis.

18 b. Quanto aos procedimentos para a emissdo de passagens aéreas, hospedagem e
traslado:
b.1. Diante da necessidade de realizar uma viagem, o servidor Interessado (Item
2.2.1.12., do TR) devera, com a antecedéncia minima prevista no item 2.4.8.2.3.,

19 submeter ao Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR) fornecendo a informagéo
completa da demanda de viagem: dia e horario de partida e chegada e finalidade,

2.4.8.23. nos termos do delimitado nos itens 2.4.2.3. ¢ 2.4.3.3.
20 b.2. O Fiscal emissor (Ttem 2.2.1.15., do TR) quem gerara a requisi¢do no

Sistema.




21

22

23

b.3. O Confirmador (Item 2.2.1.14., do TR) deve informar no Sistema de Gestao
de Viagens o deferimento da demanda, que devera prever a possibilidade envio da
confimagéo do pedido ao Fiscal emissor e ao Interessado (Item 2.2.1.12., do TR),
por meio de notificagdo eletronicamente.

b.4. O Sistema devera prever a validagdo de todos os passos do processo,
registrando as informagdes para consolidagdo do banco de dados em forma de B.1.
(Business Intelligence), o qual servira de suporte para emissao dos relatorios
gerenciais.

b.5. Nao poderao ser solicitadas passagens aéreas, hospedagem e traslado para
fins particulares, em desacordo ao estrito cumprimento de suas atribuigdes
profissionais, por intermédio do contrato celebrado oriundos deste Registro de
Precos com a agéncia de viagens corporativas vencedora da Ata de Registro de
Pregos.

24

2.4.8.2.4.

Conceder valores de cotagdo e faturados, em relagdo aos servigos prestados pela
CONTRATADA, de forma sincrona aos ofertados pelas companhias aéreas,
empresas de traslados, seguradores e hotéis, se acessados de forma extra Sistema,
no momento da cotagdo.

2.4.8.3.

O Sistema de Gestiio de Viagens

deve possibilitar:

25

2.4.8.3.1.

Emissdo de comprovante da reserva;

26

2.4.8.3.2.

Emissao instantanea de bilhete de passagem aérea eletronica, sua reemissao e seu
cancelamento;

27

2.4.8.3.3.

Marcacdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive
retorno, endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses
procedimentos.

28

29

30

31

32

33

34

35

2.4.8.34.

Emisséo de relatorios do tipo BI (Business Inteligence) tanto 8 CONTRATANTE, como ao Orgﬁo Gerel

da solicita¢iio, que reflitam, dentre outros, os seguintes dados:

nciador, em até 10 dias uteis da data

a. Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

b. Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

c. Relatorio dos valores pagos sem observancia do critério de menor prego;

d. Relatorio dos descontos acumulados no periodo (mensal);

e. Relatorio dos destinos mais voados;

f. Relatério de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros
precos e compra com antecedéncia minima estipulada na politica);

g. Emitir o documento comprobatério de crédito, a titulo de ressarcimento,
deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias, no prazo de
10 dias, na hipétese de bilhetes emitidos, pagos e ndo utilizados.

36

2.4.8.3.5.

Requisi¢do de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e ndo
utilizadas.

37

2.4.84.

A CONTRATADA s6 ¢ permitido emitir os bilhetes ap6s realizar cotagio em
todas as companhias que atendam ao trecho solicitado, preferencialmente em voos
sem escalas e/ou conexdes, mediante as respectivas autorizagdes e confirmagdes.

38

2.4.8.5.

A CONTRATADA s6 ¢ permitido emitir seguro assisténcia viagem internacional,
reservar hospedagens e reservar aluguel de veiculos apds apresentar, para
aprovagdo da CONTRATANTE, ampla pesquisa de pregos, incluindo, sem se
limitar a, consulta a todos os sitios online agregadores de pregos daquele modal,
bem como incluira pedidos de cotagdo de pregos a todos os prestadores de servigo
conhecidos daquele mercado, mediante as respectivas autorizagdes e
confirmagdes.

39

2.4.8.6.

A CONTRATADA devera disponibilizar customizagdo para as ocorréncias do
Acordo de Nivel de Servigo, constantes no item 5.5.8., do APENDICE 1 -
MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO, em até 5 dias
uteis, para as CONTRATANTES ap0s assinatura do contrato.

40

2.4.8.7

A CONTRATADA mantera registros da ampla pesquisa de precos de que trata o
item anterior, com prova e data de acesso as fontes, inclusive as fontes
indisponiveis e pedidos de cotagdo ndo respondidos, para disponibilizagdo a
fiscalizag@o do contrato sempre que solicitados, inclusive apds o encerramento da
vigéncia contratual.

5.5.8.

Observacdes:

M

5.5.8.1.

Os dados de medigdo dos ANS deverdo, preferencialmente, ser obtidos do

Sistema de Gestdo de Viagens a ser disponibilizado pela CONTRATADA,

ficando a cargo da contratada a customizagdo para geragdo dos indicadores
possiveis, ao menos dos itens 1,2 e 3.




il
M @}
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Subsecretaria de Logistica

ANEXO 11
RELACAO DE ORGAOS PARTICIPANTES
) Valor a
1 PGE Procuradoria Geral do Estado 090100 R$ 3.100.000,00
2 SECC Secretaria de Estado da Casa Civil 140100 R$ 2.064.816,27
3 SES Secretaria de Estado de Saude 296100 R$ 2.000.000,00
4 SEDEC Secretaria de Estado de Defesa Civil 166100 R$ 2.000.000,00
5 SEPM Secretaria de Estado de Policia Militar 510100 R$ 2.000.000,00
Universidade do Estado do Rio de
6 UERJ Janeiro 404310 R$ 1.500.000,00
GSl Gabinete de Seguranca Institucional 060100 R$ 1.700.000,00
SEGOV Secretaria de Estado de Governo 570100 R$ 1.152.000,00
SEPOL Secretaria de Estado de Policia Civil 520100 R$ 1.000.000,00
SEENEMA |Secretaria de Estado de Energia e
AGENERS |Agéncia Reguladora de Energia e
AGETRAN |Ag Reg Serv Pub Concedidos de Transp
12 SP Aqua, Fer, Metr e Rod 43400 R$ 600.000,00
Secretaria de Estado de Planejamento e
13 SEPLAG | Gestio 210100 R$ 576.000,00
14 SEDUC Secretaria de Estado de Educacéao 166100 R$ 560.000,00
Secretaria de Estado de Cultura e
Secretaria de Estado de Ambiente e
16 SEAS Sustentabilidade 240100 R$ 540.000,00
Governadoria do Estado - Vice-
17 GE Governadoria 080100 R$ 503.337,60
Sec de Estado de Desenvolvimento
18| SEDSODH |gqcial e Drts Humanos 490100 R$ 500.206,00
19| TURISRIO |Companhia de Turismo 437100 R$ 481.600,00
20 FLXIN Fundacéo Ledo XIII 324200 R$ 480.000,00
21 SEFAZ Secretaria de Estado de Fazenda 200600 R$ 480.000,00
22 SETUR Secretaria de Estado de Turismo 430100 R$ 480.000,00
23| DETRAN |Departamento do Estado de Transito 263100 R$ 480.000,00
24 DER Departamento de Estradas de Rodagem 44100 R$ 424.017,60
25 DRM Departamento de Recursos Minerais 353100 R$ 420.000,00
Sec de Estado de Desen Econ, IndUstria,
26| SEDEICS |comércio e Serv 220100 R$ 415.835,20
27 SETD Secretaria de Transformac&o Digital 580100 R$ 400.000,00




o

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo

Subsecretaria de Logistica

Secretaria de Estado de Administracdo

28 SEAP Penitenciaria 250100 R$ 392.347,20
29 SEM Secretaria de Estado da Mulher 590100 R$ 355.200,00
Centro de Tecnologia da Informacéo e
30| PRODERJ Comunicagio 403200 R$ 320.000,00
Secretaria de Estado de Transporte e
31| SETRAM |Mobilidade Urbana 310100 R$ 320.000,00
Sec Extraordinaria de Rep do Governo
32 SERGB em Brasilia 540100 R$ 319.997,95
Secretaria de Estado de Habitagéo de
33 SEHIS Interesse Social 650100 R$ 296.552,80
Secretaria de Estado de Ciéncia,
34 SECTI Tecnologia e Inovacio 400100 R$ 288.000,00
35 INEA Instituto Estadual do Ambiente 243200 R$ 286.923,19
Departamento Geral de Ages
Companhia de Desenvolvimento
37 CODIN Industrial 227100 R$ 256.000,00
Secretaria de Estado de Trabalho e
38| SETRAB |Renda 300100 R$ 248.000,00
Companhia Estadual de Transportes e
39| CENTRAL Logistica 317200 R$ 240.000,00
Universidade Estadual do Norte
40 UENF Fluminense Darcy Ribeiro 404500 R$ 240.000,00
41| JUCERJA |Junta Comercial 223200 R$ 240.000,00
FSCABRIN
42 | Fundacdo Santa Cabrini 254100 R$ 223.948,80
RIOPREVI |Fundo Unico de Previdéncia Social do
43 DENCIA  |Estado 123400 R$ 200.000,00
Secretaria de Juventude e
44 SEIJES Envelhecimento Saudével 600100 R$ 200.000,00
45 CGE Controladoria Geral do Estado 500100 R$ 192.000,00
Companhia de Desenvolvimento Rod e
46| CODERTE  |Tarminais 317100 R$ 160.000,00
47 SUDERJ  |Superintendéncia de Desportos 173100 R$ 160.000,00
48 IRM Instituto Rio Metropole 213200 R$ 144.000,00
49 FAPERJ |Fundacdo C.C.F. de Amparo a Pesquisa 404100 R$ 144.000,00
50 FAETEC |Fundacdo de Apoio a Escola Técnica 404400 R$ 144.000,00
51 SEEL Secretaria de Estado de Esporte e Lazer 170100 R$ 136.000,00
RIOTRILH |Companhia de Transportes Sobre
52 317300 R$ 120.000,00

(O]

Trilhos
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Sec de Estado de Agricultura, Pecuaria,

53 SEAPPA  |pasca e Abast 130100 R$ 115.200,00

54 CEASA Centrais de Abastecimento 137200 R$ 112.000,00
Autarquia de Protecéo e Defesa do

55 PROCON  |consumidor PROCON-RJ 213600 R$ 108.000,00
Secretaria de Estado de Infraestrutura e

56 SEIC Cidades 530100 R$ 105.000,00

57 ISP Instituto de Seguranca Pudblica 263200 R$ 100.000,00
Centro Estad de Estat, Pesq e Form de

59 LOTERJ |Loteria do Estado do Rio de Janeiro 203100 R$ 100.000,00
Fundacéo Centro Ciéncia Educ Sup

60| CEICERJ |pinstan 404600 R$ 100.000,00
Departamento de Transportes

61 DETRO  |Rodoviérios 313300 R$ 90.000,00

62 FIPERJ Fundac&o Instituto de Pesca 134100 R$ 90.000,00
Fundacéo de Previdéncia

63| RIPREV  |complementar 124200 R$ 25.000,08

64| PESAGRO |Empresa de Pesquisa Agropecuéria 135400 R$ 16.000,00
Subsecretaria de Logistica - Reserva de

65| SUBLOG (5o 120200 R$ 1.636.699,13

TOTAL

R$ 34.370.681,82
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ANEXO I11

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, QUE
FIRMAM O ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, PELA SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO, E O(S) FORNECEDOR(ES)
ABAIXO INDICADO(S)

O ESTADO DO RIO DE JANEIRO, pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo,
inscrita no CNPJ sob o n°® 15829998/0001-09, situada na Av. Erasmo Braga, 118, 8° andar,
Centro da Cidade, Rio de Janeiro, na qualidade e ora desighado ORGAO GERENCIADOR,
representado neste ato pelo(a) Ordenador(a) de Despesa, (nomear a autoridade) (ou a
autoridade que recebeu a delegacéo, indicando o cargo da autoridade e o ato de delegacéo), ora
denominada AUTORIDADE COMPETENTE, e a empresa ___situada na Rua, Bairro _,
Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob o n°, daqui por diante denominada FORNECEDOR,
representada neste ato por __ , cédula de identidade n°® ___, domiciliada na Rua ___,
Cidade ___, lavram a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, na forma do disposto
no processo administrativo eletronico n® SEI-120001/001016/2023, que se regera pelas normas
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decretos Estadual n°® 46.751, de 28 de agosto de 2019, da Lei Estadual n.° 287, de 4 de
dezembro de 1979, do Decreto Estadual n.° 3.149, de 28 de abril de 1980, e respectivas
alteracdes, do instrumento convocatério, aplicando-se a este instrumento suas disposices

irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para a eventual prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, conforme as especificacdes contidas no Edital; Termo de Referéncia
— Anexo | do Edital e o Formulério de Proposta de Precos — Anexo IX do Edital, assim comoas
informacdes reunidas no Apéndice IlI-A — Consolidacdo das InformacGes desta Ata de

Registro de Precos.
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CLAUSULA SEGUNDA: DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Esta Ata de Registro de Precos € documento vinculativo, de carater obrigacional, com efeito
de compromisso de prestacdo de servigos, para futura contratagdo, nos termos definidos no
Anexo | — Termo de Referéncia.

Paragrafo primeiro: A contratacdo com o fornecedor registrado ndo é obrigatéria e sera
realizada de acordo com a necessidade do ORGAO GERENCIADOR e dos ORGAOS
PARTICIPANTES e de acordo com o quantitativo indicado na clausula quarta.

Paragrafo segundo: A lavratura desta Ata de Registro de Precos ndo obriga a contratacdo dos
servigos registrados, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para o objeto da
contratacdo, sendo assegurada preferéncia ao FORNECEDOR registrado em igualdade de
condiges, assim como a0 FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA, na forma da

clausula décima sétima.

Paragrafo terceiro: a Ata de Registro de Precos, com a indicacdo do preco registrado e dos
fornecedores, seré divulgada no Portal de Compras do Estado e na pagina eletronica do érgéo

gerenciador da Ata ficara disponibilizada durante a sua vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA: DO ORGAO GERENCIADOR, DOS ORGAOS
PARTICIPANTES e DOS ORGAOS ADERENTES

0 ORGAO GERENCIADOR desta Ata de Registro de Precos é a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG/RJ.

Paragrafo primeiro: S ORGAOS PARTICIPANTES os 6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Estado do Rio de Janeiro, conforme

relacdo constante do Anexo Il do Edital.

Paragrafo segundo: A ata de registro de precos podera ser aderida por qualquer 6rgao ou
entidade do Estado, que ndo tenha participado do certame licitatorio, ora denominados
ORGAOS ADERENTES.

Paragrafo terceiro: Podem também ser considerados ORGAOS ADERENTES os 6rgéos ou
entidades municipais, distritais, de outros estados e federais, resguardadas as disposicGes de

cada ente, desde que atendidas as condic¢des da clausula vigesima.
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CLAUSULA QUARTA: DO QUANTITATIVO

S&o as seguintes as quantidades estimadas para a contratacdo, conforme descricdo no Termo

de Referéncia— Anexo | do Edital e reunidas no Anexo | — Consolidacgao das Informacdes desta

Ata de Registro de Pregos.

a) previsio de contratacio pelo ORGAO GERENCIADOR e pelos ORGAOS
PARTICIPANTES:

Quadro 1 — Especificacfes, quantitativos e percentual de desconto

) Percentual
Unidade de Quantidade para Orgédo de
Item Especificacéo CONSUMO Gerenciador e Orgéos Desconto
Participantes %)
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS PARA AQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS,
COMPREENDENDO RESERVA,
1 EMISSAO, MARCAGAO, ENDOSSO, SERVICO R$ 34.370.681,82

ENTREGA DE BILHETES, EMISSAO
DE SEGURO DE VIAGENS E
RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO.

Cadigo do Item: 0109.001.0001 (ID -
55869)

b) previsio de contratacio pelos ORGAOS ADERENTES (N3o Participantes):
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Quadro 2 — Especificacfes, quantitativos e percentual de desconto

Percentual
o Unidade de Quantidade para de
Item Especificacéo .
consumo Orgaos Aderentes Desconto

(%)

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS PARA AQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS
E INTERNACIONAIS,
COMPREENDENDO RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, ENDOSSO,
ENTREGA DE BILHETES, EMISSAO
DE SEGURO DE VIAGENS E
RESERVA DE HOTEISE
TRASLADO.

SERVICO R$ 68.741.363,64

Cédigo do Item: 0109.001.0001 (ID -
55869)

Paragrafo primeiro: As quantidades dos itens indicadas nas alineas a e b, do caput desta
clausula, sdo meramente estimativas e nao implicam em obrigatoriedade de contratacdo pelo
Orgdo Gerenciador e pelos Orgédos Participantes durante a vigéncia da Ata de Registro de

Precos.

Paragrafo segundo: o quantitativo decorrente da contratacdo pelos ORGAOS ADERENTES
ndo ultrapassard, na totalidade, ao dobro de cada item da ata de registro de precos e nem podera
exceder, por ORGAO ADERENTE, a cinquenta por cento do quantitativo de cada item desta
licitagdo, registrados na Ata de Registro de Precos para 0 ORGAO GERENCIADOR e
ORGAOQOS PARTICIPANTES.

Paragrafo terceiro: é vedada a realizacao de acréscimos nos quantitativos registrados na Ata
de Registro de Precos, inclusive o acréscimo de que trata o 8 1°, do art. 65, da Lei n° 8.666, de
1993.

Paragrafo quarto: As quantidades previstas na Ata de Registro de Precos para os itens com

precos registrados poderdo ser remanejadas, pelo 6rgdo gerenciador, entre 0s 6rgaos e
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entidades participantes do procedimento licitatorio para registro de precos, mediante

solicitacdo acompanhada de estudos técnicos e justificativa da necessidade.

Paragrafo quinto: Caberd ao Orgdo gerenciador autorizar 0 remanejamento, com a
transferéncia dos quantitativos entre os Orgaos e entidades participantes, desde que haja

anuéncia daquele que vier a sofrer a reducdo dos quantitativos informados.

CLAUSULA QUINTA: RELACAO DE ORGAOS PARTICIPANTES

Paragrafo Unico: A relacio de 6rgéos participantes do objeto registro de precos estéo listados

no Anexo Il do Edital.

CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DOS CONTRATOS DECORRENTES DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

O prazo de vigéncia de cada contrato decorrente da Ata de Registro de Precos seré de 12 (doze)
meses, valendo a data da publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia.

Paragrafo Unico: O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto
no art. 57, 11, da Lei n® 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa
parao CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA: DO PRECO

O preco unitario de cada item registrado é o constante da proposta vencedora da licitagcdo, cujos
valores estdo reunidos no Anexo Il1-A — Consolidacdo das Informag0es desta Ata de Registro

de Pregos.

Paragrafo primeiro: O preco unitario de cada item engloba todas as despesas relativas ao
objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes,
despesas fiscais, financeiras, frete, transporte e quaisquer outras necessarias ao cumprimento
do objeto desta Licitacdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma reivindicacao adicional de

pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

Paragrafo segundo: Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou
materiais registrados, cabendo a0 ORGAO GERENCIADOR promover as negociagdes junto
aos fornecedores, observadas as disposi¢6es contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
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65 da Lei n° 8.666, de 1993.

Paragrafo terceiro: Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, 0 ORGAO GERENCIADOR convocaré os fornecedores
para negociarem a reducdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

Paragrafo quarto: A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus

precos aos valores de mercado observara a classificacdo original.

Paragrafo quinto: quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
FORNECEDOR, mediante requerimento devidamente fundamentado, ndo puder cumprir o
compromisso, 0 ORGAO GERENCIADOR podera:

a) liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacéo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos

e comprovantes apresentados; €

b) convocar os FORNECEDORES DO CADASTRO DE RESERVA, mencionados na
clausula décima sétima, para assegurar igual oportunidade de negociacéo.

Paragrafo sexto: N&o havendo éxito nas negociacdes, 0 ORGAO GERENCIADOR devera
proceder a revogacdo, parcial ou integral, da ata de registro de precos, adotando as medidas

cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

CLAUSULA OITAVA: DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

O prazo de validade da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, valendo a data de

publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia.
Paragrafo Unico: O prazo de validade da Ata de Registro de Precos néo podera ser prorrogado.

CLAUSULA NONA: DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos necessarios para as contratacbes decorrentes desta Ata de Registro de Precos
correrdo por conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho proprios do ORGAO
GERENCIADOR, dos ORGAOS PARTICIPANTES e dos ORGAOS ADERENTES.

CLAUSULA DECIMA: DA CONTRATACAO PELO ORGAO GERENCIADOR E
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PELOS ORGAOS PARTICIPANTES

Compete a0 ORGAO GERENCIADOR e aos ORGAOS PARTICIPANTES promover as
acOes necessarias para as suas proprias contratacGes, durante o prazo de validade da Ata de

Registro de Precos.

Paragrafo primeiro: A contratacdo realizada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelos
ORGAOS PARTICIPANTES sera formalizada por intermédio de instrumento contratual
(Anexo VIII do Edital — Minuta de Contrato), emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento similar, conforme disposto no artigo 62 da Lei n°
8.666, de 1993.

Paragrafo segundo: O ORGAO GERENCIADOR e 0os ORGAOS PARTICIPANTES
deverdo verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do fornecedor e proceder a
consulta ao Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA e ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, do Portal Transparéncia da Controladoria Geral da

Unido, para constatar a inexisténcia de penalidade cujo efeito ainda vigore.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZACAO DO CONTRATO

Executado o contrato, o seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.°

8.666/93, dispensado o recebimento provisério nas hipoteses previstas no art. 74 da mesma lei.

Paragrafo primeiro: As condi¢des de fornecimento devem ser executadas fielmente, de
acordo com os termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia — Anexo | do
edital e da legislagdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucgao

total ou parcial do objeto contratual.

Paragrafo segundo: A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
representante(s) do CONTRATANTE especialmente designado(s) pelo 6rgdo contratante

conforme ato de nomeacao.

Paragrafo terceiro: O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as

relativas ao do pagamento, na seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por servidor designado
pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas pela CONTRATADA, faturas emitidas pelas cias
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aereas, relatorio de bilhetes emitidos e documentacdo de regularidade;

b) definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apos o0 recebimento provisorio, pelos fiscais do
contrato, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apd6s comprovada a adequacédo ao Edital, a

proposta, a nota de empenho e ao Contrato, desde que néo se verifiquem incorrecoes.

Paragrafo quarto: O recebimento provisorio ou definitivo do objeto do Contrato nao exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo do

Contrato.

Paragrafo quinto: Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o
processamento da aceitacdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30
(trinta) dias Gteis, contados da entrada do respectivo requerimento no protocolo do 6rgéao

contratante, na forma do disposto no paragrafo 3°. do art. 77 do Decreto n° 3.149/1980.

Paragrafo sexto: Os servi¢os cujos padrdes de qualidade e desempenho estejam em desacordo
com a especificacdo do edital e do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital serdo recusados
pelo responsavel pela execucdo e fiscalizacdo do contrato, que anotara em registro proprio as
ocorréncias e determinard o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 5

(cinco) dias, para ratificacéo.

Paragrafo sétimo: O fornecedor declara, antecipadamente, aceitar todas as condicGes,
métodos e processos de inspecao, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacao, obrigando-
se a fornecer todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimentos e comunicacdes de que

esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo oitavo: A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacdo ndo exclui ou atenua a

responsabilidade do fornecedor, nem o exime de manter fiscalizagéo propria.

Paragrafo nono: O Fornecedor é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes
de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacgao

do cumprimento de tais encargos.

Paragrafo décimo: O Fornecedor sera obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta Negativa

de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta
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Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede do licitante, que abrange, inclusive,
as contribuicBes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n°
8.212, de 1991; o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); e, a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados os respectivos prazos de validade.

Paragrafo décimo primeiro : A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionado no
paragrafo décimo ensejarad a imediata expedicéo de notificacdo ao Fornecedor, assinalando o
prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas
e previdenciarias e para a apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da
penalidade de adverténcia, na hipdtese de descumprimento total ou parcial destas obrigacfes

no prazo assinalado.

Paragrafo décimo segundo: Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera

rescindido.

Paragrafo décimo terceiro: No caso do paragrafo décimo segundo, sera expedida notificacao
a CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, para dar
inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo
prazo de 1 (um) ano.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados pelo ORGAO GERENCIADOR, ORGAOS
PARTICIPANTES e ORGAOS ADERENTES, de acordo com as contratacdes realizadas

por cada um deles, que considere a quantidade e o valor dos itens.

Paragrafo primeiro: Os pagamentos serdo realizados mensalmente pelo CONTRATANTE, a
vista, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, apos o recebimento da fatura da execucdo dos
servigos prestados, diretamente na conta corrente n°® _ | agéncia __ , de titularidade da

CONTRATADA, junto a institui¢do financeira contratada pelo Estado.

Paragrafo segundo: Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito
em conta corrente da instituicdo financeira contratada pelo Estado cujo nimero e agéncia

deverdo ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.
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Paragrafo terceiro: No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao
possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo
financeira, o pagamento poderé ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo
financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

Paragrafo quarto: O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do

periodo de adimplemento de cada parcela.

Paragrafo quinto: Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do

objeto, devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

Paragrafo sexto: Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa do
contratado, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da
data da respectiva reapresentacéo.

Paragrafo sétimo: Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao
decorram de ato ou fato atribuivel a Contratada, sofrerdo a incidéncia de atualizacéo financeira
pelo INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), e juros moratorios de 0,5% ao més,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste Edital serdo

feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

Paragrafo oitavo: O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o
Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS 85,
de 9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolucdo SER
047/2003.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR,
ORGAOS PARTICIPANTES E ORGAOS ADERENTES NA QUALIDADE DE
CONTRATANTES

Constituem obrigacbes do ORGAO GERENCIADOR, ORGAOS PARTICIPANTES e
ORGAOS ADERENTES, na qualidade de Contratantes:
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a) efetuar os pagamentos devidos ao Fornecedor, de acordo com as condigOes estabelecidas no
Edital de Pregdo; Termo de Referéncia — Anexo | do Edital; Formulario de Proposta de Precos
— Anexo V do Edital e Anexo I11-A — Consolidagédo das InformacGes desta Ata de Registro de

Precos.

b) entregar ao Fornecedor documentos, informagbes e demais elementos que possuir e

pertinentes a execucdo do presente contrato;
c) exercer a fiscalizacdo da execucdo do objeto;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto, nas formas definidas no edital e no contrato,

se houver.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ORGAO GERENCIADOR

Constituem obrigacdes do ORGAO GERENCIADOR:
a) gerenciar a ata de registro de precos;

b) realizar ampla pesquisa de precos semestralmente para aferir a compatibilidade de
precos registrados com os efetivamente praticados;

c) conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdoes dos precos

registrados;

d) publicar no Portal de Compras do Poder Executivo, do Estado do Rio de Janeiro, 0s
precos registrados e suas atualizagbes, para fins de orientacdo dos ORGAOS
ADERENTES;

e) gerir os pedidos de adesdo dos Orgaos e entidades ndo participantes da Ata de
Registro de Precos e orientar os procedimentos dos ORGAOS ADERENTES.

f) Indicar, 8 CONTRATADA, os agentes do ORGAO GERENCIADOR a receberem

0s treinamentos e auxiliar na mobilizacéo.

g) Indicar, 8 CONTRATADA, os agentes do ORGAO GERENCIADOR a receberem
0 acesso master ao sistema, referente ao histérico de todos os contratos oriundos do

Registro de Precos.

h) Monitorar os riscos relacionados ao objeto da contratacdo e realizar as agdes de



v
2 }
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo

Subsecretaria de Logistica

contingéncias que Ihe caiba e quando necessérias;

i) Ndo caberdo ao ORGAO GERENCIADOR atividades relacionadas & gestdo e
fiscalizacdo dos contratos.

J) Elaborar relatério de gestdo de ata, apds o término do prazo do Registro de Precos,
contendo dados referentes as ocorréncias decorridas durante sua vigéncia, para fins de

formar memoria de gestdo e subsidiar o planejamento do processo licitatorio posterior.

k) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da CONTRATADA,
conforme o Decreto Estadual n® 45.600/2016.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR:

Constituem obrigacGes do Fornecedor:

a) entregar o servico, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados, de acordo
com as condicOes estabelecidas no Edital de Pregéo; Termo de Referéncia — Anexo |
do Edital; Formulario de Proposta de Precos — Anexo IX do Edital e Anexo II-A —

Consolidacdo das Informacdes desta Ata de Registro de Precos.

b) entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus parao CONTRATANTE, estando
incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete,

seguro e descarregamento das mercadorias;

) manter em estoque um minimo de bens necessarios a execugdo do objeto do contrato;

d) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execugdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adogdo das

providéncias cabiveis;

e) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de execucdo irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou

desconformes com as especificacoes;

f) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta

ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos
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a CONTRATANTE ou terceiros.

Paragrafo Unico: N&o sera admitida justificativa de atraso no fornecimento dos produtos
adquiridos que tenha como fundamento o ndo cumprimento da sua entrega pelos fornecedores

do licitante.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA RESPONSABILIDADE

O Fornecedor € responsavel por danos causados ao 6rgao contratante ou a terceiros, decorrentes
de culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade pela

presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por 6rgao da Administracao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO CADASTRO DE RESERVA

Fazem parte do Cadastro de Reserva os fornecedores que aceitaram reduzir, na licitagdo, seus
precos ao valor da proposta mais bem classificado, para a formagéo do Cadastro de Reserva,

conforme informagdes reunidas no Anexo Il — Cadastro de Reserva.

Paragrafo primeiro: Estao registrados na ata de registro de precos, apds o registro dos precos
e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva, ora designado
FORNECEDOR, os precos e quantitativos dos que tiverem aceitado cotar o objeto em valor
igual aquele, ora designado FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA, segundo 0s

critérios do edital.

Paragrafo segundo: A ordem de classificacdo dos registrados na ata devera ser respeitada para
as contratacdes, cabendo a0 ORGAO GERENCIADOR realizar os devidos registros na Ata
de Registro de Precos, para a sua atualizagéo.

Paragrafo terceiro: O Cadastro de Reserva podera ser empregado no caso de excluséo do
FORNECEDOR na Ata de Registro de Precos, nas seguintes ocorréncias:

a) cancelamento do registro do FORNECEDOR, quando este descumprir as condicOes da ata
de registro de precos; ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel; ndo aceitar reduzir o seu preco
registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou sofrer san¢éo
prevista nos incisos |11 ou IV do caput do art. 87 da Lei n® 8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei
n°10.520, de 2002;
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b) cancelamento do registro de precgos, por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados,

causados por razdo de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO
FORNECEDOR
O registro do fornecedor seré cancelado quando:

a) forem descumpridas as condigdes da ata de registro de pregos;

b) néo for retirada a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles

praticados no mercado; ou

d) sofrer sancdo prevista nos incisos 11 ou 1V do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou
no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

Paragrafo Unico: o cancelamento do registro nas hipdteses previstas nas alineas a, b e d da
clausula décima sétima sera formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o

contraditério e a ampla e prévia defesa.

CLAUSULA DECIMA NONA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:
O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso

fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:
a) por razdo de interesse publico; ou

b) a pedido do fornecedor.

CLAUSULA VIGESIMA: DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR
ORGAO ADERENTE

0 ORGAO ADERENTE poderé, mediante prévia anuéncia do ORGAO GERENCIADOR,
aderir & Ata de Registro de Precos, desde que realizado estudo que demonstre a viabilidade e a

economicidade.



r
2 }
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Subsecretaria de Logistica

Paragrafo primeiro: ORGAO ADERENTE municipal, distrital, de outros estados e federal
podera aderir a esta Ata de Registro de Pregos, desde que previamente autorizada pelo
ORGAO GERENCIADOR e ap6s transcorrido metade do prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos e realizada a primeira contratacdo por ORGAO PARTICIPANTE.

Paragrafo segundo: O fornecedor beneficiario ndo estd obrigado a aceitar o fornecimento
decorrente da ades&o pelo ORGAO ADERENTE.

Paragrafo terceiro: Desde que o fornecimento objeto da adesdo ndo prejudique as obrigacdes
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com 0 ORGAO GERENCIADOR e
ORGAOS PARTICIPANTES o FORNECEDOR podera celebrar o contrato com o
ORGAO ADERENTE.

Paragrafo quarto: Ap6s a autorizagdo do ORGAO GERENCIADOR, o ORGAO
ADERENTE devera efetivar a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o
prazo de vigéncia da ata, devendo cumprir as atribuicdes inerentes aos ORGAOS
PARTICIPANTES e demais orientagdes do ORGAO GERENCIADOR.

Paragrafo quinto: O ORGAO ADERENTE devera verificar a manutencao das condigdes de
habilitacdo do fornecedor e proceder a consulta ao Cadastro de Fornecedores do Estado, por
meio do SIGA, se for érgdo ou entidade do Estado do Rio de Janeiro e ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, do Portal Transparéncia da Controladoria Geral
da Unido, para constatar a inexisténcia de penalidade cujo efeito ainda vigore.

Paragrafo sexto: Compete a0 ORGAO ADERENTE:

a) aceitar todas as condicOes fixadas na Ata de Registro de Precos;

b) realizar os pagamentos relativos as suas contratagoes;

c) os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigac6es contratualmente

assumidas;

d) a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias
contratacdes, devendo registrar no Cadastro de Fornecedores do Estado as penalidades

aplicadas ou informéa-las ao 6rgdo gerenciador quando se tratar dos 6rgdos ou entidades que
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nédo pertencam ao Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo sétimo: O ORGAO GERENCIADOR dever4 zelar para que o quantitativo total
das contratacdes pelos ORGAO ADERENTES observe o limite fixado no paragrafo segundo,

da clausula quarta.

Paragrafo oitavo: O ORGAO ADERENTE devera verificar a manutengio das condicoes de
habilitacdo do fornecedor e proceder a consulta ao Cadastro de Fornecedores do Estado, por
meio do SIGA e ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, do Portal
Transparéncia da Controladoria Geral da Unido, para constatar a inexisténcia de penalidade

cujo efeito ainda vigore.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E
DEMAIS PENALIDADES

O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard, sem prejuizo das demais

cominacdes legais, sujeito as seguintes san¢oes:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
com a consequente suspensao de seu registro no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até

5 (cinco) anos;

b) multas previstas em edital e no contrato.

Paragrafo primeiro: As condutas do contratado, verificadas pela Administracdo Publica

contratante, para fins deste item sdo assim consideradas:

| — retardar a execucdo do objeto, qualquer acdo ou omissdo do licitante que prejudique o bom
andamento da licitagéo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital,
que evidencie tentativa de inducéo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato

ou da ata de registro de precos;

Il — ndo manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
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detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificacdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu

cumprimento;

Il — falhar na execugdo contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo

assumida pelo contratado;

IV — fraudar na execucdo contratual, a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de

vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracéo Publica; e

V — comportar-se de modo inidéneo, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como fraude ou frustracdo do carater competitivo
do procedimento licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, inducgédo
deliberada a erro no julgamento, prestacdo falsa de informacOes, apresentacdo de
documentacdo com informacdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a

prejudicar a veracidade de seu teor original.

Paragrafo segundo: Ocorrendo qualquer outra infracdo legal ou contratual, o contratado
estara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes

penalidades, que devera(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infrag&o:
a) adverténcia;
b) multa administrativa;

) suspensdo tempordaria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a

Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Pablica.

Paragrafo terceiro: A san¢do administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza,
a gravidade da falta cometida, os danos causados a Administracdo Publica e as circunstancias

agravantes e atenuantes.

Paragrafo quarto: Quando a penalidade envolver prazo ou valor, os critérios estabelecidos no

paragrafo terceiro também deverdo ser considerados para a sua fixacao.

Paragrafo quinto: A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do o6rgao
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contratante, podendo ser aplicado pelo ORGAO GERENCIADOR, nesta qualidade, pelo
ORGAO PARTICIPANTE ou pelo ORGAO ADERENTE, em relacdo as respectivas

contratacoes.

Paragrafo sexto: Ressalvada a hipétese descrita no paragrafo quinto, cabe a0 ORGAO
GERENCIADOR aplicar as penalidades decorrentes de infracbes no procedimento licitatério

ou do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos.

Paragrafo sétimo: As san¢des previstas na alinea b do caput e nas alineas a e b, do paragrafo
segundo serdo impostas pelo Ordenador de Despesa, na forma do pardgrafo Gnico, do art. 35
do Decreto Estadual n° 3.149/80.

Paragrafo oitavo: As sancles previstas na alinea a do caput e na alinea ¢, do paréagrafo
segundo serdo impostas pelo préprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de Despesa,
devendo, neste caso, a decisao ser submetida a apreciacdo do proprio Secretario de Estado, na

forma do paragrafo Unico, do art. 35 do Decreto Estadual n° 3.149/80.

Paragrafo nono: Tratando-se de ORGAO PARTICIPANTE ou ORGAO ADERENTE da
Administracdo Indireta do Estado do Rio de Janeiro, as san¢des previstas na alinea a do caput
e na alinea c, do paragrafo segundo serdo impostas pelo proprio Secretério de Estado ou pelo
Ordenador de Despesa, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciacdo do proprio

Secretario de Estado, na forma do paragrafo unico, do art. 35 do Decreto Estadual n° 3.149/80.

Paragrafo décimo: A aplicacdo da sancao prevista na alinea d, do pardgrafo segundo, é de
competéncia exclusiva do Secretério de Estado do ORGAO PARTICIPANTE ou ORGAO

ADERENTE contratante ou que a Entidade se encontra vinculada.

Paragrafo décimo primeiro: Dentre outras hipéteses, a adverténcia podera ser aplicada
quando o0 CONTRATADO né&o apresentar a documentacgdo exigida no paragrafo décimo da

clausula décima primeira, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o0 que configura a mora.

Paragrafo décimo segundo: As multas administrativas, previstas na alinea b do caput e na

alinea b, do parégrafo segundo:

a) corresponderdo ao valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, aplicadas

de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) poderé&o ser aplicadas cumulativamente a qualquer outra;
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c) ndo tém carater compensatdrio e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e

danos das infracdes cometidas;
d) deverdo ser graduadas conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, deverdo corresponder ao dobro do valor da que tiver sido

inicialmente imposta;

f) deverdo observar sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do

empenho, conforme preceitua o art. 87 do Decreto Estadual n® 3.149/80.

Paragrafo décimo terceiro: A suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista

na alinea c, do paragrafo segundo:
a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipdteses, deverd ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,

sancionado com multa, ndo realizar o depdsito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial das obrigacdes trabalhistas e/ou previdenciarias, configurando
inadimplemento, na forma dos paragrafos décimo terceiro e décimo quarto da clausula décima

primeira.

Paragrafo décimo quarto: A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea d, do paragrafo segundo, perdurara pelo tempo em
que 0s motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado

ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

Paragrafo décimo quinto: A reabilitagdo podera ser requerida apds 2 (dois) anos de sua

aplicacao.

Paragrafo décimo sexto: O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais
sujeitard 0 CONTRATADO a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o
prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo nédo
atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cdodigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de
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rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicagdo das sancOes

administrativas.

Paragrafo décimo sétimo: Se o valor das multas previstas na alinea b do caput, na alinea b,
do paragrafo segundo e no paragrafo décimo sexto, aplicadas cumulativamente ou de forma
independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
o infrator pela sua diferenca, que seré descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou cobrada judicialmente.

Paragrafo décimo oitavo: A aplicacdo de san¢do nao exclui a possibilidade de rescisdo

administrativa do Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

Paragrafo décimo nono: A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de intimacao do
interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou do contrato
infringidos e os fundamentos legais pertinentes, assim como a penalidade que se pretende

imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.
Paragrafo vigésimo: Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.

Paréagrafo vigésimo primeiro: A intimacdo do interessado devera indicar o prazo e o local
para a apresentacao da defesa.

Paragrafo vigésimo segundo: A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, no caso de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a e b do caput e nas alineas a, b e ¢, do

paragrafo segundo, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d, do paragrafo segundo.

Paragrafo vigésimo terceiro: Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da
sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a

demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

Paragrafo vigésimo quarto: A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato
dentro do prazo estipulado pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e determinara a aplicacdo de multa de 5% (cinco
por cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais san¢des

administrativas, de acordo com as peculiaridades do caso concreto.

Paragrafo vigésimo quinto: As penalidades previstas no caput e no paragrafo segundo

também poderao ser aplicadas aos licitantes e ao adjudicatario.
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Paragrafo vigésimo sexto: Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficardo impedidos de
contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, enquanto perdurarem os

efeitos das san¢es de:

a) suspensao temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo
Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundacdes (art. 87, 111 da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias
ou FundacGes (art. 7° da Lei n° 10.520/02);

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);

Paragrafo vigésimo sétimo: As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo
ORGAO GERENCIADOR no Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

Paragrafo vigésimo oitavo: Apds o registro mencionado no item acima, devera ser remetido
para o Orgéo Central de Logistica (SUBLOG/SEPLAG), o extrato de publicacdo no Diario
Oficial do Estado do ato de aplicacédo das penalidades citadas na alinea a do caput e nas alineas
c e d do parégrafo segundo, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensdo dos seus efeitos
para todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo vigésimo nono: A aplicacdo das san¢des mencionadas no paragrafo vigésimo
oitavo devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, que informard, para fins de

publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO

O(s) fornecedor(es) registrado(s) devera(ao) manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro
de Precos a compatibilidade com as obrigagdes assumidas, assim como todas as condi¢Oes

exigidas na licitacdo, inclusive as referentes a habilitagdo e as condicGes de participacao.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro Central da Comarca da Capital do Rio de Janeiro para dirimir qualquer litigio
decorrente da presente Ata de Registro de Precos que ndo possa ser resolvido por meio

amigavel, com expressa renlncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por estarem assim acordes em todas as condigdes e clausulas estabelecidas nesta Ata de
Registro de Precos, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual forma e

teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, de de 20 .

ESTADO DO RIO DE JANEIRO (OU ENTIDADE)
ORGAO GERENCIADOR
ORDENADOR DE DESPESA

FORNECEDOR
RESPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)

FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA
RESPRESENTANTE(S) LEGAL(IS)

TESTEMUNHA TESTEMUNHA

Anexos:
Apéndice I11-A — Consolidagéo das Informagdes da Ata de Registro de Pre¢cos

Apéndice I11-B — Cadastro de Reserva
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Apéndice I11-A — Consolidagdo das Informacdes da Ata de Registro de Pregos

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 0xx/20xx
ORGAO GERENCIADOR: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E

GESTAO
OBJETO:
FORNECEDOR:

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE TOTAL
REGISTRADO

UNIDADE

PERCENTUAL DE
DESCONTO
REGISTRADO

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS PARA AQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO,
ENDOSSO, ENTREGA DE BILHETES,
EMISSAO DE SEGURO DE VIAGENS E
RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO.
Cdbdigo do Item: 0109.001.0001 (ID - 55869)

R$ 34.370.681,82

SERVICO
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Apéndice I11-B — Cadastro de Reserva
ATA DE REGISTRO DEPRECOSn® _ /|
ORGAO GERENCIADOR:

OBJETO:

FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA 1: empresa

situada na Rua , Bairro , Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob
on° , daqui por diante denominada FORNECEDOR, representada neste ato por
, cédula de identidade n° , domiciliada na Rua , Cidade

FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA 2: empresa

situada na Rua , Bairro , Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob
on° , daqui por diante denominada FORNECEDOR, representada neste ato por
, cédula de identidade n° , domiciliada na Rua , Cidade

FORNECEDOR DO CADASTRO DE RESERVA 3: empresa

situada na Rua , Bairro , Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob
on° , daqui por diante denominada FORNECEDOR, representada neste ato por
, Cédula de identidade n° , domiciliada na Rua , Cidade

Lote |

FORNECEDOR ITEM
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ANEXO IV
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE
(EM PAPEL TIMBRADO, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)
Local e data
Ao
Pregoeiro

Ref. Edital de Pregéo Eletronico para Registro de Precos n° PERP 02/2023

(Entidade) _, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (enderego completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , Inscrito(a)
no CPF sob o n° , portador(a) da cédula de identidade n° , expedida por

, DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo foram aplicadas penalidades de
suspensao temporéria da participacdo em licitacdo, impedimento de contratar ou declaracao de
inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal,
Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem.

ENTIDADE

(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas
reconhecidas)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado c/
CNPJ)



7 L
]
@}
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Subsecretaria de Logistica

ANEXO V

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA PARA
ATENDIMENTO AO DECRETO ESTADUAL N°43.150, de 24.08.11

(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data
Ao
Pregoeiro

Ref. Edital de Pregéo Eletronico para Registro de Precos n° PERP 02/2023

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo) , heste
ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n°
, portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA, sob as penas da lei, em especial

o art. 299 do Caodigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteldo da proposta anexa nao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intenc&o de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutida com ou recebida de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do presente certame, quanto a participar ou ndo da referida licitaco;

d) que o contetido da proposta anexa néo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado
ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame antes da
adjudicacdo do objeto da referida licitacao;

e) que o contetdo da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado
a, discutido com ou recebido do ORGAO LICITANTE antes da abertura oficial das propostas e;

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)
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ANEXO VI

DECLARACAO PARA ATENDIMENTO AO INCISO V, DO ART. 27, DA LEI N°
8.666/93

(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)
Local e data
Ao
Pregoeiro

Ref. Edital de Pregéo Eletrénico para Registro de Precos n° PERP 02/2023

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a)
no CPF sob o n° , portador da cédula de identidade n° , expedida por

, DECLARA, sob as penas da Lei, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n®8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999,
em conformidade com o previsto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, que
ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

ENTIDADE

nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado
com CNPJ)
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ANEXO VII

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
EMPRESARIO INDIVIDUAL E COOPERATIVAS ENQUADRADAS NO ART. 34,
DA LEI N°11.488, DE 2007

(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data
Ao
Pregoeiro

Ref. Edital de Pregéo Eletrdnico para Registro de Precos n° PERP 02/2023

(Entidade) , Inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (enderego completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a)
no CPF sob o n° , portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA que é

microempresa, empresa de pequeno porte, empresario individual ou cooperativa enquadrada
no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, cumprindo, assim, os requisitos legais para tal
qualificacdo, nos termos da Lei Complementar n°® 123/06, e que ndo possui quaisquer dos
impedimentos da referida norma, estando apta a exercer o direito de tratamento privilegiado
na forma prevista pela legislacdo em vigor.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado
com CNPJ
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ANEXO VI

Minuta de Contrato n°® /

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS ENTRE SI CELEBRAM O
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, POR
(NOME DO ORGAO) E A.

O ESTADO DO RIO DE JANEIRO (ou a Entidade dotada de personalidade
juridica), neste ato pelo (a) (especificar nome do 6rgdo), doravante denominado
CONTRATANTE, representado neste ato pelo (indicar cargo da autoridade e n° da cédula de

identidade) e a empresa situada na Rua , Bairro

, Cidade e inscrita no CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante
denominada CONTRATADA, representada neste ato por , Cédula de
identidade n° , domiciliada na Rua , Cidade , resolvem celebrar o
presente Contrato de Prestacdo de Servigos de , com fundamento no
processo administrativo n° , que se regera pelas normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho

de 1.993 e alteragdes, pela Lei Estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1.979 e Decretos n° 3.149,
de 28 de abril de 1980, e 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do instrumento convocatorio,
aplicando-se a este contrato suas disposicoes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas

clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO

O presente CONTRATO tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens na

forma do Termo de Referéncia e do instrumento convocatorio.

PARAGRAFO UNICO: O objeto sera executado segundo o regime de execucdo de

empreitada por pre¢o unitario.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, valendo a data da publicacdo do extrato
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como termo inicial de vigéncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite
previsto no art. 57, 11, da Lei n® 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais
vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigac6es do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condic¢des estabelecidas neste

contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir,

pertinentes a execucdo do presente contrato;
c) exercer a fiscalizacdo do contrato;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no

contrato.

e) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Oes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

f) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por agentes publicos designados,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

g) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,

certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

h) Indicar, & CONTRATADA, quem serdo o0s servidores a receberem os treinamentos, e

auxiliar na mobilizacdo;

i) Indicar, a CONTRATADA, quem serdo os servidores a receberem 0 acesso master ao

sistema, referente ao historico do contrato;
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j) Realizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

k) Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Procuradoria Geral do Estado do Rio de
Janeiro para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA,

[) Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificacdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apds o recebimento do

servico e notificacdes expedidas;

m) Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se

beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, 8 5°, da Lei n° 8.666/1993;

n) Fornecer 8 CONTRATADA documentos, informacfes e demais elementos que possulir,

pertinentes a execucdo do presente contrato;

0) Adotar providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 81° e §2° do art. 67 da Lei n° 8.666/1993,;

p) A designacdo dos representantes da CONTRATANTE, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666/1993 e do art. 6° do Decreto Estadual n® 45.600/2016;

g) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da CONTRATADA, conforme o
Decreto Estadual n° 45.600/2016, e atualizagdes;

r) Entregar a CONTRATADA a relagcdo de todas as unidades administrativas a serem
credenciadas para elaboragéo de pedidos de compra, bem como a relacdo dos representantes de
cada uma das unidades administrativas, indicando os respectivos perfis de acesso ao sistema,

podendo ser de: gestor e/ou fiscal, solicitante, Autorizador (Item 2.2.1.13., do TR);

s) Fornecer os dados para cadastro tanto das unidades administrativas (nome e endere¢o) como
dos respectivos representantes credenciados, podendo altera-los posteriormente conforme suas

necessidades;
t) Gerir e controlar os perfis de acesso ao sistema web cadastrados e respectivas senhas;

u) Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

verificadas na execugdo do objeto, para que sejam sanadas as ocorréncias, com as devidas
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reparacGes ou correcoes;

v) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, pela execucédo dos servicos prestados nos termos e
prazos contratualmente previstos, apds a plena verificacdo de todas as fases merecedoras de
fiscalizagdo e do recebimento definitivo, e de acordo com o resultado do Acordo de Nivel de
Servico - ANS;

w) Cumprir integralmente com as obrigacGes explicitadas de formas exaustiva e detalhada no
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital n® PERP 02/2023

X) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigac6es da CONTRATADA:

a) conduzir os servicos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas e,
ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da

Proposta de Precos e da legislacdo vigente;
b) prestar o servi¢o nos termos constantes no Formulario da Proposta Detalhe;

C) prover 0s servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de

trabalho;
d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucédo de qualquer obrigacédo contratual, para a adocao das providéncias

cabiveis;

f) responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatério e da legislacao

aplicavel;

g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas,
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bens ou prestacGes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de execucéo irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou

desconformes com as especificagoes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n° 8.666/93, designar e manter preposto, no local
do servico, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do contrato, para acompanhar e se
responsabilizar pela execucdo dos servigos, inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da

atuacdo da equipe técnica disponibilizada para 0s servicos;

i) elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servicos, dirigido ao fiscal do contrato e ao
gerenciador da Ata de Registro de Precos, relatando todos os servigos realizados, eventuais
problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execucdo do objeto contratual;

j) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigac6es

assumidas, as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participacdo na licitacao;

k) cumprir todas as obrigac6es e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu
adimplemento, na forma da clausula oitava (DA RESPONSABILIDADE);

) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE, aos usudrios ou terceiros.

m) observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art. 93,
da Lei Federal n® 8.213/91,

n) na forma da Lei Estadual n°® 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados

alocados a este contrato estd obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por

cento) dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de

deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporcéo:

| - até 200 emMPregados. .......coevererererenenieeeeeeesee e see e srenns 2%;
I1-de 201 @500. ....cccoieiiiiiieieie e s 3%;
I -de 501 a1.000. ... 4%

IV - de 1.001 €M IaNte. ...ccoiieeeeeeee e e e 5%.
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0) Manter programa de integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.°
7.753/2017 e eventuais modificacdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
denuncia de irregularidades e na aplicacdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos

praticados contra a Administracéo Publica.

Nota Explicativa: Caso a contratada ainda nao tenha programa de integridade instituido, a Lei n°
7.753/2017 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa,

a contar da celebracdo do contrato. Nesta hipdtese, a alinea devera ter a seguinte redacao:

A contratada compromete-se a implantar o Programa de Integridade no prazo de até 180 (cento
e oitenta) dias corridos, a partir da data de celebracdo do presente contrato, na forma da Lei n°
7.753, de 17 de outubro de 2017.

p) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendac0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

g) Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado;

r) Substituir o preposto que se revelar, comprovadamente, ineficiente ou cujo comportamento
seja considerado abaixo dos padrfes aceitos como razoaveis para servigos da natureza do

contrato;

s) N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
t) Iniciar e concluir os servi¢os nos prazos estipulados;

u) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco em sua proposta, caso 0 previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n°
8.666/1993;
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v) Cumprir as normas de seguranca de cada ORGAO PARTICIPANTE;
w) Promover a manutencao do sistema web;

X) Responsabilizar-se pelo diagnostico e correcdo dos problemas constatados, que forem
causadores de desempenhos inferiores aos recomendados, devido a qualquer problema, num
prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, sem dnus para 0s ORGAOS PARTICIPANTES;

y) Prestar assisténcia técnica permanente, mediante chamados técnicos encaminhados,

preferencialmente, por via do sistema web, em funcionalidade especifica para este fim;

z) Seguir os procedimentos de seguranca adotados para entrada nas instalacdes dos ORGAOS
PARTICIPANTES;

aa) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse dos ORGAOS PARTICIPANTES, ou de terceiros, de
gue tomar conhecimento em razdo da execuc¢do do objeto deste contrato, devendo orientar seus

empregados a observar rigorosamente esta determinagé&o;

ab) Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no

contrato;

ac) Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a efetivacdo de

pagamentos;

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacoes

orcamentarias, para o corrente exercicio de ____, assim classificados:
Natureza das Despesas:

Fonte de Recurso:

Programa de Trabalho:

Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta
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das dotagdes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o valor total de R$__ ( ).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO
DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencgadas, nos termos do
instrumento convocatdrio, do Termo de Referéncia, do cronograma de execucdo e da legislacao

vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucao total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por
representante(s) do CONTRATANTE especialmente designado(s) pelo

(autoridade competente), conforme ato de nomeacao.

Nota Explicativa: Em se tratando de contrato cujo valor seja superior ao limite estabelecido no

art. 23, 11, c da Lei n° 8.666/93, a seguinte redacdo devera ser adotada no paragrafo primeiro:

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
comissdo de fiscalizacdo de contrato composta por 3 (trés) membros do CONTRATANTE,

especialmente designados pelo (autoridade

competente), conforme ato de nomeacao.

PARAGRAFO SEGUNDO - O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas

forem ao do pagamento, na seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por servidor
designado pelo CONTRATANTE, das faturas emitidas pela CONTRATADA, faturas emitidas
pelas cias aéreas, relatdrio de bilhetes emitidos e documentacéo de regularidade;

b) definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisoério, pelos fiscais
do contrato, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apds comprovada a adequacao ao Edital, a

proposta, a nota de empenho e ao Contrato, desde que néo se verifiqguem incorregdes.

PARAGRAFO TERCEIRO — Os fiscais a que se referem o paragrafo primeiro, sob pena de

responsabilidade administrativa, anotara em registro proprio as ocorréncias relativas a execucéo
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do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.
No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias,

para ratificacao.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condicBes, métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacao,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacBes, esclarecimentos e
comunicacgdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas

atividades.

PARAGRAFO QUINTO — A instituicio e a atuagio da fiscalizago do servico objeto do
contrato ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter

fiscalizacdo propria.

PARAGRAFO SEXTO — Na forma da Lei Estadual n° 7.258, de 2016, se procedera a
fiscalizacdo do regime de cotas de que trata a alinea n, da clausula quarta, realizando a verificacao

no local do cumprimento da obrigacdo assumida no contrato.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por 6rgao

da Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e
comerciais oriundos da execugédo do contrato, podendo 0 CONTRATANTE, a qualquer tempo,

exigir a comprovacgédo do cumprimento de tais encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as
contribuicGes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n° 8.212,

de 1991, da comprovacdo de regularidade fiscal em relacdo aos tributos incidentes sobre a
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atividade objeto deste contrato e do Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),

sempre que expirados 0s respectivos prazos de validade.

PARAGRAFO TERCEIRO — A auséncia da apresentacdo do documento mencionado no
PARAGRAFO SEGUNDO ensejara a imediata expedicio de notificagio & CONTRATADA,
assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do cumprimento das obrigac6es
trabalhistas e previdenciarias e para a apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual
aplicacdo da penalidade de adverténcia, na hipdtese de descumprimento total ou parcial destas

obrigagdes no prazo assinalado.

PARAGRAFO QUARTO — Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera

rescindido.

PARAGRAFO QUINTO — No caso do paragrafo quinto, sera expedida notificacdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao
procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo

de 1 (um) ano.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados mensalmente pelo CONTRATANTE, a vista, no prazo de 30
(trinta) dias corridos, ap6s o recebimento da fatura da execugdo dos servi¢os prestados,
diretamente na conta corrente n® ___, agéncia , de titularidade da CONTRATADA, junto a

instituigdo financeira contratada pelo Estado.

PARAGRAFO PRIMEIRO — No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade
que ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicao
financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo
financeira. Nesse caso, eventuais dnus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento somente serd autorizado apds a declaragdo de
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recebimento da execucédo do objeto, mediante atestagcdo, na forma do art. 90, § 3° da Lei n°
287/79.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento
ao , Sito & Rua , acompanhada de

comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como comprovante de atendimento
aos encargos previstos no paragrafo segundo da clausula oitava, todos relativos a méo de obra

empregada no contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigacdes previstas nos paragrafos segundo e
terceiro, o prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final
do periodo de adimplemento de cada parcela.

PARAGRAFO QUINTO — Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a

entrega do objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (s).

PARAGRAFO SEXTO — Caso se faca necessaria a reapresentacio de qualquer nota fiscal por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua

contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO SETIMO — Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que n&o
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo
financeira pelo INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor) e juros moratorios de 0,5% ao
més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo

feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO- O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e,
consoante o Protocolo ICMS n°® 42/2009, com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n°
85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera
observar a forma prescrita nas alineas a, b, c, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolu¢do SEFAZ n°
971/2016.

PARAGRAFO NONO — Na forma da Lei Estadual n® 7.258, de 2016, caso a contratada ndo
esteja aplicando o regime de cotas de que trata a alinea n, da clausula quarta, suspender-se-a o
pagamento devido, até que seja sanada a irregularidade apontada pelo 6rgéo de fiscalizagdo do

contrato.
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CLAUSULA DECIMA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca de
circunstancia superveniente, nas hipoteses previstas no artigo 65, da Lei n® 8.666/93, mediante

termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial do disposto na clausula quarta ou das demais clausulas e condicdes,
nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba 8 CONTRATADA direito a

indenizacOes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e

a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO — A declaragio de rescisio deste contrato, independentemente da
prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hip6tese de rescisdo administrativa, além das demais sancdes
cabiveis, o Estado poderé: a) reter, a titulo de compensacéo, os créditos devidos a contratada e
cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada multa de 10%
(dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servicos ndo-executados e; c) cobrar

indenizacdo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

O contratado que deixar de entregar ou apresentar documentacgéo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara, sem

prejuizo das demais cominacdes legais, sujeito as seguintes san¢oes:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
com a consequente suspensao de seu registro no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5
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(cinco) anos;
b) multas previstas em edital e no contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — As condutas do contratado, verificadas pela Administracio
Publica contratante, para fins de aplicacdo das san¢fes mencionadas no caput sdo assim
consideradas:

I —retardar a execucdo do objeto, qualquer acdo ou omissdo do licitante que prejudique o bom
andamento da licitacdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que
evidencie tentativa de inducéo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou da

ata de registro de precos;

Il — ndo manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificacdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu

cumprimento;

111 — falhar na execucdo contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacédo

assumida pelo contratado;

IV - fraudar na execucdo contratual, a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de

vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administragdo Publica; e

V — comportar-se de modo inidéneo, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como fraude ou frustragdo do carater competitivo do
procedimento licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, inducéo deliberada
a erro no julgamento, prestacdo falsa de informacGes, apresentacdo de documentacdo com
informagdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade

de seu teor original.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ocorrendo qualquer outra infracdo legal ou contratual, o
contratado estarad sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as

seguintes penalidades, que deveré(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:

a) adverténcia;
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b) multa administrativa;

€) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administra¢do Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

PARAGRAFO TERCEIRO - A sancio administrativa deve ser determinada de acordo com a
natureza, a gravidade da falta cometida, os danos causados a Administracdo Publica e as
circunstancias agravantes e atenuantes.

PARAGRAFO QUARTO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, os critérios
estabelecidos no PARAGRAFO TERCEIRO também deverdo ser considerados para a sua
fixacao.

PARAGRAFO QUINTO — A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do
contratante, devendo ser aplicada pela Autoridade Competente, na forma abaixo transcrita:

a) Assancdes previstas na alinea b do caput e nas alineas a e b, do PARAGRAFO SEGUNDO
serdo impostas pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35 do Decreto
Estadual n° 3.149/80.

b) As sancdes previstas na alinea a do caput e na alinea ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO seréo
impostas pelo proprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de Despesa, devendo, neste caso,
a decisdo ser submetida a apreciacdo do proprio Secretario de Estado, na forma do paragrafo
unico, do art. 35 do Decreto Estadual n® 3.149/80.

¢) A aplicacio da sangéo prevista na alinea d, do PARAGRAFO SEGUNDO, é de competéncia

exclusiva do Secretario de Estado.

PARAGRAFO SEXTO - Dentre outras hipéteses, a adverténcia podera ser aplicada quando o
CONTRATADO ndo apresentar a documentacio exigida no PARAGRAFO SEGUNDO da
CLAUSULA OITAVA, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que configura a mora.

PARAGRAFO SETIMO — As multas administrativas, previstas na alinea b do caput e na alinea
b, do PARAGRAFO SEGUNDO:

a) corresponderdo ao valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, aplicadas

de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;
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b) poderéo ser aplicadas cumulativamente a qualquer outra;

c) nao tém carater compensatério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e

danos das infracdes cometidas;
d) deverdo ser graduadas conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, deverdo corresponder ao dobro do valor da que tiver sido

inicialmente imposta;

f) deverdo observar sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do

empenho, conforme preceitua o art. 87 do Decreto Estadual n° 3.149/80.

PARAGRAFO OITAVO — A suspensio temporaria da participacio em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea c, do
PARAGRAFO SEGUNDO:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o adjudicatéario faltoso,

sancionado com multa, ndo realizar o dep6sito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial das obrigacGes trabalhistas e/ou previdenciarias, configurando
inadimplemento, na forma dos PARAGRAFOS QUARTO e QUINTO da CLAUSULA
OITAVA.

PARAGRAFO NONO — A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea d, do PARAGRAFO SEGUNDO, perdurara pelo
tempo em que os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0

contratado ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO DECIMO — A reabilitacio podera ser requerida apds 2 (dois) anos de sua

aplicacéo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigaces
contratuais sujeitara 0 CONTRATADO a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que
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exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo
ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de
rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancOes

administrativas.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — Se o valor das multas previstas na alinea b do caput, na
alinea b, do PARAGRAFO SEGUNDO e no PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO,
aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que sera descontada dos

pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — A aplicagio de san¢do ndo exclui a possibilidade de

rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — A aplicacdo de qualquer sancdo serd antecedida de
intimacao do interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou
do contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, assim como a penalidade que se

pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Ao interessado sera garantido o contraditdrio e a defesa

prévia.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — A intimagio do interessado devera indicar o prazo e o

local para a apresentacdo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, no caso de aplicacao das penalidades previstas nas alineas a e b do caput e nas
alineas a, b e ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d,
do PARAGRAFO SEGUNDO.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO — Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacio ou
ndo da sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagédo, com a

demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO NONO - Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficardo
impedidos de contratar com a Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, enquanto

perdurarem os efeitos das sancoes de:
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a) suspensdo temporéria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo
Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundacdes (art. 87, 11 da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias
ou Fundacdes (art. 7° da Lei n° 10.520/02);

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);

PARAGRAFO VIGESIMO — As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo

contratante no Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO — Ap6s o registro mencionado no item acima, devera
ser remetido para o Orgéo Central de Logistica (SUBLOG/SEPLAG), o extrato de publicac&o no
Diéario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades citadas na alinea a do caput e nas
alineas ¢ e d do PARAGRAFO SEGUNDO, de modo a possibilitar a formalizacio da extensio
dos seus efeitos para todos os 6rgéos e entidades da Administracao Publica do Estado do Rio de

Janeiro.

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO - A aplicacio das sancdes mencionadas no
PARAGRAFO VIGESIMO devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, que
informard, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas —
CEIS.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive as
perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado, quando superiores a
garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face da CONTRATANTE,

que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficard sujeita ao pagamento, além do
principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos
juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado,
estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatoria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo

unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspensdo do contrato a que se refere o art. 78, XV, da
Lei n°8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizacao judicial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas

na licitacéo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

ApoOs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20 (vinte)
dias, no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo os encargos por conta do
CONTRATANTE, devendo ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado, para

conhecimento, copia autenticada do contrato, na forma e no prazo determinado por este.

PARAGRAFO UNICO — O extrato da publicagio deve conter a identificacdo do instrumento,

partes, objeto, prazo, valor, numero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa

renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condigdes e clausulas estabelecidas neste contrato,
firmam as partes o presente instrumento em 5 (cinco) vias de igual forma e teor, depois de lido e

achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, em de de
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Governo do Estadd db Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Subsecretaria de Logistica

NOME DO ORGAO IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE

CONTRATADA IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE

TESTEMUNHA

TESTEMUNHA
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao

Subsecretaria de Logistica

ANEXO IX

FORMULARIO DE PROPOSTA DE PRECOS

SERVICO PUBLICO ESTADUAL FORMULARIO DE
PROPOSTA DE PRECOS

Edital de Pregéo Eletronico para Registro de Precos n°® PERP 02/23
/A Realizar-se em 14/12/2023, as 10h
Processo N.° SEI-120001/001016/2023

A firma ao lado mencionada propde prestar os servicos, aos Orgao
Gerenciador e Orgdos Participantes, pelos precos abaixo assinalados,
obedecendo rigorosamente as condigdes estipuladas constante do
EDITAL PERP N° 02/23

IDENTIFICAGCAO DA PROPONENTE

Item

ESPECIFICACAO

UNIDADE

DESCONTO
PERCENTUAL

QUANTIDADE

VALOR
GLOBAL (12

meses)

SERVICO DE SERVICO DE AQUISICAO
DE PASSAGENS AEREAS, DESCRICAQ:
PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO O FORNECIMENTO
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, ENDOSSO,
ENTREGA DE BILHETES, RESERVA DE
HOTEIS E
SERVICOS CORRELATOS. Cédigo do Item:

0109.001.0001 (ID - 55869)

UN

PERCENTUAL DE DESCONTO TOTAL E POR EXTENSO:
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Subsecretaria de Logistica

OBSERVACOES LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO:

12 - APROPOSTA DETALHE devera: Conforme Termo de Referéncia.

ser preenchidas integralmente por processo mecanico ou eletrénico, |PRAZO PARA PRESTACAO DO SERVICO: 12 (doze) meses.

sem emendas e rasuras; \VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias. DADOS BANCARIOS/
Conter os precos em algarismos e por extenso, por unidade, j& LICITANTE

incluidas as despesas de fretes, impostos federais ou estaduais e
descontos especiais;

/A Proponente se obrigara a cumprir os termos contidos nesta
PROPOSTA-DETALHE e no Edital e Termo de Referéncia
correspondente a licitacdo a qual ela esté vinculada.




Web

A
CEDAE-RJ
Ref: ARP SEPLAG - Ata de Registro de Precos n° 001/2024

Termo de Adesao

Prezados Senhores:

Reportando-nos ao Oficio recebido, servimo-nos da presente para manifestar
que a WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO EIRELI, pessoa juridica de direito
privado, devidamente inscrita no CNPJ 07.340.993/0001-90, representada neste ato por seu
Sécio Diretor Sr. Hugo Henrique Aurélio de Lima, Brasileiro, Solteiro, Turismoélogo, Socio
e Diretor da WebTrip Agencia de Viagens, portador da Cédula de Identidade n° 7.043.296-
0 e CPF n® 032.957.839-18, confirma a aceitacao de adeséo a Ata de Registro de Precos
em epigrafe, nas mesmas condicdes de valores da Ata de Registro de Precos em epigrafe,
conforme demanda explicitada pelo solicitante de adeséo.

Curitiba, 18 de fevereiro de 2025.

Atenciosamente,”

&

-

Fi

] A A ) 07.340.993/0001.951
O EIRELI

WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E TUR! Webtrip Agéncia de

CNPJ n°: 07.340.993/0001-90 rismoﬂre}:_'iagease

Hugg Henrique Aurélio de Lima | Diretor e Sécio m”“‘“‘”"ﬂh’mu:sgu

CPF: 032.957.839-18 | RG: 7.043.296-0 L mmc.h"i;.,,;fgh ﬁg;:emum
L. ]

OBS: a aceitacdo de carona ou carona, com futura assinatura de contrato, ndo obriga a Webtrip a realizar
cadastros e registros em 6rgaos adversos aos comprendidos no edital de origem da contratagdo e ARP.

Paginaldel
WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA. ME.

Fone/Fax: 41 3363-0663 | Rua Humberto Morona, 183 - Curitiba-PR | Cep: 80.050-420
Site: www.webtrip.tur.br | E-mail: webtrip@webtrip.tur.br



http://www.webtrip.tur.br/
mailto:webtrip@webtrip.tur.br

Web

A
CEDAE-RJ
Ref: ARP SEPLAG - Ata de Registro de Precos n° 001/2024

Termo de Adesao

Prezados Senhores:

Reportando-nos ao Oficio recebido, servimo-nos da presente para manifestar
que a WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO EIRELI, pessoa juridica de direito
privado, devidamente inscrita no CNPJ 07.340.993/0001-90, representada neste ato por seu
Sécio Diretor Sr. Hugo Henrique Aurélio de Lima, Brasileiro, Solteiro, Turismoélogo, Socio
e Diretor da WebTrip Agencia de Viagens, portador da Cédula de Identidade n° 7.043.296-
0 e CPF n® 032.957.839-18, confirma a aceitacao de adeséo a Ata de Registro de Precos
em epigrafe, nas mesmas condicdes de valores da Ata de Registro de Precos em epigrafe,
conforme demanda de R$ 2.000.000,00, informada pelo solicitante da adeséao.

Curitiba, 18 de fevereiro de 2025.

Atenciosamente,”

&

-

L4 A A, 5‘2 07.340.993/0001.951
WEBTRIP AGENCIA DE-VIAGENS E TURISHMO EIRELI Wﬁ'btripﬁgéncia de Vi
CNPJ n°: 07.340.993/0001-90 rismoﬂ,eh—“g“““
Hugg Henrique Aurélio de Lima | Diretor e S6cio faa Humberto Moragy 15 .
CPF: 032.957.839-18 | RG: 7.043.296-0 L mme:“m;‘-mmﬁk ﬁg;:emum
T.

OBS: a aceitacdo de carona ou carona, com futura assinatura de contrato, ndo obriga a Webtrip a realizar
cadastros e registros em 6rgaos adversos aos comprendidos no edital de origem da contratagdo e ARP.

Paginaldel
WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA. ME.

Fone/Fax: 41 3363-0663 | Rua Humberto Morona, 183 - Curitiba-PR | Cep: 80.050-420
Site: www.webtrip.tur.br | E-mail: webtrip@webtrip.tur.br



http://www.webtrip.tur.br/
mailto:webtrip@webtrip.tur.br

TR

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria da Presidéncia

SOLICITACAO DE RESERVA ORCAMENTARIA

DIRETORIA: DPR

ID COMBIN / ID RESERVA

|| |

PROGRAMA DE TRABALHO

DATA RESERVA
| 03 /02 /2025 |Processo SEI-150017/008929/2024 |

HISTORICO

12200022016 |
CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA,
CODIGO ORCAMENTARIO CANCELAMENTO, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E
ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO
33903902 | NACIONAL E INTERNACIONAL; EMISSAO DE SEGURO DE
ASSISTENCIA EM VIAGENS INTERNACIONAIS; E,
. ACESSORIAMENTE, RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO
CONTA CONTABIL
411110402 |
CENTRO DE CUSTO PREVISTO NO ORCAMENTO
|| (x) SIM ()NAO |
DP00000000
IDENTIFICACAO DA FIRMA
N° CONTRATO
CNPJ NOME DA FIRMA TELEFONE
07.340.993/0001-90 ‘Webtrip Agéncia de Viagens e Turismo Eirelli H
ENDERECO Rua Humberto Morona, n® 185, Bairro Cristo Rei, Cidade de Curitiba / PR

JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de observar a disponibilidade orgamentaria, registra-se a presente solicitagdo de reserva do orgamento com a finalidade de
identificar saldo em conta contabil e centro de custos da DPR para tal objeto, bem como apresentar cronograma inicial de dispéndios, formalizando o
Compromisso -2025 e Lancamento Futuro-2026.




TOTAL EMPENHADO NA <
DOTAGAO INICIAL DA |[TOTAL COMPROMISSADO NA CONTA SALDO DE DOTACAO
CONTA CONTA RS 1.328.000,00
R$ 1.328.000,00
SUPLEMENTAGAO
- COMPROMISSO|EMPENHO TOTAL
SUPLEMENTACAO COMPROMISSO
COMPROMISSOEMPENHO|’ o0 o0 5 [TOTAL o T50.000.00 $0.000.00
Jan
ANOIE27160.000,00 60.000,00 Sg'ggg’gg zg'ggg’gg
Mar|60.000,00 60.000,00 80'000’00 80'000’00
Abr[60.000,00 60.000,00 45'000’00 45'000’00
Mai[60.000,00 60.000,00 45'000’00 45'000’00
Jun [60.000,00 60.000,00 — —
TOTAL ANO 1710.000,00 | l 1710.000,00 |
SUPLEMENTACAO SUPLEMENTACAO
COMPROMISSO[EMPENHO| o0 0 [TOTAL COMPROMISSO[EMPENHO |’ w0 e 0 TOTAL
Fev[45.000,00 45.000,00 Ago
Mar Set
Abr Out
Mai Nov
Jun Dez
TOTAL ANO 50 000,00 || [ [90.000.00 ||
SUPLEMENTACAO -
COMPROMISSOIEMPENHO - opprOMIsSSO |10 1Ak COMPROMISSO|EMPENHO g%ﬁﬁ%%g@gm TOTAL
ANO |Jan ANO I
Fev Au
D Mar D S £0
FR. [0, F.R. Oet
D Mai D Nut
Jun DOV
cZ
TOTAL ANO
|| || II || |
TOTAL GERAL
1800.000,00 | | 1800.000,00 |
UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR DA AREA: DPR/ CHEGAB
USUARIO IFS (1): USUARIO IFS (3):
USUARIO IFS (2): USUARIO IFS (4):
GERADO POR: CONFERIDO POR: APROVADO POR:
Agente Orgamentario Diretor
] A A
DATA DATA DATA

P

Ll
SEI! [3 Documento assinado eletronicamente por Leandro Diniz Moraes Pestana, Chefe de Gabinete, em 04/02/2025, as 11:41, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

assinatura
eletrénica

Ll
SEI! [B Documento assinado eletronicamente por Marta Helena Archanjo de Souza Costa, Assessora, em 04/02/2025, as 11:42, conforme horario oficial de

assinatura Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

eletrénica



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf

Referéncia: Processo n2 SEI-150017/008929/2024 SEI n2 92509497

Avenida Presidente Vargas, 2655, - Bairro Cidade nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone: 21-2332-3640


http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas ¢ Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria Adm-Fin.Rel.Com Investidores

SOLICITACAO DE RESERVA ORCAMENTARIA |

DIRETORIA:
DATA RESERVA
ID COMBIN / ID RESERVA
| 05 / 02 /2025  [Processo: SEI-150017/008929/2024 |
HISTORICO
PROGRAMA DE TRABALHO
12200022016 |
. . CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA,
CODIGO ORCAMENTARIO CANCELAMENTO, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E
ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO
133903902 | NACIONAL E INTERNACIONAL; EMISSAO DE SEGURO DE
ASSISTENCIA EM VIAGENS INTERNACIONAIS; E,
CONTA CONTABIL ACESSORIAMENTE, RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO
1411110402 |
CENTRO DE CUSTO PREVISTO NO ORCAMENTO
[DF00000000 \| || (x) SIM ()NAO \|
IDENTIFICACAO DA FIRMA
N° CONTRATO
CNPJ NOME DA FIRMA TELEFONE
07.340.993/0001-90 Webtrip Agéncia de Viagens e Turismo Eirelli H
ENDERECO Rua Humberto Morona, n° 185, Bairro Cristo Rei, Cidade de Curitiba / PR

JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de observar a disponibilidade orcamentaria, registra-se a presente solicitacdo de reserva do orgamento com a finalidade
de identificar saldo em conta contabil e centro de custos da DFI para tal objeto, bem como apresentar cronograma inicial de dispéndios, formalizando

o Compromisso -2025 e Lancamento Futuro-2026.




TOTAL EMPENHADO NA SALDO DE DOTACAO
DOTACAO INICIAL DA |TOTAL COMPROMISSADO NA CONTA
CONTA CONTA
CcOMPROMISSO [EMPENHO D UL LEMENTACAG 17\ ¢
COMPROMISSO|EMPENHO|SUPLEMENTACAO o ¢ SUULLRUIEE.
COMPROMISSO Jul ]46.666,66
Jan Ag046.666,66
ANO [Fev [46.666,66 ANO [Set [46.666,66
Mar|46.666,66 Out [46.666,66
Abr [46.666,66 D Nov|[46.666,66
FDR- Mai46.666,66 FR. [Dez[46.666,66
Jun [46.666,66
151333326 | | 1513.333,26
TOTAL ANO
= SUPLEMENTACAO
SUPLEMENTACAO! COMPROMISSO|EMPENHO COMPROMISSO TOTAL
COMPROMISSO|EMPENHO| 1 ot o 4 [TOTAL —
Jan [46.666,74 <
ANO [Foy ANO (¢ ft"
0 e [ lou
FR. = r FR. |[Nov
ai
Dez
D Jun D
TOTAL 146.666,74 | | | 46.666,74 |
ANO
SUPLEMENTACAO
. COMPROMISSO|EMPENHO TOTAL
SUPLEMENTACAO! COMPROMISSO
COMPROMISSO|EMPENHO| 1 oot o 4 TOTAL m
ANO [j— ANO s
D Fev EI Set
F.R. Mar FR. Out
D Abr EI INov
Mai Dez
Jun
TOTAL ANO
TOTAL GERAL 560.000.00 560.000,00
UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR DA AREA: ,
USUARIO IFS (1): USUARIO IFS (3):
USUARIO IFS (2): USUARIO IFS (4):
GERADO POR: CONFERIDO POR: APROVADO POR:
Agente Orgamentario Diretor
A A A
DATA DATA DATA

Documento assinado eletronicamente por Tais Helena Guimaraes Lucas, Assessora Técnica, em 05/02/2025, as 15:53, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

il
Sel o
assinatura

eletrénica



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf

1.
Sel o
assinatura L
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Antonio Carlos dos Santos, Diretor Financeiro, em 10/02/2025, as 09:31, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022,

Referéncia: Processo n2 SEI-150017/008929/2024 SEI n2 92736365

Avenida Presidente Vargas, 2655 - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria de Desenvolvimento das Cidades

SOLICITACAO DE RESERVA ORCAMENTARIA

DIRETORIA: DDC

ID COMBIN / ID RESERVA DATA RESERVA

l / / |Proc.: SEI-150017/008929/2024 |

HISTORICO
PROGRAMA DE TRABALHO
12200022016 |
. , CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA,
CODIGO ORCAMENTARIO CANCELAMENTO, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E
ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO
133903902 | NACIONAL E INTERNACIONAL; EMISSAO DE SEGURO DE
ASSISTENCIA EM VIAGENS INTERNACIONAIS; E,
CONTA CONTABIL ACESSORIAMENTE, RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO
411110402 |
CENTRO DE CUSTO PREVISTO NO ORCAMENTO
[D100000000 | || ()SIM (ONAO |
IDENTIFICACAO DA FIRMA
N° CONTRATO
CNPJ NOME DA FIRMA TELEFONE
ENDERECO
JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de observar a disponibilidade or¢gamentaria, registra-se a presente solicitagdo de reserva do or¢gamento com a finalidade de identificar saldo
em conta contabil e centro de custos da DDC para tal objeto, bem como apresentar cronograma inicial de dispéndios, formalizando o Compromisso -2025 e

Lan¢amento Futuro-2026.




eletrénica

TOTAL EMPENHADO NA x
DOTACAO INICIAL DA |[TOTAL COMPROMISSADO NA CONTA SALDO DE DOTACAO
CONTA CONTA
SUPLEMENTACAO
= COMPROMISSO|[EMPENHO TOTAL
SUPLEMENTACAO COMPROMISSO
COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL Tl [18.666.67 18.666.67
Jan Ago|18.666,67 18.666,67
ANO [y [18.666,67 18.666.67 “N ISet [18.666,67 18.666,67
Mar|18.666,67 18.666,67 e e Y
FR. |Abr|18.666,67 18.666,67 FR. | =22 18.666.67
Mai|[18.666,67 18.666,67 DOV 18‘666’67 18'666’67
Tun [18.666,67 18.666,67 CZI 8000, 002,
TOTAL ANO 120533337 | | 1205.333,37 |
SUPLEMENTACAO SUPLEMENTACAO
COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL
ANO [Jan [18.666,63 18.666,63| ANO [Jul
Fev Ago
Mar Set
Abr Out
Mai Nov
Jun Dez
TOTAL ANO [18:666,63 | \| [18.666,63 \|
SUPLEMENTACAOQ —
COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL COMPROMISSOIEMPENEO i%%ﬁ%]%g gg AO TOTAL
ANO |Jan ANO
Jul
Fev
D Mar| D Ago
F.R. Abr F.R. |Set
D Mai D I(\)Iut
Jun Dov
ez
TOTAL ANO
|| | II || |
TOTAL GERAL
1224.000,00 | | [224.000,00 |
'UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR DA AREA:
USUARIO IFS (1): USUARIO IFS (3):
'USUARIO IFS (2): USUARIO IFS (4):
GERADO POR: CONFERIDO POR: APROVADO POR:
Agente Orgamentario Diretor
- ] ]
DATA DATA DATA
SEi! [B Documento assinado eletronicamente por Alfredo Fernandes Siqueira, Assistente, em 06/02/2025, as 16:30, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022

Documento assinado eletronicamente por Jose Ribamar Gomes De Sena Junior, Assistente, em 06/02/2025, as 16:32, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.

il

Sel o
assinatura
eletrénica



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf

il
Sel c
.'IS.!.II'!:][I_.I!J
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Marco Aurelio Damato Porto, Diretor, em 06/02/2025, as 17:15, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 92800044 e o cédigo CRC D46DDDD8.

Referéncia: Processo n2 SEI-150017/008929/2024 SEI n2 92800044

Avenida Presidente Vargas, 2655 - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone:


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria Adm-Fin.Rel.Com Investidores

SOLICITACAO DE RESERVA ORCAMENTARIA

DIRETORIA: DIRETORIA DE PRODUCAO E GRANDE OPERACAO

ID COMBIN / ID RESERVA DATA RESERVA
| 13/ 02 /2025  |Processo: SEI-150017/008929/2024 |
u / u ,
HISTORICO
PROGRAMA DE TRABALHO
| 2200022016 |

. ) CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA,
CODIGO ORCAMENTARIO CANCELAMENTO, MARCACAO, REMARCACAO, EMISSAO E
ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO

| NACIONAL E INTERNACIONAL; EMISSAO DE SEGURO DE

| 33903902
ASSISTENCIA EM VIAGENS INTERNACIONAIS; E,
CONTA CONTABIL ACESSORIAMENTE, RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO
| 411110402 |
CENTRO DE CUSTO PREVISTO NO ORCAMENTO
I DG00000000 | “ (X)SIM ()NAO |
IDENTIFICACAO DA FIRMA
N° CONTRATO
CNPJ NOME DA FIRMA TELEFONE
07.340.993/0001-90 ‘Webtrip Agéncia de Viagens e Turismo Eirelli "
ENDERECO Rua Humberto Morona, n° 185, Bairro Cristo Rei, Cidade de Curitiba / PR

JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de observar a disponibilidade orgamentaria, registra-se a presente solicitagdo de reserva do orgamento com a finalidade de
identificar saldo em conta contabil e centro de custos da DSG para tal objeto, bem como apresentar cronograma inicial de dispéndios, formalizando o

Compromisso -2025 e Lan¢camento Futuro-2026.




TOTAL EMPENHADO NA SALDO DE DOTACAO
DOTACAO INICIAL DA |[TOTAL COMPROMISSADO NA CONTA
CONTA CONTA 0,00 250.000,00
250.000,00 0,00
~ COMPROMISSO|EMPENHO S UPLEMENTACAOG 11 ¢
COMPROMISSO [EMPENHO > U P LEMENTACAO p 7y . COMPROMISSO
COMPROMISSO Jul 16.666,66 16.666,66
Jan Ago 16.666,66 16.666,66
ANO [eey ™ 16.666,66 16.666,66| “NO [Set | 16.666,66 16.666,66
Mar|  16.666,66 16.666,66
2025 2025010ut | 16.666,66 16.666,66
F.R. |Abr 16.666,66 16.666,66| F R.
: Nov|  16.666,66 16.666,66
Mai|  16.666,66 16.666,66 P I e ce
Jun 16.666,66 16.666,66 — —
TOTAL ANO || 18333326 | | 1183.333,26
SUPLEMENTACAO SUPLEMENTACAO
COMPROMISSO|EMPENHO, oot (o 5 TOTAL COMPROMISSO|EMPENHO, oot (o 5 [TOTAL
ANO Jan 16.666,74 16666,74 ANO Jul
Fev Ago
[2026] [Mar 12026] set
FR. [Abr F.R. |Out
Mai Nov
Jun Dez
TOTAL ANO || 16.666,74 \| I [ 16.666,74
SUPLEMENTACAO _
COMPROMISSO [EMPENHO TOTAL
COMPROMISSO COMPROMISSO|EMPENHO g‘éﬁf&%‘g@?o TOTAL
ANO |Jan ANO I
u!
Fev
D Mar| D Ago
FR. FR. [Set
Abr o
D Mai D ut
Ton Nov
Dez
TOTAL ANO
|| | || || |
TOTAL GERAL
[ 20000000 ] || 200.000,00 |

UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR DA AREA:DIRETORIA DE SANEAMENTO E GRANDE OPERACAO - DANIEL BARBOSA OKUMURA
- REG. 0-019576-1

assinatura
eletrénica

USUARIO IFS (1): LUCIA HELENA F. PRADO USUARIO IFS 3):
USUARIO IFS (2): DILERMANDO P. DA COSTA USUARIO IFS 4):
GERADO POR: CONFERIDO POR: APROVADO POR:
Agente Orgamentario Diretor
- ] ]
DATA DATA DATA
SEi! H Documento assinado eletronicamente por Dilermando Pereira da Costa, Assistente, em 13/02/2025, as 13:44, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

1
Sel o
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Daniel Barbosa Okumura, Diretor, em 13/02/2025, as 13:49, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf

Referéncia: Processo n2 SEI-150017/008929/2024 SEI n2 93324678

Avenida Presidente Vargas, 2655 - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone:


http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria Técnica e de Projetos

DESPACHO

SOLICITAGAO DE RESERVA ORGAMENTARIA

DIRETORIA: DIRETORIA TECNICA E DE PROJETO

ID COMBIN / ID RESERVA

PROGRAMA DE TRABALHO

2200022016

CODIGO ORGAMENTARIO

333903902

CONTA CONTABIL

411110402

CENTRO DE CUSTO

DATA RESERVA

Processo: SEI-150017/008929/2024

/1]

HISTORICO

CONTRATAGAO PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE RESERVA,
CANCELAMENTO, MARCAGCAO, REMARCAGAO, EMISSAO E ENTREGA DE

PREVISTO NO ORGAMENTO

BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL;
EMISSAO DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGENS INTERNACIONAIS; E,
ACESSORIAMENTE, RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO

| DT00000000 (x)SIM () NAO
|DENT|F|CA§A0 DA FIRMA
N° CONTRATO
N&o se aplica
CPF ‘NOME DA FIRMA TELEFONE

07.340.993/0001-90

Webtrip Agéncia de Viagens e Turismo Eirelli

ENDEREGO

‘ Rua Humberto Morona, n° 185, Bairro Cristo Rei, Cidade de Curitiba / PR

JUSTIFICATIVA

Futuro-2026.

Considerando a necessidade de observar a disponibilidade orgamentaria, registra-se a presente solicitacdo de reserva do orcamento com a finalidade de identificar saldo
em conta contabil e centro de custos da DTP para tal objeto, bem como apresentar cronograma inicial de dispéndios, formalizando o Compromisso -2025 e Langamento

ANO

[ 5

F.R.

T

JAN
FEV
MAR
ABR
MAI
JUN

DOTAGAO INICIAL DA

TOTAL COMPROMISSADO NA

TOTAL EMPENHADO NA

SALDO DE DOTAGAO

CONTA CONTA CONTA
VALOR CEDAE
SUPLEMENTAGAQ SUPLEMENTAGAOQ
COMPROMISSO|EMPENHO TOTAL COMPROMISSO| EMPENHO TOTAL
COMPROMISSO COMPROMISSO

- JuL 8.000,0 8.000,00

8.000,00 8.000,00AGO 8.000,0( 8.000,00
8.000,00 8.000,00| SET 8.000,0( 8.000,00
8.000,00 8.000,00|0UT 8.000,0¢ 8.000,00
8.000,00 8.000,00NOV 8.000,0¢ 8.000,00
8.000,00 8.000,00DEZ 8.000,0( 8.000,00
TOTAL 2025 | 88.000,00/- - 88.000,00




VALOR CEDAE
SUPLEMENTAGAO| SUPLEMENTAGAO
COMPROMISSO[EMPENHO TOTAL COMPROMISSO| EMPENHO TOTAL
ANO COMPROMISSO COMPROMISSO
26 JAN 8.000,00 8.000,00 JUL
FEV IAGO|
F.R. MAR SET
10 ABR ouTt
MAI NoVv
JUN DEZ
| TotaL2026 | | 800000 - | 8.000,0
[TotaLGerAL| [ 96.000,04- - | 96.000,00
UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR DA AREA
USUARIO IFS (1): USUARIO IFS (4):
USUARIO IFS (2): USUARIO IFS (3):
GERADO POR: CONFERIDO POR: APROVADO POR:
ASS: ASS: ASS:
Agente Orgamentario - Agente Orgamentario - Eng® Humberto de Mello Filho
Eleonora C Antunes - Eleonora C Antunes - Diretor Técnico e de Projetos
Matr 8-00562-9 Matr 8-00562-9 Reg. 0-015173-5 - CEDAE
_ 1 _
DATA DATA DATA

Rio de Janeiro, 18 fevereiro de 2025

=
Jel! L,j Documento assinado eletronicamente por Eleonora da Costa Antunes, Assistente, em 18/02/2025, as 08:59, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

assinatura

| eletrénica

-

o
Jel! L‘j Documento assinado eletronicamente por Humberto de Mello Filho, Diretor, em 18/02/2025, as 09:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos
2J | art. 282 e 29 do Decreto n® 48.209, de 19 de setembro de 2022.

assinatura

| eletrdnica

A

AT A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttp://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
_ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 93591938 e o cddigo CRC E579A971.

Referéncia: Processo n? SEI-150017/008929/2024 SEI n2 93591938

Avenida Presidente Vargas, 2655 - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone:



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

Qusis b o]
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro

Diretoria Juridica

SOLICITACAO DE RESERVA ORCAMENTARIA

DIRETORIA JURIDICA: DJU

ID COMBIN / ID RESERVA
DATA RESERVA
|| | \| 18/ 02 /2025 [Processo SEI-150017/008929/2024 |
PROGRAMA DE TRABALHO HISTORICO
2200022016 - -
” | CONTRATAGAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CODIGO ORCAMENTARIO RESERVA, CANCELAMENTO, MARCACAO, REMARCACAO,
EMISSAO E ENTREGA DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS

3390390 “ NO AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL; EMISSAO DE

SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGENS INTERNACIONAIS;
CONTA CONTABIL E, ACESSORIAMENTE, RESERVA DE HOTEIS E TRASLADO.
411110402 “ PREVISTO NO ORCAMENTO
CENTRO DE CUSTO \| (X)SIM ( )NAO |
IDH00000000 |

IDENTIFICACAO DA FIRMA
N° CONTRATO
CNPJ NOME DA FIRMA TELEFONE
ENDERECO
JUSTIFICATIVA

Futuro-2026.

Considerando a necessidade de observar a disponibilidade orgamentaria, registra-se a presente solicitagdo de reserva do orcamento com a finalidade de identificar saldo
em conta contabil e centro de custos da DJU para tal objeto, bem como apresentar cronograma inicial de dispéndios, formalizando o Compromisso -2025 e Lan¢ament:




eletrénica
—
il
Selk &
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Diogo Mentor Mattos Rocha, Diretor Juridico, em 18/02/2025, as 12:46, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022.

TOTAL EMPENHADO NA x
DOTACAO INICIAL DA |[TOTAL COMPROMISSADO NA CONTA SALDO DE DOTACAQ
CONTA CONTA
SUPLEMENTACAO
= COMPROMISSO|EMPENHO TOTAL
SUPLEMENTACAO COMPROMISSO
COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL Tl [12.000.00 12.000,00
ANO Ago|12.000,00 12.000,00
Set (12.000,00 12.000,00
12.000,00 12.000,00
12.000.00 12.000.00 Out 12.000,00 12.000,00
- 12'000’00 12'000’00 Nov|12.000,00 12.000,00
12.000.00 12.000,00 Dez|12.000,00 12.000,00
TOTAL ANO 1120.000,00 | | 1120.000,00 |
SUPLEMENTACAO SUPLEMENTACAO
COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL
ANO [Jan ANO [Jul
Fev Ago
D Mar D Set
FR. |Abr F.R. [out
D Mai D Nov
Jun Dez
TOTAL ANO
|| II II ll |
SUPLEMENTACAO =
COMPROMISSO|[EMPENHO COMPROMISSO TOTAL COMPROMISSOIEMPENHO glg)ﬁ“}f&]ﬂg gg AO TOTAL
ANO |Jan ANO .
Fev f
FDR Mar FDR S .
D. - [Abr D . Oett
Mai Nu
Jun DOV
ez
TOTAL ANO
|| \I \I \I |
TOTAL GERAL
1120.000,00 | | 1120.000,00 |
'UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR DA AREA: )
USUARIO IES (1): USUARIO IFS (3):
USUARIO IFS (2): USUARIO IFS (4):
GERADO POR: CONFERIDO POR: APROVADO POR:
Agente Orgamentario Diretor
A o o
DATA DATA DATA
SEi! E Documento assinado eletronicamente por Fernanda Tito Costa, Gerente, em 18/02/2025, as 12:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf

Referéncia: Processo n2 SEI-150017/008929/2024 SEI n2 93609241

Avenida Presidente Vargas, 2655 - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
Telefone:


http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

v
\O/

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
Subsecretaria de Logistica

TERMO DE REFERENCIA

Servigo de Agenciamento de Viagens

Apresentaciao: este Termo de Referéncia (TR) traz especificagdes para referenciar as condig¢des
obrigatorias de prestacdo dos servicos e das regras de participacdo para este Registro de Precos de
Agéncias de Viagens, por se tratar de procedimento que centraliza as demandas eventuais e futuras dos
Orgaos e Entidades do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

Orgio Gerenciador: Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio - SEPLAG/RJ, por intermédio da
Subsecretaria de Logistica.

Prazo da Ata: 12 (doze) meses, na forma do art. 16, do Decreto n® 46.751, de 27 de agosto de 2019.

Prazo dos Contratos: 12 (doze) meses, prorrogaveis nos termos do inciso II, do art. 57, da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

Objeto: Registro de Precos para Prestagdo de Servigos de Agéncia de Viagens.

O objeto incorpora: reserva, cancelamento, marcacdo, remarcacdo, emissdo e entrega de bilhetes de
passagens aéreas no ambito nacional e internacional; emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional e, acessoriamente, de traslado e de hospedagens.

Condicoes de Pagamento: a vista, com prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado a partir da data final do
faturamento, de acordo com os critérios fixados neste TR.

Regime de Execu¢ido do Objeto: indireta, do tipo empreitada por prego unitario, de acordo com os
critérios fixados neste TR.

Apéndices do Termo de Referéncia:

e Anexo 1.1. Apéndice 1. Modelo de Gestao e Fiscalizagao (63374296);
e Anexos 1.2 a 1.5 - Termos do Modelo de Gestao (63375018), que contém:

Anexo 1.2. Apéndice 2. Termo - Ciénc de Desig. (60287468);
Anexo 1.3. Apéndice 3. Termo - Encer do Proc. (60287509);
Anexo 1.4. Apéndice 4. Termo - Receb Prov do Cont (60287543);
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DIARIO ¥¥ OFICIAL

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PODER EXECUTIVO

PROC. N° SEI-140001/034078/2022 - MANOEL HUMBERTO FERREI-
RA JUNIOR, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991489, cor-
respondente ao periodo de 17/12/2024 a 15/01/2025 (30 dias).

PROC. N° SEI-140001/002892/2024 - RAFAEL CASCARDO CARDO-
SO DOS SANTOS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 50341090,
correspondente ao periodo de 17/12/2024 a 15/01/2025 (30 dias).

PROC. N° SEI-140001/032325/2022 - GABRIELA VIEIRA LEONAR-
DOS, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 99991454, correspon-
dente ao periodo de 02/01/2025 a 16/01/2025 (15 dias).

PROC. N° SEI-140001/004237/2022 - THIAGO CARDOSO ARAUJO,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 42666155, correspondente ao
periodo de 02/01/2025 a 16/01/2025 (15 dias).

PROC. N° SEI-140001/008431/2022 - JOAO MARCELO GAIO SOU-
ZA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43872808, correspondente
ao periodo de 13/01/2025 a 22/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/031362/2022 - LUIS FELIPE FERREIRA MAR-
TINS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991683, correspon-
dente ao periodo de 06/01/2025 a 19/01/2025 (14 dias).

PROC. N° SEI-140001/027399/2024 - JULIA GIACOMAZZI, Procura-
dora do Estado, ID Funcional n.° 50081268, correspondente ao pe-
riodo de 22/12/2024 a 31/12/2024 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/033320/2022 - LEONARDO OLIVEIRA DA SIL-
VA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991675, correspondente
ao periodo de 13/01/2025 a 15/01/2025 (3 dias).

PROC. N° SEI-140001/004510/2022 - BRUNO FERNANDES DIAS,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43374999, correspondente ao
periodo de 07/01/2025 a 23/01/2025 (17 dias).

PROC. N° SEI-140001/034665/2022 - WALDIR ZAGAGLIA, Procurador
do Estado, ID Funcional n.° 20120532, correspondente ao periodo de
07/01/2025 a 23/01/2025 (17 dias).

PROC. N° SEI-140001/017386/2022 - ANA CAROLINA SOARES PI-
RES DE MELLO FREIRE, Procuradora do Estado, ID Funcional n.°
43871445, correspondente ao periodo de 07/01/2025 a 26/01/2025 (20
dias).

PROC. N° SEI-140001/003909/2022 - PAULO ENRIQUE MAINIER DE
OLIVEIRA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 42706432, corres-
pondente ao periodo de 06/01/2025 a 12/01/2025 (7 dias).

PROC. N° SEI-140001/006227/2022 - SIMONE MAIATO GOMES, Pro-
curadora do Estado, ID Funcional n.° 19194587, correspondente ao
periodo de 07/01/2025 a 26/01/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/026081/2022 - JANAINA ANDRADE SOUSA
CRUZ, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 43343058, correspon-
dente ao periodo de 13/01/2025 a 22/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/003985/2022 - RENATA GUIMARAES SOARES
BECHARA, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 19223277, cor-
respondente ao periodo de 13/01/2025 a 22/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/027832/2022 - GABRIEL JAVOSKI BALTASAR
DE OLIVEIRA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991314, cor-
respondente ao periodo de 20/12/2024 a 12/01/2025 (24 dias).

PROC. N° SEI-140001/027832/2022 - GABRIEL JAVOSKI BALTASAR
DE OLIVEIRA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991314, cor-
respondente ao periodo de 13/01/2025 a 16/01/2025 (4 dias).

PROC. N° SEI-140001/006126/2023 - LIVIA DOS SANTOS SENA,
Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 99991470, correspondente
ao periodo de 13/01/2025 a 17/01/2025 (5 dias).

PROC. N° SEI-140001/006505/2025 - AUGUSTO HENRIQUE PEREI-
RA DE SOUSA WERNECK MARTINS, Procurador do Estado, ID Fun-
cional n.° 19218524, correspondente ao periodo de 13/01/2025 a
20/01/2025 (8 dias).

PROC. N° SEI-140001/005676/2022 - GUIDO ANTONIO SUCENA
MACIEL, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 19227426, corres-
pondente ao periodo de 08/01/2025 a 17/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/004650/2022 - LETICIA LACROIX DE OLIVEI-
RA, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 19312660, correspon-
dente ao periodo de 01/01/2025 a 12/01/2025 (12 dias).

PROC. N° SEI-140001/038527/2022 - LEONOR NUNES DE PAIVA,
Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 19222955, correspondente
ao periodo de 01/01/2025 a 12/01/2025 (12 dias).

PROC. N° SEI-140001/003358/2022 - GUILHERME JALES SOKAL,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43593232, correspondente ao
periodo de 04/11/2024 a 09/11/2024 (6 dias).

PROC. N° SEI-140001/031367/2022 - FLAVIO COSTA BEZERRA FI-
LHO, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991373, correspon-
dente ao periodo de 20/12/2024 a 12/01/2025 (24 dias).

PROC. N° SEI-140001/031367/2022 - FLAVIO COSTA BEZERRA FI-
LHO, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991373, correspon-
dente ao periodo de 13/01/2025 a 21/01/2025 (9 dias).

PROC. N° SEI-140001/003636/2022 - FERNANDO BARBALHO MAR-
TINS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 19222475, correspon-
dente ao periodo de 06/01/2025 a 12/01/2025 (7 dias).

PROC. N° SEI-140001/003636/2022 - FERNANDO BARBALHO MAR-
TINS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 19222475, correspon-
dente ao periodo de 13/01/2025 a 22/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/003918/2022 - FERNANDO FROES OLIVEIRA,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43348122, correspondente ao
periodo de 16/01/2025 a 20/01/2025 (5 dias).

PROC. N° SEI-140001/003918/2022 - FERNANDO FROES OLIVEIRA,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43348122, correspondente ao
periodo de 02/01/2025 a 15/01/2025 (14 dias).

PROC. N° SEI-140001/002613/2022 - NILSON FURTADO DE OLIVEI-
RA FILHO, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 19230753, corres-
pondente ao periodo de 02/01/2025 a 16/01/2025 (15 dias).

PROC. N° SEI-140001/049532/2022 - PATRICIA RODRIGUEZ GIO-
VANNINI, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 42666015, corres-
pondente ao periodo de 20/01/2025 a 29/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/005668/2022 - DELCY ALEX LINHARES, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 19213573, correspondente ao pe-
riodo de 07/01/2025 a 26/01/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/005326/2022 - LEONARDO BARIFOUSE DE
SOUZA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43347789, correspon-
dente ao periodo de 08/01/2025 a 27/01/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/015349/2022 - JULIANA CURVACHO CAPEL-
LA, Procuradora do Estado, ID Funcional n.® 43871925, corresponden-
te ao periodo de 13/01/2025 a 17/01/2025 (5 dias).

|lmerensa Ofical )i dses

DOCUMENTO ASSINADO DIGTALMENTE
A assinatura ndo possul validade quando impresso.

PROC. N° SEI-140001/004260/2022 - BRUNO HAZAN CARNEIRO,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 8748055, correspondente ao
periodo de 13/01/2025 a 21/01/2025 (9 dias).

PROC. N° SEI-140001/003981/2022 - LUIS FELIPE SAMPAIO DE AL-
MEIDA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43872212, correspon-
dente ao periodo de 01/01/2025 a 06/01/2025 (6 dias).

PROC. N° SEI-140001/004675/2022 - RUDY TAVARES RIBEIRO, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 42708648, correspondente ao pe-
riodo de 21/01/2025 a 04/02/2025 (15 dias).

PROC. N° SEI-140001/004675/2022 - RUDY TAVARES RIBEIRO, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 42708648, correspondente ao pe-
riodo de 01/01/2025 a 20/01/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/004597/2022 - DANIEL DE ARAUJO PERAL-
TA, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43348246, correspondente
ao periodo de 02/01/2025 a 16/01/2025 (15 dias).

PROC. N° SEI-140001/006618/2022 - LUCIANA JUNQUEIRA DE AL-
MEIDA, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 50226797, corres-
pondente ao periodo de 07/01/2025 a 15/01/2025 (9 dias).

PROC. N° SEI-140001/003994/2022 - GUILHERME SALGUEIRO PA-
CHECO DE AGUIAR, Procurador do Estado, ID Funcional n.°
50143867, correspondente ao periodo de 08/01/2025 a 17/01/2025 (10
dias).

PROC. N° SEI-140001/003945/2022 - MARCELO ZENNI TRAVAS-
SOS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 42666023, correspon-
dente ao periodo de 08/01/2025 a 17/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/003945/2022 - MARCELO ZENNI TRAVAS-
SOS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 42666023, correspon-
dente ao periodo de 20/01/2025 a 29/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/004232/2022 - FABIANO PINTO DE MAGA-
LHAES, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43348203, correspon-
dente ao periodo de 08/01/2025 a 27/01/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/007510/2022 - FERNANDA WOLF VON AR-
COSY TEIXEIRA, Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 41955013,
correspondente ao periodo de 13/01/2025 a 20/01/2025 (8 dias).

PROC. N° SEI-140001/013618/2022 - RODRIGO LIMA E SILVA DE
FREITAS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991381, corres-
pondente ao periodo de 27/01/2025 a 05/02/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/013618/2022 - RODRIGO LIMA E SILVA DE
FREITAS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991381, corres-
pondente ao periodo de 20/12/2024 a 29/12/2024 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/013618/2022 - RODRIGO LIMA E SILVA DE
FREITAS, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991381, corres-
pondente ao periodo de 02/01/2025 a 11/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/003379/2022 - VITOR PAIVA FIORINDO, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 99991462, correspondente ao pe-
riodo de 06/01/2025 a 15/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/003379/2022 - VITOR PAIVA FIORINDO, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 99991462, correspondente ao pe-
riodo de 27/01/2025 a 05/02/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/003466/2022 - DANIEL DE SOUZA VELLAME,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991306, correspondente ao
periodo de 01/01/2025 a 12/01/2025 (12 dias).

PROC. N° SEI-140001/036817/2023 - AURELIO CARLOS DE SOUZA
JUNIOR, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99992248, corres-
pondente ao periodo de 01/01/2025 a 12/01/2025 (12 dias).

PROC. N° SEI-140001/036817/2023 - AURELIO CARLOS DE SOUZA
JUNIOR, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99992248, corres-
pondente ao periodo de 14/01/2025 a 02/02/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/017280/2022 - LEONARDO SILVEIRA AN-
TOUN NETTO, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991365, cor-
respondente ao periodo de 06/01/2025 a 15/01/2025 (10 dias).

PROC. N° SEI-140001/036428/2023 - RAFAEL CAVALCANTI CID,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 41955005, correspondente ao
periodo de 17/01/2025 a 05/02/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/002582/2022 - RAFAEL SANTANA BASTOS,
Procurador do Estado, ID Funcional n.° 43592643, correspondente ao
periodo de 17/01/2025 a 05/02/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/008199/2022 - SILVIA FABER TORRES, Pro-
curadora do Estado, ID Funcional n.° 19223463, correspondente ao
periodo de 01/01/2025 a 13/01/2025 (13 dias).

PROC. N° SEI-140001/008265/2022 - ANDRE SERRA ALONSO, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 43347894, correspondente ao pe-
riodo de 01/01/2025 a 13/01/2025 (13 dias).

PROC. N° SEI-140001/008265/2022 - ANDRE SERRA ALONSO, Pro-
curador do Estado, ID Funcional n.° 43347894, correspondente ao pe-
riodo de 14/01/2025 a 02/02/2025 (20 dias).

PROC. N° SEI-140001/003906/2022 - FILIPE BEZERRA DE MENE-
ZES PICANGO, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 50156667,
correspondente ao periodo de 07/01/2025 a 20/01/2025 (14 dias).

PROC. N° SEI-140001/008445/2022 - PEDRO ANTONIO ADORNO
BANDEIRA ASSUMPCAOQO, Procurador do Estado, ID Funcional n.°
99991330, correspondente ao periodo de 07/01/2025 a 21/01/2025 (15
dias).

PROC. N° SEI-140001/004572/2022 - NATALIA AMITRANO VARGAS,
Procuradora do Estado, ID Funcional n.° 41954858, correspondente
ao periodo de 01/01/2025 a 31/01/2025 (31 dias).

PROC. N° SEI-140001/033802/2022 - THALES JOSE FONTENELLI
MAFFRA SOARES, Procurador do Estado, ID Funcional n.° 99991411,
correspondente ao periodo de 01/01/2025 a 31/01/2025 (31 dias).

Louvada nas informagées prestadas pelo chefe imediato, AUTORIZO.
Id: 2628485

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
SECRETARIA DE GESTAO

DESPACHO DO PROCURADOR-ASSISTENTE
DE 17.02.2025

PROCESSO N° SEI-140001/009217/2025 - GUSTAVO BASTOS NEI-
VA - Procurador do Estado de 32 Categoria - Id. Funcional n°
99991632. Louvado nas informacdes da Geréncia de Recursos Huma-
nos, AVERBE-SE com fundamento no art. 80, inciso I, do Decreto n°
2.479/1979 c/c art. 62 da Lei Complementar n°® 15/1980, para fins de
aposentadoria, disponibilidade e acréscimos, o periodo de 19/01/2024
a 06/08/2024, no total de 201 (duzentos e um) dias de tempo de ser-
vico/contribuicdo prestados a Prefeitura Municipal de Niterdi.

Id: 2628535

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
DIRETORIA DE GESTAO
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

DESPACHOS DO GERENTE
DE 17.02.2025

PROCESSO N° SEI-14/001/007896/2019 - CAROLINA DOS SANTOS
PINTO - Analista Processual - Id. Funcional n°® 50170988. Louvado
nas informagdes da Assessoria de Gestdo de Informagdes Funcionais
e com fundamento no art.129 do Decreto 2479/79, CONCEDO 03
(trés) meses de licenga-prémio relativos ao periodo-base de
04/03/2019 a 15/03/2024.

PROCESSO N° SEI-E-14/001.009076/2018 - MILENE MEIRELLES -
Analista Processual - Id. Funcional n° 50074636. Louvado nas infor-
magdes da Assessoria de Gestdo de Informagdes Funcionais e
com fundamento no art.129 do Decreto 2479/79, CONCEDO 03 (trés)
meses de licenca-prémio relativos ao periodo-base de 14/03/2018
a 31/03/2023.

Id: 2628536

AVISOS, EDITAIS E
TERMOS DE CONTRATOS

Secretaria de Estado da Casa Civil

ADMINISTRAGAO VINCULADA

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

INSTRUMENTO: Contrato n° 01/2025.

PARTES: IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e
ZIT GRAFICA E EDITORA LTDA.

OBJETO: Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo de
empresa especializada na prestagdo de servigos graficos sob deman-
da, pelo periodo de 06 (seis) meses.

VALOR: Da-se a este Contrato o valor de R$ 2.894.907,20 (dois mi-
Ihdes, oitocentos e noventa e quatro mil novecentos e sete reais e
vinte centavos).

DATA DE ASSINATURA: 13/02/2025.

FUNDAMENTO: Lei n° 13.303/2016.

PROCESSO N° SEI-150012/000121/2025.
Id: 2627431

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
EXTRATO DE TERMO ADITIVO

*INSTRUMENTO: Termo Aditivo n® 02 ao Contrato n°® 12/2021.
PARTES: IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO e
LET'S RENT A CAR S/A.

OBJETO: Constitui objeto do presente instrumento a alteragdo sub-
jetiva do contrato, tendo em vista a incorporacdo da EMPRESA BRA-
SILEIRA DE ENGENHARIA E COMERCIO S.A - EBEC pela empresa
LET'S RENT A CAR S/A.

DATA DA ASSINATURA: 26/09/2024.

FUNDAMENTO: Art. 72 da Lei Federal n° 13.303/2016 e demais le-
gislagdes aplicaveis.

PROCESSO N° SEI-150015/000581/2021.

*Omitido no D.O. de 16/10/2024. |d: 2628245

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOS

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

INSTRUMENTO: Contrato CEDAE n° 014/2025 (DSG).

PARTES: A COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOS - CE-
DAE - e a WEG EQUIPAMENTOS ELETRICOS S/A.

OBJETO: “AQUISICAO DE (01) UM MOTOR DE INDUGCAO TRIFA-
SICO,  DE 1500 HP EM 2300 V E (01) UM MOTOR DE INDUGAO
TRIFASICO DE 2500 HP EM 6600 V.

PRAZO: 230 (duzentos e trinta) dias corridos.

VALOR TOTAL: R$ 1.390.000,00 (um milhZo, trezentos e noventa mil
reais).

DATA DE ASSINATURA: 10/02/2025.

FUNDAMENTO: Processo n° SEI-150017/007086/2024 (Pregdo CE-
DAE n° 0059/2024). d: 2628317

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOS

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

INSTRUMENTO: Contrato CEDAE n° 015/2025 (DPR).
PARTES: A COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOS -
CEDAE - e a WEBTRIP AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA.
OBJETO: Prestacéo do servico de agenciamento de viagens na forma
do termo de referéncia e Instrumento Convocatério objeto do PERP n°
002/2023 - SEPLAG.
PRAZO: 12 (doze) meses.
VALOR TOTAL: R$ 2.000.000,00 (dois milndes de reais).
DATA DE ASSINATURA: 18/02/2025
FUNDAMENTO: Processo n° SEI- 150017/008929/2024

Id: 2628630

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
COMPANHIA ESTADUAL DE AGUAS E ESGOTOS

RETIFICACAO
~D.O. DE 29/11/2024
PAGINA 45 - 22 COLUNA

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL
Processo n° SEI-150017/008689/2024.

Onde se lé:
DATA DE ASSINATURA: 21/11/2024.

Leia-se:
DATA DE ASSINATURA: 11/11/2024.
Id: 2628318

DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

INSTRUMENTO: 1° TERMO ADITIVO AO CONVENIO N° 066/2022.
PARTES: DETRAN-RJ E MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, por in-
termédio da Secretaria Municipal de Mobilidade e Urbanismo. OBJE-
TO: Prorrogar por 30 (trinta) meses, alteragcdo da gestdo e fiscaliza-
céo por parte do DETRAN-RJ, alteracdo da gestdo e do nome da in-
termediaria por parte da SEMU, alteragdo da Clausula Terceira e ex-
clusdo da Clausula Quarta do Convénio n° 066/2022. GESTORES:
Stefan Bittencourt Archer Cardoso, Presidente da Comisséo de Leiléo,
Id. Funcional n° 4400387-0 (Gestor) e Yasmin Lins de Santana, As-
sistente Ill, Id. Funcional n® 5123786-5 (Gestora Substituta), pelo DE-
TRAN-RJ; e Renato de Souza Silva, Subsecretario Municipal de Mo-
bilidade e Urbanismo, matricula n° 63.786 (Gestor) e Samuel Ribeiro
Rosa Boy, Assessor Especial, matricula n° 63.097 (Gestor Substituto),
pela SEMU. FISCAIS: Camila Barros de Andrade Santana, Assistente
Ill, Identidade Funcional n°® 5138783-2, como Fiscal, e Sérgio Alan
Fernandes Silva de Abrantes, Assistente Técnico Administrativo, Id.
Funcional n° 4400657-8, como Suplente, pelo DETRAN-RJ. DATA DA
ASSINATURA: 17/02/2025. FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal
8.666/93 e suas alteragdes e Lei Estadual/RJ n° 6.657/13. PROCES-
SO ADMINISTRATIVO N° SEI-150110/000459/2022.

Id: 2628471
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