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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Companhia Estadual de Aguas e Esgotos do Rio de Janeiro
Diretoria de Projetos Estratégicos e Sustentabilidade

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

1.1. Este Termo de Referéncia define as condi¢des para "AQUISICAO DE PAPEL A4 e A3 PARA
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA CEDAE”, que sera realizado na modalidade Pregdo em sua
forma eletronica, para suprir a necessidade de todos os setores da CEDAE, conforme disposto na Lei
Federal n° 13.303/2016.

IT - DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente solicitacdo visa a reposicio do estoque de material de uso continuo, possibilitando a
manutenc¢do dos servicos da Companhia, devido ao fato de tratar-se de material essencial para as areas
administrativas de todos os setores da CEDAE. Desta forma, faz-se necessario a aquisicio do objeto deste
Termo de Referéncia que se encontra em ponto de reposicdo. O quantitativo foi levantado visando a reposicdao

do estoque.

2.2. A necessidade de aquisigao justifica-se pelo estoque que se encontra em ponto de reposigao.

2.3. Em consonancia com o paragrafo unico, do art.1°, da Lei 10.520, de 2002, o objeto deste Termo
de Referéncia aborda o conceito de bens comuns, podendo ser adotada licitacio na modalidade
pregao.

I1I - ESPECIFICACOES DO MATERIAL

ITEM CODIGO IFS NOMENCLATURA UM ESPECIFICACAO QUANTIDADE



PAPEL SULFITE APERGAMINHADO,
GRAMATURA 75g/m?, BRANCO, NO FORMATO
A4 (297mm X 210mm) CONFORME A NORMA

PAPEL SULFITE NBR 5339 DA ABNT/CB-29; DEVERA ESTAR
APERGAMINHADO BRANCO IMPRESSOS NA SUA EMBALAGEM A MARCA
1 | 1075200032 [NO FORMATO A4 (210 x 297| per| DO FABRICANTE, ESPECIFICACAO DO 9.000
mm) - EMBALAGEM: PRODUTO E SELO COM CERTIFICAGAO
PACOTE COM 500 FOLHAS AMBIENTAL (CERFLOR/PEFC, PEFC ou FSC);

99% DE NAO ATOLAMENTO; EMBALAGEM:
PACOTE COM 500 FOLHAS REFERENCIA:
CHAMEX / SUZANO OU SIMILAR.

PAPEL XEROGRAFICO NO FORMATO A3,
GRAMATURA: 75g/m?, BRANCO, DIMENSOES:

PAPEL XEROGRAFICO NO 420 X 297 mm; DEVERA ESTAR IMPRESSOS NA
FORMATO A3 NA COR SUA EMBALAGEM A MARCA DO FABRICANTE,
2 | 1075200142 | BRANCA 420x297 mm - |Ppct| ESPECIFICAGAO DO PRODUTO E SELO COM 50
EMBALAGEM: PACOTE COM CERTIFICAGAO AMBIENTAL(CERFLOR/PEFC,
500 FOLHAS PEFC OU FSC); EMBALAGEM: PACOTE COM 500
FOLHAS. REFERENCIA: CHAMEX / SUZANO OU
SIMILAR.

IV — CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

4.1. Conforme previsto no art. 54 da Lei n® 13.303/2016, o critério de julgamento das propostas para a
aquisicao pretendida neste Termo de Referéncia ¢ o de Menor Preco Unitario.

V — TIPO DE CONTRATACAO E REGIME/FORMA DE EXECUCAO/FORNECIMENTO

5.1. () SERVICO:

5.1.2. () de natureza continua ou () de escopo;

5.1.3. () com m3o de obra alocada ou () sem mao de obra alocada;




5.1.4. () regime de execucdo por prego unitario; () Regime de execucdo por prego global; ou () Regime de

execugdo por tarefa.

5.2. (X ) AQUISICAO:

5.2.1. (_) forma de fornecimento integral; (_) forma de fornecimento parcelada; ou (X) forma de fornecimento

continua.

VI - PRAZO DE ENTREGA DO BEM

6.1. As quantidades mensais a serem entregues, obedecerao as solicitagdes previamente efetuadas por
meio de e-mail pelo Departamento de Gestdo de Estoques da CEDAE a CONTRATADA, podendo ser
diferentes daquelas inicialmente estimadas para fornecimento mensal, constantes da tabela a seguir:

CRONOGRAMA DE FORNECIMENTO
Quantidades/dias

ITEM CODIGO IFS NOMENCLATURA UM LOCAL DE ENTREGA
30 60 90 120 150 180 210 240 270 300 330 360 TOTAL

PAPEL SULFITE
APERGAMINHADO

R los Seidl 1
BRANCO NO FORMATO A4 ua Carlos Seidl 1580
1 |1075200032 Pct |- Caju - Rio de Janeiro| 750|750 | 750|750 | 750|750 750|750 | 750| 750|750 | 750 | 9.000
(210 x 297 mm) - R)
EMBALAGEM: PACOTE

COM 500 FOLHAS

PAPEL XEROGRAFICO
NO FORMATO A3 NA
Rua Carlos Seidl 1580

COR BRANCA 420 x 297
2 1075200142 Pct |- Caju - Rio de Janeiro| 50 | - - - - - - - - - - - 50
mm - EMBALAGEM: R}
PACOTE COM 500

FOLHAS

VII - LOCAL DE ENTREGA DO BEM

7.1 . Os materiais adquiridos pela CEDAE deverao ser entregues no Almoxarifado do Caju, situado na
Rua Carlos Seidl 1.580 - Caju - Rio de Janeiro - RJ, de acordo com a solicitacdo prévia do
Departamento de Gestao de Estoques da CEDAE, com agendamento prévio de 24 horas, por meio do
telefone 21 - 98528-0680, de segunda a sexta-feira, de 08h30min as 16h00min.



VIII - CONDICOES DE RECEBIMENTO

8.1. A CEDAE recusara o material que esteja fora das especificagdes. Em caso de recusa do material, a
CONTRATADA sera notificada e devera promover a substitui¢do no prazo determinado pela Comissao de
Fiscalizag¢do, as expensas da CONTRATADA, nd3o cabendo quaisquer onus para a CEDAE, estando a
CONTRATADA sujeita as penalidades previstas no contrato;

8.2 .Em caso de reincidéncia de recusa, serd caracterizado como descumprimento das obrigagdes contratuais,
estando a CONTRATADA sujeito as penalidades previstas no contrato;

8.3. O material fornecido sera inspecionado, podendo, independentemente de aceites anteriores, ser recusado,
caso se verifique, no todo ou em parte do objeto, incorre¢des resultantes da fabricacdo ou transporte,
constatados visualmente ou se necessario em laboratério. Os custos dos exames laboratoriais correrdo por
conta da CONTRATADA;

8.4. O descarregamento do produto ficard a cargo da CONTRATADA;

8.5 .Os funcionarios da empresa CONTRATADA/transportadora, quando estiverem no interior das
instalacdes da CEDAE, deverao se submeter as normas internas da Companhia;

8.6. Os materiais deverao ser transportados pela empresa CONTRATADA sem custos para a CEDAE.

IX - PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA DO
PRODUTO

9.1. Nao se aplica.
X - FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O prazo de pagamento serd de até 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega do produto adquirido.

XI - OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Correrao por conta da CONTRATADA todos os custos e despesas, encargos ¢ incidéncias, diretos e
indiretos, inclusive impostos, ndo importando a natureza que recaiam sobre o fornecimento do produto,
inclusive o frete e a carga, que correrdo por sua conta € risco;

11.2. Atender todas as regras deste Termo de Referéncia;

11.3. Em observancia ao principio do desenvolvimento sustentdvel, a CONTRATADA deve adotar
praticas de sustentabilidade, nos termos dos arts. 6° e 7° do Decreto Estadual do Rio de Janeiro n.® 43.629,
de 5 de junho de 2012, bem como cumprir as diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo



com o art. 225 da Constitui¢do Federal/88, em conformidade com art. 27 § 2° da Lei Federal 13.303 de 30
de junho de 2016 e com o art. 6° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

11.4. A CONTRATADA se responsabilizara pelo armazenamento e transporte até a entrega na CEDAE e
devera ser conduzi-los dentro das melhores praticas e técnicas, visando o atendimento as normas e
legislacdes vigentes de armazenamento, transporte € inclusive empilhamento, quando houver, garantindo a
integridade dos materiais, das vias de uso comum e pessoas envolvidas;

11.5. O transporte e o manuseio deverdo ser feitos de modo a se evitarem danos aos materiais. Para tanto
deverdo ser previstos fixadores, suportes de madeira, cordas e todos os demais acessorios necessarios para
a melhor técnica de transporte;

11.6. A CONTRATADA serad responsavel pelos equipamentos e acessorios necessarios ao transporte,
manuseio e armazenamento do objeto ora licitado, cabendo a ela os cuidados oriundos de tais obrigagdes;

11.7. A CONTRATADA ¢ responsavel por danos decorrentes do transporte, descarga e empilhamento
inadequado, bem como danos causados ao meio ambiente, quando houver;

XII - AMOSTRA

12.1. Podera ser exigido ao licitante arrematante, as expensas deste, que apresente amostra dos itens
ofertados, encaminhando ao Prédio Sede da CEDAE, situado na Avenida Presidente Vargas 2655, 5°
andar - Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ, aos cuidados de Luiz Henrique Neves, de 2° feira a 6* feira,
nos horarios das 10h00Omin as 17h00min, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Tteis, a partir da solicitagdo
da CEDAE, submetida a inspe¢ao da mesma e sua aprovagao;

12.2. A amostra devera ser devidamente identificada com informag¢do do Pregdo, o nimero do item € o nome
do licitante. Além de dispor, na embalagem ou no proprio produto, informagdes quanto as suas
caracteristicas, tais como: sua marca, seu modelo, sua referéncia, codigo do produto, data de fabricagao,
prazo de validade (quando couber) e quantidade do produto;

12.3. Os produtos apresentados como amostra poderdo ser abertos e submetidos aos testes necessarios. Os
mesmos poderdo ser aceitos ou, nos casos de ndo atendimento as especificacoes descritas neste Termo de
Referéncia, rejeitados;

12.4. A proposta do licitante que tiver a amostra rejeitada ou que ndo seja entregue no prazo estabelecido
sera desclassificada;

12.5. Se a amostra for aceita, do quantitativo total a ser entregue pelo licitante ndo serdo subtraidos os
produtos apresentados como amostra;

12.6. As amostras recusadas deverdo ser retiradas pelo licitante no prazo de 05 (cinco) dias, contadas a
partir da comunicagdo com o licitante, no mesmo endere¢o em que foi entregue;



12.7. Apos este prazo, as amostras ndo retiradas serdo descartadas pela Companhia.

XIII — VISITA TECNICA

13.1. Nao se aplica a realizagdo de visita técnica.

XIV — ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO

14.1. Nao se aplica.

XV - FORMALIZACAO DO CONTRATO

15.1 - Devido a natureza do objeto constante neste Termo de Referéncia, havera formalizagao de contrato,
que se regera pelas normas da Lei Federal n® 13.303/2016, pelos preceitos de direito privado, bem como por
suas clausulas em consonancia ao Regulamento de Licitagdes e Contratos da CEDAE;

15.2 .O contrato a ser celebrado tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura;

15.3. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério exclusivo da CEDAE,
obedecendo o prazo maximo de S (cinco) anos estabelecido no art. 71 da Lei Federal n° 13.303/2016,
observados os requisitos constantes nos artigos 120 ¢ 203 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da
CEDAE.

XVI - CONDICOES GERAIS

16.1. A CONTRATADA devera se reportar a Comissdo de Fiscaliza¢do para elucidacdo sobre quaisquer
davidas a respeito dos topicos acima;

16.2. O objeto da licitagdo consiste no fornecimento do material relacionado, podendo haver variagao do
quantitativo estimado dependendo da necessidade da CEDAE, observadas as condi¢des previstas nos
paragrafos 1° e 2° do art. 81 da Lei Federal n° 13.303/2016;

16.3. A CEDAE somente demandara a quantidade que efetivamente necessitar, bem como s6 remunerara a
CONTRATADA pela quantidade executada;

16.4. Se a necessidade da CEDAE em adquirir os materiais se mostrar inferior a quantidade inicialmente
estimada, considerar-se-a concluido o objeto ao final de vigéncia contratual, ainda que haja saldo do
quantitativo estimado a ser entregue;

16.5. No caso previsto no item anterior, a CONTRATADA fara jus ao recebimento apenas do valor referente
a quantidade entregue, sem direito a qualquer outra indenizagao por perdas e danos;



16.6. A empresa CONTRATADA devera contribuir para a promog¢do do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo com o art. 225
da Constitui¢do Federal/88, em conformidade com art. 27 § 2° da Lei Federal 13.303 de 30 de junho de 2016
e com o art. 6° da Instru¢ao Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

16.7. Utilizagdo de materiais que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2; 4.2 — que sejam observados os requisitos
ambientais para a obtencao de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade
Industrial — INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares;

16.8. Acondicionamentos dos produtos, preferencialmente em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a méaxima prote¢do durante o
transporte € 0 armazenamento , bem como o menor volume possivel;

16.9. Uso de materiais que nao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio(Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

16.10. Aplicacdo de materiais que tenham sidos produzidos observando os critérios de sustentabilidade ao
meio ambiente, de conformidade com o Decreto n® 7.746, de 5 de junho de 2012 da Presidéncia da
Republica, dando preferéncia para aqueles fabricados com materiais reciclaveis;

16.11. Disseminar entre os seus funcionarios a necessidade da economia de consumo de energia elétrica, de

agua, de papel para impressdo, de papel toalha, papel higiénico e sabdo liquido nos banheiros, de copos
descartaveis, etc., com fulcro na sustentabilidade;

17 - ASSINATURAS

Natalia Mesquita Braga
Gerente - GSU
Reg.: 0-019305-7

Rio de Janeiro, 22 agosto de 2023

'I Documento assinado eletronicamente por Natalia Mesquita Braga, Gerente, em 22/08/2023, as 14:18,
Je'- L;_l' conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de

assinatura
eletrénica setembro de 2022.



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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Avenida Presidente Vargas, 2655, - Bairro Cidade nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20210-030
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