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CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Ficam estabelecidos os procedimentos e critérios para aplicacdo de sancOes
administrativas aos particulares que cometem infracGes administrativas no decorrer dos
procedimentos licitatérios ou contratos administrativos firmados com a CEDAE.

Paragrafo Unico. Sujeitam-se a disciplina fixada neste procedimento todos os particulares que
participam dos procedimentos licitatérios ou mantenham relagdo contratual administrativa
com a CEDAE, sob o regime juridico fixado pela Lei Federal n° 13.303/2016 e no Regulamento
Interno de Licitacdes e Contratos da Companhia Estadual de Aguas e Esgotos (CEDAE),
doravante “RILC".

CAPITULO Il — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao |
Das Espécies de San¢des Administrativas

Art. 2° O contratado ou licitante que ndo cumprir integralmente as obriga¢cdes assumidas,
garantido o contraditdrio e a ampla defesa, estd sujeito as seguintes sangdes:

| — adverténcia;
Il — multa;

lll - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
CEDAE, por até 2 (dois) anos.

§12. As sangOes previstas nos incisos | e lll, deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com
adoinciso Il.

§22. Na escolha e aplicacdo da sancdo administrativa, a Administracdo sempre devera levar
em consideracdo a gravidade da conduta, a culpabilidade do infrator, o dano concretamente

causado e o carater educativo da pena, a luz da regra da proporcionalidade.

§39. O prazo para aplicacdo das penalidades previstas no inciso Ill também deve ser motivado.
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Subsecao |
Da Adverténcia

Art. 32. Aviso por escrito emitido ao licitante ou contratado expedido pelas autoridades
dispostas no Capitulo lll, quando o descumprimento da obrigacdo ocorrer no ambito do
procedimento licitatério, bem como nos casos de descumprimento de obrigacdo em fase de
execucdo contratual.

Paragrafo Unico: A adverténcia é aplicavel para as infra¢Oes leves, que ndo acarretam prejuizo
de monta a Administracdo, caracterizando um efeito pedagdgico junto ao penalizado, cujo
objetivo é que surta um efeito positivo na qualidade da prestacdo dos servigos.

Subsecao Il
Das Multas

Art. 42, Sangdo pecunidria que serd imposta ao licitante ou contratado, pela autoridade
competente elencada no Capitulo Ill, por atraso injustificado, irregularidades cometidas no
procedimento licitatério ou execugdo contratual e nos casos de inadimplemento contratual
parcial ou total, e pode ser das seguintes espécies:

§12. Multa de mora — Aplicavel pela demora injustificada para a execucdo do contrato. Tem
carater sancionatodrio cujo objetivo é penalizar o particular em relagdo ao atraso no
cumprimento de prazo contratual, nos termos do art. 83 da Lei. n.2 13.303/2016, sera aplicada
nos seguintes percentuais:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos ou obras, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

b) 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucdo de servicos ou obras, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, quando o
atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, até o limite maximo de 20%;

§29. Multa administrativa — Possui carater sancionatdrio. Sera aplicada pelas infracdes
cometidas e descumprimento das obriga¢Oes contratuais acessoérias, ndo possuindo carater
compensatorio. Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra, nos termos do art. 83
§2° da Lei 13.303/2016 e observara os seguintes percentuais:
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a) corresponderd ao valor de até 5% (cinco por cento), aplicada de acordo com a gravidade da
infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas, a contar da data da infracdo,
observado o teor do Art. 52-A;

b) nos casos em que a multa for aplicada em procedimentos licitatérios, em periodo pré-
contratual, a base de calculo serd o valor da estimativa orcamentaria. Nas infracdes cometidas
apods o encerramento do contrato, a base de cdlculo serd o valor da contratacao.

c) nas reincidéncias especificas, deverd corresponder, no minimo, ao dobro do valor da que
tiver sido inicialmente imposta;

d) O somatdrio das multas administrativas devera observar o limite de 20% (vinte por cento)
do valor do contrato ou do empenho.

§32 Multa Rescisdria — Possui natureza de cldusula penal compensatdria, nos termos do art.
410 do Codigo Civil. Aplicavel quando o objeto nao foi executado pelo contratado e nao
poderd mais sé-lo com algum proveito para a contratante, acarretando na rescisao unilateral
do contrato, possuindo como objetivo trazer uma compensacdo prefixada dos prejuizos
causados a Administracdo, e incidird no seguinte percentual:

a) no percentual fixo de 10% (dez por cento) concomitantemente a rescisdo unilateral do
contrato, calculada sobre o saldo reajustado da parcela ndo executada do contrato;

b) caso os prejuizos superarem o valor acima, a multa estipulada servira como valor minimo
de indenizacdo, devendo a Administracdo comprovar o prejuizo excedente, desde que haja
expressamente tal previsdo no contrato, nos termos do art. 416, §unico do Cédigo Civil.

§4° Multa por descumprimento da implementacdo do Programa de Integridade - Possui
carater sancionatério em razdo da ndo implementacdo do Programa de Integridade que
atenda ao art. 42 da Lei Estadual n? 7.753/2017, nos termos do artigo 4°, inciso Il do RILC e
incidira da seguinte forma:

a) o descumprimento dessa exigéncia ensejard a aplicagdo da multa didria de 0,02%, (dois
centésimos por cento) incidente sobre o valor do contrato, nos termos da Lei Estadual n2
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7.753/2017, até que haja a implantagdo do Programa de Integridade.

b) o montante correspondente a soma dos valores histéricos das multas mencionadas na
alinea anterior ndo podera ultrapassar 10% (dez por cento) do valor do contrato.

c) o cumprimento da exigéncia da implantacdo fard cessar a aplicacdo da multa, mas nao
implicard ressarcimento das multas aplicadas.

Art. 5° O atraso, para efeito de calculo da multa de mora, serd contado em dias Uteis, a partir
do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execu¢ao do contrato, se dia de
expediente normal, ou no primeiro dia Gtil seguinte.

Art. 52-A - A multa administrativa devera ponderar a natureza e a gravidade da falta, usando
a base de calculo prevista no art. 42, §292, b, bem como os parametros exemplificados abaixo:

| — Ndo entregar a documentacao exigida para o certame; ndo regularizar documentacdo de
habilitacao, quando exigido; interpor recursos meramente protelatdrios; ou qualquer acdo ou
omissao do licitante que prejudique o bom andamento da licitacao.

Pena: 1% a 2,5%.

Il - Ndo manter as condicGes de habilitacdo durante a vigéncia do contrato; realizar
subcontratacdo ndo autorizada; ou descumprir outros prazos, cldusulas e obrigacdes
acessorias constantes no contrato;

Pena: 1% a 2,5%.

lIl - Ndo manter sua proposta, dentro do prazo de validade; ou recusar-se injustificadamente
a assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido;
Pena: 2,5% a 5%.

IV - Ndo comprovar a autenticidade e a veracidade da documentacdo, quando solicitado;
Pena: 2,5% a 5%.

V - Inexecucdo parcial do objeto do contrato;
Pena: 2,5% a 5%.

VI — Descumprir Politicas ou normas internas da CEDAE, quando aplicaveis;
Pena: 2,5% a 5%.
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VIl - Ndo cumprir leis, regulamentacbes e obrigacOes trabalhistas, previdenciarias, de
seguranca e ambientais;
Pena: 5%.

VIII - Comportar-se de modo inidéneo, apresentar documento falso ou cometer fraude de
qualquer natureza na licitagdo ou na execuc¢ao do contrato.

Pena: 5%.

Art. 6° A multa sera executada apds regular procedimento sancionatdrio, na forma do Capitulo
IV do presente Procedimento, observada a seguinte ordem:

| - mediante quitagdo do valor da penalidade por parte do licitante ou contratado em prazo a
ser determinado pela autoridade competente;

Il - mediante desconto no valor da garantia oferecida no respectivo contrato;

IIl - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada e;

IV - mediante execucdo judicial.

Art. 7° Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor
original sera recomposto no prazo de 72 horas (setenta e duas horas), sob possibilidade de
rescisdo unilateral do contrato, aplicacdo de outras sancdes administrativas e retencdo das

parcelas devidas a contratada até o valor da recomposicdo da garantia.

Art. 8° Em despacho fundamentado da autoridade competente para sua aplicagcdo, a multa
poderad ser relevada, quando:

| - 0 atraso ndo for superior a 5 (cinco) dias;

Il — para a execucdo de multa o montante seja inferior ao dos respectivos custos judiciais de
cobranca, apds a consulta prévia ao setor do Contencioso Civel.

Subsecao Il
Da Suspensao temporaria de participagdao em licitagcdes e impedimento de contratar com a
CEDAE
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Art. 9° Sancdo imposta ao contratado ou licitante suspendendo-o temporariamente de
participar de licitagcdes e impedindo-o de contratar com a CEDAE, de acordo com a natureza e
a gravidade da falta, usando como parametros os prazos abaixo fixados, sempre respeitando
o limite maximo de 2 (dois) anos, que:

| — ndo assinar o contrato/ata de registro de precos ou ndo aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 6 (seis) meses.

Il — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 6 (seis) meses.

lll — ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

Pena: suspensao temporaria de participacdao em licitacdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 6 (seis) meses.

IV — ndo mantiver a sua proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado;

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 6 (seis) meses.

V - o licitante/contratado faltoso, sancionado com multa, no realizar o depésito do respectivo
valor, no prazo devido.

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 6 (seis) meses.

VI — falhar na execugdo contratual, der causa a inexecuc¢do total ou parcial do contrato, sem
motivo justificavel,

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 1 (um) ano.

Av. Pres. Vargas, ne 2655 - Cidade Nova, Rio de Janeiro.
CEP. 20210-030 / www. cedae.com.br




— PROCEDIMENTO
CEDA
Assunto: Codigo documento

Procedimento para Aplicagdo de San¢des Administrativas nas Licitacdes e | PR-001
Contratos Executados no Ambito da CEDAE

Emitido por: Aprovador: Vigéncia: Data de Emisséao Jversdo
comissdo Diretoria 11/2023 0112023 | V3
Permanente do RILC

VIl - apds ter sido advertido, ndo manter as condi¢des de habilitacdo na licitacdo durante a
vigéncia do contrato ou de pagamento exigidos como condicdo a obtencdo do recibo de
adimplemento;

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 1 (um) ano.

VIII - comportar-se de forma inidénea, apresentar documento falso, fraudar a licitacdo ou
praticar atos fraudulentos na execug¢ao do contrato;

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo de 2 (dois) anos.

§1°. A sancdo ainda podera ser aplicada ao licitante ou contratado nas seguintes hipoteses:

| — tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos (decorrentes de contratos com o Poder Publico);

Pena: suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo minimo de 1 (um) ano e 6 (seis) meses.

I — tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo; ou
Pena: suspensdo temporaria de participacdao em licitacdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo de 2 (dois) anos.

Il — demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

Pena: suspensdo temporaria de participacao em licitacdes e impedimento de contratar com a
CEDAE pelo periodo de 2 (dois) anos.

§2° Quando a a¢do ou omissdo do licitante ou contratante ensejar o enquadramento de
concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

Art. 10 Para fins deste Procedimento, considera-se:

| - retardar a execugdo do objeto: qualquer acdo ou omissdo do licitante que prejudique o bom
andamento da licita¢do, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital,
que evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos;
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Il - ndo manter a proposta: a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificagcdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento;

lll - falhar na execucdo contratual: o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo
assumida pelo contratado;

IV - fraudar na execucdo contratual: a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de
vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracdo Publica; e

V - comportar-se de modo inidoneo: a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustracdo do carater
competitivo do procedimento licitatério, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei,
compartilhamento do mesmo IP( Protocolo de Internet) , inducdo deliberada a erro no
julgamento, prestacdo falsa de informacdes, apresentacdo de documentacdo com
informacgdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de seu teor original.

Art. 11 - As sanc¢Ges previstas no art. 9° poderdo ser majoradas em 50% (cinquenta por cento),
para cada agravante, até o limite de 2 (dois) anos, em decorréncia do seguinte:

| - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha registro de penalidade
aplicada no ambito da CEDAE, em decorréncia da pratica de qualquer das condutas tipificadas
no artigo 9°, nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera
aplicada a penalidade;

Il - quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo
atender as condic¢des do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao
estabelecido;

IIl - guando o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer
ou a complementar a instrucao do processo licitatorio; ou

IV - quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaragao falsa de que é
beneficiario do tratamento diferenciado concedido em legislacdo especifica.
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Art. 12 - As penas previstas no art. 9° poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta por cento),
uma Unica vez, apos a incidéncia do previsto no art. 11, quando ndo tenha havido nenhum
dano a Administracdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

| - a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha
escusavel do licitante ou contratado;

Il - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que contenha
vicios ou omissdes para os quais nao tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil
identificacdo, desde que devidamente comprovado; ou

Il - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacao que ndo atendeu
as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a
auséncia de dolo.

Secao Il
Da rescisao contratual unilateral ou anulagdo do contrato

Art. 13 O contrato podera ser rescindido por ato unilateral da CEDAE, pelo ndo cumprimento
total ou parcial das disposicbes contratuais, sem prejuizo da aplicacdo de sancOes
administrativas no caso de culpa da contratada, bem como nas hipdteses referidas no artigo
222 do RILC.

Art. 14 Verificada, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, depois da homologacado do
resultado da licitacdo, nulidade insanavel no instrumento convocatdrio, no procedimento
licitatorio ou no contrato, o contrato devera ser anulado.

Art. 15 Os casos de rescisdo contratual unilateral ou anulacdo do contrato serdo formalmente
motivados nos autos do processo administrativo, assegurado a contratada o direito ao
contraditorio e a prévia e ampla defesa, conforme o rito procedimental exposto no Capitulo
V.

§12. A competéncia para rescisdo ou anulacdo é do titular da Diretoria a qual esta vinculado o
contrato.

§29 Compete a Diretoria Colegiada-REDIR proferir decisao em segunda instancia.
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§32 Quando houver anulagdo do contrato ou rescisdo unilateral por interesse publico, caso
fortuito ou forca maior, sem que haja culpa do contratado, este tem direito eventualmente a:

| - devolugdo de garantia contratual;

Il - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da rescisao;

Il - pagamento do custo da desmobilizagao;

IV - ressarcimento dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.

Art. 16 A declaracdo de anulagdo ou rescisdo do contrato, operard seus efeitos a partir da
notificacdo do contratado através de correspondéncia eletrénica (com confirmacdo de

recebimento), via postal (com aviso de recebimento) ou entregue ao contratado mediante
recibo, ressaltando que nao ha efeito suspensivo ao eventual recurso interposto.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS

Secao |
Nas licitagOes

Art. 17 As licitacOes serdo conduzidas por pregoeiro ou comissdo permanente ou especial,
devidamente designada pelo Diretor-Presidente da CEDAE, por meio de Ordem de Servico.

Art. 18 A comissdo de licitacdo ou pregoeiro que identificar irregularidades na participacao
em procedimento licitatdrio, devera iniciar o procedimento de apuracdo de responsabilidade
do licitante, visando a aplicacdo de sancao administrativa pertinente.

§12 Compete ao Diretor da area que conduz o procedimento licitatdrio proferir decisdao em
primeira instancia na aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e suspensdo
temporaria imposta a licitante.

§29 Compete a Diretoria Colegiada-REDIR da CEDAE proferir decisdo em segunda instancia na
aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e suspensdo tempordria aos licitantes.

Av. Pres. Vargas, ne 2655 - Cidade Nova, Rio de Janeiro.
CEP. 20210-030 / www. cedae.com.br




— PROCEDIMENTO
CEDA
Assunto: Codigo documento

Procedimento para Aplicagdo de San¢des Administrativas nas Licitacdes e | PR-001
Contratos Executados no Ambito da CEDAE

Emitido por: Aprovador: Vigéncia: Data de Emisséao Jversdo
comissdo Diretoria 11/2023 0112023 | V3
Permanente do RILC

Secao Il
Na fase pré-contratual das contratagoes diretas

Art. 19 O Gerente ou Assessor titular da area técnica demandante responsavel pela
contratacdo que eventualmente identificar irregularidades na fase pré-contratual, devera
iniciar o procedimento de apurac¢ao de responsabilidade do fornecedor, visando a aplicacao
de sanc¢do administrativa pertinente.

§19 Nos casos de procedimento licitatério simplificado “preguinho”, o pregoeiro designado
serd o responsavel por iniciar o procedimento de apuracdo de responsabilidade do
fornecedor, visando a aplicacdo de sangdao administrativa pertinente.

§22 Compete ao Diretor da Area proferir decisio em primeira instancia na aplicacdo das
penalidades de adverténcia, multa e suspensdo temporaria imposta a licitante.

§32 Compete a Diretoria Colegiada-REDIR da CEDAE proferir decisao em segunda instancia na
aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e suspensdo temporaria aos licitantes.

Secao lll
Nos contratos

Art. 20 A indicacdo do empregado ou membros da comissao para desempenho da funcdo de
Fiscal ou Gerente de contrato, devera ser feita, expressamente, em Ordem de Servico a ser
emitida pelo Diretor-Presidente da CEDAE.

Art. 21 A execucdo do contrato sera fiscalizada por comissao que anotara todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato em livro proprio, regularmente atualizado. Esse
expediente permitira que se solicite a contratada, de forma clara e precisa, os esclarecimentos
e providéncias indispensaveis ao adequado acompanhamento contratual.

Art. 22 O Fiscal ou Gerente do contrato, que identificar irregularidades na execucdo dos
contratos administrativos, deverad iniciar o procedimento de apuracdo de responsabilidade do
contratado, visando a aplicacdo de san¢do administrativa pertinente.
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§12 Compete ao titular da Diretoria a qual esta vinculado o contrato, proferir decisdo em
primeira instancia na aplicacdo das penalidades de adverténcia, multa e suspensdo
temporaria impostas ao contratado.

§22 Compete a Diretoria Colegiada-REDIR proferir decisdo em segunda instancia na aplicacdo
das penalidades de adverténcia, multa e suspensao temporaria.

CAPITULO IV — DO PROCEDIMENTO DE APLICACAO DAS SANCOES

Secao |
Do tramite do procedimento sancionatério

Art. 23 O procedimento de apuracdo das san¢des de que trata esta secdo tramitard em
processo autdbnomo, apensado ao principal, instruido com a documentacgao pertinente.
Paragrafo Unico Desde que devidamente justificada pelo Diretor da drea demandante, o

procedimento de apuracao das san¢des poderd tramitar nos proprios autos.

Secao Il
Da identificagdo da infracdo e da defesa prévia

Art. 24 O procedimento sancionatério sera iniciado por provocacdo do responsavel pela
fiscalizagdo/gestdo do contrato ou pelo Pregoeiro ou Comissdo de Licitagao.

Art. 25 No caso de infragdes insandveis ou ndo forem suficientes os esclarecimentos,
justificativas ou as providéncias do contratado, o Fiscal devera comunicar o descumprimento
de clausula contratual ao Gerente do contrato, mediante parecer fundamentado, que deverd
conter os seguintes requisitos:

| - A descricdo dos fatos ocorridos;

Il - As inconsisténcias entre o que estava contratado e o que efetivamente foi realizado ou
entregue;

Il - Informacgdes sobre as tentativas de solucionar o problema, se for o caso;
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IV - Todos os documentos necessarios a comprovacdo dos fatos narrados.

Art. 26 O Gerente do contrato procedera a notificacdo do contratado para a apresentacdo da
defesa prévia, conforme modelo exposto no Anexo | deste Procedimento.

§1o A notificacdo devera ser enviada por correspondéncia eletronica (com confirmacdo de
recebimento), via postal (com aviso de recebimento ou mao prdpria ao representante legal
da empresa) ou entregue ao contratado mediante recibo.

§22 Caso o contratado tenha mudado de enderec¢o ou se recuse a receber a notificagdo, esta
deve ser publicada no Didrio Oficial, quando comecarda a contar o prazo para apresenta¢ao da
defesa.

§32 O termo inicial para contagem do prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentacdo da defesa
prévia se conta da data em que for realizada a intimacao.

§42 Regularmente notificada, no caso de necessidade de producdo de provas, e o prazo de
defesa for manifestamente exiguo para tal, a contratada pode requerer a dilacdo do prazo,
que poderad ser, fundamentadamente, deferida pelo Gerente do contrato.

§52 A defesa prévia sera entregue por correspondéncia eletronica (com confirmacdo de
recebimento), via postal (com aviso de recebimento) ou entregue no protocolo geral da
CEDAE.

Art. 27 Apds concluida a instrucdo, havendo ou ndo efetiva apresentacdo de defesa prévia
pela contratada, caberd ao Gerente do contrato elaborar relatério conclusivo de carater
opinativo, que dé suporte a autoridade competente para decisdo, analisando os fatos
apurados, confrontando-os tanto com as alegacdes da empresa, quando houver, quanto com
as regras legais, editalicias e contratuais aplicaveis ao caso.

Pardgrafo Unico. O relatério devera ser apresentado pelo Gerente do contrato a autoridade
competente no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do término do prazo de
apresentacdo da defesa prévia.
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Art. 28 O procedimento exposto nessa secdo se aplica, no que couber, as infracdes cometidas
no procedimento licitatorio e na fase pré-contratual, ressalvando as respectivas competéncias
expostas nas Secdes | e Il do Capitulo lll.

Pardgrafo Unico. O relatério conclusivo de carater opinativo sera elaborado pelo pregoeiro ou
comissdo de licitacdo no caso de sancdo em procedimento licitatério, ou, na fase pré-
contratual das contratacdes diretas, pelo Gerente ou Assessor da area técnica demandante.

Secao lli
Decisao em primeira instancia

Art. 29 Nos casos da possibilidade de rescisdo contratual, de suspensdo temporaria e/ou de
duvida juridica fundada, o processo devera ser submetido ao setor Juridico Consultivo para
parecer, que se restringira a andlise da legalidade do procedimento, ndao podendo substituir o
administrador em sua decisdao de mérito quanto a aplicacdo ou ndo da penalidade, bem como
quanto a dosimetria da penalidade e do prazo a serem aplicados, desde que respeitada a
proporcionalidade.

Paragrafo Unico. Apds a conclusdo do parecer juridico, nos casos previstos no caput, processo
serd encaminhado a Geréncia de Compliance /Assessoria de Governanga Corporativa, para
avaliacdo do cabimento e da proporcionalidade da dosimetria da sancdo aplicada.

Art. 30 A autoridade competente, conforme previsdo no Capitulo lll, serd responsavel por
decidir em primeira instancia a aplicacdo da penalidade indicada, analisando o processo
administrativo, podendo concordar ou ndo com o relatério do Gerente do contrato.

§12 Caso ndo concorde com o relatério, a autoridade competente devera motivar sua decisdo,
com a indicacdo dos pressupostos de fato e de direito que a fundamentam.

§22 Vindo a concordar com o relatdrio, a autoridade julgadora poderd emitir a decisdo
ratificando a fundamentacao exposta no relatério do Gerente do contrato.

Art. 31 Apds parecer juridico, a decisdo deve ser proferida no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a
contar do recebimento dos autos, devendo o gerente do contrato notificar a empresa do
julgamento realizado, conforme Anexo Il deste Procedimento.
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§1o A notificacdo deverd ser enviada por correspondéncia eletronica (com confirmacdo de
recebimento), via postal (com aviso de recebimento ou mao prdpria ao representante legal
da empresa) ou entregue ao contratado mediante recibo.

§20 A notificacdo podera ser enderecada ao advogado constituido nos autos.
§30 Frustradas as tentativas precedentes, a decisdo deverd ser publicada no Diario Oficial.
§49 A notificacdo deverd conter, necessariamente:

I- O resultado do julgamento, podendo, inclusive, copiar o dispositivo da decisao;

Il - Coépia da decisdo, acompanhada do relatério do Gerente, caso haja concordancia in totum,
com as razdes ali apresentadas;

Il - Prazo para recurso e dispositivo legal aplicavel;

IV- Informacdo sobre o acesso aos autos e sobre o local para protocolo do recurso.

§50 As decisGes de primeira instdncia que constem as sancdes de adverténcia, multa,
suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CEDAE
deverdo ser encaminhadas para o GAB-DPR para publicagao no site da Companhia, no prazo
maximo de 5 (cinco dias) Uteis de sua prolacao .

Secao IV
Decisdo em segunda Instancia

Art. 32 Da data do recebimento da notificacdo, realizada na forma do artigo 31 §1°, §29 ou
§32 deste procedimento, aplicando a sancdo administrativa, independente de ter sido
apresentada defesa prévia, o penalizado tera direito a interposi¢cdo de Recurso Hierarquico no
prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 33 O prazo recursal ndo se inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com
vista franqueada ao interessado.

Pardgrafo Unico. O acesso aos autos podera ser providenciado presencialmente ou de forma
eletronica, por e-mail ou acesso ao processo SEI.
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Art. 34 O recurso sera entregue por correspondéncia eletronica (com confirmacdo de
recebimento), via postal (com aviso de recebimento) ou entregue no protocolo geral da CEDAE
enderecado a autoridade de 12 instdncia. Esta autoridade podera rever sua decisdo no prazo
de 10 (dez) dias uteis contados do protocolo, ou fazé-lo subir a autoridade superior, ainda
dentro deste mesmo prazo, caso resolva manter inalterada sua decisao.

§12 Em tal reexame podera haver confirmag¢do, majoracdo, diminuicdao, anula¢do ou, até
mesmo, revogacao, total ou parcial da decisao.

§22 Caso decida por reconsiderar seu julgamento, seja para diminuir, seja para extinguir a
penalidade aplicada, faz-se imprescindivel motivar a decisdo, fundamentando-a nos
elementos de fato e de direito apresentados pela recorrente.

§30 Caso decida pelo agravamento da penalidade aplicada a licitante/contratada, na hipdtese
de ser verificado que a infracdo cometida merece ser repreendida com maior rigidez, sera
imprescindivel a notificacdo do recorrente para que exerca, no prazo de 10 (dez) dias uteis, o
contraditdrio e a ampla defesa antes da decisdo, sob pena de nulidade.

§42 N3o havendo reforma da decisdo, o processo deve ser encaminhado a autoridade
administrativa hierarquicamente superior para julgamento do recurso, conforme previsdo do
Capitulo Il

Art. 35 O recurso ndo tem efeito suspensivo, ocorrendo aplicacdo imediata a decisdo
impugnada.

Paragrafo unico. Demonstrada, nas razGes do recurso, a possibilidade de ocorréncia de
prejuizo de dificil ou incerta reparacdo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior
poderd, de oficio ou a pedido, atribuir efeito suspensivo ao recurso.

Art. 36 O recurso sera julgado e a decisdao proferida dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento do recurso pela autoridade de 22 instancia.

§19. A autoridade superior, competente para decidir o recurso, poderd confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida.
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§2°. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer imposi¢cdo de san¢do mais grave
a decisdo recorrida, o recorrente devera ser cientificado para que formule suas alegacdes
antes da decisdo.

Secao V
Execucao

Art. 37 A empresa deve ser novamente notificada pelo responsavel pela elaboragdo do
relatério conclusivo de carater opinativo, em todos os casos, devendo tal notificagcdo conter:
| - resultado do julgamento;

Il - cédpia da decisdo em primeira instancia, caso seja usada a “técnica de concordancia”;

§1o A notificacdo devera ser enviada por correspondéncia eletronica (com confirmacdo de
recebimento), via postal (com aviso de recebimento ou mao prdpria ao representante legal
da empresa) ou entregue ao contratado mediante recibo.

§20 A notificacdo podera ser enderecada ao advogado constituido nos autos.
§30 Frustradas as tentativas precedentes, a decisdo devera ser publicada no Diario Oficial.

Art. 38 A sancdo de suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a CEDAE devera ser encaminhada para o GAB-DPR para publicagdao no Diario
Oficial do Estado do Rio de Janeiro (DOE) no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
decisdo. A seguir devem ser registradas, pelo GAB-DPR, no SIGA e no site da Companhia, no
prazo maximo de 5 (cinco dias) uteis, a contar da publicacdo na imprensa oficial.

§12 As sancles de adverténcia e multa devem ser registradas, pelo GAB-DPR, no SIGA e no
site da Companhia, no prazo maximo de 5 (cinco dias) Uteis, a contar da publicacdo na
imprensa oficial.

§20 Apos o registro da sanc¢do de suspensdo temporaria, devera ser remetido para o Orgdo
Central do Sistema Logistico, pelo GAB-DPR, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o extrato da
publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo da penalidade contendo, no
minimo, o nimero do processo, o enquadramento legal, nome e CPF ou CNPJ do penalizado
e o periodo de aplicacdo.
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§ 30 As copias das publicacbes de decisGes que deem provimento a recursos, pedidos de
reconsideracdo ou requerimentos de reabilitacdo devem ser encaminhadas ao Orgdo Central
do Sistema Logistico, na forma estabelecida no §20 deste artigo.

§40 Encaminhar-se-a a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da publicacdo, um expediente contendo breve exposicao dos fatos que resultaram a
sancdo de suspensdo tempordria e impedimento de licitar, juntamente com a cépia da
publicacdo para o registro das san¢des aplicadas pela CEDAE no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS.

§59 Finalizadas as publicidades que tratam o presente artigo, os autos devem ser remetidos a
Area Demandante para arquivamento ou execucdo da multa, na forma do Art. 6°.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Secao |
Do prazo de aplicacdo das sangdes

Art. 39 O prazo prescricional para aplicacdo das sanc¢des na fase licitatdria ou contratual aos
particulares é de 5 (cinco) anos, cujo marco inicial considera-se aquele em que é cometida a
infracdo, exceto se, pela natureza do fato, este ndo puder ser imediatamente conhecido, caso
em que o prazo prescricional devera ter inicio a partir da ciéncia do fato pela autoridade
administrativa.

Paragrafo Uinico. Salvo em relacdo a sanc¢do de adverténcia, ha possibilidade de aplicacdo das
outras san¢cdes mesmo apads o término da vigéncia contratual, desde que respeitado o prazo
prescricional apontado no caput.

Secao ll
Do ilicito praticado

Art. 40Além das penalidades administrativas cabiveis, o licitante ou contratado fica sujeito,
ainda, as demais sangdes civis e penais previstas em lei.

Paragrafo unico. O procedimento deve ser remetido a Diretoria Juridica, nos casos de danos
ao patrimoénio publico ou para a cobranca da multa ndo paga espontaneamente, para
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avaliacdo da possibilidade das medidas judiciais e extrajudiciais, e eventual encaminhamento
ao Ministério Publico Estadual, quando houver indicios da pratica de crime contra a

Administracdo Publica.

Secao Il
Da revisao da sangao

Art. 41 As san¢Bes poderdo ser revistas, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, pela ultima
autoridade a decidir no processo, quando surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes
suscetiveis de justificar a inadequac¢do da sangao aplicada.

§12. Da revisdo do processo nao podera resultar agravamento da sancao.

§2°- A sancdo de suspensdo tempordaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a CEDAE podera ser revista e a restricdo imposta no cadastro referido no art.
37 serd excluida, caso seja demonstrada, exclusivamente pelo licitante ou contratado, a

superacdo dos motivos que deram causa a restricdo contra eles promovida.

Rio de Janeiro, 01 de novembro de 2023.
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Notificacao
n2 xxxx/ano/unidade

Rio de Janeiro, data.

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome da pessoa

Endereco completo

ASSUNTO: Notificagdao para apresentacdo de defesa prévia
Contrato n2 (niumero e ano do contrato)

Senhor Representante,

1. A CEDAE, neste ato representada por (nome e cargo do Gerente do contrato ou autoridade
que detiver competéncia para notificar), vem NOTIFICA-LO, acerca dos seguintes fatos:

Resumo dos Fatos
Referéncia Legal/ Edital/ Sangdes Correlatas

Descrigado dos fatos com Contrato

um nivel de detalhamento Indicar qua| ou quais
que propicie a empresa Indicar as clausulas do san¢des previstas para o
apresentar sua defesa Edital ou do Contrato, bem fato em que a empresa
prévia de forma ampla. como da legislacdo podera ser sancionada,
Indicar, se for o caso, o correlata eventualmente tendo em vista a violagdo
periodo, valores, nome dos infringidas para rescisao ao Edital ou Contrato.
terceirizados envolvidos e contratual e/ou sancdo

outras informagﬁes administrativa.

importantes.

2. Em resposta a Notificacdo ne...... de ...... [.c..../....., encaminhado pela Comissdo de

Fiscalizacdo, por meio do qual foram relacionados os fatos acima elencados, essa empresa
(nome da empresa contratada) apresentou (ou ndo) justificativas em ...... [.c.../......, bem como
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anexou as provas documentais que julgou pertinentes, as quais foram consideradas
insuficientes. (utilizar caso houver notificacdo anterior da comissdo de fiscalizacdo)

3. Assim, fica essa empresa notificada para, querendo, apresentar DEFESA PREVIA no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do recebimento desta notificacdo, por meio
de entrega no Protocolo Geral da CEDAE (endereco completo), via postal (com aviso de
recebimento) (endereco) ou via endereco eletronico (e-mail), dirigida a (nome da autoridade
competente que julgard em primeira instancia), tendo em vista a possivel aplicacdo de sancdes
administrativas previstas na clausula XX do Contrato Administrativo n2 XX/20XX, e da rescisdo
do contrato, nos termos do art. 222 do RILC. (manter o trecho sublinhado somente se for
notificar conjuntamente a rescisao contratual e a aplicacdo de penalidade).

4. Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo (incluir n2 do processo
administrativo especifico) encontram-se a disposicdo para vista do interessado, no setor
(incluir o nome do setor, n2 da sala, horario e demais dados importantes), o que ndo modifica
ou altera o prazo improrrogdvel para interposicao da defesa prévia.

5.0s autos, também, poderdo ser acessados através do cadastramento no sistema pelo
seguinte link: (incluir link obtido com o Ponto Focal do SEI). Em caso de duvidas quanto ao
acesso, entrar em contato via endereco eletrénico pontofocal.seirj@cedae.com.br.

Atenciosamente,
Nome da autoridade (Gerente do contrato)
Cargo
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Notificacdo
n2 xxxx/ano/unidade

Rio de Janeiro, data.

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome da pessoa
Endereco completo

ASSUNTO: NOTIFICAGAO DE IMPOSIGAO DE PENALIDADE/RESCISAO CONTRATUAL (somente
incluir a rescisdo contratual na hipdtese de ser adotada juntamente com a imposi¢cdo da
penalidade)

Contrato n2 (numero e ano do contrato)

Senhor Representante,

1. A CEDAE, neste ato representada por (nome e cargo do titular ou autoridade que detiver
competéncia para decidir em primeira instancia) vem NOTIFICAR (nome da empresa a ser
notificada), ja qualificada no Contrato (nimero e ano do contrato) da aplicacdo da penalidade
(descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia, multa, etc.) e da rescisdo do Contrato n2XX/XX
(se for o caso), conforme decisdo fundamentada, juntada em anexo.

2. Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO, sem efeito
suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento desta notificacdo, por
meio de entrega no Protocolo Geral da CEDAE (endere¢co completo), via postal (com aviso de
recebimento) (endereco) ou via endereco eletrénico (e-mail), dirigido a (nome da autoridade
gue decidiu em primeira instancia).

3. Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo (incluir n2 do processo
administrativo especifico) encontram-se a disposicdo para vista do interessado, no setor
(incluir o nome do setor, n? da sala, horario e demais dados importantes), o que ndo modifica
ou altera o prazo improrrogavel para interposi¢ao do recurso.
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4. Os autos, também, poderdo ser acessados através do cadastramento no sistema pelo
seguinte link: (incluir link obtido com o Ponto Focal do SEl). Em caso de duvidas quanto ao
acesso, entrar em contato via endereco eletronico pontofocal.seirj@cedae.com.br

Atenciosamente,

Nome da autoridade
Cargo
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Notificacdo
n2 xxxx/ano/unidade

Rio de Janeiro, data.

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome da pessoa
Endereco completo

ASSUNTO: NOTIFICACAO DE CONFIRMAGAO DE APLICAGAO DE PENALIDADE/RESCISAO
CONTRATUAL (somente incluir a rescisdo contratual na hipdtese de ser adotada juntamente
com a imposicdo da penalidade)

Contrato n2 (numero e ano do contrato)

Senhor Representante,

1. A CEDAE, neste ato representada por (nome e cargo do titular ou autoridade) vem
NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato (niumero e ano do
contrato), do conhecimento e indeferimento (ou ndo conhecimento) do recurso apresentado,
da confirmacdo da aplicacdo da penalidade (descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia,
multa com valor, etc.) e da rescisdo do Contrato n2 XX/XXXX (se for o caso), conforme decisdo
fundamentada, juntada em anexo.

2. Ressalta-se que a sancdo imposta serd cadastrada no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS). (se aplica para o caso de aplicacdo da sanc¢do de suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CEDAE)

3. A quitacdo da multa deverd ocorrer no prazo de 10 dias Uteis. (utilizar em caso de aplicacdo
de multa)

4. Caso a multa ndo seja espontaneamente quitada no prazo acima determinado, a mesma
sera, sucessivamente: descontada do valor da garantia oferecida no respectivo contrato;
descontada no valor das parcelas devidas a contratada; e executada judicialmente. (utilizar
em caso de aplicacdo de multa)

Av. Pres. Vargas, ne 2655 - Cidade Nova, Rio de Janeiro.
CEP. 20210-030 / www. cedae.com.br




< —>»

PROCEDIMENTO

CEDA
Assunto: Codigo documento
Procedimento para Aplicagdo de San¢des Administrativas nas Licitacdes e | PR-001
Contratos Executados no Ambito da CEDAE
Erg%dlgsp;c; Aprovador: Vigéncia: Data de Emisséao ://eéséo
Diretoria 11/2023 01/11/2023 ’

Permanente do RILC

5. Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original
sera recomposto no prazo de 72 horas (setenta e duas horas), sob possibilidade de rescisdo
unilateral do contrato, aplicacdo de outras san¢des administrativas e retencdo das parcelas
devidas a contratada até o valor da recomposicdo da garantia. (utilizar em caso de aplicacdo

de multa)
Atenciosamente,

Nome da autoridade
Cargo
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