PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABORAI
Estado do Rio de Janeiro

DECRETON° 005 DE 05 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre a elaboragdo do Plano Anual de

Emm ‘HMH- Contratacdes PAC, institui o Sistema de
) Planejamento e Gerenciamento de Contratagées no
mmgim@ﬂw ambito da Administragdo Publica Municipal e da

:= gs i ; . outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITABORAI, no uso das atribuigdes conferidas pela Lei Organica
do Municipio, e tendo em vista o disposto no art. 12, caput, inciso VII, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021,

CONSIDERANDOQ as boas praticas no ambito da Administragéo Publica, de forma a ajustar o
planejamento das contratagbes de bens, servicos e obras da Prefeitura Municipal, pretendendo-
se elevar o nivel de governanga das aquisigdes do 6rgao;

CONSIDERANDO gue o sistema de planejamento e gerenciamento das contratagdes -PGC e
uma ferramenta eletrénica que consolida todas as contratagdes que o 0rgao ou entidade

pretende realizar no exercicio subsequente,

CONSIDERANDO que o sistema PGC permite a elaboracao do Plano Anual de Contratagdes,
por meio de modulos de preenchimento simplificado, estruturando as informagdes relativas ao
planejamento das contratagdes publicas.

CONSIDERANDO a necessidade de editar o plano, estabelecer orientagbes, prazos €
detalhamentos para a realizagéo do Plano Anual de Contratagoes (PAC), conforme inciso VII do
caput do art, 12° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas gerais de
licitagdo e contratagdo para as Administracdes Publicas diretas autarquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

DECRETA: .
CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esse Decreto dispde sobre o Plano Anual de Contratagées - PAC, de que trata a Lei n°
14133 de 1° de abril de 2021, no ambito da Prefeitura Municipal de Itaborai - RJ, que
compreendera agdes necessarias para o levantamento da demanda anual de bens, servj e
obras das unidades administrativas.
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Art. 2° IF’fa*lrﬂ fins deste Decreto, considera-se:

|- autoridade competente- agente publico com poder de decis3o, indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagao de despesas realizades no ambito
do 6rgéo ou éntidade, ou , ainda, por encaminhar 0S processos de contratacdo para as centrais de
compras de que trata o art. 181 da Lei 14.133 de 2021,

Il- requisitante- agente ou unidade responsavel por identificar a necessiade da contratagado de bens,
servicos e obras e requeréas,

lll- 4rea técnica- agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responséavel por analisar o documento de formalizacio de demanda e promover a agregacao de valor e
a compilagéo de necessidades de mesma natureza,

IV- documento de formalizacio de demanda- documento que fundamenta o plano anual de contratagao,
em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

V- plano anual de contratagbes- documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a entidade
planeja contratar no exercicio subsequente ac de sua elaboragao;

V- setor de contratagdes- unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagdo e pelo
acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no &mbito do 6rgdo ou da entidade; e

VIl- PGC- ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragao de
Servicos Gerais- SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboragdo e
acompanhamento do plano anual de contratagéo pelos 6rgaos e pelas entidades de que trata o art. 1°.
§1°- Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade. desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico- operacional sobre
o objeto demanado, observado o disposto no inciso 1ll do caput.

§2°- A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e entidades.

Art. 3° O Plano Anual de Contratacdes — PAC & um instrumento de gestdo das aquisigbes
elaborado anualmente para guiar os setores e as secretarias da Administragdo Municipal no
processo de aquisigdes, no exercicio anterior ao ano de sua execucao, em consonancia com a
proposta or¢gamentaria do Municipio.

Art. 4° Cabera aos responsaveis pelo planejamento de cada secretaria demandante, sob a
coordenacdo da Secretaria Municipal de Planejamento, promover a construgdo com as areas
requisitantes e a divulgagdo do PAC, em cumprimento das politicas voltadas a eficiéncia nos
gastos publicos.

Art. 5° Compete ao responsavel pela area requisitante, seu substituto ou outro servidor
formalmente designado por meio de Portaria, analisar as demandas recebidas no ambito da sua
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unidade, informar todos os itens que pretende contratar por meio de preenchimento do documento

de levantamento da demanda e enviar aos responsaveis via e-mail devidamente assinado.

CAPITULO I
OBJETIVOS

Art. 6° A elaboragdo do plano anual de contratagao pelos 6rgdos e pelas entidades tem como
objetivos:

I- racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogao de contratagbes centralizadas e compartillhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagéo de produtos e servigos e redugao de custos processuais,

lI- garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel
e outros instrumentos de governanga existentes;

lll- subsidiar a elaboracéo das leis orgamentarias;

I\V- evitar o fracionamento de despesas; e

V- sinalizar intengées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGCAO

Art. 7°. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, o municipio de Itaborai-RJ ira
elaborar o seu Plano Anual de Contratagdo, o qual contera todas as contratagbes que pretende
realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratagBes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021;e

Il - as contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doagao, oriundos
de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de organismo financeiro de que o Pais seja
parte.

Paragrafo lnico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragao, a consolidagao e
a aprovagdo do plano anual de contratagdes pelos 6rgaos e pelas entidades.

Art. 8° Ficam dispensadas de registro no Planoc Anual de Contratagdes:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concesséo de suprimento de fundos,

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 20
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IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o
paragrafo 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021

Paragrafo unico. Na hipétese de classificagao parcial das informacdes de que trata o inciso | do
caput, as informagdes nado classificadas como sigilosas serao cadastradas no PGC, quando

couber.

CAPITULO IV
LEVANTAMENTO DE DEMANDA

Art. 9° Para elaboragéo do Plano Anual de Contratagdes, o municipio de Itaborai- RJ preenchera
o documento de formalizagdo de demanda no PGC com as seguintes informagoes:

1. Relacdo de itens, a serem adquiridos e contratados,

il. Calendario de vigéncia das Atas,

1. Calendario com indicaco da data pretendida para a conclusdo da contratagéo, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgé&o ou da entidade;

V. Estimativa dos quantitativos de bens e servigos a serem contratados, quando couber,
considerando a expectativa de consumo anual;

V. Valor unitario e estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado;
VI. Nome da area requisitante, com a identificagéo do responsavel;

VIl. Informagdes orgamentarias da contratagdo, se disponiveis;
VIll. Justificativa da necessidade da contratagdo, quando necessario,
IX. Modalidade de contratagdo prevista;

X. Descrigao sucinta do objeto;

Art. 10. A elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes compreende as seguintes etapas e
cronograma, todas realizadas no exercicio anterior ao ano da execugdo das contratagbes a que
se referem:

§1° As informagdes de que trata o art. 9° serdo formalizadas no PGC até 1° de abril do ano de
elaborac¢do do plano anual de contratagdes.

§2° Até, impreterivelmente, o dia 15 de margo de cada ano de elaboragéo do Plano Anual de
Contratagoes - (PAC), as areas requisitantes deverdo proceder as seguintes agoes:

a) O Setor requisitante devera preencher o documento de formalizagédo de demanda, conforme
as orientacbes fornecidas;

b) O Secretario responsavel pelo Setor Requisitante, devera analisar as demandas e, em cas
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i !
de concordancia, enviar o documento da sua unidade, via e-mail e devidamente assinado.

§3° Até a data de 30 de abril do ano de elaboracio do Plano Anual de Contratagbes - PAC, o0s
responsaveis pelo planejamento deverdo analisar as demandas encaminhadas pelos setores

requisitantes, consolidar as informagdes e, apbs conferéncia, envia-las para aprovagao da
autoridade competente,

§4° Até a data de 15 de maio de cada exercicio de elaboragdo do Plano, o PAC devera ser
analisado pelo Ordenador de Despesa da pasta e enviado a Secretaria de Planejamento.

CAPITULO V
INCLUSAO, EXCLUSAO OU DA REVISAO E REDIMENSIONAMENTO

Art.11. No periodo de 1 a 30 de julho, as areas requisitantes poderdo propor a revisao e
alteracdo do Plano diretamente aos responsaveis pelo planejamento, mediante justificativa dos
fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratagao.

Art.12. No periodo de 15 a 30 de agosto do ano de elaboragédo do Plano Anual de Contratagdes —
PAC, deve-se adequar a proposta orgamentaria pelo setor competente e envio a Secretaria
Municipal de Planejamento para aprovar e publicar.

Art.13. Até 15 dias apos a aprovacgao da Lei Orcamentaria Anual (LOA), deve-se adequar o PAC
ao orcamento final aprovado pelo ordenador de despesa e enviar & Secretaria Municipal de
Planejamento para aprovagao e republicagao.

§1° No periodo que compreende a quinzena posterior a aprovac¢ao da Lei Orgamentaria Anual
(LOA), os responsaveis pelo planejamento comunicardo aos setores requisitantes a necessidade
de realizarem as adequagdes necessarias nos respectivos planos, observando as prioridades,
que deverdo estar alinhadas com o plano estratégico e 0 orcamento da Prefeitura.

§2° Para que sejam procedidas, as alteragdes, inclus@o, a exclusao e o redimensionamento de
itens deverdo ser apresentadas aos responsaveis pelo planejamento, por meio de formulario

padrio, dentro do prazo estabelecido previamente, o qual considerara os peridos constantes no
artigo anterior.

CAPITULO VI
DO CALENDARIO DE LICITAGOES

Art.14 A Secretaria Municipal de Planejamento acompanhara o calendario de Contratagdes ou
Compras de cada Secretaria em consonancia com as datas estimadas, com os prazos dos itens
e a disponibilidade orgamentaria a alteragbes posteriores, respeitando os prazos determinados.

Art.15 As areas requisitantes, quando do envio dos processos de contratagdes dos seus itens a

Secretaria Municipal de Planejamento, deverao observar o prazo para inicio da instrugao
processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na data desejada. ﬂ
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Paragrlai'n anico. Para a contratagao dos itens dentro do prazo desejado pela area requisitante,
a instrug&o processual devera ter inicio considerando 0s prazos indicados a seguir:

I- O prazo minimo de 140 (cento e quarenta) dias de antecedéncia para a instru¢ao processual,
dos itens, considerando histérico de contratagao anterior ou outras experiéncias, que trate de
novas contratacbes de bens e servigos a serem contratados nas modalidades licitatorias
previstas na legislagéo vigente que rege o tema; e

Il- prazo minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia para a instrugdo processual referente a
dispensa de licitago, inexigibilidade de licitagao e ades3o a ata de registro de pregos, nos termos
da legislagao vigente que rege o tema, ressalvadas as situagdes emergenciais.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO DO PAC

Art. 16 As demandas constantes no Plano Anual de Contratagbes (PAC) para a efetiva
contratagdo deverdo ser encaminhadas a Secretaria Municipal de Planejamento com a
antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada, acompanhadas da devida
instrugdo processual, de acordo com os normativos que regem o assunto, considerando 0s
prazos elencados no art. 11.

Art. 17 Na execucao do PAC os responsaveis pelo planejamento observardo se as demandas a
eles encaminhadas constam no Plano vigente.

§1° Cabera a area requisitante solicitar a Autoridade Competente, mediante justificativa, a
autorizagéo para inclusdo da demanda néo registrada no PAC;

§2° Durante a execugdo do Plano Anual de Contratacdes (PAC), os responsaveis pelo
planejamento acompanharéo o calendario de licitagoes, visando verificar os itens que estdo com
suas datas de inicio e de instrucdo processual em atraso, promovendo bimensalmente, ou em
outro periodo no qual a 4rea julgar necessario, o alerta as Areas Requisitantes, por meio de
comunicagdes internas e documento de comunicagao.

§3° As areas requisitantes poderdo solicitar a alteragao da data desejada para a contratagao dos
itens e ou grupos, postergando a contratagéo, transferindo para o Plano Anual de Contratagoes -
PAC do anosubsequente ou solicitando o cancelamento dos itens no Plano vigente, assim como

qualquer outra informagao referente ao item, desde que preveja a devida justificativa e autorizagao
da Autoridade Competente.

CAPITULO VI
DOS RISCOS

Art. 18 A partir de julno do ano de execugdo do Plano Anual de Contratacdes, 0s responsaveis

7
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pelo planejamento elaborardo, de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal de

Planejamento, relatérios de riscos referentes a provavel nao efetivagao da contratagao de itens
constantes do PAC até o término daquele exercicio.

§1° O relatoério de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagao devera
ocorrer. no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§2° O relatério de que trata o §1° sera encaminhado ao ordenador de despesas para adogao das
medidas de corregao pertinentes.

§3°Ao final do ano de vigéncia do plano anual de contratagao, as contratagoes planejadas e nao
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nao consecucao, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO IX
DA PUBLICACAO DO PAC

Art.19 O Plano Anual de Contratagdes sera disponibilizado nos Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio de Itaborai - RJ, no prazo de 15
dias, contados a partir da data de encerramento da etapa de adequagdo a proposta
orgcamentaria e envio para a Secretaria de Planejamento aprovar.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 Aplica-se supletivamente a este Decreto, a legislagao federal pertinente.

Art. 21 Os responsaveis pelo planejamento, mediante autorizagdo da Secretaria Municipal de
Planejamento poderdo, desde que devidamente justificado, dispensar a aplicagdo do disposto
neste Decreto no que for incompativel com a sua forma de atuagdo, observados os principios
gerais de licitaga@o e a legislagao pertinente

Art. 22 Os casos omissos e excepcionais nesse Decreto deverao ser dirimidos pela Secretaria
Municipal de Planejamento.

Art. 23 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao

Itaborai, 05 de janeiro de 2024

MARC ELAROLI
Prefei unicipal



