
Opmaak zorgen en werklijsten 
in Allsoft



Principe

• Patiëntgegevens en zijn zorgplanning
• Scherm Actoren → Patienten

• Werklijst aanmaken en opvragen: zorgagenda 
aanmaken en zorgen boeken

– Scherm Werklijsten → opmaken

– Scherm Werklijsten → opvragen



Patientenscherm - details



Patientenscherm details

• Aanmaak nieuwe patient ingeval manueel:

– Knop NIEUW

– Groene arcering: verplicht in te vullen velden

• Aanpassen gegevens:

– Knop Aanpassen

– U kan bvb het adres aanpassen. 
Ziekenfondsgebonden zaken aanpassen is 
verboden (Verbond, code risico, Katz)



Filteren van patiënten



Patientenscherm-Zorgplan



Patientenscherm-zorgplan

• Verschil tussen “bezoek” en “verzorging”
• Bezoek: bezoek op een bepaald uur

– Vb 11 uur in de VM
– Knop 
– Bij opmaak van een bezoek, wordt tegelijk ook de eerste 

zorg opgemaakt.

• Verzorging: zorg op een bepaald bezoek
– Vb toilet tijdens het bezoek van 11 uur
– Knop 
– Startdatum: datum van (historische) start van een zorg
– Einddatum: datum van geplande stop van een zorg, al dan 

niet in overeenstemming met een voorschrift



Patientenscherm-zorgplan

• Planning van de zorg: gedeelte “bezoeken”
– Aanvinken van de dagen (vb Ma-Woe-Vr) of
– Frequentie ingevuld (vb 2=om de 2 dagen)
– Individuele dagen
– Meer info met andere mogelijkheden in help file door op 

icoontje        te klikken
– Zorgen die langere tijd lopen kan u plannen tot 

31/12/2030. Later kan u deze einddatum nog steeds 
aanpassen.



Patientenscherm-zorgplan

• Wijzigingen in de zorgplanning: vb toilet 2x 
per week wijzigt naar dagelijks toilet
– Toilet 2/wk: einddatum aanpassen

– Nieuwe verzorging dagelijks toilet aanmaken met 
nieuwe startdatum

– nooit op het rode kruisje (delete) drukken want 
dan verdwijnt ook de historiek

– PS: aanpassingen aan score dienen steeds gemeld 
aan Guy

– Voorbeeld volgende slide



Patientenscherm-zorgplan



Patientenscherm-zorgplan

• Planning van de zorg: gedeelte “voorschriften”

– De voorschriften worden door Guy geboekt met 
de startdatum en einddatum. U kan u hierop 
baseren om ook de start/einddatum van uw 
zorgplanning te boeken.

– U kan hier geen aanpassingen aanbrengen 
(protected)



Patientenscherm-zorgplan
• Icoontjes:

–        Aanpassen. Zonder eerst dit icoontje aan te 
klikken zal u geen aanpassingen kunnen doen.

–       Logging: hier kan u bekijken door wie en wat werd 
aangepast en opgeslagen.

–        Verwijderen: nooit op klikken gezien de historiek 
met ook de zorg hierdoor verdwijnt.

–         Scan: zwart= geen scan, blauw = gescand 
voorschrift (klikken om te zien)

–          STOP: ALLE zorgen stopzetten (dus geen partiële 
zorgen stoppen) 

–         Rekenmachientje: duur berekenen d/w/m



Patientenscherm-zorgplan

• De zorgen zijn aangeduid in een 
achtergrondkleur:

– Lichtgroen voor de actieve zorgen

– Lichtblauw indien in de toekomst gepland

– Grijs indien afgelopen



Boeken van prestaties

• Zorgen voor een goede, gedetailleerde 
zorgplanning. Hoe correcter de zorgplanning, 
hoe correcter de werkplanning

• Vooraleer de dag te starten: iemand gaat de 
werklijst “opmaken”. Opmerking: indien 
iemand reeds een rood/groen pasje heeft 
gezet zal u moeten “werklijst aanvullen”

• Bij het starten van de dag: elke gebruiker gaat 
de werklijst “opvragen”



Werklijst “opmaken”

OPGELET: er mag slecht 1 vpk worden aangeduid, zelfs al werken er meerdere



Werklijst “opvragen”



Werklijst “opvragen”



Werklijst “opvragen”



Werklijst “opvragen” op naam geklikt



Verpleegkundige wijzigen



Verpleegkundige wijzigen



Verpleegkundige wijzigen



Verzorging toevoegen



Bezoek toevoegen



Werklijst “aanvullen”



Werklijst “aanvullen”
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