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MEDICONGRESS

Medicongress — Gent

Medicongress is een toonaangevend bedrijf gespecialiseerd in de organisatie van medische en wetenschappelijke congressen. Sinds 1987 realiseerden
we meer dan 500 events, variérend van 100 tot 5.000+ deelnemers, verspreid over de hele wereld.

We ondersteunen nationale en internationale medische verenigingen met de volledige administratieve en logistieke organisatie van hun congres. Dit
doen we met een jong, gedreven en enthousiast team. Professionaliteit, energie en passie zitten in ons DNA — en die zetten we dagelijks in om zowel
onze klanten als congressisten een topservice te bieden.

Jouw functie

Als Assistant congress manager speel je een cruciale rol binnen onze congresorganisatie. Je ondersteunt onze congres managers bij de
administratieve voorbereiding van nationale en internationale congressen.

Je bent iemand die structuur brengt, overzicht houdt en plezier haalt uit nauwkeurige en efficiénte administratieve processen. Je werkt voornamelijk
op kantoor en staat in contact met collega’s.

Wie zoeken we?
Een communicatief sterke, zelfstandige en organisatorische duizendpoot die energie haalt uit planning, deadlines en teamwork.
Jouw skills

¢ Je communiceert vlot in het Nederlands en Engels.

o Je werkt graag en snel met Office en digitale tools.

e Je hebt ervaring met grafische programma’s als Adobe Indesign, lllustrator en/ofandere grafische programma’s.
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¢ Je bent een echte teamplayer, maar kan ook perfect zelfstandig werken.
e Je houdt het hoofd koel tijdens drukke periodes en strakke deadlines.

e Je bent klantgericht, nauwkeurig en resultaatgedreven.

e Jeziet opportuniteiten en neemt initiatief.

e Je bent communicatief, assertief en stressbestendig.

e Je bent sterk in prioritiseren en kan flexibel omspringen met wijzigingen.

e Ervaring in de eventsector is een pluspunt, maar geen must.

Wat bieden wij?
e Een afwisselende en uitdagende job binnen een internationale context.
e De kans om te werken voor nationale én internationale klanten.
e Een jong, getalenteerd en warm team.

¢ Een job binnen een gerenommeerd bedrijf in de internationale congreswereld.

Interesse?
Mail je kandidatuur naar lien@medicongress.com.
Meer info vind je op: www.medicongress.com
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