
thanksgiving break closing
C O M E  T O  H R L  &  T R A D E  Y O U R  K R A K E N  I N  F O R  Y O U R  M A S T E R  K E Y  O N
T U E S D A Y  ( 1 1 / 2 1 )  B E T W E E N  9 A M - 4 P M
I F  Y O U  C A N ’ T  M A K E  T H A T  T I M E ,  N O T I F Y  Y O U R  A D  B Y  N O V  1 6
T A K E  T H E  M A S T E R  K E Y  B A C K  T O  Y O U R  R O O M / H I D I N G  S P A C E  A S A P
W H E N  Y O U  A R E  D O N E  C H E C K I N G  A L L  T H E  R O O M S ,  T E X T  Y O U R  S T A F F  A N D
H E L P  A N Y O N E  W H O  N E E D S  I T
Y O U  W I L L  C O M E  T O  H R L  A S  A  S T A F F  W I T H  Y O U R  M A S T E R  K E Y S  W H E N
E V E R Y O N E  I S  D O N E  ( D O  N O T  P A C K  U P  Y O U R  C A R  U N T I L  Y O U R  K E Y  I S
R E T U R N E D )

Master Keys

T H E  B U I L D I N G S  C L O S E  A T  6 P M  O N  T U E S D A Y . . . S O  A L L  R E S I D E N T S  N E E D  T O
L E A V E  B Y  6 P M  U N L E S S  T H E Y  A R E  A P P R O V E D  T O  S T A Y .  T H E Y  W I L L  B E  O N  T H E
L I S T  I F  A P P R O V E D .
Y O U  C A N  S T A R T  C H E C K I N G  R O O M S  A T  4 P M  I F  S O M E  S T U D E N T S  H A V E
A L R E A D Y  L E F T  ( Y O U  C A N  A L S O  A S K  T H O S E  S T U D E N T S  W H E N  T H E Y  A R E
L E A V I N G )  D O  N O T  K E Y  I N T O  A  S P A C E  B E F O R E  6 P M  U N L E S S  I T  I S  E M P T Y .
A L W A Y S  K N O C K  T H R E E  T I M E S  A N D  A N N O U N C E  S E L F  B E F O R E  K E Y I N G  I N T O
A N Y  S P A C E  ( E V E N  M O R E  I M P O R T A N T  W I T H  T H E  S P A C E S  T H A T  H A V E  A N
A P P R O V E D  S T U D E N T  S T A Y I N G )
F O R  S U I T E S / A P T S :  K N O C K  B E F O R E  E N T E R I N G  E A C H  I N D I V I D U A L  R O O M  T O O
I F  S O M E O N E  I S  S T A Y I N G  P A S T  6  P M  B U T  I S  N O T  A P P R O V E D  ( O R  I S  N O T
S H O W I N G  U P  A S  A P P R O V E D  L I S T ) ,  C A L L  Y O U  A D  A S  S O O N  A S  P O S S I B L E  S O
T H A T  W E  C A N  H E L P  N A V I G A T E  T H A T  S I T U A T I O N

Reminders about Closing

Which Rooms to Check

I F  E V E R Y O N E  I S  S T A Y I N G  I N  T H E  S P A C E :  Y O U  D O  N O T  N E E D  T O  C H E C K  I T
I F  O N E  O R  S O M E  O F  T H E  S T U D E N T S  A R E  S T A Y I N G  I N  T H E  S P A C E :  Y O U  M U S T
C H E C K  T H E  E M P T Y  S P A C E S / S I D E
I F  N O  O N E  I S  S T A Y I N G  I N  T H E  S P A C E :  Y O U  C H E C K  T H E  E N T I R E
R O O M / A P A R T M E N T

What if Residents aren't Leaving?

S T A R T I N G  A R O U N D  5 : 4 5 P M ,  L E T  Y O U R  A D  K N O W  T H E  N A M E S  O F  Y O U R
R E S I D E N T S  W H O  H A V E  N O T  L E F T  Y E T  A N D  T H E  R E A S O N S
A T  6 P M  L E T  T H E  R E S I D E N T S  K N O W  T H E Y  C A N  W A I T  I N  T H E  L O B B Y  O F
P R O S S E R  H A L L  F O R  T H E I R  R I D E ,  B U T  T H E Y  N E E D  T O  B E  O U T  O F  T H E I R
S P A C E
I F  T H E Y  D O  N O T  L I S T E N  O R  D O  N O T  L E A V E ,  L E T  Y O U R  A D  K N O W  A N D  W E
W I L L  A D V I S E  F R O M  T H E R E



M A K E  S U R E  W I N D O W S  A R E  C L O S E D  A N D  L O C K E D
T U R N  O F F  A L L  L I G H T S  I N  T H E  R O O M / S U I T E / A P T
S E T  H E A T I N G / C O O L I N G  T O  L O W  H E A T  O R  6 0  D E G R E E S
D O  N O T  T U R N  H E A T  O F F ,  D O  N O T  S E T  O N  H I G H  H E A T
T U R N  O F F  A N Y  W I N D O W  A C S
S P A C E S  W I T H  B A T H R O O M S :  M A K E  S U R E  N O  W A T E R  I S  R U N N I N G
M I L E :  M A K E  S U R E  B A S E M E N T S  A N D  A T T I C S  A R E  L O C K E D ,  A N D  A L L
E X I T S  A R E  L O C K E D
W H E N  L E A V I N G  A N Y  S P A C E :  M A K E  S U R E  E V E R Y  D O O R  ( I N C L U D I N G
B E D R O O M S  I N  S U I T E S  O R  A P A R T M E N T S )  I S  L O C K E D  A N D  C L O S E D
B E H I N D  Y O U

Check List for Each Room

Windows
I F  Y O U ’ R E  H A V I N G  T R O U B L E  C L O S I N G  A N D  L O C K I N G  A  W I N D O W ,
C H E C K  T H A T  T H E  U P P E R  P A N E  I S  A L L  T H E  W A Y  U P
1 S T  F L O O R  W I N D O W  ( O R  G R O U N D  L E V E L  W I N D O W  F O R  R O B E R T S O N ,
S O U T H ,  V I L L A G E )  W O N ’ T  C L O S E  O R  L O C K ?  C A L L  C A M P U S  S A F E T Y  A N D
T H E Y  W I L L  S E N D  M A I N T E N A N C E  T O  F I X  I T  A N D  E M A I L  R E S I D E N T S  T O
L E T  T H E M  K N O W
U P P E R  F L O O R  W I N D O W  W O N ’ T  C L O S E ?  C A L L  C A M P U S  S A F E T Y  A N D
T H E Y  W I L L  S E N D  M A I N T E N A N C E  T O  F I X  I T  A N D  E M A I L  R E S I D E N T S  T O
L E T  T H E M  K N O W
U P P E R  F L O O R  W I N D O W  C L O S E S  B U T  W O N ’ T  L O C K ?  S U B M I T  W O R K
O R D E R  A N D  E M A I L  R E S I D E N T S  T O  L E T  T H E M  K N O W

I F  Y O U  E N C O U N T E R  A  C L E A R  P O L I C Y  V I O L A T I O N ,  F O L L O W  T H E
A P P R O P R I A T E  P R O T O C O L
N O T I F Y  Y O U R  A D  A S  W E L L
M A K E  S U R E  N O T H I N G  I S  C O V E R I N G  T H E  S M O K E  D E T E C T O R  O R
H A N G I N G  F R O M  S P R I N K L E R  P I P E S / C E I L I N G
A N Y T H I N G  T O U C H I N G  F I R E  E Q U I P M E N T :  C A L L  C A M P U S  S A F E T Y ,  T A K E
P I C T U R E S ,  A N D  W R I T E  A N  I R
I F  S O M E T H I N G  I S  A T T A C H E D  T O  T H E  C E I L I N G ,  E M A I L  R E S I D E N T S  T O
T A K E  I T  D O W N
I F  Y O U  H A V E  T O  C A L L  S A F E T Y ,  L E T  T H E M  K N O W  T H A T  Y O U  A R E
C H E C K I N G  R O O M S  A N D  S E E  I F  Y O U  C A N  C O N T I N U E  C H E C K I N G  O T H E R
R O O M S  U N T I L  T H E Y  C A N  G E T  T O  T H E  R O O M / A P T / S U I T E / H O U S E
E M A I L  T H E  R E S I D E N T  O F  T H E  S P A C E  T O  L E T  T H E M  K N O W  T H E Y  W E R E
D O C U M E N T E D  ( B E F O R E  Y O U  L E A V E  F O R  B R E A K )

Policy Violations


