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LEI N.° 1019 DE 17 DE OUTUBRO DE 2018

“Regulamenta forma e critérios para indenizacao das
despesas de viagens a servico da Camara Municipal
de Berilo-MG ¢ contém outras disposi¢oes.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE BERILO, neste ato
representada pelo seu presidente, o senhor Joveliano dos Santos Romao, no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e Regimento
Interno da Casa, propde o seguinte PROJETO DE LEL

A Camara Municipal de Berilo, por seus representantes propoe ¢ aprova e o
Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO II
Da Instituicao das Diarias

Art. 19 — O vereador ou servidor da Camara Municipal de Berilo-MG que
se ausentar do Municipio, a servico do Legislativo, em missao oficial ou para
participacao em cursos, congressos, convencoes, seminarios, treinamentos, eventos,
encontros ou reunioes oficiais, deverd ser indenizado segundo os critérios
estabelecidos nesta Lel.

CAPITULO 11
Do Requerimento

Art. 29 — O requerimento da viagem devera ser feito com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da Presidéncia,
mediante solicitacio enderecada ao Presidente da CAmara, conforme modelo
constante no Anexo I desta Lel.

§ 19 — A Secretaria da Camara Municipal podera realizar programacao
semestral ou anual para a realizacao de cursos e treinamentos de servidores.

§ 20 — Em se tratando de cursos, seminarios, treinamentos e outros
eventos voltados ao aperfeicoamento, devera ser comprovada previamente a relagao
do evento com a atividade do servidor ou vereador para que o Presidente possa
autoriza-la motivadamente.

§ 30 — O ato de liberagio da viagem fica estritamente vinculado ao
interesse da Camara Municipal, mediante decisido exclusiva da Presidéncia.

§ 4° — O Presidente, de acordo com o interesse da Cimara Municipal,
podera recomendar a participagao de vereadores ou servidores em eventos de

representacio ou capacitacao.
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§ 5° — Deverio constar na solicitacao a instituicio promotora do evento,
seu namero de CNPJ e o valor da inscricao, quando for o caso, ¢ ainda a data e
horario previstos de saida e retorno ¢ a data e horario de inicio e término do evento.

Art. 3° — Deverdo ser estabelecidos pela Presidéncia critérios objetivos
para avaliacio e contratacio das instituicdes promotoras de eventos requeridos por
servidores ou vereadores que deverao observar, dentre outros fatores:

I — O tempo e o ramo de atuacdo da instituicao:

II — A relacdo da formacdo do instrutor/palestrante com a especificidade
do tema;

III — A regularidade das certidoes negativas aplicavels.

Paragrafo unico. Preferencialmente, deverdo ser pactuados cursos ¢
treinamentos com escolas de governo, associacoes organizadas ligadas ao poder
publico e instituicoes de renome no cendrio estadual ou nacional, sempre observando
as necessidades e interesses da Camara Municipal de Berilo-MG.

CAPITULO 11T
Das Despesas Indenizaveis ¢ Sua Limitacao

Art. 4° — A indenizac¢do referida nesta lei, em regime de Diarias, destina-
se a cobertura das despesas de hospedagem e alimentacao.

Art. 59 — As indenizacoes deverdo seguir os valores constantes na tabela
do Anexo I1I desta Lei, dividida por categorias de localidades.

Paragrafo unico. Os valores constanles na tabela poderao ser
reajustados anualmente por ato da Presidéncia, no més de janeiro, considerando-se
como teto méaximo a inflacio medida pelo INPC - Indice Nacional de Precos ao
Consumidor, ou outro que venha substitui-lo.

Art. 6° — As despesas de viagens de duragao inferior a 6 (seis) horas,
deverdo ser reembolsadas posteriormente, mediante a apresentacdo de documento
fiscal ou recibo com comprovacio do gasto, conforme o caso, desde que
antecipadamente autorizada pela Presidéncia.

Art. 7° — A indenizacao sera paga ao vereador ou servidor por dia de
afastamento.

§ 1° — Fara jus a indenizagao integral sempre que houver necessidade de
pernoitar fora do municipio.

§ 20 — Sera reduzido pela metade o valor disposto na tabela do Anexo 111,
quando o deslocamento nao implicar pernoite ou quando por qualquer motivo nao
houver custeio da hospedagem.

§ 3° — Deslocamentos sem pernoite pagos isoladamente somente serao
devidos em caso de afastamentos superiores a 6 (seis) horas.
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§4° - Nos deslocamentos feitos as cidades de Aracuai, Minas Novas e Capelinha-MG,
quando houver necessidade de pernoite, as despesas com hospedagens serdo

indenizadas na forma de reembolso, mediante apresentacio do respectivo

documento fiscal.

§ 5° — Tendo o deslocamento duracio superior a 1 (um) dia, a diaria
referente ao Gltimo dia, se ndo houver pernoite, somente sera devida, e pela metade,
se a chegada ao municipio sede se der apos as 18 horas.

§ 6° — A avaliacdo quanto a necessidade ou nao de pernoite devera ser
feita pelo Presidente da Camara,0 no ato do deferimento do pedido, e devera
considerar, dentre outros fatores, o horario previsto para término do evento ou
cOmMpromisso.

Art. 8° — As despesas com locomocao interurbana serdo reembolsadas
posteriormente ou pagas pela Camara Municipal mediante instrumento adequado,
sempre com sua devida comprovacao.

§ 1° — As despesas com passagens serao comprovadas por documento
emitido pela empresa de transportes, com observacao das datas de ida e volta, cujos
bilhetes deverao ser adquiridos antecipadamente pelo proprio vereador ou servidor
da Cadmara Municipal que realizara a viagem, o qual devera apresentar,
posteriormente, os respectivos comprovantes para fins de reembolso,

§ 29 — As despesas com combustivel eventualmente ocorridas para o
retorno a sede do municipio de Berilo-MG serdo comprovadas por meio de
documento fiscal proprio, devendo consignar tal eventualidade no relatério de
viagem, para serem reembolsadas pela Cimara Municipal.

§ 3° — As despesas com pedagio para localidades onde nao houver isencao
para veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitido pela concessionaria
da rodovia e também deverdo ser apresentados ao final da viagem para reembolso.

Art. 99 — O valor maximo da indenizac¢ao a ser concedida aos vereadores e
aos servidores da Camara Municipal a titulo de diaria e/ou reembolso, durante cada
mes, sera de até 50% (cinquenta por cento) da remuneracio ou subsidio percebido
pelo beneficiario.

§ 1° — A referida limitacdo devera contemplar todo e qualquer tipo de
indenizacao de viagens relacionadas a atividade parlamentar, de capacitacio e de
interesse do Legislativo, a titulo de alimentacio, pousada e locomocao urbana, para
vereadores e servidores.

§ 2¢ — Poderdo ser estabelecidos critérios diferenciados de limitacdo para
vereadores e servidores, considerando-se as particularidades e necessidades de cada
cargo e ainda a disponibilidade orcamentaria da Camara Municipal, observando-se
sempre como teto maximo o disposto no caput deste artigo.

CAPITULO IV
Das Despesas Nao Indenizaveis

Art. 10 — Nao serao custeadas pela Camara Municipal:
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I — Despesas com viagens a municipios limitrofes a Berilo-MG;

I1 — Despesas de locomoc¢ao com veiculo particular em viagens nao oficiais.
III — Viagens relacionadas a participacao em eventos de cunho partidario.
IV — Viagens sem motivagao de interesse do Legislativo Municipal.

Art. 11 — Nao serdo reembolsadas pela Camara Municipal:

I — Despesas com bebidas alcoodlicas ou de carater pessoal que ndo sejam
relacionadas a hospedagem, locomocdo urbana ou alimentacao.

II — Despesas com hospedagem nas hipoteses do artigo 6° desta lel.

CAPITULO YV
Da Prestacao de Contas

Art. 12 — O vereador ou servidor ao retornar da viagem apresentara, no
prazo maximo de 08 (oito) dias, relatorio circunstanciado das atividades
desenvolvidas durante o periodo de afastamento, na forma do Anexo II desta Lei, sob
pena de devolucao dos valores percebidos.

Art. 13 — Todo Relatorio de Viagem devera ser obrigatoriamente
individual. nao sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado ao superior
hierarquico e ao Setor Financeiro para arquivo junto ao respectivo empenho.

Art. 14 — O Relatério de Viagem devera conter todos os detalhamentos
relativos ao deslocamento, tais como, motivacio, transporte, datas e horarios de
saida e retorno, nome e cargo do beneficiario ¢ ainda a forma de hospedagem,
quando pertinente.

§ 1°© — O Setor Financeiro ficara responsavel por analisar o relatorio
quanto ao atendimento aos requisitos iImpostos por esta lei, devendo informar a
Presidéncia caso seja detectada qualquer informacao divergente ou inconsistente.

§ 20 — A Presidéncia, de posse da manifestacao do Setor Financeiro,
podera solicitar mais detalhamentos das informacoes prestadas, estabelecendo novo
prazo de 08 (oito) dias para tanto.

§ 3° — Entendendo a Presidéncia que as informacdes prestadas continuam
insuficientes. devera determinar a devolugdo dos valores percebidos para custeio da
viagem, integral ou parcialmente, dependendo do caso concereto.

§ 4° — A Presidéncia da Camara poderd tambem, fundamentadamente,
contrariar a manifestacao do Setor Financeiro, se entender que nao ha divergéncia
ou inconsisténeia nas informacdes prestadas no Relatorio de Viagem.

§ 5° — Se houver discordancia do Setor Financeiro quanto a
fundamentacio da Presidéncia podera encaminhar todo o processo ao Controle
Interno do Legislativo para analise, parecer e providéncias pertinentes.
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Art. 15 — Os Relatorios de Viagem, quando relativos a cursos, congressos
ou seminarios, deverio se fazer acompanhar de certificado que comprove a
frequéncia no evento. )
CAPITULO VI
Das Disposicoes Gerais

Art. 16 — Constitui infracao disciplinar, punivel na forma da lei, solicitar e
receber indenizacao de viagens, total ou parcial, indevidamente.

Art. 17 — A ndo realizacdo da viagem, ou o retorno antes da data prevista,
implica na imediata devolucio das didrias concedidas ou de parte delas, conforme o
caso.

Art. 18 — O regime instituido pela presente lei é o das Didrias, com valor
fixo pré-definido e pagamento antecipado mediante empenho prévio ordinario, cujo
carater indenizatério destina-se a cobrir tio somente gastos realizados com
hospedagem e alimentacdo, com posterior apresenta¢do de relatorio detalhado e
comprovacoes de comparecimento ao evento ou compromisso, quando for o caso.

Art. 19 — As despesas advindas da execugio desta lei poderao ser objeto de
auditoria do Controle Interno da Camara Municipal, conforme cronograma proprio
de trabalho ou por anélise de oportunidade e conveniéncia.

Art. 20 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicoes em contrario.

Berilo (MG), 17 de outubro de 2018.

Laza reira Neves
Prefeito Municipal

PUBLICACAO
I‘ Publicada no mural da Prefeitura no dia E th;ué}mﬁ;f_ﬂ» __deeo18,

| Publicada no Diario Eletronico Oficial dos Municipios Mineiros do dia"ﬁf/j'u /2018, ‘
|

| mantido pela Associacdo Mineira dos Municipios - AMM.
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE VIAGEM n® __/

1. DADOS PESSOAIS

Nome:
Cargo:

2. INFORMACOES DA VIAGEM

Destino: S e
Transporte: JVeiculo Oficial JOnibus _JAcreo _JOutro _
Motorista:

Motivo da Viagem:JCurso de Capacitacao T1Congresso/Seminario
ClContato Parlamentar [JReunido/Representaciao LlOutro:

Detalhamento do evento:

Data e Horario da Viagem (previsao):

Satda: /[ : hs: min. Retorno: / / ; hs: min.

Data e Horario do Evento (previsao):

Inicio: __ /[ = hs: min. Término: __/_/ . h

sz min.
Viagem requisitada por:
OServidor  [Vereador CJAutoridade Legislativa
3. RECURSOS FINANCEIROS:
Quantidade de Diarias: Valor da Indenizacao:

Com Pernoite: (por extenso) Diaria: RS ,___(por extenso).
Sem Pernoite: (por extenso). Total: R$ ;. [porextenso).
Assinatura do Requerente

4. AUTORIZACAO
Considerando os fundamentos da Lei Municipal n” / , e as informacoes

constantes do requerimento supra, autorizo a viagem nos termos solicitados.

Presidente da Cdmara Municipal Setor Financeiro

ANEXO 11
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RELATORIO DE VIAGEM
1.  DADOS PESSOAIS

Nome:
Cargo:

2. INFORMACOES DA VIAGEM

Namero da solicitacao: f ; Data da solicitacao: _ /_ / ;
Destino: /

Transporte:Veiculo Oficial JOnibus TJAéreo ZlOutro:

Motivo da Viagem:ICurso de Capacitacio ~ CTICongresso/Seminario
ClContato Parlamentar [JReuniao/Representacao L1Outro:

N© de Diarias Utilizadas: (por extenso).

Data e Horario da Viagem:

Bada: o/} ; hs: min. Retorno:_ /__ / : hs: min.
Data e Horario do Evento:

Inicio: __/_ / , hs: min. Término: __/_ / 4 hs: min.
3. RELATO CIRCUNSTANCIADO

Citar o percurso realizado (... km) (ida ¢ volta) com o veiculo placa ..., de
propriedade de.......... . sendo motorista o Sr. (nome do motorista) -

(Cargo/Funcio), tendo como passageiros (citar o nome do todos os
acompanhantes, com os respectivos cargos ou funcoes, se houver).

Discorrer sobre o Evento, constando os objetivos propostos conforme Ato da
Presidéncia e especificacio no empenho. Descrever detalhadamente o que
aconteceu no encontro, treinamento, seminario, reunido, relatando as atividades
e/ou Temas Desenvolvidos, ete. E citar o resultado da participagao no evento
(relacionados ao desempenho de suas atividades como Vereador / Servidor)

Anexar documentos comprobatorios como, atestados, declaracoes, certificado ou
diploma de participacio, e quando for necessario reembolso, apresentar os
documentos que comprovem as despesas a serem reembolsadas.

Colocar-se a disposicdo para mais esclarecimentos, caso a administracdo ou os
orgios de controle julgar necessario.

Nome e Assinatura do Relato Recibo do responsavel
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ANEXO 111 .
TABELA DE VALORES DE INDENIZACAO:

Os valores das indenizacoes a serem pagos a titulo de diarias aos vereadores e servidores
da Camara Municipal de Berilo, ficardo definidos da seguinte forma:

A —R$ 50,00 (cinquenta reais), correspondentes a parcela de
alimentaciio, em viagens a Municipios do Interior do Estado. em raio de até 200km
(duzentos quildometros) de distancia do Municipio de Berilo.

B -R$ 200,00(duzentos reais), correspondentes a parcela de hospedagem
e alimentacdo, em viagens a Municipios do Interior do Estado, em raio superior a 200km
(duzentos quilémetros) de distancia do Municipio de Berilo.

C -R$ 400,00 (quatrocentos reais), correspondentes a parcela de
hospedagem e alimentacdo, em viagens a Capital do Estado de Minas Gerais.

D - R$ 500,00 (quinhentos reais), correspondentes a parcela de
hospedagem e alimentagdo em viagens a outros Estados e & Capital Federal.

RESSALVAS:
1. Somente serao pagos os valores integrais desta tabela a cada afastamento/dia com

implicacao de pernoite.

&, Nas hipétese das alineas B, C e D, o valor sera reduzido a metade quando nao
houver pernoite no destino, quando nio houver custeio de hospedagem por parte do
servidor ou vereador ou quando o afastamento se der por periodo inferior a 24 (vinte e
quatro) horas e igual ou superior a 6 (seis) horas.

9. Os valores estabelecidos nesta tabela foram calculados mediante critérios
objetivos de cotacdo de precos de pousada, alimentacao e locomogio via taxi, levantados
pelo Departamento Administrativo da Camara Municipal.

4. Constitui infracao disciplinar grave solicitar e receber indenizacdo de viagens,
total ou parcial, indevidamente.

5. A ndo realizacio da viagem ou o retorno antes da data prevista implica na
imediata devolucao dos valores recebidos indevidamente.

6. A utilizacdo indevida destes valores, sem motivagdo clara, objetiva e de interesse
publico, implicard nas san¢des previstas em lei.
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