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PROJETODE LEIN® U ¥ DE 13 DE SETEMBRO DE 2018.

Dispde sobre as viagens oficiais e a concessdo de didrias
aos agentes politicos e servidores do Poder Executivo
Municipal e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Berilo, por seus representantes na Cédmara de Vereadores,
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO1
Da Institui¢fo das Didrias e da Motivagéo

Art. 1°. Esta lei regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, a concessdo de
diarias aos agentes politicos e servidores concursados, contratados ou comissionados para o
custeio de despesas de viagens para fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou
transitorio, nos seguintes casos:

I — Para comparecer em reunides com autoridades e/ou servidores de qualquer dos
Poderes da Unifo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de assuntos
de interesse do Municipio de Berilo;

Il - Para participacio em encontros, semindrios, cursos ou congressos ou similares,
com o objetivo de ampliar conhecimento para aperfeigoar o desempenho das fungdes publicas
desempenhas por servidores e/ou agentes politicos;

[1I - Para representar a Municipio de Berilo em eventos por delegagéo outorgada pelo
Prefeito Municipal;

IV - Para comparecer em 6rgdos publicos da Unido, dos Estados ou de outros
Municipio, para tratar de interesses do Municipio de Berilo;

V - Para desempenho de missdo ou realizagdo de servigos de interesse do Municipio
de Berilo;

VI - Para representar o Poder Executivo Municipal no exterior, mediante prévia
designagéo pelo Prefeito Municipal.

§1°. Em qualquer das hipoteses previstas neste artigo, os beneficiarios deverdo
apresentar relatério circunstanciado de viagem, acompanhado de comprovantes que atestem a
representagido em eventos, palestras, seminarios, cursos ou visitas a autoridades, tais como
certificados, atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o
interesse publico da viagem.

§2°. Aplica-se também o disposto no caput deste artigo aos:

a) Membros de Conselhos Municipais que se deslocarem da sede do municipio de Berilo
para outros municipios, eventualmente, a servigo do municipio, no desempenho de
suas fungdes.

b) Aos servidores cedidos ao Executivo Municipal de Berilo por qualquer 6rgéo da
Administragdo Publica.
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Art. 2°. A percepgdo de diarias de viagem tera cardter eventual ou transitério, vedado o
pagamento habitual dessa parcela indenizatoria, exceto para servidores ocupantes de cargo ou
fungio de motorista e cargo privativo da saude a servico do transporte de pacientes em
tratamento de satde fora do domicilio.

CAPITULO IT
Da concessdo das Diarias

Art. 3°. Os agentes politicos e servidores do Poder Executivo Municipal que se
deslocarem para fora dos limites do Municipio de Berilo, nos casos previstos no art. 1° desta
Lei, fardo jus a percepgdo de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentagao,
hospedagem e deslocamento urbano.

Art. 4°. A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
or¢amentaria e financeira.

Art. 5°. A competéncia para autorizar a concessdo de di4rias é exclusiva do Prefeito ou
a quem for delegada a atribuigdo por decreto.

Art. 6°. O ato concessivo de didrias sera especifico para cada caso e indicara o nome
do agente politico ou servidor, o destino da viagem, a motivagdo, o periodo de duragdo do
afastamento e os valores das didrias concedidas.

CAPITULO III
Do Valor das Diarias

Art. 7°. O valor méaximo da verba diaria de viagem a ser concedida aos servidores
municipais e agentes politicos, durante cada més, serd de até 50% da remuneragdo e/ou
subsidio percebido pelo beneficiario.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o percentual constante no capul deste artigo ser
ultrapassado, o responsavel pela autorizagéo da diaria deverd apresentar justificava com fulcro
nos principios da razoabilidade e da economicidade.

Art. 8°. O valor das diarias de viagem seré definido em ato normativo proprio.

Art. 9°. Quando o afastamento se der por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas ¢
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagao de pagamento de hotel ou pousada
por meio de nota fiscal, sera devida uma diaria integral.

Art. 10. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede, somente se fard jus a
metade do valor da diéria.

CAPITULO IV
Da Solicitagdo das Diarias

Art. 11. Salvo casos de urgéncia, devidamente justificada, a solicitagdo de diaria
devera ser feita em até 48 (quarenta ¢ oito) horas antes da data da saida para a viagem, por
meio da utilizagio de formulario proprio a ser disponibilizado pela Secretaria Municipal de
Administragdo.

Pardgrafo Unico. A concessdo das diarias esta condicionada ao requerimento prévio
pelo beneficiario e & autorizagdo expressa do Prefeito ou a quem for delegada a atribuigéo,
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que podera indeferir a solicitagdo se entender que a viagem nfio é de interessa publico
relevante ou se verificar a falta de disponibilidade financeira e orgamentaria.

CAPITULO V
Do Uso das Diarias

Art. 12. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte ¢ quatro) horas de afastamento
da sede do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base
na hora da partida e da chegada.

§1°. Para os efeitos desta Lei, serdo considerados termo inicial e final para contagem
das diérias, respectivamente, o horario do embarque ¢ 0 de desembarque constantes da
passagem ou outro documento.

§2°. As despesas com passagens areas deverdo ser previamente autorizadas pelo
Prefeito ou a quem for delegada a atribuigo.

§3°. O beneficiario devera juntar ao relatorio de viagem os comprovantes de embarque
e desembarque emitidos pela companhia aérea ou de transporte urbano.

Art. 13. As didrias ndo serdo devidas nas hipéteses abaixo relacionadas:
I - deslocamento com duragdo inferior a 6 (seis) horas.
I - quando o deslocamento se der para localidade onde resida o beneficiario

III - cumulativamente com outra retribuigéo de carater indenizatério de despesas com
alimentag@o e hospedagem;

IV - se o deslocamento for permanente e se der em razdo das exigéncias do cargo.

Art. 14. N3o sera devido o pagamento de didria ao agente politico quando governo
estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com 0 qual coopere,
custear as despesas com pousada, alimentagéo e locomogao urbana.

Art. 15. Constitui infragio disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente, sem prejuizo de outras sangoes previstas no ordenamento
juridico brasileiro.

Pardgrafo tinico. Respondem solidariamente pela concess@o e recebimento indevidos
de diarias de viagem o beneficidrio, a autoridade concedente e o ordenador de despesas.

Art. 16. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo de veiculo
particular, ainda que tal utilizagéo seja a servigo do Poder Executivo, nos termos do art. 18 da
Lei de Responsabilidade Fiscal e do art. 39, §4°, da Constituigdo Federal.

CAPITULO VI
Do Pagamento das Diérias

Art. 17. O pagamento das diarias sera efetuado mediante regime de adiantamento, com
a realizagio de empenho prévio por estimativa, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n.
4.320/64.

Art. 18. Deveriio ser formalizados processos para a concessio de diarias, instruidos,
pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:
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I - formuléario preenchido pelo requerente, indicando o motivo do afastamento, a
durag@o, a quantidade e o valor total de didrias solicitando, conforme modelo fornecido pela
Secretaria Municipal de Administragdo;

II - relatério circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuigdes
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem;

Il - indicagdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horérios previstos para
embarque e desembarque;

IV - deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade
de didrias e o respectivo valor;

V - nota ou comprovante de emprenho ou subempenho da despesa e recibo do
interessado.

Parigrafo Unico - Na hipétese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias
concedida € a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente
considerado e devolugdo de didrias ndo utilizadas ou, alternativamente, 4 ampliagdo do
periodo inicialmente considerado e devolugio de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente, a
ampliagdo do periodo e a complementagio do valor devido.

CAPITULO VII

Da Prestagio de Contas

Art. 19. Em todos os casos de recebimento de didrias de viagem previstos nesta Lei, o
beneficiario das diarias é obrigado a apresentar relatorio circunstanciado de viagem, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o
formulério proprio.

Paragrafo unico. Em caso de comprovagdo de que o beneficidrio recebeu didrias em

excesso, este ficarda sujeito ao desconto integral da(s) diarias(s) indevidas em folha de
pagamento, sem prejuizo da sangdo prevista no art. 16 e das demais sangdes cabiveis.

Art. 20. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestagdes de contas sera
da Secretaria solicitante, e cabera ao Prefeito, ou a quem for delegada a atribuigfo, a
fiscalizagdo e o pagamento.

Paragrafo Unico. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com essa
Lei respondera, solidariamente com o beneficiado, pela reposi¢do da importincia
indevidamente pega, sem prejuizo das sang¢des previstas em Lei.

Art. 21. As informagdes relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no
Portal da Transparéncia do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. As informagdes devem ser inseridas mensalmente ¢ indicar o nome
do beneficidrio, o total despendido com didrias, a data inicial e final do afastamento, a
motivagdo do afastamento.

CAPITULO VIII

) Disposic¢odes Finais
i
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Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta de verbas

proprias consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes, € suplementadas se
necessario.

Art. 23. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Decreto, que

estabelecera, ainda, os critérios de reajuste dos valores das didrias e os procedimentos de
controle interno.

Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Berilo,/= de Setembro de 2018.
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ANEXO I - Formulirio —- SOLICITACAO DE DIARIAS

Lei Municipal /2018
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCESSAO DE DIARIAS
BERILO-MG
Nome:
Cargo: Identidade:
Local de Origem: UF:
Local de Destino: UF:
Periodo: / / a / /
Objetivo da Viagem:
Quantidade de diaria integral Valor da didria integral R$
Quantidade de didria parcial Valor da didria parcial R$
Valor autorizado R$
Recebi a importéncia acima qual dou plena e total quitagéo.
Berilo, / /
Assinatura
Em todos os casos de recebimento de dirias de viagem, o beneficidrio das didrias € obrigado a
apresentar relatério circunstanciado de viagem, no prazo de 5 (cinco) dias uteis subsequentes ao
retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulério préprio.
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/2018

RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Nome do servidor:

Destino:

Secretaria Responsavel pelo servidor:

Data da saida

Hora

Data do Retorno

Hora de chegada

Objetivo da viagem:

Via de Transporte Motorista Placa do Veiculo
N° de didrias recebidas Valor - RS
Obs.:
Berilo, de de
Assinatura do beneficiado
Aprovagio
Berilo, de de

Secretario Municipal
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JUSTIFICATIVA

Sr. Presidente,

Srs. Edis da Camara Municipal de Berilo.

Estamos encaminhando o projeto de lei que trata da concessdo de didrias para
servidores do poder executivo, atendendo aos entendimentos e orientagdo do Tribunal de Contas de

Minas Gerais e da promotoria de Contas do TCEMG.

A concessdo de didrias ja se encontra prevista no estatuto dos servidores municipais de
forma genérica. A presente proposta visa um detalhamento maior do tema, dando assim seguranga

juridica para os gestores e maior transparéncia dos atos de concessio.

Trata-se de mais uma iniciativa desta Administragdo para normatizar e estabelecer
critérios claros acerca da concessao de diaria de viagem. A proposta apresentada demonstra o
compromisso com o planejamento e a responsabilidade com as despesas assumidas pelo municipio.
Por derradeiro, vale referir que o presente Projeto de Lei € resultado de discussdes ocorridas no 4mbito

do Controle Interno, com foco no orcamento Publico.
O valor da diaria, sera fixado por decreto, uma vez que sofre as variagdes de custo.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais recomenda a fixagdo de didrias,
como forma mais segura e transparente de se processar as despesas de viagem. Vejamos o teor da

recomendagio, contida na consulta 748.370/2009

“Diante do exposto, tenho que a indenizagdo de despesas de viagem de servidor

publico ou de agente politico estadual ou municipal deve se dar, preferencialmente,

mediante o pagamento de diarias de viagem, previstas em lei e regulamentadas em ato

normativo préprio do respectivo Poder, com prestagdo de contas simplificada e
empenho prévio ordinario. Na auséncia de tal previsfo, podera a indenizagdo ser paga
em regime de adiantamento e com empenho prévio por estimativa, se houver
autorizacdo legal para tanto, ou através de reembolso, também com empenho prévio
por estimativa. Nas hip6teses de adiantamento e de reembolso, serd imprescindivel a
comprovagdo posterior de gastos pelo servidor piblico ou agente politico, com
rigorosa prestagdo de contas, em processo complexo, conforme enunciado de Simula

79 desta Corte.
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Em qualquer dessas situagdes, devem ser observados os principios constitucionais da
razoabilidade, da economicidade e da moralidade quanto 4 natureza e ao montante do

gasto, para que as despesas sejam consideradas regulares.

Finalmente, visando & eficiéncia do controle interno e externo da gesto de recursos

publicos, repita-se: este Tribunal de Contas recomenda que os Chefes de Poder

Municipal regulamentem o pagamento de didrias de viagem, pois esta é a forma mais

segura e transparente de se processar as despesas de viagem.” (sem destaque no

original).

Prefeitura Municipal de Berilo, /2 de )#o/e de 2018.
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