
EXTRAS DIN 
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ȘI FUNCȚIONARE  

A APARATULUI DE SPECIALITATE DIN CADRUL CONSILIULUI JUDEȚEAN CLUJ 
 
În ceea ce privește specificul activității Direcției de Urbanism și Amenajarea Teritoriului 
această este descrisă în Regulamentul de organizare și funcționare a aparatului de 
specialitate din cadrul Consiliului Județean Cluj, aprobat prin Hotărârea Consiliului 
Județean Cluj nr. 65 din 28 martie 2018.  
 
Direcția Urbanism și Amenajarea Teritoriului este structura de specialitate în domeniul 
amenajării teritoriului, urbanismului și autorizării executării lucrărilor de construcţii din 
cadrul aparatului de specialitate al consiliului județean, condusă de un funcționar public 
cu funcție de conducere având statutul de arhitect-şef, reprezentând autoritatea tehnică 
în domeniul amenajării teritoriului şi urbanismului din cadrul administraţiei publice 
judeţene și are drept obiective principale: 

• armonizarea la nivelul teritoriului județean a politicilor economice, sociale, 
ecologice şi culturale, stabilite la nivel naţional şi local pentru asigurarea 
echilibrului în dezvoltarea diferitelor zone ale județului, urmărindu-se creşterea 
coeziunii şi eficienței relaţiilor economice şi sociale dintre acestea; 

• gestionarea spaţială a teritoriului prin intermediul amenajării teritoriului şi  
urbanismului ca ansambluri de activităţi complexe de interes general ce contribuie 
la dezvoltarea spaţială echilibrată, la protecţia patrimoniului natural şi construit, la 
îmbunătăţirea condiţiilor de viaţa în localităţile urbane şi rurale, în vederea 
asigurării unei dezvoltării armonioase a județului; 

• dezvoltarea durabilă a comunităţii, coordonarea activităţilor de dezvoltare 
teritorială, amenajarea teritoriului şi urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu şi 
a calităţii arhitecturale la nivelul unităţii administrativ-teritoriale a județului; 

• stimularea evoluţiei complexe a localităţilor, prin elaborarea şi implementarea 
strategiilor de dezvoltare spaţială, durabilă şi integrată, pe termen scurt, mediu şi 
lung; 

• stabilirea direcţiilor dezvoltării spaţiale a localităţilor urbane şi rurale, în acord cu 
potenţialul economic, social, cultural şi teritorial al acestora şi cu aspiraţiile 
locuitorilor; 

În scopul atingerii obiectivelor principale și îndeplinirii atribuțiilor legale aflate în 
responsabilitate arhitectului-șef și/sau structurii de specialitate din subordinea acestuia, 
activitățile sunt desfășurate la nivelul Serviciului Urbanism și Amenajarea Teritoriului, 
Compartimentului Mediu, Serviciului Autorizări și Disciplină în Construcții, GIS, 
Compartimentului Ghișeu Unic.  
 
 



a. SERVICIUL URBANISM ŞI AMENAJAREA TERITORIULUI 
 
Serviciul Urbanism și Amenajarea Teritoriului asigură îndeplinirea atribuțiilor legale cu 
privire la gestionarea teritoriului prin emiterea certificatelor de urbanism, avizelor de 
oportunitate, avizelor arhitectului-șef, derularea unor proiecte de regenerarea urbană, 
gestionarea documentațiilor de urbanism și amenajarea teritoriului, precum și alte atribuții 
care să conducă la îndeplinirea obiectivelor principale ale direcției. 

 
Serviciul Urbanism și Amenajarea Teritoriului are următoarele atribuții specifice: 

• Coordonează activitatea de amenajare a teritoriului şi de urbanism la nivel 
județean; 

• Asigură preluarea prevederilor cuprinse în planurile de amenajare a teritoriului 
național, regional şi zonal, precum şi a investițiilor prioritare de interes național, 
regional sau județean, în cadrul documentațiilor de amenajare a teritoriului şi de 
urbanism pentru teritoriile administrative ale localităților din județ; 

• Asigură elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judeţean şi a planurilor 
zonale de amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean; 

• Avizează documentaţiile de urbanism şi amenajare a teritoriului aparţinând 
unităţilor administrativ-teritoriale din componenţa judeţului; 

• Supune spre aprobarea consiliului judeţean, în baza referatului tehnic al 
arhitectului-şef, documentaţiile de amenajare a teritoriului; 

• Efectuează acțiuni pentru respectarea şi punerea în practică a prevederilor 
documentaţiilor de amenajare a teritoriului aprobate; 

• Asigură iniţierea, coordonarea din punct de vedere tehnic a elaborării, avizarea şi 
propunerea spre aprobare a strategiilor de dezvoltare teritorială urbane, precum şi 
a documentaţiilor de amenajare a teritoriului şi de urbanism; 

• Asigură secretariatul, respectiv organizarea și funcţionarea Comisiei tehnice de 
amenajare a teritoriului şi urbanism, constituită la nivelul județului; 

• Verifică din punct de vedere tehnic structura şi conţinutului documentaţiilor 
depuse, întocmește şi propune emiterea certificatelor de urbanism și a avizelor de 
oportunitate; 

• Verifică din punct de vedere tehnic documentațiile de urbanism în vederea avizării 
acestora, întocmește avizului arhitectului-șef; 

• Acordă asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale, beneficiarilor și 
elaboratorilor documentațiilor, analizează şi avizează cererile depuse pentru 
emiterea certificatelor de urbanism din competenţa de emitere a primarilor 
comunelor, oraşelor și municipiilor care nu au constituite încă structuri de 
specialitate; 



• Asigură iniţierea, coordonarea din punct de vedere tehnic a elaborării, avizarea şi 
propunerea spre aprobare a ghidurilor și regulamentelor specifice domeniului de 
activitate sau rezultate din legislația în vigoare; 

• Asigură pe bază de convenție, pentru UAT-urile care nu au personal de 
specialitate în domeniu, suportul tehnic de specialitate pentru îndeplinirea 
atribuțiilor ce le revin conform legii în domeniul specific de activitate sau aflate în 
responsabilitatea arhitectului-șef, precum: 

o în domeniul calităţii arhitectural-ambientale a clădirilor, coordonează 
stabilirea zonelor de acţiune prioritară, elaborează și actualizează 
regulamentele de intervenţie aferente, asigură avizarea acestora din punct 
de vedere urbanistic, estetic şi arhitectural de către comisia județeană de 
urbanism şi amenajarea teritoriului şi le supune spre aprobare consiliilor 
locale, scop în care colaborează, în condiţiile legii, cu serviciile 
monumentelor istorice din cadrul serviciilor deconcentrate ale Ministerului 
Culturii, cu Ordinul Arhitecţilor din România, cu arhitecţi şi urbanişti cu drept 
de semnătură, precum şi cu experţi tehnici în construcţii; 

o în domeniul activității de publicitate coordonează, în baza documentaţiilor 
de urbanism aprobate, delimitarea în cadrul teritoriului administrat, a 
zonelor de publicitate lărgită şi respectiv a zonelor de publicitate restrânsă, 
precum şi elaborarea regulamentului local de publicitate, identificarea şi 
propunerea amplasamentelor şi categoriile de mijloace de publicitate 
admise pentru fiecare dintre zone, inclusiv prin participarea în grupul de 
lucru constituit în acest scop; 

o în domeniul responsabilitătile privind informarea si consultarea publicului în 
etapele procesului de elaborare sau revizuire a planurilor de urbanism sau 
amenajare a teritoriului, coordonează întocmirea Regulamentului local de 
implicare a publicului în elaborarea sau revizuirea planurilor de urbanism și 
amenajare a teritoriului, redactarea documentului de planificare a 
procesului de participare a publicului, pe baza Regulamentului local 
adoptat, întocmirea raportului informării și consultării publicului și alte 
atribuții stabilite prin legislația specifică sau prin convenție; 

o asigură suportul tehnic necesar pentru realizarea de proiecte integrate de 
regenerare și dezvoltare urbană, de utilitate publică, participă la 
organizarea/organizează concursuri de soluții în domeniul urbanismului și 
arhitecturii; 

• Urmărește punerea în aplicare a strategiilor de dezvoltare urbană şi a politicilor 
urbane, precum şi a documentaţiilor de amenajare a teritoriului şi de urbanism; 

• Exercită controlul propriu privind respectarea disciplinei în domeniul autorizării 
executării lucrărilor de construcţii pe teritoriul administrativ al judeţului, precum şi 
respectarea disciplinei în urbanism şi amenajarea teritoriului legată de procesul de 



autorizare a construcţiilor. În funcţie de încălcarea prevederilor legale, încheie 
procese-verbale de constatare a contravenţiilor pe care le înaintează, în vederea 
aplicării sancţiunii, şefului compartimentului care coordonează activitatea de 
amenajare a teritoriului şi de urbanism sau, după caz, preşedintelui consiliului 
judeţean sau întocmește note de constatare privind execuţia lucrărilor pe care le 
înaintează către serviciul juridic pentru a face demersurile către instanţele 
judecătoreşti şi organele de urmărire penală, după caz; 

• Asigură gestionarea, evidenţa şi actualizarea documentaţiilor de urbanism şi 
amenajare a teritoriului din competența sa; 

• Asigură transmiterea periodică către ministerul de resort a situaţiilor cu privire la 
evidența şi actualizarea documentațiilor de amenajare a teritoriului şi urbanism; 

• Organizează şi coordonează constituirea şi dezvoltarea băncilor/bazelor de date 
urbane în domeniul amenajării teritoriului și urbanismului, asigură fondul de 
documentații de amenajarea teritoriului şi urbanism în vederea fundamentării 
deciziilor administrației publice, prin arhivarea sistematică a documentațiilor de 
amenajarea teritoriului supuse avizării şi publicarea acestora în geoportal; 

• Coordonează şi asigură informarea publică şi procesul de dezbatere şi consultare 
a publicului în vederea promovării documentațiilor aflate în gestiunea sa; 

• Participă la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare şi avizarea acestora din 
punctul de vedere al conformității cu documentațiile de amenajare a teritoriului şi 
de urbanism legal aprobate; 

• Avizează proiectele de investiții publice din punctul de vedere al conformității cu 
documentațiile de amenajare a teritoriului şi de urbanism legal aprobate; 

• Propune studii şi proiecte de urbanism şi amenajarea teritoriului în vederea 
includerii în programul de investiții al Consiliului Județean Cluj; 

• Participă la organizarea/organizează concursuri de soluții în domeniul amenajării 
teritoriului, urbanismului, peisajului și arhitecturii; 

• Participă la elaborarea programelor, prognozelor şi scenariilor de dezvoltare 
teritorială şi stabilește programe şi priorități pe baza documentațiilor de urbanism 
întocmite, inclusiv pentru fundamentarea Strategiei de Dezvoltare a Județului Cluj; 

• Asigură derularea la nivel județean a Programului de finanțare a elaborării 
Planurilor Urbanistice Generale şi a Regulamentelor Locale de Urbanism 
implementat de către ministerul de resort; 

• Colaborează cu direcțiile de specialitate din cadrul ministerului de resort și cu 
Inspectoratul de Stat în Construcţii în vederea asigurării controlul statului privind 
aplicarea prevederilor cuprinse în documentaţiile de amenajare a teritoriului şi de 
urbanism, avizate şi aprobate conform legii; 

• Susţine administraţiile locale în formularea și implementarea politicilor urbane 
integrate şi durabile, prin buna corelare a politicilor urbane naţionale şi locale cu 



contextul european şi consolidarea coeziunii, competitivităţii şi sustenabilităţii 
localităților din județ; 

• Asigură expertiza de specialitate cu privire la răspunsurile la petiţiile și interpelările 
privind domeniile amenajării teritoriului, urbanismului, arhitecturii, locuirii și 
peisajului; 

• Colaborează și implementează sistemul informaţional specific domeniului 
urbanismului și amenajării teritoriului, imobiliar-edilitar şi băncilor de date urbane; 

• Asigură fondul de documentaţii de amenajarea teritoriului şi urbanism în vederea 
fundamentării deciziilor administraţiei publice locale, prin arhivarea sistematică a 
documentaţiilor de amenajarea teritoriului supuse avizării; 

• Participă la elaborarea de Studii de fundamentare, strategii de dezvoltare 
teritorială zonală periurbană/metropolitană și alte documentații specifice 
domeniului. 

  



b. COMPARTIMENTUL MEDIU 
 
Compartimentul Mediu asigură, în principal, realizarea planurilor de gestiune a deșeurilor, 
planului privind calitatea aerului, propune și gestionează ariile protejate de interes 
județean. Compartimentul Mediu are următoarele atribuţii specifice: 

• Declararea și monitorizarea ariilor naturale protejate de interes județean prin: 
o asigurarea, în colaborare cu Serviciul Urbanism și Amenajarea Teritoriului, 

a elaborării documentațiilor științifice pentru identificarea și delimitarea 
zonele naturale de interes judeţean ce necesită protecţie pentru valoare 
peisagistică, zonele cu potenţial turistic; 

o monitorizarea modului de implementare a documentaţiilor de urbanism și 
amenajarea teritoriului elaborate pentru zonele protejate și înaintarea de 
propuneri de revizuire/elaborare a acestora, în scopul păstrării calităţii 
mediului natural, a echilibrului ecologic şi a valorii peisagistice a acestora; 

o elaborarea de puncte de vedere la planuri de management, măsuri de 
conservare/regulamente/rapoarte anuale de monitorizare şi asigurarea 
suportului de specialitate la elaborarea documentațiilor de urbanism și 
amenajarea teritoriului aflate în sfera de competență a consiliului județean; 

o emiterea de puncte de vedere/avize pentru planuri, programe, proiecte, 
activităţi, care sunt localizate în interiorul ariilor protejate declarate de 
interes județean; 

• Asigură implementarea legislației privind calitatea aerului înconjurător prin: 
o elaborarea, redactarea, revizuirea, actualizarea, monitorizarea, raportarea 

şi aprobarea planului de menţinere a calităţii aerului pentru judeţul Cluj;  
o constituirea, organizarea şi coordonarea Comisiei Tehnice de elaborare a 

Planului de menţinere a calităţii aerului pentru judeţul Cluj; 
o monitorizarea realizării și înaintarea de propuneri pentru realizarea de 

măsuri din planurile de menţinere a calităţii aerului şi din planurile de calitate 
a aerului şi/sau măsurile şi acţiunile din planurile de acţiune pe termen scurt, 
care intră în responsabilitatea consiliului județean, în limita fonduri alocate 
în acest scop; 

• Asigură implementarea legislației în domeniul gestionării deșeurilor prin: 
o elaborarea, redactarea, revizuirea, actualizarea, monitorizarea, raportarea 

şi aprobarea planului judeţean de gestionare a deşeurilor; 
o acordarea sprijinului tehnic de specialitate în vederea realizării serviciilor 

publice de interes județean pentru gestionare deșeurilor; 
o asigurarea monitorizării activităților legate de gestionarea deşeurilor 

rezultate din activitatea medicală, pentru unităţile sanitare de pe raza 
judeţului preluate/finanţate de Județul Cluj; 



o analizarea propunerile transmise de consiliile locale, în vederea elaborării 
de prognoze pentru refacerea și protecția mediului; 

o monitorizarea realizării și înaintarea de propuneri pentru realizarea de 
măsuri pentru prevenirea generării deșeurilor, în limita fonduri alocate în 
acest scop; 

• Asigură informarea, publicarea şi consultarea publică privind planurile și 
programele gestionate și facilitează accesul publicului la informaţiile de mediu; 

• Organizează, la nivel județean, desfăşurarea activităţii de neutralizare a deşeurilor 
de origine animală provenite din gospodăriile crescătorilor individuali de animale, 
în  ceea ce privește sistemul de colectare, transport şi eliminare a acestora; 

• Asigură suport tehnic de specialitate la elaborarea documentaţiilor, studiilor şi la 
derularea procedurilor de obţinere a avizelor de mediu şi acordurilor de mediu 
pentru planurile/proiectele Consiliului Județean Cluj şi ale unităţilor aflate în 
subordinea acestuia, la solicitarea acestora; 

• Constituie şi actualizează baze de date la nivel judeţean, în domeniul de 
competenţă, în colaborare cu Agenţia pentru Protecţia Mediului și alte instituții; 

  



c. SERVICIUL AUTORIZĂRI ŞI DISCIPLINĂ ÎN CONSTRUCŢII, GIS 
 
Serviciul Autorizări și Disciplină în Construcții, GIS asigură îndeplinirea atribuțiilor legale 
cu privire la emiterea autorizațiilor de construire sau desființare, a certificatelor de 
atestare a edificării/existenței construcțiilor, disciplină în construcții, realizarea de 
instrumente și baze de date care să ajute la fundamentarea deciziilor prin utilizarea 
sistemelor GIS. Serviciul Autorizări și Disciplină în Construcţii, Gis are următoarele 
atribuţii specifice: 

• Verifică din punct de vedere tehnic documentațiile depuse, întocmește şi propune 
emiterea autorizațiilor de construire/desființare și a certificatelor de atestare a 
edificării imobilelor; Verificarea include identificarea amplasamentului prin 
intermediul unor date geospațiale actualizate și, după caz, verificarea 
amplasamentelor; 

• Acordă asistenţă tehnică de specialitate consiliilor locale, beneficiarilor, 
elaboratorilor documentațiilor, analizează şi avizează cererile depuse pentru 
emiterea autorizațiilor de construire sau desființare din competenţa de emitere a 
primarilor comunelor, oraşelor și municipiilor care nu au încă constituite structuri 
de specialitate; 

• Asigură participarea în comisiile de recepție la terminarea lucrărilor autorizate de 
Președintele Consiliul Jude, regularizarea taxelor și eliberarea certificatelor de 
atestare a edificării/existenței construcțiilor; 

• Înaintează Serviciului Buget Local, Venituri note privind sumele datorate și 
neîncasate în vederea executării silite; 

• Asigură iniţierea, coordonarea din punct de vedere tehnic a elaborării, avizarea şi 
propune spre aprobare ghiduri și regulamente specifice domeniului de activitate 
sau rezultate din legislația în vigoare; 

• Asigură pe bază de convenție, pentru UAT-urile care nu au personal de 
specialitate în domeniu, suportul tehnic de specialitate pentru îndeplinirea 
atribuțiile ce le revin conform legii în domeniul specific de activitate sau aflate în 
responsabilitatea arhitectului-șef, precum domeniul calităţii arhitectural-
ambientale a clădirilor, domeniul activității de publicitate, ș.a.; 

• Organizează şi exercită controlului propriu privind respectarea disciplinei în 
domeniul autorizării executării lucrărilor de construcţii pe teritoriul administrativ al 
judeţului, precum şi respectarea disciplinei în urbanism şi amenajarea teritoriului 
legată de procesul de autorizare a construcţiilor. În funcţie de încălcarea 
prevederilor legale, încheie procese-verbale de constatare a contravenţiilor pe 
care le înaintează, în vederea aplicării sancţiunii, şefului compartimentului care 
coordonează activitatea de amenajare a teritoriului şi de urbanism sau, după caz, 
Preşedintelui Consiliului Judeţean sau întocmește note de constatare privind 
execuţia lucrărilor pe care le înaintează către serviciul juridic pentru a face 



demersurile către instanţele judecătoreşti şi organele de urmărire penală, după 
caz; 

• Verifică din punct de vedere tehnic, întocmește şi propune emiterea autorizaţiilor 
privind lucrările de racorduri şi branşamente la reţele publice de apă, canalizare, 
gaze, termice, energie electrică, telefonie şi televiziune prin cablu; 

• Asigură avizarea proiectelor de investiţii publice, cuprinse în programele 
Consiliului Județean Cluj, din punctul de vedere al conformităţii cu documentaţiile 
de amenajare a teritoriului şi de urbanism legal aprobate, întocmeşte note de 
prezentare/verificare tehnică în vederea fundamentării referatului arhitectului şef; 

• Componenta GIS (geographic information system): 
o organizează şi coordonează constituirea şi dezvoltarea băncilor/bazelor de 

date urbane în domeniul amenajării teritoriului, urbanismului și autorizării 
lucrărilor de construcții, investițiilor, prin arhivarea sistematică a 
documentațiilor şi publicarea acestora în geoportal; 

o organizarea, coordonarea şi implementarea sistemul informaţional specific 
domeniului autorizării lucrărilor de construcții, imobiliar-edilitar şi băncilor de 
date urbane; 

o asigură introducerea în baza de date a consiliului județean a datelor şi a 
informaţiilor furnizate de către alte compartimente, precum și de instituții și 
autorități publice; 

o asigură realizarea de baze de date şi aplicaţii informatice tematice GIS, 
geoportale care să ajute la fundamentarea deciziilor;  

o asigură asistență tehnică de specialitate compartimentelor consiliului 
județean; 

o gestionează documentațiile de urbanism, în format electronic, transmise 
pentru a fi discutate în cadrul Comisiei Tehnice de Amenajare a Teritoriului 
şi Urbanism a Judeţului Cluj, asigurând comunicarea acestora membrilor 
comisiei și asigură elaborarea de straturi tematice pentru a ajuta la 
fundamentarea deciziei;  

o colaborează la realizarea şi implementarea programelor şi proiectelor 
naţionale sau internaţionale care utilizează baze de date spaţiale şi sisteme 
GIS; 

o propune, elaborează și monitorizează strategii, programe şi proiecte de 
dezvoltare a sistemului informatic integrat al Consiliului Judeţean Cluj, în 
domeniul GIS și e-guvernare specific domeniului direcției;  

o realizează fişiere în format digital, care conţin: prezentări, planşe, hărţi, 
postere, pliante în vederea desfăşurării prezentărilor de studii, proiecte şi 
documentaţii de urbanism şi amenajarea teritoriului; 

o asigură scanarea, prelucrarea diverselor materiale la solicitarea 
personalului Consiliului Judeţean Cluj; 



o actualizează periodic pe site-ul CJC, anunţuri, formulare, informaţii din 
cadrul Direcţiei de Urbanism şi Amenajarea Teritoriului în domeniul de 
activitate. 

• Asigură expertiză de specialitate cu privire la răspunsurile la petiţiile și interpelările 
privind domeniile arhitecturii, locuirii și autorizării lucrărilor de construcții; 

• Colaborează și implementează sistemul informatic specific domeniului 
urbanismului și amenajării teritoriului, imobiliar-edilitar şi băncilor de date urbane; 

• Participă la elaborarea programelor, prognozelor şi scenariilor de dezvoltare 
teritorială şi stabilește programe şi priorități, inclusiv pentru fundamentarea 
Strategiei de Dezvoltare a Județului Cluj; 

• Colaborează cu direcțiile de specialitate din cadrul ministerului de resort și cu 
Inspectoratul de Stat în Construcţii în vederea asigurării controlul statului privind 
aplicarea prevederilor cuprinse în documentaţiile de amenajare a teritoriului şi de 
urbanism, avizate şi aprobate conform legii; 

• Susţine administraţiile locale în formularea și implementarea politicilor urbane 
integrate şi durabile, prin buna corelare a politicilor urbane naţionale şi locale cu 
contextul european şi consolidarea coeziunii, competitivităţii şi sustenabilităţii 
localităților din județ; 

• Participă la elaborarea de Studii de fundamentare, strategii de dezvoltare 
teritorială zonală periurbană/metropolitană și alte documentații specifice 
domeniului. 

• Asigură calculul taxele specifice, întocmesc dispozițiile de plată către casierie și 
rapoartele de transfer a cotelor legale către autoritățile publice și emitenții de avize 
și acorduri; 

• Asigură suportul tehnic necesar pentru realizarea de proiecte integrate de 
regenerare și dezvoltare urbană, de utilitate publică, participă la 
organizarea/organizează concursuri de soluții în domeniul urbanismului și 
arhitecturii; 

  



d. COMPARTIMENTUL GHIȘEU UNIC 
 
Compartimentul Ghișeu Unic reprezintă interfața Direcției de Urbanism și Amenajarea 
Teritoriului cu cetățenii prin asigurarea unei verificări prealabile a documentațiilor în 
vederea înregistrării acestora, eliberării documentelor și furnizarea, contra cost, a 
serviciilor pentru obținerea avizelor și acordurilor necesare în vederea emiterii autorizației 
de construire. Compartimentul Ghișeu Unic are următoarele atribuţii specifice: 

• Gestionează registratura electronică și fizică a direcției asigurând circuitul intern al 
documentelor prin analizarea, verificarea, prelucrarea, repartizarea, parafarea, 
înregistrarea, eliberarea, expedierea, arhivarea acestora, ș.a.; 

• Asigură relațiile de comunicare în domeniul specific de activitate cu solicitanții, prin 
notificarea acestora în vederea completării documentațiilor depuse, eliberării 
actelor emise, programarea și gestiunea audiențelor la arhitectul-șef; 

• Asigură gestionarea corespondenței și relațiile de comunicare cu emitenții de avize 
și acorduri în vederea furnizării, contra cost, a serviciilor pentru obținerea avizelor 
și acordurilor solicitate prin certificatele de urbanism, necesare autorizării 
executării lucrărilor de construcții; 

• Analizează, la solicitarea Arhitectului-șef cererile de emitere a certificatelor de 
urbanism, autorizațiilor de construire sau desființare, avizelor structurii de 
specialitate în vederea emiterii acestora;  

• Asigură calculul taxele specifice, întocmesc dispozițiile de plată către casierie și 
rapoartele de transfer a cotelor legale către autoritățile publice și emitenții de avize 
și acorduri; 

• Ține evidența/Constituie baze de date specifice domeniului de activitate, asigură 
generarea rapoartelor care se transmit către Inspectoratul Regional de Construcții 
Nord-Vest și Direcția Regională de Statistică Cluj, a rapoartelor privind încasarea 
taxei pentru timbrul de arhitectură și alte rapoarte solicitate care derivă din această 
bază de date; 

• Asigură, în colaborare cu Serviciul Relații Publice, informarea populației prin 
publicarea pe pagina de internet a listelor cu certificatele de urbanism și 
autorizațiile de construire sau desființare emise de Președintele Consiliului 
Județean Cluj, publicarea procedurile, formularelor, anunțurilor și a altor informații 
de interes public gestionate de direcție; 

• Întocmește și ține/gestionează evidența convențiilor privind emiterea de către 
Președintele Consiliului Județean Cluj, a actelor administrative specifice 
domeniului autorizării executării lucrărilor de construcții din aria de competență a 
primarilor pentru lucrările care se execută în teritoriul administrativ a comunelor 
conform legii; 



• Întocmește și ține/gestionează documentele privind exercitarea dreptului de 
preemțiune al Consiliului Județean Cluj, în conformitate cu prevederile legale 
privind protejarea monumentelor istorice;  

• Asigură convocarea telefonică a membrilor Comisiei Tehnice de Urbanism și 
Amenajarea Teritoriului, organizarea și convocarea persoanelor participante la 
ședințe și întruniri organizate de direcție; 

• Întocmește necesarul de consumabile și asigură preluarea acestora pentru 
imprimantele multifuncționale existente în cadrul direcției; 

• Colaborează cu alte servicii din direcție în vederea efectuării unor deplasări pe 
teren, controale în domeniul urbanismului și amenajării teritoriului; 

• Asigură convocarea și organizarea ședințelor comisiei de acord unic. 
 
 
 


