
Începere lucrări AC Prelungire AC

Beneficiar / 

proiectant

Registratură

Casierie

Birou Unic

SADCGIS - 

consilieri

SADCGIS - șef 

serviciu

Arhitect șef

Secretar Județ

Președinte 

Consiliul Județean

Arhiva CJC

Primărie

Buget / Finanțe

Logistic

Inspectoratul de 

Stat în Construcții 

Emitere autorizație de construire, desființare

Complet și 
corect? Fișă de 

verificare

Intocmire
dispozitie de 

plată

Calcul taxă

Achitare taxă

chitanță

Număr înregistrare 
CJC(CID)

Registru 
corespondență

Analiză 
Repartizare 

documentații

Verificare dpdv al 
conținutului și tehnic

Întocmire 
adresă de 

completare/r
estituire

Verificare. 
Există 

observații?

Completare AC (aplicația 
Urbanism)
Tipărire AC

(Fișă de completare în CID)

semnare

Verificare. 
Există 

observații?

Verificare. 
Există 

observații?

semnare

Expediere adresă 
prin poștă

semnare

semnare

semnare

semnare

semnare

Alocare număr în aplicația 
”Urbanism”

semnare

Completare număr act/data pe 
formular și ștampilat ”Vizat spre 

neschimbare”

Număr înregistrare 
CJC(CID)

Registru 
corespondență

Repartizare act

La dosar

Completare 
aplicația 

”urbanism”

Calcul taxă

dispoziție 
de plată

Achitare 
taxă

chitanță

Număr înregistrare 
CJC(CID)

Analiză, 
Repartizare acte

Fișă de 
verificare

Analiză
Fișă de verificare. 

Se poate prelungi?

Solicitare 
eliberare AC din 

arhivă

Eliberare dosar cu 
AC solicitata

Completare prelungire pe formularul 
original al AC din arhivă, al 

beneficiarului, AC pt.primărie

semnare

semnare

semnare

semnare

Completare registru AC și 
aplicația ”Urbanism"

2 exemplare semnate și 
ștampilate

copie

Expediere documentație prin poștă
(dupa 3 luni)

Completare 
registru AC

Cerere + 
DTAC + 

DTOE - F.8

Cerere + DTAC + 
DTOE + chitanta

Cerere
completare 
DT

AC - 1 exemplar formular semnat 
și ștampilat + 1 exemplar DT 
ștampilat ”vizat spre 
neschimbare” și semnat

AC - 1 exemplar formular semnat 
și ștampilat + 1 exemplar DT 
ștampilat ”vizat spre 
neschimbare” și semnat

AC - câte un exemplar la fiecare 
primărie pe raza căreia se întinde
lucrarea

copie AC - pentru
întocmire bază de date

NU

NU

DA

DA

DA

DANU

NU

Verificare. Există 
observații? 

Fișă de verificare

NUDA

Verificare. Există 
observații? 

Fișă de verificare

NU
DA

Verificare. 
Există 

observații?

DA NU

Verificare. 
Există 

observații? Fișă 
de verificare

DA
NU

Comunicare 
începere execuția 

lucrărilor
F. 13

Cerere 
prelungire 

AC

F.12

Cerere prelungire AC + 
chitanta (30% din 

valoarea autorizata a 
lucrarilor)

semnare

Prelungire AC - 1 exemplar
semnat și ștampilat pentru 
expediat

Prelungire AC - 1 exemplar
semnat și ștampilat

Dosar AC cu ultima pagină 
(prelungirea) completată, 
semnată și ștampilată

DA

NU

Întocmire adresă de 
completare/restituire

Verificare. 
Există 

observații?

semnare

Verificare. 
Există 

observații?
semnare

Expediere 
adresă prin 

poștă

NU

DA

DA
NU

Verificare. 
Există 

observații?
semnare

DA
NU


