
Beneficiar / 

proiectant

Registratură

Casierie

Birou Unic

SADCGIS - 

consilieri

SADCGIS - șef 

serviciu

Arhitect șef

Secretar Județ

Președinte 

Consiliul Județean

Arhiva CJC

Primărie

Buget / Finanțe

Logistic

Inspectoratul de 

Stat în Construcții 

RecepțieRegularizare

Număr înregistrare 
CJC (CID)

Analiză 
Repartizare 

documentații

Calcul 
valoare 

regularizare
Corect?

semnare

semnare Informare 
beneficiar

- prin telefon

Un exemplar

Achitat taxa 
rămasă de platit 

Chitanța

Se completează
la dosar pentru 

recepție

Dispozitie returnare 
bani beneficiarului

bani returnati 
beneficiarului

Număr înregistrare 
CJC (CID)

Complet și 
corect

Analiză 
Repartizare 

documentații

Verificare dpdv 
al conținutului 

Întocmire adresă de 
completare/restituire

semnare

DA

semnare

Expediere 
adresă

semnare

DA

Dacă se depun 
documentele 

pentru recepție

Întocmire referat 
masina

semnare

semnare

Verificare

semnare

Întocmire
delegatie

Verificare

semnare

DA

NU

Cerere numar 
delegatie din 

registrul delegatii

Alocare 
nr.

delegatie

Declarație privind 
valoarea reală a 

lucrarilor

Verificare. 
Există 

observații?

NUDA

Verificare. 
Există 

observații?

NUDA

semnare

Adresa de returnare 
bani beneficiarului (daca 

e cazul)

Documente pentru recepție I:
- comunicare de încheiere a execuției lucrărilor
- deviz lucrare / notă privind valoarea lucrărilor
- fotografii
- declarația privind valoarea reală a lucrărilor 
(vezi diagrama pentru regularizare)
Documente pentru recepție II:
- adeverință ISC
- referat proiectant 
- referat diriginte de șantier
- solicitaremembru în comisia de recepție
- documentația As-Built / ridicare topografică
- certificat energetic, dupa caz

Verificare. 
Există 

observații?

NU

DA

Verificare. 
Există 

observații?

NUDA

Verificare. 
Există 

observații?

DA

NU

NU
DA

Verificare. 
Există 

observații?

NU

DA

DA

Verificare. 
Există 

observații?

NU

Identificarea lucrărilor în CID 
(3 luni înainte de expirare)

Autosesizare 
beneficiar privind 

recepția

Întocmire adresă de 
atenționare pentru 

organizarea recepției și 
documentele necesare

semnare

semnare

semnare

Verificare. 
Există 

observații?

NU

DA

Verificare. 
Există 

observații?

NUDA

Verificare. 
Există 

observații?

DA

NU

Se trimite o copie
pentru achitarea

taxelor la ISC

Verificare
amplasament 

Lucrările sunt 
executate integral?  

NU

DA

Se întocmește
Proces verbal de constatare a stadiului fizic la 
data controlului
Proces verbal de constatare și sancționare a 
contravenției în cazul nerespectării 
prevederilor autorizației de construire

Se întocmește
Proces verbal de recepție 
la terminarea lucrărilor

Complet și 
corect

semnare

NU

DA

Dacă NU se depun 
documentele pentru 

recepție în urma adresei 
expediate


