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Caiet de sarcini pentru achizitia de materiale
»rechizite” Consiliul Judetean Cluj Lot 4 pentru inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Cluj

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, In mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupéa caz si fara a
se limita la cele ce urmeazd, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performants,
siguranta Tn exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri,
teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu
standarde relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie s& precizeze si institutiile competente de la care furnizorii, executantii sau
prestatorii pot obtine informatii privind reglementérile obligatorii referitoare la protectia muncii, la
prevenirea si stingerea incendiilor si la protectia mediului, care trebuie respectate pe parcursul
indeplinirii contractului si care sunt In vigoare la nivel national sau, In mod special, in regiunea ori in
localitatea in care se executd lucrdrile sau se presteazd serviciile ori operatiunile de instalare accesorii si
furnizarii produselor (dupa caz).

In cadrul acestei proceduri, Consiliul Judetean Cluj prin Judetul Cluj indeplineste rolul de
Autoritatea/entitatea contractantd, respectiv Autoritatea/entitatea contractantd in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretatd ca fiind
mentionatd Tn toate capitolele unde se considerd de cétre Ofertant c& aceasta trebuia mentionata
pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2  Contextul realizarii acestei achizitii de produse
2] Informatii despre Autoritatea/entitatea contractantd

In conformitate cu prevederile art. 170, alin.l, din QUG 57/2019 ,Codul Administrativ, a, Consiliul
Judetean este ,autoritatea administratiei publice locale, constituitd la nivel judetean pentru coordonarea
activitatii consiliilor comunale, ordsenesti si municipale, Tn vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean”. Atributiile Consiliului Judetean sunt prevazute la art. 173 din din OUG 57/2019 ,Codul
Administrativ,,.

Atributiile consiliului judetean Art. 173 alin.1 din OUG 57/2019 ,Codul Administrativ,,
(1) Consiliul Judetean indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii:

a )atributii privind organizarea si functionarea aparatului de specialitate al consiliului judetean, ale
institutiilor si serviciilor publice de interes judetean si ale societatilor comerciale si regiilor autonome de
interes judetean,

b )atributii privind dezvoltarea economico-scciala a judetului;

c) atributii privind gestionarea patrimoniului judetului;

d )atributii privind gestionarea serviciitor publice din subordine;

e )atributii privind cooperarea interinstitutionals;

f) alte atributii prevazute de lege.

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Pentru desfasurarea in conditii corespunzatoare a activitatii din cadrul Consiliului Judetean Cluj, a
Serviciilor si Compartimentelor din cadrul aparatului de specailitate, a institutiilor de sub autoritatea
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Consiliului Judetean Cluj este necesard achizitionarea in regim de urgentd a materialelor ,rechizite” dat
fiind faptul ca stocul din magazia unitatii in curs de epuizare.

Tn acest sens este necesara incheierea unui contract de furnizare cu un operator economic care are ca
obiect de activitate comercializare/vanzare rechizite birou.

23 Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea/entitatea contractanta

Prin achizitia de rechizite se urmareste asigurarea suportului logistic pentru anul 2021 in vederea
desfasurarii in conditii bune a activitatilor in cadrul birourilor la Consiliul Judetean Cluj.

2.4 Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceastd achizitie de produse, daca este cazul
Nu este cazul

25 Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractantd isi desfasoaréd activitatea

Conformm Cod CAEN 8411 Consiliul Judetean Cluj desfasoard activitdti de administratie publicd
generalad.

26 Factori interesati si rolul acestora, daca este cazul
Nu este cazul.

3. Descrierea produselor solicitate

Prin prezenta procedurad se urmareste achizitia produseior pe loturi si conform caracteristicilor
tehnice mentionate la pct. 3.4 din caietul de sarcini;

3. Descrierea situatiei actuale la nivelul Autoritatii /fentittii contractante

Contractul de furnizare rechizite precedent a expirat la data de 31.12.2020 fiind necesar incheierea
unui contract nou de furnizare avand in vedere faptul cd stocul de rechizite din magazie este n curs de
epuizare.

3.2 Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Desfasurarea in conditii bune a activitatilor de birou din cadrul aparatului de specialitate la Consiliului
Judetean,

3.3 Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor

Intocmire documente, capsare, perforare, indosariere, legare, specifice pentru derularea in conditii
bune a activitatilor din cadrul birourilor
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Disponibilitate, daca este cazul

342

Rechizitele sa nu aiba defecte si sa poata fi utilizate in conditii de siguranta.

3.5 Extensibilitate/Modernizare, daci este cazul
Nu este cazul

3.51 Garantie
Toate produsele trebuie sa fie acoperite de garantie cel putin 12 luni. Perioada de garantie Tncepe de la data

efectuarii receptiei si aceptérii produselor;

3.5.2 Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Produsele vor fi ambalate, marcate si sigilate de catre firma producéatoare cu timbre (holograma) si vor avea
in mod obligatoriu inscrise:

- pe produs-marca si codul produsului;

- pe ambalaj — marca, codul produsului, sigiliul original de catre producator, tara de origine, termenul de vala-
bilitate (acolo unde este cazul),
Produsele se vor livra esalonat, la standardele si specificatiile din oferta tehnica in termen de 3 zile lucrétoare de
la primirea comenzii telefonice sau scrise emise de cétre beneficiar.
Produsele vor fi insotite de factura fiscal si se vor livra gratuit la adresa:

Lotul 4: Cluj Napoca, b.dul 21 Decembrie 1989 nr.69-71, pentru Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta "Avram

lancu” al judetului Cluj

3.5.3 Operatiuni cu titlu accesoriu, testare

Contractantul este responsabil pentru protejarea produselor in timpul transportului ludnd toate masurile
necesare pentru a prevenii deteriorarea produselor pana la efectuarea receptiei si acceptarea acestora de catre
autoritatea contractanta.

3531 Instalare, punere in functiune, testare

Folosirea produselor se va executa conform instructiunilor de utilizare. In cazul in care In momentul utilizarii
produsul nu este functional, contractantul va efectua pe cheltuiala sa inlocuirea produselor defecte.

35.3.2 Instruire personalului pentru utilizare

Nu este cazul

3533 Mentenanta preventiva in perioada de garantie

Nu este cazul

3.5.3.4 Mentenanta corectivd in perioada post- garantie, dupa caz
Nu este cazul

35.3.5 Suport Tehnic

Nu este cazul

3536 Piese de schimb si materiale consumabile pentru activitdtile din programul de mentenanta corectivd
dupd expirarea garantiei,

Nu este cazul

—
P ¥ SR
mNet | A
| =« LT
Q ISO 9001



Calea Dorobantilor, nr. 106,

ROMANIA CP. 400609, Cluj-Napoca
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CONSILIUL JU DETEAN infopublic@ciclujro, o

Mediul in care este operat produsul

ar

Nu este cazul

355 Constrangeri privind locatia de unde se va efectua livrareafinstalarea
Nu este cazul

3.6 Atributiile si responsabilitatile partilor

Furnizorul se obligd sa furnizeze produsele conform caracteristicilor solicitate n caietul de sarcini si la
preturile ofertate.

Autoritatea contractanta se obliga sd plateasca pretul produselor catre furnizor in termen de maxim 30 de zi-
le calendaristice de la receptionarea facturii de catre acesta.

Dac3 autoritatea contractantd nu onoreaza facturile In termen de 30 zile de la expirarea pericadei convenite
atunci furnizorul are dreptul de a sista livrarea produselor . Imediat dupa ce achizitorul isi onoreaza obligatiile,
furnizorul va relua livrarea produselor in cel mai scurt timp posibil.

4.Documentatii ce trebuie furnizate Autorittii/entitdtii contractante in leg&tura cu produsul
Ofertantii au obligatia de a face dovada c3 produsele furnizate respecta cerintele ISO/IEC.
5. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de comisia de receptie din cadrul
Autoritatatii/fentitatatii contractante. Receptia produselor se va realiza In mai multe etape, in functie de
necesarul autoritatii contractante si a contractului, respectiv:

a) receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitatad si la locatia indicata de

Autoritatea/entitatea contractanta;

b) receptia calitativa se va realiza dupa instalare, punere in functiune si testare a produselor pe echipamente.
Procesul verbal de receptie calitativa va include unul din urmatoarele rezultate:

a) acceptat;

b) refuzat.

Dacé unul din produse nu corespunde specificatiilor, achizitorul are dreptul s& 1l respingd, iar furnizorul are
obligatia, férd a modifica pretul contractului s3 Tnlocuiascd produsele refuzate in termen de 3 zile lucratoare de
la comunicare.

6. Modalitati si conditii de plata

Furnizorul (ofertantul declarat castigator) va emite facturile astfel:
-factura lot 4, pentru cod fiscal 4288110 cu specificatia ,, Judetul Cluj Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta”
Plata facturilor se va efectua prin Trezoreria Cluj Napoca
Plata se va efectua in lei Tn termen de 30 de zile de la emiterea facturii de catre furnizor si receptia produselor
de catre achizitor .

7. Cadrul legal care guverneazd relatia dintre Autoritatea/entitatea contractantd si Contractant (inclusiv in
domeniile mediuluisocial si al relatiilor de munca);

Ofertantul declarat castigator are obligatia de a respecta In executarea Contractului, obligatiile aplicabile in
domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri colective
sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii.
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8. Managementul/Gestionarea Contractului si activitati de raportare in cadrul Contractului, daca este cazul

Autoritatea contractants Tsi rezerva dreptul de a nu achizitiona n totalitate cantitatile estimate prevazute la
pct. 3.4 din prezentul caiet de sarcini .
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