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JUDETUL CLUJ

CONSILIUL JUDETEAN

DIRECTIA ADMINISTRATIE S| RELATI PUBLICE
SERVICIUL RELATII PUBLICE

CAIET DE SARCINI
pentru achizifia a 100 de plachete, Tn cutii de plus, personalizate si inscriptionate

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranté din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerinfelor pe baza carora se elaboreaza de
cétre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini conine, in mod obligatoriu, specificafii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si faré a se limita la cele ce urmeaz3,
caracteristici referitoare la nivelul calitafiv, tehnic si de performants, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare
a calitatii, terminologie, simboluri, teste $i metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitétii cu
standarde relevante sau altele asemenea.

In cadrul acestei proceduri, Consiliul Judetean Cluj indeplineste rolul de Autoritatea/entitatea contractants, respectiv Autoritatea/entitatea
contractanta in cadrul Contractului.

Cerintele impuse prin prezentul Caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii $i minimale. Neindeplinirea de catre oricare dintre
ofertantj a uneia, sau mai multor cerinte, determina respingerea ofertei ca fiind neconformé.

2 Contextul realizdrii acestei achizitii de produse

21 Informatii despre Autoritatealentitatea contractanta
Consiliul Judetean Cluj — Serviciul Relatii Publice, Calea Dorobantjlor, nr.108, municipiul Cluj-Napoca, judetul Cluj, Telffax: +40

372640045, e-mail: infopublic@cicluj.ro

Atributiile Serviciului Relafii Publice care au legatura cu aceasté achizitie sunt:

- Desfasoara activitatea de relatii publice, comunicare si imagine a Consiliului Judetean Cluj, contribuind la stabilirea si mentinerea
unei bune relaii publice de comunicare cu persoanele fizice si juridice din judet si din tard (institufii si autoritatj publice,
massmedia, organizafji neguvernamentale etc);

- Realizeaza materiale de prezentare si imagine a Consiliului Judetean Cluj si materiale foto-video la evenimentele organizate de
serviciu, care urmeaza a fi puse la dispozitia mass-media, a altor persoane fizice sau juridice interesate sau a publicului larg, in
mod direct sau prin postarea pe site-ul Consiliului Judetean Cluj, pe contul de Facebook sau pe alte retele de socializare:

- Asigura promovarea imaginii Consiliufui Judetean Cluj si a judetului Cluj, pe plan intern si in stréinatate, prin elaborarea de
materiale de promovare, mape, brouri, pliante, afige, materiale audio-video, materiale de promovare electronice precum i prin
organizarea §i participarea la diferite evenimente nationale si internationale;

- Indeplineste functia de reprezentare a Consiliului Judetean Cluj sau a conducerii acestuia in situatiile in care acest lucru se
impune: festivitat, ceremonii, inaugurari de obiective, sedinte, conferinte, colocvil, intruniri ale diferitelor institutii sau organizatji.

22  Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Tn vederea marcirii ceremoniilor publice $i evenimentelor importante la care Consiliul Judetean Cluj este invitat si reprezentat,
se impune achizitionarea a 100 de plachete, in cutii de plus, personalizate si inscriptionate cu sigla Consiliului Judetean Cluj. Plachetele
sunt produse care se potrivesc oricarui eveniment (inaugurare, comemorare, celebrare eveniment/persoand) si vor fi inscriptionate ulterior
Cu un mesaj care va marca momentul.

23  Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatealentitatea contractant
- Desfasurarea activitétii de reprezentare/promovare a institutiei in conditii optime.



3 Descrierea produselor solicitate

Produsul Durata
solicitat Unitate Data de P . Specificatii tehnice minima
Cantitate de h:fa?: livrare Speclf;zzﬂﬁ:ar}f;ﬁﬁ::ennge SAU cerinte garantielter
masura solicitata ’ functionale extinse men de
valabilitate
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Plachete in cutii Placheta in forma de scut din inscriptionarea -
de plus, lemn de mahon I&cuit, dimensiune | plécutei mesaj i a
personalizate si scut L: 20 cm, L mijloc: 21,5 cm, I; elementelor de
inscriptionate 14 cm; h: aprox. 1 cm; grad luciu de | identificare a
la 60 la 90; beneficiarului,
conform datelor
Cutie de prezentare din plug indicate de catre
culoare albastru Tnchis cu capac, autoritatea
dimensiuni: L: 27CM, I: 21 cm, h contractants, se va
(cutie+capac inchis): 3,5 cm, cu realiza ulterior, la
suport pentru scut decupat in forma | Solicitarea
plachetei, placheta lipité de suport, | Consiiului Judefean
Clujfautoritaji
-Suport pentru placheta, din plus contractante, in
albastru inchis, cu stativ, L: 25,8 cm, | termen de maxim
1:19,7 cm; 12ore dela
plasarea comenczii.
- Suportul sa fie fix in cutia de Placheta
prezentare, sa nu se miste; inscriptionata se va
y . livrafpreda de catre
Pe placheta vor fi aplicate prestator la sediul
urmétoarele elemente: Consiliului Judetean
Co . Cluj.
- Element identificare emitent, -
Consiliul Maxim »1ip banner, realizat din metal turnat Pre|§tatorul va wl
100 buc Judefean | 1212 | 4o velief auriu lucios cu grafica si r?:tlizaaf;?:;‘[;?ei
Cluj 2019 | forma indicats de catre autoritatea | '
contractanta, lacuit, dimensiune
aprox 40*110 mm; elementul va fi
inscriptionat cu denumirea
~JUDETUL CLUJ".
- Medalie rotunda - diametrul de 60
mm, realizata prin turnare, metal
auriu in relief + imprimare policromie
si lacuire, inscriptionata cu stema si
denumirea ,,CONSILIUL
JUDETEAN CLUJ".
- Element identificare beneficiar -
tip banner, auriu cu grafica si forma
indicata de catre client, I&cuit,
dimensiune aprox 40110 mm,
inscriptionabil
- Placuta mesaj realizata din
Rowmark Metalgraph Plus imprimat
cu grafica indicatd de client,
dimensiune aprox 50*110 mm
34 Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este cel mentionat anterior. Un produs este considerat livrat cand toate activitatile Tn cadrul contractului au fost
realizate, produsul este ansamblat si este acceptat de Autoritatea contractants.

Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea contractanta.
Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incat s3 previna orice daund sau deteriorare n timpul transportului acestora




cétre destinafia stabilita.

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fra limitare, manipularii accidentale, expunerii la temperaturi extreme
si precipitatiilor din timpul transportului si depozitarii in locuri deschise.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului. Produsele vor fi asigurate impotriva pierderii sau
deterior&rii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice factor extern.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se consider3 c& a luat in considerare toate dificultéfile
pe care le-ar putea intdmpina in acest sens si nu va invoca niciun motiv de intérziere sau costuri suplimentare.

Contractantu raméne responsabil pentru protejarea produselor luand toate masurile adecvate pentru a preveni lovituri, zgérieturi si alte
deteriorari, pana la acceptare de citre Autoritatea contractants.

Produsele se livreazé de cétre un reprezentant al firmei ofertante si nu prin curier.

4. Receptia produselor
Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de Contractant si Autoritatea contractants. Receptia produselor se
va realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului, respectiv:
a) receptia cantitativa se va realiza dup livrarea produselor in cantitatea solicitata la locafia indicaté de Autoritatea/entitatea
contractant;
b) receptia calitativa se va realiza dupd ansamblarea produselor si, dupa caz, toate defectele au fost remediate.
Produsele care nu corespund cerinfelor de calitate vor fi refuzate i returnate de cétre autoritatea contractanta.
Procesul verbal de receptie calitativé va include unul din urmatoarele rezultate:
a) acceptat;
b) acceptat cu observatii minore;
c) acceptat cu rezerve;
d) refuzat.

5. Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru produsul livrat, cu mentiunea numarului contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii
respective. Facturile vor fi trimise in original la adresa specificat de Autoritatea contractants.
Factura va fi emis& dupa semnarea de cétre Autoritatea contractanta a procesului verbal de receptie calitativa, acceptat, dupa livrare,
instalare si punere in functiune. Procesul verbal de receptje calitativa va insoti factura si reprezinta elementul necesar realizarii platii,
impreund cu celelalte documente justificative prevazute mai jos:

a) declaratia de conformitate;

b) avizul de expeditie a produsului;

c) procesul verbal de recepfie cantitativa;

6. Atributiile si responsabilitétile prestatorului
- Ofertantii vor prezenta in oferta tehnica toate caracteristicile si specificatiile tehnice pentru produsul ofertat, astfel incat s& poata
demonstra conformitatea acestuia cu specificafiile solicitate in caietul de sarcini;
- Prestatorul trebuie sa se asigure ca materialele folosite pentru realizarea plachetelor sunt la standardele de calitate minim necesare si
sunt livrate conform termenelor stabilite ;
- Proiectul plachetei va fi realizat si transmis beneficiarului in format digital tridimensional, continand urmtoarele: vedere general3, vedere
aeriand, detalii laterale, spate, faf3.
- Prestatorul va prezenta minim 3 concepte de design in realizarea graficii aferente, dintre care beneficiarul va selecta o varianta finals de
concept aferenta acestuia. Bunul de tipar / de executie corespunzator variantei finale de design va fi transmis de citre beneficiar in baza
unei comenzi ferme pe adresa electronicé a prestatorului;
- Prestatorul va asigura designul si conceptul grafic pentru realizarea plachetelor conform dimensiunilor specificate, folosind continutul
aferent (text, sigld) care va fi pus la dispozifia acestuia de citre beneficiar;
- Prestatorul va efectua orice modificare/rectificare solicitata in realizarea design-ului de citre beneficiar fara perceperea unui tarif
suplimentar care sa modifice valoarea contractului;
- Ofertantul va aloca personalul corespunzator din punct de vedere al expertizei si al alocarii timpului;
- Dupa transmiterea ordinului de incepere al prestérii serviciilor, termenul de predare a celor 100 de plachete in cutii de plus, personalizate
si inscriptionate, conform caietului de sarcini, este maxim 12 decembrie 2019;
- Inscriptionarea placutei mesaj si a elementelor de identificare a beneficiarului, indiferent de numarul de caractere comunicate de citre
autoritatea contractantd, se va realiza ulterior, la solicitarea autoritétii contractante, pentru toate cele 100 de plachete, in termen de
maximum 12 ore de la plasarea comenzii si va fi obligatie a prestatorului, conform contractului; Asadar, in preful ofertat se va regasi si
inscriptionarea ulterioara a placutei mesaj si a elementelor de identificare a beneficiarului, indiferent de numérul de caractere comunicate
de catre autoritatea contractantd, precum si toate costurile aferente livrarii ulterioare la sediul autoritatii contractante.
- Orice rezultate sau drepturi legate de materialele realizate, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de proprietate intelectual3,
obtinute ca urmare a executérii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini, vor fi proprietatea beneficiarului care le poate utiliza,
publica sau distribui dupé cum considera necesar, féra niciun fel de limitare geografica sau de alta natur;
- Toate bunurile si/sau materialele fumizate de prestator in realizarea plachetelor trebuie s3 respecte normele in vigoare in materie de
siguranta in ceea ce priveste materialele folosite, tehnicile de realizare si confectionare;

- Prestatorul va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor, conform cerintelor prezentului caiet de
sarcini;




- Ofertantul trebuie s3 oferteze servicii de realizare a 100 de plachete, in cutii de plus, personalizate si inscriptionate cu toate specificatiile
tehnice incluse, in caz contrar oferta va fi declarata neconforma;

7. Cadrul legal care guverneazi relatia dintre Autoritatea contractants si Contractant
Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social i
al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul naional, prin acbrduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul
mediului, social si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014.



ANEXA

MODEL PLACHETA- Precizim faptul ci aceasti imagine este cu titlu de prezentare orientativi




