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CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de Servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacanta pe
suport electronic

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si stabileste cerintele solicitate ofertantilor pe baza carora acestia isi vor
elabora propunerile tehnice si financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de servicii de
tipdrire si de livrare vouchere de vacanti. In acest sens, orice oferti prezentati care se abate
de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai In mdsura in care
propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale in
caietul de sarcini.

1. Informatii generale:
Autoritatea contractanti: JUDETUL CLUJ - Consiliul Judetean Cluj, cu sediul in municipiul
Cluj - Napoca, Calea Dorobantilor, nr. 106, Cod postal: 400609, Telefon: 0372-640060; Fax:
0372-640074; E-mail: cjc@cjcluj.ro

In calitate de achizitor, Consiliul Judetean Cluj isi propune s achizitioneze servicii de
tipdrire si de livrare vouchere de vacanta pe suport electronic pentru functionarii publici si
pentru personalul contractual din cadrul institutiei.

2. Incadrarea juridica:
Achizitia publica se va desfasura in conformitate cu urmatoarele prevederi:

- 0.U.G.nr. 107/2018 privind modificarea si completarea unor acte normative, precum gi
prorogarea unor termene;

- 0.U.G.nr. 114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor publice si
a unor madsuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si
prorogarea unor termene, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- 0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantd, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

- H.G. nr. 215/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea
voucherelor de vacants;

- 0.U.G. nr. 35/26.03.2020 privind modalitatea de emitere si prelungire a valabilitatii
voucherelor de vacanti, in contextul situatiei epidemiologice determinate de

raspandirea COVID-19.

3. Obiectul achizitiei
3.1.  Achizitionarea prin cumparare directa a serviciilor de tipdrire si de livrare
vouchere de vacanta pe suport electronic prin intermediul carora Consiliul
Judetean Cluj va acorda angajatilor proprii vouchere de vacanta.
3.2. Cod CPV:79823000-9



3.3.  Numirul total de vouchere de vacanta care va fi comandat este de maxim 300
vouchere (carduri) individuale cu o valoare nominala de maxim 1450
lei/voucher (card) fara TVA

4. Obligatiile unitdtii emitente:
4.1. S3 emiti si si livreze, In conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numarul
de carduri cu valoarea totald a voucherelor de vacanta solicitate prin comenzi.

4.2.1 In factura de livrare a voucherelor de vacanti pe suport electronic, in vederea
decontdrii de catre angajator, sa fie inscrise cel putin urmatoarele:

a) valoarea totald corespunzitoare voucherelor de vacantd alimentate pe suport
electronic;
b) costul emiterii voucherelor de vacan{a pe suport electronic;
c) numirul contului bancar distinct §i denumirea bancii la care isi are deschis contul
unitatea emitenta.
4.2.2 Unitatile emitente factureaza distinct cdtre angajator costul suportului electronic pe
care se alimenteaza voucherele de vacanta sau al Inlocuirii acestuia.
4.2.3 Unitdtile emitente inscriu Intr-o anex3 la factura fiscald numarul unic de identificare
a suportului electronic, in conformitate cu standardele de securitate aplicabile respectivului
suport electronic pe care sunt alimentate voucherele de vacantd, corespunzator fiecdrui
beneficiar, potrivit comenzii de achizitie primite de la angajator, si valoarea nominala totald a
voucherelor de vacantd acordate fiecarui beneficiar.
4.3. Suportul electronic emis de unitatile emitente trebuie sa aiba inscrise sau stocate Intr-
un alt mod in acesta urmatoarele elemente obligatorii:
a) emitentul si datele sale de identificare;
b) angajatorul si datele sale de identificare;
c) numele, prenumele si codul numeric personal ale beneficiarului care este in drept sa
utilizeze voucherul de vacanta;
d) interdictia de a utiliza voucherul de vacantd in alte locuri decat in unitdtile afiliate,
imprimata pe versoul suportului electronic;
e) numdrul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;
f) perioada de valabilitate a suportului electronic;
g) elemente de siguran{d a suportului electronic, de exemplu PIN, CIP;
h) cuvintele «<VOUCHER DE VACANTA ELECTRONIC», cu litere majuscule pe fata
suportului electronic;
i) elemente de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei.
4.4, S3 transmita angajatorului lista completd a unitdtilor afiliate, corespunzitoare
retelei utilizate, la care salariatii pot folosi vouchere de vacanta pe suport electronic;
4.5. Unitatea emitentd are obligatia sa ia mdsurile necesare pentru asigurarea
circulatiei voucherelor de vacanta in conditii de sigurantd.
4.6. Sa pastreze in conditii de securitate datele primite de la angajator si sd nu le
utilizeze in alte scopuri decat cel pentru care au fost primite.

5. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

5.1. Ofertantul trebuie si indeplineascid urmatoarele conditii privind capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale:

- este infiintat si functioneaza legal;

- are autorizirile si certificatele necesare de la autorititile competente pentru prestarea
serviciilor ofertate;

5.2. In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie si prezinte urmatoarele documente
de calificare :

a) Certificat de inregistrare a societdtii, eliberat de Oficiul Comertului - copie conform cu
originalul;



b)

Autorizatia de functionare pentru emiterea voucherelor de vacanta pe suport electronic

valabild la data depunerii ofertei, emisd de Comisia de autorizare a unitdtilor emitente de
vouchere de vacantd din cadrul Ministerului Finantelor Publice

6.

Capacitatea tehnica si/sau profesionala:

6.1. Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii in ceea priveste capacitatea

tehnicd si/sau profesionala:

S4 aib3 o retea de societiti afiliate (care vand produse ce pot fi platite cu vouchere de
vacantd pe suport electronic) in judetele din zonele turistice reprezentative.

S3 aiba contracte incheiate cu persoane juridice (institutii publice si agenti economici)
care acord3 salariatilor proprii vouchere de vacanta.

6.2. In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie si prezinte urmitoarele documente,

a)

b)

e)
f)

confirmate prin semnatura:
Lista completi a unitdtilor afiliate valabile cu care a incheiat contracte in conformitate
cu prevederile art.16 din HG nr.215/2009, structurate in doua liste distincte, dupa cum
urmeaza:

- a.l1) Lista completd a structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare
clasificate, autorizate de Autoritatea Nationald pentru Turism care acceptd ca
modalitate de platid vouchere de vacantd pe suport electronic emise de ofertanti (unitati
de cazare - hoteluri, cabane, pensiuni, moteluri, etc) pe judete si in fiecare judet, pe
localitdti, cu mentionarea urmatoarelor date: nr. curent, denumirea unitatii afiliate
(adresd completd, email, numir telefon), numar/data certificat de clasificare emis de
Autoritatea Nationald pentru Turism, clasificarea fiecdrei unitdti de cazare (nr. de
stele/flori/margarete), data valabilitatii certificatului de clasificare, precum si numarul
si data contractului incheiat cu unitatea de cazare respectivd, semnatd conform cu
originalul si in format excel. La intocmirea listei cu structurile de primire turistice cu
functiuni de cazare clasificate, ofertantul trebuie s precizeze in mod distinct numarul
unic de contract, precum si numarul de stele/flori/margarete corespunzatoare, avand
in vedere faptul cd aceste unitati sd nu se regdseascd de doud sau mai multe ori in lista
prezentatd.

- a.2) Lista cu agentiile de turism, cu mentionarea urmatoarelor date: denumire
unitate afiliatd, numar licentd de turism emisd de Autoritatea Nationald pentru Turism,
data valabilitatii licentei, numadrul si data contractului incheiat cu agentia respectiva;

Declaratie pe propria raspundere sub sanctiunea falsului in declaratii privind numarul
structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare clasificate, autorizate de
Autoritatea Nationald pentru Turism care acceptd ca modalitate de platd vouchere de
vacanta pe suport electronic, cu care ofertantl are incheiat contract;

Lista completd a contractelor incheiate cu institutiile publice si agentii economici care
acorda salariatilor proprii vouchere de vacanta.

Imagini cu mostre de vouchere de vacanta, care sd contind elementele obligatorii si
respectiv si indeplineasca conditiile tehnice, de securitate si de calitate, minimale
prevazute de lege.

Descrierea detaliatd a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de
vacantd, tipdrite de ofertant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Dovada existentei unui cont de Trezorerie.



7. Criterii de atribuire si punctaje aferente:
Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte, din care:

1. Timpul de livrare a voucherelor comandate: 1-2 zile - 20 de puncte, 3 zile - 15 puncte, 4
zile - 10 de puncte, 5 zile - 5 puncte.
- Timpul de livrare a voucherelor se va calcula de la data primirii ordinului de prestare
a serviciului.

2. Reteaua de unitdti afiliate: 80 de puncte
Evaluare retea de unitati afiliate:

- Numarul cel mai mare de unititi afiliate - 80 de puncte, urmatoarele se vor puncta
descrescitor, proportional cu numarul de unitdti afiliate.
La evaluarea ofertelor se, vor fi luate in calcul doar unitatile/str rile de

cazare ofertate autorizate, trecute in lista de la punctul 6.2- a.1.

In cazul in care sunt doi ofertanti cu punctaj identic, criteriul de departajare va fi
numarul cel mai mare de agentii de turism cu care ofertantul a incheiat contract, trecute in
lista de la punctul 6.2-a.2.

Autoritatea contractanti isi rezerva dreptul de a verifica prin sondaj veridicitatea
unititilor indicate ca fiind afiliate sistemului voucherelor de vacantd pe suport electronic.
fn situatia in care sunt identificate unititi care nu au incheiat contract de
acceptare/contract expirat a voucherelor de vacantd cu emitentul, dacd au fost indicate ca
fiind unitati afiliate, oferta va fi descalificata.

8. Modalitati de achizitie:

- autoritatea contractantd nu se obligd si comande intreaga cantitate de 300 vouchere
(carduri).

- achizitionarea voucherelor pe suport electronic se face in functie de necesitate pe bazd
de comanda emisa de citre Consiliul Judetean Cluj.
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