ROMANIA

JUDETUL CLUJ

CONSILIUL JUDETEAN

DIRECTIA ADMINISTRATIE SI RELATII PUBLICE
SERVICIUL RELATII PUBLICE

CAIET DE SARCINI
achizitionarea unui numar de 5000 mape de prezentare personalizate si inscriptionate

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integrant din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de
cétre fiecare ofertant propunerea tehnica.
Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fard a se limita la cele ce urmeaz,
caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performant3, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare
a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, efichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu
standarde relevante sau altele asemenea.

Tn cadrul acestei proceduri, Consiliul Judetean Cluj indeplineste rolul de Autoritatea/entitatea contractanta, respectiv Autoritatea/entitatea
confractantd in cadrul Contractului.

Cerintele impuse prin prezentul Caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale. Neindeplinirea de catre oricare dintre
ofertanti a uneia, sau mai multor cerinte, determin respingerea ofertei ca find neconforma.

2 Contextul realizérii acestei achizitii de produse

21 Informatii despre Autoritatealentitatea contractanti
Consiliul Judetean Cluj — Serviciul Relatji Publice, Calea Dorobantjlor, nr.106, municipiul Cluj-Napoca, judetul Cluj, Telffax: +40

372640045, e-mail: infopublic@cjcluj.ro

Atributiile Serviciului Relafii Publice care au legétura cu aceast3 achizitie sunt:

- Desfasoara activitatea de relatii publice, comunicare siimagine a Consiliului Judetean Cluj, contribuind la stabilirea si mentinerea
unei bune relatii publice de comunicare cu persoanele fizice si juridice din judet si din tara (instituti si autoritéti publice, mass-
media, organizatii neguvernamentale etc);

- Realizeaza materiale de prezentare gi imagine a Consiliului Judefean Cluj si materiale foto-video la evenimentele organizate de
serviciu, care urmeaza a fi puse la dispozitia mass-media, a altor persoane fizice sau juridice interesate sau a publicului larg, in
mod direct sau prin postarea pe site-ul Consiliului Judetean Cluj, pe contul de Facebook sau pe alte refele de socializare;

- Asigura promovarea imaginii Consiliului Judetean Cluj si a judefului Cluj, pe plan intern i in striinatate, prin elaborarea de
materiale de promovare, mape, broguri, pliante, afige, materiale audio-video, materiale de promovare electronice precum si prin
organizarea §i participarea la diferite evenimente nafjonale si internationale;

22  Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Promovarea imaginii §i a statutului Consiliului Judetean Cluj in relafiile de protocol si colaborare cu institutiile/regiunile/statele partenere
sau potential partenere de la nivel nafional si international reprezinta unul dintre obiectivele principale ale Serviciului Relatii Publice. In
vederea indeplinirii in condifii optime a acestui obiectiv, precum si pentru asigurarea derularii intr-un context calitativ a relatiilor de protocol
$i colaborare a forului administrativ judetean cu institutiile/regiunile/statele partenere sau potential partenere, se impune necesitatea
achizifionarii unui numar de 5000 de mape de prezentare personalizate si inscriptionate.

23  Informatii despre beneficiile anticipate de catre Autoritatealentitatea contractanta
- Desfasurarea activitdfii de reprezentare/promovare a institutiei in condifii optime;
- Facilitarea derularii activitatii specifice de protocol intr-un context bazat pe principiul calitatii;
- Promovarea imaginii autoritatii judetene in raporturile sale cu alte entitati publice partenere sau potential partenere.



3 Descrierea produselor solicitate

Produsul Durata
solicitat minima
Unitate Data de R P . Specificatii tehnice | garantie/
Cantitate de Il-is:':a(r!: livrare Speclf;zﬁ;‘:;g:;f;is'ﬁg:ennte SAU cerinte termen
masura solicitata ! functionale extinse de
valabilita
te
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Mape de - Dimensiuni: A4 finit, L: 31 cm, I | - Ofertantul se va
prezentare 21cm si A3 desfasurat; angaja in mod ferm gi
personalizate - Material: carton cromo 300g/mp; irevocabil cd va urma
- Tipar: 4+0 culori; toate indicaliile primite
- Infoliere mat + Iacuire selectiva UV: | de la achizitor cu privire
- Stantare; la continutul si modul de
- Buzunar carton - alb mat cu | realizare a mapelor de
taietura pentru carte de vizita; prezentare care fac
- Numér biguri (pliuri) ~ doud; obiectul prezentei
- Culoare coperta - albastru inchis; | achizitii
- Inscriptionare conform datelor | - Prestataorul se va
furnizate de beneficiar. angaja s& realizeze
- Elemente de identificare copertd | minim 3 concepte de
fata: design conform
- Sigla Consiliului Judefean Cluj, | specificatilor  tehnice
format 3D; solicitate  de  cétre
-Denumirea .CONSILIUL | beneficiar §i sd le
JUDETEAN CLUJ" atét in limba | prezinte autoritafii
" . roméand, cét si in limba engleza; contractante.
5000 buc i%’:gg’rl) (%8)1(?7 - Denumirea  ftari, respectiv |- La variantele de
Clbj 2619' ~ROMANIA”; concept prezentate de
- Elemente de identificare | cétre ofertantul declarat
copertd spate: cégstigator,  autoritatea
- Harta Roméniei/Europei; contractanta isi rezerva

- Foto sediu Consiliul Judetean Cluj;
- Simbol UE;

- Date de contact Consiliul Judetean
Cluj.

dreptul de a solicita
modificari;

- Ofertantul se obliga sé
realizeze  modificarile
propuse  de  cétre
autoritatea contractantd
si s& retrimitd spre
avizare modelul rezultat.
- Multiplicarea produsului
rezultat se va realiza
doar dupd primirea
acordului  beneficiarului
cu privire la modelul
propus in baza unui bun
de tipar/ executie.

3.1

Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este cel mentionat anterior. Un produs este considerat livrat cand toate activitatile in cadrul contractului au fost realizate
si este acceptat de Autoritatea contractanta.
Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea contractants.
Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfe! incat s& previna orice daun sau deteriorare in timpul transportului acestora

catre destinatia stabilita.

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fra limitare, manipulérii accidentale, expunerii la temperaturi extreme
si precipitatiilor din timpul transportului si depozitarii in locuri deschise.
Transportul i toate costurile asociate sunt in sarcina exclusivd a contractantului. Produsele vor fi asigurate impotriva pierderii sau
deteriorarii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice factor extern.




Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se considera ca a luat in considerare toate dificultatile
pe care le-ar putea intampina in acest sens si nu va invoca niciun motiv de intarziere sau costuri suplimentare.
Produsele se livreazé de catre un reprezentant al firmei ofertante si nu prin curier.

3. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe bazé de proces verbal semnat de Contractant si Autoritatea contractanta. Receptia produselor se
va realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului, respectiv:

a) recepiia cantitativd se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitats Ia locatia indicatad de Autoritatea/entitatea

contractants;

b) recepia calitativa se va realiza dupa ansamblarea produselor si, dupa caz, toate defectele au fost remediate.
Procesul verbal de receptie calitativa va include unul din urmatoarele rezultate:

a) acceptat;

b) acceptat cu observatii minore;

c) acceptat cu rezerve,

d)

refuzat.

4. Modalitati si conditii de platd
Contractantul va emite factura pentru produsul livrat, cu mentiunea numarului contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii
respective. Facturile vor fi frimise in original la adresa specificati de Autoritatea contractants.
Factura va fi emisa dup& semnarea de catre Autoritatea contractant3 a procesului verbal de receptie calitativa, acceptat, dup3 livrare.
Procesul verbal de receplie calitativé va insofi factura si reprezinta elementul necesar realizarii platii, impreuna cu celelalte documente
justificative prevazute mai jos:

a) declaratia de conformitate;

b) avizul de expedilie a produsului;

c) procesul verbal de recepfie cantitativa;

5.  Atributiile si responsabilitatile prestatorului

Ofertantji vor prezenta in oferta tehnica toate caracteristicile si specificatiile tehnice pentru produsul ofertat, astfel incat s& poata
demonstra conformitatea acestuia cu specificatjile solicitate in caietul de sarcini;

Prestatorul trebuie s se asigure ca materialele folosite pentru realizarea mapelor sunt la standardele de calitate minim necesare
si sunt livrate conform termenelor stabilite;

Prestatorul va prezenta minim 3 concepte de design in realizarea graficii aferente, dintre care beneficiarul va selecta o variant3
de concept aferenta acestuia.

Designul mapei de prezentare va fi realizat si transmis beneficiarului in format digital tridimensional, continand urmatoarele:
vedere generald, detalii laterale, spate, fats;

Prestatorul va asigura designul si conceptut grafic pentru realizarea mapelor de prezentare conform dimensiunilor specificate,
folosind continutul aferent (text, sigl&) care va fi pus la dispozitia acestuia de catre beneficiar;

Ofertantul se va angaja in mod ferm si irevocabil ca va urma toate indicatiile primite de la achizitor cu privire la confinutul,
modul de realizare a mapelor de prezentare care fac obiectul prezentei achizitji. La variantele de concept prezentate de cétre
ofertantul declarat castigétor, autoritatea contractant? isi rezerva dreptul de a solicita modificari;

Ofertantul se obliga sa realizeze modificarile propuse de catre autoritatea contractants si & retrimitd spre avizare modeluf
rezultat; Bunul de tipar / de execufie corespunzator variantei finale de design va fi transmis de cétre beneficiar in baza unei
comenzi ferme pe adresa electronica a prestatorului;

Prestatorul va efectua orice modificare/rectificare solicitata in realizarea design-ului de catre beneficiar fara perceperea unui tarif
suplimentar care sa modifice valoarea contractului;

Ofertantul se va angaja in mod ferm si irevocabil ca inainte de a incepe realizarea/producerea materialelor mentionate
sa trimité spre avizare achizitorului modelul produs inainte de multiplicarea acestuia;

Prestatorul va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor, conform cerintelor prezentului
caiet de sarcini;

Dupa transmiterea ordinului de incepere al prestarii serviciilor, termenul de predare a celor 5000 de mape personalizate si
inscriptionate este de maxim 9 decembrie 2019;

Prestatorul va raspunde de execufia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor, conform cerintelor prezentului
caiet de sarcini;

Orice rezultate sau drepturi legate de materialele realizate, inclusiv drepturi de autor sifsau orice alte drepturi de proprietate
intelectuald, obtinute ca urmare a executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini, vor fi proprietatea beneficiarului
care le poate utiliza, publica sau distribui dupa cum considera necesar, fara niciun fel de limitare geografica sau de alt3 natura.



6. Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea contractanti si Contractant
Ofertantul devenit Contractant are obllgapa de a respecta in executarea Contractulm obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si

al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispoziiile internationale de drept in domeniul
mediului, social si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014.



MODEL ORIENTATIV- MAPA PERSONALIZATA DE PREZENTARE SI PROTOCOL*

Spate

Consiliul Judetean
ty Council

Desfiasurat A3

Consiliul Judetean

*fotografii cu caracter orientativ



