Caiet de sarcini pentru achizitie de distrugitoare hartie
Consiliul Judetean Cluj pentru Centrul Militar Zonal Cluj

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor pe baza ciirora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea
tehnici.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupi
caz si fara a se limita la cele ce urmeazd, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic
si de performantj, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a
calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare,
conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie s precizeze si institutiile competente de la care furnizorii,
executantii sau prestatorii pot obtine informatii privind reglementirile obligatorii
referitoare la protectia muncii, la prevenirea si stingerea incendiilor si la protectia
mediului, care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractuluj si care sunt in
vigoare la nivel national sau, in mod special, in regiunea ori in localitatea in care se executa
lucrdrile sau se presteazi serviciile ori operatiunile de instalare, accesorii furnizirii
produselor (dupi caz)..

In cadrul acestei proceduri, Consiliul Judetean Cluj prin Judetul Cluj indeplineste rolul de
Autoritatea/entitatea contractantd, respectiv Autoritatea/entitatea contractanti in cadrul
Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descris3
intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificati explicit fn alt capitol, trebuje
interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera de citre Ofertant c3
aceasta trebuia mentionati pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2 Contextul realizirii acestei achizitii de produse
2.1 Informatii despre Autoritatea/entitatea contractantj

in conformitate cu prevederile art. 170, alin.1, din 0OUG 57/2019 ,,Codul
Administrativ,, Consiljul Judetean este autoritatea administratiei publice locale,
constituitd la nivel judetean pentru coordonarea activititii consiliilor comunale, orasenesti
$i municipale, In vederea realizirii serviciilor publice de interes judetean”. Atributiile

Consiliului Judetean sunt previzute la art. 173 din din 0UG 57/2019 ,,Codul
Administrativ,,.



Atributiile consiliului judetean Art. 173 alin.1 din QUG 57/2019,,Codul
Administrativ,,

(1) Consiliul Judetean indeplinegte urmitoarele categorii principale de atributii:

a )atributii privind organizarea si functionarea aparatului de specialitate al consiliului
judetean, ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean si ale societitilor
comerciale si regiilor autonome de interes judetean;

b )atributii privind dezvoltarea economico-sociald a judetului;

c) atributii privind gestionarea patrimoniului judetului;

d )atributii privind gestionarea serviciilor publice din subordine:;

e Jatributii privind cooperarea interinstitutionali;

f) alte atributii previzute de lege.

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

in baza Legi 446/2006 completats si modificatd cu Legea 128/2012, art.76
“ Articolul 76 se modifici siva avea urmatorul cuprins:

"Art. 76. - (1) Consiliile Judetene/locale si ale sectoarelor municipiului Bucuresti sunt
obligate sd asigure centrelor militare din raza lor de activitate terenurile, localurile,
instalatiile de telecomunicatii, sistemele st serviciile informatice, autoturismele, alte dotdri si
materiale, precum si fondurile necesare desfdsurdrii activitdtii specifice, potrivit normelor
stabilite prin hotdrdre a Guvernului”.

Pentru buna desfisurare a activitdtii la Centrul Militar Zonal Cluj este necesari
incheierea unui Contract de furnizare distrugatoare hirtie, CD, carduri etc. cu o societate
specializatd cu obiect de activitate in domeniu .

2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea/entitatea
contractanta
Prin achizitia de distrugitoare de hartie se urmareste asigurarea suportului logistic

pentru desfisurarea activititilor specifice Centrului Militar Zonal, in vederea Indeplinirii
sarcinilor de serviciu.

2.4 Alte ini;iative/proiecte/programe asociate cu aceasti achizitie de produse, daci
este cazul
Nu este cazul

2.5 Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanti isi
desfisoari activitatea

Conform Cod CAEN 8411 Consiliul Judetean Cluj desfisoars activitati de administratie
publici generali;

2.6 Factori interesati si rolul acestora, daca este cazul
Nu este cazul.

3. Descrierea produselor solicitate



Prin prezenta proceduri se urmareste achizitia produselor conform caracteristicilor
tehnice mentionate la pct. 3.4 din caietul de sarcini;

3.1 Descrierea situatiei actuale la nivelul Autorititii /entititii contractante

Contractul de furnizare distrugatoare este necesar pentru buna desfisurare a
activitdtilor specifice la Centrul Militar Zonal Cluj,

3.2 Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Distrugerea documentelor clasificate (potrivit legislatiei privind protectia informatiilor
clasificate);

3.3 Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor

Distrugerea documentelor clasificate in vederea protectiei informatiilor clasificate;
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3.4.2 Disponibilitate, daci este cazul

Sa se asigure functionarea distrugitoarelor de hartie imediat dupa montarea acestora.

3.5 Extensibilitate/Modernizare, daci este cazul
Nu este cazul

3.5.1 Garantie

Toate produsele trebuie si fie acoperite de garantie cel putin 24 luni. Perioada de garantie
incepe de la data efectudrii receptiei si aceptdrii produselor;

3.5.2 Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Produsele vor fi ambalate, marcate si sigilate de cidtre firma producitoare cu timbre
(holograma) si vor avea in mod obligatoriu inscrise:

- pe produs-marca §i codul produsului;

- pe ambalaj - marca, codul produsului, sigiliul original de citre producitor, {ara de
origine, termenul de valabilitate.

- descrierea produsului si modul de utilizare, in limba roman ;

Fiecare produs trebuie s fie previzut cu sistem de sigilare/desigilare.

Produsele vor fi introduse in pungi de polietilena termorezistenti care este sigilatd orig-
inal de catre firma producitoare astfel incat orice desigilare a ambalajului si elimine posi-
bilitatea resigilirii. Codul si denumirea produsului trebuie si fie obligatoriu inscriptionat
pe ambalaj, nu se admit marcaje prin etichetare, stampilare sau alte moduri de inscris.

Produsele se vor livra esalonat, la standardele si specificatiile din oferta
tehnica in termen de 5 zile lucritoare de la primirea comenzii telefonice sau scrise
emise de citre beneficiar..

Produsele vor fi insotite de factura fiscali si se vor livra gratuit la adresa : Clyj
Napoca, calea Dorobantilor nr. 8-10

3.5.3 Operatiuni cu titlu accesoriu, testare

Contractantul este responsabil pentru protejarea produselor in timpul transportului
ludnd toate misurile necesare pentru a prevenii deteriorarea produselor pin3 la efectuarea
receptiei si acceptarea acestora de citre autoritatea contractants.

3.5.3.1 Instalare, punere in functiune, testare

Instalarea se va executa conform instructiunilor de utilizare ale echipamentelor. In
cazul in care dupd instalare produsul nu este functional contractantul va efectua pe
cheltuiala sa inlocuirea produsele defecte.

3.5.3.2 Instruire personalului pentru utilizare
Nu este cazul

3.5.3.3 Mentenanta preventivi in perioada de garantie



3.5.3.3 Mentenanta preventivi in perioada de garantie

Nu este cazul

3.5.3.4 Mentenanta corectivi in perioada post- garantie, dupi caz
Nu este cazul

3.5.3.5 Suport Tehnic

Nu este cazul

3.5.3.6 Piese de schimb si materiale consumabile pentru activitatile din programul
de mentenanti corectivi dupi expirarea garantiei,

Nu este cazul
3.5.4 Mediul in care este operat produsul
Nu este cazul

3.5.5 Constrangeri privind locatia de unde se va efectua livrarea/instalarea

Nu este cazul
3.6 Atributiile si responsabilititile partilor

Furnizorul se obliga sa furnizeze produsele conform caracteristicilor solicitate In caitul
de sarcini si la preturile ofertate.

Autoritatea contractanti se obligi si pliteascd pretul produselor citre furnizor in ter-
men de maxim 30 de zile calendaristice de la receptionarea facturii de citre acesta.

Daca autoritatea contractanti nu onoreazi facturile in termen de 30 zile de la expira-
rea perioadei convenite atunci furnizorul are dreptul de a sista livrarea produselor . Imedi-
at dupa ce achizitorul isi onoreazi obligatiile, furnizorul va relua livrarea produselor in cel
mai scurt timp posibil.

4.Documentatii ce trebuie furnizate Autoritatii/entititii contractante in legitura cu
produsul

Ofertantii au obligatia de a face dovada ci produsele furnizate respecti cerintele si
standardele in vigoare.

5. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de comisia de
receptie din cadrul Autoritatitii/entitatitii contractante. Receptia produselor se va realiza
in mai multe etape, in functie de necesarul autorititii contractante si a contractului,
respectiv:

a) receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitat sila
locatia indicata de Autoritatea/entitatea contractanti;

b) receptia calitativi se va realiza dupd instalare, punere in functiune si testare a
produselor pe echipamente.



Procesul verbal de receptie calitativd va include unul din urméitoarele rezultate:
a) acceptat;
b) refuzat.

Daca vreunul din produse nu corespunde specificatiilor, achizitorul are dreptul si
il respingi, iar furnizorul are obligatia, firdi a modifica pretul contractului si
inlocuiascid produsele refuzate in termen de 3 zile lucritoare de la comunicare.

6. Modalitati si conditii de plati

Plata se va efectua in lei in termen de 30 de zile de la emiterea facturii de citre fur-
nizor si receptia produselor de citre achiztor .

Plata facturilor se va efectua prin Trezoreria Cluj Napoca din contul Consiliului
Judetean Cluyj - pentru Centrul Militar Zonal Cluj: ROO5TREZ24A600200200101X;

7. Cadrul legal care guverneazi relatia dintre Autoritatea/entitatea contractanti si
Contractant (inclusiv in domeniile mediului,social si al relatiilor de munci);

Ofertantul declarat castigitor are obligatia de a respecta In executarea Contractului,
obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii,
prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in
domeniul mediului, social si al muncii.

8. Managementul/Gestionarea Contractului si activititi de raportare in cadrul
Contractului, daci este cazul

Autoritatea contractanti isi rezervi dreptul de a nu achizitiona in totalitate cantititile
estimate prevazute la pct. 3.5 din prezentul caiet de sarcini.




Caiet de sarcini pentru achizitia de distrugitoare documente
Pentru Consiliul Judetean Cluj

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea
tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc,
dupd caz si fird a se limita la cele ce urmeaz3, caracteristici referitoare la nivelul
calitativ, tehnic si de performants, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si
sisteme de asigurare a calitdtii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitdtii cu standarde
relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie s precizeze si institutiile competente de la care furnizorii,
executantii sau prestatorii pot obtine informatii privind reglementirile obligatorii
referitoare la protectia muncii, la prevenirea si stingerea incendiilor si la protectia
mediului, care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului si care sunt in
vigoare la nivel national sau, in mod special, in regiunea ori in localitatea in care se
executd lucrdrile sau se presteazi serviciile ori operatiunile de instalare, accesorii
furnizarii produselor (dupa caz)..

In cadrul acestei proceduri, Consiliul Judetean Cluj prin Judetul Cluj indeplineste rolul
de Autoritatea/entitatea contractants, respectiv Autoritatea/entitatea contractanti in
cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate
descrisd intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt
capitol, trebuie interpretati ca fiind mentionati in toate capitolele unde se consideri de
catre Ofertant cd aceasta trebuia mentionati pentru asigurarea indeplinirii obiectului
Contractului.

2 Contextul realizirii acestei achizitii de produse
2.1 Informatii despre Autoritatea/entitatea contractant:

In conformitate cu prevederile art. 170, alin.1, din OUG 57/2019 ,,Codul
Administrativ,, Consiliul Judetean este ,autoritatea administratiei publice locale,
constituita la nivel judetean pentru coordonarea activitdtii consiliilor comunale,
orasenesti si municipale, in vederea realizirii serviciilor publice de interes judetean”.

Atributiile Consiliului Judetean sunt previzute la art. 173 din din OUG 57 /2019 ,,Codul
Administrativ,,.

a )atributii privind organizarea si functionarea aparatului de specialitate al consiliului
judetean, ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean si ale societatilor
comerciale si regiilor autonome de interes judetean;



b )atributii privind dezvoltarea economico-sociali a judetului;

c) atributii privind gestionarea patrimoniului judetului;

d )atributii privind gestionarea serviciilor publice din subordine;
e Jatributii privind cooperarea interinstitutionals;

f) alte atributii previzute de lege.

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor
In vederea respectirii legislatiei privind

Distrugerea documentelor clasificate sau a ciornelor care contin informatii cu acest caracter
se face astfel incét si nu mai poati fi reconstituite
Pentru buna desfidsurare a activititii la Consiliul Judetean Cluj este necesari

incheierea unui Contract pentru furnizarea de distrugitoare documente .

2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea/entitatea
contractanta

Prin achizitia de distrugédtoare de documente se urmireste asigurarea suportului logistic
pentru desfasurarea activititilor specifice Consiliului Judetean Cluj in vederea respectirii
prevederilor legale privind distrugerea documentelor clasificate sau a ciornelor care contin
informatii cu acest caracter se face astfel incét si nu mai poati fi reconstituite.

2.4 Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanti isi
desfasoara activitatea

Conform Cod CAEN 8411 Consiliul Judetean Cluj desfisoard activititi de
administratie publici general3;
2.5 Factori interesati si rolul acestora, daci este cazul
Nu este cazul.

3. Descrierea produselor solicitate

Prin prezenta proceduri se urmireste achizitia produselor conform caracteristicilor
tehnice mentionate la pct. 3.4 din caietul de sarcini;

3.1 Descrierea situatiei actuale la nivelul Autorititii /entititii contractante

Contractul de furnizare distrugitoare este necesar pentru buna desfasurare a
activitafilor specifice ale institutiei privind distrugerea documentelor clasificate sau a
ciornelor care contin informatii cu acest caracter se face astfel incat si nu mai poatd fi
reconstituite

3.2 Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Distrugerea documentelor clasificate (potrivit legislatiei privind protectia informatiilor
clasificate);

3.3 Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor

Distrugerea documentelor clasificate sau a ciornelor care contin informatii cu acest caracter se
face astfel incét si nu mai poati fi reconstituite



3.4 Produsele solicitate si operatiunile cu titlu accesoriu necesar a fi realizate

3.4.1.1 Distrugatoare documente

Cantitate  Unitate Locde Data de
de livrare livrare
masura solicitatd
2 buciti Cluj Napoca, 3 zile
calea de la primirea
dorobantilor comenziii
nr. 106

3.4.2 Disponibilitate, daci este cazul

Nu este cazul

Specificatii tehnice sau
cerinte functionale minime

* Alimentare automati pentru

maxim 200 coli (80 gsm) sau
220 coli (70 gsm)

Distruge péani la 7 coli de
hértie prin fanta manuala

P-4, taiere tip cross cut
(confeti) 4x40mm

Capacitate cos 32L, 360 coli
A4

Functie inteligenta anti-
blocare a hartiei

Mod oprire dupi 2 minute de
pauza
Indicator pentru cos plin

Nivel zgomot < 60 DbA

3.5 Extensibilitate/Modernizare, daci este cazul

Nu este cazul

3.5.1 Garantie

Specificatii
tehnice sau
ceringe
functionale
extinse
Distruge
CD-uri,
carduri de
credit, capse
si agrafe de
birou

Durata
minima
garantie
/termen de

. valabilitate

24 luni

Toate produsele trebuie si fie acoperite de garantie cel putin 24 de luni. Perioada de

garantie incepe de la data efectudrii receptiei si aceptirii produselor;



3.5.2 Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Produsele se vor livra la standardele si specificatiile din oferta tehnici in termen
de 5 zile lucrdtoare de la primirea comenzii telefonice sau scrise emise de citre benefi-
ciar..

Produsele vor fi insotite de facturi fiscali, certificat de garantie si instructi-
uni de utilizare .

Produsele vor fi livrate gratuit la adresa : Cluj Napoca, calea Dorobantilor nr.
106

3.5.3 Operatiuni cu titlu accesoriu, testare

Contractantul este responsabil pentru protejarea produselor in timpul
transportului ludnd toate masurile necesare pentru a prevenii deteriorarea produselor
pénd la efectuarea receptiei si acceptarea acestora de citre autoritatea contractant.

3.5.3.1 Instalare, punere in functiune, testare

Instalarea se va executa conform instructiunilor de utilizare ale echipamentelor. in
cazul in care dupd instalare produsul nu este functional contractantul va efectua pe
cheltuiala sa inlocuirea produsele defecte.

3.5.3.2 Instruire personalului pentru utilizare

Nu este cazul

3.5.3.3 Mentenanta preventivi in perioada de garantie

Nu este cazul

3.5.3.4 Mentenanta corectivi in perioada post- garantie, dupi caz
Nu este cazul

3.5.3.5 Suport Tehnic

Nu este cazul

3.5.3.6 Piese de schimb si materiale consumabile pentru activititile din programul
de mentenanti corectivia dupi expirarea garantiei,

Nu este cazul

3.5.4 Mediul in care este operat produsul

Nu este cazul

3.5.5 Constrangeri privind locatia de unde se va efectua livrarea/instalarea
Nu este cazul

3.6 Atributiile si responsabilititile partilor



Furnizorul se obliga sa furnizeze produsele conform caracteristicilor solicitate in cai-
tul de sarcini si la preturile ofertate.

Autoritatea contractanta se obligd si pliteascd preful produselor citre furnizor in
termen de maxim 30 de zile calendaristice de la receptionarea facturii de citre acesta.

4.Documentatii ce trebuie furnizate Autorititii/entititii contractante in legatura
cu produsul

Manual de utilizare in limba romani
5. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de comisia de
receptie din cadrul Autoritatatii/entititii contractante.
Procesul verbal de receptie calitativi va include unul din urmitoarele rezultate:
a) acceptat;
b) refuzat.

Daca vreunul din produse nu corespunde specificatiilor, achizitorul are dreptul
sa il respingd, iar furnizorul are obligatia, firi a modifica pretul contractului si
inlocuiascid produsele refuzate in termen de 3 zile lucritoare de la comunicare.

6. Modalitati si conditii de plati
Plata se va efectua in lei in termen de 30 de zile de la emiterea facturii de citre furni-

zor si receptia produselor de catre achiztor .

Plata facturilor se va efectua prin Trezoreria Cluj Napoca din contul Consiliului
Judetean Clyj .

7. Cadrul legal care guverneazi relatia dintre Autoritatea/entitatea contractanti
si Contractant (inclusiv in domeniile mediului,social si al relatiilor de munca);

Ofertantul declarat castigator are obligatia de a respecta in executarea Contractului,
obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul
Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale
de drept in domeniul mediului, social si al muncii.

Serviciul SSM-PSI, Logistic

Intocmit/Redactat: Baicu Tinase




