1) Din dispozitia presedintelui efectueaza sau participa la realizarea unor studii, evaluari, lucrari de
sinteza legate de specificul activitatii Consiliului Judetean Cluj, in cadrul unor colective din
aparatul de specialitate sau organizate in cadrul altor institutii publice;

2) Intocmeste rapoarte, materiale si informiri in domeniile economic, financiar, relatii publice,
relatii internationale, turism, fonduri europene, administratie publicg, la solicitarea Presedintelui
Consiliului Judetean;

3) Urmadreste activitatea de redactare, la timp si In mod corespunzator, a raspunsurilor la
interpeldrile adresate Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, pe care le prezinta acestuia spre
semnare;

4) Asigura informarea presedintelui asupra posibilitatilor de rezolvare a problemelor ridicate de
primari, conducdtorii compartimentelor de speciialitate, ai entitatilor de sub
autoritatea/coordonarea/subordonarea Consiliului Judetean Cluj, reprezentanti straini si alte
persoane primite In audientd, colaborand in acest caz cu compartimentele din structura
aparatului de specialitate;

5) Participa la sedintele de consiliu local din comune, municipii si orase, in calitate de reprezentant
al Presedintelui si aduce la cunostinta acestuia problemele sesizate de catre consilierii locali,
precum si de catre primari;

6) Actioneaza ca imputernicit al Presedintelui Consiliului Judetean, in relatiile cu consiliile locale,
primariile din judet si alte organe si organizatii locale si centrale in domeniile specifice
administratiei;

7) Reprezinta Presedintele Consiliului Judetean Cluj, la solicitarea acestuia, la manifestari,
conferinte, seminarii din tara si strainatate si participa, la actiuni ale institutiilor de culturg,
asistentd sociala, educativ - stiintifice, sportive;

8) Sesizeaza cu operativitate presedintele cu privire la evenimentele deosebite care se produc in
cadrul Consiliului Judetean;

9) Colaboreaza cu personalul de conducere din aparatul de specialitate pentru rezolvarea sarcinilor
curente, pentru pregatirea lucrarilor consiliilor si comitetelor coordonate de consiliul judetean,
a asociatiilor in care Judetul Cluj este membru, etc,;

10)Colaboreaza cu orice institutie publicd de stat sau neguvernamentald, in scopul indeplinirii
sarcinilor Presedintelui Consiliului Judetean Cluj si sprijina activitatea de cooperare
internationald a Consiliului Judetean Cluj;

11)Prezinta Presedintelui Consiliului Judetean sinteze relevante pentru activitatea autoritatii
administratiei publice judetene precum si corespondenta primita;

12)Transmite functiilor de conducere din cadrul aparatului de specialitate modul de rezolvare a
diferitelor rezolutii ale presedintelui si urmareste realizarea acestora la termenele stabilite si
primeste de la acestia documentele care trebuie prezentate presedintelui;

13)Participa la activitatea de elaborare a unor acte normative initiate de Consiliul Judetean Cluj;

14)Analizeaza materialele aflate pe ordinea de zi a sedintelor consiliului judetean si coordoneaza
activitatea de pregatire a mapei personale a presedintelui, participa la sedintele de consiliu
judetean.



