Serviciul Financiar-Contabil

Serviciul Financiar-Contabil indeplineste urmatoarele atributii specifice:
1) Efectueaza platile prin virament, urmdrind incadrarea in prevederile bugetului aprobat pe
capitole, subcapitole, articole si aliniate, pe urmatoarele categorii:

a) platile pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Cluj, Centrului Militar Zonal,
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd, precum si a altor institutii finantate din bugetul
propriu al judetului Cluj;

b) platile privind finantarea cheltuielilor ocazionate de desfasurarea olimpiadelor si
concursurilor scolare, contributiile Consiliului Judetean Cluj la diverse organisme interne
si internationale;

c) platile privind achitarea produselor distribuite in invatamantul primar si prescolar din
judetul Cluj, prin Programul pentru scoli al Romaniei (,Laptele si cornul” si ,Fructe in
Scoli”);

d) platile pentru realizarea obiectivelor de investitii ale Consiliului Judetean Cluj;

e) platile pentru intretinerea bunurilor din proprietatea Judetului Cluj aflate in
administrarea Consiliului Judetean Cluj;

2) Organizeaza si intocmeste evidenta contabild pentru programele cu finantare nerambursabila
postaderare, astfel:

a) efectueaza toate platile pentru programele cu finantare nerambursabild postaderare, prin
conturile deschise la Trezorerie si banci comerciale;

b) verifica extrasele de cont si documentele justificative pentru fiecare operatiune derulata
prin conturile deschise pentru programele cu finantare nerambursabila postaderare;

c) asigura evidenta incasarilor in lei si in valuta aferente fondurilor externe nerambursabile
postaderare;

d) asigura evidenta contabila distinctd pentru programele finantate din fonduri
nerambursabile postaderare, obtinandu-se balanta de verificare sintetica si analitica
pentru fiecare program in parte;

3) Organizeaza si efectueaza operatiunile derulate prin Casierie, astfel:

a) Incaseaza, prin Casieria proprie, diverse venituri ale Consiliului Judetean Cluj si le depune
la Trezorerie;

b) ridica numerar de la Trezorerie pentru efectuarea diverselor plati, precum si de la Banca
Comerciala Romana pentru deplasarile personalului in strainatate;

c) organizeaza evidenta operativa la zi a incasdrilor si platilor in numerar cu ajutorul
Registrului de casa in care se inregistreaza operatiunile pe masura efectuarii lor;

d) exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la
timp a creantelor, lichidarea obligatiunilor de plat3;

4) Verifica deconturile de cheltuieli pentru deplasarile interne si externe;
5) Intocmeste lunar statele de plati si situatiile privind plata salariilor, astfel:

a) calculeaza lunar indemnizatia consilierilor judeteni, a membrilor Autoritatii Teritoriale de
Ordine Publica (A.T.O.P.) si a membrilor diverselor comisii;

b) calculeaza lunar indemnizatiile de boala, precum si retinerile din salariu pentru angajatii
Consiliului Judetean Cluj;

c) intocmeste ordinele de plata privind contributiile si retinerile din salariu, le prezinta
Trezoreriei Cluj spre decontare;

d) intocmeste borderourile cu salariile nete ale angajatilor pentru Banca Transilvania si
Banca Romana de Dezvoltare;

6) Intocmeste declaratiile si raportirile privind salariile, dupd cum urmeaza:

a) intocmeste, ocazional, cererea catre Casa de Asigurari de Sanatate Cluj pentru recuperarea
indemnizatiilor de concedii medicale;

b) intocmeste, lunar, Declaratia privind obligatiile de plata la bugetul de stat si Declaratia
privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitul pe venit si evidenfa nominala
a persoanelor asigurate;

c) intocmeste, anual, declaratiile informative privind venitul net;



d) intocmeste, lunar, Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal si o preda
Serviciului Buget Local, Venituri pentru centralizare;

e) intocmeste, in colaborare cu Serviciul Resurse Umane, situatia privind ,Raportarea datelor
informative privind numarul de personal si fondul de salarii la semestru” in vederea
depunerii la DGRFP Cluj;

7) Receptioneaza, pastreaza si elibereaza materialele, obiectele de inventar si activele fixe din cadrul
Consiliului Judetean Cluj, astfel:

a) intocmeste notele de receptie si fisele mijlocului fix;

b) intocmeste bonurile de consum pentru materiale;

c) intocmeste bonurile de transfer, pe locuri de folosinta, pentru obiectele de inventar si
activele fixe;

d) asigura primirea / predarea bunurilor In / din patrimoniul Consiliului Judetean Cluj;

8) Organizeaza evidenta contabila sintetica si analitica a patrimoniului compus din mijloace fixe,
obiecte de inventar, materiale si diferite alte valori pentru Consiliul Judetean Cluj, Centrul Militar
Zonal Cluj, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta, astfel:

a) lunar, calculeaza amortizarea activelor fixe din evidenta;

b) calculeaza si inregistreaza reevaluarea activelor fixe corporale aflate In patrimoniul
Consiliul Judetean Cluj, Centrul Militar Zonal Cluj si Inspectoratul pentru Situatii de
Urgentd, conform reglementarilor legale in vigoare;

c) inregistreaza in evidenta contabila scoaterea din functiune a activelor fixe, din uz a
materialelor de natura obiectelor de inventar casate din patrimoniul Consiliului Judetean
Cluj, Centrului Militar Zonal Cluj si Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta;

d) efectueaza inregistrarea operatiunilor de modificari in regimul juridic al bunurilor ce
apartin domeniului public al judetului, pe masura aparitiei acestora;

9) Organizeaza inventarierea elementelor de activ, datorii si capitaluri proprii;

10)Organizeaza evidenta contabild, sintetica si analitica a debitorilor, creditorilor, veniturilor si
cheltuielilor Consiliul Judetean Cluj, Centrul Militar Zonal Cluj, Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta;

11)Organizeaza evidenta contabila analitica distinctd, pe surse de finantare, a fondurilor la dispozitia
Guvernului, cu reflectarea operatiunilor economice efectuate pe seama sumelor respective;

12)Monitorizeaza utilizarea sumelor primite la dispozifia Guvernului pe parcursul derularii
proceselor economice finantate din acestea;

13)Intocmeste lunar, balanta de verificare sintetici si analitici pentru verificarea exactititii
inregistrarilor contabile si controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea analitic3,
principalul instrument pe baza caruia se intocmesc situatiile financiare, astfel:

a) verifica extrasele de cont si documentele justificative pentru fiecare operatiune derulata
prin conturile Consiliului Judetean Cluj;

b) intocmeste, lunar, fisele de cont sintetice si analitice;

c) intocmeste Registrul Jurnal si Registrul Inventar in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

14)Intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor din bugetul local pe capitole pentru activitatea
proprie a Consiliului Judetean Cluj;

15)Intocmeste lunar, pe capitole, contul de executie a bugetului propriu al Consiliului Judetean Cluj;

16)Intocmeste si centralizeazi raportirile lunare, astfel:

a) Intocmeste raportdrile financiare lunare pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean
Cluj;

b) verifica, analizeaza si centralizeaza raportdrile lunare ale unitatilor subordonate in
vederea depunerii la DGRFP Cluj;

17)Intocmeste si centralizeaza situatiile financiare trimestriale, astfel:

a) intocmeste trimestrial situatiile financiare pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean
Cluj;

b) intocmeste trimestrial, ca anexa la Situatiile financiare, Situatia fluxurilor de trezorerie
pentru activitatea proprie, precum si centralizata pentru obfinerea vizei privind
exactitatea Incasarilor, platilor si soldurilor conturilor de disponibilitati;

c) verifica, analizeaza si centralizeaza situatiile financiare trimestriale ale unitatilor
subordonate In vederea depunerii la DGRFP Cluj;
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d) supune aprobarii Consiliului Judetean Cluj situatiile financiare anuale privind bugetul
propriu;
18)Intocmeste proiectul de buget pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Cluj;
19)Asigura decontarea sumelor aprobate pentru sustinerea activitatii culturale si de tineret din
judet:
a) verifica completarea corecta a contractelor de finantare In conformitate cu elementele
aprobate prin hotarire de consiliu si le transmite spre semnare
b) verifica si analizeaza cererile si documentele depuse spre decontare,
c) intocmeste ordinele de plata si anexele aferente, urmarind incadrarea platilor in creditele
bugetare aprobate prin hotarari ale consiliului judetean;
20)Intocmeste lunar situatia privind necesarul de credite pentru bugetul propriu al Consiliului
Judetean Cluj, cu respectarea Incadrarii in prevederile legale;
21)Urmareste evidenta creditelor bugetare deschise;
22)Intocmeste referatul privind viririle de credite pentru bugetul propriu, conform reglementarilor
in vigoare;
23)Urmareste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor in conformitate cu
prevederile legale, astfel:
a) intocmeste, pentru fiecare plata: Propunere de angajare a unei cheltuieli, Angajament
bugetar individual /global si Ordonantare de plata;
b) Intocmeste fisele de credite bugetare, plati si cheltuieli efective pe fiecare capitol,
subcapitol, articol si alineat;
c) organizeaza si intocmeste evidenta angajamentelor bugetare si legale;
24)Intocmeste, la termen, dirile de seama statistice din domeniul de activitate;
25)Urmareste modul de acordare a avansurilor din fonduri publice, tine evidenta avansurilor
acordate si justificarea acestora, in conformitate cu prevederile legale;
26)Intocmeste si depune lunar situatiile privind datoria publicd locald, in conformitate cu
prevederile legale;
27)Asigura gestionarea si administrarea informatiilor si documentelor cu privire la domeniul public
si privat al judetului care sunt de competenta serviciului;
28)Asigura Inregistrarea in Programul FOREXEBUG a tuturor operatiunilor si raportarilor din
domeniul de activitate al serviciului;
29)Intocmeste evidenta operativi a bonurilor valorice / cardurilor de carburanti;
30)Intocmeste facturi pentru cota parte de utilititi pentru spatiile inchiriate/concesionate de citre
Consiliului Judetean Cluj;
31)Elibereaza adeveringe cu venitul realizat, plata contributiilor aferente salariilor, precum si cu
numadrul de zile de concediu medical ale angajatilor;
32)Elaboreaza si redacteaza proiecte de hotarari/dispozitii pentru reglementarea activitatilor care
sunt de competenta serviciului;
33)intocmeste si prezintd organelor de control rapoartele solicitate impreund cu documentele
contabile aferente;



