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2. CUPRINS
Nr. . Denumirea componentei din cadrul procedurii
componentei )
i, documentate Pagina
procedurii
documentate
1. Pagina de garda 1
2. Cuprins 2
3. Scopul procedurii documentate 2
4. Domeniul de aplicare a procedurii 3
5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile procesului/ 3
activitatii procedurale
6. Definitii, abrevieri si acronime ale termenilor utilizai in 5
procedura documentata
7. Descrierea activitatii sau procesului 6
8. Responsabilitati in derularea procesului/activitatii 9
0. Formular de evidenta a modificarilor 10
10. Formular de analiza a procedurii 10
11. Formular de distribuire a procedurii 10
12. Anexe (formulare, diagrama de proces, tabele, grafice, scheme 11
logice, etc.)
12.1. Anexa nr. 1- Formular F-PS-04.01 - Declaratie privind 12
bunurile primite cu titlu gratuit
12.2 Anexa nr. 2- Formular F-PS-04.02- Registrul de evidenta si 13
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
12.3 Anexa nr. 3- Formular F-PS-04.03- Proces-verbal restituire 14
primitor
12.4 Anexa nr. 4- Formular F-PS-04.04- Proces-verbal pastrare 15
primitor prin achitare diferenta
12.5 Anexa nr. 5- Formular F-PS-04.05- Proces-verbal pastrarein | 16
patrimoniu
12.6 Anexa nr. 6- Formular F-PS-04.06- Lista bunurilor primite 17
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la comisia de evaluare si
inventariere in anul.....
12.7. Anexa nr. 7 - Diagrama de proces 18

3. SCOPUL PROCEDURII

3.1. Procedura stabileste modul in care se realizeaza la nivelul Consiliului Judetean Cluj
implementarea prevederilor Legii. nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite

cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

3.2. Aplicarea prezentei proceduri da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru
declararea, inventarierea si, daca este cazul, valorificarea cadourilor.

3.3. Sprijina auditul si/sau alte organismele abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Presedintele Consiliului Judetean Cluj in luarea deciziei.
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3.4. Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati;

3.5. Stabileste pasii de urmat pentru persoanele care au calitatea de demnitar public, persoanele cu
functii de conducere si de control, functionarii publici din institutie precum si celelalte persoane care
au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii, si care au obligatia de a declara si prezenta la
conducatorul institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

4. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

4.1. In conformitate cu prevederile Legii nr. 251/2004, procedura se aplici persoanelor care detin
functii de demnitate publica, persoanelor cu functii de conducere si de control, functionarilor publici
precum si celorlalte persoane care au obligatia sa-si declare averea, potrivit legii din cadrul Consiliului
Judetean Cluj.

4.1.1. Pentru limitarea vulnerabilitatilor si riscurilor la coruptie si personalul contractual incadrat la
Consiliul Judetean Cluj este Incurajat sa declare si sa prezinte Presedintelui Consiliului Judetean Cluj,
in termenul de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor
activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei. Comunicarea realizata cu privire la
prezenta procedura va sublinia aceasta buna practica necesara.

4.1.2. Prezenta procedura asigura, la nivelul Consiliului Judetean Cluj, implementarea prevederilor
Standardului 1 -Etica, integritatra din Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018, privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

4.2. Activitatea procedurata nu este cuprinsa in alte procese sau activitati ale CJC.

4.3. Activitatea procedurata depinde de activitatea de management al riscurilor, de activitatea de
gestionare a functiilor sensibile; activitatea consilierului de etica depinde partial de activitatea
proceduratd, prin temele de instuiri pe care le propune ca masura de control pentru diminuarea
riscurilor.

4.4. Pentru elaborarea procedurii nu sunt compartimente furnizoare de date dar vor fi beneficiare de
rezultate ale activitatii procedurate, toate compartimentele functionale.

4.5. Procedura se aplica de catre personalul din Consiliul Judetean Cluj (consilieri judeteni, presedinte,
vicepresedinti, functionari publici, personal contractual) iar aplicarea procedurii este urmarita de catre
Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.

4.6. Datele utilizate pentru elaborarea procedurii sunt:

a) datele de intrare: cerintele legale (Legea nr.251/2004, Ordinul 600/2018), procesele care se
desfasoara in cadrul CJC, atributiile personalului implicat in desfasurarea activitatilor si resursele
financiare alocate.

b) datele de iesire: instrumente de lucru pentru declararea, inventarierea si, daca este cazul,
valorificarea cadourilor.

4.7. Beneficiarii de rezultate ai prezentei proceduri sunt toate compartimentele functionale.
4.8. In elaborarea prezentei proceduri este implicati Comisia de Monitorizare
4.9. Indicator de performanta: publicarea anuala a inventarului cadourilor primite pe site-ul entitatii.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
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5.1. Reglementari internationale:
a) Conventia Natiunilor Unite impotriva coruptiei, adoptata la New York la 31 octombrie 2003
si ratificata prin Legea nr. 365/2004

5.2. Legislatie primara:

a) Legea nr. 251/ 2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

b) Legeanr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei In exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si In mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e) Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

g) Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea , descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

h) Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.3. Legislatie secundara:

a) Hotararea Guvernului nr. 1.126 din 15 iulie 2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere
in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

b) Hotararea Guvernului nr.583/2016 privind aprobarea Strategiei nafionale anticoruptie pe
perioada 2016-2020, a seturilor de indicatori de performanta, a riscurilor asociate obiectivelor
si masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta
institutionala si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de
publicare a informatiilor de interes public;

5.4. Legislatie tertiara

a) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

b) Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la
unitatile Trezoreriei Statului, in care se achita sumele prevazute la art. 2, alin. (3) si (5) din Legea
nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

c) Hotararile Consiliului Judetean Cluj privind aprobarea organigramei, a statului de functii si ale
Regulamentului de organizare si functionare pentru Consiliul Judetean Cluj (autoritatea
deliberativa, aparat de specialitate, cabinete demnitari);

d) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. 255/2017 privind aprobarea unor masuri
in vederea implementdrii Strategiei Nafionale Anticoruptie pentru perioda 2016-2020 cu
modificarile ulterioare;

e) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj 988/2017 privind aprobarea Planului de
integritate pentru implementarea, la nivelul Consiliului Judetean Cluj, a Strategiei nationale
anticoruptie;

f) Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Cluj privind aprobarea Programului de dezvoltare
a sistemului de control intern managerial al Consiliului Judetean Cluj;
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g) Procedura de sistem PS-01 privind initierea, elaborarea, aprobarea, actualizarea procedurilor

documentate;

6. DEFINITII, ABREVIERI SI ACRONIME ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

6.1. Definitii ale termenilor:

Nr.
crt.

Termen

Definitia/ actul care defineste termenul

0

1

2

1.

Activitate

Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca cu
un grad de omogenitate si similaritate ridicat.
Activitatea cuprinde atributii omogene ce revin compartimentelor entitatii.

Activitate de
protocol

Primiri delegatii oficiale, deplasari In delegatii oficiale, conferinte, dineuri si
receptii la care beneficiarul participa in calitate de organizator sau de invitat, in
exercitarea atributilor de serviciu

Beneficiar

Persoana care are calitatea de demnitar public sau cea care detine functii de
demnitate publica, persoana cu functie de conducere sau de control, functionar
public din cadrul Consiliului Judetean Cluj sau alta persoana care are obligatia
sa-si declare averea potrivit Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice.

Cadou/cadouri

Bun/ bunuri primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei

Compartiment
functional

Structura functionala constituitd in cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean, fara personalitate juridica, formata din persoane cu atributii si sarcini
relativ stabile, subordonate unei autoritati unice; compartimentul de resort
reprezintd un compartiment functional;

Coruptie

In sens larg, reprezintd folosirea abuzivd a puterii incredintate, in scopul
satisfacerii unor interese personale sau de grup; orice act al unei institutii sau
autoritati care are drept consecinta provocarea unei daune interesului public, in
scopul de a promova un interes/profit personal sau de grup, poate fi calificat
drept ,corupt”; aceasta definire larga a coruptiei este reflectata in legislatia
romaneasca prin definirea infractiunilor de coruptie, precum: luarea si darea de
mita, traficul si cumpararea de influenta, abuzul de functie etc.

Demnitari

Persoane care exercita functii de demnitate publica In temeiul unui mandat,
potrivit Constitutiei, Codului Administrativ si altor acte normative;

Etica

Un set de reguli, principii sau moduri de gandire care incearca sa ghideze
activitatea unui anumit grup; etica in sectorul public acopera patru mari
domenii: stabilirea rolului si a valorilor serviciului public, precum si a
raspunderii si nivelului de autoritate si responsabilitate; masuri de prevenire a
conflictelor de interese si modalitadti de rezolvare a acestora; stabilirea regulilor
(standarde) de conduita a functionarilor publici; stabilirea regulilor care se
referd la neregularitati grave si frauda.

Functia
publica

Ansamblul atributiilor si responsabilitatilor, stabilite in temeiul legii, In scopul
exercitarii prerogativelor de putere publica de catre autoritatile si institutiile
publice;

10.

Functia de
demnitae
publica

Ansamblul de atributii si responsabilitati stabilite prin Constitutie, legi si/sau
alte acte normative, dupa caz, obtinute prin investire, ca urmare a rezultatului
procesului electoral, direct sau indirect, ori prin numire;
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11. | Integritate Caracter integru; sentiment al demnitatii, dreptatii si constiinciozitatii, care
serveste drept calauza in conduita omului; onestitate, cinste, probitate.
12. | Masuri de actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor si monitorizarea permanenta sau
control periodica a unei activitati, a unei situatii
13. | Personalul din | demnitarii, functionarii publici, personalul contractual si alte categorii de
Consiliul personal stabilite in conditiile legii de la nivelul Consiliului Judetean Cluj;
Judetean Clyj
14. | Valori etice Valori ce fac parte din cultura entitatii publice si constituie un cod nescris, pe
baza caruia sunt evaluate comportamentele.

6.2. Abrevieri si acronime ale termenilor

Nr. Abreviere/
. Termen

crt. Acronim

0 1 2

1. |A Aprobare

2. | Ah Arhivare

3. |Ap Aplicare

4. | Av Avizare

5. | CJC Consiliul Judetean Cluj

6. | CEI Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit
7. |E Elaborare

8. |Ev Evidenta

9. |1 Informare

10. | PCJC Presedintele Consiliului Judetean Cluj

11. |V Verificare

7. DESCRIEREA ACTIVITATII

7.1. Generalitati

7.1.1. Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt transparenta, accesul egal
la informatii publice, garantarea protejarii secretului datelor cu caracter personal si garantarea
disponibilitatii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003, privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei In exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de
afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

7.1.2. Presedintele Consiliului Judetean Cluj, care are o responsabilitate manageriala, sprijina si
promoveaza, prin deciziile sale si prin puterea exemplului personal, valorile etice, integritatea
personala si integritatea profesionala a angajatilor, potrivit Ordinului Secretariatului General al
Guvernului nr. 600/2018.

7.1.3. Conform art. 224 alin. (1) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, este
interzis alesului local (presedintele consiliului judetean, vicepresedintii consiliului judetean si
consilierii judeteni) sa ceard, pentru sine sau pentru altul, bani, foloase materiale sau alte avantaje.
7.1.4. Conform art. 440 alin. (1) din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
functionarilor publici le este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru
altii, In considerarea functiei lor publice, daruri sau alte avantaje, exceptie fiind bunurile pe care
functionarii publici le-au primit cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei publice detinute, care se supun prevederilor legale specifice, respectiv Legii
nr. 251/2004.

7.2. Documente utilizate:
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7.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate: nu sunt
7.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate: instrumente de lucru :

a) Dispozitie PCJC privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice;

b) Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit;

c) Registrul de evidenta si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit;

d) Proces-verbal restituire primitor;

e) Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta;

f) Proces-verbal pastrare in patrimoniu;

g) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de Evaluare si Inventariere in anul calendaristic
respectiv.

7.2.3. Circuitul documentelor utilizate: reflectat in componentele procedurii.

7.3. Resurse necesare:

7.3.1. Resurse materiale: materiale consumabile si de natura obiectelor de inventar (birouri, scaune,
rechizite, linii telefonice, aparatura de birotica, retea informatica)

7.3.2. Resurse umane: Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei publice, ce evalueaza si
inventariaza si ia decizii cu privire la bunurile primite cu titlu gratuit, alesii locali/functionarii
publici/personalul contractual.

7.3.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul propriu al Judetului Cluj si sunt necesare pentru
asigurarea resurselor materiale si umane.

7.4. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii:

a) desemnarea persoanelor responsabile cu evaluarea si inventarierea;

b) organizarea primirii, evaluarii si inventarierii codourilor;

¢) comunicarea personalului Consiliului Judetean a obligatiei de a declara cadourile;

d) completarea declaratiei privind bunurile primite cu titlul gratuit in exercitarea functiei;

e) inregistrarea bunurilor in Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit;

f) realizarea evaluarii bunurilor avand in vedere preturile pietei;

g) decizia cu privire la bunuri (pastrarea de catre primitor, ramanerea in patrimoniu/valorificarea/
transmiterea cu titlu gratuit);

h) publicarea la finalul anului a listei cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr.251/2004 si
destinatia acestora pe site-ul entitatii.

7.5. Derularea operatiunilor si a actiunilor activitatii:
7.5.1. Comisia de evaluare si inventariere:
(1) CEI a bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei este constituita in vederea gestionarii evidentei bunurilor primite cu titlu
gratuit in cadrul unor activitati de protocol prin dispozitie a PCJC.
(2) Comisia este alcatuita din 3 persoane desemnate din cadrul aparatului de specialitate, din care
unul are calitatea de presedinte, calitate asigurata de o functie de conducere.
(3) Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani si poate fi relnnoit o singura data.
(4) Membrii CEI pot renunta la mandat, respectiv mandatul lor se suspenda sau Inceteaza in
conformitate cu prevederile HG nr. 1126 /2004.
(5) Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei, presedintele CEI elaboreaza o
informare cu privire la necesitatea constituiri noii comisii.
(6) Comisia are urmatoarele atributii cu privire la evaluare si inventariere:

a) inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit

cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;
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b) evalueaza si inventariaza bunurile;

¢) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

d) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia
achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

e) propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor ramase In patrimoniul unitatii catre o institutie publica de profil (cu prioritate din
subordinea Consiliului Judetean) sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

f) transmite Serviciului Relatii Publice In vederea publicarii pe site-ul institutiei, cu sprijinul
responsabilului IT, publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in
conditiile legii;

7.5.2. Declaratia privind bunurile primite cu titlul gratuit:

(1) In conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, au obligatia de a
declara si prezenta la PCJC, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratuit In cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

(2) Sunt exceptate de la obligatia de declarare:

a) medaliile, decoratiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite in
exercitarea demnitatii sau a functiei;

b) obiectele de birotica cu o valoare de pana la 50 euro

c) cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al II-lea.

(3) Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fata de valoarea de piata, din
partea unor persoane, organizatii, societati comerciale, regii autonome, companii/societati nationale
sau institutii publice romanesti sau straine, inclusiv burse, credite, garantii, decontari de cheltuieli,
altele decat cele ale angajatorului, a caror valoare individuala depaseste 500 de euro, se vor declara si
in declaratia de avere.

(4) Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii locali/functionari
publici si persoanele cu functii de conducere si control cu ocazia participarii la diverse
reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, in masura In care acestea indeplinesc
conditiile legale de declarare.

(6) Declaratia trebuie sa cuprinda:

a) numele, prenumele, locul de munca si functia definuta de persoana in cauza;

b) descrierea in detaliu a bunului predat;

c) descrierea Imprejurdrilor in care a primit bunul si persoana de la care a primit bunul;

d) doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile;

e) data si semnatura.

7.5.3. Inregistrarea cadourilor:

(1) Declaratia Impreuna cu bunul/bunurile primite se Inainteaza de catre PCJC, de indata
Presedintelui CEI, care convoaca prin e-mail ceilalti membrii in termen de maxim 5 zile.

(2) CEI sereuneste si evalueaza in termen de 30 de zile bunurile, avandu-se in vedere, de regula, pretul
pietei, respectiv pe baza calcularii mediei aritmetice a trei produse de acelasi fel identificate pe piata.
(3) Pentru evaluare se pot consulta experti in domeniu, selectati in conditiile legii.

(4) Declaratiile persoanelor care au declarat bunurile sunt consemnate intr-un Registru de evidenta
si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit.

(5) In functie de caz:

a) se restituie primitorului bunul gratuit daca acesta valoreaza pana in 200 euro, prin proces-verbal
restituire primitor;

b) in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decat echivalentul a 200 euro, persoana
care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenta de valoare, prin proces-
verbal pastrare primitor achitare diferenta;
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¢) in cazul in care primitorul doreste ramanerea bunului In patrimoniul institutiei, se intocmeste
proces-verbal pastrare in patrimoniu.

(6) Bunurile pot ramane in patrimoniul institutiei sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institutii
publice de profil ori vandute la licitatie, In conditiile legii.
(7) Vanzarea bunurilor prin licitatie se face in conformitate cu prevederile Codului Administrativ.
Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri constituie venit la bugetul Judetului Clu;j.
(8) Plata diferentei se face intr-un cont deschis la unitatile Trezoreriei Statului, conform Ordinului
Ministerului Finantelor Publice nr. 1262/2006.
(9) In registrul bunuri primite cu titlu gratuit, se consemneaza bunurile primite cu titlu gratuit in
cursul unui an calendaristic.
7.5.4. Publicarea listei:
(1) La finalul anului se publica pe pagina de internet a Consiliului Judetean Cluj lista bunurilor primite
cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse
la Comisia de evaluare si inventariere in anul calendaristic respectiv.
(2) in cazul in care un se inregistreazi pe parcursul anului bunuri, se publici procesul verbal de
constatare a acestei situatii elaborat de CEI.

7.6. Valorificarea rezultatelor activitatii procedurate: furnizarea datelor si informatiilor cu privire
la declararea cadourilor si asigurararea transparentei gestionarii lor.

8. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

8.1. Presedintele C]C:

a) desemneaza Comisia de Evaluare si Inventariere;

b) primeste declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit
in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei

c) transmite declaratiile persoanelor care au obligatia de a declara bunurile primite cu titlu gratuit
in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, catre CEI;

d) aproba actiuni corective pentru imbunatatirea functionarii procesului de gestionare a acestei
activitatii.

8.2. Comisia de Evaluare si Inventariere:

a) inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

b) evalueaza si inventariaza bunurile;

c) transmite Serviciului Financiar Contabilitate documentele pentru inregistrarea in evidentele
finaciar contabile;

d) restituie primitorului bunurile a caror valoare este sub 200 euro;

e) aproba pastrarea de catre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu conditia
achitarii de catre acesta a diferentei de pret;

f) propune, dupa caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul unitatii, transmiterea cu titlu gratuit a
bunurilor ramase in patrimoniul unitatii catre o institutie publica de profil (cu prioritate din
subordinea Consiliului Judetean) sau vanzarea prin licitatie a acestor bunuri;

g) transmite Serviciului Relatii Publice in vederea publicarii pe site-ul institutiei, cu sprijinul
responsabilului IT, publicarea listei cuprinzand bunurile depuse si destinatia acestora, in
conditiile legii;

h) preda Serviciului SSM,PSI, Logistic spre pastrare bunurile.

i) propune participarea personalului la programe de crestere a gradului de constientizare si a
nivelului de educatie anticoruptie

j) desfasoara activitati de informare si prevenire prin intermediul pliantelor, fluturasi si e-mail la
nivelul Consiliului Judetean Cluj;
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K) pentru evaluarea gradului de cunoastere a declardrii cadourilor membrii comisiei aplica
chestionare (electronic sau pe suport de hartie) ce contin intrebari privind dispozitiile legale
referitoare la declararea cadourilor.

1) participa anual la completarea inventarului masurilor de transparenta institutionald si de
prevenire a coruptiei prin transmiterea indicatorilor aferenti masurii preventive nr. 3
,Declararea cadourilor” responsabilului SNA de la nivelul institutiei;

8.3. Personalul Consiliului Judetean Cluj:
a) au obligatia de a depune declaratia si bunurile primite cu titlu gratuit;
b) completeaza Declaratia bunurilor primite cu titlu gratuit;

¢) decid cu privire la destinatia bunurilor primite cu titlu gratuit.

9. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr. Editia Data Revizia | Data Pag. Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei modificare conducatorului
compartimentului
0 1 2 3 4 5 6 7
10. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
crt. Compartiment conducator . . .
compartiment Semnatura | Data Observatii Semnatura | Data
0 1 2 3 4 5 6 7
11. FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII
Nr. Scopul Nr. . Prenumele si < Data Data
crt. difuzarii Ex. Compartiment numele Semnatura primirii | retragerii
0 1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare copie Personal CJC presedinte, e-mail
vicepresedinti,
consilieri
judeteni,
functionari
publici,
personal
contractual
2. Arhivare | original | Secretariat CM | Gabriela
Moldovan
12. ANEXE

12.1. Anexa nr. 1- Formular F-PS-04.01- Declaratie privind bunurile primite cu titlu gratuit
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12.2. Anexa nr. 2- Formular F-PS-04.02- Registrul de evidenta si inventariere a bunurilor primite cu
titlu gratuit

12.3. Anexa nr. 3- Formular F-PS-04.03- Proces-verbal restituire primitor

12.4. Anexa nr. 4- Formular F-PS-04.04- Proces-verbal pastrare primitor prin achitare diferenta

12.5. Anexa nr. 5- Formular F-PS-04.05- Proces-verbal pastrare in patrimoniu

12.6. Anexa nr. 6- Formular F-PS-04.06- Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni
de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la comisia de evaluare si
inventariere in anul.....

12.7. Anexa nr.7 - Diagrama de proces
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Anexanr.1
Formular F-PS-04.01
Romania
Judetul Cluj

Consiliul Judetean

DECLARATIE PRIVIND BUNURILE PRIMITE CU TITLU GRATUIT

Subsemnatul /Subsemnata......... , In calitate de consilier judetean/angajat/angajata in cadrul.......
(serviciul/biroul/compartimentul), in functia......, in conformitate cu prevederile Legii nr.251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlul gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, cunoscand prevederile art. 292 din Noul Cod Penal
privind falsul In declaratii, declar pe propria raspundere ca am primit cu titlul gratuit, in data de
.................. in cadrul activitatii de protocol in exercitarea mandatului/functiei, urmatoarele bunuri:

Descrierea Imprejurdrilor in care a primit bunul si persoana de la care a primit bunul (se precizeaza
contextul exact, respectiv activitatea specifica la care a participat) :

Doresc/nu doresc sa pastrez bunul/bunurile.
Prezenta declaratie este Insotita de bunul/bunurile predate.

Data ... Semnatura........
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Formular F-PS-04.02

Romania
Judetul Cluj

Consiliul Judetean

Anexa nr. 2

REGISTRUL DE EVIDENTA SI INVENTARIERE A BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT

Nr. | Data Numele si | Descrierea Valoare evaluata Decizii CEI
crt. | inregistrarii | prenumele bunului euro lei Diferenta | luatein | (semnatura)
persoanei primit cu achitata legatura
care a primit | titlu gratuit cu bunul
bunul
0 2 3 4 5 6 7 8
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Anexanr.3

Formular F-PS-04.03

Romania
Judetul Cluj
Consiliul Judetean

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR
Nr.......... S

Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol In exercitarea mandatului sau a functiei desemnata prin Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj nr. .../

si doamna/domnul...

incheie procesul verbal prin care am restituit, respectiv am primit bunul/bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii

nr. 251/2004.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de Evaluare si Inventariere: Domnul/Doamna:
Am restituit, Am primit,
Presedinte,...

Membru,...

Membru,...
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Anexa nr. 4

Formular F-PS-04.04

Romania
Judetul Cluj
Consiliul Judetean

PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol In exercitarea mandatului sau a functiei desemnata prin Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj nr. ......./.cocveeen.

si doamna/domnul...
incheie procesul verbal prin care aprobam pastrarea de catre primitor a bunului/bunurilor cu o
valoare mai mare de 200 euro, cu conditia achitarii de catre doamna/domnul... a diferentei de pret

in valoare de.......

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de Evaluare si Inventariere: Domnul/Doamna:
Am restituit, Am primit si am luat la cunostinta,
Presedinte,...
Membruy,...

Membruy,...
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Anexa nr. 5

Formular F-PS-04.05

Romania
Judetul Cluj
Consiliul Judetean

PROCES-VERBAL PASTRARE iN PATRIMONIU

Comisia de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol In exercitarea mandatului sau a functiei desemnata prin Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj nr. .../

urmare evaluadrii si inventarierii bunului/bunurilor primite de doamna/domnul......cu titlu gratuit
cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr.
251/2004, propunem pastrarea in patrimoniul institutiei a bunului/bunurilor...

In acest sens predam Serviciului SSM, PSI Logistic bunul/bunurile...

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisie de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul...

Comisia de Evaluare si Inventariere: Serviciul SSM, PSI, Logistic:
Am predat, Am primit,
Presedinte,... ...
Membruy,...

Membru,...
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Formular F-PS-04.06

Romania
Judetul Cluj
Consiliul Judetean

Anexanr. 6

LISTA BUNURILOR PRIMITE CU TITLU GRATUIT CU PRILEJUL UNOR ACTIUNI DE PROTOCOL
IN EXERCITAREA MANDATULUI SAU A FUNCTIEI SI DEPUSE LA COMISIA DE EVALUARE SI

INVENTARIERE iN ANUL.....
Nr. Numele si Descrierea bunului care a Valoarea bunului Destinatia
crt. | prenumele fost oferit cu titlul gratuit Euro Lei bunului
0 1 2 3 4 5

TOTAL -
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Anexanr. 7
DIAGRAMA DE PROCES P
Intrari M
<
—[ Constituire Comisie
J
Activitati de informare si *
prevenire in termen de 30 zile de la

primire, personele carora li
se aplica procedura au
obligatia de declara si

prezenta bunurile cu titlu

gratuit
J

v

Comisia evalueaza si
inventariaza bunurile

—

Restituie primitorului

~

Pastrarea bunurilor in
patrimoniul unitatii,

| 4

bunurile a caror
valoare este sub 200
de euro

Aprobarea pastrarii de catre
primitor a bunurilor cu o valoare
mai mare de 200 euro, cu conditia

achitarii de catre acesta a
diferentei de pret

transmiterea cu titlu
gratuit a bunurilor
ramase in patrimoniul
unitatii catre o institutie
publica de profil sau
vanzarea prin licitatie a

l

\ acestor bunuri /

!

Inregistreaza si tine evidenta statistica, cantitativa

si valorica a bunurilor primite cu titlu gratuit in

registrul special constituit

v

Publicarea listei pe pagina
de internet cuprinzand

bunurile depuse si
destinatia acestora




