Anexanr.1
la Dispozitia nr.2£2/2018

PROCEDURA

de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice
de comunicare in limbi striine in cadrul concursurilor organizate de citre Consiliul
Judetean Cluj pentru ocuparea functiilor publice

1. Scopul procedurii

1.1 Procedura privind testarea prin probd suplimentard a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi strdine in cadrul concursurilor organizate de cdtre Consiliul Judetean
Cluj pentru ocuparea functiilor publice, denumita in continuare Procedura, reglementeaz3
cadrul unitar pentru testarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine in
cadrul concursurilor organizate de citre Consiliul Judefean Cluj pentru ocuparea
functiilor publice.

1.2 Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din Hotiirarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.3 Procedura asigurd testarea in mod adecvat a nivelului cunostintelor lingvistice de
comunicare in limbi striine detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru
ocuparea postului prevdzute in fisa postului aferentd functiei publice pentru care se
organizeaza concurs, precizate in solicitarea de organizare a concursului.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1Procedura este obligatorie, dupa aprobare prin Dispozitie a Presedintelui Consiliului

Judetean Cluj astfel:

— pentru intreg personalul care participd la concursurile organizate de Consiliului
Judetean Cluj, in calitate de presedinte, membru, expert pentru testarea
competentelor lingvistice, secretar al comisiilor de concurs care au previzuti proba
suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul limbilor striine.

— pentru toti membrii comisiilor de concurs si secretari ai comisiei de concurs din
cadrul Consiliului Judetean Cluj, in conditiile legislatiei in vigoare (Legea nr.
188/1999, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr. 611/2008,
cu modificdrile si completérile ulterioare), inclusiv pentru reprezentantii Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici desemnati din cadrul Institutiei Prefectului.

— pentru candidatii participanti la concursurile organizate in conditiile sus mentionate.

2.2 Proba suplimentara de testare a competentelor specifice limbilor striine se organizeazi
ori de cate ori aceastd condifie nu poate fi evaluati prin proba de selectie a dosarelor de
concurs, proba scrisd si interviu. Procedura se aplicd pentru concursurile organizate de
catre Consiliul Judetean Cluj, in conditiile legii, care necesiti testarea competentelor
specifice in domeniul limbilor strdine, in cadrul probei suplimentare, astfel cum este
prevdzut la art. 31 alin. (4) si (5) si art. 47 din HG nr. 611/2008, cu dificirile si
completdrile ulterioare. |




3. Asigurarea transparentei procedurii

3.1 Procedura se aprobd prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, in conditiile

prevazute la art. 47 alin. (3] din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

3.2 Procedura se va publica pe site-ul Consiliului Judetean Cluj, la sectiunea "Concursuri”.

4. Documente de referinta

4.1 Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificdrile si

completdrile ulterioare;

4.2H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei

functionarilor publici, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5. Definitii

5.1 Definitii

Competente - Ansamblul multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi,
abilitati si aptitudini necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de exercitare a
unei functii publice

Expert - Conform H.G. nr. 611/2018 cu modificarile si completdrile ulterioare,
expertul este persoana care are pregdtire de specialitate atestatd, potrivit legii, in
domeniul in care se testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba
suplimentard, respectiv comunicare in limbi strdine si care poate fu functionar public
desemnat de Presedintele Consiliului judetean Cluj ori persoana cu care Consiliul
Judetean Cluj a contractat servicii de consultantd, Expertul nu poate fi si membru al

comisiel de coneurs sau de solutivnare a contestatiilor. Tn sensul prezentei proceduri,
expertul este persoana care are expertiza in domeniul limbii straine pe care urmeaza
si o testeze prin faptul cd este traducator autorizat, a absolvit cu diploma de studii
universitare sau postuniversitare, respectiv studii aprofundate, cu limba de predare
corespunzitoare limbii strdine care wurmeazd sa fie testatd sau in
domeniul/specializarea limbii strdine cerute prin conditiile specifice de ocupare a
functiei publice si/sau detine o diplomd /certificat /atestat de certificare a
competentelor de limba strdina recunoscut la nivel international.

Locatia de desfisurare a probei suplimentare - Spatiul precis determinat pentru
desfisurarea probei suplimentare, care poate fi locul de desfisurare a concursului sau
un alt spatiu care sd asigure conditii optime de desfisurare a probelor
suplimentare/de concurs.

Proba suplimentari - Etapa in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia in
care pentru ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care
necesitd detinerea unor competente specifice in domeniul unei limbi striine, care nu
pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisa si interviu si care se desfigoara
ulterior afisirii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de data prevazuta
in anuntul de concurs pentru proba scrisd, fiind gestionata de catre unul sau mai multi
experfi in domeniu.




6. Descrierea Procedurii

6.1 Procedura are ca scop crearea unui cadru unitar pentru testarea competentelor
lingvistice de comunicare in limbi striine detinute de candidati, raportat la cerintele
aferente functiei publice pentru care se organizeaza concurs conform anexei nr. 3 la
prezenta procedura.

6.2 Proba suplimentara se desfidsoard ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar
nu mai tirziu de data prevazuta in anunful de concurs pentru proba scrisi si se
gestioneazd de cdtre unul sau mai multi experti in domeniu. Pot fi desemnati in calitate de
experti, functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Cluj, care dovedesc expertizd in domeniul limbii strdine pe care urmeaza sa o testeze
conform art. 3, lit. e*1) din H.G. nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu medificarile si completirile
ulterioare.

6.3 In situatia in care in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj nu exista
experti care pot asigura testarea anumitor competente lingvistice de comunicare in limbi
strdine, institutia poate contracta servicii de consultantd in acest sens, conform art. 3, lit.
e*1) din H.G. nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

6.4 Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare
a contestatiilor. Prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj se nominalizeaza
expertul/expertii pentru asigurarea desfisurdrii probei suplimentare de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limba strdind precum si expertul/expertii
care sa asigure solufionarea contestafiilor care eventual ar putea fi formulate de citre
participantii la proba suplimentara.

6.0 Persoana desemnatd in calitate de expert in cadrul probei suplimentare arc urmitoarclc
atributii principale:

a) Elaboreaza cel putin doud variante de subiecte, in format de hértie, pentru proba
suplimentari;

b) Stabileste baremul de corectare pentru fiecare subiect al probei suplimentare,
punctajul maxim total fiind de 100 de puncte;

c) Noteazd pentru fiecare candidat proba suplimentard acordind rezultatul "admis”
pentru candidatii care au realizat un punctaj total de minim de 50 puncte sau
“respins” pentru candidatii care nu au realizat punctajul minim de 50 de puncte,
completind Anexa 1 - Fisa individuald pentru expertii nominalizati la proba
suplimentard de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limba
strdina;

d) Transmite secretarului comisiei rezultatele probei suplimentare pentru a fi
comunicate candidatilor.

6.6 Persoana desemnata n calitate de expert in cazul solutionarii contestatiilor formulate la
proba suplimentard are urmatoarele atributii principale:
a) solutioneaza contestatiile depuse de candidati cu privire la proba suplimentara;
b) transmite secretarului comisiei rezultatele contestatiilor pentru a fi comunicate
candidatilor si membrilor comisiei de concurs.

6.7 Persoana desemnata in calitate de secretar are urmatoarele atributii pri
a) face prezenta candidatilor;
b} supravegheaza candidatii in timpul probei suplimentare;
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c) semnaleaza problemele tehnice aparute in timpul probei suplimentare;
d) afiseaza rezultatul probei suplimentare.

6.8 In functie de nivelul de dificultate stabilit, prin fisa postului, pentru proba suplimentar
de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine proba suplimentara
poate consta in: alegerea variantei corecte dintr-un set de fraze, alegerea variantei
corecte a unui cuvant/expresii intr-un text dat, intelegerea unui text prin selectarea
variantei care rezuma cel mai bine conginutul textului, traducerea unui text din limba
strdind in limba roménad, traducerea unui text din limba roménd in limba striind sau
formularea unor raspunsuri in limba strdind la intrebdri astfel incit sd dovedeasca
intelegerea unui text.

Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice sifsau domeniul
specific de activitate al functiei publice pentru care se organizeaza concursul.

Pentru a putea fi declarati admisi, candidatii trebuie sa indeplineasca minim 50 de
puncte din totalul de maxim 100 de puncte.

Durata probei suplimentare se stabileste de catre expertul nominalizat, in functie
de gradul de dificultate si complexitate a subiectelor, dar nu poate depasi 1 orad (60 de
minute).

6.9 Inainte de inceperea probei suplimentare se face apelul nominal al candidatilor, in
vederea verificarii identitatii. Verificarea identititii candidatilor se face numai pe baza
buletinului, a cartii de identitate sau oricarui document care atesta identitatea, potrivit
legii. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face
dovada identititii prin prezentarea buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui
document care atesta identitatea sunt considerati absenti.

6.10 Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sald a acestora atrage eliminarea din
coneurs.

6.11 Proba suplimentard constd in rezolvarea de citre candidati a subiectelor, pe colile de
hartie, stampilate, puse la dispozitie de citre organizator, prin intermediul cdrora si
poatd fi dovedite cunostintele si abilitatile necesare exercitdrii atributiilor previzute in
fisa postului.

6.12 In ziua in care se desfisoari proba suplimentar, persoana desemnatd in calitate de
expert stabileste subiectele, baremul de corectare, punctajul maxim pentru fiecare
suhiect si alcituieste minimum doud variante de subiecte care vor fi prezentate
candidatilor. Subiectele se elaboreazi pe format de hartie, fiind sigilate in plicuri
separate iar unul dintre candidati va alege una dintre variante, aceasta fiind valabila
pentru toti participantii la proba suplimentara.

6.13 Pentru candidatii la ocuparea aceleasi functii publice, subiectele sunt identice in cadrul
aceluiasi concurs, cu exceptia cazului in care concursul se desfasoara in mai multe serii.

6.14 Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor extrase,
pdnd la ora stabilita pentru terminarea probei suplimentare.
Baremul de corectare cuprinde:
- 0 posibild variantd de traducere (traducerea oficiald, daca este posibil),
- punctajele acordate pentru traducerile textelor si la intrebarile de intelegere a textului,

dupi caz,
- situatiile de depunctare pentru greselile gramaticale si de vocabula jnsul
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precizarea ci nu se depuncteaza traducerea care nu este identica cu traducerea oficiala,
candidatul traducind textul si nemodificind intelesul acestuia (fiind realizata astfel
traducerea si adaptarea).

Baremul se afiseazi la locatia de desfisurare a probei suplimentare anterior corectarii

lucrarilor.

6.15

6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

6.24

La expirarea timpului alocat pentru rezolvarea subiectelor probei suplimentare
candidatii predau secretarului comisiei de concurs lucrarile.

n cazul in care candidatii termina proba suplimentari inainte de expirarea termenului
alocat acesteia este necesar ca ultimii doi candidati sa rdméana in sala de examen péna la
finalizarea lucrarii de citre ultimul candidat.

Persoana desemnatd in calitate de expert corecteaza lucrarile completind Fisa
individuala pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine, conform modelului de la
Anexa nr. 1 cu rezultatele "admis”/"respins” pentru fiecare candidat, pe care o
inmdaneaza secretarului comisiei de concurs.

In situatia in care candidatul obtine punctajul necesar promovarii acestei probe, se
considera "admis”.

in situatia in care candidatu] nu obtine punctajul minim necesar promovdrii acestei

probe, se considera "respins”.

Rezultatul probei suplimentare (Anexa nr. 2) se comunica de catre secretarul comisiei
de concurs, prin afisare la locatia de desfasurare a probei si pe pagina de internet a
Consiliului Judetean Cluj, in termen de maxim 1 ord (60 minute) de la data finalizarii
corectarii.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la proba suplimentars, candidatii nemultumiti pot
formula contestatie in termen de cel mult 24 ore de la ora afisarii rezultatului probei
suplimentare, aceasta urmand a fi depusa la Serviciul Resurse Umane, la secretarul
comisiei de concurs, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Secretarul comisiei de concurs va inregistra contestatia, iar dupa verificarea termenului
de depunere a acesteia o va inainta de indata persoanei desemnate in calitate de expert
cu atributii in solutionarea contestatiei.

In termen de cel mult 2 ore (120 minute) de la expirarea termenului de formulare a
contestatiilor, persoana desemnatd in calitate de expert pentru solutionarea
contestatiilor va analiza subiectele care au facut obiectul contestatiei, verificind daca
punctajele au fost acordate in concordantd cu baremul stabilit si va proceda la
solutionarea contestatiei, notdnd rezultatul cu "admis” sau "respins” completind Fisa
individuala pentru expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor la
proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi
straine (Anexa nr 1) pe care o inmdaneaza secretarului comisiei de concurs.

Rezultatul final al probei suplimentare (Anexa nr. 2) ca urmare a solutionarii
contestatiei va fi transmis secretarului comisiei de concurs si va fi afisat de catre acesta
la locatia de desfdasurare a probei si pe pagina de internet a acesteia, in terprgpMénng
1 ora (60 minute) de la finalizarea solutionarii contestatiilor. @“ﬂu c‘_:‘”




6.25 Pot participa la proba scrisd a concursului numai candidatii declarati admisi la proba
suplimentara.

6.26 Amanarea probei suplimentare, dupa caz:

a) In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfasurarii
probei suplimentare, desfasurarea probei se poate amana pentru o perioadd de
maximum 15 zile calendaristice.

b) in situatia constatirii necesitdtii amandrii probei de concurs sau a concursului,
Consiliul Judetean Cluj are obligatia informarii candidatilor ale caror dosare au fost
inregistrate prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

7 Anexele procedurii

7.1 Anexa nr.1 - Fisa individuald pentru expertii nominalizai la proba suplimentara de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi strdine/expertii
nominalizati pentru solutionare contestatiilor;

7.2 Anexa nr.2 - Rezultatul probei suplimentare/Rezultatul final al probei suplimentare.

Anexanr.1
la Procedura

FISA INDIVIDUALA
pentru expertii nominalizati la proba suplimentari de testare a competentelor lingvistice
de comunicare in limbi striine/ pentru expertii nominalizati pentru solutionarea
contestatiilor la proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice de comunicare
in limbi straine

’7 Functia publicd/functiile publice pentru care se organizeaza concursului: “
1

Numele si prenumele, functia expertului:

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi striine/privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentara

Nivelul de cunoastere al limbii stréine (de baza, mediu sau avansat):

Data desfasuririi probei suplimentare/ |

Data si ora solutiondrii contestafiei: B
| Numele si prenumele candidatului Punctajul/Rezultatul probei suplimentare/
Rezultatul solutionarii contestatiei

1. .

Semnitura expertului nominalizat:

Anexanr. 2
la Procedura

REZULTATUL/REZULTATUL FINAL




al probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi
strdine la concursul de recrutare/promovare organizat pentru ocuparea

Avédnd in vedere prevederile Procedurii aprobate prin Dispozitia Presedintelui Consiliului
/2018, privind organizarea si desfisurarea probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine in cadrul concursurilor
organizate de catre Consiliul Judefean Cluj, expertii nominalizati prin Dispozitia Presedintelui

Judetean Cluj nr.

functiei/functiilor publice de........covmmrnn

Consiliului Judetean Cluj nr......./ ... COMUNicd urmatoarele rezultate/rezultate finale ale
probei suplimentare:
Nr.crt. Numele si Functia pentru | Limba straind,/nivel Rezultatul probei

prenumele

candidatului

care candideazi

pentru care s-au
testat cunostintele
specifice in cadrul
probei
suplimentare

suplimentare /rezultatul
solutionarii contestatiei

("admis”/ "respins")

1,

2

—
1

Candidatii declarati "respins” vor putea depune contestatia in termen de 1 ora (60 de minute) de
la momentul afigarii rezultatului probei suplimentare la Serviciul Resurse Umane secretarului
comisie de concurs, sub sanctiunea deciderii din acest drept. / Candidatii declarati admisi vor

susfine proba scrisd in data de ..., OT3uucrnrcunnennns, 12 sediul Consiliului Judetean Cluj.
ARSAE ASEBTH cvinmiisy DER iisiassisivsimvsimsiis
SBCERLAT ot

Nivel baza:
» Se poate prezenta.

» Poate sd utilizeze o serie de expresii si fraze pentru o descriere simpla a familiei sale si a
altor persoane, a conditiilor de viatd, a studiilor si a activititii profesionale prezente sau

recente.

» Poate descrie in termeni simpli aspecte ale proprie persoane, mediul inconjurdtor sau

CERINTE
privind competentele lingvistice de comunicare in limbi striine

chestiuni de imediati necesitate.

# Poate comunica in situatii simple si uzuale care soliciti un schimb direct si simplu de

informatii pe teme familiare si de rutin.

't.l'

vizeaza satisfacerea unor nevoi concrete.

'\;_!'

si mesaje scurte, simple si clare.
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Anexanr, 3
la Proceduri

Poate sd inteleaga si s utilizeze expresii familiare si de larga folosinti si fraze simple care

Poate sa inteleagd expresii si cuvinte uzuale frecvent intilnite pe teme ce au relevanta
imediata pentru sine (de ex., informatii simple despre sine si familia sa, cumparaturi, zona
unde locuieste, activitatea profesionald). Poate si inteleagd punctele esenti




v

5
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Poate sd citeascd texte foarte scurte si simple. Poate sd gaseascd anumite informatfii
previzibile in diverse materiale cotidiene (de ex., reclame, prospecte, meniuri, orare) si poate
sd inteleagd scrisori personale scurte §i simple.

Poate sa comunice in situatii simple si uzuale care presupun un schimb de informatii simplu
si direct pe teme si despre activitdti familiare. Poate si participe la discutii foarte scurte,
chiar daci, in general, nu intelege suficient, pentru a intrefine o conversatie.

Poate sa scrie mesaje scurte si simple.

Poate si scrie o scrisoare personald foarte simpla, de exemplu, de mulfumire.

Nivel mediu:

e

P

Poate sd inteleagd conferinte §i discursuri destul de lungi si sd urmareasca chiar si o
argumentare complexd, dacd subiectul ii este relativ cunoscut.

Poate si citeascd articole si rapoarte pe teme contemporane, in care autorii adopta anumite
atitudini si puncte de vedere. Poate sa inteleagd prozd literara contemporana.

Poate si comunice cu un grad de spontaneitate si de fluentd care fac posibila participarea
normala la o conversatie cu interlocutori nativi. Poate sa participe activ la o conversatie in
situatii familiare, exprimdndu-si i susfindndu-gi opiniile.

Poate si prezinte descrieri clare §i detaliate intr-o gama vasta de subiecte legate de
domeniul sdu de interes. Poate sd dezvolte un punct de vedere pe o temd de actualitate,
aritand avantajele si dezavantajele diferitelor opfiuni.

Poate si scrie texte clare si detaliate intr-o gami vasti de subiecte legate de domeniul siu de
interes. Poate si scrie un eseu sau un raport, transmitand informatii sau argumentand in
favoarea sau impotriva unui punct de vedere. Poate sd scrie scrisori subliniind semnificatia

pé ¢Are 6 atribufa persondl evenimentelur sau experientelor,

Nivel avansat:

»

v

Poate sa infeleagd un discurs lung, chiar daca nu este clar structurat, iar conexiunile sunt
numai implicite si nu semnalate in mod explicit. Poate sd infeleagd programe de televiziune
si filme fird prea mare efort.

Poate sa infeleagd texte faptice si literare lungi si complexe, sesizand diferentele stilistice.
Poate s inteleagd articolele specializate si instructiunile tehnice lungi, chiar daca nu se
refera la domeniul sau.

Poate si se exprime fluent si spontan, fard a fi nevoie si-si caute cuvintele in mod prea
vizibil. Poate si utilizeze limba in mod flexibil si eficient in relatii sociale si in scopuri
profesionale. Poate si-si formuleze ideile si punctele de vedere cu precizie §i sa-§i conectez
cu usurintd interventiile la cele ale interlocutorilor sii.

Poate si prezinte descrieri clare si detaliate pe teme complexe, integrand subtemele,
dezvoltind anumite puncte si termindndu-si interventia cu o concluzie adecvata.

Poate si se exprime prin texte clare, bine structurate, dezvoltdnd punctele de vedere. Poate
s trateze subiecte complexe intr-o scrisoare, un eseu sau un raport, subliniind aspectele pe
care le considerd importante. Poate sa selectez un stil adecvat destinatarului.

AVIZAT:
SECRETAR AL JUDETULUI,

Simur}tzgﬁ.ﬂi
s

PRESEDINTE,
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