CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea de materiale si echipamente necesare derulirii activititii zilnice a
Serviciului Relatii Publice si al activitiitilor de protocol si de promovare a statutului §i a
imaginii Consiliului Judetean Cluj

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora fiecare ofertant elaboreazi propunerea tehnici. Propunerea tehnica
trebuie sd indeplineascd cerintele si conditiile din caietul de sarcini, acestea fiind considerate
minime $i obligatorii.

Caietul de sarcini va face parte din contract.

1. Introducere

AUTORITATEA CONTRACTANTA: Unitatea Administrativ-Teritoriala Judetul Cluj
Adrese si referinte utile:

Nume: Consiliul Judetean Cluj

Adresa: Calea Dorobantilor nr. 106 Contact: Marius Lakatos-lancu

Telefon: 0372-640046

E-mail: infopublic@cjcluj.ro

2. Contextul realizirii acestei achizitii de produse

In conformitate cu prevederile art. 75, pct. 3 litera h) din Regulamentul de Organizare si
Functionare al Aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj aprobat prin HCJ nr. 65/2018,
Serviciul Relatii Publice ,,realizeazi materiale de prezentare si imagine a Consiliului Judetean Cluj si
materiale foto -video la evenimentele organizate de serviciu, care urmeaza a fi puse la dispozitia mass-
media, a altor persoane fizice sau juridice interesate sau publicului larg [...]”.Totodats, la pct.5 se
precizeaza faptul ci Serviciul Relatii Publice ,Indeplineste functia de reprezentare a Consiliului
Judetean Cluj sau a conducerii acestuia in situatiile in care acest lucru se impune: festivitati, ceremonii,
inauguriri de obiective, sedinte, conferinte, colocvii, intruniri ale diferitelor institutii sau organizatii”.
De asemenea, la pct. 6, se aratd faptul cd Serviciul Relatii Publice ,,asigurd promovarea imaginii
Consiliului Judetean Clyj si a judetului Clyj [...], prin elaborarea de materiale de promovare, mape,
brosuri, pliante, afise, materiale audio-video sau in format electronic, precum si prin organizarea si
participarea la diferite evenimente nationale si internationale”.

Pe 1anga activitatile de comunicare, Serviciul Relatii Publice mai desfigoara si activitatea de
relatii publice, contribuind astfel la stabilirea si mentinerea unei bune relatii publice de comunicare cu
persoanele fizice si juridice din judet si din tara. In acest sens, in vederea desfisuririi in conditii optime
a activitatilor de protocol si relatii publice consideram oportuna achizitionarea a 100 de plachete festive
mari, in cutii de plus inscriptionate si personalizate, 150 de medalii de sticld in cutii de plus,
inscriptionate si personalizate, 150 de etuiuri de catifea pentru diplome, 28 de fanioane protocolare cu
statele lumii, 8 suporti pentru fanioane protocolare cu statele lumii, 30 de rame festive, format A4 si
29 format A3, doua roll-up-uri, si 10 mape de protocol cu stema Roméniei.

Totodatd, pentru buna desfisurare a activititii de protocol si relafii internationale, a
evenimentelor prilejuite de primirea unor delegatii romane sau straine, precum si a diverselor ceremonii
sau festivititi, este necesard inménarea unor obiecte de protocol si considerim oportund achizifionare
a 100 de pachete cu produse artizanale traditionale, din lemn sau ceramica, in traiste tradifionale,
precum si a 10 cutii cu instrumente de scris personalizate.

Potrivit prevederilor articolului 129 alin. (13) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare, ,,Consiliul local poate
conferi persoanelor fizice roméne sau striine cu merite deosebite titlul de cetitean de onoare al
comunei, orasului sau municipiului, in baza unui regulament propriu. Prin acest regulament se stabilesc
si conditiile retragerii titlului conferit. Acest regulament poate fi parte integrantd a statutului unitatii



administrativ-teritoriale”.

Prin statut, unititile administrativ-teritoriale stabilesc criteriile potrivit cirora se poate conferi
persoanelor fizice roméne sau strdine, cu merite deosebite pe plan politic, economic, social, cultural
sau altor persoane importante, reprezentative pentru comuna, orasul sau judetul respectiv, titlul de
cetidfean de onoare, drepturile de care se bucurd aceste persoane, precum si conditiile de pierdere sau
de retragere a acestui titlu.

In acest sens, consideram a fi oportun ca aprecierea de care personalititile marcante trebuie si
se bucure din partea autoritatilor administratiei judetene si a comunitatii intregului judet sd se
materializeze prin conferirea titlului de Cetitean de Onoare al Judetului — ,,Clujean de Onoare”, sub
forma unor trofee, inscriptionate si personalizate. Astfel, este necesard achizitionarea a 100 de trofee
transparente, de cristal, pe suport de lemn, avind forma judetului Cluj.

3. Descrierea produselor solicitate

Autoritatea contractanta achizitioneazd urméatoarele produse:

- 28 de fanioane protocolare cu statele lumii

- 8 suporti fanioane protocolare statele lumii

- 10 mape de protocol cu stema Romaniei

- 10 cutii cu instrumente de scris personalizate

- 2 roll-up-uri cu stema CJC duble

- 30 de rame de rame festive format A4

- 20 de rame festive format A3

- 50 de plachete festive mari, in cutii de plus inscriptionate si personalizate

- 50 de trofee transparente de cristal, pe suport de lemn, avind forma judetului Cluj — Cetatean
de Onoare al judetului Cluj.

- 100 de medalii de sticld in cutii de plus, inscriptionate si personalizate

- 100 de etuiuri de catifea pentru diplome

- 100 de pachete cu produse artizanale traditionale din lemn sau ceramicd, in traiste traditionale

In derularea contractului, activitatea Contractantului va fi condusi de urmitoarele principii:

- Contractantul actioneazid in interesul Autorititii contractante pe durata furnizarii
produselor, in conditiile si cu limitele descrise in documentatia aferenta prezentei proceduri
de atribuire;

- Contractantul actioneazi in sensul realizirii obiectivelor prezentate pentru Contract in ceea
ce priveste optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor Contractului.

PRODUS SPECIFICATII TEHNICE

Descriere - Fanion protocolar cu statele lumii, imprimat
serigrafic prin sublimare sau digital.

Fanion protocolar | Caracteristici - Dimensiune 16x24 cm.
/'i\ - Material mitase cartonati.
- - Fara ciucuri.
- Snur impletit de prindere de culoare alb.
' ! - Marginile fanionului, mai putin partea
n- superioard unde se afld snurul de prindere sé

- fie brodata /cusutd cu culoarea snurului, alb.




Descriere - Suport din metal nichelat/cromat cu bazi de
lemn, marmurd sau alt material de forma
circulara, dreptunghiulard sau patrata,
destinat arborarii fanioanelor protocolare de
dimensiuni standard 16x24 cm.

- 4 suporturi cu o singurd tiji a de arborare,
doud suporturi cu doud tije de arborare si doud

Suporti fanioane suporturi cu trei tije de arborare.
protocolare Caracteristici | Dimensiuni
. - Inaltime tija - 40 cm.
{ - Baza suportului — Marmurd neagra forma
c pétrata de 7 cm.
< | . - Varf decorativ ascutit de aproximativ 1,5 —2
. . ¢ cm cu sistem de prindere pentru fanion cu
snur impletit.
Alte particularitéti

- Sistem de prindere a tijei metalice in baza de
marmurd (filetare).

Descriere - Catifea de preferintd albastra cu un finisaj atent.

- Colturi ornamente de alami sau alt material
inoxidabil.

- Stema Roméniei sa fie confectionatd din metal

Mape de protocol cu inoxidabil si si fie plasati jos 1n partea dreaptd,
stema Roméniei a mapei.

Caracteristici - Dimensiuni 23x31 cm (marimea acesteia sa
acopere extremitdfile documentelor din
interiorul acesteia format A4)

- Colturi ornamentale din alamad sau otel
nichelat/cromat cu dimensiune de
aproximativ 3 cm pe fiecare laturd a coltului
mapei unde se va plasa piesa.

- Catifea — albastru.

- Dimensiunea stemei 5x7cm. (S& fie
confectionatd din acelasi material din care
sunt realizate colturile).

Cutii cu instrumente Descriere - Corp metalic de culoare neagrd cu decoratii
de scris personalizate aurii. Daca este posibil ca modelul si aibd o
tenti  folcloricd sau traditionald specificd
poporului roman.
— - Instrumente de scris metalice (pix/stilou).
— Caracteristici - Cutie din catifea neagri/visiniu inchis cu
protectie interioard.

- Sistem de fnchidere prin arcuire.

Roll-up-uri Descriere - Roll-up cu suprafati dubla de afisare.
personalizate duble - Asigurare geanti de transport.

- Structurd solida cu stabilitate ridicata

Caracteristici - Dimensiune 85x200 cm




Rame festive format
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Descriere

Rame click frame din aluminiu eloxat

Culoare aurie (gold) sau bronz,

Fetele ramei - profil aluminiu eloxat

Colturile ramei si fie drepte.

Spatele ramei si fie dintr-o singurd bucatd din
PVC dur si rezistent si sa detind un sistem de
prindere a PVC -ului in cel putin 6 puncte.

Caracteristici

Format A4 —21x 29,7 cm.
Latime profil 2,5 cm.

Rame festive format

Descriere

Rame click frame din aluminiu eloxat

Culoare aurie (gold) sau bronz,

Fetele ramei - profil aluminiu eloxat

Colturile ramei sa fie drepte.

Spatele ramei si fie dintr-o singurd bucati din
PVC dur si rezistent si si detind un sistem de
prindere a PVC -ului In cel putin 8 puncte.

Caracteristici

Format A3 —29,7x42 cm.

Plachete festive mari,
in cutii de plus
inscriptionate si
personalizate

L=

Descriere

Placheta suport MDF maro inchis

Pliacuti aurie/argintie din metal care sa poata fi
inscriptionatd color cu orice mesaj, text si
grafica.

Placuta s3 fie previzutd cu suport de expunere
care si fie stabil in interiorul plachetei.

Caracteristici

Dimensiune cutie plachetd 23x18 cm
Dimensiune plachetd cu ramda MDF maro
inchis 20 x15 cm

Trofee transparente
de cristal, pe suport de
lemn, avand forma
judetului Cluj -
Cetatean de Onoare al
judetului Cluj.

Descriere

Trofeu din cristal in cutii de prezentare.

Baza solidi din cristal sau alt material stabil.
Gravat cu titulatura Cetitean de Onoare al
judetului Clyj

Cutie de prezentare din catifea de culoare
albastru inchis sau alt material similar acestuia.

Caracteristici

Dimensiuni cutii de prezentare 15x23 cm
Dimensiune trofeu 15x20 cm

Medalii de sticla in
cutii de plus,
inscriptionate si
personalizate

Descriere

Medalie din sticld 1n cutii de prezentare.
Posibilitatea ca medalia sé fie gravatd

Cutie de prezentare confectionatd dintr-un
material solid captusit in interior pentru a evita
o posibila spargere a medaliei

Caracteristici

Dimensiuni cutii de prezentare 12x17 cm
Dimensiune trofeu 10 x15 cm




Etuiuri de catifea Descriere - Etui (format tubular) din catifea de culoare
pentru diplome albastru inchis si negru.

- Capacitatea de introduce nduntrul etuiului a
unui document rulat format A4 (diplom3) fard a
afecta In vreun fel calitatea acestuia.

- inél;ime 23-25cm
- Diametru etui zona interioard 4,5 — 5 cm

Pachete cu produse | Caracteristici - Produse artizanale reprezentative.
artizanale traditionale - Pachet care sd cuprindd un set de minim 2
din lemn sau produse.
ceramici, in traiste

traditionale.

3.1 Garantie

Produsul trebuie sa fie acoperit de garantie pentru 24 de luni. Perioada de garantie incepe de la data
receptiei produsului sau in cazul améanarii din cauze care nu tin de Contractant, la un interval de 10 zile
de la acceptarea produsului.

Garantia trebuie sa acopere toate costurile rezultate din remedierea defectelor In perioada de
garantie, inclusiv, dar férd a se limita la:

demontare, inclusiv inchirierea de unelte speciale necesare pe durata interventiei
(dacé este aplicabil);

ambalaje, inclusiv furnizarea de material protector pentru transport (carton, cutii, 14zi
etc.);

transport prin intermediul transportatorului, inclusiv de transport international
(daca este aplicabil);

diagnoza defectelor, inclusiv costurile de personal;

repararea tuturor componentelor defecte sau furnizarea unor noi componente;
inlocuirea partilor defecte;

despachetarea, inclusiv curitarea spatiilor unde se efectueazi interventia;

instalarea in starea inifiala;

testarea pentru a asigura functionarea corecti;

repunerea In functiune.

3.2  Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este de 10 de zile de la data semnirii contractului de furnizare.

Un produs este considerat livrat cind toate activitétile In cadrul contractului au fost realizate si
produsul este instalat, functioneazd la parametrii agreati si este acceptat de Autoritatea contractanta.
Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la sediul Consiliului Judetean Cluj, Municipiul Cluj-
Napoca, Calea Dorobantilor, nr. 106, judetul Cluj.

Fiecare produs va fi insotit de toate subansamblele/pértile componente necesare punerii §i



mentinerii in functiune.

Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incét sd prevind orice daund sau
deteriorare in timpul transportului acestora catre destinatia stabilitd. Dac3 este cazul, ambalajul trebuie
prevazut astfel incat si reziste, fird limitare, manipuldrii accidentale, expunerii la temperaturi extreme,
sarii si precipitatiilor din timpul transportului si depozitérii in locuri deschise.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusivi a contractantului. Produsele vor fi
asigurate fmpotriva pierderii sau deteriorarii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice
factor extern.

Destinatia de livrare este sediul Consiliului Judetean Cluj, Municipiul Cluj-Napoca, Calea
Dorobantilor, nr. 106, judetul Clyj.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se considerd cé
s-a luat in considerare toate dificultitile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens §i nu va invoca nici
un motiv de intirziere sau costuri suplimentare.

3.3 Instalare, punere in functiune, testare

Contractantul trebuie si instaleze produsul in mod corespunzitor, asigurdnd-se in acelasi
timp cé spatiul unde s-a realizat instalarea ramén curate. Dupi livrarea si instalarea produsului,
contractantul va elimina toate deseurile rezultate si va lua masurile adecvate pentru a aduna
toate ambalajele si eliminarea acestora de la locul de instalare.

Contractantul rdméne responsabil pentru protejarea produsului luand toate masurile adecvate
pentru a preveni lovituri, zgarieturi §i alte deteriordri, padnd la acceptare de citre
Autoritatea/entitatea contractanta.

3.4 Instruirea personalului pentru utilizare
Nu este cazul.

3.5 Mentenanta preventivi in perioada de garantie
Nu este cazul.

3.6 Suport tehnic
Nu este cazul.

4. Documentatii ce trebuie furnizate Autorititii contractante in legituri cu produsele /
echipamentele

Documentatiile pe care Contractantul trebuie sa le livreze Autoritdfii contractante in cadrul
contractului sunt: documentatia de utilizare; documentatia de administrare i operare.

5. Receptia produselor

Receptia produsului se va efectua pe baza de proces verbal semnat de Contractant i Autoritatea
contractantd. Receptia produsului se va realiza in mai multe etape, respectiv:
a) receptia cantitativd se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitatd la locatia
indicatd de Autoritatea/ entitatea contractanta;
b) receptia calitativa se va realiza dupa instalare, punere in functiune si testarea produselor i,
dupa caz, toate defectele au fost remediate.

Procesul verbal de receptie calitativd va include unul din urmatoarele rezultate:
a) acceptat - produsele corespund intocmai cerintelor caietului de sarcini;
b) acceptat cu observatii minore - produsele corespund cerintelor caietului de sarcini dar s-au
identificat mici deficiente / defecte care se pot remedia intr-un termen scurt de timp;
¢) acceptat cu rezerve - nu se aplica;
d) refuzat - produsele nu corespund cerintelor din caietul de sarcini;

€)



6. Modalititi si conditii de plati

Contractantul va emite factura pentru produsele livrate. Factura va avea mentionat numérul
contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii. Factura va fi trimisd in original la sediul
Consiliului Judetean Cluj, Municipiul Cluj-Napoca, Calea Dorobantilor, nr. 106, judetul Clyj.

Factura va fi emisa dupi semnarea de citre Autoritatea contractantd a procesului verbal de receptie
calitativa, acceptat, dupi livrare, instalare gi punere in functiune. Procesul verbal de receptie calitativa
va insoti factura si reprezintd elementul necesar realizirii platii, impreund cu celelalte documente
justificative previzute mai jos:

- certificatul de calitate si garantie;

- declaratia de conformitate;

- avizul de expeditie a produsului;

- procesul verbal de receptie cantitativa;

Plitile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii
fiscale in original si a tuturor documentelor justificative.

Director DARP ‘ Sef serviciu Relatii Publice
Ligia Ci]neanu Ciprian-Alin Iuga
s

Intocmit:
Consilier Marius Lakatos — [anct




