Serviciul Lucrari si Achizitii Publice are urmatoarele atributii specifice

1) Elaboreaza programe, strategii, proiecte in domeniul lucrarilor publice de pe teritoriul judetului,
in corelare cu lucrarile similare din judetele invecinate;

2) Elaboreaza programe pe termen scurt si mediu, In domeniul lucrarilor publice, pentru unitatile
administrative din judef, potrivit strategiei de dezvoltare;

3) Asigura corelarea programelor de dezvoltare ale Consiliului Judetean Clyj si ale consiliilor locale
cu cele ale companiilor si societatilor organizate la nivel national/regional/judetean in privinta
investitiilor publice;

4) stabileste politicile in domeniul investitional, pentru o utilizare optima a resurselor financiare
alocate cheltuielilor de capital, elaboreaza si structureaza directiile de actiune privind politicile
investitionale ;

5) coordoneazd, controleaza si monitorizeaza activitatea de programare investitionala;

6) elaboreaza fisele de proiect privind cheltuielile de capital cuprinse in Programul de investitii
publice, aferente actiunilor finantate din bugetul Judetului Cluj, bugetul de stat, fonduri
rambursabile/nerambursabile;

7) Asigura elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru lucrarile la obiective /proiecte de
investitii noi si pentru lucrdrile de interventii la constructii existente potrivit prevederilor
Hotararii Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, receptia acesora si elaborarea
documentatiilor necesare in vederea aprobarii indicatorilor tehnico economici;

8) Asigura colaborarea cu Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice (MDRAP)
pentru aplicarea prevederilor legale privind:

a) Programului National de Dezvoltare Locald conform prevederilor legale in vigoare;

b) inventarierea blocurilor de locuinte, stadiul fizic si termenele de punere in functiune si
transmiterii inventarului locuintelor sociale la Ministerul Dezvoltarii Regionale si
Administratiei Publice (MDRAP);

c) derularea programelor prin Compania Nationala de Investitii S.A;

d) instituirea masurilor speciale pentru reabilitarea termica a cladirilor;

e) programelor cu finantare externa in domeniul lucrarilor publice;

9) Verifica indeplinirea conditiilor legale pentru inscrierea in listele de investitii a lucrarilor publice
promovate de catre ordonatorii de credite de sub autoritatea Consiliului Judetean Cluj, conform
prevederilor legale;

10)Centralizeaza propunerile de investitii publice ale ordonatorilor de credite din judet
structurandu-le pe domenii de activitate, obiective si termene de punere in functiune;

11)Participa, impreuna cu serviciile de specialitate, la elaborarea bugetului Consiliului Judetean Cluj,
fundamentand cheltuielile de capital aferente obiectivelor de investitii;

12)Intocmeste lista obiectivelor de investitii ce urmeazi a fi finantate integral sau partial de la
bugetul Consiliului Judetean Cluj, defalcata pe fiecare ordonator tertiar de credite;

13)Urmadreste realizarile la lucrarile de investitii, finantate prin Consiliului Judetean Cluj, tinand
evidenta cumulat valoric si fizic in raport cu programele anuale;

14)Asigura asistenta tehnica pentru angajarea si utilizarea surselor de finantare pentru obiectivele
de investitii publice, In scopul respectarii prevederilor privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

15)Participa la receptiile obiectivelor de investitii publice conform prevederilor legale, la solicitarea
unitatilor de sub autoritatea Consiliului Judetean Cluj;

16)Elaboreaza programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
identificate la nivelul institutiei, In functie de fondurile aprobate si de posibilitatile de atragere a
altor fonduri;

17)Elaboreaza documentatia de atribuire pe suport hartie si/sau electronic, asigurand accesul
nerestrictionat, direct (acolo unde este posibil, prin mijloace electronice) operatorilor economici,
preluand din compartimentele tehnice de specialitate caietul de sarcini (specificatii tehnice) sau
documentatia descriptiva, In cazul procedurilor de negociere, dialog competitiv sau achizitie
directa sau, In cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, in colaborare
cu serviciile sau compartimentele care releva necesitatea si oportunitatea achizitiei, in functie de
complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in aplicarea procedurii de atribuire;




18)Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, conform prevederilor legale; Elaboreazi si
inainteaza spre transmitere anuntul de participare/invitatia de participare precum si anuntul
catre Ministerul Finantelor Publice privind verificarea procedurald, acolo unde este cazul;
Asigura interfata cu Serviciul Relatii Publice, In vederea asigurarii transparentei entitatii
achizitoare si incurajarii mediului concurential cu privire la modul de desfasurare al procedurilor
initiate (Monitorul Oficial, afisaj local, presa nationala si locald, invitatii, site-ul Consiliului
Judetean Cluj, adresa posta electronica);

19)Asigura cu maxima transparenta circuitul informational privind solicitarile de clarificari intre
participantii la procedura si autoritatea contractanta, precum si intre compartimentul intern
specializat si compartimentele tehnice de specialitate privind continutul caietului de sarcini;

20)Redacteaza si inainteaza anunturile de intentie, de participare si de atribuire in conformitate cu
prevederile legale, spre publicare in SEAP, Monitorul Oficial al Romaniei partea VI-a Achizitii
publice si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;

21)Propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza a fi atribuit;

22)Participa ca membri in comisiile de evaluare a ofertelor. Poate indeplini calitatea de membru al
comisiei de evaluare cu atributiile specifice acestei calitati precum si asigurarea din punct de
vedere organizatoric al secretariatului acesteia;

23)Acorda comisiilor de evaluare consultatii referitoare la continutul documentatiei de achizitii;

24)Elaboreaza notele justificative in toate situatiile in care procedura de atribuire propusa pentru a
fi aplicata este alta decat licitatia deschisa sau cea restrdnsa, cu aprobarea conducatorului
institutiei si cu avizul compartimentului juridic;

25)Asigura activitatea de informare si de publicare privind pregatirea si organizarea licitatiilor,
obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care sa edifice respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;

26)0fera indicatii, clarificari, completari referitoare la documentele licitatiilor, in limitele stabilite de
specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

27)Elaboreaza calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului de achizitii
publice, evitarea suprapunerilor si intarzierilor si monitorizarea interna a procesului de achizitii
tinAind seama de termenele legale prevazute pentru publicare anunturi, depunere
candidaturi/oferte, duratele previzionate pentru examinarea si evaluarea
candidaturilor/ofertelor precum si de orice alte termene care pot influenta procedura;

28)Elaboreaza sau coordoneaza elaborarea documentatiei de atribuire /selectare /preselectare in
colaborare cu compartimentele interesate in achizitionarea de produse, servicii sau lucrari;

29)Pune la dispozitia oricarui operator economic care solicita, documentatia de atribuire / selectare
/ preselectare;

30)Raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitati la solicitarile de clarificari, raspunsurile
insotite de intrebarile aferente transmitandu-se catre toti operatorii economici care au obtinut
documentatia de atribuire;

31)Informeaza ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;

32)Redacteaza contractele de achizitie publica;

33)Elaboreaza impreuna cu Serviciul Juridic, Contencios Administrativ, Arhiva si transmite la
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor punctul de vedere al autoritatii contractante in
cazul existentei unei contestatii;

34)Duce la indeplinire masurile impuse Autoritatii contractante de catre Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

35)Intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publici care cuprinde toate activititile desfisurate
in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru derularea
procedurii;

36)Pune la dispozitia oricarei autoritati publice interesate, spre consultare, dosarul de achizitie
publica, daca acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie sa nu fie dezvaluita daca
dezvaluirea ei ar fi contrara legii;

37)Asigura derularea procedurii de atribuire incepand cu manifestarea intentiei de participare la
procedura a operatorilor economici interesati, depunerea candidaturilor, primirea ofertelor si
deschiderea acestora, examinare-evaluare, stabilirea ofertei castigatoare si adjudecarea
/anularea procedurii, dupa caz;



38)Inainteaza spre aprobare conducitorului autorititii contractante raportul de atribuire si citre
compartimentul suport-logistic proiectul de contract, oferta declarata castigatoare pentru
intocmirea contractului/acordului cadru;

39)Participa la atribuirea contractului de achizitie publica sau incheierii acordului-cadru prin
notificarea rezultatului catre participantii la procedura, asigurarea transmiterii catre Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor a punctului de vedere privind solutionarea contestatiilor
primite, la solicitarea acestuia (unde este cazul) intocmeste si transmite spre publicare anunful
de atribuire;

40)Asigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si a
hotararilor de licitatii, prin Incheierea contractelor de achizitie publica;

41)inainteazi compartimentelor de specialitate un exemplar al ofertei castigitoare si al
contractului/acordului - cadru pentru urmarirea derularii contractului/acordului-cadru;

42)Colaboreaza cu serviciile si compartimentele de specialitate pentru rezolvarea problemelor
legate de procedura de atribuire si pentru urmarirea contractelor incheiate (derularea acestora
fiind responsabilitatea celor implicati);

43)Urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, din punctul de vedere al procedurilor
privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

44)Asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

45)0pereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand situatia o
impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul Serviciului Financiar-Contabil;

46)Intocmeste si transmite citre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea
Achizitiilor Publice un raport anual privind contractele de atribuire, in format electronic, pana la
data de 31 martie a fiecarui an pentru anul precedent;

47)Asigura, la cerere, asistenta tehnica administratiilor locale privind aplicarea si respectarea
legislatiei in procesul de achizitie si incheiere a contractelor de achizitii publice;

48)Constituie baze de date in domeniul lucrarilor publice si al achizitiilor publice ;



