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ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

DISPOZITIE
nr. 1121 din 13 decembrie 2023
pentru aprobarea Regulamentului cuprinzand masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale
Presedintelui Consiliului Judetean Cluj

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Analizand Referatul nr. 48179/7122023 pentru aprobarea Regulamentului cuprinzand
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale
Presedintelui Consiliului Judetean Cluj;

Luadnd in considerare:

>

>

Hotararea Consiliului Judetean Cluj nr. 170/2020 aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Consiliului Judetean Cluj, republicata;

Hotararea Consiliului Judetean Cluj nr. 152/2023 privind aprobarea Organigramei,
Statului de functii sia Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Consiliul Judetean Cluj si a cabinetelor presedintelui si
vicepresedintilor Consiliul Judetean Cluyj;

In conformitate cu dispozitiile:

>

art. 136 alin. (2), art. 182 alin. (4), art. 196 alin. (1) lit. b) si ale art. 599, precum si ale art.
2 alin. (1) din Anexa nr.1din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;,

art. 2,art. 3alin. (2), art. 30, art. 32, art. 35 - 36, art. 38 - 39, art. 40 - 44, art. 46, art. 51 -
55, art. 58 alin. (1) si (3), art. 64 — 65 si ale art. 80 - 82 din Legea privind normele de
tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative nr. 24/2000, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;,

art. 4 lit. b) din Legea privind transparenta decizionala in administratia publica nr.
52/2003, republicata cu modificarile si completarile ulterioare,

art.1siale art. 3 - 5din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si
controlul financiar preventiv, aprobatd prin Legea nr. 301/2002, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;,

art. 1 - 3 si ale art. 7 - 8 din Legea contenciosul administrativ nr. 554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare;,

art. 1324 — 1326 din Legea privind Codul civil nr. 287/2009, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;,

art. 193 din Legea privind Codul de procedura civila nr. 134/2010, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

art. 4 si ale art. 10 din Legea privind stema tarii si sigiliul statului nr. 102/1992, cu
modificarile si completarile ulterioare;,

art.1-2din Legea privind folosirea limbii romane in locuri, relatii si institutii publice
nr. 500/2004;

art. 2 -3 din Legea privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere
n documentele in forma electronica nr. 183/2006:

Legii privind semnatura electronica nr. 455/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legii privind datele deschise si reutilizarea informatiilor din sectorul public nr.
179/2022;

Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in
forma electronica la nivelul autoritatilor si institutiilor publice;
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> Hotararii Guvernului nr. 544/2003 privind modelul sigilillor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema
Romaniei, uzate sau care devin nefolosibile;

> Hotararii Guvernului nr. 870/2006 privind aprobarea Strategiei pentru
Imbunatatirea sistemului de elaborare, coordonare si planificare a politicilor
publice la nivelul administratiei publice centrale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Hotararii Guvernului nr. 561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedurile, la nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea
proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor de acte normative,
precum si a altor documente, in vederea adoptarii/aprobarii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Hotararii Guvernului nr. 443/2022 pentru aprobarea continutului instrumentului de
prezentare si motivare, a structurii raportului privind implementarea actelor
normative, a instructiunilor metodologice pentru realizarea evaluarii impactului,
precum si pentru infiintarea Consiliului consultativ pentru evaluarea impactului
actelor normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Hotararii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publica;

> Hotararii Guvernului nr. 946/2023 privind aprobarea Tezelor prealabile ale
proiectului Codului de procedura administrativa;

> Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

> Ordinului Secretarului General al Camerei Deputatilor nr. 367/2022 privind
procedurile publicarii, republicarii si rectificarii, precum si ale publicarii in numere
speciale a actelor in Monitorul Oficial al Romaniei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

In temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. 1 lit. b) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

dispune:

Art. 1. Se aproba Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluj
cuprins in Anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. La data comunicarii prezentei dispozitii, se abroga Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj nr. 463/2006 privind privind aprobarea Regulamentului
cuprinzand masurile metodologice si organizatorice cu privire la initierea, elaborarea,
redactarea, structura si continutul dispozitiilor, precum si modificarea, completarea,
abrogarea, publicarea si republicarea dispozitiilor emise de Presedintele Consiliului
Judetean.

Art. 3. Prezenta dispozitie se comunica compartimentelor functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, precum si Prefectului Judetului Cluj
si se aduce la cunostinta publica prin afisare pe pagina de internet ,www.cjcluj.ro”.

CONTRASEMNEAZA:
PRESEDINTE SECRETAR GENERAL ALJUDETULUI
Alin Tise Simona Gaci
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Anexa la
Dispozitia nr. 1121/2023

REGULAMENT
CUPRINZAND MASURILE METODOLOGICE, ORGANIZATORICE,
TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII
ALE PRESEDINTELUI CONSILIULUI JUDETEAN CLUJ

CUPRINS
Pagina
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Sectinea a 2-a Sistematizarea continutului proiectelor de dispozitie 35
Capitolul IV Dispozitii privind procedura de emiterea a dispozitiilor 36
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Capitolul |
Dispozitii generale

Articolul 1

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Prezentul regulament este emis in aplicarea prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, si a Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnicad legislativa pentru
elaborarea actelor normative, cu modificarile si completarile ulterioare, si cuprinde
masurile metodologice, organizatorice, termenele sicirculatia proiectelor de dispozitii
si a dispozitiilor autoritatii executive.

Dispozitiile autoritatii executive se emit pe baza si in executarea legilor, a
ordonantelor, a hotararilor Guvernului, a celorlalte acte normative, a legislatiei
comunitare, in limitele si potrivit normelor care le dispun, precum si pentru punerea
in aplicare a hotararilor Consiliului Judetean Cluj, iar reglementarile cuprinse in
acestea, nu pot contraveni Constitutiei Romaniei si reglementarilor din actele
normative de nivel superior sau din hotararile adoptate de Consiliul Judetean Cluj.
Presedintele Consiliului Judetean Cluj reprezinta autoritatea executiva la nivelul
unitatii administrativ-teritoriale Judetul Cluj care actioneaza pentru organizarea
executarii sau executarea in concret a legii si pentru prestarea serviciilor publice si
care emite acte administrative, respectiv dispozitii, cu caracter normativ sau
individual.

Activitatea de emitere a dispozitiilor reprezinta activitatea administrativa prin care se
exercita autoritatea publica a Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, ca autoritate
executiva a administratiei publice locale, precum si principala modalitate de
implementare a politicilor publice, fiind instrumentul necesar pentru punerea in
aplicare a solutiilor de dezvoltare economica si sociala si pentru realizarea
competentelor legale.

In derularea procedurii administrative de emitere a dispozitiilor, autoritatea executiva
are competenta legala, materiala, teritoriala, temporalad si personala.

Articolul 2
In Tntelesul prezentului Regulament, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

a)

act administrativ —act juridic unilateral, cu caracter individual sau normativ, care
reprezinta manifestarea de vointa a unei autoritati publice, emis in regim de putere
publica, In vederea organizarii executarii sau a executarii in concret a legii, in scopul
nasterii, modificarii sau stingerii de raporturi juridice;,

activitate administrativa — ansamblul etapelor procedurale desfasurate in ordinea,
modalitatile si termenele prevazute de actele normative in vederea organizarii sau
executarii in concret a legii de catre autoritatile publice, concretizate in
adoptarea/emiterea unor acte administrative, realizarea unor operatiuni sau a unor
fapte administrative;

administratia publica locala - totalitatea activitatilor desfasurate, in regim de putere
publica, privitoare la organizarea executarii siexecutarea in concret a legii si la prestare
de servicii publice, in scopul satisfacerii interesului public local;

atributie — ansamblul prerogativelor de putere publica consacrate de Constitutie,
lege sau un act administrativ cu caracter normativ, care formeaza competenta
autoritatii, respectiv a titularului unei functii in realizarea competentelor, respectiv, in
indeplinirea obiectivelor functiej;

autoritate publica — orice organ de stat sau al unitatii administrativ-teritoriale, cu sau
fara personalitate juridica, care actioneaza in regim de putere publica pentru
satisfacerea unui interes legitim public;

autoritatea administratiei publice - autoritate publica care actioneaza pentru
organizarea executarii sau executarea in concret a legii sau pentru prestarea serviciilor
publice;
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autoritate executiva la nivelul unitatii administrativ-teritoriale Judetul Cluj -
Presedintele Consiliului Judetean Cluj, competent, potrivit legii, sa declanseze sau sa
deruleze o procedura administrativa;

beneficiar — persoane fizice, pesoane juridice, de drept public sau privat, entitati fara
personalitate juridica, care au solicitat declansarea unei proceduri administrative sau
fata de care procedura administrativa a fost declansata si pentru care se emit
dispozitii cu caracter individual sau normatiy;

compartimentul functional - structura functionala constituita in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului judetean, fara personalitate juridica, formata din persoane
cu atributii si sarcini relativ stabile, subordonate unei autoritati unice;

competenta autoritatii administratiei publice locale - ansamblul atributiilor stabilite
de lege care confera autoritatilor/institutiilor administratiei publice sau persoanelor
din cadrul acestora drepturi si obligatii de a desfasura, in regim de putere publica si
sub propria responsabilitate, o activitate de natura administrativa;

competenta personalului din aparatul de specialitate (competenta interna) — atributii
intr-un domeniu de activitate; atribute clare, coerente, asociate postului prin care se
reflecta elementele avute in vedere pentru realizarea obiectivelor Consiliului Judetean
Cluj; atributii prin care se stabileste capacitatea de a lua decizii, in limite definite,
pentru realizarea activitatilor specifice postului; regulile competentei se aplica si
functionarii stucturilor functionale ale autoritatilor publice, intre diferitele niveluri de
decizie;

competenta legala - competenta potrivit careia autoritatea publica este obligata sa
respecte intocmai continutul normei, fara a beneficia de un drept de apreciere in
determinarea scopului si/sau a mijloacelor de actiune;

competentd materiala — ansamblul atributiilor cu caracter general sau special ale
unei autoritati; competenta materiala este determinata de sfera si natura raporturilor
sociale in care actioneaza autoritatea publica;

competentd teritoriala — limitele teritoriale in care isi exercita atributiile o autoritate
publica; competenta teritoriala este determinata de limitele Tn spatiu ale exercitarii
atributiilor, si poate fi pe intreg teritoriul tarii (nationala) sau localga;

competentd temporala — limitele temporale in care isi exercita atributiile o autoritate
publica; competenta temporala este determinata de limitele Tn timp in care se
exercita atributiile conferite de lege unei autoritati publice, si poate fi permanenta sau
temporarg;

competenta personald — ansamblul atributiilor pe care le exercita titularul unei
functii sau demnitati publice In conformitate cu prevederile legale sau normele
interne de organizare si functionare stabilite prin acte administrative normative ori
individuale;

conformitate — caracteristica a unei operatiuni sau a unor acte ori fapte administrative
produse in cadrul unei entitati publice de a corespunde politicii asumate In Mod
expres In domeniul respectiv de catre entitatea in cauza sau de catre o autoritate
superioara acesteia, potrivit legii;

contencios administrativ — activitatea de solutionare de catre instantele de contencios
administrativ. competente a litigiilor in care cel putin una din parti este o autoritate
publica iar conflictul s-a nascut din emiterea sau adoptarea unuiact administrativ, din
incheierea, executarea siincetarea unui contract administrativ sau din nesolutionarea
in termenul legal oridin refuzul nejustificat de a rezolva o cerere referitoare la un drept
sau la un interes legitim;

dispozitie cu caracter normativ - actul administrativ emis de presedintele consiliului
judetean, care contine reglementari cu caracter general, impersonale, de
aplicabilitate repetata, opozabil si obligatoriu pentru un numar nedeterminat de
subiecti; are aplicabilitate generala si produce efecte erga omnes aplicabile tuturor
situatiilor si persoanelor care intra sub incidenta sa, definite sau identificabile pe baza
unor caracteristici generale; acest tip de act administrativ cuprinde reglementari, de
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principiu, formulate in abstract, destinate unui numar nedeterminat de persoane,
care pot fi: imperative, cand impun o anumita activitate; prohibitive, cand interzic o
anumita activitate; permisive, cand ofera posibilitatea de a realiza o anumita activitate;
dispozitie cu caracter individual — actul administrativ emis de Presedintele Consiliului
judetean, care creeaza, modifica sau stinge raporturi juridice in beneficiul sau in
sarcina unor subiecti concret determinati sau determinabili si care vizeaza situatii
determinate; produce efecte juridice cu privire la un numar determinat persoane,
avand aplicabilitate limitata la destinatarii sai care sunt nominalizati expres n
continutul acestuia; acest tip de act administrativ cuprinde reglementari atributive de
statut personal, de constrangere administrativa si administrativ-jurisdictionale sau
care creeaza, modifica sau desfiinteaza drepturi si obligatii in beneficiul sau sarcina
unor persoane dinainte determinate;

document - orice continut informational sau orice parte a unui asemenea continut,
indiferent de forma de stocare a datelor; act prin care se adevereste, se constata sau
se preconizeaza un fapt, se confera un drept, se recunoaste o obligatie, respectiv text
scris sau tiparit, inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unuifapt real actual
sau din trecut;

document Tn forma electronica - orice colectie de date in forma electronica intre care
exista relatii logice si functionale si care redau litere, cifre sau orice alte caractere cu
semnificatie inteligibila, destinate a fi citite prin intermediul unui program informatic
sau al altui procedeu similar,

document de politici publice — este instrument de decizie prin intermediul caruia
sunt identificate posibilele solutii pentru rezolvarea problemelor de politici publice:
strategia, planul, propunerea de politici publice;

drept de apreciere — posibilitatea unei autoritati publice de a alege mijloacele de
actiune utilizate in vederea atingerii scopului legii, in limitele competentei sale si in
conditiile legii, cu respectarea principiului proportionalitatii; autoritatea care emite
actul administrativ are dreptul de a stabili forma si continutul actului, corespunzator
conditiilor referitoare la timp, la loc si la persoanele carora li se adreseaza, precum si
nevoilor sociale pe care le satisface, in limitele competentei prevazute de lege;,

drept vatamat - orice drept prevazut de Constitutie, de lege sau de alt act normatiy,
caruia i se aduce o atingere printr-un act administrativ;

entitate publicd - autoritate publicd, institutie publica, companie/societate national,
regie autonoma sau societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

evenimente legislative - evenimentele care pot interveni dupa intrarea in vigoare a
unui act administrativ cu caracter normativ sau individual, pe durata existentei
acestuia, precum: modificarea, completarea, abrogarea, republicarea, suspendarea,
republicarea, rectificarea, evenimente legislative implicite, interpretarea legala,
prelungirea/extinderea/restrangerea duratei dispozitiilor normative temporare sau
altele asemenea evenimente;

exces de putere - exercitarea dreptului de apreciere al autoritatilor publice cu
incalcarea limitelor competentei prevazute de lege sau a incalcarea drepturilor si
libertatilor cetatenilor;

fapt administrativ — actiunea sau inactiunea licita ori ilicita, savarsita sau nesavarsita
de autoritatea publica sau de personalul acesteia sau de o persoana fizica sau juridica,
precum si imprejurarea sau evenimentul care produce efecte juridice in temeiul legii
sau al actului administrativ; au loc in activitatea administrativa sau independent de
aceasta sunt caracterizate prin faptul ca au loc independent de existenta unei
manifestari de vointa, chiar in absenta intentiei de a se produce vreun efect juridic,
dar, deoarece au drept urmare anumite modificari, transformari, pierderi in lumea
mMateriala legea le-a conferit 0 anume semnificatie juridica;
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fundamentare - activitatea prin care personalul din aparatul de specialitate
argumenteaza din punct de vedere tehnic, economic si juridic documentele pe care
le eleaboreaza, in conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficienta, eficacitate si
economicitate, precum si posibilitatea de realizare a acestora, conform dispozitiilor art.
240 alin. (2)- (4), art. 431, art. 449 si art. 490 din Codul administrativ;

gestionarea documentelor - procesul de administrare a documentelor unei entitati
publice, pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de
la inceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare,
identificare, arhivare si pana la distrugerea lor;

hotdrari ale Consiliului Judetean Cluj - acte administrative, cu caracter normativ sau
individual, adoptate de autoritatea deliberativa a unitatii administrativ teritoriale;
impact - set de activitati si proceduri realizate cu scopul de a asigura o fundamentare
adecvata a hotararilor consiliului judetean care presupun identificarea si analizarea
efectelor economice, sociale, de mediu, legislative si bugetare pe care le produc
reglementarile propuse, Tnainte de adoptarea acestora; impactul este o evaluare
preliminara in vederea fundamentarii actului administrativ si trebuie sa aiba in vedere
atat evaluarea efectelor legislatiei specifice domeniului In care se promoveaza
proiectul de hotarare, cat si evaluarea efectelor previzibile ale solutiilor preconizate
prin acesta;

implementare - procesul prin care resursele alocate sunt transformate in rezultate, in
vederea atingerii scopurilor si obiectivelor;

instrument de motivare si prezentare —referat de aprobare ca document de motivare
prevazut in art. 30 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
care Insoteste proiectele de acte administrativ cu caracter individual sau normatiy;
interes legitim privat - posibilitatea de a pretinde o anumita conduita, in considerarea
realizarii unui drept subiectiv viitor si previzibil, prefigurat;

interes legitim public - interesul care vizeaza ordinea de drept si democratia
constitutionald, garantarea drepturilor, libertatilor si indatoririlor fundamentale ale
cetatenilor, satisfacerea nevoilor comunitare, realizarea competentei autoritatilor
publice;

legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care i
sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia;

mm) operatiune administrativa — actiunea realizata de autoritate sau de personalul

nn)

00)

acesteia prin care se ajunge la adoptarea sau emiterea actelor administrative ori la
atribuirea si incheierea contractelor administrative, ori la executarea si controlul
executarii acestora, precum si la executarea si controlul executarii legilor si a
hotararilor judecatoresti; operatiunile administrative sunt manifestari de vointa sau
acte materiale care nu produc prin ele insele efecte juridice, exprimate de o autoritate
sau institutie publica, in legatura cu desfasurarea unei activitati administrative; sunt
operatiuni material- tehnice, adica activitati ale administratiei publice care pregatesc
emiterea unui act administrativ propriu-zis, fiind denumite si forme procedurale
prealabile actului administrativ; fac parte din aceasta categorie avizele, proiectele,
propunerile si memoriile tehnice, studiile si rapoartele de specialitate, anchetele sau
cercetarile administrative, rapoartele de control, dari de seama, referate, comunicari,
note interne, statistici, fard ca enumerarea sa aiba caracter limitativ.

oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in
circumstante date, realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

plangerea prealabila — cererea formulata in scris de o persoana care se considera
vatamata intr-un drept subiectiv sau interes legitim privat printr-un act administratiy,
prin care se solicita autoritatii publice emitente sau celei ierarhic superioare, daca
exista, reexaminarea unui act administrativ cu caracter individual sau normativ, in
sensul revocarii in tot sau in parte ori a modificarii sau completarii acestuia;
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pp) politici - linii directoare de gestionare a unui domeniu care decurg din obiectivele si
strategia entitatii publice, orienteaza deciziile conducatorilor si permit implementarea
planurilor strategice ale entitatii

qq) politici publice - set de reguli si proceduri aplicate de catre nivelul executiv al
administratiei publice pentru a asigura realizarea obiectivelor si prioritatilor convenite
la nivel politic si pentru a permite dezvoltarea necesara a tuturor sectoarelor
importante din viata societatii

rr) procedura administrativa — regulile in baza carora se deruleaza etapele si actiunile
necesare desfasurarii activitatii administrative a autoritatilor publice; succesiune
ordonata de formalitati administrative, efectuate de autoritatile publice, care au
scopul de a forma, manifesta sau aplica vointa autoritatii publice, prin emiterea sau
adoptarea actelor administrative, incheierea contractelor administrative sau
realizarea operatiunilor administrative; cu privire la emiterea dispozitiilor cuprinde
reguli referitoare la actele, operatiunile si faptele administrative, la raporturile dintre
autoritatea executiva si alte autoritati/institutiile publice, precum si la raporturile cu
alte subiecte de drept;

ss) raspunderea administrativa - forma a raspunderii juridice care consta in ansamblul de
drepturi si obligatii de natura administrativa care, potrivit legii, se nasc ca urmare a
savarsirii unei fapte ilicite prin care se incalca, de regula, norme ale dreptului
administrativ;

tt) referat de aprobare - documentul elaborat, dupa caz, de catre compartimentele

functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, care

nsoteste si motiveaza proiectul de dispozitie;

regimul de putere publica —ansamblul prerogativelor si constrangerilor prevazute de

lege in vederea realizarii atributiilor autoritatilor publice, si care le confera posibilitatea

de a se impune cu forta juridica obligatorie in raporturile lor cu persoane fizice sau
juridice;

W) regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile
categoriei de operatiuni din care face parte;,

ww) registru de evidenta dispozitii - Registrul pe suport de hartie si electronic de
evidenta a dispozitiilor emise si comunicate;

xx) registru de evidentd proiecte de dispozitii - Registrul pe suport de hartie si electronic
de evidenta a proiectelor de dispozitii cu caracter normativ,

yy) responsabilitate - obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica;

zz) termen - reprezinta intervalul de timp in interiorul caruia poate fi desfasurata
procedura administrativa sau este interzisa desfasurarea acesteia.

aaa) termen rezonabil - reprezinta durata de timp necesara si optima pentru realizarea
in conditii de celeritate si eficienta a activitatii autoritatii; caracterul rezonabil al
duratei procedurii administrative este determinat de circumstantele specifice ale
situatiei de fapt si de drept, de complexitatea problemei abordate, comportamentul
partilor, existenta unui pericol iminent pentru interesul public sau drepturile si
interesele legitime ale persoanelor.

Articolul 3

Principiile comune procedurii administrative de emitere a dispozitiilor sunt urmatoarele:

a) buna administrare - orice persoana are dreptul sa fie tratata de autoritea publica in
mod impartial, echitabil si nediscriminatoriu, iar cererile sale sa fie rezolvate intr-un
termen rezonabil, acest drept include: dreptul de petitionare; dreptul oricarei
persoane de a fi audiata inainte de a fi luata orice masura individuala care ar putea-o
afecta In mod negativ; dreptul oricarei persoane de a avea acces la dosarul sau
respectand in acelasi timp interesele legitime privind confidentialitatea si secretul
profesional; obligatia administratiei de a motiva deciziile sale; dreptul de a-i fi reparat
orice prejudiciu cauzat de activitatea administrativa;
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buna credinta — autoritatea publica, personalul din aparatul de specialitate, precum si
persoanele fizice sau persoanele juridice cu care aceasta stabileste raporturi trebuie
sa actioneze n acord cu ordinea publica, interesul public, drepturile si interesele
legitime private;

celeritatea — autoritatea publica trebuie sa-si exercite atributiile fara intarziere, in cel
mMai scurt termen posibil, fara depasirea termenelor prevazute de lege si sa respecte
drepturile si interesele participantilor la procedura administrativa;

cooperarea loiald - raporturile institutionale dintre autoritatile si institutiile publice, pe
de-o parte, si raporturile dintre autoritatea publica si participantii la procedurile
administrative, pe de alta parte, se bazeaza pe colaborare, buna cooperare si respect
reciproc;

comunicarea - autoritatea publica are obligatia de a fi in permanenta legatura cu
participantii la procedura administrativa utilizand orice mijloace prevazute de lege, si
de a acorda prioritate acelor modalitati de comunicare care asigura eficients,
rapiditate si costuri reduse; autoritatea publica are obligatia de a promova dialogul cu
participantii la procedura administrativa si cu partile interesate, valorificand opiniile
exprimate de acestea in interes public si in fundamentarea solutiilor.

egalitatea de tratament — autoritatea publica, personalul din aparatul de specialitate
au obligatia de a actiona fara discriminari sau privilegii in raport cu beneficiarii
activitatii lor, de a trata in mod egal pe toti beneficiarii, fara discriminare pe criteriile
prevazute de lege; persoanele aflate in situatii similare sunt tratate in acelasi mod;
diferentele de tratament sunt permise exclusiv in conditiile si limitele legii;

eficienta si eficacitatea — autoritatea publica, personalul din aparatul de specialitate
sunt obligate sa asigure maximizarea rezultatelor prin modul de utilizare a resurselor
de care dispun, precum si un grad ridicat de realizare a scopului activitatii
administrative;

legalitatea — autoritatea publica, personalul din aparatul de specialitate si ceilalti
participanti la procedurile administrative au obligatia ca in actiunile lor sa respecte
Constitutia si legislatia Tn vigoare, tratatele si conventiile internationale la care
Romania este parte si principiile de drept;

motivarea — autoritatea publica are obligatia de a prezenta temeiurile de fapt si de
drept in actele si operatiunile administrative, cu exceptiile si in conditiile prevazute de
lege;

prevenirea — autoritatea publica, personalul din aparatul de specialitate au obligatia
ca pe tot parcursul desfasurarii activitatii administrative sa preintampine incalcarea
drepturilor si intereselor legitime, conform dispozitiilor legale;

proportionalitatea - masurile luate de autoritatea publica trebuie sa corespunda
scopului si obiectivelor pentru care au fost dispuse si sa nu depaseasca ceea ce este
absolut necesar pentru atingerea scopului urmarit; autoritatile publice au obligatia sa
se asigure ca masurile luate sunt adecvate si necesare pentru obiectivul urmarit si
respecta echilibrul intre interesul public si interesul legitim privat;

securitatea juridica - activitatea administrativa este clarg, precisa si predictibila pentru
destinatarii sai; actele si, in conditiile legii, operatiunile administrative ale autoritatii
publice produc efecte juridice pentru viitor, exceptiile de la acest principiu fiind
prevazute de Constitutie si de lege;

transparenta si participare — autoritatea publica are obligatia de a supune consultarii
si dezbaterii publice proiectele de acte administrative cu caracter normativ si de a
permite persoanelor fizice sau juridice interesate accesul la procedura de luare a
deciziilor, in conditiile stabilite de lege; autoritatea publica are obligatia de a asigura
participarea neingradita a persoanelor fizice sau juridice interesate la procedura
administrativa, in conditiile stabilite de acte normative si de regulamentele de
organizare si functionare.

Articolul 4

(1)

Etapele procedurii administrative de emitere a dispozitiilor sunt urmatoarele:
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a) declansarea procedurii

b) derularea procedurii;

c) finalizarea procedurii;

d) comunicarea sau, dupa caz, aducerea la cunostinta a rezultatelor procedurii.

(2) Procedura administrativa se consemneaza in scris In toate etapele sale.

Articolul 5

(1) Termenul general de finalizare a unei proceduri administrative de emitere a unei
dispozitii este de 30 zile si curge de la:

a) data prevazuta intr-un act normativ pentru exercitarea de catre autoritatea
executiva a unei atributii determinate, daca nu se prevede un alt termen;

b) data inregistrarii solicitarii care declanseaza procedura administrativa sau a
autosesizarii autoritatii, daca nu se prevede un alt termen in actul normativ care a
declasat procedura administrativa.

(2) Prin acte normative sau acte administrative se pot stabili termene mai mici sau mai
mari fata de termenul general prevazut la alin. (1).

Articolul 6

(1) Procedura administrativa pentru emiterea dispozitiilor se declanseaza din oficiu sau
la solicitarea unei persoane fizice sau juridice, de drept public sau privat ori, dupa caz,
a unei entitati fara personalitate juridica care prezinta un drept sau un interes legitim.

(2) Procedura administrativa se declanseaza printr-una dintre urmatoarele modalitati:

a) din initiativa proprie a autoritatii, in temeiul legii sau in realizarea competentei
proprii;

b) in urma unei solicitari formulate de o persoana fizica sau juridica de drept privat
care prezintd un drept sau un interes legitim;

c) n urma uneisolicitari comunicate autoritatii, de catre o alta entitate publics,

d) Tn urma solicitarii unei entitati fara personalitate juridica care prezinta un drept sau
un interes legitim;

e) Tn urma unei petitii, formulate de catre cetateni sau, in numele acestora, de catre
entitati legal constituite;

f) pentru punerea in executare a unei hotarari judecatoresti sau a unei hotarari
pronuntata de un organ jurisdictional;

g) alte modalitati prevazute in legi speciale.
(3) Solicitarea care determina declansarea procedurii administrative in conditiile
prevazute la alin. (1) se transmite, in scris, in conditiile legii, prin urmatoarele modalitati:
a) prin mijloace electronice, cu posibilitatea identificarii electronice, atunci cand
solicitantul a optat pentru aceasta modalitate de comunicare, sub rezerva
posibilitatii autoritatii publice de a respecta cerintele impuse de lege pentru
respectiva forma de comunicare;

b) prin depunere la sediul Consiliului Judetean Cluj;

c) prin curier sau posta, cu/fara confirmare de primire.

(4) Tn cazul procedurilor declansate la solicitarea unei persoane fizice sau juridice, de
drept public sau privat ori, dupa caz, a unei entitati fara personalitate juridica care
prezinta un drept sau un interes legitim, cu exceptia situatiilor prevazute expres de
lege, solicitarea contine informatiile necesare pentru identificarea solicitantului si
datele de contact.

Articolul 7

(1) Semnatura electronica si semnatura electronica extinsa se pot utiliza in formularea
solicitarii siin intraga procedura administrativa de emitere a dispozitiilor, conform legii
Si au aceeasi valoare si consecinte juridice ca sisemnatura olografa, cu exceptia actelor
administrative pentru care legea nu prevede semndtura electronicd/semndatura
electronica extinsa.

(2) Tnscrisul in forma electronica, caruia i s-a incorporat, atasat sau i s-a asociat logic o
semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat nesuspendat sau
nerevocat la momentul respectiv si generata cu ajutorul unui dispozitiv securizat de
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creare a semnaturii electronice, este asimilat, in ceea ce priveste conditiile si efectele

sale juridice, cu inscrisul sub semnatura privata.

(3) Prin identitate digitala se intelege o identitate online sau in retea adoptata sau
revendicata in spatiul virtual de catre o persoana fizica sau juridica pentru accesarea
serviciilor publice digitale.

(4) Identitatea digitala reprezinta credentialul unic de identificare a unei persoane
juridice sau persoane fizice atribuit Tn vederea interactiunii cu autoritatile publice si
furnizorii de servicii publice.

Articolul 8

(1) Derularea procedurii administrative reprezinta ansamblul actiunilor pe care
autoritatea executiva, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj si beneficiarii
dispozitiilor, dupa caz, le realizeaza pentru finalizarea procedurii administrative,
respectiv pentru emiterea sau adoptarea actelor administrative, dupa caz, ori realizarea
unei operatiuni sau a unui fapt administrativ.

(2) Daca prin lege nu se prevede expres altfel, in derularea procedurii administrative, in
functie de tipul procedurii, autoritatea poate utiliza o serie de modalitati sau mijloace
pe care le considera necesare pentru derularea procedurii:

a) verificarea, clarificarea si completarea documentatiei - se verifica daca
documentatia de care dispune este suficienta pentru continuarea derularii
procedurii administrative; in caz contrar, se solicita clarificari si completari de la
solicitant;

b) stabilirea aspectelor de fapt si de drept — se stabilesc aspectele de fapt si de drept
necesare derularii procedurii administrative prin urmatoarele modalitati sau
mijloace, dupa caz: identificarea si culegerea informatiilor de orice fel necesare
derularii procedurii; verificarea bazelor de date la care are acces, in conditiile legij;
dispunerea de expertize; solicitarea unor declaratii scrise sau inscrisuri de la
beneficiarul actului administrativ; obtinerea unor inscrisuri sau informatii, in
conditiile legii, de la alte autoritati; cercetarea la fata locului; alte mijloace
considerate adecvate, in conditiile legii.

(3) Solicitantii completeaza in scris aspectele de fapt pe care se intemeiaza solicitarea
care face obiectul procedurii administrative in mod clar, concis si cu buna-credinta.

(4) Tn cazul formularelor tipizate obligatia se considera respectata prin completarea
respectivului formular.

Articolul 9

(1) Autoritatea executiva si personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Cluj trebuie sa stabileasca si sa analizeze cu atentie si in mod impartial toate
elementele de fapt si de drept ale unei solicitari, tinand seama de toate interesele
relevante in fiecare etapa a procedurii administrative:

a) in situatiile In care formuleaza o solicitare, trebuie sa se acorde un termen rezonabil
beneficiarului pentru a raspunde;

b) sa furnizeze informatii adecvate beneficiarului cu privire la posibilitatea de a
intreprinde demersuri  suplimentare in legatura cu obiectul procedurii
administrative.

(2) In situatia declansarii procedurii de emitere a dispozitiilor din oficiu, autoritatea publica
are obligatia de a declansa procedura intr-un termen rezonabil de la producerea
evenimentului care determina declansarea procedurii sau de la luarea la cunostinta a
acestuia.

Articolul 10

(1) Procedura administrativa se finalizeaza prin emiterea dispozitiei Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj.

(2) Prin exceptie, in cazurile prevazute in mod expres de lege, procedura administrativa
se finalizeaza cu realizarea unei operatiuni administrative sau unui fapt administrativ.

@cjcluj  cjeluj.ro




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

s

)
=

Articolul 11

(1) Operatiuni administrative sunt considerate toate activitatile administrative care nu
cad sub incidenta notiunii de act administrativ sau contract administrativ.

(2) Operatiunile administrative sunt actiuni realizate de autoritati si de personalul din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, prin care se ajunge la adoptarea
sau emiterea actelor administrative ori la atribuirea si incheierea contractelor
administrative, ori la executarea si controlul executarii acestora precum si la
executarea si controlul executarii legilor si a hotararilor judecatoresti.

(3) Operatiunile administrative, de reguld, nu produc efecte juridice prin ele insele.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), atunci cand neindeplinirea sau indeplinirea
necorespunzatoare a unei operatiuni administrative conduce la imposibilitatea
emiterii actului administrativ, ea poate naste drepturi procedurale, modifica, stinge
sau crea raporturi juridice, inclusiv raporturi juridice litigioase.

(5) Operatiunile administrative se pot realiza in format fizic sau prin Mijloace electronice,
in conditiile legii.

(6) Toate operatiunile administrative trebuie sa aiba forma scrisa, daca legea nu prevede
altfel si sunt consemnate in vederea identificarii, urmaririi, valorificarii si verificarii lor
ulterioare.

(7) Operatiunile administrative realizate in scris in format fizic se redacteaza in numarul
de exemplare necesare, din care unul se pastreaza obligatoriu in arhiva autoritatii iar
cele realizate in scris In format electronic se arhiveaza electronic.

(8) Operatiunilor administrative care iau forma scrisa (avize, aprobari, confirmari,
certificate, adeverinte, etc.) li se aplica in mod corespunzator regulile de la redactarea
si emiterea sau adoptarea actelor administrative, precum si regulile prevazute in legi
speciale.

Articolul 12

(1) Procedura de emitere a actului administrativ se realizeaza cu indeplinirea unor
operatiuni administrative anterioare, concomitente sau posterioare, in conditiile legii,

n succesiunea, la termenele, in limitele si potrivit conditiilor prevazute de lege si de

prezentul Regulement.

(2) Operatiunile administrative se duc la indeplinire in realizarea competentelor autoritatii
si in limitele atributiilor persoanei desemnate cu ducerea la indeplinire.

(3) Principalele categorii de operatiuni administrative in functie de succesiunea lor in
procedura de emitere a dispozitiilor sunt:

a) anterioare: adunarea informatiilor necesare, elaborarea de studii, analize sau
statistici, propunerea, referatele, notele interne, avizul, acordul prealabil, elaborarea
si motivarea proiectului de dispozitie si a referatului de aprobare, etc,;

b) concomitente: elaborarea dispozitiei, semnarea, contrasemnarea, etc,

C) posterioare: aducerea la cunostinta prin comunicare sau publicarea dupa caz, etc.

Articolul 13

(1) Principalele categorii de operatiuni administrative se materializeaza in:

a) acte sau inscrisuri constatatoare a unor fapte administrative, cu caracter declarativ

sau recognitiv;

b) formalitati procedurale anterioare, concomitente sau posterioare emiterii

dispozitiei,

C) actiuni de aplicare concreta a unor atributii legale de catre autoritatile deliberative

sau executive ale administratiei publice locale.

(2) Operatiunile prevazute la alin. (1) lit. a) imbraca, de regula, forma certificatelor sau
adeverintelor si pot face obiectul actiunilor in contencios doar cu privire la realitatea si
corectitudinea datelor continute.

(3) Operatiunile administrative anterioare emiterii actului administrativ, prevazute la alin.
(1) lit. b), au rolul de a pregati si fundamenta, sub aspecte de oportunitate si de
legalitate, emiterea unui act administrativ.

(4) Operatiunile administrative concomitente emiterii actului administrativ, prevazute la
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alin. (1) lit. b), se realizeaza in acelasi timp cu emiterea sau adoptarea actului
administrativ si au rolul de a asigura respectarea competentei si a regulilor de forma.

(5) Operatiunile administrative posterioare emiterii actului administrativ, prevazute la
alin.(1) lit. b), au rolul de a asigura aducerea la cunostinta destinatarilor si de a asigura
respectarea si executarea actului de catre cei care cad sub incidenta lui.

(6) Operatiunile prevazute la alin. (3)-(5) pot fi contestate In contencios administrativ si
analizate de instanta cu privire la legalitatea lor doar odata cu actul administrativ la a
carui emitere sau adoptare au servit.

(7) Operatiunile prevazute la alin. (1) lit. ¢) nu pot fi contestate direct in contencios
administrativ, insa persoanele care au dreptul la aceste operatiuni pot contesta in
conditiile contenciosului administrativ refuzul explicit sau tacit de efectuare a
operatiunii administrative.

Articolul 14

(1) Faptul administrativ este actiunea sau inactiunea, licita ori ilicita, savarsita sau
nesavarsita de autoritatea publica sau de personalul din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Cluj sau de persoane fizice sau juridice, precum si imprejurarea
sau evenimentul care produce efecte juridice In temeiul legii sau al actului
administrativ.

(2) Faptul administrativ este un fapt material juridic care intervine in sfera administratiei
publice, adica este o transformare in lumea inconjuratoare care produce efecte

juridice, independent de existenta unei manifestari de vointa in acest sens a
autoritatilor publice, doar in baza legii, legea fiind cea care da valoare unui fapt
material, transformandu-I intr-un fapt juridic, respectiv administrativ.

(3) Faptul administrativ se constata de catre autoritati prin operatiuni administrative.

(4) Evenimentele sunt acele imprejurari sau fapte naturale care se produc independent
de vointa persoanei si de care legea leaga nasterea, modificarea sau stingerea de
raporturi juridice administrative.

(5) Actiunile sunt fapte voluntare de care legea leaga nasterea, modificarea sau stingerea
de raporturi juridice administrative.

(6) Inactiunile reprezinta nesavarsirea unor fapte prevazute de lege. Inactiunea poate
determina aparitia unor raporturijuridice iar daca inactiunea este contrara obligatiilor
si atributiilor se poate atrage raspunderea administrativa.

Articolul 15

Spre deosebire de actu/ administrativ, care produce efecte juridice datorita manifestarii

de vointa Tn acest sens a autoritatii publice emitente, faptul/ administrativ produce efecte

juridice desi nu exista o manifestare de vointa in acest sens, iar operatiunile administrative,
desi sunt manifestari de vointa ale autoritatilor publice, nu produc efecte juridice.

Articolul 16

(1) Comunicarea sau, dupa caz, aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor se realizeaza
in formele si modalitatile prevazute de Codul administrativ si Codul de Procedura
Civila.

(2) Cu exceptia cazului in care prin lege nu se prevede altfel, comunicarea prin mijloace
electronice are prioritate, in masura in care este posibila certificarea identitatii partilor
participante la procedura administrativa si este garantat accesul la mijloacele
electronice respective.

(3) Tn situatia in care beneficiarul dispozitiei nu poate respecta parametrii cu privire la
mijloacele electronice impuse de autoritate, beneficiarul comunica mijlocul de
comunicare pentru care opteaza, sub rezerva posibilitatii autoritatii de a respecta
cerintele impuse de lege pentru respectiva forma de comunicare.

(4) Autoritatea executiva, prin aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, are
obligatia sa se asigure ca beneficiarii precizeaza, in momentul declansarii procedurii
administrative, modalitatea principala, precum si modalitatile alternative de
comunicare, daca este cazul.

(5) Tn situatii care pun in pericol viata sau care provoacd pagube grave, forma de
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comunicare va fi aleasa de autoritate.

Capitolul 1l
Dispozitii privind procedura de elaborare a proiectelor de dispozitii

Sectiuneal
Initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii

Articolul 17

(1) Utilizarea normelor de tehnica legislativa asigura sistematizarea, unificarea si
coordonarea emiterii actelor administrative, precum si continutul si forma juridica
adecvate pentru fiecare act administrativ.

(2) Actele administrative se elaboreaza in functie de ierarhia lor, de categoria acestora si
de autoritatea publicd competentd s3 le adopte/emita.

(3) Categoriile de acte administrative si normele de competenta privind
adoptarea/emiterea acestora, la nivelul autoritatilor administratiei publice locale, sunt
stabilite prin Codul administrativ.

(4) Initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii vizeaza procedura de documentare,
redactare, motivare, fundamentare a unui proiect de dispozitie cu caracter normativ
sau individual anterior supunerii spre avizare, semnare si contrasemnare.

Articolul 18

Elaborarea dispozitiilor care fac parte din categoria informatiilor clasificate potrivit legii, se

face cu respectarea reglementarilor legale referitoare la protectia informatiilor clasificate.

Articolul 19

(1) Proiectul de dispozitie reprezinta forma intentiei autoritatii publice executive de a
interveniintr-un anumit domeniu, materializata intr-un text provizoriu, si este elaborat
fie din oficiu, fie la cererea partii interesate.

(2) Proiectul de dispozitie trebuie sa instituie reguli necesare, suficiente si posibile care sa
conduca la o cat mai mare stabilitate si eficienta legislativa iar solutiile pe care le
cuprinde trebuie sa fie temeinic fundamentate, luandu-se in considerare interesul
social, politica legislativa a statului roman si cerintele corelarii cu ansamblul
reglementarilor interne si ale armonizarii legislatiei nationale cu legislatia comunitara
Si cu tratatele internationale la care Romania este parte, precum si cu jurisprudenta
Curtii Europene a Drepturilor Omului.

Articolul 20

(1) Are dreptul de a initia si emite dispozitii, cu caracter normativ sau individual,
Presedintele Consiliului Judetean Cluj.

(2) Pot propune emiterea de dispozitii, in vederea punerii in aplicare a actelor normative,
exercitarii atributiilor presedintelui si aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Cluj, precum si al punerii in aplicare a hotararilor Consiliului Judetean Cluj:

a) vicepresedintii Consiliului Judetean Cluj,

b) secretarul general al judetului,

c) personalul compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Cluj,

d) organismele prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes
judetean.

(3) Propunerile de emitere a dispozitiilor se elaboreaza prin intermediul referatului de
aprobare, care se semneaza de personele prevazute la alin. (2) conform atributiilor
si/sau competentelor legale si al proiectelor de dispozitii.

(4) Tn cazul initierii proiectelor de dispozitii de catre Presedintele Consiliului Judetean Cluj,
acesta semneaza referatul de aprobare, sectiunea privind initiatorul actului
administrativ modificandu-se corespunzator.

(5) Solicitarile de emitere a dispozitiilor, formulate de conducatorii organismelor
prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes judetean, se
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repartizeaza compartimentelor de specialite care procedeaza la elaborarea referatelor
de aprobare si a proiectelor de dispozitii.

Articolul 21

(1) Elaborarea proiectelor de dispozitii se face in baza circumstantelor de fapt, a
evidentelor existente in cadrul Consiliului Judetean Cluj si a prevederilor legale din
domeniul care face obiectul actului.

(2) Dispozitiile se elaboreaza cu indicarea expresa a temeiului legal care sta la baza
emiterii lor si trebuie corelate cu prevederile actelor normative/administrative de nivel
superior sau al dispozitiilor cu care se afla in conexiune.

Articolul 22

(1) Persoanele care asigura elaborarea, verificarea si supervizarea unuireferat de aprobare
Si @ unui proiect de dispozitie isi asuma responsabilitatea motivarii si fundamentarii
continutului acestora, prin semnatura aplicata pe fiecare pagina a referatului, precum
si a documentelor anexate acestuia, si a proiectului de dispozitie.

(2) Prin semnarea referatului de aprobare, respectiv a dispozitiei, personalul din aparatul
de specialiate al Consiliului Judetean Cluj certifica, prin prisma atributiilor specifice, in
urma motivarii si fundamentarii referatului de aprobare, conformitatea acestora,
respectiv faptul ca documentele indeplinesc conditile de utilitate, legalitate,
regularitate, eficients, eficacitate si economicitate.

(3) Personalul din Consiliului Judetean Cluj este responsabil, conform atributiilor legale si
ariei de specialitate, pentru respectarea cerintelor de conformitate a procesului de
elaborare si emitere a dispozitiilor cu cadrul normativ de reglementare specific
domeniului in care se emite dispozitia, cu cadrul normativ privind normele de tehnica
legislativa, cu standardele aplicabile domeniului de activitate, cu regulamentele si
procedurile interne.

Articolul 23

(1) Tn cazulin care personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj care
trebuie sa motiveze si sa fundamenteze dispozitia prin elaborarea referatului de
aprobare, a proiectului de dispozitie Si a dispozitiel, refuza
elaborarea/semnarea/avizarea/contrasemnarea acestora, refuzul in cauza se
formuleaza n scris si motivat, in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data
repartizarii documentelor, dupa caz, conform dispozitiilor art. 240 alin. (5) din Codul
administrativ.

(2) Functionarii publici sau personalul contractual, dupa caz, responsabili cu operatiunile
administrative pot formula obiectii ori refuza efectuarea acestora in conditiile
prevazute de art. 240 alin. (5) din Codul administrativ.

(3) Refuzul efectuarii operatiunilor administrative se face in scris si motivat, cu obligatia

de a fi adus la cunostinta superiorului ierarhic, dupa caz.

Initierea, elaborarea si semnarea referatelor de aprobare, a proiectelor dispozitii si a

dispozitiilor sau a altor documente de fundamentare prevazute de lege, precum si a

avizelor tehnice sau pentru legalitate angajeaza raspunderea administrativa, civila sau

penala, dupa caz, a semnatarilor, in cazul incalcarii legii, in raport cu atributiile
specifice.

(5) Dispozitile Presedintelui Consiliului  Judetean Cluj angajeaza raspunderea
administrativa, civila sau penald, dupa caz, a functionarilor publici si a personalului
contractual din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj care, cu incalcarea
prevederilor legale, fundamenteaza din punct de vedere tehnic si al legalitatiiemiterea
lor sau avizeazad/contrasemneazad, dupa caz, pentru legalitate aceste acte.

Articolul 24

La elaborarea proiectelor de dispozitii se vor avea in vedere urmatoarele conditii generale

obligatorii:

a) caracterul dispozitiilor de acte administrative subordonate legilor, ordonantelor si
hotararilor Guvernului si altor acte normative de nivel superior precum si hotararilor
Consiliului Judetean Cluj;
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b) necesitatea corelarii proiectelor de dispozitii cu prevederile actelor normative de
nivel superior aplicabile, ale reglementarilor comunitare si tratatelor internationale
la care Romania este parte, ale hotararior Consiliului Judetean Cluj cu care se afla
in conexiune, precum si cu dispozitiile conexe de acelasi nivel;

c) faptul ca un proiect de dispozitie elaborat pe baza unui act de nivel superior nu
poate depasi limitele competentei instituite prin acel act si nici nu poate contraveni
principiilor si dispozitiilor cuprinse in actul normativ care confera Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj dreptul de initiativa;

d) actul administrativ trebuie sa corespunda conditiilor de legalitate, accesibilitate,
precizie;

e) actul administrativ trebuie sa asigure apararea drepturilor, libertatilor, intereselor
legitime ale cetatenilor, egalitatea si echitatea socialg;

f) actuladministrativ trebuie sa fie executoriu si opozabil tuturor subiectelor de drept
vizate;

g) actul administrativ trebuie sa fie Intocmit cu respectarea tehnicii legislative si
normelor limbii literare.

Articolul 25

(1)
(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Prin dispozitii pot fi stabilite norme generale si norme speciale, in functie de intinderea

campului de aplicare al acestora.

Normele generale cuprinse intr-o dispozitie sunt acele norme care se aplica in toate

cazurile siin orice materie, daca o dispozitie nu prevede altfel.

Normele speciale cuprinse intr-o dispozitie, sunt speciale daca isi gasesc aplicare

numai in cazurile expres stabilite de dispozitia in cauza.

Caracterul special al unei reglementari se determina in functie de obiectul acesteia,

circumstantiat la anumite categorii de situatii, si de specificul solutiilor legislative pe

care le instituie.

Deoarece norma generala reprezinta situatia de drept comun, iar norma specialad

constituie exceptia, trebuie respectate doua reguli:

a) norma speciala deroga de la norma generala - “specialia generalibus derogant”,

b) norma generala nu deroga de la norma speciala — “generalia specialibus non
derogant'.

Fiind derogatorie de la norma generald, norma speciala se aplica ori de cate ori ne

gasim in fata unui caz ce intra sub incidenta prevederilor sale, deci norma speciala se

aplica prioritar fata de norma generala, chiar si atunci cand norma speciala este mai

veche decat norma generala.

O norma speciala nu poate fi modificata sau abrogata decat expres (si direct) de o

norma generald ulterioard, conform regulii exprimata prin adagiul ,generalia

specialibus non derogant” in sensul ca, daca norma generala (ulterioara) nu deroga

de la norma speciala (anterioara), inseamna ca aceasta din urma nu a fost modificata

sau abrogata.

Pentru aspectele pe care nu le reglementeaza, norma speciala se completeaza cu

normele generale in materie, iar nu cu alte norme afara de cazurile expres prevazute

de dispozitie conform regulii “specialia generalibus derogant’, in sensul ca, fiind

derogatorie de la dreptul comun, norma speciala este de stricta interpretare si

aplicare, deci nu poate fi aplicata, prin analogie, la situatiile ce nu se incadreaza in

prevederile sale, aceste situatii urmand a fi guvernate de normele generale.

Articolul 26

(1)

Printr-o dispozitie pot fi instituite si norme derogatorii de la alte dispozitii sau
reglementari cuprinse in alte dispozitii, prin care se stabilesc solutii juridice diferite fata
de normele instituite prin dispozitiile care reprezinta reglementarea-cadru in materie,
acestea din urma pastrandu-si caracterul lor general obligatoriu pentru toate celelalte
cazuri.
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(2) Tn cazurile In care se justifica instituirea unei norme derogatorii de la prevederile unei
dispozitii, in cuprinsul dispozitiei noi, intr-un articol distinct, se va folosi sintagma "prin
derogare de la..", urmata de mentionarea reglementarii de la care se deroga.

Articolul 27

(1) Tn cazul dispozitiilor cu caracter normativ, pentru fundamentarea noii reglementari se
va porni de la dezideratele sociale prezente si de perspectiva, precum si de la
insuficientele legislatiei si/sau reglementarilor interne in vigoare.

(2) Intr-o dispozitie cu caracter normativ, emisa pe baza siin executarea unuiact normatiy,
Nu se utilizeaza reproducerea unor dispozitii din actul normativ, fiind indicat doar
textul de referinta; in asemenea cazuri preluarea unor norme in actul inferior poate fi
facuta numai pentru dezvoltarea ori detalierea solutiilor din actul normativ de baza.

(3) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ se supun spre emitere insotite in anumite
cazuri si de un studiu de impact.

(4) Studiul de impact este intocmit in situatiile Tn care prevederile legale impune
intocmirea acestuia, precum si In cazul dispozitiilor cu caracter normativ de
importanta si complexitate deosebita, In scopul estimarii costurilor si beneficiilor
aduse n plan economic si social prin emiterea dispozitiei In cauza, precum si de a se
evidentia dificultatile care ar putea aparea in procesul de punere in practica a
reglementarii propuse.

Articolul 28

(1) Dispozitiile cu caracter normativ ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluj se emit
pentru reglementarea unor activitati de interes local, In limitele stabilite prin
Constitutie si prin lege si numai in domeniile in care acesta are atributii legale.

(2) Reglementarile cuprinse in dispozitiile cu caracter normativ pot fi, dupa caz,
imperative, supletive, permisive, alternative, derogatorii, facultative, tranzitorii,
temporare, de recomandare sau altele asemenea; aceste situatii trebuie sa rezulte
expres din redactarea normelor.

Articolul 29

(1) Initiatorul elaboreaza o forma initiala a proiectului de dispozitie, pe care are obligatia
sa 0 supuna concomitent atat consultarii interne si interinstitutionale cat si consultarii
publice, Tn conditiile legislatiei privind transparenta in administratia publica, daca
proiectul are caracter normativ.

(2) Initiatorul este responsabil pentru corectitudinea datelor cuprinse in documentele
tansmise pentru consultare, pentru integrarea rezultatului consultarii in proiectul de
act administrativ si in referatul de motivare precum si pentru concordanta dintre
informatiile prezentate in forma scrisa si in cea electronica.

(3) Tn cazul dispozitiilor cu caracter normativ, proiectul de dispozitie se definitiveaza prin
parcurgerea procedurii  de transparenta decizionald, semnarea, respectiv
contrasemnarea dispozitiei si publicarea pe site-ul Consiliului Judetean Cluj.

(4) Tn cazul dispozitiilor cu caracter individual, proiectul de dispozitie se definitiveaza prin
semnarea de catre emitent, respectiv contrasemnarea acesteia si comunicarea
dispozitiei.

Sectiunea a 2-a
Documentarea si consultarea interinstitutionala

Articolul 30

Elaborarea proiectelor de dispozitie trebuie precedats, in functie de importanta si

complexitatea acestora, de o activitate de documentare si analiza, pentru cunoasterea

temeinica a legislatiei aplicabile, a relatiilor sociale care urmeaza sa fie reglementate.

Articolul 31

(1) Adunarea informatiilor necesare pentru fundamentarea proiectului de dispozitie
reprezinta operatiunea administrativa in interiorul careia personalul din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Cluj cerceteaza documentatia existenta si relevanta,
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cadrul normativ si, daca este cazul, propune solicitari de completare a documentatiei,

verificari, clarificari ale aspectelor de fapt si de drept de la destinatarii actului

administrativ sau alte persoane care pot sa pretinda un drept sau un interes, in scopul
identificarii nevoilor pe care actul le satisface si a solutiilor optime.

(2) Activitatile prealabile de documentare pot consta in:

a) solicitarea, pentru documentarea legislativa, de informatii de la alte autoritati sau
institutii cu atributii de informare/interpretare in materia respectivd, inclusiv de la
Consiliul Legislativ;

b) analiza unor studii studii de specialitate, documente de politici publice etc.

C) examinarea practicii Curtii Constitutionale in acel domeniu, jurisprudenta in
materie a Curtii Europene a Drepturilor Omului, practica instantelor judecatoresti
in aplicarea reglementarilor in vigoare, precum si doctrina juridica in materie.

(3) Concluziile documentarii si referirile la sursele de informatii suplimentare relevante
pentru proiectul de act administrativ sunt prezentate in continutul referatului de
aprobare care insoteste proiectului de dispozitie, la sectiunea privind fundamentarea
tehnica.

Articolul 32

(1) Pentru emiterea unui act administrativ de mare complexitate sau care prezinta
aspecte tehnice deosebite se colaboreaza cu alte entitati competente in domeniul de
reglementare al actului administrativ.

(2) Formele de colaborare pot sa reprezinte solicitari de informatii si documente, grupuri
comune de lucru sau orice alte modalitati care au ca finalitate fundamentarea
elementelor de legalitate si oportunitate a actului.

Articolul 33

(1) Tn temeiul colaborarii intre entitatile publice, autoritatea executiva initiatoare a unui
proiect de dispozitie cu caracter normativ poate transmite respectivul proiect altor
autoritati sau institutii publice in vederea consultarii acestora cu privire la
oportunitatea si legalitatea emiterii actului.

(2) Consultarea interinstitutionala este anterioara procedurii de avizare, daca legea sau alt
act normativ, dupa caz, prevad in mod expres o astfel de procedura de avizare.

(3) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ sunt supuse consultarii structurilor
asociative ale autoritatilor administratiei publice locale, anterior declansarii procedurii
de avizare.

Sectiunea a 3-a
Redactarea proiectelor de dispozitii si a referatelor de aprobare

Articolul 34

Pentru asigurarea unei succesiuni logice a solutiilor preconizate si realizarea unei armonii

interioare a actului administrativ, la redactarea textului proiectului de dispozitie si a

dispozitiei ideile se grupeaza si sistematizeaza in functie de conexiunile si de raportul

firesc dintre ele, in cadrul conceptiei generale a reglementarii.

Articolul 35

(1) Proiectele de dispozitii se redacteaza intr-un limbaj si stil juridic specific normativ,
concis, sobru, clar si precis, care sa excluda orice echivoc, folosindu-se forma
prescriptiva, proprie normelor juridice, cu respectarea tuturor cerintelor impuse de
prevederile legislatiei privind normele de tehnica legislativa, iar prin modul de
exprimare trebuie sa se asigure un un caracter obligatoriu dispozitiillor emise.

(2) Textul proiectelor de dispozitii trebuie sa fie corect, din punct de vedere al proprietatii
termenilor, precum si sub aspect gramatical, ortoepic, ortografic si al punctuatiei, sa
fie formulat fluent si inteligibil, fara dificultati sintactice si pasaje obscure, conform
normelor academice in vigoare si potrivit legislatiei privind folosirea limbii romane in
locuri, relatii si institutii publice, deoarece o redactare corecta din punct de vedere
gramatical si care respecta regulile de punctuatie faciliteaza buna intelegere a textului.
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(3) Redactarea textului proiectelor de dispozitii se face prin folosirea cuvintelor in intelesul
lor curent din limba romana moderna, utilizandu-se In mod obligatoriu scrierea cu
diacritice, fiind interzisa folosirea regionalismelor, neologismelor si a abrevierilor,
precum si prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor.

(4) Termenii trebuie utilizati cu semnificatia lor obisnuita. In cazul in care un cuvant are, in
limbajul juridic, un sens diferit de cel din limbajul curent sau tehnic, fraza trebuie astfel
formulata incat s se evite orice ambiguitate. In scopul claritatii si pentru a se evita
eventuale probleme de interpretare, poate fi necesar ca un termen sa fie definit, acest
lucru conferind un inteles diferit fata de cel comun.

(5) Redactarea textelor este subordonata dezideratului intelegerii cu usurinta a textului
de catre destinatarii acestuia iar termenii de specialitate pot fi utilizati numai daca sunt
consacrati in domeniul de activitate la care se refera reglementarea.

(6) Tn redactarea proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor, de regula, verbele se utilizeaza la
timpul prezent, forma afirmativa, pentru a se accentua caracterul imperativ al
dispozitiei respective.

(7) In activitatea de redactare a proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor este obligatorie
utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere romanesti.

Articolul 36

(1) Terminologia utilizata trebuie sa fie unitara atat in cadrul dispozitiilor aceluiasi act
administrativ, cat si intre actul respectiv si cele deja in vigoare, in special in cadrul
aceluiasi domeniu. Unitatea terminologica trebuie asigurata in raport cu legislatia in
vigoare si se refera la faptul ca aceiasi termeni trebuie utilizati pentru a exprima
aceleasi concepte sila faptul ca, pentru a exprima concepte diferite, nu trebuie utilizati
termeni identici.

(2) Aceleasi concepte sunt exprimate prin aceiasi termeni si, in Masura posibilului, fara a
se Indeparta de la sensul pe care acestia i1l au In limbajul curent, juridic sau tehnic,
scopul fiind acela de a nu lasa ambiguitati, contradictii sau indoieli cu privire la
semnificatia unei notiuni.

(3) Pentru a exprima acelasi lucru, trebuie folosit in mod uniform un singur termen, iar
pentru a exprima un lucru diferit, trebuie ales un alt termen. Aceasta se aplica atat in
ceea ce priveste dispozitiile aceluiasi act, inclusiv anexele sale, cat si in ceea ce priveste
actele care au o legatura cu acesta.

Articolul 37

Definitiile trebuie respectate in ansamblul actului administrativ, trebuie utilizate in mod

uniform, iar continutul nu trebuie sa se Indeparteze de la intelesul general care i este

atribuit respectivului termen sau sintagma.

Articolul 38

(1) Pentru a asigura dispozitiilor o cat mai buna intelegere si o cat mai corecta aplicare,
este esential ca redactarea lor sa fie una de calitate, respectiv sa fie redactate in mod
inteligibil si unitar, In conformitate cu principiile uniforme de prezentare si de tehnica
legislativa, astfel incat beneficiarii dispozitiilor sa-si poata cunoaste drepturile si
obligatiile.

(2) Redactarea unui act normativ trebuie sa respecte anumite cerinte, respectiv sa fie:

a) clara adica usor de inteles, fara echivoc;
b) simpla adica concisg, fara elemente inutile;
C) precisa, fara sa lase loc de incertitudine in mintea cititorului.

(3) Cerintele precizate la alin. (2) pot fi considerate ca o aplicare a principiilor generale de
drept, cum ar fi:

a) egalitatea cetatenilor in fata legii, in sensul ca legea trebuie sa fie accesibila tuturor
si inteleasa de toti, indiferent de nivelul pregatirii si pozitiei in societate;

b) securitatea juridica, intelegandu-se ca actul administrativ trebuie sa fie previzibil in
aplicarea sa.

Articolul 39
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(1) Tn limbajul normativ aceleasi notiuni se exprima numai prin aceiasi termeni.

(2) Daca o notiune sau un termen nNu este consacrat sau poate avea intelesuri diferite,
semnificatia acestuia In context se stabileste prin actul administrativ ce le instituie, in
cadrul dispozitiilor generale sau intr-o anexa destinata lexicului respectiv, si devine
obligatoriu.

Articolul 40

Proiectele de dispozitii se redactacteaza de catre compartimentele functionale din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, prin intermediul persoanelor

desemnate in acest sens de catre superiorii ierarhici care asigura managementul de nivel
superior in cadrul compartimentelor functionale in cauza.

Articolul 41

Forma finalad a proiectelor de dispozitii/dispozitiilor si daca este cazul, a instrumentului de

prezentare si motivare, se redacteaza prin interventia asupra textului initial, astfel incat in

continutul acestora se vor integra toate modificarile si/fsau completarile rezultate in urma
derularii procedurii de transparenta decizionala si al derularii fluxului intern si extern de
avizare, semnare si contrasemnare, textul final fiind adaptat obligatoriu, sub aspect
formal, cerintelor stabilite prin normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, indiferent de caracterul dispozitilor, precum si normelor academice in vigoare.

Articolul 42

(1) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ se tiparesc intr-un singur exemplar.

(2) Dispozitiile, inclusiv anexele acestora, se tiparesc, de regula, in 2 exemplare, care devin
originale dupa semnare si din care un exemplar se depune in dosarul special al
dispozitiilor, iar celalalt exemplar se comunica Prefectului Judetului Cluj.

(3) Tiparirea si semnarea unui nuMmar suplimentar de exemplare originale numarului
precizat la alin. (2) se poate face in cazul dispozitiilor cu caracter individual, cand se pot
tipari si semna un numar suplimentar de dispozitii, fie din oficiu, fie la solicitarea
expresa a beneficiarilor sau a compartiemntelor functionale.

Articolul 43

(1) Referatul de aprobare se redacteaza intr-un stil explicativ, clar, folosindu-se
terminologia proiectului de dispozitie pe care il prezinta, iar elaborarea acestuia se va
realiza conform reglementarilor cuprinse in prezentul Regulament, cu respectarea
normelor de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, precum si a
normelor academice in vigoare.

(2) Referatul de aprobare se dateaza si se inregistreaza in aplicatia informatica de
mManagement a circulatiei si gestionarii documentelor utilizata la nivelul Consiliului
Judetean Cluj si se insuseste, prin semnaturd, de catre persoana/persoanele care
initiaza proiectul de dispozitie in cauza.

(3) Referatul de aprobare se tipareste, de regulg, intr-un singur exemplar, care devine
original dupa semnare si care se depune in dosarul special al dispozitiilor.

(4) Anexele la referatul de aprobare, elaborate de personalul din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Cluj, se tiparesc, de regulg, intr-un singur exemplar care devin
originale dupa semnare si se ataseaza referatului de aprobare.

(5) Anexele la referatul de aprobare care constituie documente prin care se justifica
motivarea si promovarea proiectelor de dispozitii se ataseaza, in original sau copie
certificata, prin semnatura, dupa caz, la referatul de aprobare.

Sectiunea a 4-a
Instrumentul de prezentare si motivare a proiectelor de dispozitii

Articolul 44

(1) Instrumentul de prezentare si motivare, prevazut de Legea nr. 24/2000, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, prin care se motiveaza si fundamenteaza
proiectele de dispozitii este referatul de aprobare.
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(2) Referatul de aprobare este documentul scris, care insoteste proiectele de dispozitii,
prin care se motiveaza si fundamenteaza din punct de vedere tehnic, economic si
juridic un proiect de dispozitie, in conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficienta,
eficacitate si economicitate prin prisma: documentelor existente, a prevederilor legale
aplicabile domeniului in care se emite, precum si a atributiilor si reponsabilitatilor
specifice compartimentului functional in cauza.

(3) Motivarea reprezinta operatiunea administrativa prin care se expun considerentele de
fapt si de drept, care justifica sau, dupa caz, impun emiterea unei dispozitii si este
este obligatorie.

(4) Motivarea trebuie sa asigure transparenta pentru beneficiarii actului si sa permita
reconstituirea rationamentului efectuat de autorul actului pentru a ajunge la emiterea
acestuia.

(5) Motivarea actului administrativ cuprinde:

a) motivarea in drept - fundamentul legal al emiterii actului administrativ, inclusiv
formele procedurale obligatorii care sustin actul administrativ,

b) motivarea in fapt — oportunitatea emiterii actului administrativ, inclusiv modul de
exercitare a dreptului de apreciere, cand este cazul.

(6) Motivarea In drept a actului administrativ se realizeaza prin invocarea textelor din
actele normative sau administrative in executarea carora se emite.

(7) Motivarea in fapt a actului administrativ se realizeaza prin instrumentul de prezentare
si motivare elaborat sau insusit de initiator.

(8) Amploarea si detalierea motivarii depind de natura actului adoptat, iar cerintele pe
care trebuie sa le indeplineasca motivarea depind de circumstantele fiecarui caz, prin

prisma rolului motivarii.

Articolul 45

(1) Instrumentul de prezentare si motivare pentru dispozitiile cu caracter normativ se
publica pe pagina de internet a Consiliului Judetean Cluj, in sectiunea dedicata
transparentei decizionale.

(2) Tn conditiile in care, in urma derularii procesului de consultare publica, aprobarii
prealabile sau avizarii, dupa caz, proiectul de dispozitie cu caracter normativ este
modificat In mod substantial pana la momentul emiterii, initiatorul are obligatia de a
revizui instrumentul de prezentare si motivare in concorcondanta cu modificarile
operate asupra proiectului de dispozitie.

(3) Instrumentul de prezentare si motivare al dispozitiei cu caracter normativ, in forma
finala, reprezinta informatie de interes public si se publica In mod obligatoriu pe site-
ul Consiliului Judetean Cluj impreuna cu actul administrativ normativ in cauza, in
sectiunea dedicata actelor normative.

Articolul 46

In cazul dispozitiilor cu caracter normativ, structura referatului de aprobare, prevazuta in

Anexa nr.1la Regulament, cuprinde urmatoarele sectiuni:

a) titlul referatului de aprobare al proiectului de act administrativ;

b) motivul emiterii actului administrativ;

c) fundamentarea tehnicg, respectiv cerintele de natura tehnica, economica, juridica,
posibilitati de realizare in conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficienta,
eficacitate si economicitate;

d) impactul socio-economic;

e) impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an curent)/lung (5
ani);

f) consultarile efectuate in vederea elaborarii actului administrativ;

g) activitati de informare publica privind elaborarea actului administrativ;

h) efectele actului administrativ asupra actelor administrative in vigoare;

i) masurile privind implementarea, actului administrativ;

j) anexele la referatul de aprobare;

k) initiatorul actului administrativ;
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[) circuitul de emitere a actului administrativ.

Articolul 47

(1)

(2)

(3)

Titlul referatului de aprobare al proiectului de act administrativ trebuie sa fie identic cu

titlul proiectului de dispozitie si trebuie sa cuprinda denumirea generica a dispozitiel,

precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic, sens in care se va utiliza
urmatoarea sintagma “Referat de aprobare privind ..".

Sectiunea ,Motivul emiterii actului administrativ’. cuprinde doua subsectiuni:

descrierea situatiei actuale si schimbari preconizate.

In subsectiunea “Descrierea situatiei actuale”

a) se descriu cerintele care reclama necesitatea si oportunitatea actului administrativ;

b) se evalueaza nevoile de interes public sau problemele care genereaza nevoia
reglementarii sau a masurii propuse, dupa caz, riscurile si impactul solutiilor
propuse;

c) se precizeaza obiectivul/obiectivele Consiliului Judetean Cluj la care contribuie
satisfacerea necesitatii, legatura cu activitatea/atributiile consiliului judetean,
precum si beneficiile care urmeaza a fi obtinute sau problemele care vor fi rezolvate
dupa satisfacerea necesitatii;

d) se fac precizari in ceea ce priveste masurile ce trebuie luate pentru realizarea
obiectivului stabilit de lege, de politicile publice, mijloacele utilizate, momentele
sau etapele actiunii;

€) sunt cuprinse precizari prin care se arata ca reglementarile sau masurile din
proiectul de dispozitie corespunde principiilor proportionalitatii, satisfacerii
interesului public si adaptabilitatii reglementate de art. 9 - 10 si art. 13 din Codul
administrativ;

f) se defineste problema/problemele la rezolvarea careia/carora va contribui proiectul
de act normativ, enumerarea cauzelor si efectelor acesteia/acestora:;

g) sestabilesc grupurile-tinta afectate sau care beneficiaza direct sau indirect in urma
implementarii proiectului de act normativ;

h) se face referire, daca este cazul, si la insuficientele si neconcordantele
reglementarilor in vigoare,

i) se descriu consecintele generate de neadoptarea proiectului de act normatiy,

(4) Necesitatea este ceea ce, in urma unei analize care are la baza nevoia exprimata si

(5)

(6)

(7)

optiunile disponibile pentru satisfacerea acesteia, se decide ca fiind necesar a se

intreprinde pentru a satisface nevoia respectiva (nevoile umane reprezinta, in sens

economic, cerinte materiale si spirituale, de bunuri si servicii, de mediu ecologic etc.
ale vietii si activitatii oamenilor.

Oportunitatea este caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in

circumstante date, realizarii unor obiective ale politicilor asumate; reflecta

posibilitatea unei autoritati de a alege, In limitele competentei sale, mijloacele de
actiune in vederea realizarii scopului stabilit de lege.

Necesitatea si oportunitatea emiterii actului administrativ, motivate si fundamentate
prin referatul de aprobare, se aproba de Presedintele Consiliului Judetean Cluj prin
semnarea proiectului de dispozitie.

n subsectiunea ,Schimbari preconizate™

a) se face o scurta prezentare a scopului, si obiectivelor dispozitiei, cu evidentierea
elementelor noi, cu precizari privind rezolvarea completa sau partiala a problemelor
identificate;

b) daca au fost luate 1In calcul mai multe optiuni pentru rezolvarea
problemei/problemelor acestea se vor descrie pe scurt cu indicarea optiunii
selectate si a argumentelor care au stat la baza selectiei, in temeiul dreptului de
apreciere;

C) se precizeaza orice alte informatii legate de continutul dispozitiei, care nu sunt
solicitate In mod direct de acesta, dar care se doresc a fi prezentate in instrumentul
de prezentare si motivare.
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(8) La Sectiunea “Fundamentarea tehnica, respectiv cerintele de natura tehnics,
economicd, juridica, posibilitati de realizare In conditii de utilitate, legalitate,
regularitate, eficients, eficacitate si economicitate™
a) se precizeaza documente de politici publice nationale/judetene (strategii, planuri)

incidente si se confirma integrarea proiectului de dispozitie in politicile publice
precum si corelarea cu ansamblul reglementarilor interne,

b) se fac referiri la concluziile studiilor, lucrarilor de cercetare, doctrinelor, sintezelor,
evaludrilor statistice, analizelor etc,, in domeniul aplicabil/incident proiectului de
dispozitie;

C) se precizeaza existenta unor reglementari similare;,

d) se argumenteaza si se certifica, respectarea, in proiectul de dispozitie a cerintelor
tehnice, economice si juridice specifice domeniului in care acesta se elaboreaza,
posibilitatile de realizare In conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficienta,
eficacitate si economicitate si conformitatea proiectului de dispozitie cu legislatia
aplicabilg;

e) se certifica conformitatea cu avizele, autorizatiile si acodurile emise de alte entitati,
daca este cazul;

f) se prezinta orice ale informatii care fundamenteaza proiectul de dispozitie.

(9) La sectiunea ,Impactul socio-economic” sunt cuprinse, dupa caz, referiri cu privire la:
a) impactul social;

b) impactul asupra drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului,

C) impactul macroeconomic;

d) impactul asupra economiei si asupra principalilor indicatori macroeconomici;

e) impactul asupra mediului concurential si domeniul ajutoarelor de stat;

f) impactul asupra mediului de afaceri;

g) impactul asupra mediului inconjurator;

h) evaluarea costurilor si beneficiilor din perspectiva inovarii si digitalizarii;

i) evaluarea costurilor si beneficiilor din perspectiva dezvoltarii durabile.

(10) La sectiunea ,Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an
curent)/lung (5 ani)” sunt cuprinse referiri cu privire la:

a) impactul asupra hotararii Consiliului Judetean privind aprobarea/rectificarea
bugetului Judetului Cluj pentru anul in curs;

b) prezentarea sub forma narativa sau tabelara a impactului financiar atat pe termen
scurt, pentru anul curent, cat si pe termen lung (pe 5 ani: anul curent si urmatorii 4
ani);

c) modificarile veniturilor bugetare, plus/minus; impact financiar, plus/minus, asupra
bugetului local; propuneri pentru acoperirea cresterii cheltuielilor bugetare;
propuneri pentru a compensa reducerea veniturilor bugetare;

d) calcule privind fundamentarea modificarilor veniturilor si/sau cheltuielilor
bugetare;

e) evaluarea costurilor impuse de adoptarea proiectului de dispozitie si a eventualelor
economii bugetare generate de aceasta, motivele care stau la baza acestei evaluari,
precum si la modalitatea de calcul al costurilor si economiilor;

f) analiza comparativa a costurilor si a beneficiilor pe care le implica proiectul de
dispozitie, din care sa reiasa daca beneficiile sunt justificate de costuri.

(1) La sectiunea ,Consultdrile efectuate in vederea elaborarii actului administrativ” sunt
cuprinse referiri si informatii cu privire la:

a) rezultatul consultarilor cu compartimentele functionale, daca este cazul, preluarea
sau nepreluarea punctelor de vedere exprimate in urma consultarii interne;

b) daca este cazul, informatii privind neaplicarea procedurii de participare la
elaborarea actelor normative prin mentionarea expresa a exceptarii proiectului de
dispozitie de la procedura de consultare, respectiv indicarea motivelor neaplicarii
procedurii de participare la elaborarea actelor normative potrivit art. 6 si art. 7 alin.
(13) din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,




(12)

(13)
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republicata: date privind activitati comerciale sau financiare, publicarea acestora
aducand atingere principiului concurentei loiale; procedura de urgenta utilizata,
conform legii;

C) organizatii neguvernamentale, institute de cercetare si alte organisme implicate in
procesul de consultare: fundamentarea alegerii organizatiilor cu care a avut loc
consultarea; metodele de consultare utilizate (daca au existat intalniri se vor preciza
data si organizatiile participante); propunerile formulate de organizatiile consultate;
propuneri preluate in proiectul de act normativ; pentru propunerile principale
neincluse in proiectul de act normativ se va justifica, pe scurt, nepreluarea acestora;

d) autoritatile administratiei publice locale si descrierea rezultatelor consultarilor
derulate, in situatia in care proiectul de act normativ are ca obiect activitati ale
acestor autoritati,

e) avize/puncte de vedere/opinii emise de organisme consultative care au atributii cu
privire la analiza siformularea de recomandari asupra proiectelor de acte normative
si instrumentelor de prezentare si motivare aferente dintr-un anumit domeniu sau
Tn contextul aplicarii politicii pentru o reglementare mai buna.

La sectiunea ,Activitati de informare publica privind elaborarea actului administrativ”

sunt cuprinse referiri cu privire la:

a) informarea societatii civile cu privire la elaborarea proiectului de act administrativ
Ccu caracter normativ (data publicarii anuntului referitor la participarea in
elaborarea actului normativ; data pana la care s-au putut transmite recomandari
scrise; in cazul In care nu au fost primite observatii ca urmare a publicarii anuntului
sau solicitari de organizare a unor dezbateri publice, se va mentiona acest lucru);

b) informarea societatii civile cu privire la eventualul impact asupra mediului in urma
implementarii proiectului de act normativ, precum si efectele asupra sanatatii si
securitatii cetatenilor sau diversitatii biologice.

La sectiunea ,Efectele actului administrativ asupra actelor administrative in vigoare”,

sunt cuprinse referiri cu privire la masurile necesare pentru

emiterea/modificarea/completarea/abrogarea unor dispozitii ale Presedintelui

Consiliului Judetean Cluj.

(14) La sectiunea ,Masuri privind implementarea, actului administrativ” se mentioneaza:

(15)

(16)

a) actiuni, activitati, emiterea altor dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean
Cluj, incheierea unor contracte administrative, etc,

b) se precizeaza daca punerea in aplicare a dispozitiei poate avea loc dupa emitere
sau daca mai este nevoie de o perioada suplimentara si de o perioada de tranzitie
pentru punerea in aplicare;

c) informatii despre monitorizarea si evaluarea implementarii dispozitiei (se va preciza
daca exista deja un sistem de monitorizare cu privire la aspectele reglementate
prin actul administrativ si se va descrie pe scurt; descrierea modalitatii in care se va
monitoriza impactul actului normativ; enumerarea indicatorilor care vor fi
monitorizati in scopul evaluarii rezultatelor actului normativ);

La sectiunea ,Anexe la referatul de aprobare” se mentioneaza:

a) documentele anexate care justifica promovarea proiectului de dispozitie si care se
anexeaza fie In original fie in copie certificata prin semnatura aplicata pe fiecare

pagina de catre persoana care a asigurat elaborarea acestuia. ;

b) in cazul proiectelor de dispozitii de modificare/completare, tabelul comparativ
cuprinzand reglementarea in vigoare si reglementarea propusa, avand rubricile:
numar curent, text actual, text propus, cu evidentierea modificarilor sau
completarilor propuse, prin ingrosarea caracterelor cu care acestea sunt inscrise si
argumente pe scurt a modificarii si/sau completarii, conformm modelului cadru
cuprins in Anexa nr. 3 La Regulament.

La sectiunea ,Initiatorul actului administrativ”, se precizeaza, dupa caz:

a) functia, numele si prenumele persoanelor abilitate prin lege sau Regulament;

@cjcluj  cjeluj.ro




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

e

)
=

b) semnatura personalului care elaboreaza, verifica si avizeazs;

(17) Sectiunea ,Circuit emitere act administrativ’ cuprinde urmatoarele subsectiuni:

a) consultari cu compartimente functionale: se solicita, daca este cazul opinia de
specialitate a unui alt compartiment din cadrul aparatului de specialitate, se face
mentiunea integrarii sau nepreluarii opiniei/ounctului de vedere in continutul final
al referatului de aprobare;

b) avizul de legalitate al consilierului juridic desemnat, care analizeaza dispozitia si
referatul de aprobare si emite avizul prin semnarea pe referatul de aprobare si pe
dispozitie, precum si prin aplicarea parafei cu numele si prenumele;

(18) Daca actul administrativ nu se refera la un tip de subiect indicat intr-o anumita
sectiune sau la un punct dintr-o sectiune, atunci la sectiunea/punctul respectiv se
scrie sintagma: “Nu se referd la acest subiect’.

Articolul 48

In cazul dispozitiilor cu caracter individual, structura referatului de aprobare, prevazuta in

Anexa nr. 2 la Regulament, cuprinde urmatoarele sectiuni:

a) titlul referatului de aprobare al proiectului de act administrativ;

b) motivul adoptarii actului administratiy;

c) impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an curent)/lung (5
ani), efectele actului administrativ asupra actelor administrative in vigoare si masuri
privind implementarea acestuia;

d) anexele la referatul de aprobare;

e) initiatorul actului administrativ,

f) circuitul de emitere al actului administrativ.

Articolul 49

(1) Titlul referatului de aprobare al proiectului de act administrativ trebuie sa fie identic cu
titlul proiectului de dispozitie si trebuie sa cuprinda denumirea generica a dispozitiei,
precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic, sens in care se va utiliza
urmatoarea sintagma “Referat de aprobare privind ." iar in cazul proiectelor de
dispozitie de modificare si/sau completare se va utiliza urmatoarea sintagma “Referat
de aprobare pentru ...

(2) Sectiunea ,Motivul emiterii actului administrativ’ cuprinde doua subsectiuni:
descrierea situatiei actuale si schimbari preconizate.

(3) Tn subsectiunea “Descrierea situatiei actuale”

a) se descriu cerintele care reclama necesitatea si oportunitatea emiterii actului
administrativ;

b) se evalueaza nevoile de interes public sau problemele care genereaza nevoia
reglementarii sau a masurii propuse, dupa caz, riscurile si impactul solutiilor
propuse;

c) se precizeaza obiectivul/obiectivele Consiliului Judetean Cluj la care contribuie
satisfacerea necesitatii, legatura cu activitatea/atributiile consiliului judetean, ale
presedintelui consiliului judetean, precum si beneficiile care urmeaza a fi obtinute
sau problemele care vor fi rezolvate dupa satisfacerea necesitatii,

d) se face o scurta prezentare a scopului, si obiectivelor dispozitiei, cu evidentierea
elementelor noi, cu precizari privind rezolvarea completa sau partiala a problemelor
identificate;

d) daca au fost luate in «calcul mai multe optiuni pentru rezolvarea
problemei/problemelor acestea se vor descrie pe scurt cu indicarea optiunii
selectate si a argumentelor care au stat la baza selectiei, in temeiul dreptului de
apreciere;

e) se descriu consecintele generate de neemiterea dispozitiei;

(4) La Sectiunea “Fundamentarea tehnicd, respectiv cerintele de natura tehnics,
economicd, juridica, posibilitati de realizare in conditii de utilitate, legalitate,
regularitate, eficientd, eficacitate si economicitate™
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a) se precizeaza documente de politici publice nationale/judetene (strategii, planuri)
incidente si se confirma integrarea proiectului de dispozitie In politicile publice
precum si corelarea cu ansamblul reglementarilor interne;

b) se fac referiri la concluziile studiilor, lucrarilor de cercetare, doctrinelor, sintezelor,
evaluarilor statistice, analizelor etc., in domeniul aplicabil/incident proiectului de
dispozitie, daca este cazul;

C) se precizeaza existenta unor reglementari similare, daca este cazul,

d) se argumenteaza si se certifica, respectarea in proiectul de dispozitie a cerintelor
tehnice, economice si juridice specifice domeniului in care acesta se elaboreaza,
posibilitatile de realizare In conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficienta,
eficacitate si economicitate si conformitatea proiectului de dispozitie cu legislatia
aplicabilg;

e) se precizeaza rezultatul consultarilor cu compartimentele functionale, daca este
cazul, preluarea sau nepreluarea punctelor de vedere, a observatiilor exprimate in
urma consultarii interne;

f) se certifica conformitatea cu avizele, autorizatiile si acodurile emise de alte entitati,
daca este cazul;

g) se prezinta orice ale informatii care fundamenteaza proiectul de dispozitie.
Sectiunea ,Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an
curent)/lung (5 ani), efectele actului administrativ asupra actelor administrative in
vigoare si masuri privind implementarea acestuia” cuprinde trei subsectiuni: impactul
financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an curent)/lung (5 ani), efectele
actului administrativ asupra actelor administrative in vigoare si masuri privind
implementarea acestuia.

In subsectiunea ,Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an

curent)/lung (5 ani)” sunt cuprinse, daca este cazul, referiri cu privire la:

a) impactul asupra hotararii Consiliului Judetean privind aprobarea/rectificarea

pugetului Judetului Cluj pentru anul in curs,

b) impactul financiar, plus/minus, asupra bugetului local; inducarea sursei bugetare
pentru acoperirea cresterii cheltuielilor bugetare; propuneri pentru a compensa
reducerea veniturilor bugetare, daca e cazul;

c) evaluarea costurilor impuse de adoptarea proiectului de dispozitie si a
eventualelor economii bugetare generate de aceasta, motivele care stau la baza
acestei evaluari, precum si la modalitatea de calcul al costurilor si economiilor.

n subsectiunea ,Efectele actului administrativ asupra actelor administrative in

vigoare” sunt cuprinse referiri cu privire la masurile necesare pentru

emiterea/modificarea/completarea/abrogarea unor dispozitii ale Presedintelui

Consiliului Judetean Cluj;

In subsectiunea “Masuri privind implementarea actului administrativ’ se mentioneaza

actiuni, activitati, iIncheierea unor contracte administrative, etc.; precizari daca punerea

in aplicare a dispozitiei poate avea loc dupa emitere sau daca mai este nevoie de o

perioada suplimentara si de o perioada de tranzitie pentru punerea in aplicare,

explicatia termenelor de aplicare a dispozitiei, daca e cazul.

La sectiunea ,Anexe la referatul de aprobare” se mentioneaza:

c) documentele anexate care justifica promovarea dispozitiei si care se anexeaza fie
in original fie in copie certificata prin semnatura aplicata pe fiecare pagina de catre
persoana care a asigurat elaborarea acestuia;

d) in cazul dispozitiilor de modificare/completare, tabelul comparativ cuprinzand
reglementarea in vigoare si reglementarea propusa, avand rubricile: numar
curent, text actual, text propus, cu evidentierea modificarilor sau completarilor
propuse, prin ingrosarea caracterelor cu care acestea sunt inscrise si
argumente/motivatia pe scurt a modificarii si/lsau completarii, conform modelului
cadru cuprins in Anexa nr. 3 la Regulament.

(10) Lasectiunea ,Initiatorul actului administrativ” se precizeaza, dupa caz:
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a) functia, numele si prenumele persoanelor abilitate prin lege sau Regulament;
b) semnatura personalului care elaboreaza, verifica si avizeaza;
(1) Sectiunea ,Circuit emitere act administrativ’ cuprinde 3 subsectiuni:

a) consultari cu compartimente functionale: se solicita, daca este cazul opinia de
specialitate a unui alt compartiment din cadrul aparatului de specialitate, se face
mentiunea integrarii sau nepreluarii opiniei/ounctului de vedere in continutul final
al referatului de aprobare; in cazul desemnarii unor grupuri de lucru/comisiifechipe
de proiect se solicita conducatorului directiei desemnarea memobrilor,

b) avize/puncte de vedere/opinii emise de entitati cu atributii in acest sens, emise de
organisme consultative care au atributii cu privire la analiza si formularea de
recomandari in domeniul emiterii actului administrativ sau in contextul aplicarii
politicii pentru o reglementare mai buna;

c) avizul de legalitate al consilierului juridic care se desemneaza de directorul Directiei
Juridice/sefului  Serviciului Juridic Contencios Administrativ, Arhiva si care
analizeaza dispozitia si referatul de aprobare si emite avizul prin semnarea pe
referatul de aprobare si pe dispozitie, precum si prin aplicarea parafei cu numele si
prenumele;

(12) Daca actul administrativ nu se refera la un tip de subiect indicat intr-o anumita
sectiune sau la un punct dintr-o sectiune, atunci la sectiunea/punctul respectiv se
scrie sintagma: “Nu se refera la acest subiect’.

Capitolul 1l
Dispozitii privind structura si sistematizarea proiectelor de dispozitii

Sectiuneal
Partile constitutive ale proiectelor de dispozitii

Articolul 50

(1) Structura dispozitei cuprinde urmatoarele sectiuni:
a) antet;

b) titlu;

c) formula introductiva;

d) partea dispozitiva,

e) certificarea autenticitatii si legalitatii.

(2) Tn cazul dispozitiilor cu caracter normativ, modelul- cadru este prevazut in Anexa nr. 4
la prezentul Regulament.

(3) Tn cazul dispozitiilor cu caracter individual, modelul- cadru este prevazut in Anexa nr. 5
la prezentul Regulament.

(4) In cazul dispozitiilor de modificare si/sau completare a dispozitiilor cu caracter
normativ sau individual formularele prevazute in anexele nr. 4-5 se adapteaza conform
normelor de tehnica legislativa.

Articolul 51

Antetul cuprinde stema Judetului Cluj si sintagma “ROMANIA, JUDETUL CLUJ,

CONSILIUL JUDETEAN"

Articolul 52

(1) Titlul unui proiect de dispozitie cuprinde denumirea generica a dispozitiei, precum si
obiectul reglementarii exprimat sintetic, sensin care se va utiliza urmatoarea sintagma
‘DISPOZITIE privind ...".

(2) Titlul dispozitiei trebuie sa cuprinda indicatiile care figureaza la inceputul actuluisi care
permit identificarea acestuia, incluzand si o indicatie a obiectului actului administrativ
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cat se poate de succinta si de completa si care sa nu induca in eroare cititorul cu privire

la continutul partii dispozitive.

(3) Titlul unui proiect de dispozitie nu poate sa fie acelasi cu cel a unei alte dispozitii in
vigoare.

(4) Ca element de identificare, dupa semnare, titlul unei dispozitii se intregeste cu un
numar de ordine, la care se adauga ziua, luna si anul in care a fost emisa aceasta.

Articolul 53

(1) In cazul unui proiect de dispozitie prin care se propune modificarea/
completarea/abrogarea, dupa caz, unei dispozitii in vigoare, titlul acestuia va exprima
operatiunea de modificare/completare/abrogare, dupa caz, sens in care se va utiliza
urmatoarea sintagma “DISPOZITIE pentru modificarea/completarea/abrogarea

Dispozitiel Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr... din ... privind ..." sau combinatie

intre tipurile de evenimente legislative.

(2) In cazul in care titlul unui act administrativ este modificat/completat, orice referire
ulterioara la acel act trebuie facuta avand in vedere noul titlu.

(3) In continutul titlului nu se va mentiona sintagma "cu modificarile si completarile
ulterioare’ chiar daca dispozitia are astfel de modificari/completari.

Articolul 54

Formula introductiva a proiectului de dispozitie cuprinde propozitii referitoare la:

a) denumirea autoritatii executive emitente prin utilizarea sintagmei “Presedintele
Consiliului Judetean Cluy/',

b) precizarea referatului de aprobare prin utilizarea sintagmei “Avand in vedere
continutul instrumentului de motivare si prezentare a dispozitiel, respectiv a
Referatului de aprobare nr. .../.., elaborat de catre .. prin care se motiveaza s/
fundamenteaza emiterea actului administrativ;”

C) precizarea, in cazul dispozitiilor cu caracter individual, a solicitarii care determina
declansarea procedurii administrative de emitere a dispozitiei, prin utilizarea
sintagmei “Tindnd cont de: cererea/adresa nr. ..., inregistratd la Consiliul Judetean
Clujcu nr. .., de ..., prin care solicita...”

d) temeiurile legale privind aplicarea normelor de tehnica legislativa pentru
elaborarea dispozitiei prin utilizarea sintagmei “Avand in vedere dispozitiile: art. 2
alin. (1) din Anexa nr. 1 la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 2-3, art. 80-84 din
Legea privind normele de tehnica legisiativa pentru elaborarea actelor normative
nr. 24/2000, republicata, cu modificdrile s/ completarile ulterioare; Dispozitia
Presedintelui  Consiliului  Judetean  Cluj nr.  ../2023 pentru aprobarea
Regulamentului cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia profectelor de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluy”

e) in cazul dispozitiilor pentru modificarea/completare/abrogarea unei alte dispozitii,
in cadrul formulei introductive, la temeiurile legale privind aplicarea normelor de
tehnica legislativa pentru elaborarea dispozitiei, prevazute la lit.d) se mentioneaza
prevederile corespunzatoare din Legea privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative nr. 24/2000, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) avizele si/sau aprobarile prealabile, precum si, in cazul dispozitiilor cu caracter
normativ, precizarea desfasurarii procedurii de transparenta decizionald, prin
utilizarea sintagmei “Ludnd in considerare: Avizul nr. .../.. emis de ...; procedura de
transpaernta decizionala derulata in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata,”;

g) precizarea temeiurilor juridice, pe baza si in executarea carora se emite dispozitia,
in ordinea ierarhiei acestora, prin utilizarea sintagmei: “/n conformitate cu
dispozitiile: art. .... din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; art. ... QI oo,
(legislatia specifica aplicabila: legi organice/legi  speciale/ordonante  de
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urgenté/ordonante/  hotarari  de  guvern/ordine/instructiuninormative  etc,),
hotararea Consiliului Judetean Cluj nr. .../.. privind... (dacd e cazul),”

h) precizarea temeiului legal privind competenta de emitere a dispozitiei “/n temeiul
competentelor stabilite prin prin art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare”

i) exprimarea deciziei referitoare la emiterea dispozitiei In cauza prin utilizarea
sintagmei “dispune’

Articolul 55

(1) Temeiul juridic al actului administrativ consta in norma sau normele de nivel superior
in baza carora se emite actul administrativ.

(2) Temeiul juridic trebuie mentionat in mod expres, In formula introductiva a actului
administrativ, prin precizarea elementelor care permit identificarea lui de catre cei
carora actul li se adreseaza.

Articolul 56

Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie reprezinta continutul propriu-zis al

reglementarii noi, alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera

raporturilor sociale ce fac obiectul acestuia si cuprinde articole, eventual grupate in carti,
parti, titluri, capitole, sectiuni si paragrafe, putand fi insotita de anexe.

Articolul 57

(1) Elementul structural de baza al partii dispozitive il constituie articolul, care cuprinde,
de regula, o singura dispozitie normativa aplicabila unei situatii date.

(2) Structura articolului trebuie sa fie echilibrata, abordand exclusiv aspectele juridice
necesare contextului reglementarii.

(3) Articolele se exprima de regula prin abrevierea ,Art.” dar se poate folosi si textul
integral, articulat al cuvantului - ,articolul”, se numeroteaza in continuare, in ordinea
din text, de la inceputul pana la sfarsitul actului administrativ, cu cifre arabe.

(4) Daca proiectul de dispozitie cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin expresia
JArticol unic”.

(5) Tn cuprinsul proiectelor de dispozitii care au ca obiect
modificarea/completarea/abrogarea, dupa caz, a altor dispozitii, articolele se
numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele
modificate/completate/abrogate.

(6) In cazul proiectelor de dispozitii precizate la alin. (5), la articolul | se va utiliza
urmatoarea formula: “Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr.../...privind ...
se modificd/se completeaza dupa cum urmeazsy.”

(7) Tn cazul proiectelor de dispozitii prin care se propune modificarea/completarea unor
dispozitii care au suferit modificari/completari succesive, la articolul | se va utiliza
urmatoarea sintagma: “ Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr.../....privind
.., modlificata/completata prin Dispozitiile nr.../., se modifica/completeaza dupa cum
urmeaza."

Articolul 58

(1) Tn cazul in care din continutul unui articol decurg, in mod organic, mai multe ipoteze
juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte, asigurandu-se articolului o
succesiune logica a ideilor si o coerenta a reglementarii.

(2) Alineatul, ca subdiviziune a articolului este constituit, de regula, dintr-o singura
propozitie sau fraza, prin care se reglementeaza o ipoteza juridica specifica
ansamblului articolului, iar daca dispozitia nu poate fi exprimata intr-o singura
propozitie sau fraza, se pot adauga noi propozitii sau fraze, separate prin punct si
virgula.

(3) TIn situatia in care un articol are doud sau mai multe alineate, acestea se numeroteaza
la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in paranteza.
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(4) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct, acestea se
identifica prin utilizarea literelor alfabetului romanesc si nu prin liniute sau alte semne
grafice.

(5) O enumerare distincta, marcata cu o literd, nu poate cuprinde, la randul ei, o alta
enumerare si nici alineate noij, iar in situatia in care ipoteza marcata cu o litera necesita
o dezvoltare sau o explicare separata, aceasta se va face printr-un alineat distinct care
sa urmeze ultimei enumerari.

Articolul 59

(1) Tn cazul in care o norma din cuprinsul proiectului de dispozitie este complementara
altei norme, pentru evitarea repetarii in text a acelei norme se va face trimitere la
articolul/alineatul care o contine, respectiv la dispozitia care o contine, caz in care este
obligatorie indicarea titlului acestuia, a numarului si a celorlalte elemente de
identificare.

(2) Referirea la o alta dispozitie sau la un articol din aceasta, in cuprinsul partii dispozitive
a unui proiect de dispozitie, se face prin mentionarea titlului,a numarului sau si a datei
emiterii dispozitiei la care se face referire, respectiv a articolului/alineatului din aceasta,
astfel incat orice confuzie sa fie exclusa, sens in care se utilizeaza urmatoarea sintagma
“Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. din ... privindjpentru ....".

Articolul 60

Proiectele de dispozitii cu caracter individual trebuie sa conting, in partea dispozitiva,

mentiuni complete privind:

a) calea de atac administrativa si/sau jurisdictionala deschisa celor vatamati sau celor
interesati, daca o asemenea cale de atac existg;

b) termenul de constestare;

C) autoritatea competenta sa solutioneze contestatia,

d) instanta competenta sa solutioneze litigiul.

Articolul 61

(1) Un proiect de dispozitie poate cuprinde, ca parti componente ale acestuia, anexe care
contin prevederi ce cuprind si exprimari cifrice, desene, tabele, planuri, schite sau altele
asemenea.

(2) Pot constitui anexe la un proiect de dispozitie si reglementari ce trebuie emise de
Presedintele Consiliului Judetean Cluj cum sunt: regulamente, statute, metodologii
sau norme cu caracter predominant tehnic.

(3) Anexele trebuie sa aiba un temei-cadru in corpul proiectului de dispozitie si sa se refere
exclusiv la obiectul determinat prin textul de trimitere, intre textul de trimitere si anexa
fiind necesar sa existe o stradnsa corelare, anexa dezvoltdnd textul de trimitere din
corpul actului administrativ. .

(4) Titlul anexei cuprinde exprimarea sintetica a ideii din textul de trimitere, iar anexa
trebuie sa se refere, pe continut, la obiectul determinat prin textul de trimitere.

(5) Pentru a se marca legatura directa, apartenenta anexei la actul administrativ, cu care
face corp comun, se uziteaza ca in textul de trimitere la anexa, sa se adauge precizarea
,care lace parte integranta din prezenta dispozitie".

(6) In situatia in care sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, in
ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului de dispozitie si, din consideratiuni
de economie de mijloace de exprimare, mentionarea apartenentei acestora la proiect
se face in finalul actului, prin includerea unui articol distinct, cu nominalizarea expresa
a tuturor anexelor, prin care se exprima ideea ca acestea fac parte integranta din actul
normativ, dupa urmatorul exemplu: Art. ... — Anexele nr. ..(se nominalizeaza expres
toate anexele).. fac parte integranta din prezenta dispozitie”.

(7) Pentru autenticitatea anexelor se utilizeaza sintagma “Anexa nr... la Dispozitia nr. ... din
.., lar numerotarea acestora se face cu cifre arabe, in ordinea in care au fost enuntate
in textul proiectului de dispozitie, la care se adauga titlul, care cuprinde exprimarea
sintetica a ideii din textul de trimitere.
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(8) Anexele aceasteia se semneaza de emitent si se contrasemneaza de catre secretarul
general al judetului, cu exceptia celor care cuprind documentatii, rapoarte si studii
tehnice sau alte asemenea inscrisuri, care sunt insusite prin semnatura de cei care le-
au elaborat.

(9) Anexele urmeaza acelasi regim juridic cu actul administrativ, intra in vigoare odata cu
acesta daca prin actul administrativ nu se prevede o data ulterioara de intrare in
vigoare.

Articolul 62

In cadrul partii dispozitive a proiectului de dispozitie, se includ si dispozitii finale, care

cuprind:

a) precizarea referitoare la anexe, daca sunt mai multe, prin utilizarea sintagmei “Art.
. Anexele nr. 1-.. [ac parte integranta din prezenta dispozitie.”

) masurile necesare pentru punerea in aplicare a dispozitiei;

c) precizari legate de persoanele/compartimentele/entitatile responsabile cu punerea
in aplicare a dispozitiei in cauza, cu specificarea termenelor de punere in aplicare,
daca este cazul,

d) data de la care prevederile dispozitiei produc efecte daca este cazul

e) perioada de aplicare sau data incetarii aplicarii lor, in cazul dispozitiilor cu caracter
temporar;

f) implicatiile asupra altor dispozitii, cum sunt modificari, completari, abrogari, etc, si
date privind republicarea, daca este cazul;

g) masurile necesare pentru comunicarea dispozitiei si modalitatile de aducere la
cunostinta publica, prin postare pe pagina proprie de internet, la sectiunea
dedicata.

Articolul 63

(1) Certificarea autenticitatii si legalitatii dispozitiei cuprinde mentionarea functiei si a
prenumelui si numelui persoanei competente sa emita dispozitia, respectiv a
persoanei competente sa o contrasemneze, semnaturile acestora, precum si alocarea
numarului, respectiv mentionarea datei emiterii.

(2) Prin semnarea dispozitiilor emise in exercitarea atributiilor care 1i revin potrivit legii,
Presedintele Consiliului Judetean Cluj, investeste cu formula de autoritate executarea
acestora.

(3) Certificarea legalitatii dispozitiei se face prin contrasemnarea acesteia de catre
secretarul general al judetului.

Articolul 64

(1) Locul destinat pentru semnare se pozitioneaza pe pagina de final a fiecarei dispozitii,
unde este pozitionata si sectiunea care priveste numarul, data si emiterii dispozitiei in
cauza.

(2) Identificarea persoanelor semnatare si contrasemnatare, dupa caz, a dispozitiilor se
asigura prin inscrierea intocmai a identitatii lor, in formatul: prenume si nume.

(3) In cazul in care dispozitiile sunt semnate de catre inlocuitorii de drept ai Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj sau secretarului general al judetului, in vederea semnarii se
utilizeaza sintagma "p. PRESEDINTE", respectiv "p. SECRETAR GENERAL AL
JUDETULUI".

(4) Semnarea dispozitiilor de catre Ppresedintele Consiliului Judetean Cluj sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, este o conditie de forma obligatorie, iar sanctiunea in
cazul dispozitiilor nesemnate este inexistenta acestora.

(5) Anexele la dispozitii care contin documentatii tehnice si/sau economice, studii,
rapoarte sialte asemenea sunt insusite prin semnatura si stampila de catre persoanele
care le-au elaborat si In consecinta acestea nu se semneaza de catre presedintele
consiliului judetean, respectiv nu se contrasemneaza de catre secretarul general al
judetului sau, dupa caz, de inlocuitorii de drept ai acestora.

Articolul 65
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(1) Data emiterii dispozitiei este data la care este semnata de catre Presedintele
Consiliului Judetean Cluj.

(2) Precizarea numarului dispozitiei si a datei emiterii acesteia va fi mentionata, dupa
semnaturile Presedintelui Consiliului Judetean Cluj si ale secretarului general al
judetului, prin utilizarea urmatoarei sintagme “Nr. ....... it o "

(3) Numerotarea dispozitiilor se face separat pe fiecare an calendaristic, strict in ordine
crescatoare a numerelor naturale si cronologic in ordinea emiterii lor.

Articolul 66

Secretarul general al judetului asigura, prin intermediul compartimentului functional cu

atributii In domeniu, evidenta proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor Presedintelui

Consiliului Judetean Cluj, in registre speciale care se intocmesc atat in format tiparit, cat

si in format electronic si se publica pe pagina de internet a Consiliului Judetean Cluj la

sectiunile dedicate.

Articolul 67

Dupa semnarea dispozitiilor si a anexelor la acestea, se aplica stampila "Presedinte

Consiliul Judetean Cluj cu stema Judetului Cluj" pe fiecare pagina a acestora, in partea

dreapta jos a paginii, mai putin pagina cu semnaturi, unde stampila se aplica alaturi de

semnatura Presedintelui Consiliului Judetean Cluj sau, dupa caz, a inlocuitorului de drept
al acestuia, cu exceptia dispozitiilor cu caracter normativ si a anexelor la acestea, in cazul
carora se aplica stampila “Presedinte Consiliul Judetean Cluj cu sterma Romaniel.

Sectiunea a 2-a
Sistematizarea continutului proiectelor de dispozitii

Articolul 68
(1) Tn cazul proiectelor de dispozitii ce cuprind reglementari de mare intindere, continutul
acestora se sistematizeaza in urmatoarea ordine de prezentare a ideilor:

a) dispozitii generale sau principii generale, care cuprind prevederi care orienteaza
intreaga reglementare si determina obiectul si principiile acesteia, acestea
grupandu-se in primul capitol; ele reprezinta prima parte din corpul propriu-zis al
actului administrativ si nu se reiau, in principiu, in restul reglementarii, pentru a se
evita unele repetari sau paralelisme interne, in cuprinsul aceluiasi act; cu toate
acestea, In situatia in care, in dispozitiile generale, unele idei sunt exprimate intr-o
nota de generalitate, cu functie de elemente de deschidere, ele se reiau in cuprinsul
actului sub forma detaliata de solutii legislative concrete, constituind ipoteze in
problematica reglementarii; aceste dispozitii exprima prevederi prin care se
determina obiectul, scopul si sfera relatiilor ce se reglementeaza; in dispozitiile
generale se mai regasesc, de asemenea, explicarea si definirea unor notiuni si
concepte pe care le instituie si cu care opereaza actul respectiv;

b) dispozitii privind fondul reglementarii, care cuprind reglementarea propriu-zisa a
relatiilor sociale ce fac obiectul proiectului de dispozitie, iar succesiunea si gruparea
reglementarilor de fond se fac in ordinea logica a desfasurarii activitatii
reglementate, asigurandu-se ca prevederile de drept material sa preceada pe cele
de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste norme sa fie plasate
naintea dispozitiilor tranzitorii si finale; textele care reglementeaza similar ipoteze
cuprinse in mMai multe subdiviziuni ale actului normativ pot fi grupate in structuri
distincte, denumite “dispozitii comune”

c) dispozitii tranzitorii, care se folosesc in cazul in care prevederile unei dispozitii vechi
sunt inlocuite de prevederile dispozitiei noi si cuprind masurile ce se instituie cu
privire la derularea raporturilor juridice nascute in temeiul vechii reglementari care
urmeaza sa fie inlocuita; aceste dispozitii trebuie sa asigure, pe o perioada
determinata, corelarea celor doua reglementari, astfel incat punerea in aplicare a
noului act administrativ sa decurga firesc si sa evite retroactivitatea acestuia sau
conflictul intre norme succesive; aplicarea insa de indata a noilor solutii promovate
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poate sa creeze, In unele situatii, anumite neconcordante, incompatibilitati, in
special In cazul unor raporturi sau situatii juridice nascute sub actiunea normelor
vechi, dar neconsumate in intregime pana la data intrarii in vigoare a noului act; in
asemenea situatii, apare necesitatea ca in noul act administrativ sa se cuprinda
prevederi speciale prin care sa se precizeze daca acelor raporturi sau situatii li se va
aplica, pana la totala lor consumare, vechea reglementare sau, in cazul cand
aceasta este socotita necorespunzatoare, sa se instituie alte solutii care sa rezolve
judicios asemenea situatii de tranzitie; dispozitiile tranzitorii pot face corp comun
cu dispozitiile finale, sub denumirea de “Dispozitii tranzitorii s/ finale’, in cazul cand
dispozitiile tranzitorii nu sunt de mare amploare, nejustificand pe planul
sistermatizarii crearea unui capitol separat sau o alta subdiviziune distinctg;

d) dispozitii finale care cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
dispozitiei, data intrarii in vigoare a acesteia, implicatiile asupra altor dispozitii, ca:
abrogari, modificari, completari, precum si dispozitia de republicare, daca este
cazul; la actul admnistrativ cu caracter temporar se prevede si perioada de aplicare
sau data incetarii aplicarii sale;

(2) Tn cazul unor reglementari de mica intindere, textul se poate redacta fara a se marca
distinct elementele prevazute la alin. (1), urmand insa aceeasi ordine de prezentare.

(3) Tn cadrul structurii prevazute la alin. (1), articolele pot fi grupate pe titluri, capitole si
parti, care se pot imparti in sectiuni, iar acestea, dupa caz, in paragrafe, care se
denumesc prin exprimarea sintetica a reglementarilor pe care le cuprind.

(4) Tn succesiunea pe care o au in structura din care fac parte, titlurile, capitolele si partile
se numeroteaza cu cifre romane, iar sectiunile si paragrafele cu cifre arabe.

(5) Potrivit principiului unicitatii de decizie, anexele fac corp comun cu actul administrativ,
avand aceeasi natura si forta juridica cu respectivul act.

Capitolul IV
Dispozitii privind procedura de emitere a dispozitiilor

Sectiunea 1
Circulatia proiectelor de dispozitii

Articolul 69
Dupa elaborarea si tiparirea unui proiect de dispozitie si a referatului de aprobare
persoana desemnata din compartimentul functional pentru elaborarea acestora, va
asigura circuitul intern si extern pentru emiterea dispozitiilor, respectiv verificarea si
supervizarea, aprobarea, acordul prealabil, avizarea, semnarea si contrasemmnarea, prin
transmiterea acestora pentru urmatoarele operatiuni:
a) functiilor ierarhic superioare, pentru verificarea si supervizarea acestora prin
semnarea referatului de aprobare;
b) compartimentelor functionale, care trebuie sa avizeze tehnic referatul de aprobare
si proiectul de dispozitie, daca e cazul;
C) secretarului general al judetului, pentru stabilirea caracterul normativ sau
individual al acesteia;
d) entitatilor publice carora trebuie sa li se solicite acordul prealabil, daca pentru
emiterea actului administrativ este necesara obtinerea unui acord,
e) entitatilor publice avizatoare, daca pentru emiterea actului administrativ este
necesara obtinerea unor avize;
f) compartimentului functional cu atributii In domeniul juridic, pentru emiterea
avizului de legalitate;
g) in cazul dispozitiilor cu caracter normativ, compartimentului functional cu atributii
in derularea procedurilor de transparenta decizionalg;
h) presedintelui consiliului judetean, pentru semnare;
i) secretarului general al judetului, pentru contrasemnare.
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Articolul 70

(1) Pentru emiterea anumitor tipuri de dispozitii este necesar acordul prealabil al unor
entitati publice.

(2) Acordul prealabil reprezinta consimtamantul entitatilor publice cu privire la emiterea
unei dispozitii de catre autoritatea executiva, poate fi dat doar in scris si poate imbraca
forma unui raspuns al conducerii entitatii careia i s-a solicitat, a unei hotarari/decizii a
unui organ colegial/unipersonal de conducere al entitatii respective, etc.

(3) In cazul in care entitatea publicd nu isi da acordul pentru emiterea dispozitiei,
autoritatea executiva nu poate sa emita respectiva dispozitie.

(4) Acordul prealabil face parte din categoria operatiunilor administrative.

Articolul 71

(1) Avizul reprezinta operatiunea procedurala anterioara emiterii actului administrativ si
reprezintd opinia de specialitate a compartimentului functional/persoanei din cadrul
aparatului de specialitate sau a altor autoritati sau organisme competente, potrivit
legii, cu privire la continutul actului.

(2) Avizul contribuie la intarirea caracterului legal al actului administrativ si are In vedere
argumente de natura tehnica, sau, dupa caz, de legalitate, oportunitatea fiind la
aprecierea initiatorului proiectului de act administrativ, daca prin lege nu se prevede
altfel.

(3) Avizul face parte din categoria operatiunilor administrative.

Articolul 72

(1) Avizul altor autoritati sau organisme competente, reprezinta opinia solicitata de
autoritatea publica competenta sa emita actul administrativ unei alte entitati publice,
cu privire la legalitatea si/sau oportunitatea emiterii actului, respectiv la continutul
actului.

(2) Avizul este emis in scris, trebuie motivat in drept si in fapt, si poate fi revocat pina la
data emiterii actului administrativ.

(3) Avizul poate fi:

a) facultativ - nu este obligatoriu sa fie solicitat; in cazurile in care avizul facultativ a
fost solicitat si obtinut, nu este obligatorie conformarea cu acesta;

b) consultativ - este obligatoriu sa fie solicitat si obtinut, nu este obligatorie
conformarea cu acesta;

c) conform - este obligatoriu sa fie solicitat si obtinut; respectarea acestuia, pe fond,
este obligatorie;

Articolul 73

(1) Dupa obtinerea avizului, initiatorul dispozitiei decide daca include sau respinge
motivat prin justificare in referatul de aprobare la proiectul de dispozitie,
recomandarile sau observatiile formulate prin avizele facultative sau consultative.

(2) Daca prin lege nu se prevede in mod expres altfel, in cazul in care avizul conform este
negativ, actul administrativ nu poate fi emis in forma supusa avizarii si este necesar a
fi revizuit in mod semnificativ.

(3) In situatia in care in urma procesului de avizare intervin modificari de esenta sau de
fond ale proiectului initial de act administrativ, se redacteaza un nou proiect de act
administrativ, care se inainteaza autoritatilor sau structurilor avizatoare in vederea
emiterii unui Nnou aviz.

(4) Dupa primirea avizelor, autoritatea executiva poate renunta la emiterea dispozitiei.

(5) Dupa finalizarea procesului de avizare se redacteaza forma finala a proiectului de act
administrativ, si daca este cazul, a instrumentului de prezentare si motivare
corespunzator.

Articolul 74

(1) Dupa obtinerea avizelor/acordurilor persoana desemnatd din compartimentul
functional pentru elaborarea dispozitiilor, transmite, compartimentului functional cu
atributii juridice si, ulterior, secretarului general al judetului, in original, forma finala a
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proiectului de act administrativ insotit de eventualele observatii si propuneri ale

tuturor entitatilor/structurilor interne avizatoare, precum si de nota justificativa privind

Insusirea sau neinsusirea acestora, daca este cazul.

(2) Daca compartimentului functional cu atributii juridice si/sau secretarului general al
judetului nu au obiectii privind proiectul de dispozitie, acesta este finalizat si definitivat.

Articolul 75

Avizul de legalitate asupra proiectelor de dispozitii si asupra dispozitiilor se emite de

personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj care are studii de

specialitate juridice si care exercita atributii cu caracter juridic.

(1) Avizare de legalitate reprezinta activitatea profesionala care cuprinde verificarea
intrunirii conditiilor de legalitate pentru emiterea actului supus avizarii si emiterea
opiniei profesionale fie prin aplicarea parafei si/sau semnarea documentului fie prin
emiterea avizului cu observatii/negativ. motivat/refuzul avizarii; este operatiunea
tehnico-juridica prin care personalul de specialitate atesta compatibilitatea
continutului documentului, cu prevederile legale In vigoare in domeniul in care se
emite documentul.

(2) Avizul pentru legalitate dat de consilierul juridic din cadrul compartimentului de resort
cu responsabilitati in domeniul juridic din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean este un instrument de control intern managerial si reprezinta
opinia motivata, cu privire la legalitatea unui proiect de dispozitie, respectiv la
continutul acestuia, formulata prin prismma documentelor prezentate, precum si a
prevederilor legale aplicabile.

(3) Avizul precizat la alin. (1) este unul de specialitate, fiind dat exclusiv din punct de vedere
al legalitatii si are caracter consultativ, astfel incat initiatorul proiectului de dispozitie,
Nu este obligat sa se conformeze continutului acestuia in cadrul procedurii de emitere
a dispozitiei.

Articolul 76

(1) Emiterea avizului de legalitate inseamna verificarea respectarii conditiilor de fond si de
forma pentru emiterea dispozitiei.

(2) Verificarea respectarii conditiilor de fond inseamna verificarea:

a) conformitatii proiectului de dispozitie/dispozitiei cu actele normative de nivel
superior in a caror executare este emisa dispozitia, respectiv daca existad
concordanta intre obiectul reglementat prin dispozitie si prevederile legale in
temeiul carora este emisa;

b) referatului de aprobare sub aspectul cuprinderii motivelor de drept si de fapt
pentru emiterea dispozitiel.

(3) Verificarea respectarii conditiilor de forma insemna verificarea:

a) competentei autoritatii executive de a emite dispozitia, prin raportare la obiectul
acesteia si la atributiile Presedintelui Consiliului Judetean Cluj;

b) respectarii prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

C) existentei formei scrise, sa contina toate informatiile necesare pentru a identifica
autoritatea emitenta, destinatarul actului, masura adoptata, termenul, atunci
cand este cazul, si conditiile Tn care se executa masura dispusa.

(4) In etapa de documentare si elaborare a formei initiale a proiectului de dispozitie si
referatului de aprobare, personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Cluj care are studii de specialitate juridice emite o opinie juridica, daca i se solicita.

Articolul 77

(1) Tn cazul avizarii unui proiect de dispozitie, consilierul juridic in cauza aplica, pe versoul
proiectului, parafa individuala “Avizat pentru legalitate consilier juridic ...", cu numele,
prenumele siisi asuma avizul dat prin semnatura.
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(2) Tn cazul avizului cu observatii/negativ/refuzului avizarii, acesta se motiveaza in scris prin
exprimarea opiniei juridice asupra proiectului de dispozitie/dispozitiei, precum si prin
formuarea unor recomandariin vederea respectarii legislatiei, insotita de documentele
sau de informatiile pe care se sprijina aceasta opinie.

(3) Opinia juridica reprezinta formularea unei abordari din punct de vedere legal, despre
proiectul de dispozitie/dispozitie si este un act formal, argumentat, redactat de
personalul de specialitate, avand menirea de a oferi un sprijin de specialitate in
emiterea dispozitiilor.

(4) Obiectiile motivate cu privire la legalitatea unor proiecte de dispozitii/dispozitii se
evidentiaza in Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza
actele administrative si cele asimilate acestora, precum si obiectiile asupra acestora.

Articolul 78

(1) Persoana desemnata din compartimentul functional pentru elaborarea dispozitiilor,
prezinta proiectele de dispozitii Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, in vederea
semnarii.

(2) Semnarea dispozitiilor de catre Presedintele Consiliului Judetean Cluj reprezinta
conditia de forma obligatorie prin care se atesta autenticitatea si oportunitatea actului
administrativ, se investeste cu formula de autoritate executarea acestuia si se
angajeaza raspunderea autoritatii emitente si a semnatarului.

(3) Dispozitiile se semneaza cu semnatura olografa conform legii.

(4) Sanctiunea lipsei semnaturii Presedintelui Consiliului Judetean Cluj atrage inexistenta
actului administrativ, daca prin lege nu se prevede alta santiune.

Articolul 79

(1) Contrasemnarea reprezinta operatiunea administrativa prin intermediul careia
secretarul general al judetului, aplica semnatura proprie, ca o0 garantie pentru
legalitatea actului administrativ.

(2) Secretarul general al judetului analizeaza dispozitia si referatul de aprobare din
punctul de vedere al legalitatii solutiilor preconizate si al tehnicii legislative, al incadrarii
lor in contextul sistemului legislativ, al conexiunilor, al incidentelor cu acte normative
sau acte administrative, al concordantei cu reglementarile Uniunii Europene si al
tuturor implicatiilor acestora.

(3) Examinarea dispozitiei urmareste, in principal, urmatoarele:

a) concordanta solutiilor legislative propuse cu prevederile si principiile Constitutiel,
cu legile-cadru in domeniu si cu actele normative de nivel superior,

b) stabilirea naturii dispozitiei, prin raportare la prevederile Constitutiei sau ale altor
legi;

c) verificarea respectarii conditiilor de fond si de forma pentru emiterea dispozitiei,
conform dispozitiilor privind emiterea avizului de legalitate.

d) Tnlaturarea unor eventuale contradictii sau necorelari din textul proiectului;

e) caracterul complet al solutiei legislative propuse, prin raportare la domeniul de
reglementare;

f) implicatiile noii reglementari asupra dispozitiilor in vigoare si modul cum acestea
se regasesc in textul proiectului prin abrogari, modificari sau completari;

g) evitarea unor eventuale paralelisme in reglementare, prin raportare la alte acte
administrative;

h) concentrareain reglementari unitare a unor dispozitii din aceeasi materie care sunt
cuprinse In mMai multe acte administrative;

i) redactarea corespunzatoare a textului proiectului, asigurarea corectitudinii si a
claritatii exprimarii juridice, a unitatii terminologice, a unei bune sistematizari a
acestuia si respectarea celorlalte reguli de tehnica legislativa;

(4) Secretarul general al judetului nu va contrasemna o dispozitie in cazul in care
considera ca aceasta este ilegalg, situatie In care va depune, in scris, opinia sa motivata
cu privire la legalitatea dispozitiei in cauza.
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(5) Obiectiile motivate cu privire la legalitatea unor dispozitii se evidentiaza in Registrul
privind inregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele administrative si
cele asimilate acestora, precum si obiectiile asupra acestora si se comunica catre
Prefectul Judetului Cluj, odata cu comunicarea dispozitiei in cauza.

Sectiunea a 2-a
Inregistrarea, publicarea, comunicarea si aplicarea dispozitiilor

Articolul 80

(1) Dupa semnare si contrasemnare dispozitia, referatul de aprobare si documentele
anexate acestuia se depun, in original, la compartimentul functional cu atributii pentru
inregistrarea, publicarea si comunicarea dispozitiilor.

(2) Documentele mentionate la alin. (1) se transmit, prin posta electronica, si in forma
editabila in vederea publicarii, de catre compartimentul de specialitate, in aplicatia
informatica de management intern al documentelor si pe site-ul Consiliului Judetean
Cluj.

(3) Compartimentul functional cu atributii  pentru inregistrarea, publicarea si
comunicarea dispozitiilor procedeaza la numerotarea dispozitiilor in cadrul anului
calendaristic, comunicarea, publicarea si arhivarea acestora.

(4) In cazul proiectelor de dispozitii care, potrivit legii, nu trebuie aduse la cunostinta
publica sau a celor care contin date cu caracter personal sau informatii privind activitati
comerciale sau financiare a caror publicitate ar aduce atingere dreptului de
proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei loiale,
potrivit legii, persoana desemnata pentru elaborare depune, odata cu proiectul de
dispozitie, la compartimentul functional cu responsabilitati in domeniul comunicarii
dispozitiilor, 0 nota intocmita Tn acest sens prin care precizeaza ca proiectul in cauza
contine astfel de date si informatii, precum si ca nu se impune aducerea la cunostiinta
publica, Tn integralitatea lui, sau ca se Impune anonimizarea textelor care contin
date/informatii care nu trebuie aduse la cunostinta publica.

(5) Tn realizarea activitatii de inregistrare, publicare, comunicare a dispozitiilor clasificate,
prevederile legislatiei speciale In materia protectiei informatiilor clasificate se aplica in
mod corespunzator.

Articolul 81

Secretarul general al judetului asigura, prin intermediul compartimentului functional cu

atributii in domeniu, aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ,

precum si comunicarea dispozitiilor cu caracter normativ si individual catre Prefectul

Judetului Cluj, beneficiarii dispozitiilor, entitatile publice si persoanele interesate, in

conditiile legii.

Articolul 82

(1) Actul administrativ individual intra in vigoare si produce efecte juridice de la data
comunicarii sau de la un alt moment ulterior prevazut in cuprinsul acestuia, daca prin
legea in temeiul caruia este emis nu se prevede obligativitatea publicarii sale.

(2) Actul administrativ normativ intra in vigoare si produce efecte juridice de la data
publicarii ori aducerii la cunostinta publica, dupa caz, daca prin actul administrativ
normativ sau prin lege nu se prevede o data ulterioara de intrare in vigoare a acestuia.

Articolul 83

(1) Comunicarea reprezinta operatiunea administrativa ulterioara emiterii actului
administrativ individual, prin care acesta este adus la cunostinta destinatarilor.

(2) Dovada comunicarii actului administrativ individual revine autoritatii emitente.

Articolul 84

(1) Comunicarea dispozitiilor catre Prefectul Judetului Cluj se face In cel mult 10 zile
lucratoare de la data emiterii acestora, in vederea exercitarii tutelei administrative care
priveste verificarea legalitatii acestor dispozitii.
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(2) Comunicarea mentionata la alin. (1), insotita de eventualele obiectii motivate cu privire
la legalitatea unor dispozitii, se face in scris, si se evidentiaza in coloana
corespunzatoare din Registrul pentru evidenta dispozitiilor Presedintelui Consiliului
Judetean Cluj.

(3) Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Cluj se comunica catre Prefectul
Judetului Cluj in format tiparit - un exemplar original.

(4) Dispozitiile se pot comunica catre Prefectul Judetului Cluj si in format electronic, prin
posta electronica, care este un instrument de comunicare oficiala conform
prevederilor Codului administrativ.

Articolul 85

(1) Publicarea reprezinta o operatiune administrativa ulterioara specifica actului
administrativ normativ si consta in aducerea la cunostinta publica a acestora in
formele prevazute de prezentul Regulament sau de legi speciale, dupa caz.

(2) Aducerea la cunostinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ, se face in termen
de 5 zile de la data comunicarii oficiale a acestora catre Prefectul Judetului Cluj, prin
publicare, in format electronic, pe pagina de internet a Consiliului Judetean Cluj, Tn
eticheta "MONITORUL OFICIAL LOCAL"/subeticheta "DISPOZITIILE PRESEDINTELUI
CONSILIULUI JUDETEAN CLUJ"

(3) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte de |la data aducerii
la cunostinta publica in conditiile si termenul precizat la alin. (1) din prezentul
Regulament, exceptand situatiile in care in cuprinsul acestora se prevede, In Mod
expres, ca produc efecte la o data ulterioara.

(4) Nu sunt supuse regimului de publicare dispozitiile cu caracter normativ clasificate
potrivit legii.

Articolul 86

(1) Dispozitiile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte de la data
comunicarii lor catre beneficiarii dispozitiilor, entitatile publice si persoanele interesate,
n conditiile legii.

(2) Comunicarea catre beneficiarii dispozitiilor se face In termen de cel mult 5 zile de Ia
data comunicarii oficiale catre Prefectul Judetului Cluj, exceptand situatiile n care in
cuprinsul acestora se prevede In mod expres ca produc efecte la o data ulterioara.

(3) Dispozitiile precizate la alin. (1) se comunica in format tiparit, care poate fi un exemplar
original, o copie conforma cu exemplarul original sau o copie simpla.

(4) Tn cazul aducerii la cunostinta publica a dispozitiilor cu caracter individual, in temeiul
legislatiei privind datele deschise, datele si informatiile cu caracter personal
reglementate conform legii, precum si cele privind activitatile comerciale sau
financiare a caror publicitate ar aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala
ori industriala, precum si principiului concurentei loiale, sunt protejate prin
anonimizare sau nepublicare, dupa caz, de catre persoanele desemnate din cadrul
compartimentului de resort cu responsabilitati in domeniul gestionarii dispozitilor din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean, in conformitate cu legislatia
speciala aplicabila.

(5) Comunicarea dispozitilor precizate la alin. (1) se face prin adresa si se evidentiaza in
coloana corespunzatoare din Registrul special pentru evidenta dispozitiilor.

Articolul 87

(1) Daca prin lege nu se prevede in mod expres altfel, comunicarea sau aducerea la
cunostinta publica a dispozitiei cu caracter individual se face prin urmatoarele
modalitati:

a) prin mijloace electronice, atunci cand beneficiarul dispozitiei a optat pentru
aceasta modalitate de comunicare, sub rezerva posibilitatii de a respecta cerintele
impuse de lege pentru respectiva forma de comunicare sau in situatiile in care prin
lege este stabilita aceasta modalitate de comunicare;

b) prin curier;

C) prin posta cu scrisoare recomandata si cu aviz de primire;
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d) prin inmanare directa sau la ghiseu, la o data comunicata de catre autoritate, data
care se poate comunica fie la momentul depunerii solicitarii pentru declansarea
procedurii fie ulterior, prin e-mail sau telefonic, dupa caz;

€) prin executor judecatoresc;

(2) Consiliul Judetean Cluj trebuie sa se asigure ca participantii la procedura
administrativa de emitere a dispozitiilor indica o modalitate principala de comunicare
in cadrul procedurii, cu prioritate posta electronica, precum si modalitati alternative.

Articolul 88

(1) Dovada comunicarii dispozitiilor, in cazul comunicarii prin posta electronica se face
prin prin confirmarea de livrare a corespondentei electronice de catre sistemul folosit,
daca beneficiarul a indicat datele corespunzatoare in acest scop la data solicitarii
emiterii dispozitiei sau la solicitarea expresa a emitentului dispozitiei in timpul derularii
procedurii administrative de emitere a dispozitiilor.

(2) Dispozitiile se considera comunicate la momentul la care se primeste mesaj din partea
sistemului folosit ca au ajuns la destinatar potrivit datelor furnizate de beneficiar.

(3) Se considera probata comunicarea siin situatia in care sistemul electronic al autoritati
permite notificarea livrarii corespondentei electronice catre beneficiar.

(4) Daca comunicarea prin posta electronica nu este posibila din pricina lipsei datelor in
acest sens sau sistemul folosit indica eroare in transmiterea prin posta electronica,
comunicarea dispozitiilor se face prin modalitatile prevazute de art. 87.

(5) Dovada comunicarii rezultatului procedurii administrative de emitere a dispozitiilor se
face prin semnatura de primire a beneficiarului sau a reprezentantului acestuia, in
cazul comunicarii in format fizic a rezultatului procedurii, prin inmanare directa sau la
ghiseu.

(6) Dovada comunicarii rezultatului procedurii administrative de emitere a dispozitiilor se
face prin posta este probata de semndtura de primire a beneficiarului sau a
reprezentantului acestuia, prin avizul de primire.

(7) Dovada confirmarii primirii dispozitiei prin executor judecatoresc este furnizata
conform reglementarilor specifice acestei modalitati de comunicare.

Articolul 89

(1) Comunicarea dispozitiilor cu caracter normativ si individual catre compartimentele
functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj,
responsabile cu punerea in executare a acestora se face in termen de cel mult 5 zile de
la data comunicarii oficiale catre Prefectul Judetului Cluj, prin posta electronica, pe
adresa de e-mail individuala sau a compartimentului functional cu domeniul
@cjcluj.ro.

(2) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual catre personalul din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, in calitate de beneficiar al dispozitiilor si
care vizeaza drepturi individuale se face in termen de cel mult 5 zile de la data
comunicarii oficiale catre Prefectul Judetului Cluj, cu prioritate, pe adresa de e-mail
individuala cu domeniul @cjcluj.ro. sau adresa de e-mail indicata, dispozitiile art. 87-88
aplicandu-se corespunzator.

Articolul 90

Punerea in aplicare a dispozitiilor se realizeaza prin intermediul persoanelor,

compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului

Judetean Cluj si organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de

interes judetean responsabile/interesate cu punerea in executare a acestora, dupa caz,

care sunt desemnate in fiecare dispozitie In cauza.

Articolul 91

(1) Daca legea nu prevede altfel, dispozitiile intra in vigoare, devenind obligatorii si
executorii de drept la data comunicarii sau, dupa caz, la data aducerii lor la cunostinta
publica, ori la o data ulterioara indicata in cuprinsul lor.

(2) Caracterul obligatoriu reprezinta obligatia autoritatii emitente, a altor autoritati publice
si a destinatarilor/destinatarului de a-l respecta.

cjcluj  cjeluj.ro




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

(3) Caracterul executoriu reprezinta dreptul de a executa actul, dar si obligatia de
executare, atit pentru autoritatea publica emitenta, <cit si pentru
destinatarul/destinatarii lui.

Articolul 92

(1) Arhivarea dispozitiilor reprezinta operatiunea de: evidents, inventariere, selectionare,
pastrare si folosire a actelor si inscrisurilor administrative create sau detinute de
autoritatile publice.

(2) Dispozitiile si operatiunile administrative realizate in scris in procedura administrativa
de emitere a dispozitiilor sint supuse regimului juridic al arhivarii in conditiile legislatiei
in vigoare.

Articolul 93

(1) Dispozitile Presedintelui Consiliului Jdetean Cluj distruse sau pierdute pot fi
reconstituite, in conformitate cu prevederile legale aplicabile.

(2) Reconstituirea dispozitiei este operatiunea de refacere materiala a unui act
administrativ, pe baza dovezilor prezentate de persoane interesate sau de autoritati
publice privind continutul sau si consemnate intr-un referat constatator intocmit in
acest sens

(3) Dupa reconstituire, autoritatea publica emitenta, semneaza, stampileazs,
inregistreaza si arhiveaza din nou actul adminsrativ.

(4) Exemplarul reconstituit al unei dispozitii se numeste duplicat si tine loc de original al
inscrisului distrus sau pierdut, fiind semnat de persoanele competente sa semneze
dispozitiile conform legii, 1danga care este aplicatd/aplicat stampila "Presedinte
Consiliul Judetean Cluj cu stema Judetului Cluj”.

(5) Duplicatul unei dispozitii produce aceleasi efecte ca si actul reconstituit si va fi arhivat
cu mentiunea ,reconstituit” si cu precizarea modalitatii de reconstituire.

Capitolul V
Dispozitii privind evenimentele legislative care pot intervini
dupa intrarea Tn vigoare a dispozitiilor

Articolul 94

(1) Pe durata existentei unei dispozitii, indiferent de caracterul acesteia, pot interveni
anumite evenimente legislative, cum sunt de exemplu: modificarea, completarea,
abrogarea, suspendarea rectificarea, republicarea sau altele asemenea.

(2) Evenimentele legislative pot fi dispuse prin dispozitii ulterioare ale Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj care au ca obiect exclusiv evenimentul respectiv, dar si prin
dispozitii care, in principal, reglementeaza o anumita problematica, iar ca masura
conexa dispun asemenea evenimente pentru a asigura corelarea celor doua acte
administrative interferente.

Articolul 95

(1) Modificarea unei dispozitii consta In schimbarea expresa a textului unora sau mai
multor articole ori alineate ale acesteia siin redarea lor intr-o noua formulare.

(2) Modificarea trebuie sa se integreze perfect in textul de baza si trebuie respectate, in
special, structura si terminologia acestuia.

(3) Modificarea poate fi determinata, dupa caz, de schimbarea starii de drept sau de fapt
avute initial in vedere la emiterea actului administrativ si are efecte numai pentru viitor.

(4) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a unei dispozitii se
nominalizeaza expres textul vizat, articol sau alineat, cu toate elementele de
identificare necesare, iar dispozitia propriu-zisa se formuleaza utilizandu-se sintagma
".. se modifica si va avea urmatorul cuprins, urmata de redarea noului text pus intre
ghilimele.

(5) Modificarea trebuie sa cuprinda in intregime textul vizat, cuprins in articol, alineat sau
in elementul marcat al unei enumerari, astfel ca nu se utilizeaza, pentru a exprima o
modificare, redarea doar a unor fragmente ori sintagme dintr-un text.
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(6) Procedeul de a se mentiona generic in cuprinsul unei dispozitii, ca o alta dispozitie sau
parte din aceasta se modifica corespunzator trebuie evitat.

Articolul 96

(1) Completarea unei dispozitii consta in introducerea unor dispozitii Noi, care cuprind
solutii legislative si ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adauga
elementelor structurale existente, prin utilizarea sintagmei "Dupd articolul/alineatul ...
se introduce un nou articol/alineat, art./alin. (.), cu urmatorul cuprins.." urmatd de
redarea noului text pus intre ghilimele.

(2) Articolele sau alineatele nou-introduse prin hotararea prin care se completeaza o alta
hotarare vor dobandi numarul structurilor corespunzatoare celor din textul vechi,
insotite de un indice cifric de genul (..A1) pentru diferentiere, indiferent daca hotararea
prin care se completeaza dispune sau nu renumerotarea hotararii completate.

Articolul 97

(1) Modificarea si/sau completarea unei dispozitii este admisad numai daca aceasta nu
afecteaza conceptia generala ori caracterul unitar al dispozitiei In cauza sau daca nu
priveste intreaga ori cea mai mare parte a acesteia, in caz contrar dispozitia in cauza se
inlocuieste cu o Noua dispozitie si se abroga.

(2) Prevederile modificate sau care completeaza o dispozitie trebuie sa se integreze
armonios in dispozitia supusa modificarii ori completarii, asigurandu-se unitatea de stil
si de terminologie, precum si succesiunea normala a articolelor.

(3) Tn cazul dispozitiilor care au ca obiect modificari sau completari a altor dispozitii,
articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe
pentru textele modificate sau completate.

(4) Dispozitiile de modificare si/sau completare se incorporeaza, de la data de la care
acestea produc efecte, in actul de bazd, respectiv in dispozitia modificatad si/sau
completats, identificandu-se cu acesta, iar toate interventiile ulterioare de modificare
si/sau de completare a acestora trebuie raportate tot la actul de baza.

(5) Tn cazul in care sunt necesare mai multe modificari si/sau completari, se foloseste
urmatoarea formulare: ,Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr.
privindypentru ... se modificd sisau completeaza (dupd caz), dupa cum urmeaza..

(6) In  cazul In care printr-un singur act de modificare/completare se
modificd/completeazd mai multe acte administrative, modificarile/completarile la
fiecare act administrativ se concentreaza in cate un articol separat.

Articolul 98

(1) Dupa intrarea in vigoare a actului administrativ de modificare si/sau de completare,
dispozitiile asupra carora au intervenit evenimente legislative se afiseaza, in versiune
consolidata, in aplicatia informatica de consultare a legislatiei utilizata la nivelul
Consiliului judetean-modulul documente interne si pe site-ul Consiliului Legislativ la
sectiunea dedicata dispozitiilor, In termen de maxim 30 de zile de la data intrarii in
vigoare a actului administrativ de modificare si/sau de completare.

(2) Consolidarea constd, dupa caz, in integrarea normelor de modificare si/sau de
completare, precum si in mentionarea elementelor structurale abrogate in mod
expres si direct, In ansamblul actului administrativ de baza, fara renumerotarea
articolelor, alineatelor, capitolelor si a celorlalte structuri ale actului si fara actualizarea
denumirilor.

(3) Versiunea consolidata a actului normativ este un instrument de documentare care nu
produce efecte juridice si continutul acesteia nu poate fi folosit ca text de referinta, in
scopuri juridice.

(4) Compartimentul functional cu atributii pentru inregistrarea, publicarea, comunicarea
dispozitiilor procedeaza la elaborarea versiunii consolidate si la publicarea/postarea
acestora conform alin. (7).

Articolul 99
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(1) Prevederile cuprinse intr-o dispozitie contrare reglementarilor unei dispozitii noi sau
unui act normativ de nivel superior ori unei hotarari de Consiliu judetean trebuie
abrogate.

(2) Abrogarea reprezinta incetarea definitiva pentru viitor a efectelor unei dispozitii prin
adoptarea unei noi dispozitii sau prin efectul legii si nu este admis ca prin abrogarea
unei dispozitii de abrogare anterioara sa se repuna in vigoare dispozitia initiala.

(3) Abrogarea uneidispozitii poate fi totala sau partiala, dar in cazul unor abrogari partiale
intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la intreaga dispozitie, nu numai la
textele ramase in vigoare.

(4) Abrogarea poate fi dispusa, de regulad, printr-o dispozitie distincta in finalul unei
dispozitii care reglementeaza o anumita problematica, daca aceasta afecteaza
dispozitii anterioare, conexe cu ultima reglementare, dar si printr-o dispozitie distincta
care are ca obiect exclusiv abrogarea uneia sau a mai multor dispozitii.

(5) In vederea abrogarii, dispozitiile vizate trebuie determinate expres, prin mentionarea
tuturor datelor de identificare a acestora.

(6) Abrogarea partiala este asimilata modificarii unei dispozitii, deocarece dispozitia
abrogata partial produce efecte in continuare prin reglementarile sale ramase
neabrogate.

(7) Abrogarea poate fi insotita de adoptarea unei noi reglementari in materie, dar poate fi
si independenta de o noua reglementare, atunci cind se inlatura un act administrativ
necorespunzator, fara a fi nevoie de o noua reglementare.

Articolul 100

(1) Tn procesul de elaborare a proiectelor de dispozitii se va urmari abrogarea expresa a
dispozitiilor cazute 1n desuetudine sau care Iinregistreaza aspecte de
contradictorialitate cu reglementarea preconizata.

(2) Tn cazuri deosebite in care la elaborarea si emiterea unei dispozitii nu a fost posibila
identificarea tuturor dispozitiilor contrare, se poate prezuma ca acestea au facut
obiectul modificarii, completarii ori abrogarii lor implicite, dupa caz.

(3) Cand abrogarea nu s-a realizat expres, prevederile cuprinse intr-o dispozitie cu caracter
normativ, contrare prevederilor unei noi dispozitii, se socotesc abrogate implicit.

(4) In cazul dispozitilor cu caracter individual, abrogarea trebuie sa fie intotdeauna
expresa.

(5) Tn cazul dispozitiillor cu caracter individual, efectul abrogarii constd in incetarea
efectelor juridice/desfiintarea actului pentru viitor.

(6) Secretarul general al judetului are obligatia sa identifice dispozitiile care au suferit
evenimentele legislative implicite si sa propuna elaborarea unor dispozitii distincte de
modificare, completare expresa a acestora sau, in cazul abrogarii, elaborarea unui
proiect de dispozitie avand ca obiect exclusiv abrogarea mai multor dispozitii.

Articolul 101

(1) Durata aplicarii unei dispozitii cu caracter temporar, precum si aplicarea limitata in
spatiu a unei dispozitii sau a obiectului acesteia se poate prelungi, extinde sau
restrange prin dispozitii ulterioare ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluj.

(2) Noua dispozitie care priveste prelungirea, extinderea sau restrangerea duratei de
aplicare a uneialte dispozitii cu aplicabilitate temporarg, trebuie sa intervina inainte de
expirarea termenului stabilit initial si sa indice, cand este cazul, noul termen.

Articolul 102

(1) Tn cazuri speciale, aplicarea prevederilor unei dispozitii poate fi suspendata fie in baza
unui act normativ fie printr-o alta dispozitie, care prevede, in mod expres, data la care
se produce suspendarea, precum si durata ei determinata.

(2) Suspendarea reprezinta operatiunea juridica de intrerupere a producerii de efecte
juridice de catre actul administrativ si are caracter de exceptie.

(3) La expirarea duratei de suspendare, dispozitia in cauza sau prevederea dintr-o
dispozitie afectata de suspendare reintra de drept in a produce efecte din nou.
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(4) Prelungirea suspendarii ori modificarea sau abrogarea dispozitiei ori a prevederilor
unei dispozitii care a fost suspendata poate face obiectul unei alte dispozitii distincte
sau a unei reglementari exprese dintr-o dispozitie, cu aplicare de la data expirarii
suspendarii.

Articolul 103

(1) Dispozitiile se interpreteaza in sensul in care sa produca efecte juridice.

(2) Dispozitiile se interpreteaza in litera si spiritul lor, tinand cont de elementele de fapt si
de drept avute in vedere la emiterea acestora.

Articolul 104

Interpretarea legala reprezinta o intentie legislativa pentru clarificarea sensului unor

norme reglementate, care se realizeaza printr-o dispozitie distincta sau prin modificarea

dispozitiei al carei sens trebuie clarificat si poate confirma, sau, dupa caz, infirma ori
modifica interpretarile judiciare, arbitrale sau administrative adoptate pana la acea data,

CuU respectarea drepturilor castigate.

Articolul 105

(1) Dispozitiile cu caracter normativ care cuprind norme speciale pot deroga de la cele
care contin norme generale.

(2) Conform normelor de tehnica legislativa, evenimentele legislative implicite nu sunt
recunoscute in cazul actelor normative speciale ale caror dispozitii nu pot fi socotite
modificate, completate sau abrogate nici prin reglementarea generala a materiei,
decat daca acest lucru este exprimat expres.

Articolul 106

(1) Tn cazul in care dupa aducerea la cunostiinta publicd sau comunicarea unei dispozitii,
respectiv dupa data de la care aceasta produce efecte, se identifica anumite erori
materiale in cuprinsul dispozitiei in cauza, acestea se indreapta din oficiu sau la cerere,
prin elaborarea si publicarea unei note cuprinzand rectificarea necesara.

(2) Rectificarea se face in scris si consta in indreptarea erorilor materiale evidente din
cuprinsul unei dispozitii.

(3) Prin rectificarea unei dispozitii nu pot fi modificate efectele juridice ale dispozitiilor,
respectiv este interzisa modificarea prevederilor unei dispozitii prin recurgerea la
operatiunea de rectificare, care trebuie limitata numai la erorile materiale.

(4) Sunt considerate erori materiale, in sensul prezentului Regulament, greselile materiale
sau alte greseli evidente, greselile de calcul, greselile de redactare, precum si
omisiunile evidente care rezulta din cuprinsul unei dispozitii, in Masura in care prin
indreptarea lor nu se schimba fondul reglementarii in cauza si nu se impieteaza asupra
drepturilor si obligatiilor nascute prin emiterea dispozitiei in cauza.

Articolul 107

(1) Operatiunea de rectificare a unei dispozitii se face in baza unui referat elaborat de catre
compartimentul functional din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean
care a asigurat elaborarea proiectului de dispozitie in cauza.

(2) Rectificarea unei dispozitii se face cu avizul compartimentului functional cu atributi
in domeniul juridic din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, si
este semnata de catre presedintele consiliului judetean si contrasemnata de secretarul
general al judetului.

(3) Rectificarile la dispozitii se tiparesc si se semneaza in doua exemplare originale, din
care unul se pastreaza la Consiliului Judetean Cluj, in vederea arhivarii, iar celalalt se
comunica Prefectului Judetului Cluj.

(4) Evidenta rectificarilor la dispozitii se tine pe ani calendaristici, intr-un registru special,
denumit “Registrul de evidenta a rectificarilor la dispozitiile Presedintelui Consiliului
Judetean Cluj” de catre compartimentul functional cu atributii in domeniu.

Articolul 108

(1) Rectificarile la dispozitii produc efecte juridice de la data aducerii acestora la
cunostinta publica, in cazul celor care privesc dispozitii cu caracter normativ, respectiv
de la momentul comunicarii, in cazul celor care privesc dispozitii cu caracter individual.
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Secretarul general al judetului, asigura, prin intermediul compartimentului functional
cu responsabilitatiin domeniu, stabilite prin regulamentul de organizare si functionare
a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, urmatoarele:

a) comunicarea rectificarilor la dispozitii, in format tiparit, catre Prefectul Judetului
Cluj, in termen de cel mult 10 de zile de la data emiterii;

b) publicarea rectificarilor la dispozitii, in format ,pdf", pe pagina de internet a
Consiliului Judetean Cluj, la sectiunea dedicata dispozitiilor, in termen de 5 de zile
de la data comunicarii catre Prefectul Judetului Cluj;

C) comunicarea rectificarilor la dispozitii, in format ,pdf” sau tiparit, dupa caz, catre
compartimentele/entitatile/persoanele nominalizate 1n  cuprinsul dispozitiei
rectificate, in termen de cel mult 5 de zile de la data comunicarii catre Prefectul
Judetului Cluj;

d) incarcarea rectificarilor la dispozitii, in format editabil in aplicatia informatica de
consultare a legislatiei utilizata la nivelul Consiliului judetean-modulul documente
interne, In termen de cel mult 5 de zile de la data comunicarii catre Prefectul
Judetului Cluj.

Rectificarile la dispozitii, precum si toate actele conexe, se depun intr-un dosar special,

in vederea arhivarii lor conform prevederilor legale, precum si in dosarul special al

dispozitiilor in care a fost emisa dispozitia rectificata, daca acest lucru este posibil.

Articolul 109

(1)

(2)

(3)

In cazul in care modificarile si/sau completarile unei dispozitii afecteaza in mod
substantial continutul acesteia, dispozitia in cauza se republica, avand la baza
prevederea expresa cuprinsa in dispozitia de modificare si/sau de completare.
Republicarea este operatiunea administrativa prin care un act administrativ
modificat In mod substantial se aduce la cunostinta printr-o noua publicare.
Republicarea unei dispozitii se face prin grija secretarului general al judetului, in cel
mult 30 de zile de la - publicarea/comunicarea dispozitiei de modificare si/sau de
completare.

(4) Tn vederea republicarii unei dispozitii se realizeaza integrarea prevederilor modificate

(5)

si/sau a celor de completare in ansamblul reglementarii, actualizandu-se denumirile

schimbate intre timp, cum ar fi cele ale unor institutii sau localitati, dandu-se, atunci

cand s-a dispus expres, 0 noua numerotare articolelor, alineatelor, capitolelor si a

celorlalte structuri din dispozitia in cauza.

Secretarul general al judetului asigura, prin intermediul compartimentului de resort

cu responsabilitati in domeniul organizarii sedintelor Consiliului judetean din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului judetean, urmatoarele:

a) elaborarea referatului privind republicarea unei dispozitii;

b) elaborarea formei republicabile;

€) comunicarea formei republicabile a dispozitiei celor nominalizati in dispozitia de
modificare si/sau de completare;

d) publicarea formei republicabile in format ,pdf*, pe pagina de internet a Consiliului
Judetean, la sectiunea dedicata dispozitiilor,

e) incarcarea formei republicate, in format editabil in aplicatia informatica de
consultare a legislatiei utilizata la nivelul Consiliului judetean-modulul documente
interne.

(6) Forma republicata a unei dispozitii se tipareste intr-un singur exemplar care se

semneaza de catre secretarul general al judetului, dupa care se aplica stampila
"Presedintele Consiliului Judetean Cluj cu stema Judetului Cluj” pe fiecare pagina a
acestora si se depune in dosarul special al dispozitiilor in care a fost emisa dispozitia de
modificare si/sau de completare care contine dispozitia de republicare, in vederea
arhivarii conform prevederilor legale.
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Capitolul VI
Dispozitii privind plangerile prealabile formulate impotriva dispozitiilor

Articolul 110

(1)

(2)

(3)

Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean, indiferent de caracterul lor, pot fi
anulate de catre instanta de contencios administrativ. competenta in conditiile
stabilite de legea contenciosului administrativ.

Presedintele Consiliul Judetean Cluj, in calitate de autoritate executiva care a emis o
dispozitie nelegalg, poate sa solicite instantei de contencios administrativcompetente
anularea dispozitiei in cauza, in situatia In aceasta nu mMai poate fi revocata intrucat a
intrat in circuitul civil si a produs efecte juridice.

Presedintele Consiliul Judetean Cluj poate revoca, in tot sau in parte, o dispozitie emisa,
indiferent de caracterul acesteia, atat din oficiu, caAnd se constata ca aceasta nu trebuie
sa produca efecte juridice datorita ilegalitatii sau inoportunitatii, cat si urmare unei
plangeri prealabile adresate in acest sens, daca sunt indeplinite conditiile legale pentru
revocare.

Articolul 111
Plangerea prealabila trebuie sa cuprinda informatii cu privire la:

a) identificarea partilor, autoritatea executiva si persoana vatamata;

b) descrierea circumstantelor care intemeiaza plangerea prealabils;

C) pretentia cu privire la conduita juridica a autoritatii executive referitoare la actul
administrativ;

d) argumentele si documentele de sustinere pe care se intemeiaza pretentia
persoanei vatamate;

e) indicarea modalitatii si datelor de comunicare a raspunsului la plangerea
prealabila.

Articolul 112

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Plangerea prealabila se adreseaza Presedintelui Consiliului Judetean Cluj, se
inregistreaza la registratura Consiliului Judetean Cluj si se comunica de indata
compartimentului initiator al dispozitiei atacate.

Compartimentul functional are obligatia sa reanalizeze dispozitia si sa propuna, in
termen de 7 zile de la primirea plangerii, mentinerea, modificarea sau, dupa caz,
revocarea dispozitiei, precizand masurile luate/actiunile intreprinse pentru executarea
dispozitiei.

Propunerea se transmite compartimentului functional care exercita atributii juridice
pentru verificarea propunerii sub aspectul indeplinirii conditiilor de tehnica legislativa
pentru mentinerea/modificarea/revocarea dispozitiei.

In situatia avizarii de legalitate a propunerii sub aspectul normelor de tehnics
legislativa, compartimentul functional initiator elaboreaza proiectul de dispozitie
pentru modificarea/completarea sau revocarea actului atacat.

Solutia asupra plangerii prealabile se comunica contestatorului, in termenul legal, de
catre compartimentul functional initiator al dispozitiei, in cazul mentinerii dispozitiei si
de catre compartimentul functional cu atributii de comunicare a actelor
administrative, in cazul modificarii/completariifrevocarii dispozitiei.

Articolul 113

(1)

(2)

Raspunsul la plangerea prealabila se transmite cu celeritate, catre persoana vatamata,
conform modalitatii aratate de persoana vatamata si poate Tmbraca una din
urmatoarele forme:

a) admiterea in integralitate sau in parte a plangerii prealabile;

b) respingerea plangerii prealabile si metinerea dispozitiei.

In situatia prevazuta la alin. (1) lit. a) rdspunsul va cuprinde:

a) precizari ale autoritatii executive cu privire la circumstantele situatiilor de fapt;

b) cadrul normativ incident, aplicabil;

c) decizia de admitere a recursului administrativ;
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d) comunicarea dispozitiei revocate sau modificate/completate.
(3) Tn situatia prevazuta la alin. (1) lit. b) raspunsul va cuprinde:
a) precizari ale autoritatii competente cu privire la circumstantele situatiilor de fapt;
b) cadrul normativ incident, aplicabil;
c) punctul de vedere argumentat cu privire la respingerea pretentiilor persoanei
vatamate;
d) datele siinformatiile pe care se fundamenteaza pozitia juridica proprie;

Capitolul VII
Dispozitii tranzitorii si finale

Articolul 114

(1) Prezentul Regulament reglementeaza standarde de procedura administrativa
minime si obligatorii pentru activitatea de emitere a dispozitiilor Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj si reprezinta o aplicare a principiului responsabilitatii
autoritatilor administratiei publice locale in raport cu competentele ce le revin, care
impune obligativitatea respectarii aplicarii unor standarde de calitate in furnizarea
serviciilor publice si de utilitate publica.

(2) Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu prevederile Codului
administrativ, Legii nr. 24/2000 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
Codului civil, Codului procedura civila, Codului muncii, etc., in masura in care acestea
sunt aplicabile domeniului reglementat prin acest Regulament, precum si cu
prevederile procedurilor administrative in  domenii sectoriale de activitate
administrativa, reglementate prin legi speciale.

(3) In cazul prevederilor cuprinse in prezentul Regulament care privesc situatii de fapt
care nu sunt reglementate prin prevederi de nivel superior, au fost aplicate principiile
generale ale dreptului comun in materie care privesc institutiile/situatiile similare.

(4) Secretarul general al judetului coordoneaza procesul de implementare a prezentului
Regulamentul si indruma si sprijina compartimentele functionale in procesul de
elaborare si emitere a dispozitiilor.

Articolul 115
Anexele nr.1-5 fac parte integranta din prezentul Regulament.

Anexa nr.1
la Regulament
MODEL CADRU
REFERAT DE APROBARE PENTRU DISPOZITII CU CARACTER NORMATIV
"ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

REFERAT DE APROBARE

Sectiunea 1 -Titlul actului administrativ:

Sectiunea a 2- a - Motivul emiterii actului administrativ:
1. Descrierea situatiei actuale:

2. Schimbari preconizate:




ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

o
\_\Jj‘

Sectiunea a 3-a - Fundamentare tehnica, respectiv cerintele de natud tehnics,
economica, juridica, posibilitati de realizare Tn conditii de utilitate, legalitate,
regularitate, eficientd, eficacitate si economicitate:

Sectiunea a 4-a - Impactul socio-economic:

Sectiunea a 5-a - Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an
curent)/lung (5 ani):

Sectiunea a 6-a - Consultarile efectuate Tn vederea elaborarii actului administrativ:

1. Precizarea expresa daca proiectul de act normativ este exceptat de la
procedura de consultare

2. cu organizatii neguvernamentale, institute de cercetare si alte organisme
implicate:

3. cu autoritatile administratiei publice locale n situatia in care proiectul de act
normativ are ca obiect activitati ale acestor autoritati,

4. avize/puncte de vedere/opinii emise de entitati cu atributii in acest sens

Sectiunea a 7-a Activitati de informare publica privind elaborarea actului
administrativ:

Sectiunea a 8-a - Efectele actului administrativ asupra actelor administrative in vigoare

Sectiunea a 9-a Masuri privind implementarea actului administrativ

Sectiunea a 10-a - Anexe la referatul de aprobare:

1.
2

Sectiunea a 11-a |nitiatorul actului administrativ:

Prenume si nume Data Semnatura

Supervizat: arhitect sef/director
general/ director
executiv/director

Verificat: sef serviciu/birou

Elaborat: consilier/consilier
juridic/consilier de achizitii
publice

Sectiunea a 12- a — Circuit emitere act administrativ:
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1. Consultari cu compartimente functionale
Compartiment functional Prenume si nume Data Semnatura

Rezultate consultare
2. Aviz de legalitate

Desemnare consilier juridic: Prenume si nume Data Semnatura
director executiv/sef serviciu
Consilier juridic (Prenume si Aviz Refuz motivat
nume): avizare
Data Semnatura | Data Semnatura
Anexa nr.2

la Regulament
MODEL CADRU

REFERAT DE APROBARE PENTRU DISPOZITII CU CARACTER INDIVIDUAL
"ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIULJUDETEAN

REFERAT DE APROBARE

Sectiunea 1 -Titlul actului administrativ:

Sectiunea a 2- a - Motivul emiterii actului administrativ:
1. Descrierea situatiei actuale:

2. Fundamentare tehnica, respectiv cerintele de natua tehnica, economica, juridicg,
posibilitati de realizare in conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficients,
eficacitate si economicitate:

Sectiunea a 3-a - Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an
curent)/lung (5 ani), efectele actului administrativ asupra actelor administrative in
vigoare si masuri pentru implementarea acestuia:

1. Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an curent)/lung (5 ani)

2. Efectele dispozitiei asupra altor dispozitii in vigoare

3. Masuri privind implementarea actului administrativ

Sectiunea a 4-a - Anexe la referatul de aprobare:
1 ..

Sectiunea a 5 —a Initiator act administrativ:
Prenume sinume Data Semnatura

Supervizat: arhitect sef/director
general/ director
executiv/director

Verificat: sef serviciu/birou
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Elaborat: consilier/consilier
juridic/consilier de achizitii
publice

Sectiunea a 6 - a — Circuit emitere act administrativ:
1. Consultdri cu compartimente functionale
Compartiment functional Prenume si nume Data Semnatura

Rezultate consultare
2.Avize/puncte de vedere/opinii emise de entititi cu atributii in acest sens

3.Aviz de legalitate

Desemnare consilier juridic: Prenume sinume Data Semnatura
director executiv/sef serviciu
Consilier juridic (Prenume si Aviz Refuz motivat
nume): avizare
Data Semnatura | Data Semnatura
Anexa nr.3
la Regulament
FORMULAR
TABEL COMPARATIV
Nr. | Text actual Text propus Argumente/motivatie
crt.
Supervizat: ....
Verificat: ....
Elaborat: ...

Anexa nr. 4
la Regulament
MODEL CADRU

DISPOZITIE CU CARACTER NORMATIV
"Stema ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIULJUDETEAN

DISPOZITIE
privind .........

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Avand in vedere continutul instrumentului de motivare si prezentare a dispozitiei,
respectiv Referatul de aprobare nr. ../.., elaborat de catre ... prin care se motiveaza si

fundamenteaza emiterea actului administrativ;
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Tinand cont de:
» adresa nr. .., Inregistrata la Consiliul Judetean Cluj cu nr. .., de ... prin care solicita...

Luand in considerare:
> Avizulnr../..emisde .. (dacd e cazul)
» procedura de transparenta decizionala derulata in conformitate cu dispozitiile
Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicatg;

Avand in vedere dispozitiile:

> art. 196-199 coroborat cu art. 2 alin. (1) din Anexa nr. 1 la Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» art. 2-3, art. 80-84 din Legea privind normele de tehnicd legislativa pentru
elaborarea actelor normative nr. 24/2000, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../2023 pentru aprobarea
Regulamentului cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluj;

In conformitate cu dispozitiile:
> art. .. din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
» art .. din (legislatia aplicabila: legi organice/legi speciale/ordonante de
urgenta/ordonante/ hotarari de guvern/ordine/instructiuni/normative etc.),
> hotararea Consiliului Judetean Cluj nr. ../... privind...;

In temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. 1 lit. b) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

dispune:

a) variantd fara anexe:
Art. 1. ...

Art. ... La data aducerii la cunostinta publica a prezentei dispozitii se abroga (daca e cazul):
a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. .../... privind...
b) ..
b) varianta cu o anexa.

Art. 1. .. conform Anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie

Art. ... La data aducerii la cunostinta publica a prezentei dispozitii se abroga (daca e cazul):
a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../.... privind....
b) ..
¢) varianta cu mal multe anexe:

Art. 1. .. conform Anexei nr.1.
Art. .. conform Anexeinr. ...
Art....Anexele nr.1-.. fac parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. ... La data aducerii la cunostinta publica a prezentei dispozitii se abroga (daca e cazul):
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a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../... privind...
b) ..

Art. ... Pentru punerea in aplicare a prezentei dispozitii se desemneaza ... (dacd este cazul)

Art. ... Prezenta dispozitie se comunica Prefectului Judetului Cluj, si se aduce la cunostinta
publica prin publicare pe pagina de internet “www.cjcluj.ro”.

CONTRASEMNEAZA:
PRESEDINTE SECRETAR GENERAL ALJUDETULUI

Anexa nr.5
la Regulament
MODEL CADRU

DISPOZITIE CU CARACTER INDIVIDUAL

" Sterna ROMANIA
JUDETUL CLUJ
CONSILIUL JUDETEAN

DISPOZITIE
privind .........

Presedintele Consiliului Judetean Cluj,

Avand in vedere continutul instrumentului de motivare si prezentare a dispozitiei,
respectiv Referatul de aprobare nr. .../..., elaborat de catre .. prin care se motiveaza si
fundamenteaza emiterea actului administrativ;

Tinand cont de:
» adresanr. .. a..prin care solicita...

Luand in considerare:
> Avizulnr. ../..emisde ... (dacd e cazul)

Avand in vedere dispozitiile:

» art. 196-199 coroborat cu art. 2 alin. (1) din Anexa nr. 1 din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» art. 2-3, art.80-84 din Legea privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative nr. 24/2000, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../2023 privind masurile
metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale
Presedintelui Consiliului Judetean Cluj;

In conformitate cu dispozitiile:
> art. .. din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

jicluj cjcluj.ro
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» art ... din (legislatia aplicabila: legi organice/legi speciale/ordonante de
urgenta/ordonante/ hotarari de guvern/ordine/instructiuni/normative etc.),
> hotararea Consiliului Judetean Cluj nr. ../... privind...;

In temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. 1 lit. b) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

dispune:

d) varianta fara anexe:
Art. 1. ...

Art. ... La data comunicarii prezentei dispozitii se abroga (daca e cazul).
a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../.... privind...
b) ..

€) varianta cu o anexa.
Art. 1. .. conform Anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie

Art. ... La data comunicarii prezentei dispozitii se abroga (daca e cazul).
a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../.... privind....
b) ..

c) varianta cu mal multe anexe:
Art. 1. .. conform Anexei nr.l.
Art. .. conform Anexeinr. ...
Art....Anexele nr.1-.. fac parte integranta din prezenta dispozitie.
Art. ... La data comunicarii prezentei dispozitii se abroga (daca e cazul).

a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. ../.... privind...
b) ..

Art. ... Pentru punerea in aplicare a prezentei dispozitii se desemneaza ... (dacd este cazul)
Art. ... Prezenta hotarare se comunica ..., precum si Prefectului Judetului Cluj si se aduce

la cunostinta publica prin publicare pe pagina de internet www.cjCluj.ro (daca este cazul/
pentru aducere la cunostinta publica)”

CONTRASEMNEAZA:
PRESEDINTE SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI
Nr. ........ (011 0 SN 20."
CONTRASEMNEAZA:
PRESEDINTE SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI
Alin Tise Simona Gaci
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RECTIFICARE

la Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. 1121 din 13 decembrie 2023
pentru aprobarea Regulamentului cuprinzand masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale
Presedintelui Consiliului Judetean Cluj

Avand in vedere Referatul nr. 51.334/2812.2023 privind rectificarea Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj nr. 1121 din 13 decembrie 2023 pentru aprobarea Regulamentului
cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluj,

In conformitate cu prevederile art. 106 - 108 din Anexa la Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Cluj nr. 1121 din 13 decembrie 2023, in cazul identificarii unor erori
materile in cuprinsul unei dispozitii, acestea pot fi indreptate din oficiu sau la cerere, prin
publicarea unei rectificari, care reprezinta operatiunea de indreptare a erorilor materiale,
respectiv a greselilor materiale sau altor greseli evidente, greselilor de calcul, greselilor de
redactare, precum si a omisiunilor evidente care rezulta din cuprinsul unei dispozitii, in
masura in care prin indreptarea lor nu se schimba fondul reglementarii in cauza si nu se
impieteaza asupra drepturilor si obligatiilor nascute prin emiterea dispozitiei in cauza,

In temeiul dispozitiilor art. 71 alin. (1) din Legea privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative nr. 24/2000, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, se face urmatoarea

rectificare:

La Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Cluj nr. 1121 din 13 decembrie 2023 pentru
aprobarea Regulamentului cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Cluj:

In cuprinsul Anexei nr. 5 la Regulament - MODEL CADRU DISPOZITIE CU CARACTER
INDIVIDUAL, la ultimul alineat, in loc de sintagma “..Prezenta hotarare.” se va citi
sintagma ,....Prezenta dispozitie..".

Prezenta rectificare se comunica compartimentelor functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Cluj, precum si Prefectului Judetului Cluj si se aduce la
cunostinta publica prin afisare pe pagina de internet ,www.cjcluj.ro”.

Contrasemneaza:
PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Alin Tise Simona Gaci

Nr.5din 28 decembrie 2023
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