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PROCES -VERBAL
de predare-primire a documentelor in vederea legarii

Tncheiat astazi, data de ... 2024, In vederea executarii clauzelor Contractului de
SErvIiCii CU Nl Y A— /2024 avand ca obiect serviciul de legdtorie a documentelor
create/detinute la nivelul fiecdrei structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Cluj,

Intre:

] e S S— (nume si prenume) - persoand responsabila cu arhiva n
cadrul SerV|c:uIU|/B|roqu|/Compart|mentuIU| .......................................................................................................................
............................................................................................. (camera nr. ... si nr. tel. interior ...........) din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Cluj-care are calitatea de Achizitor-, pe de-o parte;

2 e st e e (nume si prenume) - persoana autorizata cu preluarea
documentelor In vederea legarii din partea Societatii . B — - care
are calitatea de Prestator, pe de alta parte;

Tn vederea prelucrarii documentelor prin legare, am procedat, primul, la predarea
documentelor create/detinute la nivelul structurii functionale in cauza, iar cel de-al doilea, la
preluarea acestora, Tn cantitate de ... dosare sau bibliorafturi delimitate in dosare a céte
250-300 defile.

Mentiuni:

1. fiecare blblioraft/dosar predat cuprinde documente/ffilele numerotate, grupate pe categorii si
termene de pastrare stabilite prin Nomenclatorul arhivistic si ordonate dupa criteriul cronolog|c

actele cele mai vechi fiind deasupra, iar cele mai noi dedesubt: DA / NU (se bifeazi
optiunea)

2. fiecare dosar are atasate foile de capat si de certificare: DA / NU (se bifeaza
optiunea)

3. documentele sunt: fara deteriorari / cu deteriorari (se bifeaza optiunea)
4. termenul estimat pentru legare: ... (zi/lund/an)

S e B W e T e . W

Prezentul proces-verbal de predare-primire a documentelor a fost incheiat in doua
exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

Am predat, Am primit,
(nume si prenume) (nume si prenume)
(semnatura) (semnaturd)
(I. stampild) (I. stampild)

in temeiul Regulamentuiui {UE) nr. 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si al Legii nr. 190/2018 Consiliul Judetean Ciuj
prelucreaza date cu caracter personal, cu asigurarea securitatii si confidentialitatii acestora.
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PROCES -VERBAL
de predare-primire a dosarelor legate

Tncheiat astazi, datade ..........ccccoeeeeen. , in vederea executarii clauzelor Contractului de servicii
(10 o] GRN— din.... /......./]2024 avand ca obiect serviciul de legatorie a documentelor create/detinute
la nivelul fiecarei structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj,

intre

OO OO (nume si prenume) - persoand autorizata cu predarea dosarelor
legate din partea SOCIETATH ... ssesserssecssnsisenes - care are calitatea de Prestator, pe de-o parte;

2a AuBEE RN e (nume si prenume) - persoana responsabila cu arhiva in

cadrul Serviciului/BiroUIUI/COMPAIrTIMENTUIU w.oveeeeseceecesr e sesssstsssemes st sss oo ssss s
............................................................................................. din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Cluj -care

are calitatea de Achizitor, pe de alta parte;

Dupd prelucrarea documentelor predate spre legare, prin Procesul-verbal nr.
............................................................................ , am procedat, primul, la predarea, iar cel de-al doilea, la preluarea
dosarelor legate ce contin documentele create/detinute la nivelul structurii functionale in cauza, in
cantitate de ..encncenens dosare (se trece numarul de dosare legate).

Mentiuni:

1. au fost legate toate documentele predate initial spre legare: DA/NU (se bifeaz3 optiunea)

2. documentele din dosarele legate sunt: fars deteriordri /cu deterioréri (se bifeaza optiunea)

3. documentele au fost toaletate si legate in coperte de carton conform specificatiilor din Caietul de
sarcini: DA/NU (se bifeaza optiunea)

4. dosarele au Foaia de capat, asezata la inceputul dosarului, dupa coperta nr. 1, si Foaia de certificare,
asezat? la sfarsitul dosarului, inaintea copertei nr. 2: DA/ NU (se bifeaza optiunea)

5. dosarele sunt snuruite cu sfoara de legatorie din bumbac, introdusa in gauri, legata la sfarsitul
dosarului, intre Foaia de certificare si coperta nr. 2,

6. este aplicat un dreptunghi/triunghi de hértie in interiorul copertei nr. 2, peste capetele sforii de
legatura asezate pe Foaia de certificare;

7.dosarele sunt etichetate, prin inscrierea pe cotor, cu marker de culoare neagra si folosind majuscule,

a datelor de identificare preluate din Foaia de capat.

Prezentul proces-verbal de predare-primire a documentelor a fost incheiat in doua exemplare
originale, cate unul pentru fiecare parte.

Am predat, Am primit,
___{numesi prenume) _{nume si prenume)
(semnatura) _ _ (semnatura)
(I. stampila) (I. stampil3)

in temeiul Regulamentului (UE) nr. 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind fibera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si al Legii nr.190/2018 Consiliul Judetean Ciuj prelucreaza date cu
caracter personal, cu asigurarea securitatii si confidentialitatii acestora.
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Anexa 3

Directid e ereccsssinnn SOCIETATEA oo ssstsntsrssssssssensne
Serviciul/Compartiment NT. s (o[ Y— A /2024

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE
a serviciului de legatorie a documentelor create/detinute la nivelul fiecdrei structuri functionale din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, prestat in temeiul Contractului de
servicii cu nr. din /. /2024, incheiat intre Judetul Cluj, prin Consiliul Judetean Cluj,
n calitate de achizitor, pe de o parte si societatea , In calitate de prestator, pe
de alta parte

Noi,

Judetul Cluj, prin Consiliul Judetean Cluj, cu sediul In Cluj-Napoca, Calea Dorobantilor nr. 106,
Judetul Cluj, reprezentat legal prin Presedintele Consiliului Judetean Cluj, domnul Alin Tise, in calitate
de Achizitor, pe de o parte,

Si

[0 o[ L= 1R N o UR=T=1e 1101 ] YOO S =N B e VY Bl
nr. .. , bl =Y N , Judetul , reprezentatd legal prin administrator/director,
doamna/domnul ... ,Tn calitate de Prestator, pe de alta parte,

am procedat astazi, data de. .......... /il /2024, la incheierea prezentului proces-verbal, prin care

s-au constatat urmatoarele:
Urmare desfasurarii unei proceduri de achizitie publicd, a fost incheiat Contractul de servicii

CU NI e, [—. din .. feonnf2024, intre Judetul Cluj, prin Consiliul Judetean Cluj, in calitate de
Achizitor, pe de 0 parte Si SOCIETATEA ..o , In calitate de Prestator, pe de alta
parte, care a avut ca obiect prestarea de serviciului de legatorie a documentelor create/detinute la
nivelul fiecarei structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj,
conform ofertei depuse si celorlalte documente aferente acestuia(Referat de necesitate si
Documentatia de atribuire-Caiet de sarcini).

Tariful ofertat de Prestator({ofertantul declarat castigator) a fost de ....... lei/dosar, potrivit ofertei
depuse, care constituie anexa la Contractul de servicii Cu nr. ... din e, . [2024.

Potrivit contractului, pretul maxim este de ... lei, la care se adaugad TVA, pret care a fost
stabilit prin inmultirea numarului maxim estimat de dosare {......... ) cu pretul ofertat de Prestator(......
lei/dosar, fara TVA).

Prestatorul a procedat la realizarea serviciului de legétorie, la sediul Achizitorului, pe toata
durata contractului (de la data de ... Jond2024 paN3E la data de ... f....../2024), serviciu care a
constat in activitatile descrise in Caietul de sarcini.

Prestarea serviciului de legatorie a documentelor s-a finalizat in data de....../....... /2024,

conform notificarii comunicate de Prestator prin adresa CU Nl /2024, |a care au fost atasate,
in copie conforma cu originalul, un numar de ........ procese-verbale de predare-primire a dosarelor
legate.

Din insumarea numarului de dosare legate la nivelul fiecarei structuri functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, rezulta ca numarul total de dosare legate de
Prestator este de ...

n termeiu! Regulamentului (UE} nr. 2016/679 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie

a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) si al Legii nr.190/2018 Consiliul Judetean Cluj prelucreaza date cu
caracter personal, cu asigurarea securitatii si confidentialitatii acestora.
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Tn conformitate cu mentiunile cuprinse la punctul 116. din Caietul de sarcini, pretul final al
serviciului prestat se stabileste in functie de cantitatea de documente prelucrata efectiv, dar acesta
nu poate depasi valoarea estimata a contractului de........... lei, fard TVA. Astfel, pretul final al serviciului
prestat este de ... lei, fard TVA, respectiv ..., lei, cu TVA, acesta rezultand din
inmuitirea numarului de dosare legate( ... dosare) cu tariful ofertat pe dosar(.... lei/dosar).
Acest pret nu depaseste valoarea estimata a contractului.

Potrivit punctului ... din Contract si a punctului 11.8. din Caietul de sarcini, Prestatorul
poate emite factura numai dupa data semnairii Procesului-verbal de receptie finald, iar plata pentru
serviciile prestate se va efectua de catre Achizitor in lei, prin Trezoreria operativa a Municipiului Cluj-
Napoca, in termen de maxim 30 de zile de la data emiterii facturii.

Mentiuni/observatii:
1. Achizitorul:

Prezentul proces-verbal, continand 2 file, a fost incheiat si semnat la sediul Consiliului
Judetean Cluj, in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

Din partea Achizitorului Din partea Prestatorului

Hdifectopexecutiv....m . 17 L S -administrator/director ...
YT 4] [of [V R
B ol0] 0 131 1] N
I olo) 5 111 1] GO

in temeiul Regulamentului (UE} nr. 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE {Regulamentul general privind protectia datelar) si al Legii nr. 190/2018 Consiliul Judetean Cluj prelucreaza date cu
caracter personal, cu asigurarea securitatii si confidentialitatii acestora.
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Anexa nr. 4

Angajament de confidentialitate

............................................................................................. si. domiCiliul TN
.................................................................................................. . identificatd/indentificat cu BI/Cl
, la data de e
N o] Fa— Dl it SC. vy AP v cdudetul .
care are calitatea de Prestator, conform Contractului de servicii CU NI s din........ Jo, 2024

avand ca obiect serviciul arhivistic de legatorie a documentelor create/detinute la nivelul fiecdrei
structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj,

declar pe propria raspundere urmatoarele:

Prin termenul "informatie” inteleg orice data, document, grafic, harta, planuri de executie,
programe de calculator, baze de date si alte asemenea, stocate prin orice mijloc si, totodata, orice
informatie pusi la dispozitia mea in legdtura directd ori indirecta cu prestarea serviciului arhivistic
de legitorie a documentelor create/detinute la nivelul fiecdrei structuri functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj.

Voi trata orice informatie la care am acces, sau mi-a fost data, ori adusa la cunostinta drept
secretd si confidentiald si nu voi transmite unei terte parti, fard aprobarea in scris a conducerii
autoritatii contractante sau a unui potential client, dupa cum este cazul.

Inteleg, de asemenea, ca aceastd obligatie nu se aplica in cazul in care transmiterea
informatiilor se face ca o consecintd a unei obligatii legale.

Informatiile cu care voi intra in contact in timpul desfasurarii serviciului de legatorie le voi
folosii in unicul scop de a efectua acest serviciu contractat de societatea al carui angajat sunt.

M3 angajez s& nu copiez, s3 nu multiplic si sa nu reproduc informatia fara aprobarea, in
scris, a autoritatii contractante, si s§ nu permit altor persoane sé intre in contact cu documentele
pe care le prelucrez, sens in care voi lua toate masurile rezonabil posibile pentru a Impiedica
accesul la informatia aflata sub controlul meu, precum si copierea acesteia.

Voi informa imediat conducerea autoritatii contractante daca am cunostintd despre orice
acces neautorizat la orice informatie si modul in care a avut loc acest fapt.

Dau prezenta declaratie de confidentialitate pe propria raspundere, cunoscand prevederile
legale cu privire la confidentialitatea si pastrarea secretului informatiei.



Anexanr.5

CONSI MTAMANT
SUbSeMNata/SUDSEMNATUL e e s , iIn calitate de angajat al
SOCIELALIT oo s s e o , cu sediul social n
.............................................................................................. L CUL ey LEIETON L
TN =T o g = | , care este parte contractantd-Prestator, in Contractul de
SEIVICH CU NI eoeeoeseemseeeeneemisennes AiN, A /2024, avdnd ca obiect serviciul arhivistic de

legitorie a documentelor create/detinute la nivelul fiecarei structuri functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj, consimt, in mod expres, ca datele mele cu
caracter personal: nume, serie si nr. Cl, adresa de e-mail, numar de telefon, etc) sa fie
comunicate de citre propriul angajator citre Consiliul Judetean Cluj, care poate sa le prelucreze

in scopul executarii contractului de servicii amintit.

Dau prezentul consimtdmant avand in vedere prevederile Regulamentului (UU) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului/27 aprilie 2016, precizand si ca sunt de acord, in mod
expres, ca destinatarul datelor mele cu caracter personal in cauza, respectiv Consiliul Judetean

Cluj, sa stocheze aceste date in propria arhiva.

Data: .o YA /2024

Semnatura: .o



