Atribuțiile funcției publice de execuție – CONSILIER gradul SUPERIOR la Serviciul Buget Local, Venituri


A. ATRIBUȚII SPECIFICE: 
1) Furnizează datele necesare organizării licitaţiei electronice pentru lapte și produse lactate  pentru elevii din clasele I-VIII şi preşcolarii din grădiniţele cu program normal de 4 ore, din învăţământul de stat şi privat.
2) Coordonează și verifică derularea Programului pentru Școli al României 2023-2029(lapte și produse lactate) pentru fiecare an şcolar prin: 
a) verificarea respectării de către firmele furnizoare a comenzilor date de Inspectoratul Şcolar Judeţean pentru unităţile şcolare de pe raza judeţului Cluj, în centralizatoarele depuse de firme;
b) centralizarea şi verificarea cantităţilor confirmate de către unităţile şcolare;
c) verificarea încrucişată a cantităţilor de produse distribuite de firmă cu cea confirmată de unităţile de învăţământ; 
         d) verificarea facturii aferente centralizatoarelor şi propunerea la plată a acesteia
3) Întocmeşte şi depune pentru finanţare Cererea de aprobare şi Cererea de plată în vederea obţinerii ajutorului financiar pentru furnizarea laptelui și a produselor lactate în instituţiile şcolare beneficiare ale Programului pentru Școli al României; 
4) Asigură implementarea cel puţin a unei măsuri educative care însoțesc distribuția laptelui și a produselor lactate; 
5) Centralizează şi transmite spre analiza Comisiei de specialitate solicitările de finanţare nerambursabilă din partea unităţilor de cult aparţinând cultelor religioase recunoscute din România; 
6) Elaborează şi redactează proiectul de hotărâre pentru repartizarea fondurilor nerambursabile prevăzute în cadrul Programului culte religioase pe baza propunerilor venite din partea comisiilor de specialitate ale consiliului judeţean şi asigură aducerea la cunoştinţă beneficiarilor; 

B. ATRIBUȚII GENERALE: 
1) elaborează și implementează procedurile documentate din cadrul Sistemului de control intern managerial proiectat şi implementat la nivelul consiliului județean și al Sistemului de management al calității;
2) colaborează cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, pentru soluționarea sarcinilor profesionale care necesită soluționare în cooperare sau colaborare pentru buna desfășurare a proceselor de muncă; 
3) elaborează documente specifice compartimentului funcțional pentru desfășurarea procesului de achiziții publice (ex. referate de necesitate cu descrierea justificării pentru achizițiile care le solicită, caiete de sarcini) și participă în comisiile de evaluare în cadrul procedurilor de achiziții publice; 
4) [bookmark: _Hlk172227989]elaborează documente specifice compartimentului funcțional pentru desfășurarea procesului de achiziții publice (ex. referate de necesitate cu descrierea justificării pentru achizițiile care le solicită, caiete de sarcini) și participă în comisiile de evaluare în cadrul procedurilor de achiziții publice;
5) gestionează contractele repartizate și participă în cadrul comisiilor de recepție ale bunurilor/serviciilor/lucrărilor;
6) participă în comisii, comitete, grupuri și echipe de lucru constituite atât în interiorul autorității sau în cadrul altor autorităţi/instituţii publice și entități, în baza unor prevederi legale sau a mandatului primit din partea coordonatorului activității sau a președintelui consiliului județean;
7) elaborează propuneri pentru alocarea de fonduri necesare realizării activității;
8) elaborează propuneri pentru îmbunătățirea activității compartimentului din care face parte sau a consiliului județean în general, pentru contractarea, în condiţiile legii, a serviciilor specializate în vederea obţinerii documentelor, studiilor, colectării datelor şi informaţiilor necesare realizării atribuţiilor;
9) alte atribuții suplimentare postului, se pot stabili în temeiul unor acte    administrative,  proceduri documentate și constituie anexe la fișa postului 
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