 Formular 1

OFERTANTUL 





Înregistrat la sediul autorității
………………………… 
contractante ………………..............
(denumirea/numele) 




nr........…...... /.…….…........................
      SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către,


………………..…………………………………………

          (denumirea autorității contractante si adresa completă)

Ca urmare a anunțului din data de ………….......... privind achiziția directă pentru atribuirea contractului ....................................................................................................................................................................
noi, ....................................................................... vă transmitem alăturat următoarele:

(denumirea/numele ofertantului) 

a) oferta;

b) documentele care însoțesc oferta. 

2. Persoana de contact pentru achiziția directă
	Nume
	

	Adresă
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	


   Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

Data completării ................................ 


Operator economic,
..............................................
(semnătura autorizata şi stampila)

Formular 2
INFORMAȚII GENERALE

1. Denumirea/numele: __________________________________________________
2. Codul fiscal: ___________________________
3. Adresa sediului central: _____________________________________________
     Cod postal : ___________________________
4. Cont trezorerie: ________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________, deschis la Trezoreria ______________________________________________
5. Telefon: ___________________________
     Fax: ___________________________
     E-mail: ___________________________
6. Certificatul de înmatriculare/înregistrare 

_________________________________________________________

 (numărul, data si locul de înmatriculare/înregistrare)
7. Obiectul de activitate, pe domenii: __________________________________________________________
 
(în conformitate cu prevederile din statutul propriu)

8. Birourile filialelor/sucursalelor locale, dacă este cazul: ___________________________________________________________

(adrese complete, telefon/fax, certificate de înmatriculare/înregistrare)

9. Principala piaţă a afacerilor:

OFERTANT

(semnătura autorizata)

Formular 3

Ofertantul/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Terţul susţinător                                                             ____________________

    (denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Subsemnatul, ................................. reprezentant împuternicit al ............. (denumirea operatorului economic), în calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/subcontractant/terţ susţinător al candidatului/ofertantului, la procedura de ................. (se menţionează procedura) pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publică având ca obiect ....................... (denumirea produsului, serviciului sau lucrării), codul CPV ............., la data de  ................ (zi/luna/an), organizată de ............ (denumirea autorităţii contractante), declar pe propria răspundere că nu mă aflu în oricare din situațiile prevăzute la art. 59- 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizţiile publice.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării:____________
Ofertant/Ofertant asociat/ Subcontractant/Terţ susţinător
.................................
(nume, prenume, semnătura autorizată, ştampilă)
Nota: Persoanele cu funcție de decizie din cadrul autorității contractante, în ceea ce privește organizarea, derularea și finalizarea achiziției directe, sunt cele publicate pe site-ul institutiei www.cjcluj.ro

Formular 4

OFERTANT                                                                                                    

…………………………
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ

ATENTIE ! Formularul 4 - Formularul de oferta este însoțit de Lista cu cantități de lucrări pe categorii de lucrări
Către ___________________________________________________


          (denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

Domnilor,

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului 

___________________________________________________________________, (denumirea/numele ofertantului)

                     ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să executăm......................................................... pentru suma de  ............................... lei fără TVA (suma în litere şi în cifre, oferta pentru prezenta procedură), la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de ______________lei (suma în litere şi în cifre).

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să începem prestarea serviciilor cât mai curând posibil.


3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de 30 zile, respectiv până la data de ……………………..  
(ziua/luna/anul) ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică, această ofertă va constitui un contract angajant între noi.

5. Alături de oferta de bază:

    |_|   depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

    |_|   nu depunem ofertă alternativă.


(se bifează opţiunea corespunzătoare)

6. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

7.In catalogul electronic din SEAP, PRET TOTAL  ________________lei fara TVA.
Data _______________

_______________________, în calitate de _____________________, legal  (semnătura) autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ______________________________________.

                                                                   (denumirea/numele ofertantului)

.......................................
Formular nr. 5
ANGAJAMENT PRIVIND RESPECTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al .................. (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, urmatoarele:

· Intelegem ca toate clauzele contractuale sunt obligatorii si suntem de acord cu clauzele contractuale prevazute in contractul de lucrări din documentatia de atribuire. 

· In contextul art. 137, alin.(3), lit.b) din H.G. nr. 395/2016, autoritatea contractanta accepta propuneri de clauze contractuale din partea ofertantilor, in masura in care acestea nu sunt in mod evident dezavantajoase pentru ea.
Operator economic,

..........................................

(semnatura autorizata)
FORMULAR 6
Operator economic

...............................

(denumirea/numele)

Declaratie privind respectarea reglementarilor obigatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca  si privind rspectarea legislatiei de securitate si sanatate in munca

Prin aceastã declarație subsemnat(ul)/a ……………………………….. reprezentant legal/imputernicit  al  …………………………(ofertantului/ in cazul unei asocieri se va cuprinde toata denumirea asocierii),  participant  la   procedura de achizitie in vederea incheierii contractului avand ca obiect  ........................................................, 

 declar pe propria raspundere ca pe toata contractului voi respecta reglementarile obligatorii din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca.

 De asemenea declar pe proprie raspundere ca pe toata durata contractului voi respecta legislatia de Securitate si sanatate in munca, in vigoare, pentru personalul angajat in executarea serviciilor.
Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile Capitolui 3 din “Falsuri si inscrisuri “ din Codul Penal.
Data________________                                                           Ofertant_____________

                                                          Denumirea ofertantului-in cazul asocierii toti membrii asocierii






Nume si prenume






________________






Semnatura si stampila

FORMULARUL 8

Formularul de PROPUNERE TEHNICĂ

Numele Ofertantului (operator economic individual sau asociere de operatori economici): [introduceți]

Data: [ZZ/LL/AAAA]
Anunț de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]

Obiectul contractului: [introduceți obiectul contractului din anunțul de participare]
[Informațiile prezentate de către Ofertanți în acest formular reprezintă fundament pentru:

a. evaluarea Propunerii Tehnice conform metodologiei stabilite prin Documentația de Atribuire în corelație cu cerințele minime din Caietul de Sarcini,

b. aplicarea criteriului de atribuire conform metodologiei stabilite prin Documentația de Atribuire.]

[Toate informațiile solicitate în cele ce urmează reprezintă elemente cheie obligatorii ale Propunerii Tehnice.]

[Abordarea tehnică, metodologia și planul de lucru sunt componente cheie ale Propunerii Tehnice. Ofertanții trebuie să prezinte Propunerea Tehnică ca parte a Ofertei, inclusiv grafice, diagrame și orice alte anexe considerate relevante de către acesta pentru:

a. demonstrarea îndeplinirii cerințelor minime

b. obținerea unui punctaj ca urmare a aplicării criteriului de atribuire

c. evidențierea beneficiilor pe care le oferă Autorității Contractante].

Toate informațiile solicitate în cele ce urmează, reprezintă componente-cheie și obligatorii ale Propunerii Tehnice și trebuie prezentate și descrise de către Ofertant la un nivel de detaliere corespunzător.

Prezentarea unei Propuneri Tehnice care nu include informațiile solicitate de Autoritatea Contractantă ca răspuns la cerințele minime stabilite poate atrage neconformitatea Ofertei. 
! simpla copiere a cerințelor din caietul de sarcini nu este considerată drept răspuns la cerințele autorității contractante.

Propunerea tehnica va contine obligatoriu FOAIE DE CAPĂT și CUPRINS – in care se vor prezenta obligatoriu principalele capitole și subcapitole din formular cu indicarea paginii la care se regăsesc.

ORGANIZARE ŞI METODOLOGIE

Metodologia şi planul de lucru sunt componente-cheie şi obligatorii ale ofertei tehnice. Oferta tehnică trebuie prezentată în următoarea structură:

Pentru EXECUŢIE:

Ofertanții vor prezenta propunerea tehnică în așa fel încât să demonstreze corespondența acesteia cu cerintele caietului de sarcini și restul documentației de atribuire.

Propunerea tehnică va include minim următoarele capitole/sectiuni:

· Prezentarea modului de realizare a lucrărilor şi tehnologiile aplicate (metodologia de executie).În această secţiune, ofertantul va trebui să facă o prezentare detaliată privind lucrările care vor fi executate (la nivel de categorii de lucrări), descrierea tehnologiilor folosite în cadrul procesului de lucru, care vor fi întocmite în concordanţă cu prevederile Caietului de sarcini.

· Graficul de îndeplinire a contractului.In grafic se vor evidenţia obiectele şi categoriile de lucrări din cadrul fiecărui obiect, prin categorie de lucrări întelegându-se, în acest context, listele cu cantităţile de lucrări - devizele ofertă. Graficul de îndeplinire a contractului va reprezenta programarea activităţilor de execuţie, detaliind operaţiunile componente, urmând a se evidenţia alocarea specifică a resurselor umane şi materiale (utilaje, dotări, facilităţi de producţie, etc).

· Prezentarea organigramei propusă pentru îndeplinirea contractului În această secţiune se va prezenta organigrama propusă pentru execuţia contractului de lucrări care să includă specialiştii necesari şi obligatorii pentru verificarea nivelulului de calitate corespunzător cerinţelor fundamentale aplicabile lucrărilor cuprinse în obiectul contractului, conform prevederilor Legii 10/1995, cu modificările şi completările ulterioare, a altor acte normative incidente şi a Caietului de sarcini.

· Prezentarea resurselor ce vor fi disponibilizate în cadrul contractului de lucrări Prezentarea resurselor ce vor fi disponibilizate în cadrul contractului de lucrări (indiferent de forma în care ofertantul are acces la acestea), respectiv :

· Resurse materiale : identificarea şi prezentarea surselor pentru materiale cu detalierea analizei traseelor (sursa - şantier) care urmează a fi parcurse pentru aprovizionarea cu materiale în zona şantierului. Pentru execuţia lucrărilor se vor utiliza doar materiale agrementate şi certificate.

· Resurse umane – conform Asigurarea cu personal

· Echipamente şi mijloace de transport: Se va prezenta lista cu utilaje şi echipamente ce vor fi utilizate efectiv în desfăşurarea activităţilor din cadrul Contractului care trebuie să conţină fără a se limita echipamente

Se va prezenta doar echipamentul necesar şi propus pentru desfăşurarea contractului şi nu tot echipamentul deţinut de către ofertant (în situaţia în care această infrastructură nu a fost detaliată şi impusă de autoritatea contractantă în cadrul instrucţiunilor către ofertanţi)

	Descriere (tip / proveniență / model)
	Caracteristici
	Nr. de unități
	Vechime (ani)
	Autorizații, agremente, licențe, etc.,

Conform legislației în vigoare
	Localizarea echipamentului (adresa, acolo unde este aplicabil)
	Momentul din executarea serviciilor în care se utilizaza *4)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*Ofertantul va prezenta informaţii referitoare la momentele din derularea serviciilor când va intenţiona să utilizeze aceste echipamente şi va justifica propunerea sa ţinând cont de echipamentele necesare pentru realizarea corespunzătoare a serviciilor şi obţinerea rezultatelor dorite.

- modul de abordare a activităţii de identificare a riscurilor ce pot apărea pe parcursul derulării contractului şi măsuri de diminuare a riscurilor în raport cu prevederile caietului de sarcini; 

- modul de abordare a activităţii de prevenire/atenuare/eliminare sau minimizare a efectelor, după caz, a riscurilor identificate în caietul de sarcini; 

- modul de abordare a activităţilor corespunzătoare îndeplinirii cerinţelor privind sănătatea şi securitatea în muncă, inclusiv modul în care ofertantul devenit contractor se va asigura că pe parcursul executării contractului obligaţiile legale referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii sunt respectate (dacă este cazul);

- modul de abordare şi gestionare a relaţiei cu subcontractorii, în raport cu activităţile subcontractate (dacă este cazul); 

- evaluarea utilizării resurselor în termeni om-zile de lucru, deplasările personalului şi utilizarea echipamentelor alocate tuturor organizaţiilor (inclusiv autoritatea/entitatea contractantă) implicate în realizarea contractului.
Se va include în propunere tehnică pentru personalul cheie nominalizat  documente din care să rezulte specializarea/atestarea/autorizarea solicitată. Se va asigura personalul corespunzător, precum și resursele şi echipamentele necesare în vederea finalizării eficiente a tuturor activităților solicitate în cadrul prezentei documentații.

În conformitate cu principiul recunoașterii reciproce, autoritatea contractanta accepta documente (diplome/certificate/atestate studii) echivalente celor solicitate, emise de organisme stabilite in state membre ale Uniunii Europene sau cu care Romania are incheiate acorduri pentru recunoașterea și echivalarea certificarilor/autorizarilor in cauza. Pentru personalul nerezident se permite prezentarea certificarilor profesionale și/sau atestatelor și/sau autorizărilor corespunzatoare emise în țara de rezidență, acestea vor fi semnate și ștampilate cu mențiunea ,,conform cu originalul" și vor fi valabile în momentul prezentării lor.

Operatorul economic ofertant va face dovada asigurării accesului la serviciile personalului-cheie fie prin resurse proprii, caz în care vor fi prezentate persoanele în cauza, pentru care vor fi depuse copii certificate pentru conformitatea cu originalul a contractelor individuale de munca înregistrate în registrul de evidență al salariaților, fie prin externalizare, situație în care se vor prezenta angajamentele contractuale realizate în vederea obținerii serviciilor respective, însoțite de declarații de disponibilitate.

Pentru demonstrarea experienței profesionale a personalului-cheie, implicit pentru personalul nerezident atestat de specialitate, se vor depune de către ofertant documente suport precum recomandări, avize, lista de semnături, planșe extrase din proiecte, cu cartuș, semnaturi și ștampile, memoriu de specialitate semnat și ștampilat sau orice alte documente echivalente din care să reiasă atât implicarea specialistului/expertului nominalizat de către ofertant în proiectul similar declarat, pe aceeași poziție pe care o va deține în prezentul proiect, cât și faptul că proiectul declarat este similar cu cel din cadrul prezentei proceduri de atribuire.

Ofertantul trebuie să prezinte momentul în care vor interveni specialiștili necesari și obligatorii  în implementarea viitorului contract, precum şi modul în care şi-a asigurat accesul la serviciile acestora (fie prin resurse proprii, caz în care vor fi prezentate persoanele în cauză, fie prin externalizare, situaţie în care se vor descrie aranjamentele contractuale realizate în vederea obţinerii serviciilor respective), în scopul asigurării calității serviciilor de proiectare și în vederea verificării nivelului de calitate corespunzător cerințelor fundamentale aplicabile serviciilor cuprinse în obiectul contractului, în conformitate cu prevederile Legii 10/1995, cu modificările și completările ulterioare și a altor legi incidente.
O singură persoană nu poate ocupa mai multe poziții (se vor nominaliza persoane diferite).

Proiectul și studiile care stau la bază sau fac parte integrantă din documentațiile tehnice, care fac obiectul contractului de achiziție publică, trebuie întocmite de către personal specializat și autorizat de către Autoritățile Naționale cu atribuții în acest sens.

Atragem atenția asupra faptului că modificarea propunerii colectivului tehnic de specialitate pe durata contractului de servicii poate atrage, după sine, plata unor penalități. Prestatorul nu va efectua schimbări ale personalului aprobat, fără acordul prealabil al Beneficiarului. Schimbările de personal vor fi analizate și aprobate de către Beneficiar. Prestatorul trebuie să propună, din proprie inițiativă, înlocuirea în următoarele situații:

a) deces, îmbolnăvire sau accidentare a unui membru al colectivului tehnic de specialitate;

b) orice alt motiv care nu este sub controlul Prestatorului (de ex. demisie, etc.)

În cazul în care, pe parcursul execuției lucrărilor, nu sunt respectate termenele de răspuns prevăzute în prezentul caiet de sarcini sau conveninte prin acte scrise, orice cheltuială generată din acest considerent va fi suportată de către prestator.
· Documentele din propunerea tehnică din care rezultă îndeplinirea cerintei referitoare la  experiența similară-factor de evaluare, cu indicarea documentului, a paginii,
·  conform tabelului:

	Nume și prenume Şef/coordonator de proiect, PROPUS
	Indicarea paginilor din propunerea tehnică a documentelor din care rezultă experiența profesională
	Denumirea si Numărul de proiecte/ lucrări prezentate pentru experiența profesională

	
	
	

	
	....
	.....

	Nume și prenume
Manager de  contract /coordonator de contract PROPUS
	Indicarea paginilor din propunerea tehnică a documentelor din care rezultă experiența profesională
	Denumirea si Numărul de proiecte/ lucrări prezentate pentru experiența profesională

	
	
	

	
	.............
	.................
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