BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
DE VILLACARRILLO. EJERCICIO DE 2019

Titulo |

Normas Generales y de modificacién de créditos

Capitulo I - Normas Generales

A tenor de lo preceptuado en el articulo 165 del RDL 2/2004 (Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales) y articulo 9 del R.D. 500/90 de 20 de abril se establecen las
siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento de VILLACARRILLO para 2019.

Articulo 1.- Ambito temporal

1.- La aprobacion gestion y liquidacion del Presupuesto General habran de sujetarse a lo que dispone el R.D. 500/90 de 20 de abril y a estas Bases de Ejecucion, que tendran

la misma vigencia que el Presupuesto.

2.- Sidicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el periodo de prorroga.

Articulo 2.- Ambito funcional

1.- Las Presentes Bases se aplicaran con caracter general a la ejecucion del Presupuesto General.

Articulo 3. Del Presupuesto General

El Presupuesto General para el ejercicio estd integrado por el Presupuesto de la Corporacién y el de los Organismos Autonomos Administrativos siguientes:

Patronato

Municipal de Cultura, Patronato Municipal de Deportes , Centro Especial de Empleo y Organismo Auténomo Villacarrillo Avanza , siendo sus importes los que a continuacién se

detallan:

CLASE DE PRESUPUESTO

ESTADO DE GASTOS

ESTADO DE INGRESOS

EUROS EUROS
Municipal (Corporacion) 12.624.946,41 12.624.946,41
Patronato Municipal de Cultura 160.854,00 160.854,00
Patronato Municipal de Deportes 254.131,00 254.131,00
Centro Especial de Empleo 134.507,00 134.507,00

O. Auténomo Villacarrillo Avanza

1,00

1,00
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Articulo 4. Estructura Presupuestaria.

La aplicacion presupuestaria del Presupuesto de Gastos, estard integrada por dos estructuras, generando el conjunto la aplicacién presupuestaria con cargo a la cual se

gestionan los créditos contenidos en el Presupuesto de Gastos.
Su estructura es la siguiente:

- Clasificacion por programas.
- Clasificacién econémica.

2.- Laclasificacién por programas esté integrada por tres digitos con la siguiente estructura:

- Area de gasto.
- Politica de gasto.
- Grupo de programa.

3.- Laclasificacién econdmica esta integrada por cinco digitos con la siguiente estructura;

Capitulo.
Articulo.
Concepto.
Subconcepto.

Articulo 5. Niveles de vinculacion juridica de los créditos.

1.- Los niveles de vinculacion juridica son:

Gastos de Personal (Capitulo 1)

a) Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto..

b) Respecto de la clasificacion econémica, el capitulo, con las siguientes excepciones:
b.1 Retribuciones de personal eventual (articulo 11)
b.2 Incentivos al rendimiento (art. 15)

En estos gastos, la vinculacion se establece a nivel de articulo.
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Gastos corrientes en bienes y servicios (capitulo 1)

a) Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto.
b) Respecto de la clasificacion econdmica, el articulo.

Gastos financieros (Capitulo I11)

a) Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto
b) Respecto de la clasificacién econdmica, el capitulo.

Transferencias corrientes y de capital (Capitulo IV y VII)

a) Respecto de la clasificacion por programas, la politica de gasto.
b) Respecto de la clasificacion econdémica, el articulo, salvo las aportaciones a otras Entidades, cuya vinculacion se establece a nivel de concepto y que son:

- Premios, becas y pensiones de estudio a personal no dependiente del Ayuntamiento
- Otras Transferencias.

Inversiones reales (Capitulo VI)

a) Respecto de la clasificacion por programas, la politica de gasto.

b) Respecto de la clasificacién econémica, el articulo.
Activos Financieros (Capitulo VIII) y Pasivos financieros (Capitulo 1X)

a) Respecto de la clasificacion por programas, el area de gasto.
b) Respecto de la clasificacién econémica, el capitulo.
2.- Enlos créditos declarados ampliables - articulo 9- la vinculacion juridica se establece a nivel de la aplicacion presupuestaria

3.- Cuando se realice un gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion juridica, debera justificarse la insuficiencia de
consignacion y la necesidad del gasto, recabando informe de Intervencion.
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Capitulo 11 - Modificaciones de Crédito.

Articulo 6. De las modificaciones de créditos.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de modificacion de
créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este capitulo.

2.- Cualquier modificacion de crédito exige propuesta razonada de la variacion, valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el
momento de aprobar el Presupuesto.

3.- Todo expediente de modificacion de créditos seré informado por Intervencion.
4.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno del Ayuntamiento no seran ejecutivas hasta que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacion

definitiva.

Articulo 7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los recursos que en este punto se enumeran:

- Remanente liquido de Tesoreria.
- Nuevos 0 mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algin concepto del Presupuesto.
- Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones presupuestarias del Presupuesto no comprometidas, cuyas anulaciones se estimen reducibles sin perturbacion del

servicio.
2.- Los gastos de inversidn aplicables a los capitulos 6, 7, 8 y 9 también podran financiarse con recursos procedentes de operaciones de crédito.
3.- Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, 11, 11l y IV podran financiarse mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento - con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros de la Corporacion- declare la necesidad y urgencia del gasto y
reconozca la insuficiencia de otros medios de financiacion de los previstos en el punto 1.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos ordinarios liquidados el ejercicio anterior.
¢) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a la fecha de renovacion de la Corporacién.
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Articulo 8. Tramitacion de los expedientes de crédito extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Seran incoados en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestion de los créditos objeto de modificacion, por orden del Sr. Alcalde.
2.- A la propuesta se acompafiard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica.

3.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se expondrén al publico durante quince dias hébiles, pudiendo los interesados presentar

reclamaciones. Si durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacién de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, deber resolver el Pleno
en el plazo de un mes contado desde la finalizacion de la exposicion al publico.

Articulo 9. Ampliacién de créditos.

1.- Se consideraran aplicaciones presupuestarias ampliables aquellas que correspondan a gastos financiados con recursos expresamente afectados.
En particular se declaran ampliables las siguientes aplicaciones presupuestarias:

ESTADO DE GASTOS

241-143.00;241-143.04;241-143.05;912-226.05;338-226.09;241-622.00;241-622.02;151-639.00;454-639.04,151-639.05;151-639.06;151-639.11,151-639.12;151-639.15;151-
639.22

ESTADO DE INGRESOS
350.00; 397.10; 421.00 ; 480.01;450.61;721.01,721.02;721.03,750.50;761.02

2.- La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de expediente, incoado por la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que, se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3.- La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde al Sr.Alcalde.

Articulo 10. Transferencias de crédito

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicaciéon presupuestaria cuyo crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica, sin alterar la cuantia total del Estado de Gastos, se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

79



2.- La aprobacién de las transferencias de crédito en el Presupuesto cuando afecten a aplicaciones presupuestarias de distintas areas de gasto corresponde al Pleno del
Ayuntamiento.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de la misma area de gasto (pertenecientes a distintos capitulos) o entre aplicaciones
presupuestarias del Capitulo I, es competencia de la Alcaldia quien podra delegar en la Junta de Gobierno Local.

4.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de crédito que han de ser aprobadas por el Pleno del Ayuntamiento, sera de aplicacion el régimen regulado en el articulo 6,
punto 4.

5.- Las transferencias de créditos aprobadas por el Sr.Alcalde /Junta de Gobierno Local seran ejecutivas desde su aprobacion.

Articulo 11. Generacion de créditos por ingresos

1.- Podrén generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos:
a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas para financiar gastos de la competencia municipal.
Seré preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo formal de conceder la aportacién.

b) Enajenacién de bienes, siendo preciso que se haya procedido al reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos en cuantia superior a los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la cuantia correspondiente.

2. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del Ayuntamiento o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en cuantia
superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluard si los créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones presupuestarias del estado de gastos son suficientes para financiar el
incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes 0 no existan, se incoard expediente por la unidad administrativa gestora del servicio correspondiente, en el que se
justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacion presupuestaria que debe ser incrementada o habilitada.

3.- Endicho expediente serd necesario prever las consecuencias econémicas de que el compromiso de aportacién no llegara a materializarse en cobro, precisando la financiacion
alternativa que, en su caso, sera preciso aplicar.
4.- El expediente de generacién de créditos sera aprobado por la Alcaldia.

Articulo 12. Incorporaciéon de remanentes de crédito

1.- Durante la primera quincena del mes de enero y con referencia al ejercicio anterior, la Intervencidon elaborara estado comprensivo de:
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a) Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos disponibles en las aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de créditos, aprobados en el Gltimo trimestre.

c) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gastos y créditos disponibles en las aplicaciones presupuestarias destinadas a financiar compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gastos y créditos disponibles en los Capitulos VI, VII, VIl y IX.
e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gastos y créditos disponibles en aplicaciones presupuestarias correlacionadas con la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

2.- Seréa preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes créditos en todo caso deben ser incorporados.

3.- Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada Area Gestora al objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes, que debera
acompanfarse de proyecto o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucion de la actuacién correspondiente a lo largo del ejercicio.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la incorporacion de remanentes, el Concejal de Hacienda, previo informe de la

Intervencion, establecerd la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de
gasto aprobados en el afio anterior.

5.- Con carécter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes. No obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto
en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que se evalGe que la incorporacion no

producira déficit.

6.- La aprobacién de la incorporacién de remanentes corresponde a la Alcaldia, salvo que los mismos procedan de créditos disponibles para operaciones de capital, en cuyo caso

la aprobacidn serd competencia del Pleno del Ayuntamiento.

7.- La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 13. Bajas por anulacién

Cuando el Sr. Alcalde estime que dentro del Presupuesto General el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacion del servicio podra ordenar la incoacion del
expediente de baja por anulacidn, y la correspondiente retencion de crédito. La aprobacion correspondera al Pleno.
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TITULO I

De los Gastos

Capitulo I - Gestion Presupuestaria

Articulo 14. Crédito no disponibles

1.- Cuando un Concejal - Delegado considere necesario retener total o parcialmente, crédito de una aplicacién presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulard
propuesta razonada que debera ser conformada por el Concejal de Hacienda.

2.- Ladeclaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible, corresponde al Pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio
siguiente.

4.- Los gastos que hayan de financiarse - total o parcialmente- mediante subvenciones, aportaciones de otras instituciones, u operaciones de crédito quedaran en situacién de
créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que conceden la subvencién o el crédito y condicionados para su pago a la efectiva recaudacion de
los derechos.

Articulo 15. Retencion de crédito

1.- Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del expediente, lo aconsejen, el Concejal Delegado responsable del Area Gestora podra solicitar la retencion
de crédito en una aplicacion presupuestaria.

2.- Recibida la solicitud en Intervencién se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.
3.- Una vez expedida la certificacién de existencia de crédito por Intervencién con el visto bueno del Concejal Delegado de Hacienda, éste autorizara la reserva correspondiente.

Articulo 16 . Autorizacion del gastos.

1. Es competencia de la Alcaldia la autorizacion de gastos cuando su importe no excede del 10% de los recursos corrientes ordinarios
2. Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de los limites fijados en el punto 1.
3. Por delegacidn del Pleno, pueden ser autorizados por la Junta de Gobierno Local aquellos gastos cuya cuantia no supere los limites de la contratacién directa.

4. En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo previsto en el articulo 28.

82



5. Los documentos contables se iniciaran en la Areas gestoras, pudiendo recogerse informaticamente tales actos, si bien no se produciran efectos contables ciertos en tanto no
haya recaido la confirmacién de Intervencion.

Articulo 17. Disposicion de gastos

1. Los 6rganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos sefialados en el articulo anterior.

2. Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacidn y disposicién, tramitandose el
documento contable AD.

GASTOS DE INVERSION

2. Laautorizacion de gastos de primer establecimiento y los de reposicién en infraestructura y bienes destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los servicios,
precisara de la tramitacion del expediente que proceda, al que se incorporard, en todo caso la siguiente documentacion:

a) El Proyecto, que deberd referirse, necesariamente a obras completas, entendiéndose por tales las susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicio correspondiente,
sin perjuicio de ulteriores ampliaciones de que posteriormente puedan ser objeto, comprenderan todos y cada uno de los elementos que sean precisos para la ejecucién de la
obra. Cuando una obra admita fraccionamiento, podran redactarse proyectos independientes relativos a cada una de sus partes, siempre que éstas sean susceptibles de
utilizacion independiente en el sentido de uso general o del servicio, o puedan ser sustancialmente definidas o preceda autorizaciéon administrativa que funde la
conveniencia del referido fraccionamiento. En todo caso el proyecto de obras habra de contener todos los documentos que se detallan a continuacion asi como aquellos que
tanto del contenido de la Ley de Contratos del Estado (TRLCSP) y su Reglamento como de las Normas que el Ayuntamiento dicte al efecto, se consideren como precios.
Comprenden:

- Memoria, que considerara las necesidades a satisfacer y los factores de todo orden a tener en cuenta.

- Los planos de conjunto y de detalle necesarios para la perfecta definicion de la obra.
- El pliego de prescripciones técnicas particulares, donde se hara la descripcion de las obras y se regulara su ejecucion.

- El presupuesto, con expresion de los precios unitarios descompuestos, estados de ubicaciones o mediciones y los detalles precisos para su valoracion.

- Un programa de posible desarrollo de los trabajos en tiempo y coste éptimo de caracter indicativo, cuando el proyecto sea superior a sesenta mil ciento un euros con veintiin
céntimos. Asimismo, cuando se exija clasificacion, para los de cuantia superior a ciento veinte mil doscientos dos euros con cuarenta y dos céntimos.

- Procedimiento que se estima mas adecuado para la ejecucion de las obras: mediante contrata o directamente por la Administracion.

b) Periodo de amortizacion, razonando la vida Gtil estimada.

¢) Evaluacion de los gastos de funcionamiento y conservacidn en ejercicios futuros, a fin de conocer las posibilidades de su cobertura.
d) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

e) En el supuesto de que la actuacién comporte compromisos de inversion para ejercicios futuros, debera constar informe favorable del Interventor por tratarse de gasto
plurianual.
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TIPO SUPUESTOS B PLAZO DE
DE Y CARACTERISTICAS PRESENTACION DE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS PROPOSICIONES
Valor estimado:
C(,)\ANEI\IE‘JO Se exige informe del érgano de contratacion motivando la necesidad del

(art. 118.1y 131.3)

< 40.000 €/obras

< 15.000 €/servicios y suministros

contrato. En el expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del
contrato para evitar las reglas generales de contratacion y que el contratista no
ha suscrito mas contratos menores con el Ayto., que individual o conjuntamente
superen las cifras indicadas, (salvo para contratos artisticos o de exclusividad).
Para las obras debera afiadirse el presupuesto de las obras y, en su caso, el
proyecto y el informe de supervision.

-Duracion maxima 1 afio.

-No prorrogable.

Todos los contratos menores, excepto los de importe inferior a 5.000 € que se
pague con anticipo de caja fija, deben publicarse en el Perfil del contratante, el
Registro de contratos del Ayto. y en el Registro de contratos del sector publico.
La informacion a publicar serd4, al menos, objeto, duracién, importe de
adjudicacion, incluido IVA, y adjudicatario.

CONTRATOS SARA (excepciones art. 19) - Valor estimado: « Obras, concesion obras o servicios > 5.548.000 €

* Servicios y suministros > 221.000 €

> 750.000 € para servicios de servicios sociales y otros del anexo V.

ABIERTO
(art. 156 y siguientes)

ORDINARIO

Es, junto con el restringido, el que debe utilizarse con carécter general.
Todo empresario interesado podra presentar una proposicién, quedando
excluida toda negociacion.

SARA:
-Concesiones: >30 dias -
Obras/servicios/suministros: >35 dias

NO SARA:
- Concesiones >26 dias
- Obras >26 dias -

Servicios/suministros; >15 dias

SIMPLIFICADO
Valor estimado:

-NORMAL (art. 159)
» Obras: * 2.000.000 €

-SUMARIO: (art. 159.6)
- Obras: < 80.000 €

- Servicios y suministros: < 35.000 €,
salvo prestaciones intelectuales.

Todos los lidiadores deben estar inscritos en el Registro de licitadores vy,
empresas clasificadas del Sector Plblico (ROLECE - entrada en vigor
Septiembre-2018).

Sélo criterios automaticos (1 sobre) o también de juicio de valor (2 sobres),
siempre y cuando no superen 25% del total de la puntuacion, salvo para los de
caracter intelectual, que puede llegar al 45%.

-No garantia provisional.

Todos los licitadores deben estar inscritos en el Registro de licitadores vy,
empresas clasificadas del Sector Plblico (ROLECE - entrada en vigor
Septiembre-2018).

-No se exige acreditacion de la solvencia.

-So6lo criterios automaticos.

- No se exige garantia definitiva.

- Un Unico sobre.

- Mesa de contratacion facultativa.

-Obras: >20 dias -
Servicios/suministros: >15 dias

10 dias habiles 0
5 dias habiles/compras corrientes de
bienes disponibles en el mercado.

3. Los limites administrativos para la contratacion, son los aplicados con caracter general por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico.
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TIPO
DE
PROCEDIMIENTO

SUPUESTOS
Y
REQUISITOS

CARACTERISTICAS

PLAZO DE
PRESENTACION DE
PROPOSICIONES

RESTRINGIDO
(art. 160 y siguientes)

Especialmente pensado para servicios
intelectuales de especial complejidad.

Previa solicitud de los interesados s6lo podran presentar proposicion los que en
atencion a su solvencia, sean seleccionados por el 6rgano de contratacion.

SARA: >30 dias NO SARA: >15

dias

PROCEDIMIENTO

Desaparece el procedimiento negociado

por razén de la cuantia. SARA: > 30 dias desde el envio de la

invitacion

CON
NEGOCIACION
(art. 166 y siguientes)

-La adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente elegido por el érgano
de contratacion, tras negociar las condiciones del contrato con uno o varios
candidatos.

- Se debe negociar de manera explicita (art. 169 LCSP)

-Con publicidad. Art. 167

NO SARA: >10 dias desde el envio
) o de la invitacion
- Sin publicidad. Art. 168

Los supuestos del procedimiento
negociado del art. 167.

DIALOGO

COMPETITIVO
(art. 172 y siguientes)

- Cualquier empresa puede presentar solicitud de respuesta a un anuncio de SARA: >30 dias NO SARA: >15

licitacion.

- Se dialoga con los seleccionados para desarrollar soluciones susceptibles de
satisfacer las necesidades; ello servira de base para que los candidatos elegidos
presenten una oferta.

dias

PROCEDIMIENTO DE
ASOCIACION PARA
LA INNOVACION
(art. 177 y siguientes)

Tiene por finalidad el desarrollo de
productos, servicios u obras
innovadoras y su compra posterior.

Previa su solicitud, sélo los empresarios que invite el 6rgano de contratacion,| SARA: >30 dias NO SARA: >20

podréan presentar proyectos de investigacion o innovacion. di
fas

4. Con excepcion de los supuestos singulares legalmente previstos, o aquellos en que la cuantia no exceda de 3.005,06 Euros , en los expedientes de contratacion directa debera
quedar constancia de que, previamente a la adjudicacion, se ha consultado a varias empresas, si ello es posible.

5. Podrén ejecutarse las obras de inversidn o de reposicion antes enumeradas, asi como las de mera conservacién, directamente por el Ayuntamiento en aquellos supuestos en
gue su ejecucion por este sistema suponga una mayor celeridad, extremo que habra de justificarse en el expediente. Igualmente, en los demas supuestos previstos en el articulo 178 del
Reglamento General de Contratacion.

Correspondera el otorgamiento de tal autorizacion a la Junta de Gobierno Local por ser la competente para la aprobacion del gasto o al Alcalde-Presidente del Ayuntamiento
cuando la cuantia no exceda de los limites del apartado 3.
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Previo al otorgamiento de la autorizacidn del gasto sera preceptivo informe juridico de Secretaria, salvo que se trate de obras realizadas a través de servicios técnicos o
industriales del Ayuntamiento en cuyo caso bastara el oportuno informe técnico, que hara constar que no se sobrepasa en la contratacion con colaboradores, el 50 por 100 del importe total
del proyecto, salvo supuestos excepcionales, que habran de justificarse en el expediente. En todo caso, sera preceptiva la fiscalizacion previa del gasto por la Intervencion. A tal efecto los
servicios del Ayuntamiento, ejecutores de las obras, junto con su propuesta remitiran los siguientes documentos:

- Documento técnico justificativo del modo de contratacion propuesto (articulo 191 del R.G.C.E.)
- Ensu caso, prescripciones técnicas asi como administrativos que garanticen la ejecucion de colaboracion.
- Consultas realizadas con tres contratistas, si ello es posible y justificacién en caso contrario, en materia de suministros.

6. A lafinalizacion de las obras se procedera a su recepcién, distinguiéndose:

a) Ejecutadas mediante contrato: Dentro del mes siguiente a su terminacion se procedera a la recepcion provisional, a la que concurriran un facultativo designado por el
Ayuntamiento, el facultativo encargado de la direccion de las obras, el contratista y el representante de la Intervencion en sus funciones fiscalizadoras de la inversion, cuya
presencia serd obligatoria cuando se trate de obras cuyo importe exceda de 300.506,05 Euros Yy potestativa en los restantes casos. El representante de la Intervencion
concurrird asistido de un facultativo. Del acto de la recepcion provisional se daré cuenta a la Intervencidn con una antelacién minima de veinte dias.

Cumplido el plazo de garantia, y dentro del mes siguiente, se procederd a la recepcion definitiva, con la concurrencia de las mismas personas enumeradas anteriormente, excepto
del representante de la Intervencion, a la que se dara cuenta del acto, por si estima oportuno asistir.

b) Obras ejecutadas por la Administracién: Una vez terminadas, seran objeto de reconocimiento y comprobacion por un facultativo designado al efecto y distinto del Director de
ellas, con la concurrencia de un representante de la Intervencién debidamente asistido, en forma obligatoria para las de coste superior a 50.000,00 Euros, y potestativa en los
restantes casos. Los trabajos ordinarios o procedentes de conservacion no estaran sujetos a este tramite. La liquidacion de estas obras y las ejecutadas por colaboradores se
realizara mediante los oportunos justificantes de los gastos realizados por todos los conceptos, y no con arreglo a los precios que para las distintas unidades de obra puedan
figurar en el proyecto aprobado.

La adquisicién de materiales, primeras materias y, en general, de todos los elementos colaboradores que sean precisos para la ejecucién de las obras, serd realizada mediante
concurso o contratacién por el procedimiento negociado, segln los supuestos que resulten de aplicacion para contratos de suministros.

NORMAS ESPECIALES EN MATERIA DE SUMINISTROS.

1. Atodo contrato de suministros precedera la tramitacion y resolucion del expediente de contratacion, con aprobacion del pliego de bases, si no se ajusta al Pliego tipo vigente,
y del gasto correspondiente.
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2. Los expedientes se iniciardn mediante peticion del Centro Gestor correspondiente, en la que se determine la necesidad de la adquisicion mediante informe razonado, en el que
se expondran, también las caracteristicas y su importe calculado. Se unira al expediente el certificado de existencia de crédito, expedido por el Interventor, en el que se desglosara el coste
de la instalacion, caso de ser necesaria, asi como el precio de las unidades en que se descomponga el mismo, en su caso.

Dicho informe-propuesta, igualmente detallara si el caracter de los bienes es de facil deterioro, consumible o inventariable asi como el responsable posible de su recepcion
definitiva.

3. Cuando el contrato se refiera a suministros menores que hayan de verificarse directamente en establecimientos comerciales abiertos al publico, podra sustituirse el
correspondiente pliego por una propuesta razonada de adquisicion. Se consideraran suministros menores, a estos efectos, aquellos que se refieran a bienes consumibles o de facil deterioro,
cuyo importe no exceda de 3.005,06 Euros.

NORMAS ESPECIALES EN MATERIA DE CONCESION DE SUBVENCIONES.

1. Corresponde a la Junta de Gobierno Local la concesion de subvenciones o la aprobacion de transferencias de cuantia superior a 6.010,12 Euros y que no figuren en el
Presupuesto de forma nominativa.

2. Corresponde al Alcalde - Presidente del Ayuntamiento la concesién de subvenciones o aprobacion de transferencias hasta 6.010,12 Euros, cuando no figuren de forma
nominativa en el Presupuesto; y las de cualquier cuantia cuando figuren en el Presupuesto nominalmente.

Articulo 18. Reconocimiento de obligaciones

1.- El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gasto autorizados por EIl Alcalde corresponde a éste.

2.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el compromiso del
mismo, su aprobacion corresponderd al Pleno.

3.- En el caso de presentacion de facturas por la adquisicién de suministros, o prestacion de servicios, dichas facturas seran contabilizadas como documento O.

4.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacidon — disposicién - reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el documento
contable ADO.

5.- Cuando, después de autorizado un gasto, sean simultaneas las fases de disposicion y reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el documento contable DO.

6.- Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento, debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

- Identificacion clara del Ayuntamiento (nombre, NIF).

- Identificacion del contratista.

- Ndmero de la factura.

- Descripcion suficiente del suministro o servicio.

- Centro gestor que efectud el encargo.

- Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la adjudicacién.
- Firma del contratista.
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7.- Recibidas las facturas en el Registro, se trasladaran a la oficina gestora, al objeto de que puedan ser conformadas por el Jefe del Servicio, implicando dicho acto que el servicio o
suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.
8.- Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion de Fondos a efectos de su fiscalizacion y contabilizacién, elaborandose relacion de todas aquellas facturas que
pueden ser elevadas a la aprobacion del 6rgano competente.
9.- La aprobacion de facturas se materializara mediante diligencia y firma que constara en la relacién elaborada por Intervencion.
10.- Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas facturas, debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos.

Articulo 19. Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacién

1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones béasicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral (articulos 10, 11, 12 y 13) se justificaran mediante las ndminas mensuales, en las
que constara diligencia del Jefe de Personal, acreditativas de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo a que corresponden.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones (articulo 15) precisaran que, por parte del Servicio de Personal, se certifique que han sido prestados
los servicios especiales, o que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa interna reguladora de la misma.

Las ndminas tienen la consideracién de documento O.
¢) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracion de documento O.
2.- En los gastos del Capitulo 11, en bienes y servicios, con caracter general se exigira la presentacion de factura.

Los gastos de dietas y locomocién (articulo 23), que serdn atendidos mediante anticipo de caja fija, una vez justificado el gasto, originaran la tramitacion de documento ADO,
cuya expedicién se efectuara en Intervencion y que deberd autorizar el Alcalde.

3.- En los gastos financieros (Capitulos 111 y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencion respecto a su ajuste al
cuadro financiero. Se tramitara documento O por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacion serd mas completa y el documento O debera acompafiarse con la copia de los
documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora.
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4.- En las transferencias corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de satisfacer, se tramitara documento O - que iniciara el servicio gestor- cuando se acuerde la
transferencia siempre que el pago no estuviese sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién de documento O tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.
5.- En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura, en algunos casos acompafiada de certificacion de obras, como se sefiala en el articulo anterior.

6.- La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documento ADO, instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte sera la solicitud del interesado y la
diligencia de Personal acreditando que su concesién se ajusta a la normativa.

Articulo 20. Ordenacién de Pagos

1.- La ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia de El Alcalde, si bien podréa delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.
2.- La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de 6rdenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el plan de disposicién de
fondos si bien cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo podréa efectuarse individualmente.
Capitulo 11

Procedimiento Administrativo

Articulo 21 . Autorizacion-Disposicion

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién mediante concurso o subasta, se tramitara al inicio del expediente documento A, por importe igual
al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la obra, prestacion del servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes documentos

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:
- Realizacién de obras de inversion o de mantenimiento.
- Adquisicién de inmovilizado.
- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacién entre los actos de autorizacion y disposicion.

Articulo 22. Autorizacidn y Disposicion

89



1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacién originaran la tramitacion de documento AD por el importe del gasto imputable al
ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza , recogida de basura, mantenimiento, alumbrado, etc.)
- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacién de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacion directa.

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacién de la obra, la prestacion del servicio, o la adquisicién del bien contratados, siendo suficiente la presentacion
de facturas.

Articulo 23. Autorizacion-Disposicion-Obligacién

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como gastos no sujetos a proceso de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaran la
tramitacion del documento ADO.

2.- Pertenecen a este grupo:

- Adquisiciones de pequefio material.

- Dietas.

- Gastos de locomocion.

- Intereses.

- Otros gastos financieros.

- Gastos diversos, de importe inferior a 3.005,06 Euros, en los que concurran las caracteristicas sefialadas en el punto 1.

Articulo 24 . Gastos de Personal (Se recogen los criterios respecto al incremento de retribuciones, en términos de homogeneidad, segiin Resolucion de 22 de marzo de 2018, de la
Secretaria de Estado de Funcién Puablica, por la que se publica el 11 Acuerdo de Gobierno-Sindicatos para la mejora del empleo publico y las condiciones de trabajo, BOE nimero 74
de fecha 26 de marzo de 2018.

1.- En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y relacion de puestos de trabajo por el Pleno a través del Presupuesto General supone la autorizacidn del gasto dimanante de las retribuciones
basicas y complementarias. Por el importe de las mismas, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, se tramitard a comienzos de ejercicio documento
AD.

b) Las nominas mensuales cumpliran la funcion de documento O, que se elevara al Alcalde a efectos de la ordenacion del pago.

c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de personal laboral, originara la tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las ndminas que se prevé
satisfacer en el gjercicio.
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d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara documento AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones seran
documentos complementarios o inversos de aquél.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio de afio, se tramitara el correspondiente documento AD.
Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo la Corporacién o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con

las normas generales recogidas en los articulos siguientes

Articulo 25. Tramitacién de aportaciones y subvenciones

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido al inicio del ejercicio, se tramitard documento AD.
2.- Si el importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se instara la retencion de crédito por la cuantia estimada.

3.- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto originaran la tramitacion de documento AD, al inicio de ejercicio.
4.- Otras subvenciones originardn documento AD en el momento de su otorgamiento.

5.- La concesion de cualquier tipo de subvenciones requerira la formacién de expediente en el que conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han de
cumplir para que pueda procederse al pago, asi como las causas que motivaran la obligacidn de reintegrar el importe percibido.

6.- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que el Servicio gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de
concesion.

Si tales condiciones por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcion de fondos, el Servicio gestor detallara cual es el periodo de tiempo en que, en
todo caso, aquellas deberdn cumplirse.

7.- En el Gltimo supuesto, la Intervencion registrard esta situacion de fondos pendientes de justificacion, a fin de efectuar su seguimiento y proponer las medidas procedentes.

No sera posible efectuar pago alguno por concesion de subvenciones cuando hubiese transcurrido el periodo referido en el punto 6, sin que se haya justificado la aplicacién de
fondos.

8.- Con caracter general para justificar la aplicacion de los fondos recibidos, se tendra en cuenta:
a) Cuando el destino de la subvencidn es la realizacion de obra o instalacion, sera preciso que un técnico de los Servicios Municipales se personen en el lugar, y extienda acta
del estado en que se haya la obra ejecutada.

b) Cuando el destino es la adquisicion del material fungible, la prestacion de servicio u otro de similar naturaleza, se requerird la aportacion de documentos originales
acreditativos del pago realizado.
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Articulo 26 . Gastos de inversion

1.- La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacion y mejora, se condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacion a la legalidad.
2.- En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacion:

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendré la totalidad del coste.

c) Pliego de condiciones.

d) Constancia de que se ha incoado el expediente de contribuciones especiales o informe de su improcedencia.

e) Amortizacidn, razonado la vida Util estimada.

f) Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros, cuantias que seran informadas por Intervencién en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios
sucesivos.

g) Propuesta de aplicacién presupuestaria.

3.- Si ello fuera posible los servicios gestores presentaran un PERT, o calendario de realizacion de los proyectos incluidos en el capitulo VI, a excepcion de las adquisiciones de material
inventariable.

Articulo 27. Proyectos de Gasto

1.- Tienen la consideracion de proyecto de gasto el conjunto de créditos destinados a la consecucién de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el Pleno.
Los proyectos de gasto aprobados inicialmente y los créditos presupuestarios destinados para su ejecucion son los siguientes:

- Anexo de Inversiones.
Tales créditos son vinculantes en si mismos, de forma que no pueden ser destinados a finalidad distinta del proyecto.

2.- Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendra invariable a lo largo de toda su ejecucién y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y la
identificacion del proyecto dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

Articulo 28. Gastos con financiacion afectada

1.- Los créditos presupuestarios destinados a su realizacion y los ingresos afectados figuran en el Presupuesto General mediante denominacion de las aplicaciones presupuestarias
asi como Anexo de Inversiones

2.- Si al finalizar el ejercicio el volumen de derechos liquidados por los conceptos difiere de la suma que corresponde recibir en funcién del volumen de obligaciones reconocidas
aplicadas, se practicara el ajuste reglamentario en el resultado presupuestario y en el remanente de Tesoreria, quedando de todo ello la debida constancia en el expediente de liquidacién.

Articulo 29. .- Contratacion por el procedimiento negociado.

1.- Los limites administrativos para la contratacidn:
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TIPO SUPUESTOS B PLAZO DE
DE Y CARACTERISTICAS PRESENTACION DE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS PROPOSICIONES
Valor estimado:
C(,)\ANEI\IE‘JO Se exige informe del érgano de contratacion motivando la necesidad del

(art. 118.1y 131.3)

< 40.000 €/obras
< 15.000 €/servicios y suministros

contrato. En el expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del
contrato para evitar las reglas generales de contratacion y que el contratista no
ha suscrito mas contratos menores con el Ayto., que individual o conjuntamente
superen las cifras indicadas, (salvo para contratos artisticos o de exclusividad).
Para las obras debera afiadirse el presupuesto de las obras y, en su caso, el
proyecto y el informe de supervision.

-Duracion maxima 1 afio.

-No prorrogable.

Todos los contratos menores, excepto los de importe inferior a 5.000 € que se
pague con anticipo de caja fija, deben publicarse en el Perfil del contratante, el
Registro de contratos del Ayto. y en el Registro de contratos del sector publico.
La informacion a publicar serd, al menos, objeto, duracién, importe de
adjudicacion, incluido IVA, y adjudicatario.

CONTRATOS SARA (excepciones art. 19) - Valor estimado: « Obras, concesion obras o servicios > 5.548.000 €

* Servicios y suministros > 221.000 €

> 750.000 € para servicios de servicios sociales y otros del anexo V.

ABIERTO
(art. 156 y siguientes)

ORDINARIO

Es, junto con el restringido, el que debe utilizarse con carécter general.
Todo empresario interesado podra presentar una proposicién, quedando
excluida toda negociacion.

SARA:
-Concesiones: >30 dias -
Obras/servicios/suministros: >35 dias

NO SARA:
- Concesiones >26 dias
- Obras >26 dias -

Servicios/suministros; >15 dias

SIMPLIFICADO
Valor estimado:

-NORMAL (art. 159)
» Obras: * 2.000.000 €

-SUMARIO: (art. 159.6)
- Obras: < 80.000 €

« Servicios y suministros: < 35.000 €,
salvo prestaciones intelectuales.

Todos los lidiadores deben estar inscritos en el Registro de licitadores vy,
empresas clasificadas del Sector Plblico (ROLECE - entrada en vigor
Septiembre-2018).

Sélo criterios automaticos (1 sobre) o también de juicio de valor (2 sobres),
siempre y cuando no superen 25% del total de la puntuacion, salvo para los de
caracter intelectual, que puede llegar al 45%.

-No garantia provisional.

Todos los licitadores deben estar inscritos en el Registro de licitadores vy,
empresas clasificadas del Sector Plblico (ROLECE - entrada en vigor
Septiembre-2018).

-No se exige acreditacion de la solvencia.

-So6lo criterios automaticos.

- No se exige garantia definitiva.

- Un Unico sobre.

- Mesa de contratacion facultativa.

-Obras: >20 dias -
Servicios/suministros: >15 dias

10 dias habiles 0
5 dias habiles/compras corrientes de
bienes disponibles en el mercado.
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TIPO
DE
PROCEDIMIENTO

SUPUESTOS
Y
REQUISITOS

CARACTERISTICAS

PLAZO DE
PRESENTACION DE
PROPOSICIONES

RESTRINGIDO
(art. 160 y siguientes)

Especialmente pensado para servicios
intelectuales de especial complejidad.

Previa solicitud de los interesados s6lo podran presentar proposicion los que en
atencion a su solvencia, sean seleccionados por el 6rgano de contratacion.

SARA: >30 dias NO SARA: >15

dias

PROCEDIMIENTO
CON
NEGOCIACION
(art. 166 y siguientes)

Desaparece el procedimiento negociado
por razén de la cuantia.

-Con publicidad. Art. 167

- Sin publicidad. Art. 168

-La adjudicacion recaerd en el licitador justificadamente elegido por el érgano
de contratacion, tras negociar las condiciones del contrato con uno o varios
candidatos.

- Se debe negociar de manera explicita (art. 169 LCSP)

SARA: > 30 dias desde el envio de la
invitacion

NO SARA: >10 dias desde el envio
de la invitacién

DIALOGO

COMPETITIVO
(art. 172 y siguientes)

Los supuestos del procedimiento
negociado del art. 167.

- Cualquier empresa puede presentar solicitud de respuesta a un anuncio de
licitacion.

- Se dialoga con los seleccionados para desarrollar soluciones susceptibles de
satisfacer las necesidades; ello servira de base para que los candidatos elegidos
presenten una oferta.

SARA: >30 dias NO SARA: >15

dias

PROCEDIMIENTO DE
ASOCIACION PARA
LA INNOVACION
(art. 177 y siguientes)

Tiene por finalidad el desarrollo de
productos, servicios u obras
innovadoras y su compra posterior.

Previa su solicitud, s6lo los empresarios que invite el érgano de contratacion,
podrén presentar proyectos de investigacion o innovacion.

SARA: >30 dias NO SARA: >20

dias

3.- Excepto en los casos singulares legalmente previstos, o en aquellos en que la cuantia no exceda de 3.005,06 Euros, en los expedientes de contratacion directa debera quedar constancia
de que, antes de la adjudicacion, se ha consultado a varias empresas, si ello es posible.

Articulo 30. Gastos Plurianuales

1.- Podran adquirirse compromiso de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucion se inicie
en este ejercicio 2019 y que el volumen total de los gastos comprometidos para los afios, 2020, 2021, 2022 y 2023 no supere los limites del 70, 60, 50 y 50 por 100 de la suma de créditos
iniciales consignados en cada ejercicio.
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2.- Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial se difiera hasta cuatro anualidades dentro de las limitaciones temporales y porcentuales del punto anterior.
3.- Los gastos a que se refieren los puntos 1y 2, deberan aprobarse por el Pleno.

4.- Los gastos plurianuales derivados de contratos de arrendamiento, suministros, asistencia técnica y prestacion de servicios podran aprobarse por la Junta de Gobierno Local.

5.- En todo expediente de autorizacién de gastos plurianuales debera obrar informe de Intervencion sobre cumplimiento de la normativa legal y estimacién de la posibilidad de
cobertura en ejercicios futuros.

6.- En casos excepcionales el Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias
que resultarian por aplicacidn de los porcentajes regulados en el punto 1.

CAPITULO 1l
Pagos a Justificar y Anticipos de Caja Fija

Articulo 31. Pagos a justificar

1.- Solo se expediran érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija y en los
gue no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacién.

2.- La autorizacion corresponde al Concejal de Hacienda cuando el importe sea inferior a 1.502,53 Euros, en otro caso debera ser autorizado por El Alcalde.

3.- En el plazo de quince dias desde la realizacién del gasto, los perceptores habrdn de aportar a la Intervencion los documentos justificativos del pago, reintegrando las
cantidades no invertidas.

4.- Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a las siguientes instrucciones:
a) Los fondos s6lo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.
b) Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente expedidos.

5.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

Articulo 32. Anticipos de Caja fija

1.- Con caréacter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de los habilitados que proponga el Tesorero para atender los gastos que se relacionan a
continuacion:

- Reparaciones y conservacion (material y pequefias reparaciones), concepto 214.

- Material ordinario no inventariable (de oficina y otros), concepto 220 y 221.

95



- Atenciones protocolarias y representativas (concepto 226.01- 226.05)
- Suministros (conceptos 221y 222)
- Dietas. Gastos de locomocion. Otras indemnizaciones (conceptos 230.00 — 230.20)
- Atenciones culturales y deportivas (concepto 480 - 481)
2.- Serén autorizados por la Alcaldia y su importe no podra exceder de la cuarta parte de la aplicacion presupuestaria a la cual seran aplicados los gastos que se financian
mediante anticipo de Caja fija no sobrepasandose, en todo caso, los limites de ordenacion de gastos por razon de la competencia.
3.- A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los habilitados rendiran cuentas ante la Tesoreria, que las conformara y trasladara a Intervencion

para censura. Dicha cuentas seran aprobadas por la Junta de Gobierno Local.

4.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta a la Tesoreria de las disposiciones
realizadas y de la situacién de los fondos.

5.- En cuanto a la contabilizacién, se observaran estas reglas:

a) La provision de fondos no se aplicard en la contabilidad presupuestaria, teniendo naturaleza de operacidn extrapresupuestaria lo que origina un cargo en la cuenta 562
(anticipos de caja fija) con abono a 571 (Bancos) o cuentas del subgrupo 57.

Simultaneamente, en las presupuestarias en las cuales habran de ser aplicado los gastos, se procederd a efectuar retencion de crédito por el importe de la provision que
corresponda a los mismos.

Dicha retencidn - de acuerdo con lo previsto en el punto 2- no excedera de la cuarta parte del crédito inicial de la aplicacion presupuestaria correspondiente.
b) En el momento de la cancelacion parcial, previa a las sucesivas reposiciones de fondos, se abonara la cuenta 562, con cargo a cuentas del subgrupo 57.

¢) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las 6rdenes de pago de reposicion de fondos con aplicacion a los conceptos presupuestarios a que
correspondan las cantidades justificadas.

En la expedicidn de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del
ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas aplicaciones presupuestarias con cargo a las retenciones de
crédito.

6.- Los fondos estaran situados en cuentas restringidas de pagos, de conformidad con el art. 171.3 de la Ley 39/1988, a nombre de los habilitados de tal forma que no constituyan
fondos de titularidad municipal y en las que Gnicamente se podran efectuar ingresos procedentes del Ayuntamiento, (por las provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talén u orden de transferencia bancaria y sélo se destinaran al pago de los gastos para cuya atencion se concedid el anticipo de caja
fija.
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TITULO 1

De los Ingresos

Articulo 33. Plan de Tesoreria

1.- La gestidn de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevara a cabo con el criterio de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso
la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

2.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a
fines determinados.

Articulo 34. Reconocimiento de derechos

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacién,
de otras Administraciones, o de los particulares; observandose las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento de derechos - cuenta 430- cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacién del reconocimiento del derecho tendré lugar tras la aprobacion del padroén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se ingrese el importe de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso de aquella desde
el mismo momento de la adopcion de acuerdo formal, mediante cargo en la Cuenta de "Compromisos concertados” y abono en la de "Ingresos comprometidos".

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencion sea exigible, se reconocera el derecho.

6.- Respecto a la participacion en tributos del Estado, a comienzo del ejercicio se contabilizara como compromisos concertados la prevision de ingresos por este concepto.

Mensualmente, en el momento de la recepcion de fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

7.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara el compromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

8.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento del devengo.

Articulo 35. .- Gestion de tributos y precios publicos

1.- El Departamento de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de tributos de cobro periddico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que
pudieran afectar a aquéllos.

2.- La via de apremio de los ingresos a que se refiere el punto anterior se iniciara al dia siguiente de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

3.- La Intervencion adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion de las liquidaciones tributarias.
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4.- La direccion de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia recaudatoria, con
especial referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago.

Articulo 36. Contabilizacion de los cobros

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacién originandose un
cargo en la cuenta de "Caja" y un abono en la cuenta de "Ingresos pendientes de aplicacion en Caja".

2.- En cuanto al resto de ingresos, se utilizara la aplicacion directa, origindndose un cargo en la cuenta de "Caja y un abono en la cuenta de "Deudores por derechos reconocidos".
3.- Cuando los Servicios gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones, habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4.- Tesoreria controlara que no exista ningln abono en cuentas bancarias pendiente de formalizacion contable.

Articulo 37. Fianzas, depésitos y préstamos recibidos

1.- Las fianzas y depositos que, a favor del Ayuntamiento deban constituir los contratistas u otras personas tendran caracter de operaciones no presupuestarias.

2.- Asimismo, los préstamos que recibiera o concediera la Corporacidn no previstos en Presupuesto tendran caracter de operacion no presupuestaria.

Titulo IV

Liguidacion del Presupuesto

Articulo 38. Operaciones previas en el estado de Gastos

1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos que implican reconocimiento de la obligacion han tenido reflejo contable en fase "0".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio, se contabilizaran en fase 0, aln cuando la efectiva percepcion de fondos quede
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por
€onsumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio Gestor justificando que ha tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir tendrén la consideracion de
documento.
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3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de remanente, a que se refiere el articulo 182 RDL 2/2004.

Articulo 39. Operaciones previas en el estado de Ingresos

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se cierra.
2.- Se verificara la contabilizacidn del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingreso.

Articulo 40. Cierre del Presupuesto

1.- El Presupuesto General se liquidara, elaborandose los estados demostrativos de la liquidacién y la propuesta de incorporacién de remanentes antes del 15 de febrero del afio
natural siguiente a aquel en que se cierra.

2.- La liquidacion del Presupuesto General serd aprobada por el Sr. Alcalde.
3.- A efectos de determinar el remanente de Tesoreria se consideraran ingresos de dificil recaudacidon los derivados del establecimiento del siguiente marco de referencia:

1°. Criterio de Antigliedad
Atendiendo a la antigiiedad de los derechos, se establecen los siguientes porcentajes para la dotacién en funcion de los ejercicios de procedencia:

Antigledad derechos % minoracion
Ejercicio corriente 0
Ejercicio (-1) 0
Ejercicio (-2) 25
Ejercicio (-3) 50
Ejercicio (-4) 60
Ejercicio (-5) 90

Estos porcentajes constituyen el punto de partida para la determinacién de los que se aplicaran definitivamente corregidos y matizados en funcion de los demas criterios que se exponen a
continuacion:

2° Criterio sobre los porcentajes de recaudacion

De acuerdo con los antecedentes sobre el comportamiento de la recaudacion los porcentajes anteriormente determinados bajo el criterio de antigliedad deben corregirse en funcion
de la recaudacion de derechos correspondiente a presupuestos de ejercicios anteriores en la forma siguiente:
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Antiguedad derechos %minoracién segln %recaudacion ejercicios  %minoracion corregido

antigiiedad cerrados
Ejercicio corriente 0 - -
Ejercicio (-1) 0 - -
Ejercicio (-2) 25 >70 0
>40<70 20
>25<40 25
>10<25 40
<10 50
Ejercicio (-3) 50 >50 0
>40<50 40
>25<40 50
>10>25 60
<10 70
Ejercicio (-4) 60 >40 50
>25<40 60
>10<25 70
<10 80
Ejercicio (-5) 90 >25 70
>10<25 90
<10 100

3° Criterio sobre el importe de los deudores y naturaleza del recurso

Es preciso considerar el importe a partir del cual se analizard individualmente el expediente del deudor correspondiente concluyendo acerca de su cobrabilidad. Se tendra
especialmente en cuenta aquellos deudores que sean personas juridicas y que se encuentren en alguna de las situaciones concursales que se recogen en la normativa mercantil en cuyo caso
los porcentajes de dotacidn se elevaran al 100%. Asimismo se tendran en cuenta aquellos deudores a los que, por circunstancias concretas, no sea posible iniciar la via ejecutiva, por tratarse
de Organismos Oficiales; aquellos cuyo procedimiento se encuentre suspendido por Resolucion judicial, etc.,... En este Gltimo caso, habra que eliminarlos de la base de calculo de la
provision. Respecto de las transferencias corrientes y de capital asi como las subvenciones, se comprobara si la Corporacion tiene en su poder documentacion suficiente que garantice el
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cobro de las mismas en un periodo de tiempo razonable. En un principio, no se propondrian ajustes por estos motivos, salvo que se llegara a la conclusién de que la Corporacion no hara
efectivo el cobro de las mismas.

TITULO V

Control vy Fiscalizacion

Articulo 41. Control Interno

1.- En el Ayuntamiento se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de funcién interventora, funcidn de control financiero y funcién de control de eficacia.
2.- El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la Intervencion de Fondos.

3.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollard bajo la direccion del Interventor, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo
auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

Articulo 42 . Normas particulares de fiscalizacion

1.- No estarén sujetas a fiscalizacién previa las fases de Autorizacién y Disposicidn de gastos que correspondan a suministros menores o gastos de caracter periédico y demas de
tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial.

2.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:
a) Remuneracion de personal.
b) Liquidacidn de tasas y precios publicos.

¢) Tributos periddicos incorporados en padrones.
Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se har constar expresamente en el informe.

Articulo 43. .- Asignaciones e indemnizaciones a los miembros de la Corporacidn.

Se fijan las siguientes retribuciones e indemnizaciones a los miembros de la Corporacién.
1. Relacion de cargos corporativos con dedicacién exclusiva:

Se fijan las siguientes retribuciones brutas anuales.
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A D. Francisco Miralles Jiménez, Alcalde — Presidente, la cantidad de 34.001,29 €/afio.
A D? Maria Soledad Aranda Martinez , Concejala Delegada de Asuntos Sociales, Empleo, Consumoy Mujer , la cantidad de 31.734.53 € / afio por su dedicacion exclusiva
en desarrollo de la Concejalia que ostenta.

La Corporacién asumira el pago de las cuotas empresariales al Régimen General de la Seguridad Social , en ambos casos .

2. Indemnizaciones por asistencias a sesiones y reuniones de la Corporacion:
Asistencia efectiva a Plenos: a razén de 82,00 Euros por asistencia.
Asistencia efectiva Junta de Gobierno Local: a razén de 71,76 Euros por asistencia.
Asistencia efectiva a Comisiones Informativas y otros drganos colegiados (Mesa de Contratacion, Mesa de Empleo, Mesa General de Negociacién, Reuniones de Portavoces ) :
arazon de 41,41 Euros por asistencia.
Asistencia efectiva a cada sesion de Organos Rectores de los Organismos Auténomos y Sociedades Municipales: 51,25 Euros por asistencia.

3. Indemnizacién por desplazamientos al Concejal Delegado de Anejos: 307,50 Euros /mensuales. La totalidad de los Concejales residentes en Anejos percibiran una
indemnizacion por desplazamientos al Ayuntamiento de 61,50 Euros /mensuales.

4. Asignacién en concepto de gastos de representacion y gastos de viaje, a los representantes de la Alcaldia en Mogon, Agrupacion de Mogoén, La Caleruela y Arroturas , la
cantidad de 307,50 Euros /mensuales.

5. Asignacion de 307,50 €/mensuales al/a la Concejal/a que desempefie las funciones de apoyo a la Concejalia de Asuntos Sociales, Empleo, Consumo y Mujer.

6. Las retribuciones, asistencias y asignaciones establecidas anteriormente experimentaran el mismo incremento que las retribuciones del personal del Ayuntamiento.

Articulo 45. - Dietas y gastos de locomocion

De conformidad con el vigente Convenio, Acuerdo Econémico Social y disposiciones legales aplicables (Resolucion de 2/12/2005 Secretaria Estado Hacienda. BOE 289 de 3
diciembre), para el ejercicio de 2019 se establecen las siguientes dietas y gastos de locomocion:

Grupos Alojamiento Manutencion Dieta entera
Segundo (AyB) 102,56 € 53,34 € 155,90 €
Tercero (C) 65,97 € 37,40 € 103,37 €
Cuarto(D y E) 48,92 € 28,21 € 77,13 €

Referente a los gastos de viaje, se determinara el medio de transporte a utilizar al ordenar la Comisién procurandose que el desplazamiento se efectle por lineas regulares de transporte. Este
derecho a viajar por cuenta del Ayuntamiento, supondra el reintegro del importe del billete o pasaje utilizado dentro de las tarifas correspondientes a las clases para los distintos Grupos que
se sefialen. Cuando se usen vehiculos particulares en comisién de servicio, se cobrard como indemnizacién 0,20 euros/km recorrido.
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Titulo VII

Clasificacion por programas

Los grupos de programas que se utilizan son los siguientes:

1.3.0.
1.5.1.
1.6.1.
1.6.2.
1.6.4.
1.6.9.
1.7.2.
2.2.1.
2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.
24.1.
3.2.1
3.3.4.
3.3.8.
3.4.0.
3.4.2.
4.3.2.
4.5.4.
4.9.3.
9.1.2.
9.2.0.
9.2.4.
9.2.9.
9.3.2.
9.3.4.
0.1.1.

Administracion General de la Seguridad y Proteccion Civil
Administracion General de Vivienda y urbanismo
Saneamiento, abastecimiento y distribucién de aguas
Recogida, eliminacion y tratamiento de residuos
Cementerio y servicios funerarios
Otros servicios de bienestar comunitario
Proteccion y mejora del medio ambiente
Otras prestaciones econoémicas a favor del personal
Accion social
Promocién social
Asistencia a personas dependientes
Fomento del Empleo
Educacién preescolar y primaria
Promocion cultural
Fiestas populares y festejos
Administracién General de Deportes
Instalaciones deportivas
Ordenacion y promocidn turistica
Caminos vecinales
Oficinas de defensa al consumidor
Organos de gobierno
Administracién General
Participacion ciudadana
Imprevistos y funciones no clasificadas
Gestidn del sistema tributario
Gestion de la deuda y de la tesoreria
Deuda Publica
Villacarrillo, 21 noviembre
EL ALCALDE,

de 2018

Fdo.: Francisco Miralles Jiménez
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