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1. OBJETIVO

Atender con calidad, oportunidad, eficiencia y razonabilidad las necesidades de
adquisicién de bienes y/o servicios de las diferentes dependencias del Fondo Nacional
de Ganado -FNG-, cumpliendo con los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y seleccion objetiva.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia cuando se reciben las necesidades de adquisicién por parte de
las areas de la organizacion y finaliza cuando se legaliza la compra de los bienes o
servicios adquiridos.
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3. GLOSARIO Y/O ABREVIATURAS

e Bien: Elemento material necesario para el cumplimiento y desarrollo de los fines

de la entidad.

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Documento que certifica que
existen recursos presupuestales disponibles para atender o soportar un

compromiso.

e Contrato: Acuerdo de voluntades entre las partes en relacion con un objeto, un
precio o valor y con la generacion de unos derechos y obligaciones, para la
obtencion de un bien o servicio requerido para el cabal funcionamiento de la

entidad y el cumplimiento de sus funciones.

e Pdliza de cumplimiento: Documento expedido por entidades bancarias o de
seguros por medio del cual se garantiza el cumplimiento, manejo del anticipo,
calidad y/o correcto funcionamiento de los bienes o servicios contratados,
prestaciones, salarios e indemnizaciones laborales y demas riesgos inherentes a
la contratacién y susceptibles de ser amparados mediante garantia.

e Producto (*): Resultado de un proceso.

e Proveedor (*): Organizacién que proporciona un producto y/o servicio.

e Servicio (*): Salida de una organizacion con al menos una actividad,
necesariamente llevada a cabo entre la organizacion y el cliente.

e FEDEGAN: Federacion Colombiana de Ganaderos.
e FNG: Fondo Nacional del Ganado.

e CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

e OC: Orden de Compra. Forma de contratacion simplificada para la adquisicion de

un bien.

e OS: Orden de Servicio. Forma de contratacién simplificada para la adquisicién de

un servicio.
e RUT: Registro Unico Tributario.
e SMDLV: Salario Minimo Diario Legal Vigente.
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e SMMLV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

¢ WORKPLACE: Herramienta de Work Flow, para el manejo del flujo del proceso
de adquisicién de bienes y servicios y pagos diversos.

(*) Definiciones de la Norma ISO 9001-2015.

4. GENERALIDADES

Con el fin de racionalizar el uso de los recursos, garantizar el ejercicio razonable de los
controles necesarios en los procesos de adquisicion de bienes y/o servicios y mejorar su
eficiencia y oportunidad, se establecen los siguientes criterios generales:

4.1. Responsabilidad del procedimiento de adquisicion de bienes y/o servicios

La responsabilidad de este procedimiento es de la Direccion Administrativa y Financiera,
sin perjuicio de la participacion de otras dependencias en la determinacion de
requerimientos y seleccién de propuestas, respecto de bienes y servicios de naturaleza
técnica o especializada.

4.2. Facultados para solicitar la adquisiciéon de bienes y/o servicios

Para efectos del procedimiento de adquisicion de bienes y/o servicios estan facultados
para solicitar compromisos que impliquen la generacién de gastos con cargo a los
recursos del Fondo Nacional del Ganado, el Representante Legal, los Directores y Jefes
de oficina.

Para los casos relacionados con autorizaciones de gastos de Fondos de Cajas Menores,
debera contar con el visto bueno de la Subdireccion de Finanzas y Adquisiciones.

4.3. Niveles de autorizacion para la adquisicion

El Representante Legal, aprobara la adquisicion de bienes y/o servicios cuya cuantia,
incluidos impuestos, no superen los doce (12) SMMLV, teniendo en cuenta las
condiciones de calidad y precio fundamentalmente, sin perjuicio del acatamiento a la
reglamentacion procedimental que mas adelante se menciona.
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4.3.1. Pasos para el tramite de adquisiciones de bienes y servicios por valor de
hasta 12 SMMLV.

1. Area o dependencia proyecta memorando a la Direccion Administrativa y Financiera,
donde indica y justifica el bien o servicio requerido y el rubro presupuestal por el cual
se debe afectar la respectiva adquisicion del bien y/o servicio. La justificacion debe
corresponder a una necesidad que debe ser satisfecha para el cabal desarrollo y
ejecucion de actividades orientadas a cumplir los objetivos del Fondo Nacional del
Ganado y de acuerdo con el presupuesto aprobado.

2. La Direccién Administrativa y Financiera procede a dar tramite de dicho requerimiento
a través de la Subdireccion de Finanzas y Adquisiciones, verificando previamente la
disponibilidad de recursos y demas aspectos que estime necesarios.

3. El Profesional IV de Adquisiciones de la Subdireccion de Finanzas y Adquisiciones
procede a cotizar los servicios o bienes requeridos, de acuerdo a la base de datos de
proveedores.

4. Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos y determinado que la adquisicion
se ajusta a las necesidades de la Organizacion se procede al traslado de la
documentacion a la Subdireccién de Finanzas y Adquisiciones.

5. La Subdireccion de Finanzas y Adquisiciones procede a realizar el tramite de
adquisicion.

Las compras que superen los doce (12) SMMLYV, se someteran al Comité de Adquisicion
de Bienes y/o Servicios para que emitan sus recomendaciones para la posterior decision
final y aprobacion por parte del Representante Legal. Cuando la adquisicion de un bien o
un servicio supere los 500 SMMLYV, debera ser autorizada por la Junta Directiva del FNG.

4.3.2. Tramite de adquisiciones de bienes y/o servicios por valor superior a 12
SMMLV hasta 500 SMMLV.

Teniendo en cuenta que estas adquisiciones son presentadas en Comité de
Adquisiciones de Bienes y Servicios, para las respectivas recomendaciones por parte de
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los miembros del mismo, se hace necesario que la OC u OS surta el tramite de firma por
parte del Representante Legal.

4.4. Del Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios

A las adquisiciones de bienes y/o servicios que ameriten ponerse a consideracion del
Comité de Adquisiciones de Bienes y/o Servicios se les aplicaran los lineamientos
establecidos en el anexo Manual del Comité de Adquisicion de Bienes y Servicios.

Reqistros del Comité:

Se aplicaran los lineamientos establecidos en el anexo Manual del Comité de Adquisicion
de Bienes y Servicios.

4.4.1. Criterios para seleccién de forma de adquisicion.

Se entenderan como formas autorizadas para la adquisicion de bienes y/o servicios las
ordenes de compras, las O6rdenes de servicios, los contratos con formalidades y
propuestas comerciales aceptadas; la seleccion de la respectiva forma debera ser
tomada teniendo en cuenta criterios tales como las condiciones comerciales, la
temporalidad, la calidad del producto o servicios, los riesgos, la urgencia, entre otros.

4.4.2 Formas para adquisicion de bienes y servicios

De acuerdo con la naturaleza, los valores, los riesgos y la frecuencia de adquisicion de
los bienes y/o servicios, se utilizaran formas de contratacion:

Compra

Materiales y suministros
Impresos y publicaciones
Dotacion

Muebles y equipos

Otros Equipos

e o o 0o o O
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e Insumos Técnicos
e Articulos Promocionales

Servicios

Eventos y Capacitaciones
Técnicos y profesionales
Mantenimiento
Suscripciones

Seguros

Publicidad

Contrato con formalidades
Alquiler y alojamiento
Transporte

e 6 o o o o o o o T

Nota La contratacion de personal a través de Ordenes de Prestacion de Servicios no esta
sujeta a su presentacion en el Comité de Adquisicion de Bienes y/o Servicios, teniendo
en cuenta que el area solicitante define el perfil del profesional a contratar de acuerdo
con sus necesidades, toda vez que la prestacién de servicios personales es intuito
persona.

4.5. De la Seleccién de proveedores

Como regla general todas las compras de bienes y/o servicios deberan hacerse previa
consulta de los precios de mercado, mediante minimo tres (3) cotizaciones, entre los
proveedores incluidos en la Base de datos del Fondo Nacional del Ganado.

Cuando se trate de compras cuyo valor no exceda de 2.5 SMMLV se podran solicitar dos
(2) cotizaciones.

Se podra solicitar solo una cotizacion para aquellos bienes y/o servicios que, por su
naturaleza o las condiciones del mercado, sean suministrados por un solo proveedor o
cuya seleccion se deba a las caracteristicas técnicas calificadas por la unidad
competente.
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Para efectos de ser aceptado dentro del listado de proveedores, se seguira el
procedimiento de Evaluacion de Proveedores (GR-P03).

Los requisitos minimos para aceptar cotizaciones de un proveedor de bienes y/o servicios
son los siguientes:

e 6 o o o o o o O

e 6 o o o o o o o o T

Datos del Proveedor

Fecha

Nombre del proveedor

Cédula o Nit

Régimen Tributario

Nombre de la persona de contacto, que puede ser el mismo proveedor
Direccion

Teléfono

Correo Electrénico

Datos del producto

Descripcién

Cantidad

Valor Unitario

Valor Total

Discriminacion del IVA

Condiciones de pago y descuento comercial si lo hay
Garantia si la ofrece

Validez de la oferta

Tiempo de entrega

Caracteristicas y condiciones técnicas solicitadas en los términos de referencia en
los casos que ello aplique

En caso de que alguna cotizacion no contenga alguno de los requisitos exigidos, este o0
estos deberan ser aclarados a solicitud de la Subdireccion de Finanzas y Adquisiciones.

Para la solicitud de cotizaciones, el profesional IV de Adquisiciones observara criterios
de equidad entre todos los proveedores que estén incluidos en las Base de datos de

La impresion y copia magnética de este documento se considera<COPIA NO CONTROLADA>

Colabora con la naturaleza... no imprimas este correo a menos que sea realmente necesario




) ) Codigo: GR-PO01
FN@ Proceso o Subproceso: GESTION RECURSOS FISICOS

Version: 5.0
FEDEGAN

Nombre del documento: PROCEDIMIENTO ADQUISICION DE BIENES

Fecha Aprobacion: 13/04/2023

Y/O SERVICIOS Péginas: 9de 17

proveedores y de reconocimiento a la calificacion que ellos tengan dentro de la evaluacién
anual de desempefio, segun los lineamientos generales que para tal propdsito establezca
el Comité de Adquisicion de Bienes y Servicios.

Sin perjuicio de la funcion asignada a la Subdireccién de Finanzas y Adquisiciones en
materia de solicitud de cotizaciones, las mismas podran ser solicitadas por parte de la
Direccion Administrativa y Financiera cuando las circunstancias asi lo exijan.

Siempre que se trate de la adquisicion de un mismo bien y/o servicio, las solicitudes de
cotizacion se dirigiran a los diferentes proveedores en idénticos términos.

4.6. Del trdmite de contratacién formal

Para los procesos de adquisicién de bienes o servicios que necesiten la suscripcion de
contrato con formalidades, las areas facultadas para solicitar compromisos deberan
solicitarlo a la Direccion Juridica siguiendo los lineamientos del M02-Manual de
Contratacion.

4.7. Supervisiéon y responsabilidades

La supervisién y control de ejecucion de los aspectos técnicos y administrativos de los
contratos y convenios, 6rdenes de compra o servicio, estd a cargo en primera instancia,
de la Direccion Administrativa y Financiera o de la Direccién Técnica, de acuerdo con la
naturaleza del gasto y el origen del proyecto. En los proyectos que por la naturaleza del
gasto y su origen sean de responsabilidad de las areas de Juridica, Tecnologia,
Planeaciéon y Estudios Econdmicos o de Auditoria Interna, la supervision y control de
ejecucion estara a su cargo.

Los directores y el Auditor Interno podran delegar al interior de sus areas, hasta el nivel
de Profesional, dicha supervision y control.

Los funcionarios encargados de la supervisiébn y control de los aspectos técnicos y
administrativos de los contratos, convenios, ordenes de compra servicio, deberan velar
por el cumplimiento de los siguientes aspectos:
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e Vigencia del contrato: esta obligacion implica el seguimiento desde el inicio de
la ejecucion, los plazos intermedios para entrega de informes o productos, segun
el caso, y la necesidad de prorrogas o modificaciones previas al vencimiento del
término contractual acordado, y la finalizacién del contrato.

e Obligaciones para la prestacion del servicio o la entrega del producto: el
supervisor debe velar por el cabal cumplimiento y la entrega a satisfaccion de los
bienes o servicios objeto del contrato, convenio u orden de compra o servicio.

5. ACTIVIDADES

5.1. Necesidades de compra

Las respectivas areas deberan, al momento de la preparacién del presupuesto de la
siguiente vigencia fiscal, planear e indicar las necesidades en materia de adquisicion de
bienes y/o servicios que habran de requerir para su adecuada operacion y
funcionamiento.

Posterior a esto, en el desarrollo de las actividades de cada area y de acuerdo a sus
necesidades, se elabora el documento de solicitud, el cual debera ser firmado por los
Directores: Administrativo y Financiero, Técnico, Juridico segun el caso. Respecto de las
oficinas la solicitud debera ir suscrita por el Representante Legal y el respectivo jefe de
oficina. La justificacion debe corresponder a una necesidad que debe ser satisfecha para
el cabal desarrollo y ejecucion de actividades orientadas a cumplir los objetivos del Fondo
Nacional del Ganado y de acuerdo con el presupuesto aprobado.

La requisicion de los bienes y/o servicios es efectuada por las areas solicitantes mediante
un memorando que debe ser enviado a través del workplace, aportando las
caracteristicas especificas y esenciales del producto y/o servicio solicitado y sus
Términos de Referencia.

Teniendo en cuenta que por la especificidad de los bienes y/o servicios el area solicitante
podra adelantar el proceso de cotizaciones, éstas igualmente deberan aportar las
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cotizaciones, el cuadro comparativo y una recomendacion al representante legal del
proveedor idéneo sugerido, allegando los documentos legales del mismo.

5.2. Andlisis de Mercado, Identificacion y Seleccion de Proveedores.

Para atender las solicitudes de compra, la Subdireccién de Finanzas y Adquisiciones
debe tener un listado de proveedores donde se detallen los productos y/o servicios que
ofrecen al mercado, precios, calidades, condiciones de pago y plazos de entrega.

Para ser parte de dicho listado es necesario diligenciar el formulario de inscripcion de
proveedores suscrito por su Representante Legal con los documentos requeridos,
adjuntando certificado de existencia y representacion legal, RUT y fotocopia de la cédula
de ciudadania del representante legal.

5.3. Cotizaciones y/o Negociaciones

El Area de Adquisiciones, a través del workplace y mediante correo electronico, solicitara
a los proveedores que considere pertinentes incluidos en el listado de proveedores, la
propuesta econdmica de los bienes y/o servicios requeridos por el Fondo Nacional del
Ganado para el desarrollo de sus programas y proyectos.

Asi mismo, en los eventos de requerirse de servicios de demostrada especificidad o
complejidad técnica, podra el area interesada, presentar una sola propuesta, en caso de
que se trate de un proveedor Unico.

Con respecto a la contratacion de las empresas de servicios temporales-E.S.T, para la
vinculacién del personal requerido para la ejecucion de los ciclos de vacunacion, el
proceso se realizara a través de convocatoria abierta o cerrada, en el caso que no haya
proponentes para algunas zonas del pais, el FNG podra contratar con algunas de las
E.S.T con las cuales haya trabajado con antelacibn y su desempefio haya sido
satisfactorio, previo analisis y recomendacion de la Direccién Técnica, teniendo en
cuenta: la experiencia, trayectoria y cumplimiento de las obligaciones contractuales de
los contratos celebrados.
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Se requeriran por lo menos tres (3) cotizaciones, para todas las solicitudes de adquisicion
de bienes y/o servicios, exceptuando los siguientes casos en los cuales podran ser
menos:

e Cuando no se reciban el nimero minimo de cotizaciones solicitadas, en este caso
se debe evidenciar las solicitudes y/o respuestas a/o de los proveedores.

e Para los bienes o servicios que tengan oferta limitada y exista un numero
restringido de proveedores.

e Cuando la compra sea inferior a 2,5 SMMLV.

5.4. Factores de seleccion de proveedores segun cotizacion

Los factores de seleccion que se evallian en las ofertas se agrupan en econémicos, de
calidad y de servicio.

e Los factores Econémicos, son precio unitario, descuentos por compra en volumen
y descuentos comerciales.

e Los factores de Calidad, Se evalia teniendo en cuenta los materiales de
elaboracion, la diligencia y responsabilidad del proveedor, las caracteristicas
técnicas, las pruebas de funcionamiento, entre otros.

e Los factores de Servicio, Comprenden otros aspectos comerciales relacionados
directa o indirectamente con el articulo, como el plazo de entrega, la postventa, la
asistencia y atencion al cliente, periodo de garantia, prestigio del proveedor y
aceptacion del producto en el mercado.

Las cotizaciones deben contener la totalidad de la informacion solicitada y la que el
proveedor considere pertinente tales como descripcién técnica y detalle del producto o
servicio, el valor unitario, los descuentos, tiempos de entrega, formas de pago, garantias
y demas caracteristicas relevantes para la toma de una decision adecuada.

El area de Adquisiciones después de recibir la solicitud y los soportes necesarios para
el tramite, a través del workplace, segun lo expuesto en este numeral, debera revisar la
siguiente informacion y procedera conforme a ello:

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal elaborado por Presupuesto.

e Que las cotizaciones recibidas cumplan con lo solicitado.
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e Sustentar ante el Comité de Adquisicion de Bienes y/o Servicios, la propuesta y/o
cotizacion, en caso de que la adquisicion supere los 12SMMLV.

Para los servicios personales que se contraten por medio de OS, el proveedor
previamente al inicio de la prestacion del mismo, adjuntara las certificaciones de afiliacion
y pago de la seguridad social, RUT, fotocopia de la cédula y certificacion de la cuenta
bancaria luego la Subdireccién de Finanzas y Adquisiciones informara a la Subdireccién
de Gestion Humana para que éstos realicen la afiliacion a la ARL.

5.5. Orden de Compray/o Servicio

Las OC y OS deberan ser firmadas por el Representante Legal, éstas deberan ser
elaboradas por el area de Adquisiciones y contendran la siguiente informacion:

e Numero del acta de comité y fecha de su realizacion, cuando corresponda.
e Objeto o descripcion.
e Valor, discriminando los impuestos.

e |dentificacion del contratista (Nombre, NIT o cédula, direccion, teléfono de
contacto, persona de contacto, e-mail, segun el caso)

e Plazo de ejecucion para la entrega o prestacion del servicio.

e Garantias: Pdliza de cumplimiento y cobertura adicional cuando la naturaleza y
riesgos lo exijan, atendiendo los criterios de eficacia, eficiencia y economia.

e Ciudad

e Fecha

e Forma de pago.
Las o6rdenes de compra y/o servicio que se originen por las decisiones tomadas en el
Comité de Adquisicion de Bienes y Servicios, seran elaboradas a mas tardar, el segundo

dia habil posterior a su celebracion; y para las demas el tiempo sera de 5 dias habiles
contados a partir de la recepcion de la solicitud.
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El Profesional IV de la Subdireccion de Finanzas y Adquisiciones, una vez elaborada la
OC u OS, verificara que se hayan cumplido los requisitos segun el caso.

Una vez se genere la Orden de Compra o Servicio con su respectiva firma y su
correspondiente péliza, se debe:

5.6.

Cargar la OS u OC en el workplace.

Enviar copia de las 6rdenes de compra y/o servicio al (los) proveedor(es)
correspondiente(s) para solicitar y legalizar formalmente la compra o prestacién
del servicio.

Para la legalizacion de los OS se debe tener en cuenta que aquellas que superen
los 12 SMMLV el prestatario del servicio debera presentar una pdliza de
cumplimiento del servicio emitida por una compafia de seguros vigilada por la
Superintendencia Financiera.

Todas las oOrdenes y sus respectivos soportes quedan en el repositorio del
workplace.

Recepcion del Producto y/o Prestacién del Servicio

La recepcion hace referencia a la entrega fisica de los productos solicitados en la orden
de compra, por parte del proveedor asi:

e Los bienes adquiridos son recibidos en las oficinas del Fondo Nacional del

Ganado- Almacén: Previa verificacion que el producto esté acorde con las
especificaciones de la OC, por parte del técnico de almacén en el documento
“‘ingreso de almacén”, copia de este documento debe ser entregado al proveedor
en el momento de recibir y verificar los bienes y cargado al workplace, el
profesional IV de adquisiciones certificara el recibo a satisfaccion en el documento
“‘entrada de almacén” elaborada en el aplicativo TNS.

En las instalaciones del Fondo Nacional del Ganado a nivel regional: El profesional
de reqion, verificara el bien recibido y firmara la correspondiente remision,
registrando en esta las novedades pertinentes, enviandola de manera inmediata
(digital) al profesional IV de adquisiciones en el nivel central.

En los casos en que el Fondo Nacional del Ganado contrate con terceros el
embalaje y trasporte de bienes, igualmente el técnico de almacén debe verificar
en las oficinas de la transportadora el recibo de los bienes, que el producto esté
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acorde con las especificaciones de la OC y emitir el documento “ingreso de
almacén” entregando copia de este documento al proveedor en el momento de
recibir y verificar los bienes y cargarlo al workplace. EIl Profesional IV de
adquisiciones certificara el recibo a satisfaccion en el documento “entrada de
almacén” elaborada en el aplicativo TNS

e Con respecto a documentos impresos como: publicaciones, recetarios, formatos,
pendones, vallas entre otras, el técnico de almacén debe verificar que el producto
este acorde con las especificaciones de la OC y que sus contenidos y/o artes
correspondan a los establecidos y aprobados en la contratacion.

Cuando se trate de la adquisicion de un servicio, el funcionario responsable (Supervisor
de la Orden) debera dar el visto bueno de recibido a satisfaccion mediante la suscripcion
del Formato Informe Supervision Anexo: FR02, del Informe de recibido a satisfaccion del
servicio una vez recibido el informe final entregado por el contratista, como se establece
en el numeral 1.4., del Procedimiento de Pagos. El supervisor del servicio tendra maximo
de 10 dias para emitir el informe de supervision, que posibilitara el pago de la factura.

5.7. Entrega de Documentos para el Proceso de Pago

La Subdireccién de Finanzas y Adquisiciones recibird las facturas emitidas por los
proveedores a través del buzén de recepcion de factura electronica
860008068 2@recepciondefacturas.co los proveedores en la celda de notas deben
registrar el nimero del Contrato, Orden de Compra o Servicio por el cual esta facturando.
igualmente registrar unos de los siguientes textos:

1 - Este servicio fue prestado a FEDEGAN-FONDO NACIONAL DEL GANADO
2 - Esta venta fue realizada a FEDEGAN-FONDO NACIONAL DEL GANADO

6. DIAGRAMA DE FLUJO

Ver Diagrama de Flujo.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion del Cambio

Fecha Modificacion

Nueva Version

Version inicial

14/02/2019

1.0

En el numeral 4.2 se incluyen el cargo de
“directores y jefes de oficina”

En el numeral 4.3.1 punto 3 y en el numera 4.4 se
cambia “La Subdireccibn de Finanzas vy
Adquisiciones por ElI Profesional IV de la
subdireccion de Finanzas y Adquisiciones”

En el numeral 4.4.2 se incluye “Nota La
contrataciéon de personal a través de Ordenes de
Prestacion de Servicios no esta sujeta a su
presentacion en el Comité de Adquisicién de Bienes
y/lo Servicios, teniendo en cuenta que el area
solicitante define el perfil del profesional a contratar
de acuerdo a sus necesidades”

En el numeral 5.4 se cambia “La Subdireccion de
Finanzas y Adquisiciones por El Profesional IV de
la subdireccion de Finanzas y Adquisiciones” y se
incluye el texto “Las ordenes de compra y/o servicio
que se originen por las decisiones tomadas en el
Comité de Adquisicién de Bienes y Servicios, seran
elaboradas a mas tardar, el segundo dia habil
posterior a su celebracion; y para las demas el
tiempo serd de 5 dias habiles contados a partir de
la recepcién de la solicitud. Se elimina la nota
“Nota: Todas las Ordenes de Servicio, Ordenes
de Compra y Contratos deben tener el visto
bueno del auditor interno, previo a la firma del
Representante Legal”

En el numeral 5.6 Se cambia el correo electrénico
para recepcion de facturas y se incluye el texto “1 -
Este servicio fue prestado a FEDEGAN-FONDO
NACIONAL DEL GANADO 2 - Esta venta fue
realizada a FEDEGAN-FONDO NACIONAL DEL
GANADO

30/04/2021

02/07/2021

2.0

3.0

La impresion y copia magnética de este documento se considera<COPIA NO CONTROLADA>

Colabora con la naturaleza... no imprimas este correo a menos que sea realmente necesario




FN@ Proceso 0 Subproceso: GESTION RECURSOS FiSICOS

FEDEGAN

Cadigo:

GR-P01

Version:

5.0

Nombre del documento: PROCEDIMIENTO ADQUISICION DE BIENES
Y/0O SERVICIOS

Fecha Aprobacion:

13/04/2023

Péginas:

17 de 17

En el numeral 5.3 se incluye el parrafo “Con
respecto a la contratacién de las empresas de 04/03/2022
servicios temporales-E.S.T”

4.0

En el numeral No 3 Glosario se incluye el concepto
WORKPLACE

En el numeral 4.4 se ajusta la redaccion sobre los
lineamientos establecidos en el anexo Manual del
Comité

En el numeral 4.5. De la Seleccién de proveedores
se elimina el texto de “No se podran aceptar
cotizaciones...”

En el numeral 5.1 se incluye el parrafo
correspondiente al workplace, se eliminan los
parrafos de la formalizacion y legalizacion de la
solicitud y de las caracteristicas especificas y
esenciales del producto.

En el numeral 5.2 se incluye como requisito 13/04/2023
fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal

En el numeral 5.3 se incluye el parrafo
correspondiente al workplace y se elimina el texto
de “Después de realizar el respectivo analisis de
mercado”.

En el numeral 5.4 para los servicios personales se
incluyeron los documentos RUT, fotocopia de la
cédula y certificacion de la cuenta bancaria.

En el numeral 5.5 se incluyeron las actividades
relacionadas con el Workplace.

En el numeral 5.7 se elimina el parrafo “En el evento
en que confluyan recursos de varias entidades...”

5.0

8. ANEXOS

- Manual Comité Adg ByS
- Manual de Contratacion
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