codigo: GD- PO2-FRO1
Nombre de la actividad: : Procedimiento de Gestién Documental
"S ?Eri. GANIADO | =] -
FEDEGAN Normbre delformato reisio: Tablas de Retencién Documental ‘ ‘
Focha do Aprotacin: 2610212025
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURIDICA
coDIGo RETENCION | SOPORTE Z DISPOSICION FINAL
= o
g 3 g
SERIE DOCUMENTAL Subserie Documental Tipo Documental Q4 9 E' s g E OBSERVACIONES
Dependencia Serie |Subserie s ] S5 | g 2 3 cT m/D E s
<8 |28 | * K o
< ] (5
o
Memorando de solicitud y
documentos anexos Los 10 afos de retencion garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez cerrado el expediente
Términos de referencia contractual.
Una vez cumplida esta retencion, se debe procede con su digitalizacion, realizando la eliminacion de los expedientes
200 " 1 CONTRATOS Administracién de Recursos y Comodato cop 10 Elec NUMERICO MD fisicos, previo aval del Comité de Archivo, dejando como constancia Acta de elminacién. )
La y 1 de los fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
Contrato retencion.
Los contratos que no han cerrado su etapa contractual deberan custodiarse en el archivo de gestion hasta finalizar su
Poliza tramite. (Acta de Reunion TRD, 21 de febrero de 2020).
AaT
Memorando de solicitud y Los 10 afos de retencion garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez cerrado el expediente
documentos anexos contractual.
200 1 2 CONTRATOS Arrendamiento Términos de referencia 10 Elec NUMERICO MD l:lr?a vez cumplida esta rele_n?lon, se d_ebe prf:ucede con su dlgllallz?clon, reallzgm?o I§ 'e|lmll’\aCI0l’| de los expedientes
CDP fisicos, previo aval del Comité de Archivo, dejando como constancia Acta de eliminacion.
Contrato La 6n y eliminacioén de los fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
Memorando de Leqalizacion retencion.
dMemorando de solicitud y Los 10 afos de retencion garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez cerrado el expediente
locumentos anexos
contractual.
Términos de referenci - Una vez cumplida esta retencion, se debe procede con su digitalizacion, realizando la eliminacién de los expedientes
200 i 3 CONTRATOS Prestacion de Servicios CcbP 10 Elec NUMERICO MiD - P noion, se Geoe pre gralzacion, reatzando @ ¢ P
< fisicos, previo aval del Comité de Archivo, dejando como constancia Acta de eliminacion.
9n(ra(o La 6n y eliminacién de los fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
L E—— retencion.
Memorando de Legalizacién
Solicitud de revision y Los 12 afos de retencion garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez cerrado el expediente
200 12 1 CONVENIOS Co‘nvenvlos.de Coopera'clon para Préacticas documentos anexos 12 Elec NUMERICO MD contractual. § ” o i o §
Universitarias y Pasantias Convenio Una vez cumplida esta retencion, se debe procede con su digitalizacion, realizando la eliminacion de los expedientes
Memorando de leqalizacién fisicos, previo aval del Comité de Archivo, dejando como tancia Acta de eliminacion.
Memorando de solicitud y TUS TZ aT0S Ue TETemTIom ETVAIOT JUIUTCU Y Tegar Ue BSTarSETTe € MICTlT UTTer VeZ CETTaus er
contractual.
documentos anexos - s P " PRI "
Convenios Marco con Aporte de Recurso Fondo | Términos de referencia | Una vez cumplida esta retencion, se debe procede con su digitalizacion, realizando la eliminacion de los expedientes
200 12 2 CONVENIOS 12 Elec NUMERICO M/D fisicos, previo aval del Comité de Archivo, dejando como constancia Acta de eliminacion.
Nacional del Ganado - FNG CDP . AT e 5 " .
La y 1 de los fisicos se hara en el archivo central una vez se cumplan los tiempos de
Contrato .
retencion.
Memorando de Legalizacion L he " t: dohora i L archive d, fidn hacta finali
Solicitud de revision y Los 12 afios de retencién garantizan el valor juridico y legal de esta serie e inician una vez cerrado el expediente
Convenios Marco sin Aportes de Recurso Fondo  |documentos anexos - contractual.
200 12 3 . . PR, " PRI "
CONVENIOS Nacional del Ganado - FNG Convenio 12 Ele NUMERICO M Una vez cumplida esta retencion, se debe procede con su digitalizacion, realizando la eliminacion de los expedientes
Memorando de leqalizacion fisicos, previo aval del Comité de Archivo, dejando como constancia Acta de eliminacion.
1 Comunicaciones Externas Enviadas Se debe conservar un (2) afos en el Archivo de Gestion por ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060
de 2000. Se transferira por cuatro (4) afios al Archivo Central, se digitalizaran y se eliminara el soporte papel.
NUMERICO /
COMUNICACIONES 2 Elec CRONOLOGICO M/ID E
- " Se debe conservar un (2) afos en el Archivo de Gestion por ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060
2 Comunicaciones Externas Recibidas e - " T N
de 2000. Se transferira por cuatro (4) afios al Archivo Central, se digitalizaran y se eliminara el soporte papel.
200 2
3 Comunicaciones Intemas Enviadas Se debe conservar un (2) afos en el Archivo de Gestion por ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060
de 2000. Se transferira por cuatro (4) afios al Archivo Central, se digitalizaran y se eliminara el soporte papel.
NUMERICO /
COMUNICACIONES 2 Elec CRONOLOGICO M/ID E
4 Comunicaciones internas Recibidas Se debe conservar un (2) afos en el Archivo de Gestion por ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060
de 2000. Se transferira por cuatro (4) afios al Archivo Central, se digitalizaran y se eliminara el soporte papel.
RETENCION: RET A/G: Retencion en el Archivo de Gestion RET A/C: Retencion en el Archivo Central
CONVENCIONES: SOPORTE: P: Papel _Elec: Electronico
DISPOSICION FINAL: S: Seleccién M/ D: Microfilmacién y / o Digitalizacién CT: Conservacién total E: Eliminacion
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