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1. Muyc dich, pham vi va déi twong didu chinh

Quy trinh céng bé thdng tin (“Quy trinh”) nay quy dinh théng nhét viéc cdng bé théng tin ap
dung cho toan thé cén b nhan vién tai Cong ty C6 phan Chirng khoan Thanh phé Hd Chi
Minh nhdm muc dich:

i %

T

1.3.

Xac dinh trach nhiém cta tirng Phong / Ban chirc nang trong viéc cung cép théng tin,
tranh vi pham quy dinh vé céng bd théng tin.

Dam bao nhét quan, chinh xac cac théng tin dwgc cdng bd, phi hop véi yéu ciu cua
co quan quan ly, phu hgp véi quy dinh cla phap luét.

Céng khai, minh bach cac hoat déng kinh doanh da@m bao quyén va lgi ich hop phap
cho céc cb déng, khach hang.

Giai thich tir ngir

Trong quy trinh nay, cac tlr nglr dwéi day dwoc hiéu nhw sau:

8
2.2.
2.3
24.

2.5.
2.6.
A P
2.8.
2.9.
2.10.
- &y A
2.12.
2.13.
2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.

2.21.

Cong ty (HSC): Céng ty Cé phan Chirng khoan Thanh phé H& Chi Minh.
CBTT: Céng bé théng tin.
UBCKNN: Uy ban Chirng khoan Nha nwérc.

SGDCK: S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé H& Chi Minh va Sé& Giao dich Chirng
khoan Ha Néi.

HOSE: S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé H Chi Minh.
HNX: S& Giao dich Chirng khoan Ha Nbi.

TCTLKBTCK: Téng Céng ty Iwu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam.
P. KSNB: Phong Kiém soét ndi bd.

P. KT: Phong Ké toan.

P. TT: Phéng Truyén théng.

P. NS: Phong Nhan su.

P. GD: Phong Giao dich.

HDQT: Héi ddng quan tri.

DHCD: Pai héi cb déng.

BCTC: Bao cao tai chinh.

BC: Bao cao.

BCB: Ban cao bach.

CCQ: Chirng chi quy.

Chirng quyén: Chirng quyén cé bao dam.

Ding kg niém yét: |a viéc tién hanh cac thi tuc d& dwa chirng quyén cé du didu kién
niém yet vao giao dich tai SGDCK.

Huy niém yét: 1a viéc chdm dit niém yét va giao dich toan bd chirng quyén niém yét
tai SGDCK.

Tai ligu Iru hanh ndi bd va Ia tai san tri tué cia HSC, cdm sao chép duwéi mei hinh thirc 4
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2.22.

2.23.

2.24.

<% &

3.2

3.3.

34

3.5.

Nguwoi/ cd déng ndi bo: la Chi tich HDQT, thanh vién HPQT, nguwdi dai dién theo phap
luat, Tredng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Kiém toan
ndi by, Téng Giam dbc, Phé Téng giam dbc, cac chirc danh quan Iy twong dwong do
DHCPD hodc HDPQT bd nhiém, Giam déc Tai chinh, Ké toan trwéng, thw ky céng ty,
nguwdi phy trach quan tri cdng ty, ngudi dwece Gy quyén cdng bd théng tin.

Théi han CBTT theo gi¢r dwoc hiéu Ia tinh ca ngay nghi cudi tuan va ngay L&. Théi han
CBTT trong vong 10 ngay dwoc hiéu [a ngay lam viéc (khdng tinh ngay nghi cuéi tudn
va ngay L&). Thei han CBTT tir 10 ngay tré Ién dwec hiéu la ngay lich (tinh c3 ngay
nghi cubi tudn va ngay L&).

Cé déng I6m 1a cé dong s& hiru tir 5% trd 1&n s6 cd phiéu c6 quyén bidu quyét clia mét
t6 chirc phat hanh.

Nguyén tic cong béd théng tin

Viéc CBTT phai day du, chinh xac va kip théi theo quy dinh clia phap luat. Cac théng
tin c4 nhan bao gém: Cén cwéc cdng dan, Chirng minh nhan dan, Chirng minh quan
nhan, Ho chiéu con hiéu Iyc, dia chi lién lac, dia chi thwérng trd, sé dién thoai, sé fax,
thw dién tlr, sé tai khoan giao dich chirng khodn, sé tai khoan Iwu ky chirng khoan, sé
tai khodn ngan hang, ma sé giao dich ctia nha dau tw nwéc ngoai, t& chirc kinh té cé
v«gn d4u tw nwdc ngoai s& hiru trén 50% vén didu I& chi dwoc cong bd néu ca nhan dé
dong y.

Viéc CBTT chi dworc thire hién thong qua 01 Nguwéi dai dién theo phap luéat hosc 01 ca
nhan la nguwdi dwgc Uy quyén CBTT. Trwdng hop thay ddi ngwdi CBTT thi phai bao
cao cho UBCKNN va SGDCK trong théi han 24 gi& ke tlr khi viéc chi dinh, Gy quyén
hodc thay ddi ngudi thre hién CBTT cb hiéu lyc. Gidy Gy quyén CBTT, Ban cung cap
théng tin dwgc 1ap theo mau tai Phy luc | va il ctia TT 96.

Viéc CBTT phai dworc thyre hién ddng thei véi viéc bao cao UBCKNN, SGDCK vé ndi
dung théng tin céng bd. Trwéng hop théng tin cdng bb bao gdm céc thong tin ca nhan
va céc dbi twong cdng bé thong tin khdng ddng y cdng khai cac théng tin nay thi phai
gli UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm day dd théng tin ca
nhan va 01 ban khéng bao gdm théng tin ca nhan d& UBCKNN va SGDCK thyc hién
cong khai théng tin.

Noi nhan Bao cao/ CBTT:
a) Tt ca cac CBTT kém Béo cao déu phai dwoc givi dén UBCKNN.

b) Vé&i vai trd thanh vién giao dich, Céng ty phai gtvi CBTT kém Béo cao dén VNX
(Phéng Quan ly thanh vién).

c) Vé&ivaitro Ia té chirc niém yét chirng khoan tai HOSE, Céng ty phai gvi CBTT kém
Béo céo dén HOSE (Quan ly niém yét).

d) Véivaitrd 1a td chirc phat hanh chirng quyén, Cong ty phai glri CBTT kém Béo
céo dén HOSE (Quan ly niém yét chirng quyén).

e) Vi vaitro Ia thanh vién lwu ky/ td chirc phat hanh chirng khoan (ma HCM), Céng
ty phai glri CBTT kém Bé&o céo dén TCTLKBTCK (Phong Lwu ky, Phong Phat
hanh).

Ngay CBTT la ngay théng tin xuét hién trén phwong tién CBTT; ngay bao céo vé viéc
CBTT la ngay gwri fax, ngay théng tin dwoc tiép nhan trén hé théng céng bd théng tin
cia UBCKNN, phuwong tién céng bb théng tin cia SGDCK hodc ngay UBCKNN,
SGDCK nhén dwgc théng tin cong bb bang van ban.

Tai liéu Iy hénh ndi b va la tai sén tri tué clia HSC, cAm sao chép dudi moi hinh thic 5
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3.6.

3.7.

3.8.

Ngdn nglr thire hién CBTT la tiéng Viét. CBTT béng tiéng Anh dwoc khuyén khich va
néi dung théng tin céng bé bang tiéng Anh phai phu hep véi ndi dung cdng bé théng
tin bang tiéng Viét da cong bd, ndi dung tiéng Anh chi cé tinh tham khao. Viéc CBTT
béng tiéng Viét va tiéng Anh ap dung doi véi SGDCK, TCTLKBTCK

Trwdng hop c6 sy thay ddi ndi dung théng tin da cong bd, cong ty phai cong bd kip
th&i, ddy dl ndi dung thay dbi va Iy do thay dbi so véi thong tin cang bé trwée d6, ddng
thei phai gtri cong van kém theo thdng tin dinh chinh cho UBCKNN, SGDCK.

Khi CBTT bét thwerng phai néu rd sy kién xay ra, nguyén nhan, ké hoach va cac giai
phap khéc phuc (néu co).

4. Phwong tién va hinh thirc cong bd théng tin

4.1.

42

43.

44,

4.5.

Viéc CBTT dwgc thye hién qua cac phwong tién CBTT sau:

a) Trang thong tin dién tlr (Website) ctia cong ty.
b) Hé thdng tiép nhan bao cdo va CBTT cla UBCKNN;
c) Trang théng tin dién t&r cia SGDCK/ TCTLKBTCK.

d) Phwong tién théng tin dai ching khac theo quy dinh cla phap luat (bao in, bao
dién tdr...).
Céc tai ligu, bao céo thé hién dwéi hinh thirc van ban va dir liéu dién tir co st dung
chi¥ ky sé va ddng th&i thwe hién glri qua hé théng tiép nhan bao cao va CBTT cua
UBCKNN/SGDCK.
Trang théng tin dién tlr clia cdng ty phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh
va céc ndi dung phai théng bao cong khai trén Céng théng tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va moi thay déi lién quan t&i cac
ndi dung nay; cé cac chuyén muc riéng vé quan hé c¢d déng (nha dau tu), trong dé
phai cdng bé Diéu 1& cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché quan tri ndi bd (néu c6), Quy
ché hoat ddng Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét (néu c6), Ban céo bach (néu cd), va
céc théng tin phai cong bd dinh ky, bat thuéng va theo yéu ciu.
Trang théng tin dién tl phai hién thi th&i gian dang tai théng tin, ddng thdi phai dam
bdo nha d4u tw cé thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc cac di liéu trén trang théng
tin dién t&r d6.
Céng ty phai thdng bao véi UBCKNN, SGDCK va céng khai vé dia chi trang théng tin
dién t&r va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong théi han 03 ngay lam viéc ké
tlr ngay hoan tét viéc lap trang théng tin dién tlr hodc thay ddi dia chi trang thong tin
dién tir nay.
Trwéng hop nghia vy CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay |& theo quy dinh phap luat,
cong ty thiee hién CBTT trén trang théng tin dién tlr (Website) ctia céng ty va thyee hién
day a0 nghfa vu cong bé théng tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau
ngay nghi, ngay |&é.
Céch thirc bao céo, CBTT trén hé théng CBTT clia UBCKNN, phuwong tién cla
SGDCK thye hién theo hwédng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Tai liéu leu hanh ndi b va 12 tai sén tri tug cta HSC, cdm sao chép dudi moi hinh thire 6
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5. Tam hodn céng bé théng tin

5.1.

5.2

Trwdng hop khéng thé thye hién CBTT dung théi han vi nhitng Iy do bét kha khang
(thién tai, héa hoan, chién tranh...), céng ty phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK vé
viéc tam ho&n CBTT ngay khi xay ra sw kién, trong dé néu rd ly do cla viéc tam hoan
CBTT, déng thei cong bé vé viéc tam hoan céng b théng tin.

Ngay sau khi da khéc phuc duwoc tinh trang bét kha khang, céng ty cé trach nhiém céng
bd @y dl cac théng tin ma trwdc d6 chwa cdng bé theo quy dinh phap luat.

6. Bao quan, lwu trir théng tin

6.1.

6.2.

6.3.

Thuw ky HDQT c6 trach nhiém theo ddi s6 cong van CBTT. Thw ky HDQT va céc phong
nghiép vu thyre hién CBTT cd trach nhiém bao quén, Iwu gitr bang van ban va dir liéu
dién tlr cac thong tin da bao cdo, cong bé theo quy dinh clia phap luat hién hanh.

Céc théng tin cong bé dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai dwoc
I gitr dwéi dang van ban (néu co) va dir liéu dién tir téi thidu 10 ndm. Cac théng tin
nay phai dwoc Iwu gilr va truy cap dwoc trén trang thong tin dién t& cla cdng ty tbi
thiéu 1a 05 nam.

Céc thong tin cong bd bét thudng, theo yéu ciu hodc cac hoat ddng khac phai dworc
Iru gilr va truy cap dwoc trén trang théng tin dién tlr clia cong ty téi thiéu 1a 05 nam.

7. Trach nhigém cda cac B phén cé lién quan & Quy trinh céng bé théng tin

7.1.

Trach nhiém cua cac B phan c6 lién quan

B$ phén Trach nhiém

Bo phéan thwe hién dwoc néu chi tiét & | - Lap BC/ cong van CBTT.
cac muyc 8,9,10 & 11 bén dwéi.

- Dam bao s liéu ddy du, chinh xac.
- CBTT kip théi theo quy dinh cla phap luat.

P. KSNB - Gri tai liéu CBTT qua email/ hodic hé théng
tiép nhan béo cdo/ CBTT dén cac Co quan
kip thoi.

P.TT - Thyce hién dang tai tai liéu CBTT 1én website
kip thé.

Nguwoi dai dién theo phap luat & Nguwdi | - Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi
dwoc Gy quyén CBTT va day du vé thong tin céng bb.

Tai liéu lwu héanh ndi b6 va Ia tai sén tri tué ciia HSC, cdm sao chép duéi moi hinh thic T
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7.2.  Quy trinh céng b théng tin

Bwéc  Cdng viéc B phan Dién giai
thye hién
1 Lap CBTT | Cacbd Khi c6 phéat sinh théng tin phai céng bd, cac phéng
/bdo cdo phan cé nghiép vu lién quan phai ngay lap tlrc 1ap bao cao
théng tin theo ndi dung quy dinh tai Quy trinh nay va guri vé
phai cong P. KSNB.
v bé
2 Kiém tra P. KSNB P. KSNB kiém tra tinh xac thwc v& ndi dung, ph
théng tin hop vé& mat hinh thire clia van ban. Néu c6 sai sét,
P. KSNB sé& yéu ciu phong nghiép vu chinh stra/
lap moi bao cao.
3 X ly théng | Cac bé - Incong van CBTT kém cac bao cao dinh kém
tin phan  c6  (néuco).
théng  tin | . Trinh ngwdi c6 thAm quyén CBTT xem xét ky
phai céng duyét.
bé - Sao thanh nhiéu ban (sé lwgng ban sao dya
vao noi phai gi¥i bao cao dén).
- Xin sb cong van tai Thw ky HDQT.
- Déng diu bao céo tai Phong Hanh chinh.
- G bo céo file scan (cé du chir ky/con déu)
dén P. KSNB va 01 ban cirng cho Thu ky HDQT
L @& luu.
- G ban cirng dén cac Co quan cé lién quan.
4 Gri di¥ liéu Sau khi nhan duwoc file scan tir phong nghiép vy,
dién t P. KSNB c6 trach nhiém giri dir ligu dién tlr nay
P. KSNB dén cac Co quan c6 lién quan béng dia chi email
cbtt@hsc.com.vn hodc qua Hé théng tiép nhan
T bao cao clia cac Co quan quan ly.
5 Dang tai Phong Sau khi nhan duoc file scan tir P. KSNB/Thw ky
théng tin Truyén HDQT, Phong Truyén théng co trach nhiém ding
théng tai théng tin 1én Website céng ty. |
Phong Truyén théng cé trach nhiém theo déi viéc
dang tai théng tin trén cac bao mang, cling nhw
 trén cac phuwong tién CBTT cla UBCKNN,
SGDCK nham phan anh kip théi trong treéng hop
phat hién théng tin dang tai khéng chinh xac so

' véi dir liéu tir HSC cung cép.

Tai ligu lru hanh ndi bé va I8 tai san tri tué clia HSC, cdm sao chép duwdi moi hinh thic 8
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8. CBTT djnh ky
STT N@i dung théng tin Th&i han CBTT B phéan
thye hién

1 | BCTC nam da dwoc kiém toan. Trong théi han 10 ngay ké | P_KT
Trwong hop kiém toén khéng chép nhén L"; "ggg técgguckigim :gg:
toan phén béo céo tai chinh, céng ty phai s thine virot (il 90
cong b béo céo tai chinh ndm, béo céo ad gké 0 gn Av kit thic
kiém toén kém theo vén ban gidi trinh cia ngmy't < h.ﬁ % gay
peititeg i chinh.

2 | BCTC ban nién da dwoc soat xét. Trong th&i han 05 ngay, ké | P KT

tr ngay té chirc kiém toan
ky bao céao soat xét nhwng
khéng duwoc vwot qua 45
ngay, ké tlr ngay két thic
06 thang d4u nam tai chinh.
3 | BCTC quy Trong théi han 20 ngay ké | P KT
tlr ngay két thuc quy.
BCTC quy da dwegc soat xét (néu co) Trong théi han 05 ngay, ké
Truong hop két luén soat xét khong phéi }(‘; ggiycfo i :;f’ghtl‘;ﬁ“
la két luén chdp nhén toan phén, cong ty g
: s : khéng dwoc vwot qua 45
phéi céng bb bdo cédo tai chinh quy da olv. kb 15 acdy ket thic
durgc soét xét, két luén soét xét kém theo 3."’ gay
van ban giéi trinh cda céng ty. quy

4 | Bao cao ty I& an toan tai chinh tai ngay | Cung thdi diém véi CBTT | PKT
30/06 da dwoc soat xét va tai ngay 31/12 | BCTC ban nién da dwoc
da dwoc kiém toan soat xét va BCTC nam da

dwoc kiém toan.

5 | Bao cao thwérng nién Trong th&i han 20 ngay ké | P TT
Lap va c8ng b6 Béo céo thurdng nién theo | 1 N93Y - cong k%é it
Phu luc s6 04 - TT 96. ot R

nhwng khéng vt qua 110
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

6 | Béo cao tinh hinh quan tri cong ty Trong th&i han 30 ngay, ké | Thw ky
Dinh ky 06 thang va nam, cong ty phai ;”;u"fé{n"fgttgf tﬂgct“n;“nﬂ HOQT
CBTT vé tinh hinh quan tri céng ty theo g
Phuy lyc s6 05 - TT 96 b b

7 | Hop PHCP thwéng nién Téi thidu 21 ngay truédc | Thw ky
(tham chiéu didm a & b, khoan 3, didu 10 | "93Y khai mac hop DHCD. | HDQT
- TT 96)

Tai liéu luru hanh ndi bd va Ia tai sén tri tué clia HSC, cdm sao chép duwéi moi hinh thic
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STT Noi dung thong tin Thei han CBTT B phén
thye hién
Bién ban hop, Nghi quyét PHCD Trong véng 24 gi® ké tir khi
théng qua quyét dinh cla
DHCD
8 | CBTT vé viéc sir dung vén, sé tién thu | Trong th&i han 05 ngay lam | Thuw ky
dwgec tir dot chao ban, dot phat hanh | viéc ké tir ngay két thiuc dot | HDQT &
chao ban, ngay két thuc dot P KT béo
phat hanh cho dén khi gidi e
Trwdng hop huy déng phan vén, sé tién dé | ngan hét sé tién huy déng ggo .
thuc hién dy &n, cong ty phai CBTT vé viéc | duwoc. duns;'v e

s dung vén, sé tién thu dwoc tir dot chao
ban, dgt phat hanh @é thye hién dy an

(tham chiéu Diéu 9 — NP 155)

Trong vong 24 gi& ké tir khi

Truéng hop thay ddi phwong an st dung
cé quyét dinh thay déi

vén, muc dich st dung vén, sb tién thu
duwoc tlr dot chao ban, dot phat hanh,
cong ty phdi CBTT vé ly do va Quyét
dinh/Nghi quyét cia HDQT/DHCPD vé sy
thay doi do.

9. CBTT bét thwong

9.1. CBTT bét thwdng trong théi han hai mwoi bén (24) gid, ké tir khi xay ra (hodc khi nhan
van ban chép thuan clia UBCKNN vé si kién) déi véi mét trong cac sy kién sau day (theo
quy dinh tai diéu 11, diéu 15 & diéu 23 - TT 96):
STT N§i dung thong tin B§ phéan
thyc hién
1 | Tai khoan cuia cdng ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai bi | P_KT
phong téa theo yéu cau clia co quan cé thdm quyén hoac khi td chirc cung
teng dich vy thanh toén phat hién cé d4u hiéu gian 1an, vi pham phap luat
lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dwoc phép hoat dong tré lai
sau khi bj phong téa trong cac trwdng hop néu trén
2 | Khi nhan dwoc van ban cla co quan nha nwéc cé thdm quyén hodc khi | P_KSNB
cong ty c6 quyét dinh vé tam nglrng mét phan hodc toan bd hoat déng kinh
doanh; thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép; stra dbi, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy
phép thanh Iap va hoat déng hodc Gidy phép hoat ddng
3 | Théng qua quyét dinh clia DHCPD bét thwong, tai liéu céng bd bao gbm: | Thw ky
Nghi quyét DPHCD, Bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghj quyét | HOQT
Tai lidu lru hénh ndi bé va Ia tai san tri tué ctia HSC, cdm sao chép duwdéi moi hinh thire .10
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STT N§i dung théng tin B phan
thwe hién
hodc Bién ban kiém phiéu (trong tredng hop I4y y kién c& déng bang van
ban). Treéng hgp DHCD théng qua viéc hiy niém yét, céng ty phai céng
bd théng tin vé& viéc hdy niém yét kém theo ty 1& théng qua clia cé déng
khéng phai 1a cd ddng 6.

4 | Quyét dinh mua lai cd phiéu cong ty hodc ban cb phiéu quy; ngay thue | Thu ky
hién quyén mua cé phan clia ngudi s& hiru trai phiéu kém theo quydn mua | HOQT
cd phan hodc ngay thyc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén @i thanh cé
phiéu; quyét dinh chao ban chirng khoan ra nwéc ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chirng khoan

5 | Quyét dinh vé& mirc cb tirc, hinh thirc tra cb tire, thai gian tra cb tirc; quyét | Thu ky
dinh tach, gop cb phiéu. HDQT

6 | Quyét dinh vé viéc tb chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap | Thu ky
nhap doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sé thué, | HDQT
tén cong ty, con dau cuia cdng ty; thay déi dja diém, thanh lap méi hosc
doéng ctra try s& chinh, chi nhanh, phéng giao dich, van phong dai dién;
stra d6i, bd sung Didu I&; chién Iwgc, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam culia cong ty.

7 | Céng ty nhan dwoc théng bao cla Toa an thy ly don yéu ciu mé thi tuc | P KT
pha san doanh nghiép.

8 | Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir treomg | P. KT
hop thay ddi chinh sach ké toan &p dung do thay déi quy dinh phap luat):
théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao céo tai
chinh nam hozc thay déi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop ddng);
viéc hlly hop ddng kiém toan da ky.

Sau khi thay di ky ké toan, cong ty céng bé BCTC cho giai doan gitra 02 | P_KT
ky ké toan clia nam tai chinh cli va nim tai chinh mé&i theo quy dinh phap

lugt vé ké toan doanh nghiép trong th&i han 10 ngay, ké tir ngay td chirc

kiém toan ky bao cao kiém toan nhung khéng qua 90 ngay ké tir ngay bét

d4u cla nam tai chinh.

9 | Quyét dinh tham gia gép vén thanh Iap, mua @& tang sé& hiru trong mét | Thu ky
cdng ty dan dén cong ty d6 tré thanh céng ty con, cang ty lién két hodc | HOQT
ban de gidm s& hiru tai cong ty con, cdng ty lién két dan dén céng ty 46
khéng con Ia céng ty con, cang ty lién két.

10 | Quyét dinh clia Dai hgi ddng cb déng hodc Hoi ddng quan tri théng qua | Thu ky
hep déng, giao dich gitra cong ty v&i ngwdi ndi bd, ngwi cé lién quan clia | HOQT
ngwdi ndi bd hodc ngudi cé lién quan cla cong ty dai chung.

Tai ligu leru hédnh ndi bé va la tai sén tri tug cua HSC, cdm sao chép dudi moi hinh thic
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STT Ndi dung théng tin Bd phéan
thyc hién

11 | Khi nhan dwoc quyét dinh khéi té dbi véi cong ty, nguwdi ndi b clia cdng | Thw ky
ty; quyét dinh khéi t6, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy di véi ngudi | HDQT &
ndi bd clia cdng ty hoic lién quan dén ngudi hanh nghé chirng khoan ciia | P_KSNB
cbng ty, chi nhanh.

12 | Céng ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguwdi néi bd; | Thu ky
nhan dwgc don xin tir chirc clia ngudi ndi bd (cong ty can néu rd vé thdi | HDQT
diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& céng ty).

Cong ty glri UBCKNN, SGDCK ban cung céap théng tin ctia ngwdi ndi bd
m¢&i theo Phu luc lll - TT 96.

13 | Téng Giam déc, Phé Téng giam déc bj twéc quyén st dung chirng chi | P. KSNB
hanh nghé chirng khoan cé th&i han, thu héi chirng chi hanh nghé chirng
khoan.

Khi nhan dwoc quyét dinh ciia UBCKNN vé viéc x(r phat vi pham hanh
chinh trong linh virc chirng khoan va thj treéng chirng khoan ddi véi cong
ty, chi nhanh, ngudi hanh nghé chirng khodan clia céng ty, chi nhanh.

14 | Khi nhan dwoc ban an, quyét dinh da co hiéu lyc phap luat ctia Téa an lién | P.KT
quan dén hoat ddng ciia cdng ty; Quyét dinh xt phat vi pham phap luat vé
thué.

15 | Khi nhan dwoc quyét dinh clia UBCKNN vé viéc dat cong ty vao dién canh | P_KSNB
béo, kiém soat, kiém soat dic biét hoac dwa ra khéi dién canh bao, kiém
soat, kiém soat dic biét; dinh chi hoat déng, tam ngirng hoat ddng hodc
cham drt tinh trang dinh chi hoat déng, tam ngirng hoat dong

16 | Khi nhan dwegc quyét dinh cia UBCKNN chép thuan viéc thanh Iap, déng | P KSNB
clra, thay ddi tén, dia diém chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién
& trong nwéc hodc nwéc ngoai; thay ddi nghiép vu kinh doanh tai chi
nhanh; thanh Iap céng ty con & nwdc ngoai; viéc du tw gian tiép ra nwéc
ngoai

17 | Khi nhan dwoc quyét dinh ciia UBCKNNchAp thuan viéc thwe hién cung | P. KSNB
cép dich vy giao dich chirng khoan tryc tuyén; cung cp hoic phéi hop
vGi cac té chire tin dung cung cép dich vy cho khach hang vay tién mua
chirng khoan hodc cung cap dich vy cho vay chirng khoan; cung cép hodc
phéi hop véi céac td chire tin dung cung cap dich vu trng trwedc tién ban
chirng khoan; Iwu ky chirng khodan; bu trir va thanh toan chirng khoan; cac
dich vu trén thj trwé'ng chirng khoan phai sinh

18 | Khi nhan dwgc quyét dinh clia UBCKNN vé chao ban va niém yét chirng | Thuw ky
khoan tai nwéc ngoai HPQT

19 | Buwoc chép thuan hodc bj hiy bé niém yét tai SGDCK nwéc ngoai P. g'hég

ch
Tai liu Iru hanh ndi bd va 14 tai san tri tué cia HSC, cdm sao chép duwdi moi hinh thirc 12




hsc

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

STT

N§i dung thong tin

B phéan
thwe hién

20

Khi hoan tét cac giao dich chuyén nhwong cb phan, phan vén gép dé tré
thanh cb déng, thanh vién gép vén ndm gitr tir 10% tré 1&n vén didu Ié da
gbp clia cong ty chirng khoan khéng phai la céng ty dai ching; cac giao
dich lam thay ddi quyén s& hiru cb phdn hodc phan vén gép chiém tir 10%
tré 1&n vén didu 1& hodc giao dich din t&i ty 1& s& hiru cda cbd déng, thanh
vién gop vén vurot qua hodc xubng dwéi cac mirc s& hivu 10%, 25%, 50%,
75% vén didu |& clia cong ty quan Iy qu§ khdng phai 1a céng ty dai ching

e.Tu
doanh

21

Khi cdng ty ti nguyén chdm durt, ngirng cung cip mét trong cac san pham,
dich vy, nghiép vy kinh doanh chirng khoan

P. KSNB

22

Khi céng ty bi sy cb cong nghé théng tin lam anh hwéng dén viéc thuc
hién giao dich chirng khoan cho khach hang

P. KSNB

23

Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh hwdng I&n dén hoat dong san xuét,
kinh doanh hodc tinh hinh quan trj clia céng ty

P. KSNB

24

Coéng ty nhan biét dwoc sy kién, théng tin lam dnh hudng dén gia chirng
khoan clia chinh céng ty, cdng ty phai CBTT dé xac nhan hoac dinh chinh
vé sy kién, thong tin d6

Thuw ky
HDQT

Pl B .. TR P

25

Quyét dinh ting, giam vén didu 1&

26

Quyét dinh gop vén dau tw vao mét td chirc, dy 4n, vay, cho vay hodc cac
giao dich khac véi gia tri tir 10% tr& 1&n trén téng tai san cua céng ty tai
bdo céo tai chinh ndm gan nhét dwoc kiém toan hodc bao céo tai chinh
ban nién gan nhét dwoc soat xét; Quyét dinh gép vén cé gia tri ter 50% tré
Ién vén diéu 1é clia mot td chirc (xac dinh theo vén didu 1& cua té chirc
nhan vén gép trwrére thei diém goép vén); Quyét dinh mua, ban tai san hodc
thire hién giao dich cé gia tri I&én hon 15% tong tai sén cla céng ty can ci
vao bao céo tai chinh nam gan nhét duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh
06 thang g&n nhét dwoc soat xét

27

Trwdng hop cong ty la td chirc cé lién quan clia ngwoi ndi bd clia té chire
niém yét/dang ky giao dich/CCQ niém yét, khi thyc hién sira 18i giao dich
cd phiéu/CCQ phéi béo cdo UBCKNN, SGDCK & td chirc niém yét trong
vong 24 gid, ké tir thei diém hoan thanh giao dich sra I3i.

Thw ky
HDQT &
P. Giao
dich

9.2. Céng

bé théng tin bat thuwdng khac

STT

Noi dung théng tin Théi diém CBTT

Bd phéan
thwe hién

DHCP bét thwérng hodc théng qua Nghi quyét DHCD dwéi hinh thire
ldy y kién bdng vin ban (khoan 3, Piéu 11— TT 96)

Thw ky
HDQT

Tai ligu leu hanh ndi bd va 14 tai sén trf tué cda HSC, cdm sao chép duwéi moi hinh thic
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STT

Ni dung thong tin

Thei diém CBTT

Bd phéan
thwe hién

Viéc CBTT vé& PHCP bét thwéng thwe hién
theo khoan 3, Diéu 10 - TT 96

Téi thiéu 21 ngay trwde khi
khai mac hop PHCD béat
thwéng

Trwdng hop lay y kién DHCD béng van ban,
cong ty phai thiec hién viéc CBTT trén trang
théng tin dién t& clia minh @dng th&i glvi cho
tAt ca cac cb déng phiéu lay y kién, dw thao
Nghi quyét DPHCD va céc tai liéu giai trinh dy
thao Nghi quyét

Téi thiéu 10 ngay trwéc
thoi han phai glri phiéu lay
y kién

Ngay ding ky cudi cung thyc hién quyén
cho cé déng hién hiru (khoan 4, Pidu 11 -
TT 96)

Téi thidu 10 ngay trwdc
ngay dang ky cubi cung dy
kién. Trir trwong hop dé
tham dw hop Pai hoi ddng
cd déng tbi thiéu 20 nga
trwéc ngay dang ky cudi
cung dy kién

Thuw ky
HDQT

Khi c6 sw thay dbi sé ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét dang Iwu hanh

(diém k, khodn 1, Piéu 11— TT 96)

Trwong hop cong ty phat hanh thém cé phiéu
hodc chuyén ddi trai phiéu, ¢ phiéu wu dai
thanh cé phiéu

Trong th&i han 24 gié, tinh
tir thoi diém céng ty bao
cao UBCKNN vé két qua
phat hanh theo quy dinh
phap luat vé& phat hanh
chirng khoan

Trwong hop céng ty giao dich ¢b phiéu quy

Trong thé&i han 24 gi¢, tinh
tr thoi diém cong ty bao
céo két qua giao dich cb
phiéu quy theo quy dinh
phap luat v& giao dich cb
phiéu quy

Trwéng hop cong ty mua lai cd phiéu cla
nguwdi lao dong theo quy ché phat hanh cb
phiéu cho ngui lao déng clia cong ty hodc
mua lai cd phiéu 16 Ié theo yéu cdu cla cd
déng; cong ty mua cb phiéu cla chinh minh
dé stra I3i giao dich hodc mua lai cb phiéu 16
é

Trong th&i han 10 ngay
d4u tién cla thang trén co
s& cac giao dich da hoan
tat va cap nhat dén ngay
codng bd théng tin

Thw ky
HEDQT

Tai liéu lru hanh ndi bé va Ia tai san tri tué ctia HSC, cdm sao chép duwdi moi hinh thic
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10. CBTT theo yéu ciu

10.1. Céng bé théng tin khi c6 cac thay dbi/ sy kién xay ra

STT

N&i dung théng tin

Theéi han
CBTT

B phén
thye hién

- Xay ra s kién, théng tin lién quan dén céng ty, chi
nhanh céng ty anh hwéng nghiém trong dén lgi ich
hop phap clia nha dau tw

- Cé thdng tin lién quan dén céng ty dnh hwdng Ién dén
gia chirng khoan va can phai xac nhan thong tin d6

NG6i dung CBTT phéi néu ré sw kién duoc UBCKNN,
SGDCK yéu céu cong b6; nguyén nhén va dénh gia cua
cong ty vé tinh xéc thuc cta sw kién do, gidi phap khéc
phuc (néu cé)

Trong th&i han
24 gio, ké tir
khi nhan duoc
yéu clu cua
UBCKNN,
SGDCK

P._TT phéi
hop vé&i
cac phong
ban co lién
quan.

Thay ddi ngwoi dwec uy quyén CBTT
Théng bao béng van ban theo Phu luc sé 01 - TT 96.

Ban cung cép théng tin clia ngudi duoc Uy quyén CBTT
theo Phuy luc s6 03 - TT 96.

Trong théi han
24 gio ké tur
khi viéc chi
dinh, Gy quyén
hodc thay dbi
nguwei thwe
hién céng bd
thong tin cb
hiéu lwc.

e k. ak A0 a

Thay dbi cac ndi dung lién quan dén

- Phuwong thirc giao dich, dat Iénh, ky quy giao dich, thei
gian thanh toan, phi giao dich, cac dich vy cung cép.

- Danh sach nhirng ngwdi hanh nghé chirng khoan clia
cong ty.

- Khi thye hién giao dich ky quy, phai thdng bao cac diéu
kién cung cép dich vu ky quy bao gdm yéu ciu vé ty
1& ky quy, 14i suét vay, théi han vay, phwong thire thue
hién 1énh goi ky quy b sung, danh myc chirng khoan
thire hién giao dich ky quy.

- Khi thire hién 1énh ban gidi chp chirng khoan ky quy
hodc ban chirng khoan cdm cb cla khach hang la
ngwdi ndi bd va ngudi co lién quan cla ngwéi ndi bd.

Ngay khi coé
phat sinh.

CBTT trén
Website HSC/
Try s& chinh/
chi nhanh/
phéng giao
dich.

P. NS

P._Quén ly
Giao _dich
ky quy

P. Quén ly
Giao dich
ky quy

Tai ligu Iru hénh ndi bg va la tai sén tri tué cia HSC, cdm sao chép duwdi moi hinh thic
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10.2. Cbng b théng tin vé clia cd déng I&n, nhém ngudi cé lién quan s& hiru tir 5% trd 1én sé
cb phiéu c6 quyén biéu quyét

Tét c4 céc nhém néu trén déu phai CBTT va thdi han CBTT quy dinh nhw nhau, do dé
sau day goi tét la “Cé déng I6n”.

Thoi diém bét dau/két thuc viéc tré thanh c6 dong I6n hodc thoi diém thay déi ty 1é sé hiu
cb phiéu qua ‘cac nguong 1% la ngay hoan tat giao djch chimg khoén durgc xéac dinh theo
Khoan 12 Biéu 3 TT 96.

STT

N@i dung théng tin

Théi han CBTT

Bé phan
thwe hién

Céng ty tré thanh cb déng Ién hodc khéng
con l1a cd déng lénthye hién CBTT va bao
cdo vé giao dich theo Phu luc sé 07 - TT 96,
va Phuy luc s6 09 — TT 96 cho nhém nha d4u
tw nwéc ngoai cé lién quan s& hiru tlr 5%
tré 1én s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét clia
cong ty hodc tlr 5% tr& 1én chirng chi quy
clia quy dong.

Trong th&i han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay tré thanh
hodc khéng con la cé déng
Ion.

P._Tu
doanh

Céng ty dang la cb déng I&n khi co sy thay
ddi vé sé Ivong cb phiéu s& hitu qua cac
ngudng 1% sé cbd phiéu cé quyén biéu
quyét, thiee hién CBTT va bao céo theo Phu
lyc s6 08 - TT 96 va Phu lucs6 10-TT 96
cho nhém nha dau twv nwédc ngoai co lién
quan s& hiru tir 5% tré 1én sb cd phiéu cé
quyén biéu quyét cla cong ty hodc tir 5%
tr& 1&n chirng chi quy cla quy déng.

Trong th&i han 05 ngay lam
vigc, ké tir ngay cé sy thay
doi.

s

doanh

Coé déng cla HSC tré thanh cé déng
Ién/khéng con la cb déng Ién hodc khi co sy
tang hodc gidm ty 1é s& hiru cb phiéu qua
cac nguwdng 1%, thyc hién CBTT trén
website HSC.

Trong vong 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dwec bao
cdo cla cb déng.

10.3. Céng bd théng tin vé giao dich clia cac cb déng ndi bd va ngwdi cé lién quan cia ngudi
ndi bd

Trwong hop cb déng ndi b dong thai la ¢b déng Iém thi thuc hién nghia vy CBTT nhw quy
dinh déi véi cé déng ndi bo.

STT Noi dung théng tin Thei han CBTT Bé phéan
thwc hién
1 Nghia vy CBTT déi véi c6 déng ndi b va nguwdi cé lién quan
Tai ligu lu hanh ndi bo va Ia tai sén tri tué ciia HSC, cdm sao chép dudi moi hinh thir 16
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STT

N§i dung théng tin

Théi han CBTT

Bo phén
thwe hién

Cé dbng ndi bd va ngudi cé lién quan khi dy kién
giao dich cé gié trj tir 50 triéu déng tré 1én hodc
gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200
triéu dong tr& Ién tinh theo ménh gia hoéc theo
gid phat hanh gin nhét hodc gia tri chuyén
nhwong (tuy thudc loai chirng khoan) , ké ca
tredng hep chuyén nhuwong khong théng qua hé
théng giao dich tai SGDCK. Noi dung bao cdo
theo Phuy luc sé 13 hodic Phu luc sb 14 — TT 96.

Théi han thue hién giao djch khéng duwoce quéa 30
ngdy, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich.
Nguwoi ndi bo va ngurdi c6 lién quan phai thuee hién
theo thoi gian, khoi lgng, gié tri do S& giao dich
ching khoén da cong bé théng tin va chi duoc
thuc hién giao djch déu tién vao ngay giao dich
lién sau ngay c6 théng tin céng bé tir S& giao dich
chimg khoén

Téi thiéu 03 ngay lam
viéc trwéc ngay dy
kién thwc hién giao
dich.

Cb déng ndi bd va ngudi cé lién quan phai bao
céo vé két qua thire hién giao dich déng thoi giai
trinh nguyén nhan khoéng thwc hién dwoc giao
dich ho&c khéng thirc hién hét khéi lwgng dang ky
(néu cb). Néi dung bao céo theo quy dinh tai Phy
lyc s6 15 hodc Phuy luc sb 16 - TT 96.

Trong th&i han 05
ngay lam viéc, ké tir
ngdy hoan tat giao
dich ho&c két thic thei
han dw kién giao dich.

Thw ky
HDQT hé
tro thye
hién

Nghia vy CBTT cua Céng ty

Céng ty thwc hién CBTT trén Website sau khi
nhén dwoc bao céo lién quan dén giao dich cla
ngudi ndi bd va ngwdi cé lién quan clia ngudi ndi
bd.

Trong vong 03 ngay
lam viéc sau khi nhan
dwgc bao cao lién
quan dén giao dich
chirng khoan cula
nguwei ndi bd va ngurdi
c6 lién quan.

Thu ky
HEDQT
théng bao
cho P.TT

Tai ligu lru hénh ndi b va Ia tai sén tri tué cia HSC, cdm sao chép dudi moi hinh thirc
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10.4. C& phiéu clia Cong ty (ma HCM) 1a dbi twong chao mua céng khai

STT Noi dung thoéng tin Th&i han CBTT B§ phan
thwe hién

1 Céng ty phai thwc hién CBTT sau khi nhan dwgc | Trong théi han 03 | Thw ky
hd so dang ky chao mua cong khai tir td chirc, | ngay ké tir ngay nhan | HBQT
céa nhan. dwoc hd so dang ky
(tham chiéu Didu 85, Diéu 86 — NP 155). chao mua.

2 HDQT phai cong bé théng tin cho cb déng, nha | Trong thdi han 10 | Thw ky
dAu tw trén trang théng tin dién tl cla cong ty vé | ngay ké tir ngay nhan | HBQT
danh gia, khuyén nghij cia céng ty déi véi gé duoc hd so ding ky
nghj chao mua cdéng khai; va bao cdo UBCKNN. | chao mua cdéng khai.

Danh gia, khuyén nghj cia HPQT phai dworc thé
hién bang van ban. Trwéng hop thanh vién
HDQT cé y kién khac thi phai cong bb kém theo
cac y kién nay.
(tham chiéu Piéu 87 — NP 155)

10.5. Giao dich cb phiéu quy

Trwéng hop giao dich cd phiéu quy clia céng ty phai thire hién CBTT theo quy dinh cla
Luéat Chirng khoan va van ban hwéng dan: NP 155; Diéu 8 TT120, TT96 va TT 118.

STT Noi dung théng tin Thei han CBTT | B phéan
thwc hién

1 | Tai liéu/ tha tyc giao dich cd phiéu quy (hwéng dan cu thé tai ND 155 va Diéu 10
TT118

2 | Trwong hop cong ty khong phai chao mua céng khai, thie hién glvi tai liéu cho
UBCKNN:
- Mua lai ¢b phiéu: theo Diéu 10 TT 118
- Bén c6 phiéu quy: theo Diéu 13 TT 118

3 | CBTT cac bao cao vé viéc mua lai ¢ phiéu (khodn | Trong thoi han 07 | Thw ky
4, Pidu 37 - Luét Chumng khoén): ngdy lam viéc ké | HOQT

tr ngay nhan
Sau khi nhan dwec théng bao cliia UBCKNN vé viéc | dwoc théng béo.
nhan dAy du tai liéu bao cao mua lai cb phiéu, ban cd
phiéu quy, thwe hién CBTT theo méu tai Phu luc sé
36-TT 118.
Tai liéu leu hanh ndi bé va 14 tai san tri tué cia HSC, cdm sao chép dwéi mei hinh thir .18
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STT N@§i dung théng tin Théi han CBTT | Bd phén
thyc hién

4 | Bdo cdo két qua giao dich muaban cé phiéu quy | Trong thei han 10 | Thu ky
(khoén 2, Diéu 10 va Piéu 13- TT 118); ngay ké tir ngay | HOQT

két thic giao dich
Sau khi két thuc giao dich mua/ban cb phiéu quy, | mua/ban cé phiéu
Cong ty bao céo theo Phuy luc sé 39 - TT 118. quy.
Trwong hop khéng thire hién hét sé Ivgng cb phiéu
dv kién mua/ ban lai, céng ty phai bao céo va cdng bé
ly do khéng hoan thanh.

5 | Thay ddi viéc mua lai c phiéu , ban cd phiéu quy | Trong th&i han hai | Thu ky
(Diéu 11 TT 118) muoi bép (24) gié | HPQT
Céng ty thyc hién CBTT khi giri bdo céo dén ;.én;”;h“;“ (’%ﬁ”yé‘

UBCKNN trong trwéng hop thay d@di y dinh hodc | ¢ o
phurong an mua lai cb phiéu theo Phu luc sé 37 TT
118.
Cong ty thyc hién CBTT khi dwgc UBCKNN chép | Trong théi han hai Thw ky
thuan thay ddi phwrong 4n mua lai ¢ phiéu theo Phy | muoi bén (24) gier | HDQT
lucsb 38 TT 118. ké tir khi duoc
UBCKNN  chép
thuan.
6 | Mua lai ¢ phiéu 1am giam gia trj tai san hon 10% Trong thééi han 15 | P.KT
< : : : : ay, ké tlr ngay
Trwdng hep cbng ty mua lai ¢d phiéu cta chinh minh, | "92Y
sau khi thanh toan hét sé cb ghiéu mua lai, néu téng Pr?aénnhtéttog%m?/i;g
gia trj tai san dwoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% ks lof e whidis
thi cdng ty phai théng bao cho t&t c& cac chii no biét N T
va CBTT (Khoan 3, Diéu 13 - TT 96)
10.6. Phét hanh thém cb phiéu
STT N§i dung théng tin Théi han CBTT Bd phén
thwc hién

Phat hanh cé phiéu dé tra cé tirc: g tai liéu bao cao phat hanh thém cd phiéu voi

ndi dung theo quy dinh tai Diéu 61- NP 155.

CBTT Ban théng bao phat hanh khi
UBCKNN théng b&o da nhan duwoc day
du tai liéu, bao céo phat hanh cb phiéu
clia cdng ty theo khodn 3 Diéu 69 ND
158.

Trong thé&i han 07 ngay lam
viéc ké tir ngady UBCKNN cb
théng bao; va it nhat 07 ngay
lam viéc tréc ngay két thuc
dot phat hanh.

Thw ky
HEQT

Tai liu Iru hénh ndi bé va la tai sén tri tué cua HSC, cdm sao chép dui moi hinh thirc
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STT

N§i dung thoéng tin

Theoi han CBTT

B¢ phén
thie hién

CBTT trén trang dién t& cta cong ty va
SGDCK vé& Bao cdo két qua phat hanh
theo méu tai Phy luc s6 28 — TT 118.

Trong théi han mwéi 1dm (15)
ngay ké tir ngay két thuc dot
phat hanh.

Thw ky
HDQT

Phat hanh cé phiéu dé ting vén cé phan tir ngudn vén chi sé& hiru: gii tai liéu
bao céo phat hanh thém cb phiéu véi ndi dung theo quy dinh tai Diéu 63 — ND 155

CBTT Ban théng bao phat hanh khi
UBCKNN théng bao da nhan duoc day
@0 tai liéu, bao cdo phat hanh cé phiéu
cla cong ty theo khoan 3 Diéu 69 ND
155.

Trong th&i han 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy UBCKNN cé
théng bao; va it nhat 07 ngay
lam viéc trwdc ngay két thic
dot phat hanh.

Thuw ky
HEDQT

CBTT trén trang dién tlr cua cong ty va
SGDCK vé Bao céo két qua phat hanh
theo mau tai Phu lucs6 28 — TT 118

Trong théi han mwoi [am (15)
ngay ké tir ngay két thic dot
phat hanh.

Phat hanh cé phiéu theo chwong trinh Iwa chon cho ngwei lao dong trong céng
ty: guvi tai liéu bao cdo phat hanh thém cd phiéu véi ndi dung theo quy dinh tai Didu

65 - ND 155

CBTT Ban théng bao phat hanh khi
UBCKNN théng bao da nhan dwoc déy
du tai liéu, bao cao phat hanh cb phiéu
cla céng ty theo khoan 3 Diéu 69 NP
1955.

Trong théi han 07 ngay lam
viec ké tlr ngay UBCKNN
théng bao; va it nhat 07 ngay
lam viéc trweéc ngay két thic
két thuc dgt phat hanh.

Thuw ky
HEOQT

CBTT trén trang dién tlr ctia cong ty va
SGDCK vé B4o cao két qua phat hanh
theo mau tai Phu luc s6 29 TT 118.

Bao cdo két qua phat hanh cé phiéu
phai kém theo danh sach nguwéi lao
dong tham gia chwong trinh trong d@o
néu cu thé vé sé lwong cd phiéu cla
tirng nguodi lao déng da nop tién mua
hodc dwoc phan phéi; va Van ban xac
nhan cta ngan hang, chi nhanh ngan
hang nwéc ngoai noi mé tai khoan
phong téa vé sé tién thu duoc tir dot
phét hanh, trir treéng hop phat hanh cb
phiéu thwdng cho ngui lao dong.

Trong th&i han mwéi 1am (15)
ngay ké tir ngay két thuc dot
phat hanh.

Thuw ky
HDQT

Tai liéu Iy hanh ndi bé va Ia tai san tri tué cia HSC, cdm sao chép dwdi moi hinh thic
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10.7. Phéat hanh trai phiéu riéng 18

CBTT theo quy dinh néu tai Nghj dinh 153/2020/NB-CP va Théng tw 122/2020/TT-BTC.

STT

N§i dung théng tin

The&i han CBTT

Bd phén
thyee hién

CBTT trwéc dot phat hanh trai phiéu cua doanh

nghigp

- Phat hanh trai phiéu cho 01 dot phat hanh: ndi
dung CBTT thyc hién theo MAu tai Phu luc | =TT
122

Riéng dbi véi tréi phiéu xanh, ngoai céc théng
tin theo méu tai phu luc I, doanh nghiép phai
cbng bé théng tin vé quy trinh hach toén, quan
ly, gidi ngén vén, tr chao bén tréi phiéu xanh
theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 5 Nghj dinh 153

Trong th&i han 01
ngay lam viéc trwéc
ngay phat hanh trai
phiéu.

e.lu
doanh

- Phat hanh trai phiéu cho nhiéu dot phat hanh:

Déi véi dot chao ban dAu tién: CBTT theo MAu tai
Phyluc1-TT 122

Déi v&i dot chao ban tiép theo: ngoai viéc
CBTT nhw dot d4u tién, doanh nghiép CBTT
bd sung theo yéu ciu tai diém b va diém c
khoan 3 Diéu 12 NP 153, thwc hién CBTT theo
mau tai Phu luc | - TT 122.

Trong théi han 01
ngay lam viéc trwéc
mé&i dot chao ban trai
phiéu.

:

doanh

CBTT vé két qua ctia doit phat hanh theo mAu tai
Phu lyc Il - TT 122.

Trong théi han 10
ngay ké tir ngay hoan
thanh do¢t chao ban
trai phiéu.

Céng bé théng tin dinh ky:
Noi dung CBTT theo quy dinh tai Diéu 21 — ND 153:
- Tinh hinh thanh toan géc, I3i trai phiéu.

- Bao cao tai chinh 06 thang, bao cao tai chinh
ndm da dugc kiém toan hodc da dwoc soat xét
(néu cb); néu chuwra duwoc kiém toan, soat xét phai
dwgc DHCP hodc HPQT xac nhan sb liéu.

- Béo cdo tinh hinh st dung ngudn vén tir phat
hanh tréi phiéu

- Déi véi trai phiéu xanh, thire hién theo quy dinh
tai muc d khodn 1, Didu 2 - ND 153.

GUri kém thdng tin theo mau tai Phu luc 1l - TT 122

Pinh ky 06 thang
(trong vong 60 ngay
k& tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai
chinh) va hang nam
(trong vong 90 ngay
ké tir ngay két thic
nam tai chinh) cho
dén khi d&o han trai
phiéu.

Tai ligu lu hanh ndi bé va Ia tai sén tri tué cia HSC, cdm sao chép duw6i moi hinh thir
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STT

Ni dung thong tin

Théi han CBTT

B6 phéan
thyc hién

Céong béd théng tin b4t thwéng theo quy dinh tai
Diéu 22 - ND 153.

- Bj tam ngirng mét phan hodc toan bd hoat déng
kinh doanh, bj dinh chi hoat déng hodc thu hdi Gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh hodc Gidy phép
c6 gia tri twong dwong theo quy dinh cla phap luat;
khi cé Quyét dinh vé viéc té chirc lai hodc chuyén
d@bi doanh nghiép;

- Cé sy thay di vé& noi dung thdng tin so véi théng
tin d& cong bd khi chao ban trai phiéu lam anh
hwéng dén kha nang tra no 13i, gbc trai phiéu.

Trong vong 24 gio ké
ttr khi xay ra mét trong
cac s kién & bén.

P._KSNB

Céng bé théng tin cia doanh nghiép vé trai
phiéu chuyén déi, trai phiéu kém theo chirng
quyén, mua lai trai phiéu trwéc han, hoan dbi
trai phiéu: noi dung CBTT thwe hién theo mau tai
Phu luc IV-TT 122.

(Diéu 23 - ND153; khoén 1,2 Piéu 5- TT 122)

Trong th&i han 05
ngay lam viéc ké tir
ngdy hoan tat viéc
chuyén d@di trai phiéu
thanh cé phiéu hodc
ngay thirc hién quyén
clia chirng quyén.

Trong théi han 10
ngay ké tir ngay hoan
tat viec mua lai trai
phiéu trwéc han,
hoan ddi trai phiéu.

:

doanh

T chirc Iwu ky trai phiéu bao cao két qua giao
dich trai phiéu theo Phy luc V - TT 122 cho S&
Giao dich Chirng khoan.

Béo céo dinh ky hang quy, ndm vé tinh hinh d&ng
ky, Iu ky trai phiéu, tinh hinh thanh toan géc, i
tréi phiéu cho dén khi cac trai phiéu dao han; sb
Iwgng nha dau tw s& hiku trai phiéu, viéc giao dich
tréi phiéu doanh nghiép riéng I& cho S& Giao dich
Chirng khoan.

(Khoén 2 Piéu 33 - ND 153; Khoan 1 Diéu 12- TT
122)

Trong vong 01 ngay
lam viéc sau khi hoan
tdit giao dich trai
phiéu.

Cham nhét la ngay 15
thang dau tién cua
quy sau dbi v&i bao
céo quy, cham nhét 1a
ngay 25 thang 01 nam
sau d6i véi bao céao
nam.

:

doanh

Tai ligu lwu hanh ndi bo va la tai sdn tri tué ctia HSC, cdm sao chép dwdéi moi hinh thirc
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STT N§i dung théng tin Théi han CBTT B phén
thyc hién
7 | Té chirc tw vén hd so chao ban trai phiu thyc c:‘ém “::‘ 'é,';géy 51 p 10
hién ché dé bao céo djnh ky hang quy va hing | ! é_"g u tién cua | joany
né@m cho UBCKNN vé tinh hinh tw vén hé so chao | quy sau dbi véi béo
bén trai phiéu doanh nghiép. céo quy, cham nhét 13
(Khoan 1 Diéu 33 - NP 153, Khon 1 Diéu 10 - TT | "9ay 25thang 01 ndm
122) sau déi véi bao cao
nam.
8 | T4 chirc adu thdu, bio Ianh, dai Iy phat hanh | Cham nhatiangay 15 | 5 -
trai phllfgu . ’ i Sy " thang dau tién cua doanh
Béo cdo dinh ky hang quy va hang ndm vé tinh hinh g:z sua.u ciéé:nrilh ét:ﬁg
chao ban trai phiéu cho S& Giao dich ching khoan | €2° A4V
Ha Nai. ngay 25 thang 01 ndm
_ g sau dbi v&i bao cao
(Khoén 2 Diéu 33 - NP 153, Diéu 11 TT 122) Sl

10.8. Chao ban trai phiéu ra cdng chung

CBTT vé viéc chao ban trai phiéu ra céng chung va tién d6 str dung vén thu dwoc tir dot chao
ban (theo quy dinh néu tai Diéu 19, Diéu 20 - NP 155)

STT

N§i dung thong tin

Théi han CBTT

B¢ phan
thye hién

CBTT vé viéc chao ban cua céng ty

Céng ty céng bb Ban théng bao phat hanh
trén mét t& bao dién tlr hodc bao in trong ba
(03) sé lién tiép, CBTT trén trang théng tin
dién t&r cta cdng ty, cd déng ding ky chao
ban 14 té chire (néu c6), SGDCK

(tham chiéu Diéu 41, ND 155 va Piéu 25
Luét Ching khoén 2019)

lwe.

Trong théi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay gidy
chirng nhan dang ky
chao ban chirng khoan
ra cong chung coé hiéu

P. Ngudn
vén: lap
théng bao
phat hanh/
Ban cao
bach.

CBTT vé vigc UBCKNN cé quyét dinh
dinh chi chao ban

Céng ty phai céng bé viéc dinh chi chao ban
trén mét t& bao dién tlr hodc bao in trong ba
(03) sb lién tiép

(tham chiéu Diéu 25, Pidu 27 Luat Ching
khoan 2019)

Trong th&i han 07 ngay
lam viéc ké tlr ngay dot
chao ban chirng khoan
ra cong chung bj dinh chi

P._Nguén
vén

Tai ligu lru hanh ndi bé va 14 tai sén tri tué cdia HSC, cdm sao chép duwéi moi hinh thic
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STT

Noi dung thong tin

Théi han CBTT

Bd phéan
thyc hién

CBTT vé viéc UBCKNN ra quyét dinh hay
boé chao ban

Cong ty phai céng bé viéc hly bé chao ban
trén mét t& bao dién tir hodc bao in trong ba
(03) sb lién tiép

(tham chiéu Diéu 25, Piéu 28 Luét Chung
khoén 2019)

Trong th&i han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay dot
chao ban chirng khoan
ra cong chung bj hay bé.

P. Nguén
vén

CBTT vé két qua chao ban

CBTT trén trang théng tin dién t& cta céng
ty, va SGDCK vé két qua dot chao ban sau
khi da glvi Bao cao két qua dgt chao ban
kém theo xac nhan cla ngan hang, chi
nhanh ngan hang nwéc ngoai noi mé tai
khodn phong tda vé sé tién thu dwoc tir dot
chao ban cho UBCKNN

(tham chiéu Piéu 41 — NP 155)

Trong théi han 10 ngay
ké tir ngay két thic dot
chao ban.

P. Nguén
vén

CBTT sau khi két thuc dot phat hanh (Tham chiéu Piéu 19— TT 96)

CBTT dinh ky vé& bao céo tai chinh nam da
dugc kiém toan bédi tb chirc kiém toan duwoc
chap thuan, bao céo thwéng nién, Nghi
quyét Dai hdi ddng cb dong thwong nién ké
tlr khi két thuc dot chao ban trai phiéu ra
cong ching cho dén khi hoan tat thanh toan
trai phiéu.

Theo quy dinh tai Muc 8
cta Quy trinh nay.

Trwdng hop cong ty chao ban trai phiéu ra
céng chung dé huy déng vén d@é thirc hién
céc dy an dau tw, phai CBTT dinh ky vé bao
céo st dung vén thu dwoc tir dot chao ban
dg dworc kiém toan, bao céo tién dd sir dung
vén.

Dinh ky 06 thang ké tir
khi két thiic dot chao ban
trai phiéu ra cdng ching
cho dén khi hoan tét
thanh toan trai phiéu
hodc gidi ngan hét sb
tién da huy déng tuy theo
thei diém nao dén trudc
va trong thé&i han 05
ngay lam viéc ké tir khi
két thuc ky bao cao.

P.KT

CBTT bét thwong (néu c6) theo quy dinh.

Trong vong 24 gi¢ tir khi
xay ra cac sy kién.

P. KSNB

Trwéng hop thay dbi muc dich st dung vén,
cbng ty phdi CBTT vé Iy do va Nghi
quyét/Quyét dinh cliia HDQT/DHCD vé sy

Trong vbng 24 gid ké tir
khi c6 quyét dinh vé viéc
thay dbi.

Thuw ky
HDQT

Tai ligu lu hénh ndi bé vé Ia tai san tri tué cha HSC, cdm sao chép dudi moi hinh thire
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STT N@i dung théng tin Thei han CBTT Bd phéan
thwe hién
thay d6i treéc khi co sy thay ddi d6. (Khoan
2 Didu 9 — ND 155)
CBTT vé tinh hinh thanh toan géc, l4i trai | Trong thei han 30 ngay, | P KT
phiéu theo mau quy dinh tai Phy luc VI - TT | ké tir ngay két thic 06
96 thang dau nam va két
thuc ndm dwong lich
6 | Phat hanh trai phiéu chuyén ddi khéng | Cham nhét 01 thang | P Nguén

bét budc, cong ty phai glri thu théng bao téi | trwéc ngay chuyén @bi | vén
tirng trai chd va thyc hién CBTT vé thoi | trai phiéu.
gian, ty I&, gia, dia diém dang ky chuyén dbi.

11. CBTT déi v&i chirng quyén cé bao dam

CBTT theo Théng tw 107/2016/TT-BTC ngay 29/06/2016 cta B$ Tai chinh va Quyét dinh
34/QD-SGDHCM ngay 20/01/2021 cda S& Giao djch Chimg khodn Thanh phé H6 Chi Minh
ban hanh Quy ché Niém yét & Céng bé théng tin dbi véi chimg quyén cé béo dam.

STT

N§i dung thdng tin

Théi han CBTT

B phan thyc
hién

Cdp Gidy chirng nhan chao ban
chirng quyén

(diém a, khoan 2, diéu 19, TT 107)

Trong vong 24 gid ké tir
khi nhéan duwoc Gidy
chitng nhan chao ban
chirng quyén.

P. KSNB

Céng bé Ban cao bach va Ban théng
bao phat hanh chirng quyén

Béo céo theo mau Phu luc s 03-TT 107
(khodn 11, Diéu 4, TT 107)

Trong vong 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay duwoc clp
Gidy chirng nhan chao
ban chirng quyén.

P. Tw doanh:
lap BCB va Ban
théng bao.

P.KSNB: lap
cdng van CBTT

Két qua phan phéi chirng quyén

Bao cdo cho UBCKNN va CBTT két qua
phan phéi chirng quyén. Tai liéu nay bao
gbm:

- Béo céo két qua phan phéi chirng
quyén theo mau tai Phy luc sé 04 - TT
107.

Trong vong 03 ngay lam
viéc, k& tlr ngay hoan
thanh phan phéi ching
quyén.

P. Tw doanh:
lap Bao céo.

P. KSNB: lap
cbng van CBTT

Tai ligu lru hanh ndi by va 14 tai sén tri tué clia HSC, cdm sao chép duéi moi hinh thic
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STT

Ni dung théng tin

Th&i han CBTT

Bo phan thyc
hién

- Xac nhan clia ngan hang vé sé tién thu
duoc tlr dot phan phéi.

(khodn 1 va 2, Diéu 7, TT 107)

Quyét dinh chip thuan niém yét hoic
quyét dinh huy niém yét

(diém b, khodn 2, Diéu 19, TT 107)

Trong vong 24 gi¢r ké tir
khi nhan dwoc Quyét
dinh.

P. KSNB: lap
cong van CBTT

Quyét dinh thay déi dang ky niém yét
(néu cé - thwdng sé 1a hlly mét phantheo
DPiéu 9-TT 107)

(diém b, khoan 2, Piéu 19, TT 107)

Trong vong 24 gid ké tir
khi nhan dwoc Quyét dinh
thay d6i dang ky niém yét.

P. KSNB: lap
cong van CBTT

Diéu chinh chirng quyén theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 10 - TT 107 (do t6 chire
phét hanh chumg khoén co sé tra cé tuirc,
phét hanh cb phiéu). Théng bao diéu
chinh chirng quyén theo mau NY.CW-05
Qb 34.

(d'iém d, khoan 2, Piéu 19, TT 107 &
khoén 4, Diéu 9 - QP 34)

Trong vong 24 gidr ké tir
khi c6 gia déng clra cla
tai san co s& tai ngay giao
dich lién trwéc ngay giao
dich khéng hwéng quyén.

P. Tw doanh:
lap Théng bao

P. KSNB: |lap
céng van CBTT

Nghi quyét/Quyét dinh/Théng bao vé
ngay dang ky cudi cung dé lap danh sach
ngudi sé hiru chirng quyén

(diém a, khoan 2, diéu 14 - Qb 34)

Trong véng 24 gi& ké t
khi c6 Quyét dinh/ Thén
bao vé ngay dang ky cudi
cung.

P. Tw doanh:
lap Théng bao

P. KSNB: lap
cong van CBTT

Céng bd théng tin bat thwéng khac
theo khoan 2 Dieu 14 — QP 34 va khoan
2, Didu 19-TT 107.

Trong vong 24 gi&r ké tr
khi xdy ra sy kién bét
thuwédng.

P. Tw doanh, P.

Phép ché. P.
KT: cung cép
thong tin lién
quan

12. M3u biéu kém theo

Ndi dung

Pinh kém

M3u céng van CBTT

@j

Mau CBTT. docx

Tai liéu lu hanh ndi bo va Ia tai san tri tué cia HSC, cdm sao chép dwdéi moi hinh thic
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13. Didu khoan thyc hién

Quy trinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy trinh Céng bé théng tin ngay
10/09/2020. Trong qua trinh thyc hién, moi nhan vién HSC cé quyén @& xuét, kién nghj nhirng
van dé can sira dbi hodc bd sung d& Giam déc Didu hanh Khéi Truyén théng xem xét va quyét

dinh.

14. Can cir phép ly

STT

Viét tét trong
quy trinh nay

Van ban phap luét

Ngay ban hanh

ND 153

Nghij dinh 153/2020/ND-CP quy dinh vé chao ban, giao
dich trai phiéu doanh nghiép riéng Ié tai thj trwong
trong nwéc va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thj
treréng quéc té

31/12/2020

ND 155

Nghi dinh 155/2020/NB-CP quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé diéu cla Luat Chirng khoan.

31/12/2020

TT 122

Théng tw 122/2020/TT-BTC Hwéng din ché dd coén
bé théng tin va bao cao theo quy dinh ctia Nghi dinh sg
153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cla
Chinh phti quy dinh vé chao ban, giao dich trai phiéu
doanh nghiép riéng Ié tai thj treéng trong nwére va chao
ban trai phiéu doanh nghiép ra thj trwong quéc té

31/12/2020

TT 107

Théng tw 107/2016/TT-BTC vé Hwéng dan chao ban
va giao dich chirng quy&n c6 bao dam

29/06/2016

TT 120

Théng tw 120/2020/TT-BTC quy dinh giao dich ¢b
phiéu niém yét, dang ky giao dich va chirng chi quy,
trai phiéu doanh nghiép, chirng quyén cé bao dam
niém yét trén hé théng giao dich chirng khoan

31/12/2020

TT 118

Théng tw 118/2020/TT-BTC hwéng dan viéc chao ban,
phat hanh chirng khoan, chao mua cong khai, mua lai
cb phiéu, dsng ky cong ty dai chung va hdy tw cach
cbng ty dai ching

31/12/2020

Théng tw 96/2020/TT-BTC hwéng din cong bb théng
tin trén thj trwdng chirng khoén

16/11/2020

Téi ligu leu hénh ndi bé va Ia tai sén tri tué ciia HSC, cdm sao chép duwéi moi hinh thirc
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8 |Qb34 Quy ché niém yét va cong bd thong tin déi véi chirng | 20/01/2021
quyén c6 bao dadm tai SGDCK TP.HCM ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 34/QD-SGDHCM
9 Qb 21 Quy ché cong b théng tin tai SGDCK va céng ty con | 21/12/2021
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN
Ngay Q1. thdng 07 nam 2022
Ho tén Chir ky
Soan thao TRUONG NGOC QUYNH TIEN (w b
AN -
Kiém soat TONG CONG CUONG %H
Phé duyét LE ANH QUAN

Tai liéu lru hanh néi bé va Ia tai san tri tué cia HSC, cdm sao chép duwdi moi hinh thic
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG KHOAN TP.HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic
HO CHI MINH CITY SECURITIES THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
CORPORATION Independence - Freedom — Happiness
S6/ Ne.: .../2022/CV-CBTT TP.H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nim ...

Ho Chi Minh City, ...

CONG BO THONG TIN BAT THUONG / PINH KY
EXTRAORDINARY / PERIODIC INFORMATION DISCLOSURE

Kinh giri/To: - Uy ban Chimg khoan Nha nudc

The State Securities Commission

- S& Giao dich Chimng khoan Viét Nam
Vietnam Stock Exchange

- S& Giao dich Chimg khoén TP.Hé Chi Minh
Hochiminh Stock Exchange

- S& Giao dich Chimg khoan Ha N¢i
Hanoi Stock Exchange

1. Tén tb chirc: Cong ty C6 phan Chimg khoan TP. H6 Chi Minh
Name of organization: Ho Chi Minh City Securities Corporation

- M3 chimg khoan: HCM
Securities code: HCM

- Piachi lién lac: Tang 2, 5, 6, 7, 11 va 12 Toa nha AB, 76A Lé Lai, P. Bén Thanh, Quén 1, TP.HCM
Address: Level 2, 5, 6, 7, 11 & 12, AB Tower, 764 Le Lai Str., Ben Thanh Ward, Dist. 1, HCM City

- Dién thoai: (+84 8) 3823 3299 Fax: (+84 8) 3823 3301
Telephone: (+84 8) 3823 3299 Fax: (+84 8) 3823 3301

- Email: cbtt@hsc.com.vn
Email: cbtt@hsc.com.vn

2. Noi dung thong tin cong bb:
Contents of disclosure:

3. Thong tin nay da dugc cong bé trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay .../.../... tai dudng
dan https://www.hsc.com.vn/cong-bo-thong-tin
This information was published on the company’s website on .., as in the link

https://'www. hsc.com.vn/en/information-disclosure




Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bé trén day la dang su that va hoan toan chiu trach nhiém
trudce phap luat vé ndi dung céac thong tin da cong bo.

We hereby certify that the information provided is true and correct; we bear the full responsible to
the law.

PAI DIEN TO CHUC
ORGANIZATION REPRESENTATIVE
Ngudi duge ty quyén cong bé thdng tin
Person authorized to disclose information

) : Lé Anh Qu{in
Giam doc DPiéu hanh Phét trién Quan hé hgp tac
Chief Partnership Officer

Tai li¢u dinh kém / Attached documents:

....................................................................

....................................................................



