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1. GRANSKNINGPROCESS

Overgripande process
Paketering av material  Granskning Granskning Granskningsmote Ny handlingsleverans
for granskning startar klar till Dalux

Granskningsperiod Infé kni 5t Atgérda
s nror granskningsmote granskningskommentarer
Nya kommentarer [amnas Inga nya Behandling av kommentarer Projektorer inarbetar de
av alla som ar inbjudna till kommentarer som finns i granskningskommentarer i sina
sessionen far limnas projekteringsledningens inbox. respektive inbox och stanger de

som har atgardats
Galler de kommentarer som

konsulterna ar osékra pa hur Den som har [dmnat en

de ska bedéma och hantera, kommentar ansvarar for att folja
tex dndringar fran kravstallning upp (forslagsvis avvisade eller
eller kostnadsdrivande stallda fragor)

atgarder



2. OVE

Har samlas alla kommentarer i alla
granskningspaket du ar med i. Uppdelade i Inbox
(Kommentarer till dig/din disciplin) och Alla

ag A Hem kommentarer
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Har en Oversikt av
din inbox

Visa alla »

Har hittar du filerna tillhérande
granskningspaketen.

Har samlas dven kommentarer

i respektive granskningspaket




. FILNAVIGERING

= Du navigerar i granskningspaketen pd samma sétt som du
gor med vanliga filer

m Filtrera eller SOk 1or att snabbt hitta det du sdker efter
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3. FILNAVIGERING

= Anvand dig av de grona
|Gnkarna i hogerspalten
for att navigera dig
mellan ritningarna.

= OBS! ; |
L&nkar kan ga il |
dokument utanfor
sessionen, se
informationen som star i |
stdmpeln innan du g —
IOdmnar en kommentar " -
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4. SKAPA KOMMENTAR

. Skriv tydligt vad som ska &tgérdas och varfor!

- En kommentar per atgdrd

. Skriv kommentaren pd en handling. Undvik att skriva dubbletter av redan
befintliga kommentar.

- Kommentarer skickas till den konsult som ska svara/atgdrda kommentaren

« Alla kommentarer har vid skapande status "Ny kommentar” (se ndsta sida)



4. SKAPA KOMMENTAR

- Statusforklaring
> Ny kKemmentar- Ny kommentar har skapats av granskare

> - Kommentaren ska &tgérdas av ansvarig person

> Ny granskning- Kommentaren ska tas upp i granskningsméte skall alltid motiveras
med ett svar

> HAPSIgErdats- Kommentaren &r accepterad och inarbetad i handling.

> Avvisas - Kommentar arbetas inte in, forklaring ges skall alltid motiveras med ett svar
under beskrivning

> Annat forum eller annat skede - Kommentar kan inte hanteras inom ramen fér denna

granskning skall alltid motiveras med ett svar



4. SKAPA KOMMENTAR

- Under granskningsmote:

> Denna status tas ej upp pd mote:

> Kommentarer med foljande status tas upp under motet:

AVVisas

> Kommentarer med foljande status kan vid behov tas upp i slutet av motet:



5. KOMMENTAR 1 2D
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5. KOMMENTAR 1 2D

1. Anvand de verktyg du vill lGngst neri e )
ritningen. . s = ~

2. Ldmna kommentar och skicka fill |
ansvarig/berdrd disciplin i den hogra e e
SpOHen '

3. Meddela - Anvands som "for info™- .y
funktion

Personen som meddelas far
uppdateringar om alla andringar som ror
kommentaren. 1. ‘
Vill man f& uppdatering pd sina egna [ o ]
kommentarer sé& kan man I&gga fill sig
sjalv med funktfionen.
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6. KOMMENTAR 1 3D

1. For att [dmna en kommentar i 3D behdver modellen 6ppnas via platser

2. Ddarefter ar det enklast att navigera fill ratt rum via ritningarna eller oversiktsplanen
3. Klicka pd planen och vélj "6ppna i 3D"
4

. En 3D-vy 6ppnas och det gdr att med vdnster musknapp intryckt samt réra
muspekaren flytta sig i 3D

5. Det gér éven att forflytta 3D vyn genom att klicka i planritningen
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6. KOMMENTAR 1 3D

= Oppnha kommentaren i
din inbox.

= Anvand samma
funktioner som for 2D
kommentarer.




/. HITTA KOMMENTARER

=  Kommentarer stdllda fill en disciplin hamnar i respektive konsults inbox.
Dessa ar konsultens ansvar for att hantera

A Hem
v M) Kommentarer (51 ]
L Alla kommentarer 3648

[ &3 Inbox 51]




8. HANTERA KOMMENTARER

Det finns tva satt att hantera kommentarer i inbox.

Satt I :
- Oppna kommentaren och valj :

- Uppdatera - Byt status pd kommentaren. Fér  «  Svara - Fér att diskutera/svara kommentaren
vissa statusar kravs ett svar som anges |

meddelande fdltet |

Uppdatera Tilldela ara Stédng
ppdatera Tilldela Svara Stang
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ A (Arkitekt) - Modellsamordning
® Ny kommentar n ‘

) Ny kommentar

® Ny granskning

. Tilldela - Kommentarer tilldelas till annan * Stang - Narkommentaren har atgardats
disciplin/person stinger ansvarig part kommentaren och

den fé&r dd status ”Hor o’rgardo’rs

Uppdatera dels Svara Stang
Uppdatera | Skicka Svra
Vilj ... !

@ Annat forum

® Awvisas
@ Har dtgardals



8. HANTERA KOMMENTARER

sat 11 .
1.Markera raden for kommentaren som 2. Ny dialogruta Oppnas — dndra status
ska besvaras, valj sen “svara”,”stang” eller Svara X
H-I-i”delg” Ansvarig * | Jennie Strom

....... * | @ Ska atgardas m
@ Ny - @Skrivu‘c B ffippna ) Beskrivning
Inbox
Q Sk + Lgg till filter o " . "

> Kommentarer som far status: "avvisas' eller

N e Sapd Besiahning fommunkaton "annat forum eller skede” mdste
® 26 Forstasida 9nov2022,08:59 Forsattssida felaktig Test

kompletteras med en beskrivning.



