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CAMARA MUNICIFAL DE BARROQUINHA

ANEXD }
TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto Sucinto: CONTRATACAO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
ASSESSORIA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS NA ELABORAGAO DA FOLHA DE
PAGAMENTO MENSAL, CONTROLE DAS OBRIGAGOES PREVIDENCIARIAS, PROCESSAMENTO E
INFORMACAO DA GFIP, DE RESPONSABILIDADES DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE
BARROQUINHA/CE

1.1. Especificagdo do Objeto: Contratacdo de servicos de assessoria técnica no setor de recursos
humanos, com elaboragdo de GFIP mensal, RAIS, DIRF, com envio dos relatdrios dos servidores,
acompanhamento dos parcelamentos e certiddes do Municipio de BARROQUINHA, junto & Receita,
através da Camara Municipal de Barroquinha.

1.1.2. Os servigos deverdo ser realizado de forma padronizada dos atos administrativos, permitindo &
administragdo desta Casa de controle pessoal com adogdo de métodos e fluxos operacionais, bem como
acompanhar as demandas de atos administrativos, também o acompanhamento da gestdo da folha de
pagamento visando adotar mecanismos de controle e orientagéo quanto aos aspectos legais e financeiros,
afim de orientar as politicas piblicas de carreira dos servidores publicos do legislativo e atendimento &
consultas do gestor e/ou servidores designados acerca de assuntos de interesse da Camara Municipal de
BARROQUINHA, que podem ser por meio de teiefone, e-mail, pessoalmente ou qualquer outro meio de
comunicacao.

2. Da Justificativa da Contratagao: O referido procedimento justifica-se pela necessidade da contratacéo
dos servicos em tela, para a realizacdo das atividades administrativas internas de forma eficaz,
relacionadas a area de recursos humanos, devendo elaborar planejamento e orientando o orgéo na
execugao das atividades administrativas.

3. Do Valor Estimado para a Contratagao: O valo estimado para a contratagdo dos servigos objeto desta
licitacéo & de R$ 56.400,00 (cinquenta e seis mil e quatrocentos reais).

3.1. A Camara Municipal de BARROQUINHA ndo arcard com eventuais acréscimos estabelecidos nas
faturas que ndo estiverem previstos no termo de referéncia, saivo em casos excepcionais e supervenienies.

3.2. Nos pregos apresentados deverao estar inclusas todas as despesas incidentes sobre o objeto licitado,
inclusive tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, fiscais, taxas e demais elementos necessarios
para a execucao dos servicos sem prejuizo as partes.

3.3. Se durante a prestagac de servigos houver a necessidade de fornecimentc de materiais nao previsto
inicialmente, cabera a Contratada comunicar o fato ao gestor do contrato ou ao servidor por ele designado,
para que seja autorizada a efetivagio da despesa.

3 4 Por acordo entre as partes, podera ser aplicado desconto sobre o custo do servico, naquelas situagdes
em que ficar evidenciada a variagdo nos pregos de mercado na regido da realizacdo do evento em relacio
ao valor ofertado.

4. Prazo de Prestacdo dos Servigos: O prazo para a prestacdo dos servicos é de 12 (doze) meses a
contar do dia da assinatura do instrumento contratual, podendo ser prorrogado de acordo com as
conveniéncias da administracdo e de acordo com o Art. 57, inciso i, da i ei Federal 8. 666/93 e suas demais
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amara Municipal, acompanhado pelos demais servidores da Camara Municipal.
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5.1 - A Contratada devera se apresentar para iniciar a prestacdo dos servigos em até 24 (vinte e quatro)
horas apds o recebimento da Ordem de Servigos emitido pela Contratante, devendo os servicos serem
reaiizados por profissionali comprovadamente quaiificado, sendo a carga horéria do profissionai indicado de

no minimo 20 horas/semanal, afim de que 0s servicos seiam prestados com eficiéncia
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6. Fonte de Recursos da Despesa: Os recursos do presente objeto correrdo por conta da Camara
Municipai de BARROQUINHA na Dotagéo n° 0101.01.031.0001.2.001 — Manutengao e Funcionamento das
Atividades Legislativas. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica.

7.1. Exigir o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como receber o objeto nas condigdes contratadas,
realizado os pagamentos nos prazos devidos.

7.2. A contratante fiscalizaré a prestag&o dos servigos que registrard todas as ocorréncias e deficiéncias
veriticadas em relaldrios, cuja copia serd encaminhada & licitante vencedora, objetivando a imediata
correca@o das iregularidades apontadas. As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacso pela Camara Municipal
de BARROQUINHA, em nada restringem a responsabilidade, Gnica, integral e exclusiva da licitante

vencedora, no que concede a execugéo do objeto do contratado.
/.3. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos:

7.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, guando solicitados pela licitante
vencedora;

7.5. Rejeitar qualquer material entregue equivocadamente ou em desacordo com as especificagdes
minimas exigidas neste termo de referéncia.

8 — Das Obrigagoes da Contratada.

8.1. Cumprir fielmente as exigéncias do contrato, de modo que os servicos sejam prestados de acordo com
este Termo de Referéncia, ressalvado a Camara Municipal de BARROQUINHA o direito de, a qualquer
tempo e sempre que juigar necessario, proceder a sua andiise, ficando o énus a cargo exciusivo da
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8.2. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes e encargos decorrentes das relacbes de trabalho com os
profissionais contratados, previstos na legisiagdo patria vigente, sejam de ambito trabaihista, previdenciario,
social, securitarios, bem como com as taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto deste contrato.
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indiretamente da execugio do presente Contrato, por culpa ou dolo de seus empregadas ou prepostos.
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8.4. Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia.
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8.5. Manter, durante a ex ¢, em compatibilidade com as cbrigacdes assumidas, toda

condi¢gdes de habilitacéo e quahflcagao exigidas na contratagéo, devendo comunicar a CON TRATANTE
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a execugdo do contrato.

8.6. Prestar os servicos obedecendo as quantidades e especificagdes requisitadas, bem como horarios e
locais estabelecidos para a entrega.

8.7. Realizar com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagdo de terceiros,
todos os fornecimentos e servigos reiacionados com o0 objeio deste ediial, de acordo com as especiiicacées
estipuladas pelo CONTRATANTE.

8.8. Responsabiiizar-se pela prestagdes de servigos objeto do conirato, mesmo que presiados por terceiros
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8.9. Possuir pessoal técnico adequado para realizagao do objeto desta contratagao.

8.10. Facilitar se solicitado, o acesso de funcionario da Camara Municipal de BARROQUINHA as suas
dependéncias para efeito de acompanhamento e controie de quaiidade dos servigos objeto a ser contrato.

8.11. Providenciar a imediata reparagao de eventuais desconformidades na prestagado dos servigos, para
gue nao haja prejuizo.

8.12. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissé&o total ou parcial nos recolhimentos de
tributos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto contratado.

8.13. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execugao dos servigos,
mesmo que para isso ouira soiugdo ndo prevista tenha que ser apreseniada, para aprovacao e
implementagéo, sem énus adicionais para a Camara Municipal de BARROQUINHA.

8.14. Cumprir fielmente as obrigagdes assumidas, de modo que 0s servigos se feaiizem com esmero e
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8.15 Manter entendimento com a CONTRATANTE, para que nao haja interrupgdes ou paralisagbes na
execucao dos servigos.

8.16. Atender as determinagdes da fiscalizagdo da CONTRATANTE.

8.17. Administrar e executar todos 0s contratos, firmados com terceiros, bem como responder por todos 0s
efeitos desses contratos perante terceiros e ao proprio CONTRATANTE.

8.18. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que Ihe
sejam fornecidos duranie a execucdo dos servigos objetos deste Conirato.

9. Fiscalizagao.

9.1 — A fiscalizagdo dos servicos sera exercida por um representante da CONTRATANTE, especiaimente
designado para este fim pela contratante, de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei Federal
n°8.666/1993 aos quais competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato.

Avenida Maria Diamantina Veras, 669 - Centro - Barroquinha/Ceara.
CNPJ: 00.994.596/0001-92 - CEP: 62.410-000
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9.1.1 — A CONTRATANTE se reserva ¢ direitc de rejeitar no todo cuem

em desacordo com Q contrato.

9.1.2 - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigoes técnicas
ou ulilizagdo de maieriai de quaiidade inferior e, na ocorréncia desta, néo impiicara a responsabilidade da

CONTRATANTE cu de scus agentes ¢ propostos. (Art. 70 da lci 8.668/03).

9.1.3 — Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser prontamente
atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE.

10. Forma de Pagamento.

10.1 — O (s) pagamento (s) ao (s) vencedor (es) sera (380) efetuado (s) através de Ordem Bancaria,
entregue ao contratado ou representante do contratado apds a apresentacéo das respectivas faturas, notas
fiscais, certiddes negativas atualizadas do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), regutaridade
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), através da Certiddo Negativa de Débitos Relativos a

Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unidc e recibos & tesouraria, comrespondentes acs
servicns exacitados oi de acordo com o contrato

10.2 — Para execucdo do pagamento a Contratada devera fazer constar da Nota Fiscal correspondente,
emitida, sem rasura, em letra bem legivei em nome da Camara Municipal de BARROQUINHA, no CNPJ:
00.994.596/0001-92, informando o numero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva
Agéncia;

10.3 — Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidac@o da despesa, aquela sera
devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apbs a reguiarizac@o da situagdo ou
reapresentagdo do documento fiscal nao acarretando qualquer 6nus para & Camara Municipal de
BARROQUINHA.

10.4 — Os pagamentos ao Contratade seréo efetuados apds a constatacdo da prestacdo dos servicos
objeto da licitagéo, cabendo a Camara Municipal de BARROQUINHA realizar a retencdo na fonte dos
tributos e contribuicdes, conforme legisiagdo em vigor.
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Presidente da Camara Municipai
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PREGOS

A COMISSAQ PERMANENTE CENTRAL DE LICITAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE BARROQUINHA

REF.: TOMADA DE PREGOS N.° 2019.01.03 TP

O Licitante , CNPJ/MF n.° . por seu representante legal
abaixo assinado, declara, sob as penas da lei:

(1)Que acata inteiramente os preceitos legais em vigor, especialmente a Lei n.® 8.666/93 e
suas alteracdes e as condigdes do TOMADA DE PRECOS;

(2)Que, até a presente data, néo existe fato que impegam de participar deste processo
licitatorio. Assim, assumimos o compromisso de bem e fieimente atender as exigéncias para a
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(3) Que para fins de cumprimento ao disposto no inciso XXXl do Art. 7° da Constituigdo
Federal (inciso V do art. 27 da lei 8.666/93), ndo emprega menor de dezoito em trabalho noturno,
perigoso ou insaiubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

iT. ESPECIFICAGAD DOS SERVIGCOS Q7. | UD. | V.MES V. TOTAL

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA DE GESTAC
DE RECURSOS HUMANOS NA ELABORACAO DA
FOLHA DE PAGAMENTG MENSAL, CONITROLE

' Ipas OBRIGAGOES PREVIDENCIARIAS, 12 | Mes
PROCESSAMENTO E INFORMAGAO DA GFIP, DE
RESPONSABILIDADES DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE BARROQUINHA/CE
VALOR TOTAL ESTIMADO RS
A presente proposta importa o valor total de R$ ( ).
Proponente:
Enderego:
CNPJ/CPF: . CGF/RG:
Fone: . Email:

Avenida Maria Diamantina Veras, 669 - Centro - Barroquinha/Ceara.
CNPT- 00,994 596/0001-92 - CFP: A2.410-000

FONE: (88) 3623-1332. §§
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Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data do seu recebimento.

Prazo da Prestacio dos Servicos: 12 {doze) meses.

Local e Data.

PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL DA PROPONENTE

(Assinatura e Carimbo)
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