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Deliberazione Giunta Comunale 

 

Oggetto: DEFINIZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA PER ESTRAZIONE FASCICOLI 

EDILIZI INFORMATICI E TARIFFE RELATIVE AL RIMBORSO PER 

DIGITALIZZAZIONE DOCUMENTI ED ELABORATI GRAFICI CARTACEI.  

 

  L’anno 2021 addì 30 del mese di Novembre alle ore 15:00 nel Palazzo Comunale, 

previa l’osservanza delle formalità prescritte dalla vigente normativa, vennero oggi convocati a 

seduta, in presenza ed in videoconferenza, i componenti la giunta Comunale. 

 All’appello risultano presenti:  

    

 BOLANDRINI CLAUDIO Sindaco SI 

 LEGRAMANDI IVAN Vice Sindaco  

 ARIUOLO CLAUDIA Assessore SI 

 NICOTERA ELENA Assessore  

 CATTELANI JURI Assessore SI 

 CREMONESI MARCO Assessore SI 

 

 Partecipa alla seduta in presenza il Segretario Generale Dott. Filippo Paradiso il quale 

provvede alla redazione del presente verbale. 

 

 Essendo legale il numero degli intervenuti il Sig. Bolandrini Claudio - Sindaco assume la 

presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopra indicato. 



OGGETTO: DEFINIZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA PER ESTRAZIONE FASCICOLI 

EDILIZI INFORMATICI E TARIFFE RELATIVE AL RIMBORSO PER DIGITALIZZAZIONE 

DOCUMENTI ED ELABORATI GRAFICI CARTACEI.  

 

LA GIUNTA COMUNALE 
 

Richiamata la deliberazione della Giunta Comunale n. 151 del 19/12/2016 avente per 

oggetto “Revisione degli importi ai diritti di segreteria”; 

 

Considerato che nel processo di informatizzazione generale dell'Ente è stato istituito lo 

Sportello Unico dell'Edilizia (S.U.E.) e pertanto le nuove pratiche edilizie sono presentate e gestite 

in formato elettronico su apposita piattaforma dedicata; 

 

Preso atto che è sempre più frequente la richiesta da parte dei cittadini e degli operatori del 

settore di poter accedere ai fascicoli edilizi informatici e per quelli cartacei di poter avere la 

scansione del materiale, soprattutto delle tavole grafiche che non possono essere acquisite con la 

normale dotazione degli uffici; 

 

Visto che l’Ufficio Edilizia ed Urbanistica di questo Ente, ha provveduto all’acquisto di uno 

scanner per la digitalizzazione degli elaborati grafici e documenti di grande formato; 

 

Rilevato pertanto che si rende necessario definire il costo relativo ai diritti di segreteria per 

l'estrazione informatica delle pratiche edilizie nonché le tariffe relative alla digitalizzazione degli 

atti e delle tavole grafiche dei progetti edilizi d'archivio; 

 

Accertato che l'attivazione del servizio soddisfa al meglio le esigenze dei professionisti e/o 

singoli cittadini, riducendo considerevolmente la necessità di doversi recare presso gli uffici 

comunali per l'espletamento delle pratiche di accesso agli atti; 

 

Ritenuto pertanto di dover definire i rimborsi per tali attività come di seguito elencato: 

Diritti di Segreteria per estrazione informatica: 

 Estrazione fascicolo informatico e messa a disposizione per la consultazione su apposito P.C. 

dedicato: € 15,00 a fascicolo informatico; 

 Estrazione del materiale dal fascicolo elettronico e salvataggio dei files su supporto esterno del 

richiedente o invio tramite mail o altro sistema: € 1,50 a file. 

 

Rimborso per digitalizzazione atti mediante scansione: 

 Formato A4: € 0,15 

 Formato A3: € 0,30  

 Elaborati grafici: € 2,50 cad. 

 Elaborati grafici o atti amministrativi in alta qualità 600 DPI: € 8,00 per metro lineare 

 

Dato atto che sono stati acquisiti i parere favorevoli in ordine alla regolarità tecnica e 

contabile della proposta di deliberazione ai sensi dell’art. 49, comma 1, del TUEL approvato con 

D.Lgs. n. 267/2000; 

 

Con voti favorevoli unanimi, espressi nei modi e forme di legge, 

 

DELIBERA 

 



1) Di approvare la tabella relativa alla definizione dei diritti di segreteria per estrazione fascicoli 

edilizi informatici e delle tariffe per la digitalizzazione dei documenti ed elaborati grafici cartacei 

come segue: 

Diritti di Segreteria per estrazione informatica: 

 Estrazione fascicolo informatico e messa a disposizione per la consultazione su apposito P.C. 

dedicato: € 15,00 a fascicolo informatico; 

 Estrazione del materiale dal fascicolo elettronico e salvataggio dei files su supporto esterno del 

richiedente o invio tramite mail o altro sistema: € 1,50 a file. 

 

Rimborso per digitalizzazione atti mediante scansione: 

 Formato A4: € 0,15 

 Formato A3: € 0,30  

 Elaborati grafici: € 2,50 cad. 

 Elaborati grafici o atti amministrativi in alta qualità 600 DPI: € 8,00 per metro lineare 

 

2) Di trasmettere, ad avvenuta esecutività, copia della presente deliberazione al settore finanziario 

per quanto di competenza. 

 

Successivamente, con voti favorevoli unanimi espressi nei modi e forme di legge, 

 

DELIBERA 

 

Di rendere la presente deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134 – comma 4 – 

del D.lgs. n. 267/2000. 

 

 

  



 

IL SINDACO  

Bolandrini Claudio  

 
Documento firmato digitalmente ai sensi di legge 

IL SEGRETARIO GENERALE  

Dott. Filippo Paradiso  

 
Documento firmato digitalmente ai sensi di legge 

 


