
Codice Procedimento Settore competente
IMPOSTA DI BOLLO sulla 

domanda
DIRITTI SEGRETERIA DIRITTI ISTRUTTORIA RIMBORSO COSTI

COSTO TOTALE AVVIO 

PRATICA

010101A
richiesta concessione contributo per interventi relativi all'impegno civile e alla promozione 

e tutela dei diritti umani
Segreteria Generale 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010110A richiesta di accesso agli atti (deliberazioni e determinazioni) (vedi nota ***) Segreteria Generale NO 0,00 10,00 0,00 10,00

010501A richiesta autorizzazione per passo carraio Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

010501B richiesta per installazione segnaletica complementare/arredo urbano Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

010606A Richiesta di accesso documentale (ex. L. 241/1990) - Servizi tecnici (vedi nota ***) Settore Servizi Tecnici NO 0,00 20,00 0,00 20,00

010705D richiesta di ricerche storiche di stato civile Settore servizi alla persona NO 0,00 0,00 15,00 15,00

010705E richiesta rilascio certificati anagrafici (vedi nota**) Settore Economia e Organizzazione 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

richiesta rilascio certificati storici in carta semplice (diritto istruttoria a persona) Settore servizi alla persona 0,00 2,50 0,00 0,00 2,50

richiesta rilascio certificati storici in bollo (diritto istruttoria a persona) Settore servizi alla persona 16,00 5,00 0,00 0,00 21,00

010706A richiesta rilascio carta identità valida espatrio/non valida per l'espatrio Settore servizi alla persona NO 0,00 0,00 5,00 5,00

010706A richiesta duplicato carta identità valida espatrio/non valida per l'espatrio Settore servizi alla persona NO 0,00 0,00 10,00 10,00

010707U
richiesta attestazione del diritto di soggiorno permanente per citt. Comunitari 

maggiorenni
Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707S richiesta attestazione iscrizione anagrafica per familiari maggiorenni di cittadini comunitari Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707G richiesta attestazione anagrafica cittadini comunitari lavoratori subordinati Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707P richiesta attestazione iscrizione anagrafica comunitaricon permesso di soggiorno valido Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707N
richiesta attestazione iscrizione anagrafica cittadini comunitari temporaneamente non 

occupati
Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707L richiesta attestazione iscrizione anagrafica cittadini comunitari lavoratori autonomi Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707T richiesta attestazione del diritto di soggiorno permanente per citt. comunitari minorenni Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010707Q richiesta attestazione iscrizione anagrafica comunitari con risorse proprie e studenti Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

prenotazione utilizzo videoproiettore (per giornata, solo proiettore) Settore Economia e Organizzazione NO 0,00 0,00 30,00 30,00

prenotazione utilizzo videoproiettore (per giornata, proiettore + notebook) Settore Economia e Organizzazione NO 0,00 0,00 60,00 60,00

010811A
Richiesta di accesso documentale (ex L. 241/1990) - Sportello Unico (esclusi documenti dei 

servizi tecnici) (vedi nota ***)
Settore Economia e Organizzazione NO 0,00 10,00 0,00 10,00

010811F richiesta contrassegno di circolazione sosta per disabili (PERMANENTE) Settore Economia e Organizzazione NO 0,00 5,00 0,00 5,00

010811G richiesta contrassegno di circolazione sosta per disabili (TEMPORANEO) Settore Economia e Organizzazione 16,00 0,00 5,00 0,00 21,00

010811H richiesta rinnovo contrassegno permanente per disabili Settore Economia e Organizzazione NO 0,00 5,00 0,00 5,00

richiesta duplicato contrassegno PERMANENTE (smarrimento/furto/deterioramento) Settore Economia e Organizzazione NO 0,00 5,00 0,00 5,00

richiesta duplicato contrassegno TEMPORANEO(smarrimento/furto/deterioramento) Settore Economia e Organizzazione 16,00 0,00 5,00 0,00 21,00

050201A domanda per iscrizione albo forme associative Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

050201C richiesta concessione contributi per attività culturali e scientif. Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

050201F richiesta concessione contributi per manifestazioni Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

050203A richiesta uso occasionale sala d'Armi Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

050203B richiesta uso occasionale sala Conferenze   (c/o Centro Socio Culturale) Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

060202A richiesta utilizzo palestre comunali e provinciali Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

060301A richiesta concessione contributi per attività ricreative sportive Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

080101A richiesta di autorizzazione per manomissione suolo pubblico Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 50,00 0,00 66,00

080101I richiesta per occupazioni occasionali suolo pubblico (1-5 gg.) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

080101L richiesta per stallo di sosta riservato al titolare di contrassegno invalidi Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

080101N
richiesta di autorizzazione per occupazione suolo pubblico (mezzi pubblicit. su strada, 

totem, cavalletti ecc.)
Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

080101P Richiesta di voltura autorizzazione per cartelloni pubblicitari, preinsegne Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

080101Q richiesta di autorizzazione per occupazione suolo pubblico (ponteggi, cantiere) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

080101R richiesta di rinnovo autorizzazione per cartelloni pubblicitari e preinsegne Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

080101S Richiesta proroga occupaz. suolo pubblico (mezzi pubblicitari su strada, totem, ecc.) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

080101T Richiesta proroga occupaz. suolo pubblico (ponteggi, cantiere) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090102A Piano Esecutivo Convenzionato (PEC) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

010705F
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090102B piano di recupero Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090105A domanda per permesso di costruire Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 5,00 21,00

090105D Segnalazione certificata di agibilità Settore Servizi Tecnici NO 60,00 0,00 0,00 60,00

090105E voltura di PDC Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090105F richiesta autorizzazione ambientale paesaggistica (Dlgs.42/04) Settore Servizi Tecnici 16,00 20,00 20,00 0,00 56,00

090105X Denuncia costruzione in zona sismica Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090106A Segnalazione Certificata di Inizio Attività in alternativa al PDC Settore Servizi Tecnici NO 500,00 0,00 0,00 500,00

090106B Segnalazione Certificata Inizio Attività - SCIA edilizia Settore Servizi Tecnici NO 60,00 0,00 0,00 60,00

090107B
richiesta di autorizzazione per affissione (insegna a parete, targa, pannello, bacheca o 

vetrina pensile)
Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090107G Richiesta di voltura autorizzazione per dehors, tende, insegne, ecc. Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090107H richiesta di autorizzazione per occupazione suolo pubblico (dehors, tende) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090107M Richiesta proroga occupaz. suolo pubblico (dehors, tende) Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090107Y comunicazione mantenimento dehors Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090109A richiesta di certificato di destinazione urbanistica fino a 5 mappali Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090109A richiesta di certificato di destinazione urbanistica da 6 a 10 mappali Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 20,00 0,00 36,00

090109A richiesta di certificato di destinazione urbanistica oltre 10 mappali Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 50,00 0,00 66,00

certificato urbanistico - per 1 mappale 16,00 50,00 0,00 0,00 66,00

certificato urbanistico per ogni mappale aggiunto ulteriore 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00

090109C richiesta attestazione deposito tipo frazionamento Settore Servizi Tecnici NO 10,00 0,00 0,00 10,00

090109I richiesta certificato per applicazione IVA agevolata Settore Servizi Tecnici 16,00 10,00 0,00 0,00 26,00

090109L richiesta certificazione idoneità alloggiativa Settore Servizi Tecnici 16,00 10,00 0,00 0,00 26,00

090109N richiesta dichiarazione per zone non metanizzate Settore Servizi Tecnici NO 10,00 0,00 0,00 10,00

090109O
domanda per concessione di contributo per il superamento e l'eliminazione delle barriere 

architettoniche negli edifici privati
Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090601A richiesta concessione contributi per attività tutela ambientale Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090606D richiesta  autorizzazione attività rumorose in deroga Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

090606A
richiesta autorizzazione allo scarico delle acque reflue domestiche in ricettore diverso dalla 

fognatura pubblica
Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

090606C
domanda voltura autorizzazione allo scarico acque reflue domestiche in ricettore diverso 

dalla fognatura pubblica 
Settore Servizi Tecnici 16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

100403B richiesta concessione contributo per attività giovanili Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

100405G richiesta concessione contributo per attività socio-assistenziali Settore Servizi alla Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

100502A richiesta autorizzazione annuale per lavori nel cimitero Settore Servizi all Persona 16,00 0,00 0,00 0,00 16,00

DIRITTI D'ISTRUTTORIA VARIE - rilascio duplicati di permesso/copie conformi all'originale 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00

DIRITTI D'ISTRUTTORIA VARIE - Volture provvedimenti 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00

DIRITTI D'ISTRUTTORIA VARIE - Appendice provvedimenti (modifiche) 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00

DIRITTI D'ISTRUTTORIA VARIE - aggiornamento prezzo di cessione alloggi edilizia 

convenzionata
16,00 0,00 10,00 0,00 26,00

DIRITTI D'ISTRUTTORIA VARIE - Dichiarazioni 0,00 0,00 10,00 0,00 10,00

autentica copia conforme Sportello del Cittadino 0,00 0,00 2,00 0,00 2,00

Per i procedimenti che prevedono il rilascio di copie da parte del Comune verrà addebitato un costo di riproduzione, da corrispondere al ritiro dei documenti, quantificato in:                                                                                                                                                                              

€ 0,15 per pagina A4 b/n (€ 0,30 F/R) - € 0,25 per pagina A3 b/n (€ 0,50 F/R) - € 0,50 per pagina A4 colore (€ 1,00 F/R) - € 1,00 per pagina A3 colore (€ 2,00 F/R). 

090109B Settore Servizi Tecnici

Settore Servizi Tecnici

(***)  I diritti di istruttoria per accesso agli atti NON SI APPLICANO alle richieste relative ad atti amministrativi generali soggetti a pubblicazione all'albo pretorio comunale  (deliberazioni, determinazioni, 

ordinanze, programmi e   simili )  RELATIVI ALL'ANNO CORRENTE. Per gli atti di competenza dei servizi tecnici, è previsto un conguaglio aggiuntivo di € 10,00 a pratica.

(**) Bollo non necessario se viene richiesta  una certificazione esente da bollo in base alla normativa vigente. I diritti di istruttoria vengono applicati solo in caso di richiesta di spedizione a domicilio del certificato 

(Raccomandata A/R)


