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Istruzioni operative per il trattamento dei dati personali

Nello svolgimento del mandato istituzionale, il/la Consigliere/a Comunale e tenuto/a a

rispettare le seguenti prescrizioni.

1. Finalita del trattamento

| dati personali eventualmente conosciuti nello svolgimento delle funzioni istituzionali
devono essere trattati nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679, del D.Lgs. 196/2003 e
delle disposizioni interne dell’Ente, esclusivamente per finalita connesse all’'esercizio del

mandato.
2. Principi generali
Il trattamento deve avvenire nel rispetto dei principi di:
e liceita, correttezza e trasparenza
e limitazione delle finalita
e minimizzazione dei dati
e esattezza

e |imitazione della conservazione

integrita e riservatezza
3. Riservatezza e divieti
E fatto divieto di:
e comunicare o diffondere dati personali al di fuori dei casi consentiti dalla legge;

e utilizzare i dati per finalita diverse da quelle istituzionali;
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e consentire I'accesso ai dati a soggetti non autorizzati.

4. Custodia dei dati e documenti

ll/la Consigliere/a é tenuto/a a custodire con diligenza documenti, atti e ogni supporto
contenente dati personali, adottando misure idonee a impedirne la perdita, la
consultazione o I'uso non autorizzato.

5. Strumenti informatici e credenziali

Le credenziali di accesso ai sistemi informativi e alle caselle istituzionali eventualmente

assegnate sono personali e non cedibili.

E vietata la comunicazione delle credenziali a terzi.

Gli strumenti informatici devono essere utilizzati in modo da evitare accessi non
autorizzati, anche mediante il loro abbandono incustodito.

6. Data breach

ll/la Consigliere/a é tenuto/a a segnalare tempestivamente al Comune qualsiasi violazione
dei dati personali (data breach), smarrimento di documenti o accesso non autorizzato di

cui venga a conoscenza.

7. Conservazione dell'obbligo di riservatezza

Gli obblighi di riservatezza e corretto trattamento dei dati personali permangono anche
dopo la cessazione della carica istituzionale.

8. Natura dell’autorizzazione

La presente autorizzazione e rilasciata esclusivamente ai fini dell'esercizio delle funzioni
istituzionali connesse alla carica di Consigliere/a Comunale e non attribuisce alcun

rapporto di lavoro o assimilabile.
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