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ISCRIZIONI ON LINE AI SERVIZI SCOLASTICI A.S. 2024/2025
 

GUIDA PRATICA PER L’ISCRIZIONE 
 

La presente guida pra�ca per l’u�lizzo del programma di inserimento delle domande on-line è stata 
predisposta dall’Ufficio Pubblica Istruzione per facilitare il compito dei genitori nell’uso del nuovo sistema 
telema�co: vi preghiamo pertanto di leggere atentamente il presente documento e di atenervi alle 
indicazioni fornite. Il servizio per il quale deve essere effetuata l’iscrizione on-line per il nuovo a.s. 2024/2025 
è il seguente: Mensa scolas�ca 

Le iscrizioni dovranno essere effetuate esclusivamente on-line accedendo al sito is�tuzionale del Comune, 
con la seguente procedura: 

• Accedere alla pagina htps://www.comune.pievetorina.mc.it 

• nella home page cliccare: servizi, 

• nell’elenco cliccare sulla voce “mensa scolas�ca: iscrizioni al servizio”, 

• quindi leggere le istruzioni e cliccare sul portale 
iscrizioni: htps://pievetorina.simeal.it/portalecitadino/login 

 

Si apre la seguente schermata: 

https://www.comune.pievetorina.mc.it/
https://pievetorina.simeal.it/portalecittadino/login


 

 

 

 

FASE 1: ACCESSO 
Nella schermata di fig. 1 cliccare sul tasto ENTRA CON SPID e seguire la procedura di iden�ficazione cliccando 
sull’icona “I MIEI DATI”.  

Fare atenzione ad inserire i da� corre�, in quanto saranno immodificabili. Inserire tu� i da� richies�, 
compresa l’e-mail e il cellulare, necessari per le eventuali COMUNICAZIONI da sistema e per successivi 
conta�. Tu� i da� contrassegna� con il simbolo asterisco “*” sono obbligatori. Se tu� i campi obbligatori 
non sono inseri�, il sistema non permete di procedere. È possibile accedere anche tramite Carta Nazionale 
dei Servizi oppure tramite CNS Tessera sanitaria oppure tramite Carta d’Iden�tà Eletronica, se muni� di un 
letore di smart card.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

FASE 2: ACCESSO ALLA DOMANDA 
Cliccare sull’icona “DOMANDE”, “NUOVA DOMANDA”, nella sezione Elenco Avvisi selezionare “FAI 
DOMANDA” corrispondente alla riga “Iscrizione servizi scolas�ci 2024/25” e si aprirà la seguente schermata: 

STEP 1: DATI DEL RICHIEDENTE 

 

 

 

Sarà possibile compilare i da� mancan�, inserire nella schermata seguente i da� del beneficiario e cliccando 
su “SALVA” si salverà la domanda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

STEP 2: DATI DELL’ ALUNNO 

E’ possibile compilare manualmente i da� dell’alunno o, nel caso in cui vi sia un collegamento con l’anagrafe, 
cliccare sul botone “Se residente importa da anagrafe” per avere la compilazione automa�ca dei da�. Al 
termine cliccare sul botone “SALVA”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

STEP 2: AUTODICHIARAZIONI, DICHIARAZIONI E DOCUMENTI 

Compilare i da� specifici per la domanda di interesse, spuntare le dichiarazioni presen�, prendere visione 
dell’informa�va e dare conferma della presa visione, atraverso i pulsan� SI/NO: 

 

 

 

Caricare eventuali allega� necessari/obbligatori- Cliccare sulla bassa di ricerca, selezionare il file e premere il 
botone carica. E’ possibile poi consultare il documento e proseguire con la procedura: 

 

 



 

 

STEP 4: RIEPILOGO 

Una volta completa� tu� gli step, la domanda può essere inviata all’ufficio Pubblica Istruzione usando il 
pulsante INVIA RICHIESTA posizionato in fondo alla pagina. Con il pulsante “STAMPA RICHIESTA” sarà possibile 
stampare la domanda al servizio per il figlio indicato: 
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