
                               シェアキッチン利用ガイド 

 

本サービスは「いつか自分のお店を持ちたい」「得意なお菓子を振る舞いたい」という夢を叶

える、多摩市初の駅近シェアキッチンです。シェアキッチンで作ったパンや菓子を貸棚スペース

で販売することもできます。食を通じたファンづくりや、起業への第一歩をサポートします。 

 

          入居者の心構え 

 このシェアキッチンは趣味の場ではなく、商いの一環としてご利用いただく場です。販売する

食品の責任は各利用者様にあるという事を十分ご理解ください。また、共用の場ですので、お

互いに気持ちよく使えるよう、責任あるご利用をお願いいたします。 

 

   利用までのながれ 

①内覧 まずは現地を内覧して設備や立地を確認してみてください。 

②面談 ゆっくりお話しをしながら不安や疑問点を解消してください。 

③営業許可 保健所に申請し営業許可を取ってください。（保健所立会い） 

④契約 現地にて契約。（支払先登録含む）利用開始日を決めてネット予約してください。  

⑤初回説明 使い方の説明を受けてください。 

 

    利用対象 

本キッチンは以下の用途に利用できます。 

・パン製造 

・菓子製造 

※その他の製造用途については別途ご相談ください 

※各自の営業許可範囲内で利用してください 

 

     利用条件 

・食品衛生責任者資格を有すること 

・営業許可・届出は利用者自身で取得 

・HACCP に沿った衛生管理を実施すること 

・衛生管理計画の作成 

・作業記録の記入 

 

  利用料金 

・月額会員：月３０時間 ３４，０００円（税込） 

・延長料金：３０分 ６００円（税込） 

        ※月の利用時間 30 時間超えた分 



・共益費：月５，５００円（税込） 

・入会手数料１１，０００円（税込） ※初回のみ 

 

        利用の流れ 

・予約（オンライン） 

・入室（タイムカード開始打刻） 

・利用 

・清掃・記録記入 

・退室（タイムカード終了打刻） 

 

       利用時間・入退室 

・利用時間：6：00～24:00 

・入室方法：施設への入室はカードキーをお渡しします。 

・入室時ルール 

  まず初めにタイムカードを打刻 

  ガス・換気ファン ON（カフェ営業時間外） 

手洗い・アルコール消毒必須 

体調不良時は利用禁止 

作業着・帽子着用 

  ・退室時ルール 

火元・電源 OFF 

清掃完了 

ゴミ処理 

ガス・排気ファン OFF（カフェ営業時間外） 

タイムカードを打刻 

施錠 

※予約時間内厳守でお願いします。 

※当日の急な延長はできません。 

※扉は自動施錠のため、一時退出時もカードキーを携帯ください。 

 

  設備利用 

・使用後は洗浄・消毒・乾燥まで行う 

・備品は元の位置に戻す 

・故障時は写真付きで報告 

 

※別途設備一覧（写真入り） 



 

   衛生管理ルール 

食品を扱うため、以下を必ず守ってください。 

・利用前・調理前の手洗い・消毒 

・清潔な服装（必要に応じて帽子・手袋着用） 

・使用器具の洗浄・消毒 

・アレルゲン混入防止（共有器具の洗浄徹底） 

・二次汚染防止（生肉・野菜・焼成後の分離） 

・冷蔵庫は「当日持ち帰り」 

・使いかけ食材の放置禁止 

・食材の適切な温度管理 

 

     清掃・原状回復 

利用後は「来たときよりきれいに」を徹底してください。 

・使用した器具は洗浄・乾燥 

・作業台・コンロの拭き上げ 

・床の清掃（掃き・拭き） 

・シンクの洗浄・ゴミ除去 

・排水口：ネット交換 

・ゴミの分別・持ち帰り 

 

 ※別途チェック表 

 

         記録（HACCP 対応） 

以下を必ず記入： 

・利用日時 

・作業内容 

・温度管理（冷蔵・加熱） 

・清掃チェック 

 

   食材・備品の取り扱い 

・備品は持ち帰らない 

・万が一食材を放置した場合は処分します 

 

  禁止事項 

・又貸し・無断利用 



・許可外製造 

・深夜騒音 

・清掃未実施での退室 

・食材の放置 

 

 利用停止基準 

以下は即停止 

・衛生違反 

・契約者の責任によるクレーム 

・食中毒事故 

・清掃不備の常習 

 

 トラブル・破損時の対応 

・設備破損・不具合はすぐに管理者へ連絡 

・事故・ケガがあった場合も速やかに報告 

・状況により修理費をご負担いただく場合があります 

 

   安全管理 

・火気使用時はその場を離れない 

・ガス・電気の取り扱いに注意 

・消火器の位置を事前に確認 

・緊急時は 119 へ連絡 

 

            予約・キャンセル 

予約方法：システム（レゼルバ） 

予約締切：前日の 0 時まで 

時間変更：キャンセル期間を過ぎると時間変更はできません。 

キャンセルポリシー：キャンセルは 3 日前までにお願いします。 

キャンセル期限を過ぎた場合は、予約分の時間を月利用時間に加算し

ます 

   

 

      お問い合わせ 

・管理者：京王電鉄株式会社 

・連絡先： 

・対応時間：9：１５～18:00 



 

                         最後に 

本施設は皆さまの協力で成り立っています。 

ルールを守り、快適な環境づくりにご協力ください。 


