
プライバシーポリシー

grace

1. 基本方針

株式会社grace（以下、「当事務所」といいます。）は、個人情報の重要性を認
識し、個人情報の保護に関する法律（個人情報保護法）その他の関係法令を遵
守し、以下の方針に基づき適正に取り扱います。

2. 個人情報の取得

当事務所は、業務遂行上必要な範囲で、以下の方法により個人情報を適正に取
得します。

お問い合わせフォームや電子メール、電話などを通じた取得

イベント出演依頼書、契約書等への記入

名刺交換など、対面での取得

3. 利用目的

取得した個人情報は、以下の目的のために利用します。

司会・イベント運営等のご依頼に関する連絡・打合せ・実施管理

契約・請求・支払等の事務処理

お問い合わせへの対応

当事務所のサービスやイベントに関するご案内

所属司会者・スタッフの管理および育成
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4. 個人情報の第三者提供

当事務所は、次の場合を除き、個人情報を第三者に提供することはありませ
ん。

本人の同意がある場合

法令に基づく場合

イベント運営に必要な範囲で、協力会社・主催者に提供する場合（この場合は
必要最小限の情報に限ります）

5. 個人情報の管理

当事務所は、個人情報を正確かつ最新の内容に保つよう努め、不正アクセス、
紛失、破壊、改ざんおよび漏えい等を防止するため、適切な安全管理措置を講
じます。

6. 委託先の管理

当事務所が業務の一部を外部に委託する場合、委託先に対しても適切な個人情
報の管理を義務付け、監督を行います。

7. 個人情報の開示・訂正・削除等

本人から自己の個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用停止等の請求があっ
た場合は、本人確認のうえ、法令に基づいて速やかに対応します。

8. 法令・規範の遵守と見直し

当事務所は、個人情報に関する法令およびその他の規範を遵守するとともに、
本ポリシーの内容を適宜見直し、その改善に努めます。

9. お問い合わせ窓口

本ポリシーに関するお問い合わせは、以下までお願いいたします。

株式会社grace
住所：〒661-0976　兵庫県尼崎市潮江1-3-12
電話：06-7708-0541


