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PuntoXperto
Sistema de punto de venta con inventario, caja y reportes para tiendas,
minimarkets y negocios. Aprende a vender, controlar stock y revisar tus
resultados paso a paso.
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B I E N V E N I D O

¿Qué es PuntoXperto?
PuntoXperto es el sistema con el que tu negocio vende más rápido y ordena su operación del día a día en un solo lugar:
registras ventas, controlas el inventario, manejas la caja por turnos y revisas reportes claros para tomar decisiones. Todo desde
el navegador, sin instalar nada.

Esta guía te acompaña por las pantallas principales. No necesitas conocimientos técnicos: cada sección tiene los pasos exactos
y una captura de cómo se ve.

1 Ingresar al sistema Iniciar sesión

2 Punto de venta Registrar una venta

3 Inventario y productos Stock y catálogo

4 Caja y turnos Apertura y cierre

5 Reportes y resumen Resultados del negocio

6 Historial de ventas Consulta y exporta

7 Consejos y soporte Sácale el máximo

▶ Antes de empezar. Ingresa a puntoxperto.studioxperto.com desde una computadora o tablet con tu usuario y contraseña. Si
aún no los tienes, escríbenos y te los creamos.



1 Ingresar al sistema
El acceso es personal: cada persona entra con su propio usuario, y lo que puede ver o hacer depende de los permisos que le
asignes (vendedor, cajero, administrador, etc.).

💡 Consejo. Cada usuario ve solo los módulos que le corresponden. Así el vendedor vende sin tener acceso a reportes o a la
configuración del negocio.

✓ El menú principal

A la izquierda tienes siempre el menú: Punto de venta, Compras, Ventas, Caja, Reportes, Almacén, Maestros (productos,
clientes, proveedores) y Configuración. Desde ahí llegas a todo en un clic.

Abre puntoxperto.studioxperto.com en tu navegador.1

Escribe tu usuario y tu contraseña.2

Presiona Iniciar sesión. Entrarás directo al Punto de venta.3



2 Punto de venta
Es la pantalla donde pasas la mayor parte del día: registrar ventas de forma rápida y sin errores.

Punto de venta: a la izquierda el catálogo con fotos y stock; a la derecha, el detalle de la venta.

💡 Venta a granel. El ícono de la balanza en cada producto te permite vender por peso o medida cuando el producto lo requiere.

Elige el almacén desde donde vendes (arriba, junto al buscador).1

Busca el producto por nombre o filtra por categoría (Bebidas, Snacks, Abarrotes…), y haz clic en su tarjeta para
agregarlo al carrito.

2

Ajusta la cantidad con los botones + / − en el detalle del pedido.3

Completa los datos del comprador: cliente, tipo de comprobante (boleta, ticket o factura) y condición (contado o
crédito).

4

Elige el medio de pago: efectivo, Yape, Plin o tarjeta.5

Presiona Realizar pedido. La venta queda registrada y el stock se descuenta solo.6



3 Inventario y productos
Aquí controlas qué vendes y cuánto tienes. El stock se actualiza automáticamente con cada venta y cada compra.

Productos y stock: existencias por almacén, alertas de stock crítico y productos sin stock, de un vistazo.

💡 Stock mínimo. Define un mínimo por producto y el sistema te avisará cuando esté por agotarse. Menos quiebres, menos
ventas perdidas.

Entra a Almacén → Productos para ver todo tu catálogo con su stock actual por almacén.1

Usa + Nuevo producto para registrar uno: nombre, categoría, precio de compra y de venta, stock mínimo y foto.2

Fíjate en los indicadores de arriba: stock crítico (por debajo del mínimo) y sin stock, para reponer a tiempo.3

Organiza tu catálogo con Maestros → Categoría; esas categorías son las que aparecen como filtros en el punto de
venta.

4



4 Caja y turnos
La caja te da control del efectivo por turno: cuánto abriste, cuánto vendiste y con cuánto cierras.

Resumen de caja: aperturas y cierres por día y los últimos turnos con su estado.

💡 Un turno a la vez. Solo puede haber una caja abierta por vez. Ciérrala al final del día para dejar todo cuadrado y empezar
limpio al siguiente.

Al empezar el turno, abre la caja con el monto inicial de efectivo.1

Durante el día, cada venta al contado suma automáticamente al saldo de la caja.2

Puedes registrar ingresos y egresos de efectivo que no sean ventas.3

Al terminar, haz el cierre de caja: el sistema muestra lo esperado para que lo cuadres con lo que tienes físico.4



5 Reportes y resumen
Toma decisiones con datos, no con memoria. El resumen te da la foto del negocio y los reportes bajan al detalle.

Resumen comercial: ventas registradas, importe vendido, medio de pago más usado y estado de la caja.

Reportes comerciales: cada tarjeta abre un reporte listo para revisar o descargar.

En Ventas → Resumen revisas ventas del periodo, importe total, medios de pago y productos más vendidos.1

Cambia el rango de fechas para comparar días, semanas o meses.2

En Reportes tienes vistas específicas: venta del día/mes/año, stock, mercadería, productos más vendidos y cuentas
por cobrar.
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6 Historial de ventas
Cada venta queda guardada. Consúltala, fíltrala y expórtala cuando la necesites.

Historial de ventas: cliente, comprobante, medio de pago, importe y estado de cada operación.

💡 Totales al pie. Abajo siempre ves el total al contado, a crédito y el total general del periodo filtrado.

Entra a Ventas → Historial para ver todas las ventas.1

Filtra por cliente, estado, tipo de venta o rango de fechas.2

Reimprime un comprobante con el ícono de impresora, o anúlalo si te equivocaste.3

Usa Exportar PDF o Exportar Excel para llevarte el detalle.4



7 Consejos y soporte

¿Necesitas ayuda?
En StudioXperto configuramos PuntoXperto según cómo trabaja tu negocio y acompañamos al equipo hasta que todo
fluye. Si tienes dudas o quieres sumar módulos, escríbenos.

WhatsApp: +51 953 111 647 puntoxperto.studioxperto.com StudioXperto
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Carga bien tu catálogo una vez. Productos con foto, precio y stock mínimo bien puestos hacen que todo lo demás
funcione solo.

1

Cierra caja todos los días. Es la mejor forma de detectar diferencias a tiempo.2

Revisa el resumen cada semana. Mirar tus productos más vendidos y tus medios de pago te ayuda a comprar
mejor.

3

Crea un usuario por persona. Así sabes quién hizo cada venta y proteges la información sensible.4


