STUDIO XPERTO

GUIiA DE USO

PuntoXperto

Sistema de punto de venta con inventario, caja y reportes para tiendas,
minimarkets y negocios. Aprende a vender, controlar stock y revisar tus
resultados paso a paso.

[ puntoxperto.studioxperto.com
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BIENVENIDO

{Qué es PuntoXperto?

PuntoXperto es el sistema con el que tu negocio vende mas rapido y ordena su operacién del dia a dia en un solo lugar:
registras ventas, controlas el inventario, manejas la caja por turnos y revisas reportes claros para tomar decisiones. Todo desde
el navegador, sin instalar nada.

Esta guia te acompafa por las pantallas principales. No necesitas conocimientos técnicos: cada seccion tiene los pasos exactos

y una captura de como se ve.

1 Ingresar al sistema Iniciar sesién
2  Punto de venta Registrar una venta
3 Inventario y productos Stock y catalogo
4 Cajay turnos Apertura y cierre
5 Reportes y resumen Resultados del negocio
6  Historial de ventas Consulta y exporta
7  Consejos y soporte Sécale el maximo

p Antes de empezar. Ingresa a puntoxperto.studioxperto.com desde una computadora o tablet con tu usuario y contrasefia. Si
aun no los tienes, escribenos y te los creamos.



o Ingresar al sistema

El acceso es personal: cada persona entra con su propio usuario, y lo que puede ver o hacer depende de los permisos que le

asignes (vendedor, cajero, administrador, etc.).
0 Abre puntoxperto.studioxperto.com en tu navegador.
o Escribe tu usuario y tu contraseia.

e Presiona Iniciar sesién. Entraras directo al Punto de venta.

Consejo. Cada usuario ve solo los médulos que le corresponden. Asi el vendedor vende sin tener acceso a reportes o a la

configuracién del negocio.

El menu principal

A la izquierda tienes siempre el menu: Punto de venta, Compras, Ventas, Caja, Reportes, Almacén, Maestros (productos,

clientes, proveedores) y Configuracién. Desde ahi llegas a todo en un clic.



o Punto de venta

Es la pantalla donde pasas la mayor parte del dia: registrar ventas de forma rapida y sin errores.

Q Demo - test v
(i) Demo-test suscar producto Q  ALMACENPRINCIPAL + & vENTA
@ Datos del comprador
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Punto de venta: a la izquierda el catdlogo con fotos y stock; a la derecha, el detalle de la venta.

o Elige el almacén desde donde vendes (arriba, junto al buscador).

o Busca el producto por nombre o filtra por categoria (Bebidas, Snacks, Abarrotes...), y haz clic en su tarjeta para
agregarlo al carrito.

Ajusta la cantidad con los botones + / - en el detalle del pedido.

Completa los datos del comprador: cliente, tipo de comprobante (boleta, ticket o factura) y condicién (contado o
crédito).

Elige el medio de pago: efectivo, Yape, Plin o tarjeta.

Presiona Realizar pedido. La venta queda registrada y el stock se descuenta solo.

Venta a granel. El icono de la balanza en cada producto te permite vender por peso o medida cuando el producto lo requiere.



° Inventario y productos

Aqui controlas qué vendes y cuanto tienes. El stock se actualiza automaticamente con cada venta y cada compra.

Q D-) Demo-test v

M Demo - test
— ALMACEN
Productos y stock & T © Tabia

Controla existencias, alertas y stock por almacén desde una sola vista

B

U

};_’ Compras v
@I Ventas v

PRODUCTOS VISIBLES STOCK TOTAL STOCK CRITICO SIN STOCK
=1 Caja W

39 2062 0 0
m Reportes v Filtrado por ALMACEN PRINCIPAL Suma de existencias de los productos Productos por debajo o al limite del stock Productos agotados que requieren

listados. minimo. reposicion.
3] Almacén v
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ALMACEN PRINCIPAL - Categoria - Todos ¥ Buscar productos Q

@k Proveedores
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P0O0O1 P0002

B Almacenes

Inca Kola 500 ml Coca Cola 500 ml
ﬁﬁo Categoria BEBIDAS BEBIDAS
® Productos STOCK TOTAL STOCK TOTAL
@ Configuracion... v 136 1 46
STOCK MINIMO ESTADO STOCK MINIMO ESTADO
11 [ Ao ] 7 TS
DETALLE DEL ALMACEN DETALLE DEL ALMACEN
s rarrar cacian ALMACEN PRINCIPAL o - ALMACEN PRINCIPAL & -

Productos y stock: existencias por almacén, alertas de stock critico y productos sin stock, de un vistazo.

0 Entra a Almacén — Productos para ver todo tu catadlogo con su stock actual por almacén.
o Usa + Nuevo producto para registrar uno: nombre, categoria, precio de compra y de venta, stock minimo y foto.
o Fijate en los indicadores de arriba: stock critico (por debajo del minimo) y sin stock, para reponer a tiempo.

o Organiza tu catdlogo con Maestros — Categoria; esas categorias son las que aparecen como filtros en el punto de
venta.

! Stock minimo. Define un minimo por producto y el sistema te avisara cuando esté por agotarse. Menos quiebres, menos
ventas perdidas.



° Caja y turnos

La caja te da control del efectivo por turno: cuanto abriste, cuanto vendiste y con cuanto cierras.

Q D-) Demo-test v

: Demo - test H
i > Resumen de caja
— Aperturas, cierres y saldo operativo del periodo seleccionado.

Cajas abiertas Cajas cerradas Ventas registradas Monto de cierre acumulado
Eomm 9 S/ 870.30 S/ 929.70
@I Ventas v
Caja v . - " .
= g Aperturas y cierres por dia Ultimos turnos de caja
W Reportes A
A =« = Fecha Monto inicial Monto cierre Usuario Fecha Cierre  Estado
= esumen de caja
2026-08-02 S/ 250.00 S/ 411.40 Demo - test 16/08/2026 $/102.30  Abierto
bl Ventadia/mes/ ao 2026-08-03 S/ 150.00 $/225.00 Demo - test 15/08/2026 S/85.80  Cerrado
@  stockde productos 2026-08-04 S/ 150.00 5/211.80 Demo - test 14/08/2026 S/87.10  Cerrado
2026-08-05 S/150.00 5/217.00 Demo - test 13/08/2026 $/11310  Cerrado
(£3°Y Reporte de mercaderia
2026-08-06 $/250.00 S/ 394.40 Demo - test 12/08/2026 $/98.70 Cerrado
(1)  Paloteo de productos 2026-08-07 S/ 200.00 S/292.20 Demo - test 11/08/2026 S/71.00  Cerrado
G  Cuentas por cobrar 2026-08-08 S/150.00 S/225.90 Demo - test 10/08/2026 $/100.90  Cerrado
2026-08-09 S/ 150.00 $/211.10 Demo - test 09/08/2026 S/88.90  Cerrado
O[] Estado C. resumen
2026-08-10 S/ 200.00 $/299.10 Demo - test 08/08/2026 S/ 7410  Cerrado
£ Detallado Clientes 2026-08-11 $/150.00 $/229.00 Demo - test 07/08/2026 $/107.80  Cerrado
 Amacén . 2026-08-12 S/ 150.00 $/201.30
2026-08-13 S/ 150.00 5/186.90
r‘# Maestros v
2026-08-14 S/ 200.00 5/312.90
€8 Configuracion.. v 2026-08-15 $/200.00 $/314.20
2026-08-16 S/250.00 S/397.70

Resumen de caja: aperturas y cierres por dia y los tltimos turnos con su estado.

0 Al empezar el turno, abre la caja con el monto inicial de efectivo.

o Durante el dia, cada venta al contado suma automaticamente al saldo de la caja.

o Puedes registrar ingresos y egresos de efectivo que no sean ventas.

o Al terminar, haz el cierre de caja: el sistema muestra lo esperado para que lo cuadres con lo que tienes fisico.

Un turno a la vez. Solo puede haber una caja abierta por vez. Ciérrala al final del dia para dejar todo cuadrado y empezar
limpio al siguiente.



° Reportes y resumen

Toma decisiones con datos, no con memoria. El resumen te da la foto del negocio y los reportes bajan al detalle.

Demo - test v

Resumen comercial

Vista general d

M Demo - test

ja'y productos del periodo

C ACTUALIZAR

VENTAS REGISTRADAS IMPORTE VENDIDO METODO MAS USADO CAJA DEL TURNO
¥ o = i i
4 ompras v '|°5 Sl ]'438.60 Efectivo Abierta
B venas ~
Bl Historial de ventas B Ventas por dia (B Medios de pago
) MPORTE
O8  Resumen de ventas
2026-08-02 7 m Efectivo 46 S/ 583.60
O] Caja v
20260803 3 0 Yape 37 /588,10
1ad Reportes hd 2026-08-04 4 5 Tarjeta 14 §/157.30
Fﬁ Almacén v 2026-08-05 8 O Plin 5 $/50.90
084 95 Cré
0 Moestos o 2026-08-06 7 9 Crédito 3 $/58.70
2026-08-07 5
&8 Configuracion. v
2026-08-08 n
2026-08-09 8
2026-08-10 6
2026-08-11 7
20260812 3
20260813 7
2026-08-14 3
20260815 1
2026-08-16 10
20260817 3
M3 Carmar cacién

+ig Productos mas vendidos

I/ Tendencia mensual

Resumen comercial: ventas registradas, importe vendido, medio de pago mds usado y estado de la caja.

0 En Ventas — Resumen revisas ventas del periodo, importe total, medios de pago y productos mas vendidos.

° Cambia el rango de fechas para comparar dias, semanas o meses.

° En Reportes tienes vistas especificas: venta del dia/mes/afo, stock, mercaderia, productos mas vendidos y cuentas

por cobrar.

Demo - test v

™ Reportes comerciales

M Demo - test

g Punto de venta

B vemas v Venta del dia / mes / afio
Resumen de ventas totales por periodo: hoy, mes actual
= Caja v
y afio en curso.
ad Reportes v
Ver reporte
S Almacén v
M: v o
E‘c aestros
8 Configuracion... v '
Paloteo de productos vendidos
Ranking de productos por cantidad vendida e importe en
el periodo seleccionado.
Ver reporte >
Estado de cuenta detallado
Detalle de documentos pendientes de un cliente
especifico.
Ver reporte >
M Carar cacién

Stock de productos Reporte de mercaderia

Estado actual del inventario con stock, minimos y valor Movimientos de mercaderia; ingresos, salidas,

por producto. devoluciones y balance por periodo

Ver reporte >

8

Estado de cuenta resumen Cuentas por cobrar general

Resumen de cuentas por cobrar agrupado por cliente Listado completo de documentos pendientes de cobra
con montos pendientes. con antigiiedad

Ver reporte > Ver reporte >

Historial de compras
Detalle de productos comprados por cliente en un

periodo: cantidad, precio unitario y total acumulado,

Ver reporte >

Reportes comerciales: cada tarjeta abre un reporte listo para revisar o descargar.



o Historial de ventas

Cada venta queda guardada. Consultala, filtrala y exportala cuando la necesites.

Q D- Demo-test v
Fr— Historil d ventas

Cliente Estado Tipo de venta FILTRAR FECHA INICIAL FILTRAR FECHA FINAL
Todos - Todos - Todas - 01/08/2026 (3 | 1e/08/2026 o)

7 o
Y Compras v N e Cliente Fecha de creacion Tipo de Metodo de Importe total e Estado Acciones
correlativo venta pago recibido
Bl ventas N BODEGA
SANTA s/
i & PAGADO 5 0
T 1 02 OSA 17/08/2026 9:32 PM YAPE §/51.30 o130 (" pacano ] & 9
Historial de ventas
SAC.
CLIENTES s/
o= ’ —
B8 Resumen deventas 2 9 VARIOS 17/08/2026 9:29 PM TARJETA  §/7.50 5o & 0
) CLIENTES st =
(O] Caja v 7 17, 717 P TIV 4 PAGADO N
39 VARIOS /08/2026 7:17 PM EFECTIVO  §/32.00 2200 [ Pacano ] & Q
m Reportes v Diego
Alonso S/
2 5 PAGADO = N
' 4 105 Vargas 16/08/2026 6:20 PM YAPE S/ 16.50 650 [ Pacano ] & Q
Pﬂ Almacén v
Leon
(] Maestros v CLIENTES s St PAGADO 5 O
e 5 95 VARG 16/08/2026 6711 PM EFECTIVO  §/1.50 o [ Pacao ] & 0
&2 Configuracion.. e 6 101 SLIENES 16/08/2026 6:01 PM EFECTIVO  §/4.50 = PAGADO 5
VARIOS / : CONTADO /4. 5.00 (- I\
= as CLIENTES 14/n01MN0& B9 DA Y vADE e/ aan s/ AR = K
Filas por pagina. 15 - 1-15de 105 >
Total Contado S/1,379.90 Total Crédito S/ 58.70 Total General S/ 1,438.60

~ Farrar cacian

Historial de ventas: cliente, comprobante, medio de pago, importe y estado de cada operacion.

o Entra a Ventas — Historial para ver todas las ventas.

o Filtra por cliente, estado, tipo de venta o rango de fechas.

e Reimprime un comprobante con el icono de impresora, o anulalo si te equivocaste.
o Usa Exportar PDF o Exportar Excel para llevarte el detalle.

Totales al pie. Abajo siempre ves el total al contado, a crédito y el total general del periodo filtrado.



o Consejos y soporte

0 Carga bien tu catalogo una vez. Productos con foto, precio y stock minimo bien puestos hacen que todo lo demés
funcione solo.

° Cierra caja todos los dias. Es la mejor forma de detectar diferencias a tiempo.

e Revisa el resumen cada semana. Mirar tus productos mas vendidos y tus medios de pago te ayuda a comprar
mejor.

0 Crea un usuario por persona. Asi sabes quién hizo cada venta y proteges la informacién sensible.

¢Necesitas ayuda?

En StudioXperto configuramos PuntoXperto segiin como trabaja tu negocio y acompafamos al equipo hasta que todo
fluye. Si tienes dudas o quieres sumar mddulos, escribenos.

WhatsApp: +51 953 111 647 puntoxperto.studioxperto.com StudioXperto



